Zalacznik nr 4 do aneksu nr 4

Zatacznik nr 5 do Porozumienia: Zatozenia do weryfikacji wnioskéw o ptatnosé

I.  Weryfikacja wnioskow o ptatnosé beneficjenta i danych uczestnikéw

1) Whniosek o ptatnos¢ i dane uczestnikow sg weryfikowane w catosci przez pracownika
Instytucji Posredniczacej (IP), wyznaczonego jako opiekun projektu*. Zgodnie z zasadg
.,dwéch par oczu”, zweryfikowane przez opiekuna projektu dokumenty podlegajg
sprawdzeniu przez bezposredniego przetozonego opiekuna projektu lub inng
wyznaczong osobe; dotyczy to co najmniej ostatecznej wersji wniosku o ptatnosg;

2)  Przed przystgpieniem do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w ramach projektu danego
beneficjenta osoba weryfikujgca jest zobowigzana do podpisania deklaracji
bezstronnosci, zgodnej ze wzorem okreslonym przez Instytucje Zarzadzajgcg PO WER
(1Z). Jezeli podczas weryfikacji kolejnych wnioskow o ptatno$¢ w ramach tego projektu
deklaracja pozostaje aktualna, informacja w tym zakresie jest uwzgledniana w liscie
sprawdzajgcej do tych wnioskéw;

3) Whniosek o pfatnos¢ i dane uczestnikow weryfikowane sg co najmniej w zakresie
wskazanym w liscie sprawdzajgcej, ktorej minimalny wzor okresla 1Z;

4) W ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatnosé sprawdzeniu podlegajg dane
uczestnikow projektu dostepne w SL2014 oraz dokumenty zrédtowe dotyczgce
wydatkow wykazanych we wniosku o ptatnos¢, przy czym w tym zakresie:

a) w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi — sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrodtowa potwierdzajgca wykonanie zadan objetych
kwotami ryczattowymi, zgodnie z zaleceniami IZ,

b) w przypadku projektow rozliczanych stawkami jednostkowymi — sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrodtowa dotyczgca rozliczanych we wniosku o pfatnosc¢
stawek jednostkowych, zgodnie z zaleceniami IZ,

c) w przypadku projektdw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw — sprawdzeniu podlegaja co najmniej faktury lub dokumenty
o réwnowaznej wartosci dowodowej i dowody zapfaty, z uwzglednieniem pkt 51 6,

d) w przypadku rozliczania instrumentéw finansowych — sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrédtowa odnoszgca sie do wydatkéow kwalifikowalnych, o ktérych
mowa w art. 42 ust. 1 rozporzgdzenia nr 1303/2013 przedstawianych do
rozliczenia w module Monitorowanie IF.

e) w przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkow i stawek jednostkowych — sprawdzeniu podlegaja:

- w przypadku stawek jednostkowych: zgodnie z lit. b,
- w przypadku rzeczywiscie poniesionych wydatkéw: zgodnie z lit. c.

5) W odniesieniu do projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, co do zasady wszystkie zamowienia o wartosci wspoétfinansowania EFS
réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), powinny podlega¢ sprawdzeniu w okresie realizacji
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projektu’. W przypadku braku mozliwosci administracyjnych instytucja nadzorujgca
wniosek o dofinansowanie zapewnia weryfikacje zamowien najbardziej ryzykownych;

W odniesieniu do projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki
i losowo wybranego kolejnego wniosku o ptatno$é¢® (z uwzglednieniem pkt 9)
prowadzona jest tzw. ,,weryfikacja pogtebiona”, co oznacza, ze kontroli podlegaja
— oprocz faktur i dowoddéw zaptaty — réwniez wybrane dokumenty zrodiowe
dotyczace danego wydatku zalecane przez IZ. W przypadku, gdy IZ nie okreslita
dla danego wydatku dokumentéw zrédtowych, weryfikacji pogtebionej podlegaja
dokumenty istothe z punktu widzenia kwalifikowalnosci wydatkow projektu. W
przypadku gdy pierwszy wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki, nie rozlicza
wydatkéw z obszaréw ryzykownych, wskazanych w Czesci Il pkt 5, istnieje mozliwosc¢
przeprowadzenia weryfikacji pogtebionej dopiero na drugim wniosku o ptatnosé
rozliczajgcym wydatki. Weryfikacja pogtebiona dokonywana jest przy pomocy listy
sprawdzajgcej, ktoérej minimalny wzoér okresla 1Z;

We wszystkich projektach zakfadajacych wsparcie dla uczestnikéw, dla ktorych
ustanowiono kryteria wyboru dotyczgce grupy docelowej projektu, w ramach dwéch
losowo wybranych wnioskéw o ptatnosé?, weryfikowana jest kwalifikowalno$é
uczestnikow projektu pod kgtem spetnienia tych kryteriow na podstawie dokumentéw
zrodtowych, tj. oswiadczen lub zaswiadczen urzedowych, z zastrzezeniem pkt 8;

Obowigzek dokonywania weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 6 i 7, nie dotyczy projektow
pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy i realizowanych przez powiatowe
urzedy pracy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1482);

IP moze na dowolnym etapie realizacji projektu przeprowadzi¢ dodatkowg weryfikacje
pogtebiong, w szczegdlnosci jezeli w projekcie wystgpity istotne nieprawidiowosci lub
istnieje uzasadnione podejrzenie ich wystgpienia.

Metodyka doboru dokumentéw zréditowych do weryfikacji wnioskéw
o platnos¢ i zakres ich weryfikacji

Weryfikacja wydatkéw we wniosku o pfatno$¢ na dokumentach zrédtowych, o ktorej
mowa w czesci |, obejmuje nastepujgcg probe pozycii:

a) w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi — w projektach, w
ktérych okreslono nie wiecej niz 5 kwot ryczattowych weryfikacji podlegaja
wszystkie kwoty ryczattowe ustalone w projekcie; w przypadku gdy w projekcie
okreslono wiecej niz 5 kwot ryczattowych weryfikacji podlega co najmniej 50%
kwot ryczattowych ustalonych dla danego projektu ale nie mniej niz 5 kwot
ryczattowych; weryfikacja danej kwoty ryczattowej odbywa sie w oparciu o
dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan objetych dang kwotg ryczattowa,
wskazane w umowie o dofinansowanie,

b) w przypadku projektéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — 5%
rozliczanych we wniosku stawek jednostkowych, z zastrzezeniem pkt 3,
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W przypadku gdy zamoéwienie dotyczy kilku projektéw i zostato skontrolowane przez dang IP w jednym projekcie, nie podlega ponownej kontroli
prowadzonej w ramach innego projektu.

w przypadku projektow wieloletnich (tj. projektow, ktérych okres realizacji przekracza 24 miesigce) o wartosci dofinansowania powyzej 10 min zt,
nalezy zapewni¢ weryfikacje na prébie dokumentéw zrédtowych co najmniej jednego wniosku w roku obrachunkowym, tj. wniosku planowanego
do zatwierdzenia w danym roku obrachunkowym.

‘0ile rekrutacja wszystkich uczestnikow do projektu nie nastgpita w jednym okresie rozliczeniowym. Wéwczas kwalifikowalno$¢ uczestnikow
moze by¢ weryfikowana w ramach jednego wniosku o ptatnos$¢.
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c) w przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw — 5% rozliczanych we wniosku pozycji wydatkow, z zastrzezeniem
pkt 3;

d) w przypadku rozliczania instrumentéw finansowych — 5% pozycji dotyczgcych
wydatkéw kwalifikowalnych, o ktérych mowa w art. 42 ust. 1 rozporzadzenia nr
1303/2013, wykazanych w danym okresie rozliczeniowym w module
Monitorowanie IF, z zastrzezeniem pkt 3.

e) w przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkéw i stawek jednostkowych — 5% z rozliczanych we wniosku stawek
jednostkowych i rzeczywiscie poniesionych wydatkow, z zastrzezeniem pkt 3.

2) Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalnosci uczestnikow, o ktérej mowa w czesci |
pkt 7, weryfikowana jest na prébie 5% uczestnikdw, ktorzy przystgpili do projektu
w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek z zastrzezeniem pkt 3;

3) Proba 5%, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b-e i pkt 2 stanowi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz
10 pozycji/stawek wykazanych we wniosku, przy czym w przypadku wykazania mniej
niz 3 pozycji/stawek nalezy zweryfikowac¢ wszystkie pozycje wykazane we wniosku;

4)  Préba wydatkéw®, o ktérej mowa w pkt 1 lit. ¢, uwzglednia wydatki wybrane metoda
osadu eksperckiego z obszarow ryzykownych wskazanych w czesci |l pkt 5 oraz
wydatki wybrane metodg losowa;

5) Woydatki ryzykowne powinny by¢ dobierane w szczegdlnosci z nastepujgcych
obszaréw:

a) angazowanie personelu projektu, w przypadku gdy zatozenia dotyczace
zatrudnianego personelu projektu wynikajg z kryteriow okreslonych w regulaminie
naboru lub wezwaniu do ztozenia projektu pozakonkursowego;

b) udzielanie zaméwieh publicznych, a zwlaszcza zaméwieh o wartosci
przekraczajgcej 50 000 zt netto, m.in. w kontekscie dokonywania rozeznania
rynku oraz stosowania konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020;

¢) wykonanie produktow/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdlnosci
powstatych jako efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie;

d) dostepnosci, o ile w projekcie przewidziano udziat os6b z niepetnosprawnosciami;

6) W ramach ,weryfikacji pogtebionej”, o ktérej mowa w czesci | pkt 6, oraz weryfikacji,
o ktérej mowa w czesci | pkt 5, sprawdzeniu podlegajg dokumenty istotne z punktu
widzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumentacja dotyczgca rozeznania
rynku, wyboru wykonawcy®, umowy, zakresy obowigzkéw, produkty umoéw, protokoty
odbioru, etc.;

7) W przypadku wykrycia w trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych, ktére mogg mieé istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji
projektu, w celu wyeliminowania btedéw beneficjenta w dalszej realizacji projektu
nalezy odpowiednio zwiekszy¢ probe kontrolowanych dokumentow w danym obszarze.
Zwiekszenie proby dokonywane jest na podstawie osgdu eksperckiego dokonywanego
przez kontrolujgcych na  podstawie  przeprowadzonej analizy  wykrytych

w probie uwzgledniane sg zamdwienia, o ktérych mowa w czesci | pkt 5.

w tym dokumenty z przeprowadzonych postepowan konkurencyjnych lub dokumenty potwierdzajace zwolnienie z zastosowania tego trybu.
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nieprawidtiowosci z uwzglednieniem charakteru i ztozonosci projektu oraz etapu
wdrazania projektu;

W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkéw
wynikajgcych z tych samych dokumentéw zrodtowych (np. jednej umowy o prace) - nie
ma koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw Zzrodiowych,
o ile w wyniku wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono niekwalifikowalnych wydatkow.

Terminy weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ beneficjenta i danych
uczestnikow

IP przekazuje do beneficjenta wykaz dokumentow zrodtowych do weryfikacji w terminie
5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o ptatnos¢;

Okres weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢, o ile jest to wniosek o ptatnosé
o zaliczke nierozliczajgcy wydatkéw i jednoczesnie nie jest to wniosek sprawozdawczy,
wynosi maksymalnie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Weryfikacja pozostatych
whnioskéw o pfatnos¢ nastepuje w terminie 20 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a
kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Okres
weryfikacji dokonywanej w oparciu o dokumenty inne niz faktury lub dokumenty o
réwnowaznej wartosci dowodowej i dowody zaptaty, o ktérych mowa w czesci | pkt 6 i
pkt 7 oraz w czesci Il pkt 1 lit. a i b, wynosi odpowiednio 25 i 20 dni roboczych.” Do
terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania IP na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty i wyjasnienia od beneficjenta.

IP zatwierdza wniosek o ptatnos$¢ nie pozniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od
dnia przedtozenia jego pierwszej wersji i w terminie 120 dni kalendarzowych od dnia
przediozenia jego pierwszej wersji w przypadku wnioskéw kohcowych w projektach, w
ktérych ma zastosowanie kryterium efektywnosci zatrudnieniowej Ilub kryterium
efektywnosci zawodowej, o ile tak stanowig zapisy umowy o dofinansowanie. Okres
oczekiwania na przekazanie przez beneficjenta dokumentéw do weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ oraz stosownych wyjasnien nie jest wliczany do ww. terminéw;

Uznanie czesci lub catosci kosztow za niekwalifikowalne w trakcie weryfikaciji wniosku
o ptatnos¢ wymaga uzasadnienia.

" Zakonczenie weryfikacji 0znacza przekazanie do beneficjenta wynikéw weryfikacji wniosku o ptatnosé.



