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WYKAZ SKROTOW i DEFINICJI

BF Departament Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie - komorka organizacyjna
UMWM petnigca funkcje Instytucji Certyfikujgcej w zakresie certyfikacji

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

CT Cel tematyczny

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFRROW Europejski Fundusz Rolny Rozwoju Obszarow Wiejskich

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

ETO Europejski Trybunat Obrachunkowy

EWT Europejska Wspoipraca Terytorialna

FS Fundusz Spojnosci

1A Instytucja Audytowa

IC / Instytucja Instytucja Certyfikujgca - Wydziat Certyfikacji w Departamencie

certyfikuj aca

Budzetu i Finanséw (BF) UMWM w Warszawie wykonujgcy zadania
instytuciji certyfikujgce;j

IF Instrumenty finansowe w rozumieniu art. 2 pkt 11 rozporzadzenia
ogolnego

IK PC IK PC — Instytucja Koordynujgca Proces Certyfikacji, ktérej funkcje
petni komdrka organizacyjna w Ministerstwie Rozwoju odpowiedzialna
za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce

IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IMS (Irregularity Management System) — System uruchomiony przez
Komisje Europejskg w celu umozliwienia panstwom czionkowskim
wywigzywania sie z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach

IOK Instytucja organizujgca konkurs — jedna lub wiece] wiasciwych
instytucji odpowiedzialnych za organizacje i przeprowadzenie
konkursu

IOK-MJWPU Instytucja Organizujgca Konkurs MIJWPU- Mazowiecka Jednostka

Wdrazania Programéw Unijnych bedgca wilasciwg instytucjia w
rozumieniu art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéra petni funkcje
instytucji wspotorganizujgcej konkurs w ramach ZIT WOF i ktorej
powierzono zadania zwigzane z prowadzeniem procedur
konkursowych, stuzacych wytanianiu przez IZ projektéw, ktore bedg
dofinansowane ze $rodkéw Programu w ramach Poddziatan ZIT WOF
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IOK-WUP

Instytucja Organizujgca Konkurs WUP- IP bedgca wiasciwa instytucjg
w rozumieniu art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéra petni funkcje
instytucji wspoétorganizujgcej konkurs w ramach ZIT WOF i ktorej
powierzono zadania zwigzane z prowadzeniem procedur
konkursowych, stuzacych wytanianiu przez 1Z projektéw, ktore beda
dofinansowane ze srodkow Programu w ramach Poddziatan ZIT WOF

IOK- ZIT WOF

Instytucja Organizujgca Konkurs ZIT WOF- ZIT WOF bedacy wlasciwg
instytucjg w rozumieniu art. 39 ust 1 ustawy wdrozZeniowej, ktora petni
funkcje instytucji wspotorganizujgcej konkurs w ramach ZIT WOF i
ktérej powierzono zadania zwigzane z prowadzeniem procedur
konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez IZ projektow, ktére bedg
dofinansowane ze $rodkéw Programu w ramach Poddziatan ZIT WOF

IP / Instytucja
Posrednicz gca

Instytucja Posredniczaca w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, o ktérej mowa w art.
2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej

IP (MJWPU)

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych petnigca role
Instytucji Posredniczacej w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 ,

IP (WUP)

Wojewodzki Urzgd Pracy w Warszawie petnigcy role Instytucii
Posredniczacej w  Regionalnym Programie  Operacyjnym
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

IP (ZIT)

Miasto stoteczne Warszawa, jako podmiot reprezentujgcy
Porozumienie gmin Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego,
petnigcy role Instytucji Posredniczgcej w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020,
odpowiedzialny za realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem i
wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO
WM 2014-2020

Instrukcja
Wykonawcza

Dokument stanowigcy element systemu realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020, zawierajgcy procedury dziatania wtasciwych instytucji w zakresie
zarzgdzania, monitorowania, sprawozdawczo$ci, kontroli i ewaluacji
oraz sposobu koordynacji dziatan Instytucji Zarzadzajgcej i Instytucji
Posredniczacych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej

IZ / Instytucja
Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, ktorg, zgodnie z art.
9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej jest Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego

KE

Komisja Europejska

KM

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020

KO / Departament

Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Kontroli Mazowieckiego w Warszawie - komodrka organizacyjna UMWM
petnigca funkcje 1Z w zakresie kontroli

LSI Lokalny System Teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane danych z
SL2014 i zapewniajgcy obstuge procesow zwigzanych z wnioskowaniem o
dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

MF Minister Finansow




MF-R komorka organizacyjna Ministerstwa Finansow wiasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci

MR Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego

MSP Mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa

NIK Najwyzsza lzba Kontroli

OFiP Opis Funkcji i Procedur Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020, o ktérym mowa w art. 124 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego

OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

OoP Os priorytetowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Pl ramach

Priorytet inwestycyjny w Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Porozumienie z IP

Dokument, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, na
podstawie ktérego IZ powierza IP zadania zwigzane z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

Projekt

Przedsiewziecie, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej,
zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu, zgtoszone do objecia
albo objete wspoifinansowaniem Unii  Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

PT

Pomoc Techniczna

RF / Departament
Rozwoju
Regionalnego i

Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie -
komoérka organizacyjna UMWM petnigca w powierzonym zakresie,

Funduszy funkcje 1Z
Europejskich
RIO Regionalna Izba Obrachunkowa

Rozporz gdzenie
EFRR

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289)

Rozporz gdzenie
EFS

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spolecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470)

Rozporz gdzenie
delegowane
Komisji

nr 480/2014

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca
2014r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci [ Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego

Rozporz gdzenie
finansowe

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr
966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych
majgcych zastosowanie do budzetu ogdolnego Unii oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. L 298 z
26.10.2012, s.1)

Rozporz gdzenie
0ogllne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci [ Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.)

RPO WM 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na

2020 / Program lata 2014-2020

SFC 2014 SFC2014 - elektroniczny system wymiany danych z KE (System for
Fund Management in the European Union 2014), o ktérym mowa w
art. 74 ust. 4 rozporzgdzenia ogolnego

SL2014 Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego dla obstugi
EFSI 2014-2020, o ktérym mowa w art. 69-72 ustawy wdrozeniowej

SZOOP Szczegobtowy opis osi priorytetowych RPO WM 2014-2020

UE Unia Europejska

UKS Urzad Kontroli Skarbowej

UMWM Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie

UP Umowa Partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
ogoblnego, dotyczgca programowania perspektywy finansowej 2014-
2020, zatwierdzona przez KE w dniu 23 maja 2014r.

Ustawa Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

wdro zeniowa

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 z p6zn. zm.)

Wytyczne M R

Wytyczne horyzontalne, o ktérych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej,
dotyczgce  szczegOtowych  obszaréw  realizacji  programéw
operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne 1Z

Wytyczne programowe skierowane do instytucji zaangazowanych we
wdrazanie RPO WM 2014-2020 (o ktérych mowa w art. 7 ustawy
wdrozeniowej) dotyczace szczegodtowych obszarow realizacji RPO
WM 2014-2020 (w szczegdllnosci Wytyczne |Z dotyczgce kontroli)

ZIT WOF

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego oznacza to ,Porozumienie gmin Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego o wspoOtpracy w zakresie realizacji
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w perspektywie finansowej
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UE 2014-2020 z dnia 21 lutego 2014 r. (z p6zn. zm.)", reprezentowane
jest przez m.st. Warszawa petnigce funkcje IP (ZIT)

Z\WM Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

1. OGOLNE INFORMACJE

1.1 Informacje przedto zone przez:

Nazwa panstwa cztonkowskiego: | Rzeczpospolita Polska

Nazwa programu i numer CCI: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 (RPO WM 2014-
2020) 2014PL16M20P007

Nazwa gtéwnego punktu Dyrektor Marcin Wajda
kontaktowego (wigcznie z Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy
adresem e-mail): Europejskich

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie

al. Solidarno $ci 61, 03-402 Warszawa
tel. (22) 5979 751, 5979 755

faks (22) 5979 752

e-mail: dsrr@mazovia.pl
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1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj

1.3. Struktura systemu

KOMISIA
EUROPEJSKA

!

INSTYTUCJA

KOORDYNUJACA

UMOWE

PARTNERSTWA

!

a stan faktyczny na dzie n: 10 marca 2017 .

KOMITET
MONITORUJACY INSTYTUCIA
RPOWM 2014-2020  AUDYTOWA

!

ZARZAD WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

INSTYTUCJIA

ZARZADZAJACA

s/

!

INSTYTUCIA
CERTYFIKUJACA

N\

INSTYTUCJA INSTYTUCJA INSTYTUCJA
— POSREDNICZACA POSREDNICZACA POSREDNICZACA —
(MIWPU) (2IT) (wup)
IOKdlaZIT € ~==9% I10KZT <4 -=-=% 10KdlaZIT
~ A
~ 7
~ re
A 7 3
Beneficjenci Beneficjenci Beneficjenci
MJWPU T WUP

Schemat nr 1 — Struktura instytucjonalna RPO WM 2014-2020 (opracowanie wiasne 12)
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1.3.1. Instytucja Zarz gdzajaca

Instytucja Zarzagdzajgca
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa
Mazowieckiego
na lata 2014-2020

Dane Kontaktowe

Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego

1. Dyrektor Marcin Wajda
Departament Rozwoju Regionalnego i
Funduszy Europejskich
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie
al. Solidarnoéci 61, 03-402 Warszawa
tel. (22) 5979 751, 5979 755
faks (22) 5979 752
e-mail: dsrr@mazovia.pl

marcin.wajda@mazovia.pl
(funkcja Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-
2020)

2. Dyrektor Andrzej Gajowniczek

Departament Kontroli

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Mazowieckiego w Warszawie

ul. B. Brechta 3, 03-472 Warszawa

tel. (22) 5979 000,

faks (22) 5979 001

e-mail: kontrola@mazovia.pl

andrzej.gajowniczek@mazovia.pl

(funkcja Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-
2020 w zakresie kontroli RPO WM 2014-2020)

Zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego oraz zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, Instytucja Zarzagdzajgca petnieni funkcje Instytucji Certyfikujgce;.

1.3.2. Instytucja Certyfikuj aca

Instytucja Certyfikujgca

Punkt kontaktowy

Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego

Zastepca Dyrektora Departamentu Bud zetu i
Finansow ds. Certyfikaciji
Edward Wroniewski
Wydziat Certyfikaciji
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie
ul. Ktopotowskiego 5, 03-718 Warszawa
tel. (22) 3563 801
faks (22) 3563 812

e-mail: certyfikacja.rpo@mazovia.pl

edward.wroniewski@mazovia.pl
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1.3.3. Instytucje Po $rednicz ace
Lp. Instytucja Posredniczaca Punkt kontaktowy
1. | Mazowiecka Jednostka p.o. Dyrektora Mariusz Frankowski

Wdrazania Projektow
Unijnych

Mazowiecka Jednostka Wdra zania Projektow

Unijnych

ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa

tel. (22) 542 20 00, (22) 542 22 44

faks (22) 698 31 44

e-mail: mjwpu@mazowia.eu,
m.frankowski@mazowia.eu

Wojewodzki Urzad Pracy w
Warszawie

Dyrektor Tomasz Sieradz

Wojewodzki Urz ad Pracy w Warszawie

ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa

tel. (22) 578 44 89

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl,
t.sieradz@wup.mazowsze.pl

Miasto Stoteczne Warszawa

- dzialajgce na podstawie
,Porozumienia gmin
Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego o wspotpracy
w zakresie realizacji
Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w perspektywie
finansowej UE 2014-2020 z
dnia 21 lutego 2014 r. (z
pdézn. zm.)”

p. 0. Zast epcy Dyrektora Agata Wolpe
Biuro Funduszy Europejskich i Polityki
Rozwoju Urz edu Miasta Stolecznego
Warszawy

pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa

tel. (22) 443 07 50, 443 07 51

faks (22) 443 07 98

e-mail: zit@um.warszawa.pl

1.3.4. Jezeli art. 123 ust. 5 rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosz
wskaza €, w jaki sposob zagwarantowany jest podziat funkcji pomi edzy
instytucj g audytow g a instytucj g zarzgdzajaca/certyfikuj aca.

Art. 123 ust. 5 rozporzgdzenia ogdlnego nie ma zastosowania.

2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
2.1. Instytucja zarz adzajaca i jej gtbwne funkcije

2.1.1.Status instytucji zarz gdzajacej oraz nazwa organu, w ktorego sktad wchodzi

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 petni Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego. ZWM w swojej dziatalnosci obstugiwany jest przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie.
W odniesieniu do RPO WM 2014-2020, funkcje Instytucji Zarzadzajgcej w imieniu ZWM
wykonujg odpowiednie komérki organizacyjne UMW M:

» Departament Kontroli (KO) w zakresie kontroli,
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» Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europej  skich (RF) w
pozostatym zakresie.

Zadania Instytucji Zarzgdzajgcej realizowane beda w szczegolnosci w oparciu o whasciwe
przepisy rozporzgdzenia ogolnego oraz ustawy wdrozeniowe;.

Poszczegdlne zadania i kompetencje IZ precyzuje Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie przyjety uchwatg nr
441/137/16 Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 29 marca 2016 r. oraz
szczegotowo odrebne regulaminy wewnetrzne.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zada n petnionych bezpo $rednio przez instytucj e
zarzadzajaca

Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego odpowiedzialny jest za zarzgdzanie RPO WM 2014-
2020 i jego realizacje, zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami. Do zadan
Instytucji Zarzgdzajgcej w szczegolnosci nalezy:

1. przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow w ramach Programu i
przedkitadanie ich do zatwierdzenia KM,;

wybér projektéw do dofinansowania w trybie konkursowym lub pozakonkursowym;

3. zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu lub podejmowanie
decyzji o dofinansowaniu projektu;

4. zlecanie ptatnosci (o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych; Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm. — dalej: ,ustawa o
finansach publicznych”) oraz zlecanie wyptaty wspoffinansowania krajowego z
budzetu panstwa na rzecz beneficjentow;

5. zapewnienie aktualnoscii poprawnosci danych (w tym danych wprowadzonych w
LSI) stuzacych do monitorowania realizacji Programu;

6. prowadzenie kontroli realizacji Programu, w tym weryfikacja prawidtowosci wydatkow

ponoszonych przez beneficjentow;

naktadanie korekt finansowych;

8. odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegodlnosci kwot zwigzanych
Z natlozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, w umowie o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu
projektu;

9. monitorowanie postepow realizacji Programu;

10. zapewnianie informacji o Programie i jego promocja;

11. ustanowienie LSI do elektronicznej rejestracji i przechowywania danych dotyczacych
kazdego projektu, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytu;

12. ewaluacja Programu;

13. wydawanie Wytycznych 1Z, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

14. wspieranie prac KM, dostarczanie mu informacji wymaganych do wykonywania jego
zadan, w szczegolnosci danych dotyczgcych postepéw RPO WM 2014-2020 w
osigganiu celéw, danych finansowych i danych odnoszgcych sie do wskaznikow i
celéw posrednich;

15. opracowanie rocznych i kohcowych sprawozdan z wdrazania RPO WM 2014-2020,
o ktérych mowa w art. 50 rozporzgdzenia ogolnego, i po ich zatwierdzeniu przez KM,
przedtozenie KE;

16. opracowanie okresowych sprawozdan z wdrazania RPO WM 2014-2020 i
przedtozenie ich IK UP zgodnie z zapisami wtasciwych Wytycznych MIR;

N

N
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17. opracowanie danych finansowych wynikajacych z art. 112 rozporzgdzenia ogolnego,
przekazywanych do KE;
18. sporzadzanie deklaracji zarzgdczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art.
59 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia finansowego;
Powyzsze obowigzki realizowane bedg przez poszczegdolne komorki 1Z odpowiedzialne za
zarzgdzanie i wdrazanie Programu, zgodnie z wykazem zadan i schematem organizacyjnym
przedstawionym w pkt. 2.2.1. niniejszego dokumentu (Schemat nr 2 — Struktura
organizacyjna Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich UMWM oraz
wyszczegOlnienie funkcji RF i KO). Zadania wymienione w ust.2-11 sg wykonywane przez
Instytucje Zarzadzajgcg w odniesieniu do tych dziatan RPO WM 2014-2020 i w zakresie
wynikajgcym z delegowania tych zadan poszczegolinym instytucjom posredniczgcym na
podstawie Porozumien z IP. Zadania wymienione w ust. 1 i 12-18 sg wykonywane
bezposrednio przez Instytucje Zarzadzajgca (RF lub KO) w odniesieniu do catego Programu.

Zadania Instytucji Certyfikuj agcej

Ponadto zgodnie z art. 9 ust 1 pkt 2 oraz art. 9 ust 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej Instytucja
Zarzadzajaca, ktérg w przypadku regionalnego programu operacyjnego jest Zarzad
Wojewddztwa, petni réwniez funkcje Instytuciji Certyfikujgcej, o ktérej mowa w art. 123 ust. 2
rozporzadzenia ogolnego.

Uwzgledniajgc jednoczesnie koniecznos¢ zapewnienia odrebnosci funkcjonalnej IC od 1Z,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, w imieniu Zarzagdu Wojewodztwa Mazowieckiego, zadania
Instytucji Certyfikujgcej] RPO WM 2014-2020 realizuje Departament Budzetu i Finansow.

Wypelniajgc ten warunek, decyzjg ZWM, stosowne zadania powierzono komérce
organizacyjnej UMWM, ktora jest niezalezna od pozostatych komoérek UMWM realizujgcych
zadania zwigzane z zarzadzaniem i wdrazaniem Programu (RF, KO). W strukturze
organizacyjnej Departamentu Budzetu i Finanséw UMWM zostat wyodrebniony Wydziat
Certyfikacji realizujgcy zadania wlasciwe dla Instytucji Certyfikujgcej. Wydziat ten jest
podlegly Zastepcy Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw ds. Certyfikacji, ktéry nie
odpowiada za realizacje zadan zwigzanych z wyborem projektéw do dofinansowania, proces
zawierania i rozwigzywania uméw o dofinansowanie, weryfikacje wydatkow, prowadzenie
kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej, wydawaniu decyzji 0 zwrocie
srodkdw, decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu albo roztozeniu na
raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkow, a takze wydawaniu decyzji
0 zaptacie odsetek.

Majgc na uwadze powyzsze oraz w celu zapewnienia niezaleznosci podejmowania decyzji
przez Zastepce Dyrektora Departamentu Budzetu i Finansow ds. Certyfikacji w zakresie
certyfikacji wydatkow, przygotowano stosowng instrukcje wykonawczg IC.

Zarzgdzanie finansami i kontrola:
Kontrola systemowa

Departament Kontroli, jako 1Z, przeprowadza kontrole systemowe we wszystkich IP. KO
przeprowadza kontrole systemowg zadan powierzonych przez IZ poszczegdinym IP. Celem
kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie powierzone zadania sg
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realizowane w odpowiedni sposéb, a system zarzadzania i kontroli Programu funkcjonuje
prawidtowo, skutecznie i zgodnie z prawem. Delegowanie lub powierzanie zadan
dokonywane jest na podstawie stosownego porozumienia z IP, w ktérym zawarte jest miedzy
innymi zobowigzanie IP do poddania sie kontroli systemowej. W ramach weryfikacji zadan
IP, KO moze podda¢ kontroli prébe projektow. KO przeprowadza kontrole systemowg w
kazdej IP co najmniej raz w kazdym roku obrachunkowym, na podstawie rocznego planu
kontroli. W sytuacji szczegolnie uzasadnionej IK UP moze zaakceptowa¢ mniejszg liczbe
podmiotow wytonionych do kontroli systemowej w rocznym planie kontroli lub aktualizacji
zaakceptowanego wczesniej rocznego planu kontroli, pod warunkiem, ze wielko$¢ proby
podmiotéw do kontroli systemowej nie bedzie mniejsza niz 50 %. Proba wybierana jest w
oparciu o analize ryzyka zawartg w ww. planie. Kontrola systemowa prowadzona jest,

co do zasady, w siedzibie instytucji kontrolowanej. Czes$¢ czynnosci zwigzanych z
weryfikacjg dokumentow moze odbywac sie w siedzibie instytucji kontrolujgcej. Przedmiot
kontroli systemowej stanowig, co do zasady, wszystkie zadania delegowane IP zgodnie z art.
10 ust. 1 lub ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz zadania delegowane zwigzkowi ZIT WOF,
zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 3 tej ustawy. KO moze jednak dokona¢ wyboru préby proceséw
do kontroli systemowej w danym roku obrachunkowym, dla kazdej instytucji kontrolowanej
indywidualnie, na podstawie metodyki doboru proceséw do kontroli systemowej.

Kontrola projektéw prowadzona przez 1Z

Oprocz ew. kontroli proby projektdw w ramach kontroli systemowej, |Z przeprowadza

kontrole:

— Projektéw pozakonkursowych — Planéw Dziatania PT dla Instytucji Posredniczacych (KO
w MIJWPU i WUP) oraz Planéw Dziatan PT dla Instytucji Zarzgdzajgcej (Biuro Audytu
Wewnetrznego w UMWM),

- instrumentow finansowych, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia
ogolnego®:

a) kontrole realizacji umowy o finansowaniu?,

b) weryfikacji wydatkow — prowadzonych przez podmioty wdrazajgce instrumenty
finansowe,

c) kontrole dokumentéw, potwierdzajgce zachowanie $ciezki audytu,

d) kontrola w momencie zamkniecia Programu.

- na zakonczenie realizacji projektu® — Planu Dziatania PT dla 1Z,

oraz moze:

a) w zakresie nie przekazanym IP stosownym Porozumieniem z IP —przeprowadzac¢
kontrole zdolnosci wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w
ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentow realizujgcych projekty wytonione do

17 wyjatkiem przypadkéw powierzenia przez |Z wdrozenia instrumentu finansowego Europejskiemu Bankowi Inwestycyjnemu —
w takim wypadku obowigzki 1Z zwigzane z kontrolg wynikajg z art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr
480/2014 (tj. 1Z upowaznia firme, ktéra dziata na podstawie wspdlnych ram ustanowionych przez KE do przeprowadzania kontroli
operacji na miejscu w rozumieniu art. 125 ust. 5 lit. b) rozporzadzenia (UE) 1303/2013).

2 Z wyjgtkiem sytuaciji, o ktérej mowa w art. 38 ust. 4 lit. ¢ rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013 (gdy 1Z bezposrednio
podejmuje sie zadan wdrozeniowych, w przypadku instrumentéw finansowych obejmujgcych wytgcznie pozyczki lub gwarancje -
w takim przypadku 1Z jest uznawana za beneficjenta, zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 10 ww. rozporzadzenia).

3 Zakres kontroli na zakonczenie i sposéb jej dokumentowania (w tym w SL2014), a takze informacje o obowigzku informowania
beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktorym mowa w art. 140 ust. 1 rozporzadzania PE i Rady (UE_ nr 1303/2013 okreslono
w rozdziale 7 Wytycznych MIR w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych.
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dofinansowania w takim trybie do prawidtowej i efektywnej realizacji projektéw, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. Kontrole te dotyczg w szczegdlnosci
weryfikacji procedur obowigzujgcych w zakresie realizacji projektéw oraz sprawdzenia
potencjatu administracyjnego podmiotéw kontrolowanych,

b) uczestniczy¢ w kontrolach krzyzowych koordynowanych.

Zasady dotyczace kontroli instrumentéw finansowych zostaly opisane w rozdziale 2.2.3.6.1
Zarzadzanie finansami i kontrola instrumentow finansowych niniejszego dokumentu.
Kontrole te ujmowane sg w rocznych planach kontroli. W sytuacji szczegoélnie uzasadnionej
IK UP moze zaakceptowac¢ mniejszg liczbe podmiotéw wytonionych do kontroli.

Instytucja Zarzadzajgca w Wytycznych 1Z dot. kontroli oraz w umowie o finansowaniu
zawartej z Funduszem Funduszy, okresla szczego6towe warunki przeprowadzania kontroli
instrumentow finansowych.

Zgodnie z Wytycznymi MR dot. kontroli, opcjonalnie 1Z moze podjaé decyzje o sprawdzeniu
w trakcie kontroli na zakonczenie efektu rzeczowego w miejscu jego realizacji lub w siedzibie
beneficjenta.

W przypadku podijecia takiej decyzji w stosunku do wtasnego projektu pozakonkursowego
PT, zapewniony zostanie mechanizm gwarantujgcy obiektywizm i niezaleznosc¢ ustalen oraz
brak konfliktu interesow.

- fakultatywnie zdolnosci wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu w
ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentdw realizujgcych projekty wytonione do
dofinansowania w takim trybie do prawidtowej i efektywnej realizacji projektow,

— krzyzowe programu i horyzontalne z projektami PROW 2014-20 i PO RYBY stuzgce
zapewnieniu, ze wydatki ponoszone w projektach nie sg podwdjnie finansowane.

Pozostate kontrole projektéw w ramach RPO WM 2014 - 2020 przeprowadzane sg przez IP

na podstawie zadan powierzonych/ delegowanych ujetych w stosownych Porozumieniach

z IP.

W ramach prowadzonej kontroli projektow IP weryfikuja, czy wspoffinansowane produkty

i ustugi zostaly dostarczone, czy wydatki deklarowane przez beneficjentéw zostaty przez nich

zaptacone oraz czy spetniajg one wymagania obowigzujgcego prawa unijnego i krajowego,

RPO WM 2014-2020 oraz warunki wsparcia projektow w ramach Programu. Powyzsze

obejmuje weryfikacje administracyjne w odniesieniu do kazdego ztozonego przez

beneficjentow wniosku o ptatnos¢ oraz weryfikacje projektu na miejscu realizacji projektu.

Czestotliwos¢ i zakres weryfikacji na miejscu realizacji sg proporcjonalne do kwoty wsparcia

publicznego na operacje oraz poziomu ryzyka stwierdzonego w toku tych weryfikacji oraz

audytéw przeprowadzanych przez IA, w odniesieniu do systemu zarzgdzania i kontroli jako

catosci. W oparciu o przyjetg przez 1Z metodyke, kontrole na miejscu realizacji bedg mogty

by¢ prowadzone na wytonionej prébie:

= projektow - kontrole na miejscu, w tym prowadzone w miejscu ich realizacji kontrole
trwatosci;

= dokumentow - weryfikacje prowadzone w ramach poszczegolnych rodzajéw kontroli.

IP przeprowadzajg réwniez wizyty monitoringowe — obligatoryjne dla projektéw
wspoffinansowanych z EFS oraz fakultatywne dla projektow wspétfinansowanych z EFRR.
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2.1.3Wyszczegolnienie funkcji oficjalnie oddelegow  anych przez instytucj e
zarzadzajaca, wskazanie instytucji po  srednicz gcych oraz formy delegacji (z
uwzgl ednieniem tego, ze instytucja zarz gdzajgca zachowuje pein g
odpowiedzialno $¢ za oddelegowane funkcje), zgodnie z at. 123 ust. 6 i 7
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich ~ dokumentéw
(aktow prawnych z upowa znieniem, umow)

Na mocy art. 123 ust. 7 rozporzgdzenia ogo6lnego, Instytucja Zarzgdzajgca, bez uszczerbku

dla odpowiedzialnosci 1Z, powierzyta czes¢ zadan zwigzanych z realizacjg RPO WM 2014-

2020 Instytucjom Posredniczacym. W system wdrazania Programu zostaty wigczone trzy IP,

tj.:

= Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych — IP (MJWPU),

= Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie — IP (WUP),

= m.st. Warszawa, jako podmiot reprezentujgcy Porozumienie gmin Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego — IP (ZIT).

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych oraz Wojewddzki Urzgd Pracy w
Warszawie sg jednostkami organizacyjnymi Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego, tym
samym ich dziatalnos¢ podlega m.in. regulacjom wewnetrznym przyjmowanym przez ZWM.
Wigczenie tych podmiotow do systemu realizacji RPO WM 2014-2020, zakres zadan i
odpowiedzialnosci oraz wzajemne relacje pomiedzy 1Z a IP (MJWPU) oraz

IZ a IP (WUP) regulowane sg na podstawie stosownych porozumien zawartych pomiedzy
tymi podmiotami.

Ponadto pozostate wzajemne relacje pomiedzy IZ a IP (MIJWPU) i IP (WUP), sg
uszczegoOtawiane za posrednictwem wytycznych programowych oraz Instrukcji
Wykonawczych.

Miasto Stoteczne Warszawa (jako podmiot reprezentujacy ZIT WOF) jest odrebng i
suwerenng jednostkg samorzadu terytorialnego, funkcjonujgcag poza strukturami
organizacyjnymi Samorzadu Wojewodztwa Mazowieckiego. W zwigzku z tym, zakres
odpowiedzialnosci i zadan delegowanych przez |1Z oraz relacje pomiedzy IZ a IP (ZIT),
zostaly uregulowane w stosownym Porozumieniu z IP.

Zadania oddelegowane przez 1Z do IP (MJWPU)

Instytucja Zarzadzajgca, na podstawie art. 10 ust. 1 i w zwigzku z art. 9 ustawy
wdrozeniowej, w drodze Porozumienia nr 1/RF/RF-II-BP/P/15/PZ z IP z dnia 8 marca 2016 r.
(z p6zn. zm.), powierzyta Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych, petigcej
role Instytucji Posredniczgcej, nastepujgce zadania, przy jednoczesnym zachowaniu petnej
odpowiedzialnosci za oddelegowane funkcje, zgodnie z art. 123 ust. 7 rozporzgdzenia
ogolnego:
1) przygotowanie projektu IW IP i przekazanie do akceptacji przez 1Z, a takze aktualizacje
tego dokumentu, w terminie i zakresie wyznaczonym przez 1Z;
2) przygotowanie, uruchomienie i utrzymanie LSI;
3) opiniowanie dokumentoéw programowych, na etapie ich tworzenia oraz dokonywania
zmian przez 1Z, w tym w szczegoélnosci:
a) projektéw wytycznych programowych;
b) wzoru wniosku o dofinansowanie oraz instrukcji jego wypetniania;
¢) wzoréw umow o dofinansowaniu projektu;
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d) wzorow decyzji o dofinansowaniu projektu;

e) wzoru wniosku o ptatnosé¢ oraz instrukcji jego wypetniania;

f) wzoréow dokumentéw majacych zastosowanie w kontroli, monitorowaniu i
sprawozdawczosci;

g) Uszczegdbtowienia;

4) przekazywanie do IZ propozycji zmian lub aktualizacji Uszczegdtowienia, wytycznych
programowych oraz innych dokumentéw majgcych zwigzek z realizacjg Programu;

5) prowadzenie procedur konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez IZ projektow, ktore
beda dofinansowane w ramach Dziatan/Poddziatan, o ktérych mowaw § 1 ust. 1, w tym
w szczegolnosci:

a) udziat w przygotowaniu projektu harmonogramu naboru wnioskéw;

b) konsultowanie z IZ kryteribw wyboru projektéw;

¢) przygotowanie regulaminéw konkurséw i przedkiadanie ich do akceptacji 1Z,

d) przeprowadzanie naboru i oceny wnioskéw zgodnie z harmonogramem;

e) przedktadanie do I1Z celem zatwierdzenia, listy projektow, ktore spetnity kryteria wyboru
jesli I1Z nie przekaze IP takiego uprawnienia, w formie odrebnego upowaznienia do
rozstrzygania konkursu;

f) rozstrzyganie konkursu (w trybie art. 46 ust. 1 ustawy wdrozeniowej), jesli 1Z przekaze
IP takie uprawnienia w formie odrebnego upowaznienia;

g) oglaszanie listy projektdéw, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych wyboru projektow w trybie pozakonkursowym:

a) monitorowanie procesu przygotowania projektéw pozakonkursowych do realizacji po
ich umieszczeniu w WPP;

b) opiniowanie projektow pozakonkursowych;

C) przygotowywanie tresci wezwan do ztozenia wnioskow o dofinansowanie i
przedkiadanie ich do zatwierdzenia I1Z;

d) ocena wnioskéw o dofinansowanie;

7) prowadzenie jako IOK-MJWPU procedur konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez 1Z
projektéw, ktére bedg dofinansowane w ramach OP ze srodkdéw Programu , w zakresie
odpowiadajgcym zadaniom IOK-MJWPU, w tym w szczegodlnosci:

a) konsultowanie z IOK-ZIT WOF projektow harmonograméw naboru wnioskow i ich
aktualizacji w ramach ZIT WOF,;

b) przygotowanie wspélnie z 10K-ZIT WOF projektéw regulaminéw konkurséw w ramach
ZIT WOF i przekazanie do zatwierdzenia 1Z;

c) przeprowadzanie przy udziale IOK-ZIT WOF, naboru i oceny wnioskéw zgodnie z
harmonogramem w ramach ZIT WOF,;

d) informowanie wnioskodawcow o wynikach przeprowadzonej oceny projektow
zlozonych w konkursach w ramach ZIT WOF;

e) przedktadanie do podpisu IOK-ZIT WOF listy ocenionych przez KOP projektéw, ktére
spetnity kryteria wyboru projektow;

f) przedkfadanie do IZ listy projektow, ktére spetnity kryteria wyboru projektow, (o ktorych
mowa w art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej), wybranych do dofinansowania w ramach
przeprowadzonego konkursu ZIT WOF;

g) ogtaszanie listy projektow, wybranych do dofinansowania w ramach
przeprowadzonego konkursu ZIT WOF;

h) informowanie 1Z w formie pisemnej o srodkach odwotawczych wnoszonych przez
wnioskodawcow;

i) rozpatrywanie protestéw od negatywnej oceny projektu na podstawie art. 55 pkt 2
ustawy wdrozeniowej

8) prowadzenie jako IOK-MIJWPU wspdélnie z IOK-ZIT WOF spraw dotyczgcych wyboru

projektow w trybie pozakonkursowym, w szczegolnosci:

a) opiniowanie wnioskow o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych przed ich
formalnym zlozeniem;

b) przygotowywanie wspoélnie z IOK-ZIT WOF tresci wezwan do ztozenia wnioskow o
dofinansowanie i przedktadanie ich do zatwierdzenia IZ;
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¢) ocena wnioskow o dofinansowanie wspadlnie z IOK-ZIT WOF,;

9) dokonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej przez IP oraz
przez IOK-MJWPU, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami w tym zakresie;

10) zawieranie z beneficjentami umow o dofinansowanie projektu, a takze zawieranie
aneksow do nich w ramach realizowanych Dziatan/Poddziatan (w trybie i na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie), na podstawie odrebnego upowaznienia |Z,
zgodnie z dostepnym limitem $rodkéw ustalonym za pomocg algorytmow przeliczania
srodkow UE oraz srodkéw budzetu panstwa,;

11) dokonywanie rozliczen projektéw realizowanych w ramach Dziatan/Poddziatan, w
szczegolnosci:

a) weryfikowanie i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢, harmonograméw ptatnosci i
danych uczestnikow sktadanych przez beneficjentéw zgodnie ze wzorami wskazanymi
przez 1Z oraz innych dokumentéw i informacji wymaganych od beneficjentow w celu
rozliczenia projektow, w terminach i na zasadach okreslonych w umowach o
dofinansowanie projektu lub decyzjach o dofinansowaniu projektu;

b) wystawianie na rzecz beneficjentow (z wytgczeniem projektow wlasnych Samorzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego) zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z
pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o finansach publicznych”;

¢) dokonywanie wyptat dotacji celowej na rzecz beneficjentéw (z wylgczeniem projektéw
whasnych Samorzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego), w czesci odpowiadajgcej
wktadowi krajowemu ze srodkow budzetu panstwa w tym samym terminie, w ktorym
odpowiadajgca dotacji celowej ptatnosc¢ jest przekazywana przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym IP;

12) przygotowywanie rocznych planéw kontroli IP i przekazywanie ich do zatwierdzenia 1Z;

13) przygotowywanie sprawozdan z realizacji rocznych planéw kontroli i przekazywanie ich
do 1Z;

14) przeprowadzanie:

a) kontroli wydatkéw w rozumieniu rozdziatu 5 Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, obejmujgcych weryfikacje kazdego
sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosc;

b) kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 3-4 ustawy wdrozeniowej z
uwzglednieniem zastrzezenia wskazanego w art. 22 ust. 7 ustawy wdrozeniowej;

c) kontroli postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie — w zakresie okreslonym przez 1Z w odrebnych dokumentach;

d) kontroli ex-ante postepowan o udzielenie zamowienia publicznego (po podpisaniu
umowy o dofinansowanie lecz przed podpisaniem umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego) — w zakresie okreslonym przez IZ w odrebnych dokumentach;

e) kontroli w trybie doraznym w rozumieniu rozdziatu 10 Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

f) wizyt monitoringowych w trakcie realizacji odpowiednio zaawansowanych projektow
wspotfinansowanych z EFS oraz EFRR (fakultatywnie), w celu weryfikacji rzeczywistej
realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu
szkolenia, stazu, konferencji itp.) — w zakresie okreslonym przez IZ w odrebnych
dokumentach;

15) prowadzenie ewidenciji ptatnosci dokonanych przez IP na rzecz beneficjentéw oraz
wszelkich kwot odzyskanych i kwot do odzyskania w ramach Programu, oddzielnie w
czesci finansowanej ze srodkéw EFS oraz oddzielnie w czesci finansowanej z EFRR;

16) odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

a) odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu;

b) naktadanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej, w
ustawie o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o
dofinansowaniu projektu;
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¢) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych, w tym w szczegdélnosci w art. 207 ust. 9,art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64
ustawy o finansach publicznych, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz. 201 z
pézn. zm.)

d) prowadzenie postepowan windykacyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot
podlegajagcych zwrotowi;

17) przekazywanie do 1Z Deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczacej do Instytucii
Zarzadzajgcej, w terminie okreslonym przez 1Z. Deklaracje przygotowywane sg
oddzielnie w czesci finansowanej ze $rodkéw EFS oraz oddzielnie w czesci
finansowanej z EFRR. W deklaracjach ujmowane sg wnioski o ptatnos¢ IOK-ZIT WOF.

18) zgtaszanie ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych podmiotow
wykluczonych na zasadach okreslonych w 8§ 3 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci
otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 657 z pézn. zm.);

19) monitorowanie i rozliczanie ptatnosci przekazanych na rachunki beneficjentow;

20) opracowywanie i przekazywanie do 1Z materiatow planistycznych do projektu ustawy
budzetowej na rok nastepny, materiatdw planistycznych dotyczacych biezacego
zapotrzebowania na srodki, rozliczania srodkéw dotacji celowej w terminie, zakresie i
formie okreslonej przez 1Z;

21) biezace monitorowanie postepdéw realizacji projektéw na podstawie umow o
dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu. IP ma obowigzek
informowac IP ZIT o istotnych ryzykach lub zmianach w projekcie, mogacych miec
wplyw na osiggniecie celow posrednich;

22) przekazywanie materiatdw zrédtowych do prognoz wnioskéw o ptatnos¢ kierowanych do
KE.

23) monitorowanie postepow w realizacji Dziatan, zgodnie z postanowieniami rozdziatu
Porozumienia, w tym przygotowywania prognoz wydatkéw w ramach Dziatan;

24) monitorowanie projektéw realizowanych przez beneficjentow, mierzonych postepem w
osiggnieciu wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych dla projektu, a takze
podejmowanie dziatan stuzgcych prawidtowej realizacji projektéw;

25) osigganie celow posrednich i koncowych, okreslonych w Programie w formie
wskaznikéw produktu i finansowych, oraz celow koncowych okreslonych dla wskaznikéw
rezultatu, a takze przekazywania informacji do 1Z na temat sposobu osiggniecia wartosci
posrednich i docelowych wskaznikow okreslonych w Uszczegdtowieniu;

26) przekazywanie dokumentéw sprawozdawczych z realizacji Dziatan, w terminie i
zakresie okreslonym przez 1Z;

27) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wtasciwymi regulacjami,

w szczegolnosci:

a) stworzenie i aktualizacja Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;

b) uruchomienie i obstuga portalu internetowego RPO WM 2014-2020;

c) tworzenie i aktualizowanie Rocznych planoéw dziatan informacyjno-promocyjnych;

d) prowadzenie szkolen dla wnioskodawcéw i beneficjentow;

e) sporzadzanie i przedktadanie do IK UP informaciji z dziatah informacyjnych i
promocyjnych w terminie i zakresie okreslonym w Wytycznych w zakresie
sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

28) realizacja projektéw w ramach Osi Priorytetowej XI Pomoc Techniczna;

29) zawieranie umow z kandydatami na ekspertow, w zakresie okreslonym w art. 49 ust. 6

ustawy wdrozeniowej;

30) w celu efektywnej realizacji zadan okreslonych w pkt 1-29, 1Z powierza IP przetwarzanie

danych osobowych oséb zaangazowanych w proces wdrazania Programu, zgodnie z

przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, w zakresie wynikajagcym z zadan

powierzonych IP na podstawie Porozumienia:
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a) Whnioskodawcow i ich peinomocnikow w zakresie: imie i nazwisko, okreslenie
firmy, adres siedziby, data urodzenia, NIP, REGON, numer telefonu, numer faxu,
adres e-mail;

b) Beneficjentdw w zakresie: imie i nazwisko, nazwa dziatalnosci gospodarczej,
adres siedziby, data urodzenia, numer PESEL, nr konta bankowego, NIP,
REGON, numer telefonu, numer faxu, adres e- mail;

c) kandydatéw na ekspertéw, o ktorych mowa w art. 49 ust. 3 ustawy wdrozeniowej,
w zakresie: imie i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia,
adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, NIP, miejsce pracy,
zawod, wyksztalcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres
e-mail, numer konta bankowego.

Zadania oddelegowane przez 1Z do IP (WUP)

Instytucja Zarzadzajgca, na podstawie art. 10 ust. 1 i w zwigzku z art. 9 ustawy
wdrozeniowej, w drodze Porozumienia nr 1-RF/RF-1I-WO/P/15/PZ dnia 25 marca 2016 r. (z
pézn. zm) z IP, powierzyta Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Warszawie, pethigcemu role
Instytucji Posredniczgcej nastepujgce zadania, przy jednoczesnym zachowaniu petne;j
odpowiedzialnosci za oddelegowane funkcje, zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia
0golnego:

1. przygotowanie projektu IW IP i przekazanie do akceptacji przez 1Z, a takze aktualizacje
tego dokumentu w terminie i zakresie wyznaczonym przez IZInstrukcji Wykonawczych IP
(WUP);

2. opiniowanie dokumentéw programowych na etapie ich tworzenia oraz dokonywania zmian
przez 1Z, w tym w szczegoélnosci:

a) projektéw wytycznych programowych;

b) wzoru wniosku o dofinansowanie oraz instrukcji jego wypetniania;

c) wzoréw uméw o dofinansowaniu projektu;

d) wzordéw decyzji o dofinansowaniu projektu;

e) wzoru wniosku o ptatnosc¢ oraz instrukcji jego wypetniania;

f)  wzoréw dokumentoéw majacych zastosowanie w kontroli, monitorowaniu i
sprawozdawczosci;

g) Uszczegotowienia,;

3. przekazywanie do |IZ propozycji zmian lub aktualizacji Uszczegotowienia, wytycznych
programowych oraz innych dokumentoéw majgcych zwigzek z realizacjg Programu;

4. prowadzenie procedur konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez 1Z projektéw, ktére
beda dofinansowane w ramach Dziatan/Podziatan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
Porozumienia, w tym w szczegoélnosci:

a) udziat w przygotowaniu projektu harmonogramu naboru wnioskéw;

b) konsultowanie z IZ kryteribw wyboru projektow;

c) przygotowanie regulaminéw konkursow i przedktadanie ich do akceptacji 1Z;

d) przeprowadzanie naboru i oceny wnioskéw zgodnie z harmonogramem;

e) przedkiadanie do I1Z celem zatwierdzenia, listy projektow, ktore spetnity kryteria
wyboru; jesli IZ nie przekaze IP takiego uprawnienia w formie odrebnego
upowaznienia do rozstrzygania konkursu

f)  rozstrzyganie konkursu (w trybie art. 46 ust. 1 ustawy wdrozeniowej), jesli 1Z
przekaze IP takie uprawnienia w formie odrebnego upowaznienia;

g) ogtaszanie listy projektéw, o ktdrej mowa w art. 46 ust. 1 ustawy wdrozZeniowej

5. prowadzenie spraw dotyczacych wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym:

a) przygotowywanie tresci wezwan do ztozenia wnioskow o dofinansowanie i
przedkiadanie ich do zatwierdzenia I1Z;

b) ocena wnioskow o dofinansowanie;
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c) identyfikacja projektéw pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy

pracy w ramach Dziatania 8.1. Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych przez PUP.
6. Prowadzenie, jako IOK — WUP procedur konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez 1Z
projektow, ktére bedg dofinansowane ze srodkow Programu w ramach Dziatan/Podziatan
ZIT WOF, w zakresie odpowiadajgcym zadaniom IOK w ramach Poddziatan dedykowanych
ZIT WOF, w tym w szczegdlnosci:

a) udziat w konsultacjach harmonogramow naboru wnioskéw i ich aktualizacji w ramach
ZIT WOF;

b) przygotowanie wspélnie z IOK-ZIT WOF projektéw regulaminéw konkurséw w
ramach ZIT WOF i przekazanie do zatwierdzenia IZ;

c) przeprowadzanie we wspotpracy z IOK — ZIT WOF, naboru i oceny wnioskow
zgodnie z harmonogramem w ramach ZIT WOF;

d) informowanie wnioskodawcow o wynikach przeprowadzonej oceny projektow
ztozonych w konkursach w ramach ZIT WOF,;

e) przedktadanie do 1Z listy projektéw, ktore spetnity kryteria wyboru projektow (o
ktérych mowa w art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej), wybranych do dofinansowania
w ramach przeprowadzonego konkursu ZIT WOF;

f) ogtaszanie listy projektéw, wybranych do dofinansowania w ramach
przeprowadzonego konkursu ZIT WOF.

7. Dokonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej przez IP (WUP)
oraz przez IOK-WUP, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami w tym zakresie;

8. Zawieranie z Beneficjentami umow o dofinansowanie projektu, a takze zawieranie
aneksow do nich w ramach realizowanych Dziatah/Poddziatan (w trybie i na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie), na podstawie odrebnego upowaznienia IZ,
zgodnie z dostepnym limitem $rodkéw ustalonym za pomocg algorytmow przeliczania
srodkéw UE oraz srodkow budzetu panstwa

9. dokonywanie rozliczen projektow realizowanych w ramach OP VIII, w szczegdlno$ci:

a) weryfikowanie i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnos¢, harmonogramoéw ptatnosci i
danych uczestnikow sktadanych przez beneficjentow zgodnie ze wzorami
wskazanymi przez IZ oraz innych dokumentdw i informacji wymaganych od
beneficjentow w celu rozliczenia projektéw, w terminach i na zasadach okreslonych w
umowach o dofinansowanie projektu lub decyzjach o dofinansowaniu projektu;

b) wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust.
1 ustawy o finansach publicznych;

c) dokonywanie wyptat dotacji celowej na rzecz beneficjentéw w czesci odpowiadajgcej
wktadowi krajowemu ze $rodkéw budzetu panstwa w tym samym terminie, w ktorym
odpowiadajgca dotacji celowej ptatnosc jest przekazywana przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, pod warunkiem dostepnosci srodkdw na rachunku bankowym IP.

10. przygotowywanie rocznych planéw kontroli IP i przekazywanie ich do zatwierdzenia 1Z;
11. przygotowywanie sprawozdan z realizacji rocznych planéw kontroli i przekazywanie ich
do 1Z;

12. przeprowadzanie:

a) kontroli wydatkéw w rozumieniu rozdziatu 5 Wytycznych w zakresie kontroli realizaciji
programoOw operacyjnych na lata 2014-2020, obejmujgcych weryfikacje kazdego
sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosg¢;

b) kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 3-4 ustawy wdrozeniowej z
uwzglednieniem zastrzezenia wskazanego w art. 22 ust. 7 ustawy wdrozeniowej;

c) kontroli postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie — w zakresie okreslonym przez IZ w odrebnych dokumentach;

d) kontroli ex-ante postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego (po podpisaniu
umowy o dofinansowanie lecz przed podpisaniem umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego) — w zakresie okreslonym przez 1Z w odrebnych dokumentach;

e) kontroli w trybie doraznym w rozumieniu rozdziatu 10 Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

25



f)

13.

14.

wizyt monitoringowych w trakcie realizacji odpowiednio zaawansowanych projektéw
wspétfinansowanych z EFS, w celu weryfikacji rzeczywistej realizacji projektu oraz
faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu,
konferenciji itp.) — w zakresie okreslonym przez 1Z w odrebnych dokumentach.
prowadzenie ewidencji ptatnosci dokonanych przez IP na rzecz beneficjentéw oraz
wszelkich kwot odzyskanych i kwot do odzyskania w ramach Programu, w czesci
finansowanej ze srodkow EFS;
odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

a) odzyskiwania kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu;

b) nakiladania korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej, w

ustawie o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji
o dofinansowaniu projektu;

¢) wydawania decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ustawie o finansach

publicznych, w tym w szczegdlnosci w art. 207 ust. 9,art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64
ustawy o finansach publicznych, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201,
zpézn. z.)

d) prowadzenia postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot

podlegajgcych zwrotowi.

15. przekazywanie do 1Z Deklaracji wydatkéw od Instytuciji Posredniczacej do Instytucji

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Zarzadzajgcej w terminie okreslonym przez 1Z. W Deklaracjach ujmowane sg wnioski o
ptatnosc IOK-ZIT WOF.

zgtaszanie ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych podmiotow
wykluczonych na zasadach okreslonych w 8§ 3 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru, podmiotow wykluczonych z mozliwosci
otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich(Dz. U. z 2010 r. nr 125, poz. 846, z pdzn. zm.);;
monitorowanie i rozliczanie ptatnosci przekazanych na rachunki beneficjentéw;
opracowanie i przekazanie do 1Z materiatow planistycznych do projektu ustawy
budzetowej na rok nastepny, materiatdw planistycznych dotyczacych biezacego
zapotrzebowania na srodki, rozliczania srodkéw dotacji celowej w terminie, zakresie i
formie okreslonej przez 1Z;

biezgce monitorowanie postepow realizacji projektow na podstawie uméw o
dofinansowaniu projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu; IP ma obowigzek
informowac¢ IP ZIT o istotnych ryzykach lub zmianach w projekcie, moggcych mie¢
wplyw na osiggniecie celow posrednich;

przekazywanie materiatéw planistycznych do prognoz wnioskéw o ptatnos¢ kierowanych
do KE;

monitorowanie postepow w realizacji Dziatan 8.1, 8.2 oraz 8.3, w tym przygotowywania
prognoz wydatkéw w ramach tych Dziatan;

monitorowanie projektéw realizowanych przez Beneficjentéw, mierzonych postepem w
osiggnieciu wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych dla projektu, a takze
podejmowanie dziatah stuzacych prawidtowej realizacji projektow;

osiggania celéw posrednich i koAcowych, okreslonych w Programie w formie
wskaznikow produktu i finansowych oraz kluczowych etapéw wdrazania, oraz celéw
koncowych okreslonych dla wskaznikow rezultatu, a takze przekazywania informacji do
IZ na temat sposobu osiggniecia wartosci posrednich i docelowych wskaznikéw
okreslonych w Uszczego6towieniu;

przekazywanie dokumentéw sprawozdawczych z realizacji OP VIII, w terminie zakresie
okreslonym przez 1Z;

Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wkasciwymi regulacjami,
w szczegolnosci:

a) tworzenie i aktualizowanie Rocznych planéw dziatan informacyjno-promocyjnych;
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b) prowadzenie szkolen dla wnioskodawcow i beneficjentow;

¢) konsultowanie zmian Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;

d) przedkiadanie do 1Z RPO WM informacji z dziatan informacyjnych i promocyjnych w
terminie i zakresie okreslonym w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata
2014-2020;

e) przekazywanie do MIJPWU jako administratora portalu internetowego RPO WM 2014-
2020, informacji niezbednych do publikacji w terminie i zakresie okreslonym w

wytycznych.
26. realizacje zadan w ramach Osi Priorytetowej XI - Pomoc Techniczna;

27. zawieranie umow z kandydatami na ekspertéw, w zakresie okreslonym w art. 49 ust. 6
ustawy wdrozeniowej;

28. przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922), os6b zaangazowanych w proces
realizacji Programu, w zakresie wynikajgcym z zadan powierzonych na podstawie
Porozumienia z IP.

29. IP informuje 1Z w formie pisemnej, o sSrodkach odwotawczych wnoszonych przez
wnioskodawcow.

30. IP rozpatruje protesty od negatywnej oceny projektu ha podstawie art. 55 pkt 2 ustawy
wdrozeniowej.

Zadania oddelegowane przez 1Z do IP (ZIT)

Na podstawie art. 36 rozporzgdzenia ogolnego, 1Z wprowadzita instrument Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych. Podmiotem wspotpracujgcym z IZ w ramach wdrozenia tego
instrumentu jest Miasto Stoteczne Warszawa, petnigce role Instytucji Posredniczacej ds.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Zgodnie z art. 7 rozporzgdzenia EFRR, za
pomocg ZIT WOF realizowane beda dziatania na rzecz zrGwnowazonego rozwoju obszarow
miejskich. Wsparcie w ramach ZIT WOF skoncentrowane jest na kierunkach interwencji RPO
WM 2014-2020 i wpisuje sie w system monitorowania postepow i efektéw wdrazania
Programu.

Instytucja Zarzgdzajgca, na podstawie art. 10 ust. 1 i w zwigzku z art. 9 ustawy
wdrozeniowej, w drodze Porozumienia nr 1-RF/RF-1I-WP./P/15/PS z IP z dnia 9 lipca 2015
r.(z pézn. zm.), powierzyta Miastu Stotecznemu Warszawa, petnigcemu role Instytuciji
Posredniczacej nastepujgce zadania, przy jednoczesnym zachowaniu petnej
odpowiedzialnosci za oddelegowane funkcje, zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia
0golnego:
1. czynno$ci zwigzane z wyborem projektow:
a) w trybie konkursowym:
= udziat w wypracowaniu uwzgledniajgcych cele okreslone w Programie propozyciji
wszystkich kryteriéw wyboru projektéw przewidzianych dla Poddziatah ZIT, ktére
beda przedmiotem uzgodnien pomiedzy IP ZIT i 1Z, a nastepnie przedstawiane
przez 1Z do zatwierdzenia KM,;
= Kkonsultowanie i opiniowanie projektéw harmonograméw konkursow i ich
aktualizacji w ramach ZIT WOF,;
= udzial w przygotowaniu Wskazan do konkursow dla ZIT WOF i ich aktualizacji
oraz ich akceptacja na poziomie IP, a nastepnie przedktadanie do zatwierdzenia
1Z;
= udzial w przygotowaniu projektéw regulaminéw konkurséw i ich zmian w ramach
ZIT WOF oraz ich akceptacja na poziomie IP ZIT, a nastepnie przedktadanie do
zatwierdzenia 1Z;
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= udzial w ocenie wnioskow zgodnie z harmonogramem konkursow w ramach ZIT
WOF, w szczegolnosci udziat w ocenie kryteriow merytorycznych ogdlnych i
kryteribw merytorycznych szczego6towych dla Poddziatan ZIT;
= podpisanie listy projektéw ocenionych przez Komisje Oceny Projektéw, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw, przed zatwierdzeniem tej listy przez I1Z;
b) w trybie pozakonkursowym:
= przedstawienie IZ wstepnej listy projektéw pozakonkursowych w Strategii ZIT
WOF;
= udziat w przygotowaniu kryteriow wstepnej weryfikacji formularzy projektéw
pozakonkursowych;
= pozyskiwanie na wniosek 1Z od wnioskodawcéw formularzy projektu
pozakonkursowego RPO WM 2014 — 2020 niezbednych do dokonania
identyfikacji zgtoszonych projektéw prowadzonej zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 2
ustawy wdrozeniowej i przekazywanie ich do 1Z;
= przekazanie do IZ formularzy projektu pozakonkursowego RPO WM 2014 — 2020
na wezwanie 1Z;
= udziat w opracowaniu i konsultacjach tresci wezwan do zlozenia wniosku o
dofinansowanie oraz ich akceptacja na poziomie IP ZIT i przekazywanie do
zatwierdzenia 1Z;
= udziat w opiniowaniu wspélnie z IOK MJWPU projektéw wnioskow o
dofinansowanie przed ich formalnym ztozeniem;
= udziat w ocenie projektéw pozakonkursowych w ramach ZIT WOF (w
szczegolnosci udziat w ocenie kryteribw merytorycznych);
= podpisanie listy projektow ocenionych przez Komisje Oceny Projektéw, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw, przed zatwierdzeniem tej listy przez I1Z;
. udziat w wyborze kandydatow na ekspertow, o ktérych mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej, biorgcych udziat w ocenie projektow dla Poddziatan ZIT w zakresie ich
zgodnosci z kryteriami merytorycznymi, zgodnie z jednolitymi zasadami obowigzujgcych w
ramach Programu poprzez uczestnictwo w Komisji kwalifikacyjnej oceniajgcej formularze
kandydatéw na kandydatow na ekspertow;
. monitorowanie, sprawozdawczos¢ i udziat w ewaluaciji realizacji ZIT WOF w ramach
Programu;
. udziat w procedurze odwotawczej realizowanej przez IP (MJWPU) oraz IP (WUP) w
zakresie udzielania informacji dotyczgcych dokonywanej przez IP ZIT oceny projektow w
zakresie niezbednym do rozpatrzenia protestu, zgodnie z art. 55 ustawy wdrozeniowej;
. wspétpraca z IZ lub podmiotem, ktéremu 1Z przekazata kompetencje zgodnie z
Wytycznymi w zakresie przeprowadzania kontroli projektow realizowanych w ramach
programow operacyjnych na lata 2014-2020, z wytgczeniem udziatlu w czynnosciach
kontrolnych.
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2.1.40Opis procedur zapewniaj acych skuteczne i proporcjonalne  $rodki zwalczania
nadu zy¢ finansowych, z uwzgl ednieniem rodzajéw stwierdzonego ryzyka, w tym
odniesienie do przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 1 25 ust. 4 lit. ¢) rozporz adzenia
(UE) nr 1303/2013). 30.9.2014 L 286/27 Dziennik Urz edowy Unii Europejskiej PL (1).
Zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013, je zeli instytucja
zarzadzajaca i instytucja certyfikuj gca wchodz g w sktad tego samego organu,
instytucja zarz adzajaca jest instytucj g publiczn g lub podmiotem publicznym. (...)

Na podstawie art. 125 ust. 4 lit. ¢ rozporzadzenia ogoélnego, IZ zobowigzana jest do
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka. Zwigzane jest to z koniecznoscig zapewnienia
efektywnego systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania oszustwom w projektach
wspéifinansowanych z funduszy unijnych, zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej pn.
Fraud Risk Assessment and Effective and Proportionate Anti-Fraud Measures.

W kontekscie zapobiegania, identyfikowania i reagowania w przypadku symptoméw naduzy¢

finansowych nalezy mie¢ na uwadze zapisy nastepujgcych aktow prawnych:

= art. 325 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Rozdziat 6 Zwalczanie naduzy¢
finansowych; Dz. Urz. UE C 83 z 30.03.2010);

= Konwencja o ochronie intereséw finansowych Wspaolnot Europejskich z dnia 26 lipca 1995
roku, ustanowiona na podstawie art. K. 3 Traktatu o Unii Europejskiej wraz z trzema
protokotami;

= Rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
ochrony interesow finansowych Wspdlnot Europejskich (Dz. Urz. UE L 312 z 23.12.1995);

= Rozporzadzenie (WE) nr 1073/99 parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 maja 1999
r. dotyczgce dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF) (Dz. Urz. UE L 136 z 31.5.1999);

* Rozporzgdzenie Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dn. 11 listopada 1996 r. w sprawie
kontroli na miejscu oraz inspekcji przeprowadzanych przez Komisje w celu ochrony
interesOw finansowych Wspolnot Europejskich przed naduzyciami finansowymi i innymi
nieprawidtowosciami (Dz. Urz. UE L 292 z 15.11.1996).

Na uzytek Rozporzadzenia Rady (WE) nr 2988/95 z 18 grudnia 1995 w sprawie ochrony

interesow finansowych Wspolnot Europejskich termin nieprawidtowosc jest szerokim

pojeciem i obejmuje zarowno umysine jak i nieumysine nieprawidtowosci popetnione przez
podmioty gospodarcze. Konwencja sporzgdzona na podstawie artykutu 3 Traktatu o Unii

Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspaolnot Europejskich definiuje

.naduzycie finansowe” w nawigzaniu do wydatkow, jako kazde umysine dziatanie lub

zaniechanie odnoszgce sie w szczegolnosci do:

= wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkéw z zastosowaniem do budzetu og6lnego Unii Europejskiej lub
budzetéw zarzgdzanych przez nig, lub w imieniu Unii Europejskiej,

= nieujawnienia informacji z naruszeniem szczego6lnego obowigzku, z tym samym efektem,

= niewtasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, dla ktérych zostaty
pierwotnie przyznane.

W procedurach instytucji zaangazowanych w system zarzgdzania i kontroli RPO WM 2014-

2020 uwzglednione zostaty mechanizmy antykorupcyjne oraz ryzyko mozliwosci wystgpienia

naduzy¢ finansowych.
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W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie zostat
wprowadzony poleceniem stuzbowym Nr 4/2013 Sekretarza Wojewddztwa — Dyrektora
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie z dnia 23 kwietnia
2013 r. Program przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie”, w ktorym okreslono m.in.: zatozenia, cele i
zadania systemu przeciwdzialania zagrozeniom korupcyjnym oraz narzedzia analizy ryzyka
zagrozenia korupcyjnego.

Z kolei w m.st. Warszawa polityka antykorupcyjna jest zawarta w ,Kodeksie etyki
Pracownikéw Urzedu miasta stotecznego Warszawy” przyjetym Zarzadzeniem nr 276/2007
Prezydenta miasta stotecznego Warszawy z dnia 28.03.2007 r. Dokument zawiera
informacje w zakresie np. § 3 Korupcja rozumiana jest jako naduzycie stanowiska
publicznego dla uzyskania prywatnych korzysci (obejmuje ptatne faworyzowanie, nepotyzm,
naduzycie kompetencji wynikajgcych z petnionej funkcji w celu uzyskania korzysci,
przekupstwo, kradziez majgtku publicznego lub $rodkéw publicznych, przestepstwa
ksiegowe oraz obrét srodkami finansowymi, pochodzgcymi z dziatan korupcyjnych).
W Instrukcjach Wykonawczych IZ oraz IP (MJWPU), IP (WUP) i IP (ZIT WOF)
zidentyfikowano i opisano zadania wrazliwe wystepujgce przy realizacji RPO WM 2014-
2020, w tym w szczegdblnosci procesy dotyczace:
a) naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow,
b) ponownej oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
c) weryfikacji wnioskéw o ptatnosc,
d) przeprowadzanie kontroli u beneficjentow,
ktorym przypisano adekwatne srodki zapobiegawcze, takie jak np.:
= zasade ,dwoch par oczu”, ktora dotyczy¢ bedzie proceséw zwigzanych z wyborem
projektéw do dofinansowania, weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ i prowadzenia kontroli u
beneficjentow;
= zasade wykluczania z kontrolowania realizacji projektu przez osoby, ktére braty udziat
w wyborze projektu, lub ktére weryfikujg wnioski o ptatno$¢ projektu w zakresie
finansowym i merytorycznym,;
= stosowanie w odpowiednich przypadkach zasady wylgczania oséb (w szczegolnosci
pracownikéw IP i ekspertéw) z udziatu w czynnosciach zwigzanych z powyzej
zidentyfikowanym procesami (ppkt. a-d), w trybie art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
= obowigzek skfadania deklaracji bezstronnosci na etapie wyboru: projektu;
do dofinansowania, jego rozliczania oraz kontroli, zawierania uméw odptatnych, ktérych
przedmiotem sg ustugi lub dostawy nabywane na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych;
= zobowigzanie pracownikdéw do ochrony danych i informacji zawartych w ztozonych przez
beneficjentow dokumentacjach projektowych oraz ich wtasciwego przechowywania, a w
szczegolnosci do nie wynoszenia dokumentéw poza siedzibe instytucji.
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2.2 Organizacja i procedury obowi azujgce w Instytucji Zarz gdzajacej

2.2.1Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funk  ¢ji jednostek (w tym plan
przydziatlu odpowiedniego personelu posiadaj  gcego niezb edne umiej etno $ci).
Informacje te odnosz g sie réwnie z do instytucji po srednicz gcych, ktorym
zostaly oddelegowane niektére funkcje

Szczegobtowe zadania komdérek organizacyjnych UMWM zaangazowanych we wdrazanie
RPO WM 2014-2020 precyzujg zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie. Zadania zwigzane z
wdrazaniem RPO WM 2014-2020 wynikajgce z funkcji, jakie petni ZWM
w ramach Instytucji Zarzgdzajacej, realizujg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich,

2) Departament Kontroli.

Ad. 1)

Departamenty, ktore realizujg zadania 1Z, posiadajg odpowiedni potencjat instytucjonalny (w
tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), dajgcy gwarancje sprawnego, skutecznego
i prawidlowego wdrazania RPO WM 2014-2020, co jest szczegOlnie wazne pod katem
osiggania zaktadanych wartosci wskaznikow.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie (zatgcznik do
zarzgdzenia Nr 306/16 Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 27 grudnia 2016 r.)
okresla zadania poszczegdélnych Wydziatldbw zaangazowanych w realizacje zadan
zwigzanych z RPO WM 2014-2020.
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Dyrektor

- |
| || | |
Biuro Spraw
Zastepca Organizacyjnych i Zastepca
Dyrektora Finansowych Dyrektora
Departamentu
I I I
Wydziat Budzetu i Wydziat Inno\\l/vvzgz'lii)éci i
Rozliczen RPO WM Programowania EFRR vin
Rozwoju

Wydziat Zarzgdzania
Realizacjg EFS

L Biuro

Programowania EFS

Wydziat Zarzgdzania

EFRR

Wydziat Zarzgdzania Wydziat Dokumentéw
Finansowego RPO Wdrozeniowych RPO
WM WM

L Wydziat
Sprawozdawczosci i

Ewaluacji

Biuro do spraw
Pomocy Technicznej

Schemat nr 2 — Struktura organizacyjna Departamentu Rozwoju Regionalnhego i Funduszy
Europejskich UMWM (opracowanie whasne 12)

W sktad Departamentu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Biuro Spraw Organizacyjnych i Finansowych Departamentu;
2) Biuro Programowania EFS;

3) Woydziat Programowania EFRR;

4) Wydziat Budzetu i Rozliczenh RPO WM,;

5) Woydziat Zarzgdzania Finansowego RPO WM;

6) Woydzial Zarzgdzania Realizacjg EFS;

7) Wydziat Sprawozdawczosci i Ewaluacii;

8) Woydziat Innowacyjnosci i Rozwoju;

9) Woydziat Zarzgdzania EFRR;

10) Wydziat Dokumentéw Wdrozeniowych RPO WM,;

11) Biuro do spraw Pomocy Technicznej;

Zadania poszczegoélnych Biur/Wydzialbw zaanga zowanych w realizacj e zadan

zwigzanych z RPO WM 2014-2020:

Zadania Biura Spraw Organizacyjnych i Finansowych RF w zakr  esie dotycz gcym RPO

WM 2014-2020:

1) koordynowanie spraw zwigzanych z planem finansowym Departamentu w czesci bedgcej
w dyspozycji Departamentu (pomoc techniczna, projekty wiasne),
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2)
3)

4)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

koordynowanie spraw w zakresie rozliczania wydatkéw pomocy technicznej RPO WM
Departamentu we wspotpracy z wkasciwymi komérkami organizacyjnymi
Departamentu/Urzedu,

koordynowanie spraw w zakresie sporzgdzania czgstkowych wnioskow o ptatnosé
pomocy technicznej RPO WM we wspotpracy z wkasciwymi komdrkami organizacyjnymi
Departamentu/Urzedu,

koordynowanie spraw w zakresie sprawozdawczosci pomocy technicznej RPO WM
Departamentu we wspotpracy z wtasciwymi komdrkami organizacyjnymi
Departamentu/Urzedu,

koordynowanie spraw w zakresie przygotowywania projektow uchwat Zarzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego w sprawie przyjecia do realizacji Planu Dziatah Pomocy
Technicznej UMWM na lata 2015-2018 w zakresie wsparcia procesow zarzadzania i
wdrazania RPO WM,

koordynowanie spraw w zakresie przygotowywania projektow uchwat Zarzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie przyjecia do realizacji Planu Dziatan Pomocy
Technicznej UMWM na lata 2015-2018 w zakresie zapewnienia monitoringu, ewaluacji i
aktualizacji regionalnej strategii inteligentnych specjalizacji w ramach RPO WM,
koordynowanie spraw w zakresie przygotowywania projektow uchwat Zarzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego w sprawie przyjecia do realizacji Planu Dziatah Pomocy
Technicznej UMWM na lata 2015-2018 w zakresie wsparcia procesow ewaluacji w
ramach RPO WM.

Zatrudnienie docelowe: 3 0s6b/2.10 etatu

Zadania Wydziatlu Programowania EFRR
1) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) programowaniem i renegocjacja RPO WM 2014-2020,
b) monitorowaniem spetnienia warunkow ex-ante,
c) opracowaniem i aktualizacjg SZOOP,
d) przygotowaniem kryteriow wyboru projektow w zakresie EFRR oraz Poddziatania
9.2.2 Zwiekszenie dostepnosci ustug zdrowotnych,
e) przygotowaniem zasad oceny i wyboru projektow,
f) opracowaniem formularza wniosku o dofinansowanie,
g) opiniowaniem informacji dla ZWM dot. wdrazania EFRR w tym szczegolnosci
dotyczacych konkurséw,
h) realokowaniem srodkéw pomiedzy dziataniami,
i) wdrazaniem Instrumentéw Terytorialnych (ZIT i RIT) w tym:
— opracowaniem zasad wdrazania Instrumentéw Terytorialnych,
— przygotowaniem i zmiang Porozumienia z ZIT WOF,
— prowadzeniem spraw zwigzanych z ZIT i RIT z wylgczeniem kwestii
finansowych,
- sprawowaniem nadzoru nad ZIT w zakresie zadan Wydziatu;
i) monitorowaniem stopnia realizacji wskaznikow w zakresie RPO 2014-2020 w
zakresie EFRR oraz agregowanie danych w zakresie catego RPO WM 2014-2020;

prowadzenie spraw zwigzanych z rewitalizacja;

prowadzenie i monitorowanie dziatanh inicjujgcych wdrazanie RPO 2014-2020;
przygotowanie i aktualizacja harmonograméw naboru wnioskow;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem materiatow dotyczgcych
komplementarnosci RPO WM 2014-2020 w zakresie EFRR z innymi programami;
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5)
6)
7
8)

9)

opracowywanie wskazan do konkurséw oraz na ich podstawie uzgadnianie z MJWPU
zalozen do poszczegdlnych konkursow przedstawianych w formie informaciji dla ZWM,;
opracowanie wykazu kosztéw kwalifikowalnych do poszczegdélnych konkursow,
uzgadnianie zmian do regulaminéw konkurséw majgcych wptyw na kamienie milowe;
uczestniczenie w weryfikacji projektéw pozakonkursowych przed ich wpisaniem na wykaz
projektéw pozakonkursowych;

uczestniczenie w opiniowaniu regulamindéw konkurséw i wezwan do zfozenia wniosku
pozakonkursowego;

10) koordynowanie i prowadzenie spraw w zakresie pomocy publicznej w ramach RPO WM
2014-2020 w zakresie EFRR,;

11) wdrazanie instrumentéw finansowych, w tym:

koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze wsparciem zwrotnym
komplementarnym do interwencji przewidzianej w RPO WM 2014-2020.
prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem analizy ex-ante w rozumieniu art. 37
rozporzadzania 1303/2013;

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem zadan w rozumieniu art. 38 ust. 4b
rozporzadzania 1303/2013;

prowadzenie wspotpracy z instytucjami zaangazowanymi wdrazanie instrumentéw
finansowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Rad Inwestycyjnych lub
réwnowaznych;

monitorowanie i inicjowanie efektywnego wykorzystania srodkéw w ramach
instrumentow finansowych;

zapewnienie obstugi finansowej instrumentow finansowych w ramach perspektywy
finansowej 2014-2020, w tym weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢;

prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Budzetu i Rozliczen RPO WM w zakresie
procesu dotyczgcego inzynierii finansowe;j.

Zatrudnienie docelowe: 15 osdb/etatéw
Zadania Biura Programowania EFS :
1) inicjowanie spraw zwigzanych z:

a)

b)

C)

d)
e)

opracowaniem i aktualizacjg SZOOP w zakresie Osi Priorytetowych VIII, IX, X w
ramach RPO WM 2014-2020 (z wylgczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie
dostepnosci ustug zdrowotnych),

przygotowywaniem kryteriow wyboru projektow — Roczne Plany Dziatania (z
wylgczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie dostepnosci ustug zdrowotnych),
realokowaniem srodkéw pomiedzy dziataniami w zakresie Osi Priorytetowych VI, IX,
X w ramach RPO WM 2014-2020 (z wylaczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie
dostepnosci ustug zdrowotnych),

ZIT z wylgczeniem kwestii finansowych

sprawowanie nadzoru nad ZIT w zakresie zadanh Biura.

2) uczestniczenie w monitorowaniu stopnia realizacji wskaznikéw w zakresie EFS RPO 2014-
2020 (z wylaczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie dostepnosci ustug zdrowotnych);
inicjowanie przygotowania i aktualizacji harmonograméw naboru oraz przygotowanie
wskazan dotyczacych konkursow w zakresie Osi Priorytetowych VIII, IX, X w ramach RPO
WM 2014-2020 (z wylgczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie dostepnosci ustug
zdrowotnych);

3)
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4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem materialtéw dotyczgcych
komplementarnosci w zakresie EFS RPO WM 2014-2020 z innymi programami (z
wytgczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie dostepnosci ustug zdrowotnych);
planowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z wydatkowaniem cross-financingu oraz
srodkéw budzetu panstwa w ramach EFS (z wylgczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie
dostepnosci ustug zdrowotnych);
prowadzenie spraw dotyczacych pomocy publicznej w zakresie Osi Priorytetowych VIII, IX,
X w ramach RPO WM 2014-2020 (z wytgczeniem Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie
dostepnosci ustug zdrowotnych);
prowadzenie wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie zadan
zwigzanych z realizacjg RPO WM 2014-2020;
prowadzenie wspolpracy z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WM 2014-
2020, w tym w szczegélnosci z IP - MIWPU, WUP oraz ZIT WOF oraz IK UP w zakresie
zadan Wydziatu.

Zatrudnienie docelowe: 7 osob/etatow

Zadania Wydziatu Bud zetu i Rozlicze h RPO WM w zakresie dotycz gcym RPO WM 2014-
2020:
1) realizowanie zadan wynikajgcych z Kontraktu Terytorialnego (KT), zwigzanych
Z publicznymi $rodkami finansowymi w ramach dotaciji celowej i budzetu srodkow
europejskich, przeznaczonymi na realizacje RPO WM 2014-2020, w tym:

a) sporzadzanie dla ministra wkasciwego do spraw rozwoju regionalnego zatgcznikow do
projektu ustawy budzetowej,

b) wnioskowanie do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego o przyznanie
srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wyliczeniem limitu dostepnych srodkéw wedtug
algorytmow okreslonych w KT, w tym spraw zwigzanych z nadkontraktacjg oraz
realokacjg srodkoéw,

d) sporzgdzanie harmonograméw wydatkow wynikajgcych z podpisanych umow,

e) sporzadzanie harmonograméw zapotrzebowania na $rodki,

f) sporzagdzanie sprawozdan z otrzymanej dotacji celowej,

g) sporzadzanie rocznych wnioskow o rozliczanie dotacji celowej,

h) weryfikowanie wnioskéw o przekazanie srodkéw finansowych pochodzgcych z dotacji
celowej,

i) monitorowanie wykorzystania srodkow pochodzgcych z dotacji celowej oraz z budzetu
srodkéw europejskich;

2) sporzadzenie dokumentow do departamentu wiasciwego ds. budzetu i finansow
dotyczacych ptatnosci w ramach instrumentéw finansowych (na podstawie informacji
od wydziatu wtasciwego ds. instrumentéw finansowych);

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dofinansowania dla panstwowych
jednostek budzetowych;

4) monitorowanie i analizowanie realizacji RPO WM 2014-2020 w zakresie finansowym
wynikajagcym z KT, w tym:

a) agregowanie danych z SL2014 oraz innych zrodet niezbednych do sporzadzania tabel
monitoringowych w szczegolnosci w zakresie:

- zaangazowania srodkow w nabory,
- kontraktacji (w podziale na zrédta finansowania, kategorie interwencji),
- $rodkoéw Funduszu Pracy,
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— wnioskéw o ptatnosc (ilosciowo oraz wartosciowo w podziale na zrédta
finansowania),

b) monitorowanie poziomu krajowego wkitadu publicznego,
C) opiniowanie regulaminéw naboréw oraz uchwat na Zarzad Wojewddztwa

Mazowieckiego w zakresie finansowym pod katem dostepnosci alokacii;

5) prowadzenie wspltpracy z:

a) ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego w zakresie spraw zwigzanych z
realizacjg oraz aktualizacjg zapisow KT, wylgcznie w zakresie spraw zwigzanych z
publicznymi srodkami finansowymi w ramach dotacji celowej i budzetu Srodkéw
europejskich,

b) instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WM 2014-2020, w tym w
szczegolnosci z IP RPO WM, IK UP w zakresie zadan Wydzialu,

c) departamentem wilasciwym ds. budzetu i finanséw w zakresie monitorowania
ptatnosci, przeptywow finansowych oraz rozliczania dotacji celowej w ramach RPO
WM 2007-2013 i RPO WM 2014-2020,

d) komérkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie realizacji zadan zwigzanych z
RPO WM 2014-2020.

Zatrudnienie docelowe: 11 osOb/etatow
Zadania Wydziatlu Zarz gdzania Finansowego RPO WM w zakresie dotycz acym RPO WM
2014-2020:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

poswiadczanie wydatkow w ramach RPO WM 2014-2020 w tym:

a) analizowanie wnioskow o ptatnos¢ zatwierdzonych przez instytucje posredniczace
RPO WM 2014-2020, Biuro do spraw Pomocy Technicznej oraz Wydziat Zarzgdzania
EFRR, wprowadzonych do SL2014, w celu zapewnienia wiarygodnosci i rzetelnosci
danych w Deklaracjach wydatkdw sktadanych do IC,

b) analizowanie danych wprowadzonych do SL 2014 w module Kontrole i Rejestr
Obcigzen na Projekcie (kwot odzyskanych lub wycofanych) w celu zapewnienia
wiarygodnosci i rzetelnosci danych w Deklaracjach wydatkéw sktadanych do IC,

c) analizowanie wynikow kontroli i audytow, wstepnych ustalerr administracyjnych,
raportow i zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci i innych dokumentow w zakresie
realizacji RPO WM 2014-2020, pod katem wystepowania nieprawidtowosci, w celu
zapewnienia wiarygodnosci i rzetelnosci danych w Deklaracjach wydatkow
skladanych do IC,

d) sporzgdzanie Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC i przekazywanie do IC w SL2014;

sporzadzanie Deklaracji Zarzgdczej w ramach RPO WM 2014-2020 i przekazywanie do

IC;

opracowywanie prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do KE w ramach RPO WM 2014-2020,

monitorowanie poziomu ich realizacji oraz przekazywanie ich do IC;

opracowywanie celéw certyfikacji w ramach RPO WM 2014-2020 oraz monitorowanie

poziomu ich realizacji;

monitorowanie wydatkéw w ramach RPO WM 2014-2020 zgodnie z zasadg n+3, w celu

unikniecia utraty srodkow;

monitorowanie poziomu wydatkéw: poswiadczanych przez 1Z, wydatkéw certyfikowanych

przez IC do KE, poziomu srodkow zrefundowanych przez KE oraz poziomu krajowego

wkiadu publicznego stanowigcego uzupetnienie wktadu UE w ramach RPO WM 2014-

2020;

sporzgdzanie okresowych informacji nt. zatozonych celdw, prognoz etc. w zakresie

poswiadczania wydatkow w ramach RPO WM 2014-2020;
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8) informowanie IC o kwotach odzyskanych jak rowniez o braku mozliwosci ich odzyskania
w ramach RPO WM 2014-2020;

9) dostarczanie do IC niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych
w zwigzku z wydatkami dla potrzeb certyfikacji w ramach RPO WM 2014-2020;

10) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia stosowania przez instytucje zaangazowane
we wdrazanie RPO WM 2014-2020 odrebnych systemow ksiegowania lub odpowiednich
kodow ksiegowych dla wszystkich projektow finansowych zwigzanych z Programem;

11) wprowadzanie danych (Deklaracji wydatkéw przekazywanych do IC ) do SL 2014 w
ramach RPO WM 2014-2020 ;

12) wspétpraca z Wydziatem Sprawozdawczosci i Ewaluacji w zakresie nieprawidtowosci we
wdrazaniu RPO WM 2014-2020, oraz pozostatymi komorkami Departamentu i Urzedu w
zakresie zadan Wydziatu;

13) wspoétpraca z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WM 2014-2020, w tym w
szczegolnosci z IP (MIJWPU), IP (WUP) oraz IP (ZIT), atakze z IC, IK UP, IK PC, IAw
zakresie zadan Wydziatu.

Zatrudnienie docelowe: 15 osdb/etatéw

Zadania Wydziatu Zarz gdzania Realizacj 4 EFS w zakresie dotycz gcym RPO WM 2014-
2020:
1) prowadzenie spraw w zakresie wdrazania EFS RPO 2014-2020, w tym:

a) zwigzanych z ogtaszaniem konkursow, w szczego6lnosci weryfikowaniem
regulamindw konkurséw oraz zatgcznikéw;

b) opiniowanie projektow uchwat przygotowywanych przez IP na posiedzenia ZWM
zawierajgcych listy projektow skierowanych do dofinansowania w ramach
poszczegdblnych konkurséw EFS;

c) opiniowanie regulaminéw prac KOP opracowanych przez MJWPU oraz WUP,
tworzenie projektow kart oceny formalnej, merytorycznej i innych zatgcznikow;

d) biezgce analizowanie i przygotowywanie rekomendacji dotyczgcych przebiegu
konkursow;

e) uczestniczenie w tworzeniu wskazan do konkurséw w zakresie Osi Priorytetowych

VIII, 1X, X w ramach RPO WM 2014-2020 oraz opiniowanie fiszek projektow
pozakonkursowych umieszczanych w Planach Dziatania obowigzujgcych w danym
roku kalendarzowym:;

2) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Zarzad Wojewodztwa nadzoru nad
MJWPU oraz WUP w zakresie realizacji funkcji IP w ramach zadan Wydziatu w
szczegolnosci w zakresie:

a) procesu oceny, wyboru projektow i podpisywania uméw,
b) wdrazania projektow pozakonkursowych (monitoring wdrazania projektow wtasnych
Samorzadu);

3) prowadzenie spraw z zakresu projektow pozakonkursowych, w szczegdlnosci
dokonywanie identyfikacji projektow i zgtaszanie ich do Wykazu Projektéw
Pozakonkursowych SZOOP;

4) prowadzenie wspétpracy z komarkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie
realizacji zadan zwigzanych z RPO WM 2014-2020;

5) sprawowanie nadzoru nad ZIT w zakresie zadan Wydziatu.

Zatrudnienie docelowe: 8 oséb/etatow

Zadania Wydziatu Sprawozdawczo $ci i Ewaluacji w zakresie dotycz gcym RPO WM
2014-2020:
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1) prowadzenie spraw zwigzanych z nieprawidtowosciami wykrywanymi w ramach
Programu, w tym:

a) weryfikowanie raportéw i zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci w ramach RPO
WM sporzgdzonych przez 1P,

b) tworzenie raportdw o nieprawidtowosciach podlegajagcych raportowaniu do KE w
systemie IMS oraz zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE,

C) przekazywanie do uprawnionych instytucji zgodnie z Procedurg Informowania
o Nieprawidtowosciach informacji w zakresie stwierdzanych nieprawidtowosci, w tym
raportow w systemie IMS i zestawien,

d) prowadzenie rejestru nieprawidtowosci,

e) analizowanie wynikéw kontroli i audytow, wstepnych ustalen administracyjnych,
innych dokumentow w zakresie realizacji RPO WM pod katem wystepowania
nieprawidtowosci;

2) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z procesem ewaluacji, w tym:

a) przygotowywanie oraz aktualizacja planéw ewaluacji w ramach RPO WM,

b) prowadzenie ewaluacji Programu zgodnie z wymogami UE,

Cc) monitorowanie przygotowania raportow ewaluacyjnych w ramach wspétpracy z
ewaluatorami zewnetrznymi,

d) monitorowanie wdrazania rekomendacji powstatych w wyniku badan ewaluacyjnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z LS| oraz SL2014;

4) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w ramach RPO
WM 2014-2020:

a) dziatan zwigzanych z przekazywaniem do Sejmiku Wojewodztwa informacji o
realizacji RPO WM 2014-2020 do dnia 30 czerwca danego roku za rok poprzedni,

b) weryfikacja informacji kwartalnych sprawozdan rocznych oraz sprawozdania
koncowego z realizacji RPO WM 2014-2020 sporzgdzonych przez IP we wspoétpracy
Z wlasciwymi komorkami Urzedu,

c) przygotowanie i przekazywanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych oraz
sprawozdania koncowego z realizacji RPO WM 2014-2020 we wspotpracy z IP i
whasciwymi komorkami Urzedu;

5) koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem posiedzen i organizacjg
prac KM;

6) analizowanie wynikow kontroli i audytow celem identyfikacji obszaréw wymagajgcych
wprowadzenia zmian;

7) przygotowywanie we wspolpracy z wkasciwymi komérkami organizacyjnymi dla
Departamentu Kontroli propozycji obszaréw do objecia w Rocznym Planie Kontroli
systemowych RPO WM;

8) prowadzenie spraw z zakresu analizy ryzyka i wdrazania niezbednych dziatan
minimalizujgcych w obszarze programow wspoffinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskie;j.

Zatrudnienie docelowe: 14 osob/etatéw

Zadania Wydziatu Zarz gdzania EFRR w zakresie dotycz acym RPO WM 2014-2020:
1) wykonywanie czynnosci z zakresu sprawowanego nadzoru nad MJWPU, w zwigzku z
petnieniem przez Zarzad Wojewddztwa roli Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM 2014-
2020, w ramach zadan Wydziatu, w tym:
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a) prowadzenie wspotpracy z MJWPU przy opracowywaniu i akceptowaniu
regulaminéw konkursow wraz z zalgcznikami,

b) weryfikowanie i akceptowanie list zatgcznikow do wnioskéw, uméw oraz wezwan do
zlozenia wnioskéw dla projektéw pozakonkursowych,

c) akceptowanie projektéw uchwat w sprawie zatwierdzenia do dofinansowania list
projektéw oraz ich zmian,

d) akceptowanie informaciji/projektéw uchwat w zakresie zwiekszania alokacji na
poszczegodlne konkursy,

€) monitorowanie procesu oceny, wyboru projektéw, podpisywania i realizacji umow o
dofinansowanie w ramach trybu konkursowego i pozakonkursowego, z wylgczeniem
kwestii finansowych,

f) akceptowanie informacji dotyczgcych zmian w projektach konkursowych oraz
pozakonkursowych,

g) opiniowanie i akceptowanie biezgcych analiz i rekomendacji dotyczgcych przebiegu
konkursow;

2) analizowanie i przygotowywanie rekomendacji dotyczgcych procesu wdrazania Osi
Priorytetowych | — VIl RPO WM 2014-2020 we wspotpracy z MIWPU;

3) prowadzenie spraw z zakresu projektéw pozakonkursowych, w szczegolnosci
monitoring, dokonywanie identyfikacji projektow i aktualizacji Wykazu Projektow
Pozakonkursowych EFRR RPO WM 2014-2020;

4) koordynowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach RPO WM,;

5) prowadzenie wspétpracy z Wydzialem Programowania EFRR w zakresie zadan
Wydziatu, w tym udziat w przygotowaniu dokumentéw programowych w ramach RPO
WM 2014-2020 m.in. dotyczgcych oceny i wyboru projektow, kryteriow wyboru
projektéw;

6) prowadzenie wspotpracy z Wydzialem Dokumentow Wdrozeniowych RPO WM w
zakresie zadan Wydziatu, w tym udziat w przygotowaniu dokumentow wdrozeniowych
w ramach RPO WM 2014-2020 m. in. dotyczacych wniosku aplikacyjnego, umowy o
dofinansowanie, instrukcji wykonawczych;

7) sprawowanie nadzoru nad ZIT w zakresie zadah Wydziatu.

Zatrudnienie docelowe: 11 oséb/etatéw

Zadania Wydziatu Dokumentéw Wdro zeniowych RPO WM w zakresie dotycz gcym RPO
WM 2014-2020:
1) koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych z opracowaniem, aktualizacjg
i akceptacjg dokumentow wdrozeniowych Programu, w tym:
a) instrukcji wykonawczej I1Z,
b) instrukcji wykonawczych przedtozonych przez IP oraz ich zatwierdzenie,
c) Opisu Funkcji i Procedur,
d) wzoréw uméw/decyzji o dofinansowanie,
e) formularza wnioskoéw o dofinansowanie;
2) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjg porozumien z IP w
sprawie realizacji RPO WM 2014 — 2020;
3) monitorowanie realizacji porozumieh z IP;
4) koordynowanie dziatan zwigzanych z naborem, odwolywaniem kandydatow na
ekspertow i ekspertéw w ramach RPO WM 2014-2020 oraz prowadzenie Wykazu
kandydatéw na ekspertow RPO WM 2014-2020;
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5)
6)

7)

8)
9)

koordynowanie procesu desygnacji w ramach RPO WM 2014-2020 (w tym
monitorowanie spetniania przez 1Z i IP kryteriébw desygnaciji);

koordynowanie spraw zwigzanych z opracowaniem wytycznych programowych dla RPO
WM 2014-2020;

koordynowanie spraw zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem (we wspotpracy z
IP) interpretacji wytycznych programowych oraz wytycznych horyzontalnych (dla RPO
WM 2014-2020);

przygotowanie zasad kwalifikowania wydatkow;

monitorowanie, analizowanie i przygotowywanie rekomendacji dotyczacych procedury
odwotawczej w ramach RPO WM 2014-2020.

Zatrudnienie docelowe: 9 osdb/etatow

Zadania Biura do spraw Pomocy Technicznej w zakresie dotycz ~ gcym RPO WM 2014-
2020:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem pomocy technicznej w ramach RPO WM
2014-2020, w tym:
a) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem projektéw Planéw Dziatan PT,
b) weryfikowanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
c) weryfikowanie projektow Planéw Dziatan PT,
d) weryfikowanie oraz opiniowanie propozycji zmian do Planéw Dziatan PT,
e) weryfikowanie formalne, rachunkowe i merytoryczne wnioskow o ptatnosgé,
f) przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢,
g) przeprowadzanie kontroli na zakohczenie realizacji projektu;
prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem oraz sprawozdawczoscig w zakresie
realizacji PT w ramach RPO WM 2014-2020;
prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg odzyskiwania srodkéw RPO WM 2014-
2020, w tym:
a) wzywanie beneficjentéw do zwrotu srodkéw oraz wydawanie decyzji 0 zwrocie
Srodkow,
b) wprowadzanie danych do SL 2014
wprowadzanie danych do SL2014 w ramach PT RPO WM 2014-2020, w tym:
a) wnioskow o dofinansowanie projektow,
b) decyzji o dofinansowanie projektéw,
¢) kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania;
koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych z opracowaniem, aktualizacjqg i
akceptacjg dokumentéw dotyczacych realizacji PT, w tym:
a) wzoru decyzji o dofinansowaniu projektu,
b) formularza wniosku o dofinansowanie,
c) szczegotow realizacji projektu w ramach PT RPO WM 20142-2020
wspotudziat w opracowaniu dokumentéw programowych w zakresie realizacji RPO WM
2014-2020, w tym:
a) opracowywanie, opiniowanie, uzgadnianie i aktualizacja dokumentéw w zakresie
pomocy technicznej,
b) przygotowywanie projektéw opinii dokumentow dotyczacych wdrazania pomocy
technicznej.

Zatrudnienie docelowe: 5 osdb/etatow

Ad. 2)
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Regulamin wewnetrzny Departamentu Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie (zalgcznik do Zarzadzenia Nr 266/16 Marszatka Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 30 wrzesnia 2016 r.) okresla zadania Wydziatu Kontroli Ill, ktory
bezposrednio podlega Zastepcy Dyrektora (KO-F) oraz Zastepcy Dyrektora Departamentu
(KO-2) w zakresie nadzoru nad kontrolami przeprowadzanymi w WUP.

Zadania Wydziatu Kontroli 11l :
1) wykonywanie kontroli systemu zarzadzania i kontroli w ramach RPO WM 2014 - 2020, w tym
m.in.:

a) planowanie, przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli systemu zarzgdzania i kontroli w
IP (MJWPU), IP (WUP) i IP (ZIT),

b) prowadzenie kontroli projektow finansowanych z RPO WM 2014-2020 w zakresie
okreslonym w OFiP, w tym kontroli Planéw Dziatari Pomocy Technicznej IP oraz w ramach
instrumentéw finansowych,

c) mozliwos¢ przeprowadzania kontroli zdolnosci wnioskodawcow ubiegajgcych sie o
dofinansowanie projektu w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentow
realizujgcych projekty wytonione do dofinansowania w takim trybie do prawidtowej i
efektywnej realizacji projektéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 3 ustawy wdrozeniowej,

d) mozliwosc¢ uczestniczenia w kontrolach tzw. duzych projektéw w ramach RPO WM 2014—
2020 prowadzonych przez IP (MIJWPU),

e) przekazywanie informacji o ustaleniach kontroli i ostatecznych wynikéw kontroli do
podmiotéw uprawnionych, w szczegdélnosci IA, RF, IC oraz MR;

2) prowadzenie spraw w zakresie:

a) weryfikacji i zatwierdzania Rocznych Planéw Kontroli IP (MJWPU) oraz IP (WUP),
w tym zatwierdzania katalogu ryzyk, wielkosci i sposobu doboru przez IP proby
projektow do kontroli w miejscu realizacji oraz kontroli prawidtowosci
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,

b) opracowywania i przekazywania do zatwierdzenia wlasciwego Departamentu w
Ministerstwie Rozwoju Rocznego Planu Kontroli IZ RPO WM 2014 - 2020,

¢) wspotudziat w procesie nadzoru nad odzyskiwaniem przez poszczegélne
instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WM 2014 — 2020 srodkéw
nieprawidtiowo wydatkowanych,

d) weryfikacji i zatwierdzania sprawozdan IP w zakresie kontroli projektéw oraz
informacji o kontrolach projektéw w ramach RPO WM 2014 - 2020,

€) opiniowania dokumentow dotyczacych przeprowadzania audytu wewnetrznego i
zewnetrznego w ramach RPO WM 2014 - 2020,

f) aktualizacji Instrukcji Wykonawczych procesow i podproceséw w ramach RPO WM
2014-2020 oraz OFiP dotyczgcych dziatania Wydziatu,

g) weryfikacji i akceptacji Instrukcji Wykonawczych IP oraz stosownych procedur
ZIT WOF dotyczacych kontroli w ramach RPO WM 2014-2020,

h) analizy wynikow kontroli zewnetrznych w ramach RPO WM 2014-2020;

) opracowywania wytycznych dot. kontroli w tym kontroli w okresie trwatosci,

) uczestnictwa w grupach roboczych dotyczgcych kontroli i nieprawidtowosci,

K) kontaktow z organami Scigania w zakresie wynikajgcym z Wytycznych MR i
Wytycznych 1Z, porozumien, zgloszeh uczestnictwa lub decyzji 1Z;

3) biezaca wymiana niezbednych informaciji dotyczacych kontroli systemu zarzgdzania i kontroli
RPO WM 2014-2020 oraz wykorzystania przez KO srodkéw w ramach PT, w szczeg6lnosci
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z RF, BF i MR, w zakresie wymaganym przez te podmioty okreslonym w szczegdélnosci w
Wytycznych MR i Wytycznych 1Z, OFiP, a takze Instrukcjach Wykonawczych 1Z oraz
Instrukcjach Wykonawczych IP;

4) przygotowywanie projektéw informacji dla ZWM dotyczgcych kontroli systemu zarzgdzania i
kontroli RPO WM 2014-2020;

5) wspotpraca przy przygotowaniu systemu informowania o nieprawidtowosciach na poziomie
regionalnym, w szczegoélnosci z RF, BF oraz MR

6) przygotowywanie informacji (w szczegolnosci notatek stuzbowych) do sporzadzenia raportow
i zestawien o nieprawidtowosciach stwierdzonych w wyniku kontroli projektow, w tym z
kontroli projektow PT realizowanych przez IP (MJWPU), IP (WUP) oraz IP (ZIT);

7) wspotpraca z komorkami wykonujgcymi kontrole w instytucjach zaangazowanych we
wdrazanie Programu lub innych instytucjach uprawnionych do kontroli na podstawie
odrebnych przepisow;

8) wspodtpraca z RF w zakresie zadan realizowanych przez IZ w ramach RPO WM 2014-2020,
w szczegOlnosci w zakresie:

a) obstugi kontroli lub audytow zewnetrznych,

b) sporzgdzania ostatecznych stanowisk co do wynikow kontroli lub audytoéw systemu
zarzgdzania i kontroli albo operacji przeprowadzanych przez uprawnione podmioty
zewnetrzne,

¢) sporzadzania ostatecznych informacji o wykonaniu zalecenr/ rekomendacji bedacych
wynikiem kontroli lub audytéw przeprowadzonych przez uprawnione podmioty
zewnetrzne,

d) przygotowywania procedur dotyczgcych kontroli wykonywanej przez 1Z (z wytgczeniem
kontroli systemowej w 1Z),

e) przygotowywania Opisu Funkcji i Procedur,

f) opracowywania wytycznych programowych w zakresie tworzenia procedur dotyczacych
kontroli dla IP i zatwierdzania tych procedur,

g) wykonywania kontroli dokumentaciji dostepnej w siedzibie instytuciji kontrolujgcej, tj. 1Z;

9) planowania i przeprowadzania kontroli oraz przeprowadzanie czynnosci pokontrolnych —w
ramach instrumentéw finansowych.

10) wspotudziat w przygotowaniu projektéw zatozen dotyczacych perspektywy finansowej 2014-
2020 w zakresie zwigzanym z kontrolg systemu i kontrolg operacji.

Zatrudnienie docelowe: 12 oséb/etatow

We wszystkich procedurach zwigzanych z realizacjg powierzonych funkcji, zadan i
obowigzkow 1Z, RF i KO oraz wszystkie IP zapewniajg zachowanie rozdzielnosci
funkcjonalnej wlasciwych komaorek organizacyjnych w swojej strukturze organizacyjnej,
zgodnie z art. 72 lit. a i b rozporzadzenia ogolnego.

Komorki organizacyjne UMWM, ktore realizujg zadania IZ (RF, KO i BF), posiadajg
odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe),
dajgcy gwarancje sprawnego, skutecznego i prawidtowego wdrazania RPO WM 2014-2020,
co jest szczegoOlnie wazne pod katem osiggania zaktadanych wartosci wskaznikow i
wiasciwego wypetniania obowigzkéw I1Z.

Szczegobtowe zadania komdrek organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie RPO WM
2014-2020 w ramach IZ oraz IP (MJWPU), IP (WUP) i IP (ZIT WOF), precyzujg zapisy
regulamindw organizacyjnych wiasciwych komorek organizacyjnych UMWM, jak réwniez
odpowiednio regulaminéw organizacyjnych IP, a takze procedury opisane w Instrukcjach
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Wykonawczych poszczegoélnych IP i 1Z oraz w zakresach obowigzkow pracownikow tych
instytucji (lub innych rownowaznych dokumentach okreslajgcych zakres wykonywanych

zadan).

Ponadto w realizacje czynnosci zwigzanych z wdrazaniem Programu sg zaangazowane
komorki organizacyjne UMWM, ktore petnig funkcje wspomagajaca proces zarzadzania RPO
WM 2014-2020, s3a to:

Departament Budzetu i Finanséw — Wydziat Ksiegowosci Ogoélnej czynnosci
wspomagajgce w zakresie obstugi przeptywow finansowych wykonuje (w zakresie
dokonywania ptatnosci na projekty wtasne Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
realizowane w ramach OP |-X oraz projekty PT realizowane przez UMWM w ramach
OP Xl - Pomoc Techniczna);

Departament Organizacji — Wydziat Kadr w zakresie obstugi kadrowej pracownikow
zaangazowanych w proces zarzgdzania i wdrazania RPO WM 2014-2020; Wydziat
Prawno-Legislacyjny w zakresie obstugi prawnej procesow zarzadzania Programem;
Administrator Bezpieczenstwa Informacji oraz Biuro Zintegrowanego Systemu
Zarzagdzania w zakresie przetwarzania i gromadzenia baz danych osobowych; Biuro
Audytu Wewnetrznego — czynnosci zwigzane z kontrolg systemowag w |Z.

Instytucje Po $rednicz gce

>

Szczeg

Struktura organizacyjna Mazowieckiej Jednostki Wdra ~ zania Programoéw
Unijnych:

otowy zakres kompetenciji i obowigzkéw Mazowieckiej Jednostki Wdrazania

Programoéw Unijnych, jako Instytuciji Posredniczgcej zawarty jest w Regulaminie
Organizacyjnym MJWPU z dnia 18 wrzesnia 2015 r. Przyjeta struktura IP (MJWPU)
zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji, zgodnie z regulacjami okreslonymi w
Wytycznych MIR w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020.

W skiad IP (MIJWPU) wchodzg nastepujgce komarki organizacyjne:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

Wydziat Koordynacji EFS (zatrudnienie docelowe: 10 os6b, 10 etatow);

Wydziat Weryfikacji Formalnej Wnioskow EFS (zatrudnienie docelowe: 28 osbb, 28
etatow);

Wydziat Oceny Merytorycznej Wnioskow EFS (zatrudnienie docelowe: 31 os6b, 31
etatow);

Wieloosobowe stanowisko ds. Pomocy Publicznej EFS (zatrudnienie docelowe: 2
osoby, 2 etaty);

Wydziat Wdrazania Projektéw EFS 1 (zatrudnienie docelowe: 9 oséb, 9 etatow);
Wydziat Wdrazania Projektéw EFS 2 (zatrudnienie docelowe: 19 oséb, 19 etatow);
Wydziat Wdrazania Priorytetu VIII PO KL (zatrudnienie docelowe: 6 oséb, 6 etatow);
Wydziat Kontroli Projektow EFS (zatrudnienie docelowe: 19 os6b, 19 etatow);
Wydziat Weryfikacji Formalnej Wnioskoéw EFRR (zatrudnienie docelowe: 14 oséb, 14
etatow);

Wydziat Koordynacji EFRR (zatrudnienie docelowe: 8 oséb, 8 etatéw);
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11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)

26)
27)

28)
29)
30)
31)

32)
33)

34)
35)

36)

Wydziat Pomocy Publicznej EFRR (zatrudnienie docelowe: 9 0séb, 9 etatéw);
Wydziat Oceny Merytorycznej Wnioskow EFRR (zatrudnienie docelowe: 9 oséb, 9
etatow);

Wydziat Wdrazania Projektéw EFRR 1 (zatrudnienie docelowe: 28 0so6b, 28 etatow);
Wydziat Wdrazania Projektéw EFRR 2 (zatrudnienie docelowe: 13 0s06b, 13 etatow);
Wydziat Wdrazania Projektéw EFRR 3 (zatrudnienie docelowe: 10 oséb, 10 etatow);
Wydziat Wdrazania Projektéw EFRR 4 (zatrudnienie docelowe: 14 0so6b, 14 etatow);
Wydziat Kontroli Projektow EFRR (zatrudnienie docelowe: 45 0sob, 45 etatow);
Wydziat Organizacyjny (zatrudnienie docelowe: 29 0s0b, 22 etaty);

Wydziat Kadr (zatrudnienie docelowe: 12 oséb, 8,5 etatu);

Wydziat Zamoéwien Publicznych (zatrudnienie docelowe: 5 0s6b, 4 etaty);

Wydziat Informatyki (zatrudnienie docelowe: 12 oséb, 11 etatéw);

Wydziat Radcéw Prawnych (zatrudnienie docelowe: 7 0sdéb, 6,5 etatu);

Wydziat Audytu Wewnetrznego (zatrudnienie docelowe: 5 oséb, 5 etatéw);

Wydziat Kontroli Wewnetrznej (zatrudnienie docelowe: 8 osbb, 7 etatow);

Wydziat Informacji i Szkoleh Beneficjentéw (zatrudnienie docelowe: 34 osoby, 32
etaty) ;

Wydziat Odwotan (zatrudnienie docelowe: 11 oséb, 11 etatéw);

Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Priorytetu VI POKL (zatrudnienie
docelowe: 2 osoby, 2 etaty);

Wydziat Planowania i Analiz (zatrudnienie docelowe: 10 o0séb, 5 etatéw);

Wydziat Platnosci i Refundacji (zatrudnienie docelowe: 14 oso6b, 13.5 etatu);
Wydziat Ksiegowosci (zatrudnienie docelowe: 20 osob, 15.5 etatu);

Wieloosobowe stanowisko ds. Pomocy Technicznej (zatrudnienie docelowe: 3
osoby, 3 etaty);

Wieloosobowe Stanowisko ds. Windykaciji (zatrudnienie docelowe: 2 osoby, 2 etaty);
Wieloosobowe Stanowisko ds. Realizacji Projektow — WPE (zatrudnienie docelowe:
2 osoby, 2 etaty);

Wieloosobowe Stanowisko ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig — WSZJ
(zatrudnienie docelowe: 2 osoby, 2 etaty);

Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Informacji — WOI (zatrudnienie docelowe: O
0s0b, 0 etatow)

Samodzielne Stanowisko ds. BHP — SBHP (zatrudnienie docelowe: 1 osoba, 1 etat).

W ramach IP (MJWPU) funkcjonujg takze Oddziaty Zamiejscowe z siedzibami w:
- Ciechanowie ( zatrudnienie docelowe: 4 osoby, 3.5 etatu),

- Ostrotece (zatrudnienie docelowe: 4 osoby, 3 etaty),

- Ptocku (zatrudnienie docelowe: 4 osoby, 2 etaty),

- Radomiu (zatrudnienie docelowe: 3 osoby, 1.5 etatu),

- Siedlcach (zatrudnienie docelowe: 4 osoby, 2 etaty).
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Dyrektor

Zastepca Dyrektora
ds. EFS

Wydziat Koordynacji EFS

Wydziat Weryfikacji
Formalnej Wnioskow EFS

Wydziat Oceny

Merytorycznej Wnioskow
EFS

Wiel h iel

ds. Pomocy Publicznej

Wydziat Wdrazania

Projektow EFS 1

Wydziat Wdrazania

Projektow EFS 2

Wydziat Wdrazania

Priorytetu VIII PO KL

Wieloosobowe Stanowisko

ds.Stanowisko ds.
Wdrazania Priorytetu VI

Wydziat Kontroli

Projetéw EFS

Zastepca Dyrektora

ds. EFRR

Wydziat Organizacyjny

Zastepca Dyrektora ds.

Finansowych —
Gtéwny Ksiegowy

Wydziat Weryfikacji Formalnej

Whnioskéw EFRR

Wydziat Kadr

Wydziat Planowania i Analiz

Wydziat Koordynacji
EFRR

Wydziat Pomocy Publicznej

EFRR

Wydziat Oceny Merytorycznej

Whioskéw EFRR

Wydziat Wdrazania EFRR 1

Wydziat Wdrazania EFRR 2

Wydziat Wdrazania EFRR 3

Wydziat Wdrazania EFRR 4

Wydziat Kontroli Projektéw

EFRR

Wydziat Zaméwien
Publicznych

Wydziat Pfatnosci
i Refundacji

Samodzielne Stanowisko
ds. BHP

Wydziat Ksiggowosci

Wydziat Radcéw Prawnych

Wieloosobowe stanowisko
ds. Pomocy Technicznej

Wydziat Audytu
Wewnetrznego

Wieloosobowe Stanowisko
ds. Windykacji

Wydziat Kontroli
Wewnetrznej

Wydziat Informacji i Szkolen
Beneficjentéw

Wydziat Odwotan

Wieloosobowe
Stanowisko ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscig

Wiel h iel

P ik ds. Ochrony

ds. Realizacji Projektéw

Informacji Niejawnych

Wiel b < ick

Wieloosobowe Stanowisko

ds. Ochrony Informacji

ds. Sy Zarzad:

Jakoscia

Oddziat Zamiejscowy
w Radomiu

Oddziat Zamiejscowy
w Ciechanowie

Oddziat Zamiejscowy
w Ptocku

Oddziat Zamiejscowy
w Ostrotece

Oddziat Zamiejscowy
w Siedlcach
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Schemat nr 3 — Struktura organizacyjna Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw
Unijnych (opracowanie IP MJWPU)

Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Urz  edu Pracy w Warszawie:

Szczegotowy zakres kompetencji i obowigzkéw Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie
jako Instytucji Posredniczgcej zawarty jest w Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Warszawie z dnia 16 maja 2016 r. stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia
nr 23/16. Przyjeta struktura IP (WUP) zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji, zgodnie z

regulacjami okreslonymi w Wytycznych MR w zakresie procesu desygnaciji na lata 2014-
2020.
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Schemat Organizacyjny Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie

DYREKTOR URZEDU

WICEDYREKTOR DS.
FUNDUSZY EUROPEJSKICH

WYDZIAL WDRAZANIA PROJEKTOW
POZAKONKURSOWYCH

_|

ZESPOL DS. PROJEKTOW
POZAKONKURSOWYCH PO WER

_|

ZESPOL DS. PROJEKTOW
POZAKONKURSOWYCH RPO WM

WYDZIAL WDRAZANIA PROJEKTOW
KONKURSOWYCH

_|

ZESPOL DS. PROJEKTOW
KONKURSOWYCH PO WER

_|

ZESPOL DS. PROJEKTOW
KONKURSOWYCH RPO WM

WYDZIAL MONITORINGU
| POMOCY TECHNICZNEJ

_|

ZESPOL DS. MONITORINGU

_|

ZESPOL DS. POMOCY TECHNICZNEJ
| PROCEDURY ODWOLAWCZEJ

WYDZIAL INFORMACJI, PROMOCJI
| SZKOLEN

—I ZESPOL DS. INFORMAC.JI | PROMOCJI I

_|

ZESPOL DS. SZKOLEN

GLOWNY KSIEGOWY

_— WYDZIAL KSIEGOWOSCI | FUNDUSZY

_| ZESPOL DS. FUNDUSZY

_I ZESPOL DS. BUDZETU

ZESPOL DS. OBSLUGI FINANSOWEJ
FGSP

— WYDZIAL KONTROLI EFS

ZESPOL DS. KONTROLI
PROJEKTOW RPO WM

—— WYDZIAL OBSLUGI URZEDU

ZESPOL DS. KONTROLI
PROJEKTOW PO WER

_| ZESPOL DS. KANCELARI URZEDU

ZESPOL DS. ADMINISTRACYJNO -
GOSPODARCZYCH

—1 ZESPOL DS. INFORMATYKI

_| ZESPOL DS. STRUKTUR | ORGANIZACJI |

_| ZESPOL DS. KADR, SZKOLEN | BHP

_| ZESPOL RADCOW PRAWNYCH |

_| ZESPOL DS. KONTROLI WEWNETRZNEJ |

_| ZESPOL DS. PROMOCJI URZEDU |

_| ZESPOL DS. AUDYTU WEWNETRZNEGO |

_ ZESPOLDS
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORM. I

NIEJAWNYCH | OBRONNOSCI

PELNOMOCNIK DS. SYSTEMU
ZARZADZANIA JAKOSCIA

— WIELOOSOBOWE STANOWISKO DS.
SYSTEMU ZARZADZANIA JAKOSCIA

DYREKTORZY FILII |

I

WICEDYREKTOR DS.USLUG RYNKU PRACY

|

WYDZIAL REGIONALNEJ POLITYKI
RYNKU PRACY

_|

ZESPOL DS. WSPOLPRACY
REGIONALNEJ

_l

ZESPOL DS. PROJEKTOW
| PROGRAMOW RYNKU PRACY

Cl

ENTRUM INFORMACJI | PLANOWANIA
KARIERY ZAWODOWEJ

_|

ZESPOL DS. PORADNICTWA
ZAWODOWEGO

ZESPOL DS. INFORMACJI
ZAWODOWEJ | PRZEDSIEBIORCZOSCI

_| ZESPOL DS. PROMOCI

ZATRUDNIENIA | EURES

WYDZIAL FUNDUSZU GWARANTOWANYCH

SWIADCZEN PRACOWNICZYCH

_l

ZESPOL DS. WYPLATY SWIADCZEN
ZFGSP

ZESPOL DS. DOCHODZENIA ZWROTU
NALEZNOSCI Z FGSP

WYDZIAL MAZOWIECKIEGO
OBSERWATORIUM RYNKU PRACY

_|

ZESPOL DS. BADAN | ANALIZ

_I

ZESPOL DS. STATYSTYK

WYDZIAL OBSLUGI INSTYTUCJI
| PARTNEROW RYNKU PRACY

_l

ZESPOL DS. REJESTRU AGENCJI
ZATRUDNIENIA

_|

ZESPOL DS. KONTROLI AGENCJI
ZATRUDNIENIA

ZESPOL DS. REGIONALNEJ POLITYKI

RYNKU PRACY | EFS

CENTRUM INFORMACJI | PLANOWANIA

KARIERY ZAWODOWEJ I |

WIELOOSOBOWE STANOWISKO DS
OBSLUGI FILII

Schemat nr 4 — Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie
(komorki organizacyjne zaangazowane we wdrazanie RPO WM 2014-2020;

opracowanie IP WUP)

Zadania Komorek Organizacyjnych:
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KOMORKI MERYTORYCZNE

WYDZIAL WDRAZANIA PROJEKTOW POZAKONKURSOWYCH — Zesp6t ds. Projek  tow

Pozakonkursowych RPO WM

1. przygotowywanie i przeprowadzanie naboréw projektow w ramach RPO WM 2014-2020;

2. dokonanie oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw aplikacyjnych sktadanych w ramach

RPO WM 2014-2020;

przygotowywanie list wnioskow ocenionych w ramach ogtoszonych naborow;

zawiadamianie projektodawcow o wynikach oceny ztozonych wnioskéw;

przygotowywanie uméw o dofinansowanie projektow w ramach RPO WM 2014-2020;

weryfikowanie propozycji zmian w projektach i przygotowywanie anekséw do umow;

monitorowanie projektéw przyjetych do realizacji w ramach RPO WM 2014-2020;

weryfikowanie wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentdw pod wzgledem

formalno— merytorycznym, w tym réwniez w oparciu o 5% dokumentéw zrodtowych
zgodnie z procedurg analizy pogiebionej;

9. wzywanie do zwrotu kwot nieprawidtowo wydatkowanych w ramach RPO WM 2014-2020;

10. gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw (w tym umowy, wnioski,
aneksy do umow);

11. biezgca wspodtpraca z beneficjentami w zakresie realizacji projektow;

12. wprowadzanie danych do Lokalnego Systemu Teleinformatycznego i Centralnego
Systemu Teleinformatycznego (SL2014);

13. opracowanie i modyfikacja Instrukcji Wykonawczych IP (WUP), wskazujgcych niezbedne
czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy realizaciji
tych czynnosci;

14. przygotowywanie dokumentéw do kontroli na potrzeby jednostek kontrolujgcych;

15. przeprowadzanie kontroli na dokumentach - kontrola realizacji projektéw na zakonczenie;

16. przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Wydziatu Kontroli EFS;

17. opiniowanie i konsultowanie dokumentéw programowych przygotowanych przez IZ RPO
WM;

18. opracowanie analizy ryzyka zgodnie wspdlnie z innymi komorkami zaangazowanymi we
wdrazanie PO w Urzedzie;

19. gromadzenie informacji na temat ostatecznych odbiorcow pomocy, zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych;

20. wspotpracowanie z pozostatymi komérkami zaangazowanymi we wdrazanie PO w
Urzedzie;

21. uczestniczenie w grupach roboczych zwigzanych z realizacjg Dziatania 8.1 w ramach
RPO WM.

© N GOkA O

Zatrudnienie docelowe: 8,5 etatu

WYDZIAL WDRAZANIA PROJEKTOW KONKURSOWYCH — Zespét ds. Projektow

Konkursowych RPO WM

1. przygotowywanie i przeprowadzanie konkurséw na projekty w ramach RPO WM 2014-
2020;
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2. dokonywanie oceny formalnej i merytorycznej sktadanych wnioskow aplikacyjnych (tryb
konkursowy) zgodnie z zapisami dokumentéw programowych i przyjetymi procedurami;
organizowanie prac Komisji Oceny Projektéw w ramach RPO WM 2014-2020;
prowadzenie negocjacji z projektodawcami;

przygotowywanie list rankingowych wnioskéw ocenionych w ramach konkurséw;

zawiadamianie projektodawcow o wynikach oceny ztozonych wnioskow;

przygotowywanie umoéw/decyzji o dofinansowanie projektow w ramach RPO WM 2014-

2020;

8. weryfikowanie propozycji zmian w projektach i przygotowywanie anekséw do umow/decyzji;

9. monitorowanie projektow przyjetych do realizacji w ramach RPO WM 2014-2020;

10. weryfikowanie wnioskow o ptatno$¢ skltadanych przez beneficjentow pod wzgledem
formalno — merytorycznym, w tym réwniez w oparciu o 5% dokumentéw zrodtowych
zgodnie z procedurg analizy pogtebionej;

11. wzywanie do zwrotu kwot nieprawidtowo wydatkowanych w ramach RPO WM 2014-2020;

12. wyjasnienia zwracanych srodkéw przez beneficjentow;

13. przygotowywanie dyspozycji przekazania srodkdw na rzecz beneficjentow;

14. biezgca wspotpraca z beneficjentami w zakresie realizacji projektow;

15. wprowadzanie danych do SL2014;

16. przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Wydziatu Kontroli EFS;

17.zamykanie i rozliczanie projektow po zakonczeniu ich realizacji, w tym przeprowadzanie
kontroli na dokumentach - kontrola realizacji projektéw na zakonczenie;

18. przygotowywanie dokumentdéw do kontroli na potrzeby jednostek kontrolujgcych;

19. wspdtpraca z Wydziatem Kontroli EFS w zakresie kontroli projektow realizowanych w
ramach RPO WM 2014-2020;

20. uczestniczenie w grupach roboczych zwigzanych z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

21. opiniowanie dokumentéw programowych przygotowanych przez 1Z;

22.gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw (w tym umowy/decyzji,
wnioski, aneksy do umow/decyzji);

23. opracowanie i modyfikacja Instrukcji Wykonawczych IP (WUP) wskazujgcych niezbedne
czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich
realizacji;

24. realizacja dziatah zwigzanych z wdrazaniem ZIT WOF (jako IOK) oraz wspétpraca IP
WUP z IP ZIT;

25. gromadzenie informacji na temat ostatecznych odbiorcow pomocy, zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych;

26. opracowywanie analizy ryzyka wspélnie z innymi komorkami zaangazowanymi we
wdrazanie RPO WM 2014-2020;

27. wspotpracowanie z pozostatymi komérkami zaangazowanymi we wdrazanie PO w
Urzedzie.

No ok ow

Zatrudnienie docelowe: 13,5 etatu

WYDZIAL MONITORINGU | POMOCY TECHNICZNEJ- Zespo6t ds . Monitoringu
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1. monitorowanie postepow w realizacji celéw rocznych, posrednich, koncowych w ramach
RPO WM 2014-2020;

2. przygotowywanie w trybie okreslonym przez |Z sprawozdan z realizacji RPO WM 2014-

2020 oraz informaciji z realizacji zadan w ramach Programu Operacyjnego;

3. monitorowanie poziomu wykorzystania alokacji oraz przeptywow finansowych w ramach
RPO WM 2014-2020;

4. wspotpraca z Wydziatem Ksiggowosci i Funduszy w zakresie przygotowania planu

finansowego WUP w zakresie Dziatan w ramach RPO WM 2014-2020;

5. przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu finansowego WUP w Warszawie

w zakresie Dziatan w ramach RPO WM 2014-2020;

wnioskowanie o srodki finansowe do 1Z na realizacje RPO WM 2014-2020;

przygotowywanie prognoz wydatkéw w ramach RPO WM 2014-2020;

opiniowanie dokumentéw programowych przygotowanych przez I1Z;

analiza dokumentow dotyczgcych sytuacji spoteczno — gospodarczej regionu majgca na

celu okreslenie kierunkéw wdrazania RPO WM 2014-2020.

10. weryfikacja wydatkéw w ramach RPO WM 2014-2020 oraz przygotowywanie deklaracji
wydatkéw i przekazywania ich do 1Z;

11. przygotowywanie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia przez 1Z rocznego
zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia og6éinego oraz
deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit @) i b)
rozporzadzenia finansowego;

12. opracowywanie analizy ryzyka wspdlnie z innymi komérkami zaangazowanymi we
wdrazanie RPO WM 2014-2020;

13. wspotpracowanie z pozostatymi komoérkami zaangazowanymi we wdrazanie PO w

Urzedzie.

© 0N

Zatrudnienie docelowe: 2,25 etatu

WYDZIAL MONITORINGU | POMOCY TECHNICZNEJ — Zesp6t d s. Pomocy Technicznej

i Procedury Odwotawczej

1. weryfikowanie wynikow oceny projektéw w sytuacji wnoszenia protestow przez
wnioskodawcéw, ktorych projekty nie zostaly wybrane do dofinansowania;

2. przygotowywanie wniosku o dofinansowanie projektu z PT i koordynacja dziatan
realizowanych w ramach PT RPO WM 2014-2020;

3. monitorowanie przeptywow finansowych w ramach PT RPO WM 2014-2020 w zakresie
procesu wdrazania;

4. wnioskowanie o srodki finansowe do 1Z na realizacje PT RPO WM w zakresie procesu
wdrazania;

5. wspotpraca z Wydziatem Ksiegowosci i Funduszy w zakresie przygotowania planu
finansowego WUP w Warszawie w zakresie PT RPO WM 2014-2020 oraz zmian do
przedmiotowego dokumentu;

6. przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu finansowego WUP w Warszawie
w zakresie Pomocy Technicznej RPO WM 2014-2020;

7. przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ w ramach PT RPO WM 2014-2020;
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8. przygotowanie sprawozdan z realizacji PT RPO WM 2014-2020;
9. opiniowanie dokumentoéw programowych przygotowanych przez I1Z;

10.

11.
wdrazanie RPO WM 2014-2020

opracowanie i modyfikacja OFiP oraz Instrukcji Wykonawczych zwigzanych

z wdrazaniem RPO WM 2014-2020 wskazujgcych niezbedne czynnosci, komorki
i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich realizaciji;

opracowanie analizy ryzyka wspdlnie z innymi komorkami zaangazowanymi we

Zatrudnienie docelowe: 2,25 etatu

WYDZIAL INFORMACJI, PROMOCJI | SZKOLE N - Zespét ds. Informaciji i Promogii

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

realizowanie dziatan informacyjno — promocyjnych zgodnie ze Strategig komunikacji
Polityki Spojnosci na lata 2014-2020;

prowadzenie Punktu Informacyjnego zgodnie ze standardami Funkcjonowania Sieci
Punktéw Informacyjnych FE opracowanych przez IK UP (konsultacje: bezposrednie,
telefoniczne, pisemne, mailowe, spotkania informacyjne/szkolenia);

prowadzenie Punktu przyjmowania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw
skladanych do Urzedu w ramach ogtaszanych konkurséw i naboréw;
wspotpracowanie z instytucjami i organizacjami oraz partnerami spotecznymi

i gospodarczymi, ktérzy w swojej dziatalnosci upowszechniajg wiedze o Funduszach
Europejskich;

wspotpracowanie z pozostatymi komérkami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WM
w Urzedzie;

opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych dziatan informacyjno — promocyjnych;
wspotpracowanie z I1Z w zakresie przygotowywania Planu Dziatan Informacyjno —
Promocyjnych oraz jego realizacja;

uczestniczenie w grupach roboczych zwigzanych z informacjg i promocjg RPO WM,;
opiniowanie i konsultowanie dokumentéw programowych przygotowanych przez I1Z,

w zakresie zadan zespotu;

doradztwo i konsultacje dla beneficjentow na etapie sporzadzania wnioskow

o dofinansowanie projektéw, udzielanie informacji w zakresie dokumentacji
konkursowych/naboru;

opracowywanie i dystrybucja materiatow informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
EFS;

koordynowanie merytoryczne i wspotpracowanie z filiami Urzedu w zakresie informacji
i promociji o EFS;

opracowywanie analizy ryzyka wspolnie z innymi komérkami zaangazowanymi

we wdrazanie RPO WM w Urzedzie;

przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie projektu i PD PT RPO WM w zakresie
dziatan informacyjno - promocyjnych oraz koordynacja dziatan realizowanych w ramach
PT RPO WM;

monitorowanie przeptywow finansowych w ramach PT RPO WM w zakresie dziatan
informacyjno— promocyjnych;

wspéipracowanie z Wydziatlem Ksiegowosci i Funduszy w zakresie przygotowania planu
finansowego Urzedu w zakresie PT RPO WM w zakresie dziatan informacyjno -
promocyjnych oraz zmian do przedmiotowego dokumentu;
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17.

18.

19.

20.

21.
22.

przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu finansowego Urzedu w zakresie PT RPO
WM w zakresie dziatan informacyjno — promocyjnych;

przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach PT RPO WM w zakresie dziatan
informacyjno— promocyjnych;

wnioskowanie o $rodki finansowe do |Z na realizacje PT RPO WM w zakresie dziatah
informacyjno— promocyjnych;

opracowywanie i modyfikacja Instrukcji Wykonawczych zwigzanych z realizacjg dziatah
informacyjnych i promocyjnych, wskazujgcych niezbedne czynnosci, komérki i
stanowiska odpowiedzialne za wykonanie tych czynnosci oraz terminy ich realizacji;
wspétudziat w ocenie wnioskdw o dofinansowanie projektu w ramach KOP;
opracowywanie i modyfikacja IW IP, wskazujgcych niezbedne czynnosci, komorki i
stanowiska odpowiedzialne za wykonanie tych czynnosci oraz terminy ich realizacji.

Zatrudnienie docelowe: 1,75 etatu

WYDZIAL INFORMACJI, PROMOCJI | SZKOLE N — Zesp6t ds. Szkole r

1. wspétudziat w przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie projektu z PT w zakresie
szkolen dla pracownikéw IP, zamodwien wpisujgcych sie w katalog dostaw i ustug
realizowanych w formie zakupéw wspélnych oraz zakupu sprzetu komputerowego dla
pracownikdéw zaangazowanych w proces realizacji RPO WM,

2. organizowanie dziatan szkoleniowych dla pracownikéw zaangazowanych w proces
realizacji RPO WM, cztonkéw KOP, a takze potencjalnych beneficjentow i
beneficjentow RPO WM,

3. koordynowanie merytoryczne i wspoétpracowanie z filiami Urzedu w zakresie szkolen

dla potencjalnych beneficjentow i beneficjentow RPO WM,

prowadzenie spraw w zakresie realizacji zakupéw wspélnych,

realizowanie dziatan zwigzanych z zakupem sprzetu komputerowego,

6. realizowanie dziatah upowszechniajgcych wiedze nt. Funduszy Europejskich —
konkursy promocyjne,

7. koordynowanie w zakresie opiniowania i konsultowania dokumentow i wytycznych
krajowych oraz programowych zwigzanych z wdrazaniem FE,

8. administrowanie Bazy Wiedzy o Funduszach Europejskich w zakresie powierzonym
instytuciji,

9. obstuga podstron internetowych poswieconych RPO WM,

10. biezgce wspotpracowanie z Portalem Funduszy Europejskich oraz Serwisem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego w zakresie
zamieszczania informacji zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
programowych,

11. administrowanie systemami wspomagajgcymi RPO WM w zakresie uprawnien
instytuciji,

12. obstuga informatyczna pracownikdéw zaangazowanych w proces realizacji RPO WM
w zakresie konfiguracji urzadzen i osprzetu komputerowego, instalowania nowych
stanowisk pracy, wymiany materiatow eksploatacyjnych, obstugi multimedialnej
spotkan oraz szkolenh, budowy narzedzi analitycznych do obstugi RPO WM
wdrazanych przez WUP; wsparcie w procesie tworzenia raportow analitycznych z
realizacji oraz RPO WM w systemie Oracle BIEE,

13. wspdétpracowanie z pozostatymi komorkami zaangazowanymi we wdrazanie PO
w Urzedzie,

ok
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14. wspotudziat w ocenie wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach KOP,

15. opracowywanie i modyfikacja Instrukcji Wykonawczych zwigzanych z realizacja
dziatan szkoleniowych dla pracownikow IP, wskazujgcych niezbedne czynnosci,
komorki i stanowiska odpowiedzialne za wykonanie tych czynnosci oraz terminy ich
realizacji.

Zatrudnienie docelowe: 1,75 etatu

WYDZIAL KONTROLI EFS — Zespét ds. Kontroli Projekt6  w RPO WM

1. przygotowywanie Rocznych Planow Kontroli IP i przekazywanie do IZ celem
zatwierdzenia,

2. dokonywanie analizy ryzyka realizowanych projektéw konkursowych i pozakonkursowych
w ramach RPO WM 2014-2020 oraz jej aktualizacji i na tej podstawie przeprowadzanie
kontroli projektow najbardziej ryzykownych,

3. sporzadzanie informacji dotyczgcych wykonanych kontroli projektow konkursowych
i pozakonkursowych w ramach RPO WM 2014-2020 i przekazywanie ich do 1Z,

4. przeprowadzanie kontroli projektow konkursowych i pozakonkursowych w ramach RPO
WM 2014-2020 oraz sporzadzanie informacji pokontrolnych wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami oraz monitorowanie ich wdrozenia,

5. przeprowadzanie kontroli na dokumentach - kontrola realizacji projektow na zakonczenie
(opcjonalnie w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta),

6. przeprowadzanie kontroli trwatosci projektow realizowanych w ramach RPO WM 2014-
2020,

7. prowadzenie biezacych spraw zwigzanych z kontrolg realizowanych projektow
konkursowych i pozakonkursowych w ramach RPO WM 2014-2020,

8. raportowanie o nieprawidtowosciach do IZ oraz biezgcy monitoring zwrotu srodkow,

9. raportowanie w systemie IMS5,

10. prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie postanowien/decyzji,

o ktérych mowa w art. 61, art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64 ustawy o finansach publicznych,

11. zgtaszanie podmiotow do Rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich, prowadzonego przez Ministra Finansow,

12. odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegolnosci kwot zwigzanych
z natozeniem korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu,

13. przekazywanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych do
wlasciwych organow orzekajgcych w sprawie,

14. przygotowywanie dokumentdéw dot. kontroli na potrzeby jednostki kontrolujgcej
realizowanie projektéw w ramach RPO WM,;

15. wprowadzanie danych do SL2014;

16. obstuga LSI;

17. opracowywanie okresowych sprawozdan dotyczgcych wynikéw kontroli realizowanych
projektow konkursowych i pozakonkursowych,

18. uczestniczenie w grupach roboczych zwigzanych z realizacja RPO WM,

19. opiniowanie dokumentow programowych przygotowanych przez I1Z,
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20. opracowywanie analizy ryzyka wspdlnie z innymi komérkami zaangazowanymi we
wdrazanie Programu w IP (WUP),

21. opracowywanie i modyfikacja Instrukcji Wykonawczych IP, zwigzanych z realizacjg
dziatan RPO WM, wskazujgc niezbedne czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne
za ich wykonanie oraz terminy realizacji.

Zatrudnienie docelowe: 9,5 etatu

KOMORKI WSPOMAGAJACE, FINANSOWANE Z PT RPO WM 2014- 2020

Wydziat Ksi egowo $ci i Funduszy - Zesp6t ds. Funduszy

1. obstuga ksiegowa WUP z wyodrebnieniem ewidencji prowadzonej na potrzeby zadan
realizowanych w ramach RPO WM 2014-2020;

2. kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw przed zaksiegowaniem:;

3. weryfikacja projektow list rankingowych wnioskéw ocenionych w ramach konkurséw pod
wzgledem dostepnosci srodkow w planie finansowym i Wieloletniej prognozie finansowej;

4. weryfikacja projektow informacji w zakresie podpisywania umow o dofinansowanie
projektéw zakwalifikowanych na listach rankingowych do otrzymania dofinansowania pod
wzgledem dostepnosci srodkéw w planie finansowym i Wieloletniej prognozie finansowej;

5. weryfikacja umow i aneksow pod wzgledem dostepnosci sSrodkow w planie finansowym
i Wieloletniej prognozie finansowej;

6. kontrola dyspozyciji ptatnosci pod wzgledem dostepnosci srodkéw w planie finansowym
oraz w upowaznieniu (BGK);

7. sporzgdzanie zlecen platnosci dla beneficjentéw ze srodkéw europejskich do BGK na
podstawie Dyspozycji zlecenia ptatnosci srodkéw europejskich na rzecz beneficjenta;

8. dokonywanie wyptat dotacji celowej na rzecz beneficjentow w czesci odpowiadajgcej
wktadowi krajowemu ze srodkéw budzetu panstwa na podstawie Dyspozycji przekazania
Srodkoéw dotacji celowej z budzetu krajowego na rzecz beneficjentow;

9. sporzadzanie sprawozdan ze zlecen ptatnosci przekazanych do BGK oraz dokonanych
przez BGK;

10. sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych;

11. sporzadzanie informaciji dotyczacych rozliczonej dotacji celowej;

12. biezgca weryfikacja otrzymywanych zestawien uméw z beneficjentami, kontrola pod
wzgledem dostepnosci srodkéw w planie finansowym;

13. ksiegowanie przekazanych wezwan do zwrotu srodkéw kierowanych do beneficjentow;

14. naliczanie odsetek kwartalnych od niesptaconych naleznosci na koniec kazdego
kwartatu;

15. weryfikacja kart zamkniecia projektu;

16. realizacja ptatnosci w ramach Pomocy Technicznej IP;

17. obstuga ksiegowa zadan IP (WUP) finansowanych ze srodkéw PT,;

18. obstuga ksiegowa srodkéw zwracanych przez beneficjentow;

19. uczestniczenie w grupach roboczych;

20. biezaca aktualizacja Instrukcji Wykonawczych oraz dokumentéw programowych RPO
WM 2014-2020 w zakresie zadan Wydziatu Ksiegowosci i Funduszy Zespotu ds.
Funduszy;

21. opiniowanie dokumentéw programowych przygotowanych przez IZ.
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Zatrudnienie docelowe: 4 etaty

Zespot ds. Regionalnej Polityki Rynku Pracy i EFS w filiach Urz edu

1. wspétudziat w ocenie wnioskow aplikacyjnych w ramach KOP RPO WM 2014-2020;

2. promowanie programow i projektéw realizowanych przez WUP w Warszawie oraz innych
zadan zwigzanych z aktywizacjg zawodowa, w tym wspotudziat w dziataniach
informacyjno— promocyjnych RPO WM 2014-2020.

Zatrudnienie docelowe: 2,5 etatu

Zespot ds. Zamébwie n Publicznych

1. sporzadzanie projektu planu udzielania zaméwienh publicznych, w tym z uwzglednieniem
zaméwien dotyczacych RPO WM 2014-2020;

2. przyjmowanie i opiniowanie wnioskéw o udzielenie zamowienia publicznego zwigzanego z
wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

3. przeprowadzanie postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, zwigzanych
z wdrazaniem RPO WM 2014-2020, w tym:

a) sporzadzanie dokumentéw niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia
postepowania,

b) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, zaproszen, wystgpien i pism do
potencjalnych wykonawcéw;

4. przeprowadzanie postepowan o udzielanie zamodwien publicznych, ktérych warto$é
szacunkowa nie uzasadnia stosowania przepiséw o zamdwieniach publicznych,
zwigzanych z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

5. prowadzenie rejestru postepowan i umow w sprawach udzielania zamowien publicznych,
zwigzanych z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

6. organizacja i nadzorowanie pracy komisji przetargowych, dotyczacych zaméwien
zwigzanych z wdrazaniem RPO WM 2014-2020.

Zatrudnienie docelowe: 0,5 etatu

Zespot ds. Kadr, Szkole n i BHP

1. prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw WUP w Warszawie, ktérych zakres
obowigzkoéw zwigzany jest z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

2. zarzgdzanie danymi dotyczgcymi sktadnikow ptacy pracownikbw WUP w Warszawie,
ktorych zakres obowigzkéw zwigzany jest z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

3. prowadzenie rekrutacji pracownikow, ktorych zakres obowigzkoéw zwigzany bedzie
z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

4. prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem ocen kwalifikacyjnych pracownikéw,
ktorych zakres obowigzkow zwigzany jest z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;

5. prowadzenie spraw z zakresu szkoleh i podnoszenia kwalifikacji pracownikéw WUP w
Warszawie, ktorych zakres obowigzkow zwigzany jest z wdrazaniem RPO WM 2014-
2020;

6. rozliczanie czasu pracy zatrudnionych pracownikéw i sprawowanie kontroli nad
przestrzeganiem dyscypliny pracy pracownikéw WUP w Warszawie, ktorych zakres
obowigzkoéw zwigzany jest z wdrazaniem RPO WM 2014-2020;
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7. opracowanie opisu stanowisk zwigzanych z wdrazaniem RPO WM 2014-2020.
Zatrudnienie docelowe: 0,5 etatu

Zespo6t Radcéw Prawnych

1. obstuga prawna zadan realizowanych przez WUP w Warszawie w ramach RPO WM
2014-2020.

Zatrudnienie docelowe: 0,4 etatu

KOMORKI WSPOMAGAJACE

Zespot ds. Audytu Wewn etrznego

1. niezalezne badanie systemoOw zarzadzania i kontroli w jednostce, w tym kontroli
finansowej, w wyniku ktérego dokonywana jest obiektywna i niezalezna ocena
adekwatnosci i skutecznosci tych systemow w zakresie zwigzanym z wdrazaniem w WUP
w Warszawie RPO WM 2014-2020;

2. wspotdziatanie z podmiotami uprawnionymi do przeprowadzania kontroli w WUP
w Warszawie w zakresie zwigzanym z wdrazaniem przez WUP w Warszawie RPO WM
2014-2020.

Wydziat Regionalnej Polityki Rynku Pracy

1. wspotpraca z innymi komarkami IP (WUP) przy opracowywaniu zatozen konkurséw
w ramach RPO WM 2014-2020, kompatybilnych z regionalng politykg rynku pracy.

2. wspotpraca z innymi komérkami IP (WUP) przy opracowywaniu zalozen naborow
w ramach RPO WM 2014-2020, kompatybilnych z regionalng politykg rynku pracy.

Wydziat Mazowieckiego Obserwatorium Rynku Pracy

1. wspotpraca z innymi komérkami IP (WUP) przy opracowywaniu zatozen konkurséw
w ramach RPO WM 2014-2020, wynikajgcych z analizy sytuacji na regionalnym rynku

pracy;

2. wspotpraca z innymi komérkami IP (WUP) przy opracowywaniu zalozen naborow
w ramach RPO WM 2014-2020, kompatybilnych z regionalng politykg rynku pracy.

3. prowadzenie dziatan badawczo-analitycznych rynku pracy i edukacji zawodowej* poprzez:
a) prowadzenie badan i analiz dotyczacych sytuacji spoteczno-gospodarczej w regionie,
b) opracowywanie koncepcji badan zlecanych i nadzér nad ich realizacja,

c) gromadzenie danych statystycznych i ich analiza z wykorzystaniem posiadanego
oprogramowania informatycznego®.

= Struktura organizacyjna ZIT WOF:

Urzad m.st. Warszawy w swej obecnej formie powstat 27 pazdziernika 2002 r. Urzad dziata
na podstawie przepisOw prawa, w tym prawa miejscowego, zarzgdzen Prezydenta, a takze
na podstawie stosowanych odpowiednio przepisow okreslajgcych organizacje

4 Realizacja badan pozwalajgca na pozyskanie informacji dotyczacych sytuacji os6b bezrobotnych na Mazowszu,
stanowigcych grupe docelowg RPO WM 2014-2020
5 Dane statystyczne wykorzystywane we wdrazaniu RPO WM 2014-2020

56



dotychczasowych gmin warszawskich, dzielnic w gminie Warszawa-Centrum oraz gminy
Wesota w zakresie niesprzecznym z ustawg o ustroju m.st. Warszawy.

Podstawowymi komarkami organizacyjnymi Urzedu sg biura. Pracg Urzedu kieruje
Prezydent m.st. Warszawy przy pomocy Zastepcow Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza,
cztonkdw zarzadow dzielnic i kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu. Zapewnienie
sprawnego dziatania Urzedu, w szczegodlnosci w zakresie koordynacji dziatan oraz przeptywu
informacji pomiedzy komérkami organizacyjnymi Urzedu nalezy do Sekretarza.

Urzad jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktérej Prezydent wykonuje nalezace do
jego kompetencji gminne i powiatowe zadania wtasne, zadania zlecone z zakresu
administracji rzgdowej, w tym zadania wynikajgce ze stotecznego charakteru m.st.
Warszawy oraz zadania wynikajgce z porozumienh zawartych

Z jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym z ,,Porozumienia gmin Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego o wspotpracy w zakresie realizacji Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w perspektywie finansowej UE 2014-2020 z dnia 21 lutego 2014 r.” (z p6zn.
zm.), zgodnie z ktorym, Miasto Stoteczne Warszawa, jako Reprezentant Sygnatariuszy ww.
Porozumienia bedzie petnito role Instytucji Posredniczacej dla dziatan RPO WM 2014-2020
wdrazanych przy pomocy instrumentu ZIT WOF (Instytucji Posredniczacej ds.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych).

Zakres zadan IP (ZIT) okreslono w Porozumieniu z IP, zawartym pomiedzy Zarzgdem
Wojewddztwa Mazowieckiego a Miastem Stotecznym Warszawa. Zgodnie z ww.
dokumentem, do gtdéwnych zadan IP (ZIT) naleza:
1) czynnosci zwigzane z wyborem projektow (zaréwno w trybie konkursowym, jak
i pozakonkursowym);
2) udziat w wyborze kandydatow na ekspertéw, o ktérych mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej, biorgcych udziat w ocenie projektéw dla Poddziatah ZIT WOF
w zakresie ich zgodnosci z kryteriami merytorycznymi, zgodnie jednolitymi zasadami
obowigzujgcych w ramach Programu poprzez uczestnictwo w Komisji kwalifikacyjnej
oceniajgcej formularze kandydatow na ekspertow;
3) monitorowanie, sprawozdawczos¢ i udziat w ewaluaciji realizacji ZIT WOF w ramach
Programu;
4) udziat w procedurze odwotawczej realizowanej przez IOK-MJWPU oraz IOK-WUP
w zakresie udzielania informacji dotyczgcych dokonywanej przez IP ZIT oceny
projektow w zakresie niezbednym do rozpatrzenia protestu, zgodnie z art. 55 ustawy
wdrozenioweyj;
5) wspotpraca z IZ w zakresie przeprowadzania kontroli projektéw realizowanych
w ramach RPO WM 2014-2020, z wylgczeniem udziatlu w czynnosciach kontrolnych.
Powyzsze zadania bedg realizowane przez Wydziat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych umiejscowiony w Biurze Funduszy Europejskich i Polityki Rozwoju Urzedu m.
st. Warszawy. Zgodnie z wewnetrznym regulaminem organizacyjnym Biura Funduszy
Europejskich i Polityki Rozwoju Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy ustanowionym na
mocy zarzadzenia... Prezydenta Miasta Stolecznego Warszawy z dnia... w sprawie
nadania wewnetrznego regulaminu organizacyjnego Biura Funduszy Europejskich i Polityki
Rozwoju Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy.
Zakres dziatan przewidzianych dla Wydziatu ZIT wynika z roli petnionej w ramach systemu
wdrazania RPO WM 2014-2020 — IP (ZIT), jak rowniez z roli Reprezentanta Sygnatariuszy
»Porozumienia gmin Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego o wspoétpracy w zakresie
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realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w perspektywie finansowej UE 2014-
2020 z dnia 21 lutego 2014 r.” (z p6zn. zm.).

Zadania Wydziatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
1) koordynacja prac nad opracowaniem i aktualizacjg Strategii Zintegrowanych Inwestycji

Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego 2014-2020+ (Strategii ZIT
WOF), w tym:

a) prowadzenie procesu monitoringu oraz ewaluacji wdrazania Strategii ZIT WOF,

b) analiza otoczenia prawnego pod katem zmian majgcych wptyw na zapisy Strategii
ZIT WOF,

c) wprowadzanie zmian i aktualizacja Strategii ZIT WOF,

d) wspotpraca z Instytucjg Zarzgdzajgca i innymi wkasciwymi podmiotami
zaangazowanymi we wdrazanie Programu w zakresie opracowania i aktualizaciji
Strategii ZIT WOF.

2) koordynacja realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w perspektywie
finansowej UE 2014-2020 zgodnie z zatozeniami Strategii Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego 2014-2020+, w tym:

a) biezgca wspotpraca z gminnymi koordynatorami ZIT,

b) petnienie roli Reprezentanta Sygnatariuszy Porozumienia Gmin Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego o wspotpracy w zakresie realizacji Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych w perspektywie finansowej UE 2014-2020,

c) monitorowanie wysokosci dostepnej alokacji dla instrumentu ZIT w ramach RPO
WM 2014-2020 i zgtaszanie IZ propozycji zmian jej rozktadu w ramach pozioméw
wdrazania realizowanych z wykorzystaniem instrumentu ZIT, w celu zapewnienie
jej efektywnego wykorzystania,

d) przygotowywanie, uzgadnianie i realizacja zadan dotyczgcych systemu wdrazania
oraz procedur w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego 2014-2020+,

e) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie instrumentu ZIT;

3) realizacja zadan zgodnie z zakresem okreslonym w Porozumieniu z IP, w tym w
szczegolnosci:

a) udziat w pracach KM oraz w grupach roboczych KM powotywanych w sprawach
dotyczacych procesu wdrazania dziatan RPO WM 2014-2020, realizowanych przy
pomocy instrumentu ZIT WOF,

b) przeprowadzenie procesu identyfikacji projektéw przewidzianych do wyboru w
trybie pozakonkursowym,

c) udziat w procesie wyboru projektow przewidzianych do dofinansowywania w
ramach dziatan RPO WM 2014-2020 wdrazanych przy pomocy instrumentu ZIT
WOF,

d) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie instrumentu ZIT WOF
zgodnie z zasadami realizacji Programu,

e) wykonywanie innych czynnosci wlasciwych dla zadan Instytucji Posredniczacej
powierzonych przez Instytucje Zarzadzajgcg w drodze Porozumienia z IP

4) wspoOtpraca w zakresie zadan Wydziatu z biurami i jednostkami organizacyjnymi m.st.
Warszawy, z urzedami administracji publicznej, w tym w szczego6lnosci z MR, 1Z, IP
(MIJWPU) i IP (WUP) oraz z innymi instytucjami zaangazowanymi w proces wdrazania
instrumentu ZIT;
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5) wykonywanie innych zadanh niezbednych dla zapewnienia sprawnej realizacji procesu
wdrozenia instrumentu ZIT,

6) prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji powstatej w wyniku realizacji zadan
Wydziatu.

Prawidtowa realizacje zadan zapewni posiadajacy wlasciwe kwalifikacje personel — 14

przydzielonych do Wydziatu ZIT etatow.

Rekrutacje wykwalifikowanego personelu zapewniajg procedury rekrutacyjne obowigzujgce
w Urzedzie m. st. Warszawy ustanowione Zarzgdzeniem nr 5724/2014 Prezydenta m. st.
Warszawy z dnia 19 marca 2014 r. w sprawie Regulaminu przeprowadzania naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze
w Urzedzie m.st. Warszawy (z pozn. zm). Ponizej zostat przedstawiony schemat obrazujgcy
strukture organizacyjng oraz usytuowanie IP ZIT w ramach Urzedu Miasta Stotecznego
Warszawy.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji procedur wskazanych w szczegélnosci w
Rozporzgdzeniu Wykonawczym Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. zadan
IP (ZIT) wspdlpracuje z Zespotem organizacyjno-finansowym Biura Funduszy Europejskich i
Polityki Rozwoju oraz z nastepujacymi Biurami Urzedu m.st. Warszawy:

a) Biurem Audytu Wewnetrznego,

b) Biurem Informatyki i Przetwarzania Informacii,

c) Biurem Kadr i Szkolen,

d) Biurem Organizacji Urzedu,

e) Gabinetem Prezydenta.
Szczegotowe zasady realizacji procedur zawiera Instrukcja Wykonawcza Instytucji
Posredniczgcej do spraw Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPOWM
2014-2020 - Wydziatu ZIT w Biurze Funduszy Europejskich i Polityki Rozwoju Urzedu
Miasta Stotecznego Warszawy.
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Prezydent
Miasta Stotecznego Warszawa

Z-ca Prezydenta Miasta Stotecznego Biuro Audytu Wewnetrznego
Warszawa
Biuro Informatyki i Przetwarzania
Biuro Funduszy Europejskich i Polityki Informaci
Rozwoju Biuro Kadr i Szkolen
Biuro Organizacji Urzedu
Wydziat ZIT
________ T__—_
: Gabinet Prezydenta
|
|
Zespot I
organizacyjno - finansowy [~~~ 'I
|
|
|
Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko J'

Pracy Radcy Prawnego

Schemat nr 5 — Struktura organizacyjna Urzedu Miasta Stotecznego Warszawa (komorki
organizacyjne zaangazowane we wdrazanie RPO WM 2014-2020;
opracowanie IP ZIT)

2.2.2 Ramy zapewniaj gce przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich
dziatah w zakresie zarz gdzania ryzykiem, w szczeg6lno $ciw przypadku
istotnych zmian systemu zarz gdzania i kontroli.

Zasady funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie zostaty wprowadzone zarzadzeniem Nr 243/16 Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 22 lipca 2016 r. Kontrole zarzgdczg stanowi ogot
dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb efektywny,
oszczedny i terminowy. System kontroli zarzgdczej zbudowany jest z pieciu obszarow:
srodowisko wewnetrzne, cele i zarzgdzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i
komunikacja, monitorowanie i ocena.

Kontrola zarzgdcza w poszczegodlnych komorkach organizacyjnych UMWM, petnigcych

funkcje IZ realizowana jest w trzech etapach:

= przeprowadzenie analizy ryzyka zadan powierzonych do realizacji samorzadowi
wojewoddztwa, w tym okreslenie dziatan minimalizujgcych zagrozenia zidentyfikowane
podczas analizy ryzyka,

= podpisanie przez Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego do 30 kwietnia danego roku
oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej w Samorzadzie Wojewddztwa Mazowieckiego
za poprzedni rok kalendarzowy.
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W przypadku istotnych zmian systemu zarzgdzania i kontroli pracownicy informowani sg o

nich poprzez:

= spotkania kadry zarzgdzajgcej,

= spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,

= powiadomienia drogg elektroniczng (e-mail)i/lub pisemng wraz z podaniem sciezki
dostepu do dokumentu.

Dodatkowo zaktualizowane dokumenty zamieszczane sg w specjalnie przygotowanym i

dostepnym dla wszystkich pracownikow folderze sieciowym.

Analiza ryzyka uwzgledniajgca zadania, ktore majg zosta¢ powierzone IP (MJWPU) i IP
(WUP) na podstawie stosownego porozumienia, jest czescig zbiorczego dokumentu, jakim
jest Karta analizy ryzyka dla zadarh Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w obszarze
zarzgdzania RPO WM 2014-2020. Dokument zostat przygotowany przez Departament
Organizacji UMWM we wspoOtpracy z Instytucjg Zarzgdzajgca, Instytucjg Certyfikujgca

I Instytucjami Posredniczagcymi w ramach RPO WM 2014-2020.

Rejestr ryzyk uwzgledniajgcy zadania, ktére powierzono IP ZIT na podstawie stosownego
porozumienia, jest czescig zbiorczego dokumentu, jakim jest Karta analizy ryzyka dla zadan
Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w obszarze zarzgdzania RPO WM 2014-2020.
Proces zarzadzania zidentyfikowanymi ryzykami IP ZIT realizuje zgodnie z regulacjami
obowigzujgcymi w Urzedzie m.st. Warszawy.

Zasady zarzadzania ryzykiem w Urzedzie m. st. Warszawy okresla Zarzgdzenie nr 828/2015
Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie systemu
zarzagdzania ryzykiem w m.st. Warszawie. Za prawidtowg realizacje procedur wdrozonych na
podstawie ww. zarzgdzenia odpowiada Gabinet Prezydenta w Urzedzie Miasta Stotecznego
Warszawy.

Zgodnie z wewnetrznym regulaminem organizacyjnym Biura Funduszy Europejskich i
Polityki Rozwoju Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy ustanowionym zarzgdzeniem
nr....... Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy z dnia ....... .. w sprawie nadania
wewnetrznego regulaminu organizacyjnego Biura Funduszy Europejskich i Polityki Rozwoju
Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy w Biurze dziata koordynator ds. ryzyka wyznaczony
przez Dyrektora Biura.

Do zakresu dziatania koordynatora ds. ryzyka nalezy wspomaganie Dyrektora Biura, jako
wiasciciela ryzyka, w zarzadzaniu ryzykiem w Biurze, w tym w zakresie zadan
wykonywanych przez Wydziat ZIT, poprzez wykonywanie zadan, o ktérych mowa we
wiasciwych zarzgdzeniach Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy.

Do zakresu dziatania Wydzialu ZIT komorki organizacyjnej Biura nalezy wykonywanie zadan
Z obszaru zarzagdzania ryzykiem poprzez:

a) rejestrowanie ryzyka i jego dokumentowanie (identyfikacja, analiza, szacowanie,
hierarchizacja, podjecie decyzji 0 sposobie reakcji na ryzyko: unikanie, dzielenie sie,
akceptacja, ograniczanie);

b) wspbtprace z koordynatorem ds. ryzyka w zakresie realizacji zadan zwigzanych z
zarzgdzaniem ryzykiem w Biurze w okreslonych przez Dyrektora Biura terminach i
formach, a w szczegolnosci:
= biezgce monitorowanie oraz okresowe raportowanie poziomu zaawansowania
= okreslanie celow lub zadan do realizacji na dany rok i w dalszej perspektywie

stanowigcych odniesienie do identyfikacji ryzyk,
= udzial w opracowaniu kryteriow i miernikbw oceny realizacji przyjetych celow i
zadan,
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= w osigganiu celéw i wykonywanych zadan,
= udziat w przeprowadzaniu pétrocznej i rocznej identyfikacji ryzyka, na podstawie
oceny stanu realizacji przyjetych celdéw i zadan oraz analizy innych rozpoznanych
istotnych czynnikéw, szacowania poziomu wystepujgcego ryzyka i jego zrédet,
= zgtaszanie zidentyfikowanych incydentow i innych zdarzeh wewnetrznych i
zewnetrznych, ksztattujgcych poziom ryzyka wraz z analizg przyczyn i skutkow
ich wystepowania,
= monitorowanie skutecznosci i adekwatnosci podejmowanych czynnosci
zaradczych, usprawniajgcych oraz wnioskowanie potrzeby zmian,
= realizacja otrzymanych zalecen i rekomendacji.
Szczegobtowe zasady realizacji procedur w zakresie postepowania z ryzykiem zawiera
Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Posredniczacej do spraw Zintegrowanych Inwestyciji
Terytorialnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 - Wydziatu ZIT w Biurze Funduszy Europejskich i Polityki
Rozwoju Urzedu Miasta Stotecznego Warszawa.
W przypadku istotnych zmian systemu zarzgdzania i kontroli w IP (ZIT) pracownicy
informowani sg o nich poprzez:
= spotkania kadry zarzgdzajgcej,
= spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,
= szkolenia wewnetrzne,
= powiadomienia drogg elektroniczng (e-mail)i/lub pisemng wraz z podaniem sciezki
dostepu do dokumentu,
Dodatkowo zaktualizowane dokumenty zamieszczane sg w specjalnie przygotowanym i
dostepnym dla wszystkich pracownikéw folderze sieciowym.

2.2.30pis nast epujacych procedur

2.2.3.1. Procedury wspieraj ace prace Komitetu Monitoruj gcego
Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020 zostat powotany zgodnie z art. 47 rozporzgdzenia og6lnego oraz na podstawie
art. 14 ustawy wdrozeniowej, uchwatg Nr 144/7/14 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z
dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie powofania Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego 2014 — 2020.
Skitad osobowy KM jest przyjmowany Zarzgdzeniem Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego, a Marszatek Wojewodztwa petni funkcje Przewodniczgcego KM.
Na podstawie art. 49 rozporzgdzenia ogolnego oraz ustawy wdrozeniowej IZ prowadzi
nastepujgce zadania zwigzane z wspieraniem KM :

*  Powotuje KM,

» Okresla rodzaj i liczbe organizacji pozarzgdowych oraz liczbe ich przedstawicieli w
skfadzie komitetu monitorujgcego w oparciu o0 stosowne wytyczny ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

e Prowadzi nabdr cztonkéw KM w oparciu o stosowne wytyczne ministra wkasciwego
do spraw rozwoju regionalnego,

» Prowadzi obstuge techniczng cztonkéw KM oraz posiedzen KM,

« Przygotowuje, a nastepnie przedkfada do akceptaciji KM projekt jego regulaminu,

* Przedktada KM do zatwierdzenia kryteria wyboru projektéw,

e Przedktada KM do zatwierdzenia Plan Ewaluacji Programu,

* Przedktada KM do zatwierdzenia Strategie Komunikacji Programu,
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* Przygotowuje i przedktada KM do zatwierdzenia roczne i koncowe sprawozdanie z
realizacji Programu, ktére zawiera dane dotyczgce postepOw programu operacyjnego
w osigganiu celdw, dane finansowe i dane odnoszace sie do wskaznikéw i celdéw
posrednich,

* Przedktada KM propozycje wszelkich zmian Programu.

2.2.3.2.Procedury na potrzeby systemu elektroniczn  ego gromadzenia,
rejestracji i przechowywania danych dotycz ~ gcych ka zdej operaciji,
ktore s g niezb edne do monitorowania, ewaluacji, zarz gdzania
finansowego, weryfikacji i audytu, w tym, w stosowa nych
przypadkach, danych dotycz acych poszczeg6inych uczestnikéw i — o
ile jest to wymagane — podziat danych odnosz  gcych si e do
wska znikow wedtug pici
Na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, to 1Z decyduje, w jakim systemie
teleinformatycznym bedg gromadzone, rejestrowane i przechowywane wszelkie dane
dotyczace kazdej operacji, ktdre sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytu (zaréwno na etapie aplikowania o srodki w ramach RPO
WM 2014-2020, jak i wdrazania projektow wybranych do dofinansowania).

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzana jest do stosowania zapiséw zawartych w Wytycznych
MIR w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020. Ponadto stosowne zapisy dotyczgce gromadzenia, rejestrowania i
przechowywania w LSI oraz SL2014 danych niezbednych do monitorowania, ewaluacji,
zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytu dotyczacych projektéw, zostaty uwzglednione
w procedurach i procesach zawartych w Instrukcji Wykonawczej |Z oraz odpowiednio w
Instrukcjach Wykonawczych IC oraz IP, ktére dotycza:

e rejestracji prowadzonych naboréw,

» wnioskow o dofinansowanie projektow,

* umow o dofinansowanie projektow,

e wnioskow o ptatnosé beneficjentow,

» zaliczek,
» danych dotyczacych instrumentow finansowych,
* kontroli,

e rejestru obcigzen na projekcie,

* korekt systemowych,

» deklaracji wydatkéw (od IP do IZ i od 1Z do IC),

e wnioskow o ptatnosé¢ do KE,

» rocznych zestawien wydatkow, w ktérych zawarte sg odniesienia do wykorzystania w

nich SL2014.

W ramach Programu funkcjonuje LSI, ktérego uruchomienie i utrzymanie zostato powierzone
IP (MJWPU). Natomiast od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, dane
dotyczgce projektow realizowanych w ramach RPO WM 2014-2020 bedg gromadzone,
rejestrowane i przechowywane w SL2014. Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji
RPO WM 2014-2020, w zakresie wtasciwym do realizowanych zadan, sg zobowigzane do
wprowadzania odpowiednich danych zaréwno do LSI (na etapie aplikowania
whioskodawcow o $rodki), jak i do SL2014 (od momentu podpisania z beneficjentem umowy
o dofinansowanie projektu).
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LSI stworzony na potrzeby RPO WM 2014-2020, to narzedzie odpowiedzialne za proces
rejestracji, gromadzenia oraz przechowywania danych dotyczacych wnioskow aplikacyjnych,
jak rowniez catego procesu wyboru i oceny projektéw w ramach RPO 2014-2020.
Funkcjonalnos¢ LSI obejmuje:
1) przeprowadzenie naborow/konkurséw w ramach programu operacyjnego (LSI):
» tworzenie naborow konkursowych / pozakonkursowych wraz z dedykowanymi dla
danego naboru formularzami wnioskow o dofinansowanie,
« zakres szczeg6towych danych dotyczacych danego konkursu;
2) stworzenie oraz zlozenie wniosku aplikacyjnego przez Wnioskodawce z
jednoczesnym dostarczeniem niezbednych zatgcznikéw w formie elektronicznej (LSI):
* logowanie do konta - od strony wnioskodawcy,
» generator wnioskow aplikacyjnych,
e przekazanie w formie elektronicznej wypetnionego formularza wniosku
aplikacyjnego;
3) ocena projektéw (LSI):
e przeprowadzenie procesu oceny formalnej przy uzyciu LSI (ocena formalna
prowadzona w formie elektronicznej),
e przeprowadzenie procesu oceny merytorycznej przy uzyciu LSI (ocena
merytoryczna prowadzona w formie elektronicznej);
4) Umowa o dofinansowanie projektu (LSI + SL2014):
« przekazanie przez Beneficjenta odpowiednich dokumentéw wymaganych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
» weryfikacja dostarczonych dokumentow przez IP lub IOK przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu.
Podpisana umowa o dofinansowanie projektu jest wprowadzana do aplikacji SL 2014.Po
utworzeniu umowy w SL Beneficjent otrzymuje uprawnienia dostepu do modutu obstugi
wnioskéw o platnos¢ w SL2014. Na tym etapie kontakt elektroniczny odbywa sie rowniez
przy uzyciu SL2014 (informacja o zmianach w umowie/aneksach) oraz sktadanie wnioskow o
ptatnos¢ (rozliczanie wydatkow w projekcie).
Whioski o ptatnosc¢ (niezaleznie od ich rodzaju) bedg przekazywane i weryfikowane przy
uzyciu modutu obstugi wnioskéw o ptatnos¢ w SL2014.

— Beneficjent samodzielnie tworzy wniosek o ptatnos¢ w SL2014 i przekazuje w formie
elektronicznej do wkasciwej instytucji: IP (MIJWPU) lub IP (WUP)’

- weryfikacja ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ nastepuje w SL2014
(ocena poprawnosci formalnej i merytorycznej wnioskéw wraz z informacjg o wyniku
oceny dokonywana jest przez pracownika IP - tzw. ,opiekuna projektu”)’

- modut wnioskéw o ptatnos¢ w ramach SL2014 zawiera réwniez funkcjonalnosc
tworzenia (i aktualizacji) oraz przekazywania Harmonogramu finansowo-rzeczowego
projektu.

Instytucja Zarzadzajgca oraz IP (MIJWPU) i IP (WUP) zapewniajg sp6jnos¢ zapiséw
ksiegowych dotyczacych rozliczen poszczegolnych projektéw, prowadzonych na podstawie
odrebnych przepisow w systemach ksiegowych beneficjentéw (w szczegolnosci: ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci — Dz. U. z 2017 r. poz. 245 oraz ustawy 0
finansach publicznych), z danymi zawartymi w SL2014 oraz dokumentami zrédtowymi
przedstawionymi przez beneficjentow.
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2.2.3.3.Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez

instytucj e zarzadzajaca zgodnie z art. 123 ust. 61 7 rozporz gdzenia

(UE) nr 1303/2013.
Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 10 ust. 7 ustawy wdrozeniowej,
IZ ponosi odpowiedzialnos¢ za zadania oddelegowane do IP. W konsekwencji IZ prowadzi
dziatania majgce na celu zapewnienie, ze wszystkie powierzone zadania sg realizowane w
odpowiedni sposéb, a systemy zarzgdzania i kontroli we wszystkich IP funkcjonuja
prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowigzujgcym prawem. Przede
wszystkim stuzg temu kontrole systemowe przewidziane w OFiP. Ponadto, w celu
wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidtowosci dopiero na etapie kontroli systemowej, 1Z
stosuje odpowiednie narzedzia w poszczegolnych obszarach nadzoru nad IP (MJWPU), IP
(WUP) oraz IP (ZIT), na kazdym etapie wdrazania Programu, co zostato uwzglednione w
zakresach zadan poszczegodlnych komorek RF/KO. W gtéwnej mierze 1Z zatwierdza
Instrukcje Wykonawcze poszczegdlnych IP, ktére zawierajg kompletne procesy i procedury
zwigzane z dokonywaniem przez IP czynnosci w ramach zadan powierzonych odpowiednim
Porozumieniem z IP.

Ponadto, w ramach funkcji kontrolnych Instytucji Zarzadzajacej, RF na biezgco prowadzi
weryfikacje wszystkich dokumentow przygotowywanych przez IP (w ramach realizacji zadan
powierzonych na podstawie Porozumienia z IP) i przedktadanych ZWM.

Dodatkowo w celu doprecyzowania wybranych obszaréw zwigzanych z wdrazaniem RPO
WM 2014-2020, 1Z moze przygotowaé szczegoOtowe Wytyczne 1Z, wydac interpretacje,

a takze organizowac cykliczne spotkania kadry kierowniczej lub grup roboczych dedykowane
réznym obszarom problemowym.

W ramach RPO WM 2014-2020 nie oddelegowano zadnych zadan IC do IP (MJWPU), IP
(WUP), IP (ZIT).

2.2.3.4.Procedury oceny, wyboru i zatwierdzenia op  eracji oraz procedury
zapewniaj gce ich zgodno $¢€, przez caty okres wdra zania, z
obowi gzujgcymi przepisami (art. 125 ust. 3 rozporz gdzenia (UE) nr
1303/2013), w tym dotycz ace instrukcji i wskazowek zapewniaj acych
wkiad operacji w osi gganie szczegotowych celdw i rezultatow
stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3
lit. &) ppkt (i) rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury
zapewniaj gce, aby operacje nie byly wybierane w sytuacji, gdy zostaly
one fizycznie zako nczone lub w petni wdro zone, zanim beneficjent
ztozyt wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosow ane przez
instytucje po $rednicz ace w przypadku delegowania zada n
zwigzanych z ocen a, wyborem i zatwierdzeniem operacji)

Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania projektow do dofinansowania w ramach RPO WM

2014-2020 zostaty szczego6towo opisane w SZOOP, a takze w Instrukcji Wykonawczej 1Z

oraz w Instrukcjach Wykonawczych IP (MJWPU), IP (WUP) oraz IP (ZIT).

Podstawy prawne ww. procedur:

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
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Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pézn. zm.);

= Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz.
217, z pézn. zm.);

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego;

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczacych celu ,inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”;

= Rozporzgdzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

= Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 964/2014 z dnia 11 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do standardowych warunkow dotyczacych instrumentéw
finansowych; (Dz. U. UE L 271 z dnia 12.09.2014 r.)

= Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczego6towych uregulowan dotyczacych transferu wktadow z
programow i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych.(Dz. U. UE L.
223 z dnia 29.07.2014)

Zgodnie z art. 125 pkt. 3 lit. ,a” rozporzgdzenia ogolnego, wybdr projektéw bedzie
dokonywany na podstawie kryteriow zatwierdzonych przez KM.

Kryteria stanowig zatgcznik do SZOOP. Przyjete przez KM kryteria wyboru projektow
zapewnig wkiad projektow w osigganie szczegotowych celdw i rezultatéw poszczegdlnych
Dziatanh i Poddziatan w ramach RPO WM 2014-2020, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3 lit.
a) ppkt (i) rozporzadzenia ogdlnego. Przyjete kryteria wyboru projektéw zapewnig rowniez,
aby nie zostaly wybrane projekty, ktére zostaty ukonczone lub w petni wdrozone przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Zatwierdzone procedury i kryteria wyboru projektow
zapewniajg rowniez przestrzeganie zasad okreslonych w art. 7 i 8 rozporzadzenia ogolnego,
a w szczegolnosci: rownouprawnienia, niedyskryminacji oraz zrownowazonego rozwoju.

Podstawowe zatozenia oceny wnioskow:
Mozliwe do zastosowania tryby wyboru projektow zostaty okreslone przy kazdym Pl w RPO
WM 2014-2020 w czesci dotyczgcej Kierunkowych zasad wyboru operaciji.
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1) Podstawowym trybem wyboru projektow do dofinansowania w ramach RPO WM 2014-
2020 jest tryb konkursowy’

2) W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust 2 i 3 ustawy
wdrozeniowej, tj:

« wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢
wytgcznie podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie’

e dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju
lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadan
publicznych,

oraz gdy zapisy RPO WM 2014-2020 przewidujg takg mozliwosc¢, dopuszcza sie wybor

projektéw w trybie pozakonkursowym:

3) Konkursy mogg obejmowac peten zakres interwencji Dziatania lub jego czes¢ (np. rodzaj
projektow, grupa wnioskodawcow). Konkursy mogg réwniez by¢ ograniczone obszarowo
lub odnosic¢ sie do wybranych inwestycji terytorialnych.

4) Mozliwe do zastosowania tryby wyboru projektéw dla poszczegdlnych Dziatan zostaty
wskazane w SZOOP;
5) W ramach RPO WM 2014-2020, role IOK pelnig odpowiednio:
¢ IOK-MJWPU - w Dziataniach realizowanych w ramach CT: 1 - 719 - 10;
¢ IOK-WUP - w Dziataniach realizowanych w ramach CT 8;
e I0OK-ZIT - w przypadku projektéw wynikajgcych ze Strategii ZIT WOF,
odpowiednio albo wraz z IOK-MJWPU, albo z IOK-WUP (w zaleznosci od CT,
ktorego dotyczy nabodr);

6) Za przeprowadzenie naboru oraz ocene wnioskéw i wybor projektow do dofinansowania,
odpowiedzialne beda, zgodnie z zawartymi Porozumieniami z IP, wymienione powyzej
IP lub IOK;

7) Szczego6towe zasady wyboru projektow do dofinansowania w trybie konkursowym sg
(zgodnie z art. 41 ustawy wdrozeniowej) kazdorazowo okreslane w Regulaminie danego
konkursu;

8) Procedury wyboru projektéw do dofinansowania w ramach RPO WM 2014-2020
przebiegajg zgodnie z SZOOP, Wytycznymi MR i Wytycznymi I1Z w zakresie wyboru
projektéw oraz Instrukcjami Wykonawczymi 1Z, IP (MIJWPU), IP (WUP) i IP (ZIT);

9) Reguly postepowania z projektami dotyczacymi wdrazania IF regulujg szczegétowo
procedury IW 1Z RPO WM, tj. Procedura identyfikacji projektéw pozakonkursowych
wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR oraz Procedura zmiany Wykazow projektow
pozakonkursowych wspoéffinansowanych ze srodkéw EFS i EFRR (WPP EFS i WPP
EFRR).

2.2.3.5.Procedury zapewniaj gce przedto zenie beneficjentowi dokumentu
okre slajacego warunki wsparcia dla ka zdej operacji, w tym procedury
zapewniaj gce, aby beneficjenci prowadzili oddzielny system
ksiegowo $ci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksi  egowego dla
wszystkich transakcji zwi  gzanych z operacj a
Zgodnie z art. 52 ustawy wdrozeniowej, podstawe dofinansowania projektu (w tym warunki
wsparcia projektéw) stanowi umowa o dofinansowanie projektu (rozumiana takze, jako
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decyzja o dofinansowaniu projektu w stosownych przypadkach), o ktérej mowa w art. 2 pkt
26 lit. ,a-b” ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 41. ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, wzér umowy o dofinansowanie projektu
jest elementem regulaminu konkursu dla danego naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektow. W przypadku IF projekty uméw o dofinansowanie z Funduszem Funduszy
podlegajg negocjacji przez 1Z RPO WM i sg zatwierdzane przez ZWM.

Whioskodawca na etapie aplikowania o srodki ma dostep do ujednoliconych warunkow i
procedur wdrazania projektow w ramach RPO WM 2014-2020, a takze dokumentow
okreslajgcych warunki uzyskania wsparcia i rozliczania projektéw, dzieki czemu zachowana
bedzie zasada przejrzystosci dziatania i rownego traktowania beneficjentéw.

Szczegobtowe procedury w powyzszym zakresie zawierajg Instrukcje Wykonawcze Instytucii
Posredniczgcych. Natomiast w zakresie IF szczegotowe procedury w powyzszym zakresie
zawierajg Instrukcje Wykonawcze IZ RPO WM.

Szczegdbtowe warunki, tryb i terminy zwigzane z rozliczaniem wydatkow zawarte w umowie o
dofinansowanie projektu, a takze ogolnie dostepne ujednolicone procedury zwigzane z
rozliczaniem wydatkéw w projektach okreslajg m.in. obowigzek prowadzenia przez
beneficjenta (i ewentualnie partneréw — w stosownych przypadkach) wyodrebnionegj
ewidencji ksiegowej dla wydatkow w ramach projektu lub obowigzek korzystania

z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem
realizowanym w ramach RPO WM 2014-2020.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji (zgodnie z ~ wymogami okre $lonymi w art.
125 ust. 4-7 rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury
zapewniaj gce zgodno $¢ operacji z obszarami polityki UE oraz wskazanie
instytucji lub organow przeprowadzaj acych tak g weryfikacj e.

Na podstawie zapiséw umowy o dofinansowanie projektu, beneficjent jest zobowigzany do
prowadzenia odrebnego systemu ksiegowosci lub do stosowania odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich faktycznie ponoszonych wydatkéw w ramach projektu (art. 125
ust.4 pkt b rozporzadzenia ogélnego) oraz do przechowywania wszystkich dokumentéw
dotyczacych wydatkéw i audytow w ramach projektu, w celu zapewnienia wtasciwej sciezki
audytu (art. 125 ust. 4 pkt d rozporzadzenia ogélnego).

Kontrola i audyt RPO WM 2014-2020 obejmuj a:

= kontrole realizacji RPO WM 2014-2020 stuzgce zapewnieniu, ze system zarzadzania i
kontroli RPO WM 2014-2020 dziata prawidtowo, a wydatki w ramach programu
operacyjnego ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi;

= audyty wykonywane przez instytucje audytowa zgodnie z art. 127 rozporzgdzenia
0g0lnego;

= kontrole spetniania kryteribw desygnaciji.

Kontrole realizacji RPO WM 2014-2020 obejmuj a:

= kontrole systemowe stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez IP, ktorym
IZ powierzyta zadania zwigzane z realizacjg RPO WM 2014-2020;

= kontrole zdolnosci wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu w ramach
trybu pozakonkursowego oraz beneficjentéw realizujgcych projekty wytonione do
dofinansowania w takim trybie do prawidlowej i efektywnej realizacji projektow;
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= kontrole zakonczonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
przeprowadzane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,

= weryfikacje wydatkéw stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalno$ci
poniesionych wydatkéw:

— przybierajgce forme kontroli administracyjnej sktadanego przez beneficjenta wniosku
o ptatnos¢ (w tym kontrole zamowien publicznych),

— mogace przybrac forme wizyty monitoringowej w miejscu realizacji, w szczegolnosci w
przypadku operacji wspéifinansowanych z EFS jest to narzedzie weryfikaciji
rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego (np. w miejscu
szkolenia, stazu, konferencji). W przypadku operacji wspétfinansowanych z EFRR -
fakultatywne,

- mogace przybra¢ forme kontroli zamowien publicznych ex-ante (przed podpisaniem
umowy o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdblnosci przed terminem
otwarcia ofert),

— mogace przybrac forme kontroli projektu w miejscu jego realizaciji, ktére mogg by¢é
prowadzone réwniez po zakonczeniu realizacji projektu,

— mogace przybrac¢ forme kontroli krzyzowych programu i horyzontalnych stuzgcych
zapewnieniu, ze wydatki ponoszone w projektach nie sg podwdjnie finansowane,

— przybierajgce forme kontroli na zakonczenie realizacji projektu stuzgce sprawdzeniu
kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu, o ktérej mowa
w art. 125 ust. 4 lit. d rozporzgdzenia ogdlnego, w odniesieniu do zrealizowanego
projektu;

= kontrole trwatosci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzgdzenia ogélnego.

Kontrole przeprowadzane przez 1Z moga obejmowaé kontrole zdolnosci wnioskodawcéw
ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w ramach trybu pozakonkursowego oraz
beneficjentow realizujgcych projekty wytonione do dofinansowania w takim trybie do
prawidtowej i efektywnej realizacji projektow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej. Kontrole te dotyczg w szczegodlnosci weryfikacji procedur obowigzujgcych w
zakresie realizacji projektow oraz sprawdzenia potencjatu administracyjnego podmiotéw
kontrolowanych do realizacji danych projektow.

Weryfikacja wydatkoéw przedstawionych do rozliczenia polega na sprawdzeniu, czy

faktycznie dostarczone zostaly towary i/lub ustugi oraz czy zostaty wykonane roboty

budowlane wspétfinansowane w ramach projektow, czy faktycznie zostaly poniesione

wydatki oraz czy wydatki te sg zgodne z RPO WM 2014-2020 oraz zasadami unijnymi

i krajowymi. Proces weryfikacji wydatkow obejmuije:

= weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ ztozonych przez Beneficjenta;

= kontrole projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta (w kazdym miejscu
bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu, w tym u partneréw);

= kontrole krzyzowa.

Weryfikacja operacji w ramach RPO WM 2014-2020 przeprowadzana jest na podstawie

nastepujgcych regulaciji:

= ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

= Whytycznych MIR w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014 -
2020,

= Whytycznych 1Z w zakresie zasad przeprowadzania kontroli w ramach RPO WM 2014 -
2020,
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= Woytycznych IZ dotyczgcych kontroli trwatosci,
= Instrukcji Wykonawczej 1Z oraz Instrukcji Wykonawczych IP.

Celem weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkow w nim ujetych, a w konsekwenciji refundacja poniesionych przez Beneficjenta
wydatkow lub rozliczenie wczesniej przekazanej zaliczki. Instytucje weryfikujgce
(kontrolujgce) wnioski o ptatnos¢ (IP lub IOK w przypadku ZIT WOF) sg zobowigzane,
w szczegoblnosci, do sprawdzenia w trakcie tej weryfikacji, czy:
= wniosek o ptatnos¢ zostat przekazany w wymaganej formie;
= wniosek o ptatnos¢ jest prawidtowy pod kgtem formalnym;
= wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do refundacji lub rozliczenia,
sg wydatkami kwalifikowalnymi, w szczegolnosci czy zostaty poniesione w oparciu 0
prawidtowo przeprowadzane postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego (jesli
dotyczy);
= wniosek o ptatnos¢ jest poprawny pod katem rachunkowym.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnosé wraz

z zalgcznikami.

Weryfikacja (czyli kontrola administracyjna) poniesienia przez Beneficjenta wydatkow w
ramach projektu, dokonywana jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i
wymaganiami Programu; polega przede wszystkim na sprawdzeniu, czy dofinansowane
towary i ustugi zostaty dostarczone (art. 125 ust. 4 pkt a rozporzgdzenia ogolnego), czy
wydatki bylty niezbedne do realizacji projektu, czy zostaly (zgodnie obowigzujgcymi zasadami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu) w prawidtowy sposéb udokumentowane i
rozliczone, a takze czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdlnotowych.
Weryfikacja ta dokonywana jest przez odpowiednie komorki IP (lub IOK w przypadku ZIT
WOF), z wytgczeniem weryfikacji w zakresie instrumentéw finansowych i pomocy
technicznej, ktéra przeprowadzana jest przez Instytucje Zarzgdzajgcg w RF.

Weryfikacja dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektow dokonywana jest na podstawie
opracowanych przez IP i IZ list sprawdzajgcych oraz pisemnej procedury okreslajgcej podziat
czynnosci zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu” — stosowne procedury i procesy zostaty
zawarte w Instrukcjach Wykonawczych 1Z i IP.

Nie pozniej niz w ramach weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnosé, rozliczajgcego wydatek
poniesiony w ramach przeprowadzonego postepowania w trybie regulowanym przez ustawe
Prawo zaméwien publicznych (w tym wniosek o ptatnos¢ zaliczkowg), przeprowadzana jest
administracyjna kontrola tego postepowania. Natomiast w przypadku rozliczania wydatkow
poniesionych bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,
przeprowadzana jest kontrola pod kgtem stosowania zasady uczciwej konkurencji. Kontrola
moze by¢ dokonywana przez pracownikow wydziatow kontroli projektow IP lub IOK w
przypadku ZIT WOF.

Z uwagi na fakt, ze Beneficjent bedzie zobowigzany na biezgco aktualizowa¢ harmonogram
zaméwien w ramach projektu, kontrolerzy bedg mieli mozliwos¢ przeprowadzania kontroli
postepowan nie skontrolowanych przed dniem przekazania informacji o wyborze projektu
(np. z uwagi na dopuszczenie kontroli na prébie) oraz pozostatych zakonczonych po dniu
przekazania informacji o wyborze projektu (w tym zakonczone juz po podpisaniu umowy o
dofinansowanie), jeszcze przed dniem ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego poniesione wydatki (w tym rozliczajgcego zaliczke). Wyniki tych kontroli bedg
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wykorzystywane w toku weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg oraz w toku weryfikaciji
wniosku o rozliczenie wydatkéw (w tym zaliczki)®:

W przypadku, gdy na dzien wptyniecia wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa istnieje ostateczny
wynik kontroli postepowan albo sporzgdzono informacje o podejrzeniu naruszenia prawa,
osoba rozpatrujgca wniosek o ptatnos¢ zobowigzana jest wzigé pod uwage ww. okolicznosci.
W szczegoblnosci mozliwe jest prewencyjne obnizenie kwoty ptatnosci zaliczkowej o warto$¢
maksymalnej korekty finansowej grozgcej za dane naruszenie.

Szczegotowe zasady wykonywania czynnosci w przedmiotowym zakresie, zostaly okreslone
w Instrukcjach Wykonawczych Instytucji Posredniczacych i Instytucji Zarzgdzajgcej.

Kontrola zdolnosci realizacji projektu w trybie pozakonkursowym jest wykonywana przez IZ
lub przez IP lub I0OK w przypadku ZIT WOF (w zakresie wynikajgcym z Porozumienia z IP).
Typ kontroli nie jest obligatoryjny, a skala prowadzenia takich kontroli zostanie ustalona na
etapie zatwierdzania przez |Z Rocznych Planéw Kontroli IP.

Kontrola postepowan przed przekazaniem informacji o wyborze projektu do dofinansowania
jest wykonywana przez IP lub IOK w przypadku ZIT WOF. Kontrola ta dotyczy wszystkich
postepowan (w trybie regulowanym przez ustawe Prawo zamowienh publicznych albo przez
zasade uczciwej konkurenciji), dla ktérych zawarto umowe o udzielenie zamdwienia przed
dniem przekazania informaciji o wyborze projektu do dofinansowania. W przypadku wykrycia
nieprawidtowosci skutkujgcej koniecznoscig natozenia korekty finansowej lecz jednoczesnie
pozwalajacej na realizacje projektu, zostanie ona uwzgledniona w wysokosci dofinansowania
przed sporzadzeniem listy rankingowej.

Postepowania zakonczone do dnia przekazania informacji o wyborze projektu a nie
skontrolowane (np. z uwagi na dopuszczenie kontroli na prébie) oraz pozostate
postepowania zakonczone po dniu przekazania informacji o wyborze projektu (w tym
zakonczone juz po podpisaniu umowy o dofinansowanie), podlegajg kontroli po podpisaniu
umowy o dofinansowanie, a przed dniem zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnos¢
rozliczajgcego wydatek z danego postepowania.

Wizyta monitoringowa wykonywana jest przez IP lub IOK w przypadku ZIT WOF, a w
uzasadnionych przypadkach, przez IZ. Wizyta monitoringowa stuzy weryfikacji rzeczywistej
realizacji danego projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego (np. w miejscu szkolenia,
stazu, konferencji) wspétfinansowanego w ramach EFS. Mozliwe sg rowniez dorazne wizyty
monitoringowe projektow finansowanych z EFRR, dla ktorych

np. opiekun projektu uzna za zasadng koniecznos¢ weryfikacji rzeczowej realizacji projektu
na miejscu. Co do zasady, wizyta monitoringowa bedzie czescig kontroli na miejscu dla
projektow wspoHinansowanych z EFS oraz uproszczong w stosunku do kontroli na miejscu
formg weryfikacji projektu wspoétfinansowanego z EFRR. Kontrola zaméwien publicznych ex-
ante wykonywana przez IP lub IOK w przypadku ZIT WOF. Jest to kontrola prawidtowosci
przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (w trybie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych) wykonywana przed podpisaniem umowy o udzielenie zamowienia, w
szczegolnosci przed terminem otwarcia ofert. Rozwigzanie z sukcesem stosowane byto

® Rozwigzanie polegajace na dopuszczeniu wykonywania kontroli postepowan juz od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie, bez oczekiwania na wnioski o ptatnosé¢ zaliczkowg czy tez na ztozenie wnioskéw o rozliczenie wydatkéw ma na
celu: unikanie angazowania $rodkdw na wyptaty zaliczek, ktorych rozliczenie wigzatoby sie z koniecznoscig natozenia korekty
finansowej (lub z wysokim prawdopodobienstwem jej natozenia), unikanie ryzyka skumulowania sie kontroli i wydtuzenia czasu
potrzebnego na rozliczenie wniosku i ptatnos¢ (co mogtoby nastgpi¢ gdyby o wszczeciu kontroli decydowat moment ztozenia
wniosku o ptatnosc¢), , zapewnienie beneficjentom pewnosci co do kwalifikowalnosci skontrolowanych wydatkéw przed dniem
ztozenia wniosku o ich rozliczenie i jednoczes$nie brak koniecznosci naktadania na beneficjentow odsetek w zakresie srodkow
skorygowanych przed dniem ztozenia wniosku o ptatnos¢.
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pilotazowo w perspektywie 2007-2013, umozliwiato wykrycie niezgodnego z prawem
prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i zalecenie stosownych
dziatan naprawczych pozwalajgcych unikniecia korekty finansowej. Planowane jest
stosowanie tego typu kontroli w pierwszej kolejnosci dla projektéw wlasnych Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego, a w zakresie dostepnego potencjatu administracyjnego
rowniez dla pozostatych projektéw duzych i realizowanych w trybie pozakonkursowym lub
innych projektéw obarczonych wysokim ryzykiem, wytypowanych w oparciu o zatwierdzong
przez |Z metodyke.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta wykonywana przez IP lub
IOK w przypadku ZIT WOF (z wyjatkiem ewentualnej préby projektéw w ramach kontroli
systemu, kontroli PT oraz Instrumentéw Finansowych wdrazanych przez 1Z). Kontrola
projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Beneficjenta jest formg weryfikacji
wydatkow potwierdzajgcy, ze wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

a roboty budowlane wykonane, ze faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o
dofinansowanie, odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ przedstawionym
przez Beneficjenta oraz ze wydatki zadeklarowane przez Beneficjenta w zwigzku

Z realizowanym projektem, zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami
RPO WM 2014-2020 (w szczegdlnosci z umowg o dofinansowanie projektu) oraz z zasadami
unijnymi i krajowymi.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta wykonywana jest w trakcie
realizacji projektu (w szczego6lnosci na zakonczenie, tj. po ziozeniu wniosku o ptatnosé
koncowa, ale przed jego zatwierdzeniem) oraz w okresie trwatosci projektu.

Szczegobtowy sposdb monitorowania projektéw w okresie trwatosci oraz metodyke typowania
projektow do tej kontroli, a takze zakres kontroli w okresie trwatosci zostanie okreslony w
Wytycznych 1Z dotyczacych kontroli trwatosci.

|Z zaktada, iz kontrole projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Beneficjenta moga
by¢ prowadzone na probie projektow, z zachowaniem zasady proporcjonalnosci, o ktorej
mowa w art. 125 ust. 5 rozporzgdzenia ogolnego.

IZ zatwierdza metodyke doboru préby projektéw do kontroli zawartg w Rocznych Planach
Kontroli IP. Przyjeta metodyka zapewni odpowiednig wielkos¢ proby oraz uwzgledni poziom
ryzyka charakterystyczny dla réznych typow Beneficjentow i rodzajoéw projektéw, w celu
osiggniecia wystarczajgcej pewnosci w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci
transakcji bedgcych podstawg rozliczenia wydatkow. Zatozenia metodyki doboru proby
projektow do kontroli zostang sporzgdzone przez IP na podstawie wymagan okreslonych
przez 1Z oraz na w oparciu o dotychczasowe wieloletnie doswiadczenia w typowaniu
projektow. Metodyka doboru proby projektéw do kontroli podlegaé¢ bedzie co najmniej raz w
roku obrachunkowym przegladowi dokonywanemu przez IP i ewentualnej aktualizacji.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta sktada sie z nastepujgcych

podstawowych etapdéw:

a) zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw i informacji
o projekcie, powotanie zespotu kontrolujgcego i podpisanie deklaracji bezstronnosci
przez jego cztonkow, sporzgdzenie upowaznien do kontroli);

b) przekazania Beneficjentowi zawiadomienia o kontroli (z zastrzezeniem kontroli
prowadzonej w trybie doraznym);
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c) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta, lub w kazdym innym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
projektu);

d) sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami i przekazania jej do podpisu Beneficjentowi;

e) rozpatrzenia zastrzezeh wniesionych przez Beneficjenta do informacji pokontrolnej wraz
Z ewentualnym sporzgdzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej,
zgodnie z art. 25 ustawy wdrozeniowej;

f) informowania o nieprawidtowosciach;

g) rejestracji wyniku kontroli w systemie SL2014;

h) monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Podstawowy zakres praw i obowigzkdw instytucji kontrolujgcej i podmiotéw kontrolowanych,
dotyczgcy etapdw od sporzadzenia informacji pokontrolnej do przekazania informacji o
wykonaniu ewentualnych zalecen pokontrolnych, zostat okreslony w art. 25 ustawy
wdrozeniowej.

Szczegotowe procedury dotyczgce przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie Beneficjenta zawarto w Instrukcji Wykonawczej IZ oraz Instrukcjach
Wykonawczych IP.

IZ odpowiada za sposob realizacji kontroli krzyzowej RPO WM 2014-2020 oraz horyzontalnej
z PROW 2014-2020 i PO RYBACTWO | MORZE 2014-2020. Szczegdbtowe warunki
prowadzenia kontroli krzyzowej zawarto w Instrukcji Wykonawczej IZ oraz Instrukcjach
Wykonawczych IP .

Kontrola na dokumentach na zakonhczenie realizacji projektu jest wykonywana dla 100 %
projektow. Stuzy sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwg sciezke
audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d rozporzadzenia ogdlnego, w odniesieniu do
zrealizowanego projektu. Szczego6towo zakres i sposob przeprowadzania kontroli na
dokumentach na zakonczenie realizacji projektu okreslono w Instrukcjach Wykonawczych 1Z
oraz Instrukcjach Wykonawczych IP.

W sytuacji delegowania zadan, okreslonych w art. 125 rozporzadzenia ogolnego, innym
podmiotom, 1Z jest zobowigzana do prowadzenia kontroli systemowych w IP. Celem kontroli
systemowej w IP jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje
sg realizowane w odpowiedni sposob, a system zarzadzania i kontroli RPO WM 2014-2020
funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem.

Kontrola systemowa przeprowadzana przez IZ dotyczy weryfikacji zadan realizowanych
przez IP. W ramach weryfikacji zadan 1Z moze podda¢ kontroli, w tym kontroli w miejscu
realizacji, rowniez wybrang prdbe projektéw. Przedmiot kontroli systemowej stanowig, co do
zasady, wszystkie zagadnienia delegowane lub powierzone do IP zgodnie z art. 10 ust. 1
ustawy wdrozeniowej (dodatkowo, w przypadku IP ZIT w oparciu o art. 30 ust. 5 pkt 3 ustawy
wdrozeniowej).

Informacje o kontrolach systemowych w IP stanowig obowigzkowy element rocznych planéw
kontroli sporzadzanych przez 1Z. Kontrole systemowe w IP mogg by¢ przeprowadzane w
trybie planowym lub doraznym.

Realizacja kontroli systemowej w IP sklada sie z nastepujgcych podstawowych etapéw:
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= zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentow i informacji o zakresie
obowigzkow danej IP, powotanie zespotu kontrolujgcego i podpisanie deklaracji
bezstronnosci przez jego cztonkéw, sporzgdzenie upowaznien do kontroli);

= przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej;

= przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w siedzibie IP;

* sporzgdzenia informacji pokontrolnej’;

= rozpatrzenia zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym
sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej;

= informowania o nieprawidtowosciach;

= przekazania ostatecznej wersji informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami;

= monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych lub rekomendacji.

Podstawowy zakres praw i obowigzkéw instytucji kontrolujgcej i podmiotéw kontrolowanych,
dotyczacy etapOw od sporzgdzenia informacji pokontrolnej do przekazania informacji o
wykonaniu ewentualnych zalecen pokontrolnych, zostat okreslony w art. 25 ustawy
wdrozeniowej.

Zarzadzanie finansami i kontrola instrumentéw finansowyc h

Departament Kontroli (KO), jako 1Z, przeprowadza kontrole systemowe w ramach IF, o
ktorych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogélnego. Celem kontroli systemowej jest
uzyskanie pewnosci, ze wszystkie powierzone zadania sg realizowane w odpowiedni
sposob, a system zarzadzania i kontroli Programu funkcjonuje prawidtowo, skutecznie i
zgodnie z prawem.

Kontrola systemowa prowadzona jest, co do zasady, w siedzibie instytucji kontrolowane;j.
Czes¢ czynnosci zwigzanych z weryfikacjg dokumentéw moze odbywac sie w siedzibie
instytucji kontrolujgcej. KO moze dokona¢ wyboru proby procesow do kontroli systemowej w
danym roku obrachunkowym, dla kazdej instytucji kontrolowanej indywidualnie, na podstawie
metodyki doboru proceséw do kontroli systemowe;.

1) W ramach IF, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdéinego, minimalny
zakres kontroli 1Z obejmuje:

a) kontrole realizacji umowy o finansowaniu® ,

b) weryfikacje wydatkéw prowadzone przez podmioty wdrazajgce IF,

¢) kontrole dokumentow, potwierdzajgce zachowanie sciezki audytu,

d) kontrole w momencie zamkniecia RPO.
2) Kontrole realizacji umowy o finansowaniu prowadzone sg przez 1Z° w instytucjach, z
ktorymi zawarla ona umowe, o ktérej mowa w art. 38 ust. 7 rozporzgdzenia ogolnego. Zakres
kontroli obejmuje prawidtowos¢ realizacji tej umowy.
3) Kontrole, realizacji umowy o finansowaniu, prowadzone sg w kazdej instytucji, z ktérg 1Z
zawarta umowe o finansowaniu, przynajmniej raz w trakcie roku obrachunkowego. Kontrole
te uymowane sg w rocznych planach kontroli. W sytuacji szczegolnie uzasadnionej IK UP
moze zaakceptowac mniejszg liczbe podmiotow wytonionych do kontroli, w rocznym planie
kontroli lub w aktualizacji zaakceptowanego wczesniej rocznego planu kontroli.

" Informacja pokontrolna moze zawiera¢ zalecenia pokontrolne lub rekomendacje

8 Z wyjatkiem sytuacji, o ktérej mowa w art. 38 ust. 4 lit. ¢ rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013.

9 Kontrole te prowadzone sg takze przez fundusz funduszy w sytuacji, ktérej mowa w art. 38 ust. 7 lit. b rozporzadzenia
ogolnego.
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4) Minimalny zakres weryfikacji wydatkéw w ramach IF obejmuje:

a) zgodnosc¢ operacji wybieranych do wsparcia z majgcymi zastosowanie przepisami prawa
unijnego i krajowego, z regionalnym programem operacyjnym oraz z umowg o
finansowaniu,

b) kontrole operacji przeprowadzong na dokumentach dostarczonych przez ostatecznego
odbiorce pomocy, w celu sprawdzenia, czy produkty i ustugi objete wsparciem w ramach
IF zostaly dostarczone a poniesione wydatki sg zgodne z biznesplanem i umowg
zawartg z podmiotem wdrazajgcym instrument finansowy.

5) Kontrola operacji przeprowadzona na dokumentach dostarczonych przez ostatecznego

odbiorce pomocy moze by¢ prowadzona w miejscu realizacji operacji wytgcznie w sytuacji, o

ktorej mowa w art. 40 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego, chyba ze 1Z zidentyfikuje

wystepowanie w ramach instrumentu finansowego ryzyka uzasadniajgcego zastosowanie
tego typu kontroli tj. jezeli:

- dokumenty potwierdzajgce, stanowigce potwierdzenie udzielenia wsparcia z
instrumentu finansowego na rzecz ostatecznych odbiorcow i jego wykorzystania do
przewidzianych celéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa nie sg dostepne
na poziomie instytucji zarzgdzajgcej lub na poziomie podmiotéw wdrazajgcych IF;

- sg dowody na to, ze dokumenty dostepne na poziomie instytuciji zarzadzajgcej lub na
poziomie instytucji wdrazajgcych IF nie stanowig prawdziwego i rzetelnego zapisu
udzielonego wsparcia.

6) Kontrola dokumentow, potwierdzajgca zachowanie $ciezki audytu, prowadzona jest przed

uwzglednieniem wydatkéw IF w rocznych zestawieniach i ma na celu sprawdzenie

kompletnosci i zgodnosci z przepisami prawa i procedurami dokumentacji, o ktérej mowa w

art. 9 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014, tj. czy dokumenty

potwierdzajgce dla wydatkéw zadeklarowanych jako kwalifikowalne byty:

- przechowywane w odniesieniu do operacji przez instytucje zarzgdzajgca, posrednika
finansowego lub podmiot, ktéry wdraza fundusz funduszy w przypadku wdrazania
instrumentu finansowego przez fundusz funduszy, aby zapewni¢ dowody
wykorzystania funduszy do planowanych celéw, zgodnosci z majgcymi zastosowanie
przepisami oraz zgodnosci z kryteriami i warunkami finansowania w ramach
odpowiednich programéw;

- dostepne, aby umozliwi¢ weryfikacje zgodnosci z prawem i prawidtowosci wydatkéw
zadeklarowanych Komisiji.

Kontrola ta prowadzona jest na poziomie kazdej instytucji zaangazowanej we wdrazanie

instrumentu finansowego w zakresie, w jakim jest ona obowigzana do przechowywania

dokumentow.

7) Kontrola w momencie zamkniecia RPO obejmuje co najmniej:

a) weryfikacje finansowg wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnosci z
warunkami, o ktérych mowa w art. 42 rozporzgdzenia ogolnego,

b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci w wkasciwymi przepisami i procedurami
dokumentdw, skladajgcych sie na $ciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 lit. e
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014, tj.:

- dokumenty dotyczgce ustanowienia instrumentu finansowego;

— dokumenty okreslajgce kwoty wnoszone przez kazdy program i w ramach kazdej osi
priorytetowej do instrumentu finansowego, wydatki kwalifikowalne w ramach
programow oraz odsetki i inne korzysci generowane dzieki wsparciu z EFSI i
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ponownemu wykorzystaniu srodkéw zwigzanych z EFSI zgodnie z art. 43 i 44
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013;

dokumenty dotyczgce funkcjonowania instrumentu finansowego, tgcznie z
dokumentami zwigzanymi z monitorowaniem, sprawozdawczoscig i weryfikacja;

- dokumenty wykazujgce zgodnosc¢ z art. 43, 44 i 45 rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013;

dokumenty dotyczgce wycofania wkiadow z programu oraz likwidacji instrumentu
finansowego;

-dokumenty dotyczace kosztéw zarzagdzania i optat za zarzgdzanie;

formularze wnioskéw lub dokumenty réwnowazne, przedtozone przez odbiorcow
ostatecznych wraz z dokumentami potwierdzajacymi, obejmujgce plany biznesowe, a
w odpowiednich przypadkach poprzednie roczne sprawozdania finansowe;

listy kontrolne i sprawozdania od podmiotow wdrazajgcych instrument finansowy, jesl
sg dostepne;

deklaracje ztozone w zwigzku z pomocg de minimis, w stosownych przypadkach;
umowy zawarte w zwigzku ze wsparciem udzielanym poprzez instrument finansowy,
w tym w formie inwestycji kapitatowych, pozyczek, gwaranciji lub innych form
inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcow.

W sytuacji powierzenia przez IZ wdrozenia instrumentu finansowego Europejskiemu
Bankowi Inwestycyjnemu, warunkow ujetych w pkt 1 nie stosuje sie. Obowigzki zwigzane z
kontrolg operacji zapewniane sg wowczas przez |Z zgodnie z art. 9 ust. 3 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014, tj.;

IZ upowaznia firme, ktéra dziata na podstawie wspolnych ram ustanowionych przez
Komisje, do przeprowadzania kontroli operacji na miejscu w rozumieniu art. 125 ust.
5 lit. b) rozporzagdzenia (UE) nr 1303/2013;

IA upowaznia firme, ktéra dziata na podstawie wspdélnych ram ustanowionych przez
Komisje, do przeprowadzania audytéw operaciji. IA formutuje swojg opinie audytowg
na podstawie informacji dostarczonych przez upowazniong firme.

9) Szczego6towe warunki przeprowadzania kontroli IF oraz sposéb postepowania w
przypadku wykrycia nieprawidtowosci okresla IW |Z RPO

2.2.3.7. Opis procedur, zgodnie z ktdrymi wnioski o refundacj e sg otrzymywane
od beneficjentéw, weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktorymi
zatwierdzane, wykonywane i ksi egowane s g ptatno sci na rzecz
beneficjentdéw, zgodnie z obowi gzkami okre slonymi w art. 122 ust. 3
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013, obowi gzujgcymi od 2016 r. (w tym
procedur stosowanych przez instytucje po  srednicz gce w przypadku
delegacji rozpatrywania wnioskow o refundacj ), w celu dotrzymania
terminu wynosz acego 90 dni dla ptatno $ci na rzecz beneficjentow na
podstawie art. 132 rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013

Whioski o refundacje otrzymywane od Beneficjentow bedg weryfikowane, zatwierdzane i
ksiegowane w SL2014. Takze ptatnosci ha rzecz Beneficjentéw bedg ksiegowane w SL2014.
Zgodnie z art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego, od 1 stycznia 2016 r. system SL2014 jest
jedynym narzedziem informatycznym do wymiany informacji pomiedzy Beneficjentami a I1Z,
IA oraz IP w celu dotrzymania terminu wynoszacego 90 dni dla ptatnosci na rzecz
Beneficjentow.
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|Z zawarta stosowne zapisy w Instrukcji Wykonawczej 1Z dotyczace weryfikacji wnioskow o
ptatnosé wytgcznie w SL2014.

2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organéw odpowiedz  ialnych za ka zdy etap
rozpatrywania wnioskow o refundacj e, wtgcznie ze schematem
wskazuj gcym wszystkie zaanga zowane organy.

Od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu wszelka wymiana informacji (w
tym takze gromadzenie i przechowywanie danych dotyczacych wszystkich projektow
realizowanych w RPO WM 2014-2020) bedzie sie odbywata za posrednictwem SL2014.
Wzory wnioskow o ptatnosé zostang zdefiniowane na poziomie SL2014 i bedg bezposrednio
wynikaly ze struktury wdrazania RPO WM 2014-2020 , systemu instytucjonalnego Programu
(zadania i kompetencje poszczegdlnych instytucji) oraz uprawnien nadanych uzytkownikom
na poszczegolnych poziomach przez Administratora Merytorycznego |Z.

Procedurom weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej, zgodnie z zasadg ,,dwoch
par oczu”, podlega kazdy wniosek o ptatnosc¢ wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami.
Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o listy sprawdzajgce, stanowigce zatgczniki do
Instrukcji Wykonawczej 1Z oraz Instrukcji Wykonawczych IP, zgodnie z podzialem zadan
ponizej.
Weryfikacji i zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ dokonuja:
- IP (MJWPU) w ramach projektow realizowanych w Osiach priorytetowych | — VII oraz 1X-
X (w tym jako IOK w ramach Poddziatah dedykowanych ZIT WOF) (poza IF),
- IP (WUP) w ramach projektéw realizowanych w Osi priorytetowej VIII (w tym jako IOK w
ramach Poddziatan dedykowanych ZIT WOF) (poza IF),
- 1Z — RF w ramach projektéw realizowanych w Osi priorytetowej XI oraz w ramach IF

Szczegotowy opis czynnosci oraz terminy ich wykonania zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z
oraz Instrukcje Wykonawcze IP.

77



Komisja Europejska

Whiosek o ptatnosc

Roczne zestawienie wydatkow

Instytucja Certyfikujaca
Departament Budzetu i Finansow
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie

Deklaracja wydatkow

Instytucja Zarzadzajaca RPO WM
Departament Rozwoju Regionalnego
i Funduszy Europejskich
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie

F 3
Deklaracja wydatkéw Deklaracja wydatkéw
Instytucja Posredniczaca Instytucja Posredniczaca
Mazowiecka Jednostka Wojewddzki Urzgd Pracy
Wdrazania Programdw Unijnych w Warszawie
Whniosek o ptatnosé [ Whiosek o ptatnosé I Whiosek o ptatnosé
Beneficjenci Beneficjenci Beneficjenci
realizujacy projekty realizujacy projekty realizujacy projekty
w ramach Osi [-VII, IX, X Pomocy technicznej (O$ XI) w ramach Osi VIII
z wytaczeniem projektow oraz w ramach instrumentow
w ramach instrumentow finansowych

finansowych

Schemat nr 6 — Instytucje zaangazowane w procedure weryfikacji wnioskow o refundacje
(opracowanie wtasne 1Z).
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2.2.3.9. Opis sposobu przekazywania informaciji inst  ytucji certyfikuj gcej przez
instytucj e zarzadzajaca, w tym informacji dotycz gcych stwierdzonych
defektéw lub nieprawidtowo $ci (w tym podejrze n nadu zyé finansowych i
stwierdzonych nadu zy¢€) oraz dziata h nastepczych w zakresie kontroli
zarzadczych, audytow i kontroli przeprowadzanych przez o rgany unijne
lub krajowe
I1Z zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikdéw kontroli (w tym kontroli systemowych
1Z) lub audytow przeprowadzonych przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO WM
2014-2020. W przypadku stwierdzenia wystgpienia defektow lub nieprawidtowosci (w tym
podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc), 1Z podejmie odpowiednie
dziatania zgodnie z Wytycznymi IZ dotyczgcymi kontroli, w szczegdlnosci poprzez zazgdanie
szczegotowych wyjasnien lub dokumentow lub przeprowadzenie albo zlecenie
przeprowadzenia kontroli doraznej.

IZ przekazuje do IC:

= ostateczng wersje informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami - po zakonczeniu kontroli systemowej;

= wyprzedzajgca informacje o ustaleniach kontroli w przypadku stwierdzenia razacego
zaniedbania zasad systemu zarzgdzania i kontroli, albo razgcego naruszenia warunkow
certyfikacji -bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia;

= wyniki kontroli przeprowadzonych w 1Z przez NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego
organy,

= wyniki kontroli i audytéw projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne
uprawnione do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe, zawierajgce ustalenia
o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg RPO WM 2014-2020.

Szczegobtowy opis czynnosci oraz terminy ich wykonania zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z

w zakresie: przygotowania i przeprowadzania kontroli systemowej na miejscu w IP oraz

opracowania informacji pokontrolnej, a takze dokonywania analizy wynikéw audytow/kontroli

przeprowadzanych w 1Z.

2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji ins  tytucji audytowej przez

instytucj e zarzadzajaca, w tym informacji dotycz gcych stwierdzonych
defektéw lub nieprawidtowo $ci (w tym podejrze n naduzyé finansowych i
stwierdzonych nadu zyé€) oraz dziata A nastepczych w zakresie kontroli
zarzgdczych, audytéw i kontroli przeprowadzanych przez o rgany unijne i
krajowe

IZ zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikow kontroli (w tym kontroli systemowych

1Z) lub audytéw przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO WM

2014-2020. W przypadku stwierdzenia wystgpienia defektow lub nieprawidtowosci (w tym

podejrzen naduzyc¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc) 1Z podejmie odpowiednie

dziatania, o ktérych mowa w pkt. 2.2.3.9 , a nastepnie niezwtocznie przekazuje informacje w

tym zakresie do IA.
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2.2.3.11. Odniesienie do krajowych zasad kwalifikow  alno $ci okre $lonych przez
panstwo cztonkowskie i maj acych zastosowanie do programu
operacyjnego
Podstawowym dokumentem okreslajgcym zasady kwalifikowalnosci wydatkéw dla
Beneficjenta jest umowa o dofinansowanie projektu oraz przepisy Rozdziatu Il
Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwato$¢ w Tytule VII Wsparcie finansowe z EFSI
rozporzadzenia ogdlnego. Natomiast dla instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu
— w szczegolnosci dla 1Z oraz IP (w stosownych przypadkach — IOK w ramach Poddziatan
dedykowanych ZIT WOF), oprécz umowy o dofinansowanie projektu, sg takze Wytyczne
MIR dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2014-2020 oraz Wytyczne |Z dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach RPO WM 2014-2020.

IZ opracuje (w formie wytycznych programowych) zasady kwalifikowania wydatkéw oraz
katalog wydatkow kwalifikowalnych dla poszczegélnych Dziatah w ramach OP RPO WM
2014-2020, odpowiednio w zakresie EFRR oraz EFS.

W ramach RPO WM 2014-2020 kwalifikowalne sg wydatki poniesione nie wczes$niej niz 1
stycznia 2014 r. oraz nie pozniej niz 31 grudnia 2023 r. ( z zastrzezeniem uwzglednienia w
stosownych przypadkach przepiséw pomocy publicznej). W zakresie projektow
podlegajgcych przepisom pomocy publicznej, rozpoczecie okresu kwalifikowalnosci wynikac
bedzie z przepiséw odpowiednich programéw pomocowych.

2.2.3.12.Procedury sporz gdzania i przedktadania Komisji rocznychi ko  Acowych
sprawozda n z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit. b) rozporz adzenia (UE) nr
1303/2013), w tym procedury gromadzenia i przekazyw  ania
wiarygodnych danych odnosz gcych si e do wska znikéw wykonania (art.
125 ust. 2 lit. @) rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 125 ust 2 lit b rozporzadzenia ogélnego poczawszy od 2016 r. do 2023 r.
wlacznie na Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-2020 spoczywa obowigzek opracowania
corocznie sprawozdan z wdrazania RPO WM 2014-2020 z poprzedniego roku budzetowego,
jak réwniez przedstawienie sprawozdania koncowego z wdrazania Programu, ktére
przekazywane sg Komisji Europejskiej (KE).

Wymiana informacji pomiedzy KE a 1Z odbywa sie za pomocg systemu SFC 2014.

Sprawozdania sporzgadzane sg ha podstawie danych z SL2014, zgodnie ze stanem na
ostatni dzien okresu sprawozdawczego, w oparciu o narzedzie do raportowania tj. Oracle BI.

Przed przekazaniem sprawozdan z wdrazania RPO WM 2014-2020 do KE, wymagajg one
réwniez kazdorazowo zatwierdzenia przez KM RPO WM 2014-2020.

Jednoczesnie 1Z na biezgco, przy pomocy SL2014 gromadzi dane dotyczgce postepow
Programu w osigganiu celéw, danych finansowych oraz danych odnoszgcych sie do
wskaznikow i celow posrednich.
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2.2.3.13. Procedury sporz adzania deklaracji zarz gdczej (art. 125 ust. 4 lit e)
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013

IZ sporzgdza projekt deklaracji zarzgdczej w oparciu 0 Roczne podsumowanie korncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz przekazane przez IC Roczne
zestawienie wydatkow. 1Z przekazuje |IA projekt deklaracji zarzgdczej wraz z Rocznym
podsumowaniem koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli do dnia 31
pazdziernika roku nastepujgcego po roku obrachunkowym ° (w ramach tego samego roku
kalendarzowego, w ktérym z dniem 30 czerwca konczy sie rok obrachunkowy, ktérego
dotyczy deklaracja), natomiast ostateczng wersje dokumentu do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy ten dokument. Ostateczna wersja deklaraciji
zarzgdczej podpisana przez 1Z, przesylana jest przez IC w systemie SFC do KE do dnia 15
lutego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy deklaracja.
Zasady sporzadzania oraz przekazywania projektu deklaracji zarzgdczej oraz ostatecznej jej
wersji przez 1Z do |A oraz KE zostaty okreslone we wiasciwych Wytycznych MIR oraz
Instrukciji Wykonawczej 1Z i IC.

2.2.3.14.Procedury sporz gdzania rocznego podsumowania ko Acowych
sprawozda n z audytu i kontroli, w tym analiza charakteruiz  akresu
btedéw i stabo $ci stwierdzonych w systemach, atak ze podj etych lub
planowanych dziata n naprawczych (art. 125 ust. 4 lit €) rozporz gdzenia
(UE) nr 1303/2013

2.2.3.14.1. Procedura sporz gdzania projektu rocznego podsumowania
koncowych sprawozda n z audytu i kontroli, w tym analiza
charakteru i zakresu bt edow i stabo $ci stwierdzonych w
systemach, a tak ze podj etych lub planowanych dziata n
naprawczych

IZ przekazuje IC projekt rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i kontroli
w tym analize charakteru i zakresu bledow i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze
podjetych lub planowanych dziatan naprawczych w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
nastepujgcego po roku obrachunkowym (jeszcze w ramach tego roku kalendarzowego, w
ktorym z dniem 30 czerwca konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy deklaracja).

IZ przekazuje IA projekt rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i kontroli
w tym analize charakteru i zakresu bteddw i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze
podjetych lub planowanych dziatann naprawczych w terminie do dnia 31 pazdziernika roku
nastepujgcego po roku obrachunkowym (jeszcze w ramach tego roku kalendarzowego, w
ktérym z dniem 30 czerwca konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy deklaracja).

Zasady sporzadzania oraz przekazywania projektu rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i kontroli w tym analize charakteru i zakresu btedow i stabosci
stwierdzonych w systemach, a takze podjetych lub planowanych dziatan naprawczych przez
IZ do IC i IA okresla whasciwa Instrukcja Wykonawcza 1Z.

2.2.3.14.2.Procedura sporz gdzania rocznego podsumowania ko Acowych
sprawozda nh z audytu i kontroli, w tym analiza charakteru i

10 Rok obrachunkowy obejmuje co do zasady 1 lipca- 30 czerwca
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zakresu bt edow i stabo $ci stwierdzonych w systemach, atak ze
podj etych lub planowanych dziata h naprawczych (art. 125 ust. 4
lit €) rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013

IZ przekazuje IC roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i kontroli w tym
analize charakteru i zakresu btedow i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze
podjetych lub planowanych dziatan naprawczych w terminie do dnia 15 stycznia roku
nastepujagcego po roku, ktérego dotyczy ten dokument.

IZ przekazuje IA roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i kontroli w tym
analize charakteru i zakresu btedow i stabos$ci stwierdzonych w systemach, a takze
podjetych lub planowanych dziatan naprawczych w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy ten dokument.

Zasady sporzadzania oraz przekazywania rocznego podsumowania koncowych sprawozdan
z audytu i kontroli w tym analize charakteru i zakresu bteddéw i stabosci stwierdzonych w
systemach, a takze podjetych lub planowanych dziatan naprawczych przez IZ do IC i IA
okresla wiasciwa Instrukcja Wykonawcza 1Z.

2.2.3.15. Procedury informowania pracownikow o powy  zszych procedurach
oraz wskazanie zorganizowanego/przewidzianego szkol  enia i wszelkich
wydanych wskazowek (data i odniesienie)
Pracownicy informowani sg o powyzszych procedurach/zmianach procedur stosownie do
potrzeb, poprzez:
e spotkania kadry zarzgdzajgcej danej instytuciji,
* spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,
* powiadomienia drogg elektroniczng (e-mail) i/lub pisemng wraz z podaniem sciezki
dostepu do dokumentu).

Dodatkowo kazdorazowo zaktualizowane dokumenty zamieszczane sg w specjalnie
przygotowanym i dostepnym dla wszystkich pracownikéw folderze sieciowym i sg dostepne
w intranecie.

W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzajg zapoznanie sie ze zmianami poprzez
zlozenie podpisu.

Szkolenia dotyczace zmian procedur/przepiséw prawa organizowane sg niezwtocznie po
wprowadzeniu przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez
pracownikow.

Gtownym zrédiem procedur obowigzujgcych w 1Z lub IP w zakresie wdrazania RPO WM
2014-2020 sg odpowiednio Instrukcje Wykonawcze 1Z lub IP. Poszczegdlne komorki
organizacyjne biorg udziat w tworzeniu oraz aktualizacji tego dokumentu na poziomie danej
instytucji. W przypadku procesu zatwierdzenia Instrukcji Wykonawczej 1Z lub IP (takze w
przypadku aktualizacji) wtasciwe komorki organizacyjne danej instytucji, koordynujgce
proces zarzgdzania Instrukcjg Wykonawczg 1Z lub IP, zamieszczajg aktualng wersje
dokumentu w folderze sieciowym, ktory jest dostepny dla wszystkich pracownikéw IZ lub IP
oraz informujg drogg elektroniczng o obowigzujgcej wersji dokumentu kierownikéw
poszczegoblnych komorek organizacyjnych danej instytuciji.
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W przypadku aktualizacji Instrukcji Wykonawczej 1Z lub IP, kierownik WDW w RF wysyta
dodatkowo drogg elektroniczng zaktualizowany dokument do kierownikow RF celem
powiadomienia/zapoznania sie ze zmianami wszystkich pracownikéw RF.

Pozostate dokumenty majgce wptyw na funkcjonowanie IZ oraz poszczegélnych IP oraz na
wdrazanie RPO WM 2014-2020 réwniez sg dostepne folderze sieciowym danej instytucji.
Pracownicy poszczegolnych instytucji na biezgco otrzymujg drogg elektroniczng informacje o
aktualizacji procedur wewnetrznych w danej instytuciji.

Szkolenia dotyczgce zmian procedur/przepisOw prawa organizowane sg w zaleznosci

od potrzeb sygnalizowanych przez pracownikdéw danej instytuciji.

2.2.3.16. W stosownych przypadkach, opis procedur o bowi gzujacych w
instytucji zarz adzajacej odnosz acych si e do zakresu, zasad i procedur
dotycz gcych skutecznych rozwi gzan okre $lonych przez pa Astwo
cztonkowskie (11) w odniesieniu do badania skarg do  tycz gcych EFSI, na
podstawie art. 74 ust. 3 rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013

Postepowanie kontradyktoryjne wystepujgce po zakonczeniu kontroli okresla art. 25. ustawy
wdrozeniowej, zgodnie z ktérym:

1. Po zakonczeniu kontroli jest sporzgdzana informacja pokontrolna, ktéra po podpisaniu jest
przekazywana kontrolowanemu wnioskodawcy, beneficjentowi lub kontrolowanej instytuciji,
zwanych dalej ,podmiotem kontrolowanym”.

2. Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informaciji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

3. Termin, o ktérym mowa w pkt. 2, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgca na
czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

4. Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
Z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacje o
zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

5. Zastrzezenia do informaciji pokontrolnej rozpatruje instytucja kontrolujgca w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od dnia zgloszenia tych zastrzezeh. Podjecie przez instytucje
kontrolujgca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w
pkt. 7, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

6. Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt. 5, moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

7. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

8. Instytucja kontrolujgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezeh wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.
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9. Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia
sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

10. Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania instytucji kontrolujgcej informacji o
sposobie wykonania zaleceh pokontrolnych lub wykorzystania rekomendaciji, a takze o
podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc
charakter tych zalecen lub rekomendacji.

11. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

12. Podmiot kontrolowany w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgcg o
sposobie wykonania zaleceh pokontrolnych lub rekomendaciji.

Szczegobtowe zapisy dotyczgce postepowania kontradyktoryjnego wystepujgcego po
zakonczeniu kontroli okreslajg Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie Zasad
przeprowadzania kontroli w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014-2020 oraz Instrukcje Wykonawcze.

W zakresie odzyskiwania kwot w zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ oraz udzielonej pomocy
publicznej, szczegotowe zasady okreslajg odpowiednio: procedury w pkt 2.4.1 oraz 3.3.1.

W art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego przewidziano obowigzek zapewnienia przez
panstwa cztonkowskie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczgcych
funduszy europejskich.

Oznacza to, iz kazda skarga podlega analizie, a wynik tego badania jest precyzyjnie
uzasadniany. Jednoczesnie pozostawiono duzg swobode w uksztattowaniu mechanizmow
tego systemu, wymagajgc jedynie jego zgodnosci z ramami prawnymi i systemami
instytucjonalnymi przewidzianymi w danym panstwie cztonkowskim. Szczegdlnym
przypadkiem systemowego postepowania ze skargami jest ustanowiona na potrzeby
wytaniania projektéw w trybie konkursowym procedura odwotawcza. Procedura odwotawcza
dla projektow wytanianych w trybie konkursowym zostata przewidziana w Rozdziale 15
(artykuty 53-68) ustawy wdrozeniowej. Jej celem jest umozliwienie podmiotom
wnioskodawcom, ktorych projekty nie zostang wybrane do dofinansowania, zlozenia, na
okreslonych zasadach, protestu do wlasciwej instytucji, majgcego na celu wzruszenie
wynikéw oceny danego projektu. W sytuacji, gdy protest nie zostanie rozpatrzony pomysinie
dla wnioskodawcy, przystugiwac¢ bedzie mu dodatkowo prawo skierowania skargi do
wiasciwego sadu administracyjnego oraz ewentualnie (w dalszym etapie procedury
odwotawczej) do Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

IZ przyjmuje procedure rozpatrzenia skargi w zaleznosci od jej rodzaju. Jezeli skarga bedzie
dotyczyta dziatan merytorycznych z zakresu RPO WM 2014-2020 zasadnym jest
zastosowanie procedury analogicznej do procedury odwotawczej, z tym, ze za rozpatrzenie
skargi bedzie odpowiedzialny referatwtasciwy merytorycznie. Jezeli jednak skarga bedzie
dotyczyta konkretnie wskazanej osoby, bgdz samej 1Z, zasadnym bedzie zastosowanie
przepiséw z dziatu VIII Kodeksu Postepowania Administracyjnego — Skargi i wnioski (Dz. U.
z 2016 r. poz. 23).
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2.3. Sciezka audytu

2.3.1. Procedury zapewniaj ace wiasciw g sciezke audytu i system archiwizacji, w tym
w odniesieniu do bezpiecze nAstwa danych, z uwzgl ednieniem art. 122 ust. 3
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013, zgodnie z przepisami kraj owymi dotycz gcymi
poswiadczania zgodno $ci dokumentéw (art. 125 ust. 4 lit d) rozporz ~ adzenia
(UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporz gdzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014

Sciezka audytu dotycz aca wydatkéw certyfikowanych do KE

Instytucja Zarzadzajgca opracowuje Deklaracje wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujgcej na podstawie:

« zlozonej przez IP w SL2014 Deklaracji wydatkow od Instytucji Posredniczacej do
Instytucji Zarzgdzajacej, ktorej podstawe stanowig ztozone przez beneficjentéw
whnioski o pfatnos¢, zweryfikowane i zatwierdzone oraz wprowadzone do SL2014
przez IP. Deklaracje przygotowywane sg oddzielnie dla kazdego funduszu (EFRR i
EFS),

» zlozonego przez odpowiednie komérki w 1Z (RF) Zestawienia wnioskow o ptatnos¢
oraz kwot odzyskanych / wycofanych mozliwych do ujecia w Deklaracji wydatkéw od
Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej,

» informacji zawartych w SL2014, w tym: wynikow kontroli, danych w Rejestrze
Obcigzeh na Projekcie, korekty systemowej,

» informacji dotyczacych wynikow audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej
odpowiedzialnos¢ oraz innych wynikow kontroli przeprowadzanych przez uprawnione
instytucije.

Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji mozliwosci ujecia w Deklaracji wydatkow od 1Z
do IC wnioskéw o ptatnos¢ oraz kwot odzyskanych / wycofanych ujetych w Deklaracjach
wydatkéw od IP do 1Z oraz Zestawieniach ztozonych przez odpowiednie komérki w 1Z (RF).
Nastepnie Instytucja Zarzgdzajgca przygotowuje i przekazuje do Instytucji Certyfikujgcej
Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC w SL2014, oddzielnie dla kazdego funduszu.

Kazda instytucja nadrzedna w stosunku do IP (I1Z, IC) ma mozliwos¢ korygowania Deklaracji
wydatkow otrzymanej od instytucji podlegtej, poprzez usuniecie lub dodanie wnioskéw o
ptatnos¢ oraz kwot odzyskanych / wycofanych. W SL2014 zachowana zostanie kazda wersja
Deklaracji (zaréwno ta przestana przez instytucje, jak i wersja skorygowana przez instytucje
nadrzedna). Instytucja, ktéra dokona korekty Deklaracji, musi uzasadni¢ przyczyne
dokonania jej korekty w systemie SL2014.

Deklaracje wydatkow oraz Wnioski o ptatnos¢ okresowg przechowywane sg w SL2014,
natomiast Zestawienia wnioskéw o ptatnosc oraz kwot odzyskanych / wycofanych mozliwych
do ujecia w Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej,
informacje niezbedne do prawidtowego sporzadzenia Whniosku o ptatnosé¢ od IC do KE,
prognozy wnioskow o ptatnosé za biezacy i kolejny rok budzetowy oraz inne dokumenty
potrzebne do zachowania $ciezki audytu - przechowywane sg w instytucjach je
sporzadzajgcych oraz instytucjach, do ktérych sg przekazywane.

SzczegOtowy opis czynnosci oraz terminy ich wykonania zawierajg Instrukcje Wykonawcze IP
oraz Instrukcja Wykonawcza 1Z.
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Przeptywy finansowe

1.

4.

Finansowanie projektow w ramach RPO WM 2014-2020 oparte jest na budzecie
Srodkow europejskich, czyli wyodrebnionej czesci budzetu panstwa zasilanej transferami
srodkéw EFRR i EFS z KE, z ktérej nastepnie dokonywane sg ptatnosci na rzecz
beneficjentéw w kwocie odpowiadajgcej przyznanemu dofinansowaniu unijnemu. MR
przekazuje 1Z w formie dotacji celowej srodki na wspoffinansowanie krajowe z budzetu
panstwa oraz $srodki EFS na realizacje projektéw PT.

Wyptaty sSrodkéw na rzecz Beneficjentow dokonuja:

» w zakresie srodkéw z budzetu srodkow europejskich (EFRR i EFS) — BGK, na
podstawie zlecen ptatnosci, wystawianych przez instytucje, z ktérg zostata zawarta
umowa o dofinansowanie projektu/ ktéra wydata decyzje o dofinansowaniu projektu:

v'w przypadku projektow wtasnych Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego —

1Z,

v'w przypadku instrumentéw finansowych — 1Z, zgodnie z art. 41 rozporzadzenia
ogllnego,

v'w przypadku projektow realizowanych w ramach OP I-VII, IXi X — IP
(MIJWPU),

v'w przypadku projektow realizowanych w ramach OP VIII — IP (WUP),

» w zakresie srodkéw na wspoétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — instytucja, z
ktorg zostata zawarta umowa o dofinansowanie projektu / ktéra wydata decyzje o
dofinansowaniu projektu:

v w przypadku projektow wlasnych Samorzgdu Wojewo6dztwa Mazowieckiego —
1Z,

v w przypadku projektoéw realizowanych w ramach OP I-VII, IX i X — IP
(MIWPU),

v'w przypadku projektow realizowanych w ramach OP VIII — IP (WUP),

» w zakresie srodkow EFS na realizacje projektow PT (OP XI) — 1Z.

Na realizacje projektéw przez Powiatowe Urzedy Pracy srodki z Funduszu Pracy

przekazywane sg przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej. W ramach

projektow realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe $rodki uruchamiane sg
przez wkasciwego dysponenta czesci budzetowej, a ptatnosci dokonywane sg przez BGK

(bezposrednio na rzecz wykonawcow), na podstawie zlecen ptatnosci wystawianych

przez panstwowe jednostki budzetowe.

Wyplata srodkéw beneficjentom moze mieé forme ptatnosci zaliczkowych, bgdz zwrotu

poniesionych przez beneficjenta wydatkow (refundacja). Srodki na rzecz beneficjentow

sg przekazywane na podstawie umowy o dofinansowanie / decyzji o dofinansowaniu
projektu oraz wniosku beneficjenta o ptatnosc¢, z uwzglednieniem wczesniejszych wypfat.

Srodki przekazywane sg beneficjentowi pod warunkiem:

« zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzanh wynikajgcych z umowy,

» ztozeniaw SL 2014 poprawnego wniosku o zaliczke,

» prawidtowego rozliczenia wczesniej otrzymanej zaliczki oraz ztozenia kompletnego i
poprawnego pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym wniosku o
ptatnosc,

« dostepnosci srodkow dofinansowania na realizacje RPO WM 2014-2020.

Beneficjenci zwracajg srodki, w tym m.in. wynikajgce z korekt finansowych, z

niewykorzystanej zaliczki, zwrotu dofinansowania w nastepstwie rozwigzania umowy, do
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instytucji z ktérg zostata zawarta umowa o dofinansowanie projektu, ktéra wydata
decyzje o dofinansowaniu projektu:
v w przypadku projektéw wlasnych Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego —

do 1Z,

v'w przypadku instrumentéw finansowych — do 1Z,

v' w przypadku projektow realizowanych w ramach OP [-VII, IX i X — do IP
(MIJWPU),

v w przypadku projektéw realizowanych w ramach OP VIl — do IP (WUP),

v w przypadku projektow PT (OP XI) — do 1Z.

5. Schemat przeptywow finansowych w ramach RPO WM 2014-2020:
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Schemat nr 7 — Schemat przeptywow finansowych w ramach RPO WM 2014-2020
(opracowanie wiasne 12)

IP zapewniajg mechanizmy weryfikowania i kontroli dokumentowania czynnosci
podejmowanych przez pracownikéw danej IP w procesach zwigzanych z realizacjg zadan IP
poprzez:

* stworzenie struktury organizacyjnej z precyzyjnym podziatem zadanh oraz opisem
struktury podlegtosci odpowiednich komérek kadrze zarzadzajacej IP,

e stworzenie Instrukcji Wykonawczej IP zapewniajgcej precyzyjny opis procesow,
wskazujgcej wtascicieli proceséw oraz mechanizmy weryfikacji i kontroli wykonywanych
czynnosci,

e wykorzystanie LSI i SL2014 do weryfikacji i kontroli wykonywanych czynnosci poprzez
zapewnienie odnotowywania wszystkich operacji wykonywanych przez uzytkownikow
systemu i odpowiednie narzedzia raportujace,

e prowadzenie audytéw i kontroli wewnetrznych poprzez odpowiednie komorki
organizacyjne IP.

2.3.2. Instrukcje dotycz gce zapewnienia przez beneficjentow/instytucje
posrednicz gce/instytucj e zarzgdzajgcg dost epu do dokumentéw
potwierdzaj gcych (data i dane referencyjne)

Na podstawie art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogoélnego, Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzana

jest do zapewnienia dostepu KE i Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu wszystkich

dokumentdw dotyczacych kazdego wydatku wspieranego w ramach RPO WM 2014-2020:

= przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia
wydatkow, w ktorym ujeto wydatek dotyczgcy danego projektu, w ramach projektéw, dla
ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 000 000 EUR,;
(ww. okres zostaje automatycznie przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek KE);

= przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia
wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego projektu, w
przypadku projektéw, dla ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg co mniej 1
000 000 EUR.
IZ moze podjg¢ decyzje o zastosowaniu zasady udostepniania dokumentow przez okres
dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkdw, w ktorym
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu rowniez w stosunku do
projektow, dla ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 000 000
EUR.

Instytucja Zarzadzajgca, uwzgledniajgc powyzsze zasady, poinformuje Beneficjentow RPO
WM 2014-2020 o dacie rozpoczecia wymaganego okresu przechowywania dokumentacji
projektow zrealizowanych w ramach Programul.

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentow

Instytucja Zarzadzajgca, Instytucje Posredniczace oraz Beneficjenci sg zobowigzani do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow wspétfinansowanych w
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ramach RPO WM 2014-2020. Instytucja Zarzadzajgca oraz Instytucje Posredniczace sg
zobowigzane do przechowywania dokumentacji zwigzane;j

z realizacjg projektow wspoffinansowanych w ramach RPO WM 2014-2020, a takze z
realizacjg Programu, zgodnie z art. 140 rozporzgdzenia ogdlnego z zastrzezeniem
przepiséw, ktére mogg przewidywaé diuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczgcych
trwatosci projektu oraz pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktdrej mowa w rozporzgdzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogolnym
interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towarow i
ustug, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.
U. z 2016 ., poz. 710, z p6zn. zm.)

Wymogi dotyczgce archiwizacji zostaty zamieszczone w Porozumieniach z IP, w
podejmowanych przez ZWM decyzjach o dofinansowanie projektu oraz w umowach o
dofinansowanie projektu, zawieranych pomiedzy IZ lub IP z Beneficjentami.

Procedury zwigzane z wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych i archiwalnych przez 1Z
oraz przez IP sg realizowane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami zawartymi w
dokumentach wewnetrznych poszczegdlnych instytucji, w szczegolnosci w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U. z 2015 r. poz. 1446 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz.
67 ze zm.).

2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty maj g by¢é przechowywane

Instytucja Zarzgdzajgca oraz Instytucje Posredniczace przechowujg wymagane dokumenty

zgodnie z art. 140 ust. 3-6 rozporzadzenia ogélnego:

= dokumenty przechowuje sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych
odpisow lub na powszechnie uznanych noénikach danych, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji
elektronicznej;

= dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych
dotyczacych ich przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celéw, dla
ktorych dane byly gromadzone lub dla ktérych sg przetwarzane dalej;

= jezeli dokumenty istniejg wytgcznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w
ktorych przechowywane sg wersje elektroniczne, musza spetnia¢ normy bezpieczenstwa
zapewniajgce, ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na
nich oprze¢ do celéw audytu.
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2.4. Nieprawidlowo $cii kwoty odzyskane

2.4.1. Opis procedur (opis nale zy przedio zyé na pi $mie pracownikom instytuciji
zarzadzajacej i instytucji po $rednicz gcych: data i dane referencyjne)
dotycz gcych powiadamiania o nieprawidtowo  $ciach i ich korygowania (w tym
nadu zy¢ finansowych) oraz dziata n nastepczych, a tak ze rejestrowania kwot
wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore maj g zosta é odzyskane, nie $ciggalnych
naleznos$ci i kwot odnosz gcych si @ do operacji zawieszonych w wyniku
post epowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
Zawieszaj gcym

Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania RPO WM 2014-2020 sg
zobowigzane, w zakresie swojej wkasciwosci, do wykrywania nieprawidtowosci w toku
realizacji projektow. Przypadki podejrzenia wystgpienia nieprawidtowos$ci zgtaszane sg
komorce odpowiedzialnej za informowanie o nieprawidtowosciach finansowych w danej
instytuciji.

Zgtoszenie nieprawidtowosci ma forme informacji o naruszeniu prawa, wyniku kontroli
instytucji zewnetrznej, informacji o postepowaniu karnym itp. Komérka odpowiedzialna za
informowanie o nieprawidtowosciach dokonuje analizy pozyskanych informacji pod katem
wystgpienia nieprawidtowosci w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia ogolnego.

W mysl art. 24 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w przypadku stwierdzenia przez 1Z i/lub przez IP

wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej:

e przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ (w przypadku refundacji wydatkéw) — instytucja
zatwierdzajgca wniosek o ptatno$¢ dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych, ujetych we wniosku o ptatno$¢ zlozonym przez beneficjenta, o kwote
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo;

* W uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ (tj. zaréwno wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa,
jak i wniosku o refundacje wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta, czy rozliczenie
wydatkow w przypadku projektow realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe oraz
Beneficjentow PT) — whasciwa instytucja naktada korekte finansowg oraz wszczyna procedure
odzyskiwania od Beneficjenta kwoty wspoffinansowania UE w wysokosci odpowiadajgcej
wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci oraz natozenie korekty finansowej jest poprzedzone
czynnosciami wyjasniajgcymi prowadzonymi odpowiednio przez I1Z lub wtasciwa IP.

Do stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci, pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficjenta i natozenia korekty
finansowej oraz w przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 11 ustawy wdrozeniowej, nie stosuje
sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
Szczego6towe procedury dotyczace identyfikowania, raportowania i korygowania
nieprawidtowosci oraz odzyskiwania srodkow zostang opracowane przez IZ po
zatwierdzeniu odpowiednich Wytycznych MIR.

W sytuacji wystgpienia nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkéw w ramach projektu

I zwigzanej z nig koniecznosci odzyskiwania od Beneficjenta wtasciwej kwoty, do
odzyskiwania kwot stosowane sg przepisy art. 207 ustawy o finansach publicznych, zaréwno
w stosunku do srodkow europejskich, jak i wspotfinansowania krajowego. W przypadku
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koniecznosci odzyskania od Beneficjenta wspétfinansowania krajowego, pomimo faktu, ze
jest ono przekazywane w formie dotacji celowej z budzetu panstwa, zastosowanie znajduje
art. 207 ustawy o finansach publicznych, jako lex specialis w stosunku do art. 169 ustawy o
finansach publicznych traktujgcego o odzyskiwaniu nieprawidtowo wykorzystanych dotacji
budzetu panstwa.

Rejestrowanie kwot podlegajgcych zwrotowi oraz kwot umorzonych dokonywane jest w
ramach wyzej wymienionych procedur w module Rejestr Obcigzen na Projekcie w SL2014.
Szczegotowe opisy procedur dotyczgcych odzyskiwania kwot do zwrotu przez Beneficjentow,
w tym wydawania decyzji o zwrocie na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych
zostaly zawarte odpowiednio w Instrukcji Wykonawczej |Z oraz Instrukcjach Wykonawczych
IP.

W zakresie kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania (odzyskanych i odzyskiwanych)
oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla operacji z
wyodrebnieniem wkiadu publicznego 1Z stosuje odpowiednie Wytyczne MIR.

2.4.2. Opis procedur (wraz ze schematem przedstawiaj gcym struktury raportowania)
majacych na celu spetnienie obowi gzku powiadomienia Komisji o
nieprawidtowo $ciach zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporz agdzenia (UE) nr 1303/2013

1) Za wykrywanie i raportowanie o nieprawidtowosciach w ramach RPO WM 2014-2020
odpowiedzialne sg Instytucja Zarzgdzajgca oraz Instytucje Posredniczgce (odpowiednio w
zakresie powierzonym w ramach Porozumienia z IP).

2) Naruszenia prawa sg rowniez stwierdzane i zgtaszane przez podmioty zewnetrzne
uczestniczgce lub nieuczestniczgce w procesie wdrazania bgdz kontroli funduszy
strukturalnych, tj. przez KE, OLAF, ETO, instytucje uczestniczgce we wdrazaniu funduszy
strukturalnych i FS w Polsce, Beneficjenci, UKS, RIO, NIK, wspdélnotowe lub krajowe
organy scigania przestepstw, inne instytucje kontrolne (np. Prezes Urzedu Zamowien
Publicznych, naczelnicy urzedow skarbowych, Stuzba Celna, WINB/PINB), $rodki
masowego przekazu lub inne podmioty.

W przypadku wykrycia lub uzyskania zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
wystgpienia nieprawidtowosci, zobowigzane sg do niezwlocznego przekazania
odpowiednich informacji do Instytucji Zarzadzajgcej. Na podstawie otrzymanych wynikow
kontroli organéw zewnetrznych stwierdzajgcych wystgpienie naruszenia przepiséw prawa
lub innych zgtoszen, 1Z i/llub odpowiednio IP dokonuje oceny, czy wykryte przez organ
naruszenie stanowi nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzgadzenia ogoélnego, a nastepnie
kwalifikuje nieprawidtowosé, jako podlegajgca lub nie podlegajgcg raportowaniu.

Ocena kwalifikacji naruszenia prawa nastepuje poprzez kontrole na miejscu lub na
dokumentach, jednakze kazdorazowo ustalenia innych instytucji potwierdzane sg
wlasnymi czynnosciami kontrolnymi. Dopiero dokument sporzgdzony przez IZ i/lub
odpowiednio IP po zakonczeniu dziatan kontrolnych stanowi wstepne ustalenie
administracyjne.

3) Informowaniu KE o nieprawidtowosciach stuzy IMS — system uruchomiony przez KE w
celu umozliwienia panstwom cztonkowskim wywigzywania sie z obowigzku informowania
o nieprawidtowosciach. Na podstawie stwierdzonych nieprawidtowosci I1Z i/lub
odpowiednio IP sporzadzajg w systemie IMS raporty o nieprawidtowosciach
podlegajacych zgtoszeniu do KE.
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Zgodnie z rozporzadzeniem ogélnym, Instytucja Zarzgdzajgca powiadamia KE o
nieprawidtowosciach przekraczajgcych 10 000 EUR tytutem wkiadu z funduszy polityki
spojnosci, z wyjatkiem przypadkow:

a) gdy nieprawidtowos¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w czesci operaciji
objetej dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci Beneficjenta;

b) zgtoszonych dobrowolnie przez Beneficjenta Instytucji Zarzgdzajacej i/lub Instytuciji
Certyfikujgcej, zanim ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowos¢, zaréwno
przed wyptaceniem wkitadu publicznego, jak i po nim;

c) ktore zostaty wykryte i skorygowane przez Instytucje Zarzgdzajgca i/lub Instytucje
Certyfikujgcg zanim wigczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkdéw
przedktadanego KE.

Powyzsze wyjatki nie dotyczg nieprawidtowosci, odnosnie ktérych wystepuje podejrzenie

naduzycia (oszustwa) finansowego. Zgtoszeniu do KE podlegajg rowniez wszelkie

nieprawidtowosci poprzedzajgce upadtosc.

W systemie IMS przesytane sa:

* raporty o nieprawidtowosciach podlegajgcych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE,
stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO WM 2014-2020,

e raporty o nieprawidtowosciach podlegajgcych kwartalnemu zgtoszeniu do KE
stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO WM 2014-2020,

* raporty o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami
zgltoszonymi do KE.

4) Szczegodtowe opisy procedury dotyczgce terminéw raportowania oraz 0sob
odpowiedzialnych za ich sporzadzanie zostaly zawarte w Instrukcjach Wykonawczych 1Z
oraz IP.
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Europejski Urzad
ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych

(OLAF)
: — T Instytucja Koordynujgca
DStyIUGR AUcyiowa Umowe Partnerstwa
(1A) | (1K UP)
Ministerstwo Finansow
(MF-R)
Instytucja Certyfikujgca T
(i) |
Instytucja Zarzadzjgca
RPOWM 2014-2020
Instytucja Posredniczaca Instytucja Posredniczaca Instytucja Posredniczaca
(1P MJWPU) (1P WuP) (1P ZIT)

Schemat nr 8 — Struktura przesytania informacji o nieprawidtowos$ciach do Komisji
Europejskiej (opracowanie wiasne 12)

3.  INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

3.1. Instytucja certyfikuj acai jej gtdwne funkcje

3.1.1. Status instytucji certyfikuj  gcej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot
publiczny) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchod Zi

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, Instytucjg Zarzadzajgcg w przypadku
regionalnego programu operacyjnego jest Zarzad Wojewodztwa. W przypadku RPO WM
2014-2020 jest to Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, czyli regionalny podmiot publiczny.
Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 6 ww. ustawy petni on réwniez funkcje Instytucji Certyfikujgcej, o
ktorej mowa w art. 123 ust. 2 rozporzadzenia ogolnego.
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3.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przez in  stytucj e certyfikuj gcg. W
przypadku gdy instytucja zarz gdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji
certyfikuj acej, opis sposobu zapewnienia podziatu funkcji (zob .2.1.2)

Instytucja Certyfikujgca w RPO WM 2014-2020 odpowiada w szczegdlnosci za:

e sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskéw o ptatnos¢ i poswiadczanie, ze wynikaja
one z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych
dokumentach potwierdzajgcych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych
przez instytucje zarzgdzajaca;

* sporzgdzanie zestawienia wydatkdw, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a
rozporzadzenia finansowego;

* poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu
operacyjnego i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa;

e zapewnienie, by istniat system, w ktorym rejestruje sie i przechowuje, w formie
elektronicznej, dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do
obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskéw o ptatnosg i
zestawienia wydatkéw, w tym rozliczen kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na rzecz
operaciji lub programu operacyjnego;

*  zapewnienie, do celow sporzgdzania i sktadania wnioskéw o ptatnosc¢, aby otrzymata
od instytucji zarzgdzajgce] odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji
przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkéw;

* uwzglednienie, podczas sporzgdzania i sktadania wnioskow o ptatnosé¢, wynikéw
wszystkich audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowg lub na jej
odpowiedzialnosc¢;

» utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczgcych wydatkow
zadeklarowanych KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na
rzecz beneficjentow;

* prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg
zwracane do budzetu Unii przed zamknieciem programu operacyjnego poprzez
potracenie ich z nastepnego zestawienia wydatkow.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym z dnia 27 grudnia 2016 r. wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 307/16 Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, w imieniu Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego, zadania Instytucji Certyfikujgcej w RPO WM 2014-2020 realizuje
Departament Budzetu i Finanséw.

Departament Budzetu i Finanséw jest niezalezny w podejmowaniu decyzji i wykonywaniu
swoich zadan od Dyrekcji Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich —
wykonujgcych zadania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM w imieniu Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego.

Regulamin Organizacyjny Departamentu Budzetu i Finansow UMWM okresla szczegotowo
umiejscowienie zadan przypisanych Instytucji Certyfikujgcej. Realizowane sg one w
wyodrebnionej komorce organizacyjnej, tj. w Wydziale Certyfikacji, bezposrednio
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nadzorowanemu przez Zastepce Dyrektora Departamentu Budzetu

i Finanséw ds. Certyfikacji. Zgodnie z odpowiednimi Wytycznymi MIR w zakresie certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w ramach
programow operacyjnych na lata 2014-2020, taki sposob podziatu funkcji zostat okreslony
jako model 111, tj. zadania Instytucji Certyfikujgcej, o ktérych mowa w art. 126 rozporzadzenia
0go0lnego, realizuje odrebna komorka, ktéra nie petni funkcji Instytuciji Zarzadzajgce;j.

Zgodnie z ww. Wytycznymi MIR, osoby biorgce udziat w procesie certyfikacji (w
szczegolnosci sporzadzajace, weryfikujgce i zatwierdzajgce wnioski o ptatnos¢ do KE oraz
zestawienia wydatkéw) nie realizujg zadan zwigzanych z:

« weryfikacjg wnioskow o dofinansowanie oraz wyborem projektow do dofinansowania,

e procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie,

»  weryfikacjg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow i
wykazanych we wnioskach o ptatnos$¢ ztozonych przez beneficjentow, w tym réwniez
instytucje systemu wdrazania danego programu operacyjnego w ramach
realizowanych projektéw wikasnych i pomocy technicznej,

e przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

* wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu $srodkéw,
decyzji o zaptacie odsetek lub decyzji o zwrocie srodkdw, o ktérych mowa
odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instyt  ucje certyfikuj gca, wskazanie
instytuciji po $rednicz gcych oraz formy delegaciji zgodnie z art. 123 ust. 6
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich ~ dokumentéw
(aktow prawnych wraz z upowa znieniami, umoéw). Opis procedur stosowanych
przez instytucje po $rednicz gce do wykonywania delegowanych zada n oraz
procedur stosowanych przez instytucj e certyfikuj gcq w celu nadzorowania
skuteczno $ci zada n oddelegowanych instytucjom po  $rednicz gcym

Zgodnie z art. 9 pkt. 2 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, do zadan Instytucji Zarzadzajgcej
(Zarzgdu Wojewddztwa) nalezy m.in. petnienie funkcji Instytucji Certyfikujgcej. Jak wskazuje
art. 10 pkt. 6 ww. ustawy Instytucja Zarzgdzajgca nie moze powierzy¢ zadan, o ktérych
mowa w art. 126 rozporzadzenia ogoélnego, ani zleca¢ ustug polegajacych na realizacji tych
zadanh.

Majgc powyzsze na uwadze, nie wyznaczono Instytuciji posredniczgcej w certyfikaciji.

3.2. Organizacja instytucji certyfikuj  acej

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie fun  Kcji jednostek (w tym plan
przydziatu odpowiedniego personelu posiadaj  acego niezb edne umiej etno sci).
Informacje te odnosz g sie rownie z do instytuciji po $rednicz gcych, ktérym
zostaly oddelegowane niektére zadania
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Regulamin Organizacyjny Departamentu Budzetu i Finansow UMWM z dnia 27 grudnia
2016 r. wprowadzonego Zarzadzeniem nr 307/16 Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego
okresla szczeg6towo umiejscowienie zadan przypisanych dla Instytucji Certyfikujgcej.
Realizowane sg one w wyodrebnionej komérce organizacyjnej, tj. w Wydziale Certyfikacji
(BF-111-IC), bezposrednio nadzorowanemu przez Zastepce Dyrektora Departamentu
Budzetu i Finansow ds. Certyfikacji.

Orientacyjna liczba stanowisk przeznaczonych do obstugi zadan zwigzanych z realizacjg
zadan Instytucji Certyfikujgcej obejmuje nie mniej niz 10 etatéw. Liczba pracownikow
obstugujgcych proces certyfikacji wydatkow bedzie wzrastata w miare zwiekszania sie liczby
wnioskow o ptatnosé do KE i kwoty wydatkéw certyfikowanych do KE.

SKARBNIK

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO (BF)

Zastepca Dyrektora Departamentu
Budzetu i Finansow ds. Planowania
Budzetu Wojewddztwa

PLANOWANIA
BUDZETU (BF-I-
WP)

Zastepca Dyrektora Departamentu
Budzetu i Finansow ds. Realizacji
Budzetu Wojewddztwa (BF I1)

WYDZIAL
REALIZACJI
BUDZETU (BF-II
WR)

Zastepca Dyrektora Departamentu
Budzetu i Finansow ds. Certyfikacji

(BF-1I)

| WYDZIAL
CERTYFIKACJI

(BF-III-IC)

Zastepca Dyrektora Departamentu
Budzetu i Finansow ds. Ksiegowosci
Urzedu

(BF-1V)

WYDZIAL KSIEGOWOSCI URZEDU
(BF-IV-WK)
WYDZIAL KSIEGOWOSCI

OGOLNEJ (BF-IV-WKO)

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi
Departamentu — Sekretariat (BF-SK)

Schemat nr 9 — Struktura organizacyjna Departamentu Budzetu i Finanséw UMWM
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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie posiada odpowiedni
potencjat instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), ktory daje
gwarancje sprawnego, skutecznego i prawidlowego wdrazania RPO WM 2014-2020.

W celu prawidtowego realizowania funkcji Instytucji Certyfikujgcej okreslonych w art. 126
rozporzadzenia ogdélnego i zgodnie z zapisami Regulaminu wewnetrznego Departamentu
Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,
Wydziat Certyfikacji w szczegodlnosci wykonuje nizej wymienione zadania:

1) weryfikacja i zatwierdzanie otrzymywanych od Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-
2020 Deklaracji wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spotecznego;

2) sporzadzanie i przedktadanie Wnioskow o ptatnosé do Komisji Europejskiej w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz poswiadczanie, ze wynikajg one z wiarygodnych systemow
ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach potwierdzajgcych i byly
przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM
2014-2020;

3) sporzadzanie i przedktadanie Zestawien wydatkéw w roku obrachunkowym do Komisji
Europejskiej w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym
zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaly poniesione w
zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do RPO WM 2014-2020 i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa,;

4) gromadzenie, analizowanie i uwzglednianie podczas sporzgdzania Wnioskéw o ptatnosc
do KE i Zestawien wydatkow w roku obrachunkowym do Komisji Europejskiej wynikow
wszystkich kontroli i audytéw prowadzonych przez Instytucje Audytowg lub na jej
odpowiedzialnos¢, a takze wynikow kontroli przeprowadzonych przez Najwyzszg Izbe
Kontroli i inne uprawnione instytucje w ramach RPO WM 2014-2020, w tym zawierajgce
ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci;

5) analiza danych zawartych w centralnym systemie teleinformatycznym w zakresie
certyfikacji wydatkow;

6) utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczgcych wydatkow
zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz odpowiadajgcego im wkiadu publicznego
wyptaconego na rzecz beneficjentow;

7) prowadzenie rejestru kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na rzecz operaciji;

8) gromadzenie w centralnym systemie teleinformatycznym informacji o przedtozonych
Whioskach o ptathos¢ do Komisji Europejskiej i Zestawieniach wydatkéw w roku
obrachunkowym do Komisji Europejskiej;

9) przekazywanie do Komisji Europejskiej Prognoz wnioskow o ptatnos$¢ za biezacy i
kolejny rok budzetowy w ramach RPO WM 2014-2020, sporzgdzonych i przekazanych
przez Instytucje Zarzadzajgcg po zatwierdzeniu przez Instytucje Koordynujgcg Proces
Certyfikacji w Ministerstwie Rozwoju;

10) przekazywanie do Komisji Europejskiej Deklaracji Zarzgdczych otrzymywanych od
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-2020;

11) uczestnictwo w charakterze obserwatorow w posiedzeniach Komitetu Monitorujgcego
RPO WM 2014-2020;

12) opracowanie i biezgca aktualizacja procedur dotyczgcych certyfikacji wydatkéw do
Komisji Europejskiej w ramach RPO WM 2014 — 2020, w szczegolnosci w Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Certyfikujgcej RPO WM 2014-2020;

13) monitorowanie dokonanych zmian w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WM 2014-2020 oraz Opisie Funkcji i Procedur RPO WM 2014-2020 w zakresie
procedur wptywajgcych na proces certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej;
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14) wspotpraca z Komisjg Europejskg i innymi podmiotami w zakresie certyfikacji wydatkow
w ramach RPO WM 2014-2020.

3.2.2. Opis procedur, ktéry nale zy przedto zyé na pi $mie pracownikom instytucji
certyfikuj acej iinstytucji po $rednicz gcych (data i odniesienie)

Szczegotowy opis czynnosci, terminy ich wykonania zawiera Instrukcja Wykonawcza
Instytucji Certyfikujgcej (IW 1C). Pracownicy IC RPO WM sg zobowigzani do zapoznania sie
Z procedurami opisanymi w IW IC i do ich stosowania, co potwierdzajg poprzez ztozenie
podpisu na zatgczniku do Instrukcji Wykonawczej — pn. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z
trescig Instrukcji Wykonawczej Instrukcji Certyfikujgcej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

3.2.2.1. Procedury sporz gdzania i sktadania wnioskow o ptatno  $¢é
= Opis rozwi gzan stosowanych przez instytucj e certyfikuj gcg w kontek $cie dost epu
do informacji dotycz acych operacji, niezb ednych w celu sporz adzenia i
przedto zenia wnioskow o ptatno $¢, w tym do wynikéw kontroli zarz  gdczych
(zgodnie z art. 125 rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich wia $ciwych
audytow
Instytucja Certyfikujgca przed sporzgdzeniem wniosku o ptatnos¢ do KE upewnia sie, ze
poszczegoblne wydatki zostaty poniesione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
poniesiono je w zwigzku z operacjami wybranymi do dofinansowania, tj. czy zostaty
spetnione warunki certyfikacji wydatkow oraz systemowe warunki certyfikacji przez 1Z i IP.

Zgodnie z art. 126 lit f) rozporzgdzenia ogoélnego, IC odpowiada za uwzglednienie podczas
sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz zestawien wydatkdw, wynikéw
wszystkich kontroli lub audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialno$¢. IC
podczas procesu certyfikacji uwzglednia wyniki audytéw/kontroli otrzymanych od:

-IA (w formie ustalonej przez IA):

- -wyniki audytow przeprowadzonych przez IA, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1

rozporzadzenia ogoinego;

— -opinie audytowg oraz sprawozdanie z kontroli, o ktérych mowa w art. 127

ust. 5 rozporzgdzenia ogolnego;
-1Z (niezwitocznie):
— -wyniki kontroli systemowych przeprowadzonych przez IZ:
= ostateczng wersje informacji pokontrolnej oraz zalecen pokontrolnych po
zakonczeniu przez IZ kontroli systemowej, niezwtocznie po wydaniu zalecen
pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych, od dnia
otrzymania przez 1Z podpisanej informacji pokontrolnej lub informacji zawierajgcej
uzasadnienie odmowy jej podpisania;

- -wyprzedzajgcg informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakonczenia w przypadku stwierdzenia przez 1Z
zaniedbania zasad systemu zarzgdzania i kontroli albo naruszenia warunkéw
certyfikacji, wyniki kontroli i audytéw (z wyjatkiem audytow IA)
przeprowadzonych w 1Z przez NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego
stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe (w tym wyniki audytow
zrealizowanych przez jednostke audytu wewnetrznego, gdy dotycza
wdrazania programu operacyjnego);

= zatwierdzony roczny plan kontroli, wraz ze zmianami niezwtocznie po ich
zatwierdzeniu przez IK UP;
— wyniki kontroli i audytow projektow przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne
uprawnione do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytéw
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(z wyjatkiem audytow |A) zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci
zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego;
0 -zgtoszenia i zestawienia o nieprawidtowosciach wykrytych w ramach RPO
WM 2014-2020.

Ponadto, IC posiada dostep do IMS (Irregularity Managment System, ktory stuzy panstwom
cztonkowskim do wywigzywania sie z obowigzku informowania KE o nieprawidtowosciach),
dzieki ktéremu podczas procesu certyfikacji moze dodatkowo pozyskiwaé z ww. systemu
zgtoszenia o nieprawidtowosciach. IC korzysta z IMS na zasadzie obserwatora (podglad
danych w systemie).

Zgodnie z art. 69 ustawy wdrozeniowej zostat opracowany przez MR centralny system
teleinformatyczny, do ktérego wprowadzane sg dane przez IZ i IP, bedace zrodiem informacji
dla IC, umozliwiajgcych poprawne przygotowanie Wniosku o ptatnosc¢ do KE.

W celu potwierdzenia spéjnosci wprowadzanych danych przez 1Z i IP do SL2014 z
dokumentacjg zrodiowg, IC moze zwrdécic sie z prosbg do 1Z o udostepnienie dokumentaciji
potwierdzajgcej w tym dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzenie weryfikacji wydatku
przez 1Z. Ponadto, 1Z zobowigzana jest do dostarczania IC niezbednych informacji o
procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z wydatkami dla potrzeb certyfikaciji.

W sytuacji, gdy wyniki kontroli wskazujg na wystepowanie deficytow systemu zarzgdzania i
kontroli lub nieprawidtowosci, IC moze wstrzymac certyfikacje do czasu wdrozenia dziatan
naprawczych.

=>» Opis procedury zgodnie z ktér g wnioski o ptatno $¢ sg sporz gdzane i
przedktadane Komisji, w tym procedury zapewniaj  gcej przestanie ostatecznego
whniosku o ptatno $¢ okresow g do dnia 31 lipca po zako nhczeniu poprzedniego
roku obrachunkowego

Dla celow refundacji przez KE wydatkéw poniesionych w ramach RPO WM 2014-2020
konieczne jest sporzadzanie i przediozenie KE Wniosku o ptatnos¢, ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr VI do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014. Wnioski o
ptatnosc¢ okresowg do KE sporzadzane sg przez IC RPO WM w oparciu o przekazane przez
IZ Deklaracje wydatkow.

Deklaracje wydatkow sporzgdzane sg przez |1Z przy wykorzystaniu SL2014, w ktorym
gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczgce programu. Deklaracje wydatkéw obejmujg
réwniez informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, a takze o natozonych
korektach systemowych w danym okresie. Deklaracje wydatkéw do IC przekazywane sg co
do zasady w trybie miesiecznym.

IC po otrzymaniu od 1Z deklaracji wydatkow dokonuje rachunkowej i merytorycznej
weryfikacji wydatkow wchodzgcych w sktad wnioskéw beneficjentéw o ptatnosé (w
szczegolnosci dokonujgc weryfikaciji danych finansowych zawartych w ww. deklaracjach w
poréwnaniu z danymi zawartymi w SL2014) oraz potwierdza spetnienie systemowych
warunkow certyfikacji.

W przypadku braku watpliwosci odnosnie do poprawnosci wydatkéw zawartych we
whioskach o ptatnos¢ wchodzacych w skiad deklaracji wydatkéw oraz spetnienia
systemowych warunkéw certyfikacji IC dokonuje przeliczenia wydatkéw z PLN na EUR, wg
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miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany waluty, o ktérym mowa w art. 133 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego i sporzgdza za dany okres zbiorczy Wniosek o ptatnos¢ okresowg
do KE, odrebnie dla kazdego funduszu, w walucie EUR. Wnioski o ptatnos¢ okresowg do KE
sg przedktadane do KE za posrednictwem systemu SFC 2014 zgodnie z art. 10
rozporzadzenia wykonawczego nr 1011/2014. Wnioski te skladane sg do KE nie rzadziej niz
raz na kwartat Ostateczny wniosek o ptatnos¢ okresowg przekazywany jest do KE do dnia 31
lipca.

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej, wygenerowana z systemu SFC 2014
przekazywana jest niezwlocznie drogg elektroniczng do Instytucji odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatnosci z KE.

3.2.2.2. Opis systemu ksi egowego b edacego podstaw g poswiadczenia
zestawienia wydatkow przed Komisj g (art. 126 lit. d) Rozporz adzenia
(UE) nr 1303/2013
Podstawe do poswiadczania zestawienia wydatkow przed KE stanowi aplikacja centralnego
systemu teleinformatycznego - SL2014 opracowana przez MR. Aplikacja dziata w oparciu o
art. 69 ustawy wdrozeniowe;j.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji projektow/programow finansowanych z
udziatem srodkow z funduszy strukturalnych i FS zobowigzane sg do wprowadzania danych
finansowych do SL2014.

W ujeciu ogbélnym, podstawowymi celami aplikacji SL2014 jest wspieranie procesow
zwigzanych z:
a. obstuga projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie;
b. ewidencjonowaniem danych dotyczacych realizacji programow operacyjnych;
c. obstugg procesow zwigzanych z certyfikacjg wydatkow.

SL2014 wspomaga wdrazanie RPO WM 2014-2020 w toku biezgcego procesu zarzgdzania
i monitorowania, poprzez zachowanie m.in. odpowiedniego sladu audytowego w zakresie
okreslonym w zalgczniku Ill rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014. Aplikacja ta
rejestruje i przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu w ramach RPO WM 2014-
2020 w rozumieniu art. 125 ust. 2 lit. d) i lit. €) rozporzadzenia ogdlnego. 1Z zapewnia
sSpojnosc¢ tych zapisdw z ustawg o rachunkowosci i ustawg o finansach publicznych.

Instytucja Certyfikujgca za posrednictwem SL2014 ma dostep do danych finansowych w
zakresie wydatkow poniesionych na program. Zgodnie z art. 126 g) rozporzadzenia
0golnego, utrzymywanie przez IC w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych
wydatkow zadeklarowanych KE oraz odpowiadajgcego im wkiadu publicznego wyptaconego
na rzecz beneficjentow, realizowane jest poprzez gromadzenie odpowiednich danych w
SL2014. W celu uzyskania przez IC uzasadnionej pewnosci, co do wiarygodnosci informacji
zawartych w SL2014, IC moze zwrdéci¢ sie z prosbg do 1Z o udostepnienie dokumentow
zrodiowych.

Aplikacja pozwala na tworzenie raportéw oraz zestawien dotyczgcych poniesionych
wydatkéw. Umozliwia tez Beneficjentom rozliczanie realizowanych przez nich projektéw
zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogolnego i zapewnia funkcjonowanie
wystandaryzowanych formularzy.
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Szczegotowe informacje nt. SL2014 znajduja sie w Rozdziale 4. SYSTEM
INFORMATYCZNY.

3.2.2.3. Opis procedur sporz gdzania zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w
art. 59 ust. 5 Rozporz gdzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 (art. 126 lit. b)
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013). Uzgodnienia dotycz gce
pos$wiadczenia kompletno $ci, rzetelno $ci i prawdziwo $ci zestawienia
wydatkéw oraz po swiadczenia, ze wydatki uj ete w tym zestawienius g
zgodne z obowi gzujacymi przepisami prawa (art. 126 lit. )
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013), z uwzgl ednieniem wynikow
wszystkich kontroli i audytéw

Zgodnie z Rozporzadzeniem ogélnym IC odpowiada w szczegolnosci za sporzgdzanie

zestawienia wydatkéw, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzgdzenia finansowego.

Za kazdy rok od 2016 r. do 2025 r. wigcznie do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego

IC przedktada Komisji Europejskiej Roczne zestawienie wydatkow poniesionych w ramach

RPO WM 2014-2020, ktére obejmuje dany rok obrachunkowy (okres od 1 lipca 20.... do 30

czerwca 20..... (+1), za wyjatkiem pierwszego roku obrachunkowego, w odniesieniu do

ktérego oznacza on okres od rozpoczecia kwalifikowalnosci wydatkéw do dnia 30 czerwca

2015 r.), zawierajgce na poziomie kazdej osi priorytetowej (w stosownych przypadkach,

wedtug funduszy i kategorii regionéw):

a) catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkow zaksiegowanych przez IC, ktére zostaty
ujete we wnioskach o ptatnos¢ przedtozonych Komisji zgodnie z art. 131 i art. 135 ust. 2
rozporzadzenia ogdlnego do dnia 31 lipca nastepujgcego po zakonczeniu roku
obrachunkowego, catkowitg kwote odpowiadajgcych wydatkéw publicznych
poniesionych w trakcie wdrazania operacji, oraz catkowitg kwote odpowiednich ptatnosci
na rzecz beneficjentéw dokonanych na mocy art. 132 ust. 1 rozporzgdzenia ogo6lnego;

b) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére majg by¢ odzyskane
na koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 rozporzgdzenia
0golnego oraz niesciggalne naleznosci;

c) kwoty wktaddéw programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41 ust. 1
rozporzadzenia ogélnego oraz zaliczek w ramach pomocy panstwa wyptaconych na
mocy art. 131 ust. 4 rozporzadzenia ogélnego;

d) dla kazdej osi priorytetowej — wyszczegodlnienie réznic pomiedzy wydatkami
zaksiegowanymi przez IC, a wydatkami zadeklarowanymi we wnioskach o ptatnos¢ w
odniesieniu do tego samego roku obrachunkowego, wraz z wyjasnieniem wszelkich
roznic.

Ostatnim rokiem obrachunkowym jest okres od dnia 1 lipca 2023 r. do dnia 30 czerwca

2024 r.

Roczne zestawienia wydatkéw sporzgdzane sg przez IC RPO WM zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalgczniku VIl do Rozporzadzenia Wykonawczego w oparciu o wnioski o
ptatnos¢ przekazane do KE za okres za jaki zestawienie jest przygotowywane w
szczegOlnosci w oparciu o ostateczny wniosek o ptatnos¢ do KE. Ponadto podczas
sporzadzania Rocznego zestawienia wydatkow IC RPO WM ponownie weryfikuje Deklaracje
wydatkow oraz aktualizuje je w oparciu o dane dotyczgce wynikow wszystkich audytow
przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnos¢ oraz innych wynikéw kontroli
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przeprowadzonych przez uprawnione instytucje. Po uwzglednieniu wynikow wszystkich
audytéw i kontroli, IC uzupetia/aktualizuje dane w SL2014.

Jak wynika z art. 29 rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014, projekt Rocznego
zestawienia wydatkow przygotowany przez IC RPO WM wraz

z projektami: Deklaracji zarzgdczej, Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z
audytu i przeprowadzonych kontroli (sporzgdzonymi przez 1Z), jest analizowany przez IA w
celu wydania opinii audytowej (weryfikacja czy wszystkie elementy wymagane w art. 137
rozporzadzenia ogolnego sg poprawnie ujete w zestawieniu wydatkow i czy odpowiadajg
potwierdzajgcym zapisom ksiegowym przechowywanym przez wszystkie wiasciwe instytucje
lub podmioty i beneficjentéw).

Roczne zestawienie wydatkow, Deklaracja zarzadcza, Roczne podsumowanie koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli wraz z Opinig audytowsg i Sprawozdaniem
audytowym otrzymanym od IA, wysytane jest przez IC do KE na zasadach okreslonych w
Wytycznych horyzontalnych oraz Instrukcji Wykonawczej 1Z i IC RPO WM 2014-2020 do
dnia 15 lutego nastepujgcego po roku, ktérego dotyczg te dokumenty.

W uzasadnionych przypadkach KE moze na wniosek panstwa cztonkowskiego wyrazi¢
zgode na przedtozenie dokumentéw do dnia 1 marca. Przedmiotowe dokumenty zostajg
przedtozone do KE za posrednictwem systemu SFC2014 zgodnie z art. 10 rozporzgdzenia
wykonawczego nr 1011/2014.

Zgodnie z art. 80 rozporzgdzenia ogolnego nr 1303/2013 zestawienia wydatkdw sg
denominowane w Euro.

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej, wygenerowana z systemu SFC 2014
przekazywana jest niezwtocznie drogg elektroniczng do Instytucji odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatnosci z KE.

Zgodnie z art. 84 rozporzgdzenia og6lnego Komisja Europejska do dnia 31 maja roku
nastepujgcego po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, zgodnie z art. 59 ust. 6
rozporzadzenia finansowego, stosuje procedury dotyczgce badania i zatwierdzania
zestawienia wydatkéw oraz informuje panstwa czlonkowskie

o tym, czy zatwierdza zestawienie, jako kompletne, rzetelne i prawdziwe zgodnie z
przepisami dotyczgcymi poszczegolnych funduszy.

3.2.2.4. W stosowanych przypadkach opis procedur ob  owigzujgcych instytucji

certyfikuj acej odnosz acych si e do zakresu, zasad i procedur
dotycz gcych skutecznych rozwi gzan okre slonych przez pa nstwo
cztonkowskie (...) w odniesieniu do badania skarg dot  yczacych EFSI, na
podstawie art. 74 ust. 3 Rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013

Procedura dotyczaca badania skarg dotyczacych EFSI lezy w kompetencji I1Z. Jednakze, w

przypadku wptyniecia skargi dotyczacej EFSI do IC, zostanie ona niezwitocznie przekazana

do 1Z z zastosowaniem stosownych procedur.
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3.3. Odzyskane kwoty

3.3.1. Opis systemu zapewniaj acego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym
pomocy Unii

System kontroli przed dniem przekazania informacji o wyborze projektu zapewnia
pomniejszenie dofinansowania. Sposéb postepowania z nieprawidtowosciami stwierdzonymi
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu uzalezniony jest od rodzaju i
charakteru nieprawidtowosci.

System odzyskiwania srodkéw okreslony zostat w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
Opis procedur zapewniajgcych odzyskanie srodkow zawarty zostat w Wytycznych MIR w
zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta srodkéw, IZ (Departament Kontroli
lub Biuro ds. Pomocy Technicznej w RF) lub IP wszczyna postepowanie majgce na celu
odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje naleznos¢ jako kwote do odzyskania albo kwote
wycofang po anulowaniu catosci lub czesci wktadu UE dla projektu. Wiasciwa instytucja
wystosowuje do beneficjenta pisemne wezwanie (np. zalecenia pokontrolne wraz z
pouczeniem), albo do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci na jego rzecz
lub do zwrotu srodkéw w wysokos$ci okreslonej w wezwaniu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. W przypadku bezskutecznosci ww. wezwania, zgodnie z zapisami art.
207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, instytucja wydaje decyzje okreslajgcg kwote
przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz sposéb zwrotu
srodkéw, tj. czy naleznos¢ beneficjenta zostanie potrgcona z kolejnego wniosku o ptatnosc,
czy tez beneficjent zostanie zobowigzany do dokonania wptaty. Od przedmiotowej decyzji
beneficjent moze ztozy¢ odwotanie. Jesli decyzje wyda IP, beneficjent moze sie odwota¢ do
1Z. Jesli natomiast decyzje wyda 1Z, beneficjent ma prawo prosi¢ 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy przez IZ. Ewentualne spory beneficjenta z instytucja, dotyczgce natozonej korekty
moga by¢ rozstrzygane na drodze sadowej.

W przypadku braku zwrotu przez beneficjenta srodkoéw okreslonych w decyzji, do egzekuciji
naleznosci majg zastosowanie przepisy o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Po
uptywie okresu do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy i bezskutecznym
uptywie terminu do zwrotu, nastepuje wystosowanie do beneficjenta upomnienia
zawierajgcego wezwanie do zwrotu naleznosci z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego. Jezeli naleznos¢ nadal nie zostanie uregulowana zostaje
wystawiony tytut wykonawczy, ktéry jest kierowany do wlasciwego organu egzekucyjnego
wraz z wnioskiem o wszczecie egzekucji. Przedmiotowa decyzja dotyczyé bedzie réwniez
wykluczenia z mozliwosci otrzymania srodkéw europejskich na okres 3 lat od dnia dokonania
ich zwrotu, a beneficjent zostanie zgtoszony do rejestru podmiotow wykluczonych

z mozliwosci otrzymania $srodkdw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich. Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego
przekazywane sg w dokumentach przedktadanych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
informowania o nieprawidtowosciach. System zwrotu srodkow przez beneficjentow
monitorowany jest na podstawie danych w Rejestrze Obcigzen na Projekcie w aplikacji
SL2014. Procedura odzyskiwania srodkow okreslona w art. 207 ustawy o finansach
publicznych nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych, w przypadku ktorych, do
korekt finansowych stosuje sie kwoty wycofane.
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IC upewnia sie przy pomocy danych zawartych w SL2014 oraz raportow z systemu
informatycznego Oracle Bl, ze Deklaracja wydatkéw od IZ do IC, zostata pomniejszona o
kwoty odzyskane badz wycofane.

3.3.2. Procedury zapewniaj ace wiasciw g sciezke audytu przez prowadzenie w formie
elektronicznej zapiséw ksi  egowych dotycz gcych ka zdej operacji, w tym kwot
odzyskanych, kwot podlegaj agcych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o
ptatno $¢€, nalezno$ci nie $ciaggalnych i kwot odnosz acych si @ do operacji
zawieszonych w wyniku post epowania prawnego lub odwotania
administracyjnego o skutku zawieszaj acym, w tym kwot odzyskanych przez
zastosowanie art .71 rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013 dotycz gcego trwalo $ci
operacji

IZ RPO WM poprzez stworzenie odpowiednich systemoOw zarzgdzania i kontroli, zgodnie z
art. 4 ust. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. zapewnia procedury zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom
finansowym, oraz ich wykrywanie i korygowanie oraz odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyptaconych (wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie).

Tryb oraz zasady gromadzenia przedmiotowych danych w tym obstuga procesow
zwigzanych z certyfikacjg wydatkow: rozumiane w szczegoélnosci jako prowadzenie rejestru
kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wktadu unijnego dla projektu, sporzadzanie deklaracji wydatkow, wnioskow o
ptatnos¢ do KE, rocznych zestawien wydatkow- sg realizowane w ramach aplikacji gtéwnej
centralnego systemu informatycznego. Okreslajg to Wytyczne MIR w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, Instrukcja
Uzytkownika SL2014 oraz pisemne procedury obowigzujgce w 1Z RPO WM. IC RPO WM
zapewnia wkasciwg Sciezke audytu poprzez weryfikacje prowadzonej w formie elektronicznej
dokumentacji ksiegowej, w tym kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot
wycofanych w odniesieniu do kazdej operaciji.

IC RPO WM otrzymuje od IZ RPO WM informacje na temat kwot odzyskanych, kwot
podlegajgcych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o ptatnosé, naleznosci
niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym,

w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzgdzenia ogdlnego dotyczacego
trwatosci projektow.

IC RPO WM weryfikuje zgodnos¢ danych zawartych w SL2014 z danymi przekazywanymi
przez 1Z RPO WM na podstawie prowadzonych przez siebie analiz.

IC RPO WM prowadzi zbiorczy rejestr kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych odzyskaniu,
kwot wycofanych z wniosku o ptatnos¢, naleznosci niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do
operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o
skutku zawieszajgcym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 dotyczacego trwatosci operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach
SL2014 w module ,Rejestr obcigzen na projekcie”.
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3.3.3. Uzgodnienia dotycz gce potr gcania kwot odzyskanych lub kwot, ktére maj g
zosta ¢ wycofane, z wydatkow podlegaj acych deklaracji.

IZ pomniejsza Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC o kwoty wycofane, niezwtocznie po
zakwalifikowaniu srodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajgcych procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza Deklaracje wydatkow od IZ do IC dopiero w momencie ich
faktycznego odzyskania. 1Z przekazuje do IC RPO WM aktualne informacje o ww. kwotach
wraz z przekazywang do IC Deklaracjg wydatkow lub kazdorazowo na prosbe IC RPO WM.
IC uzyskuje informacje na temat kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot
wycofanych w ,Rejestrze obcigzen na projekcie” (modut SL2014) oraz dokonuje weryfikacji
danych wprowadzonych przez IZ do SL2014, zgodnie z przyjetymi procedurami opisanymi w
IW IC.

IC ocenia, czy wydatki zawarte w Deklaracjach wydatkéw przekazanych przez 1Z zostaty
poprawnie pomniejszone o kwoty odzyskane badz wycofane. IC pomniejsza wydatki
zawarte we wnioskach o ptatnos¢ okresowg do KE o kwoty wycofane niezwtocznie po
zakwalifikowaniu srodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajgcych procedurze
odzyskiwania IC RPO WM pomniejsza kolejny Wniosek o ptatnos¢ okresowg do KE dopiero
w momencie ich odzyskania.

IC sporzadzajgc Roczne zestawienie wydatkdéw do KE dokonuje przeliczenia kwot
pomniejszajgcych kwoty deklarowane we Whnioskach o ptatnos¢ okresowg do KE w roku
obrachunkowym, za ktéry Roczne Zestawienie wydatkéw jest przekazywane - zgodnie z art.
137 ust. 1a rozporzgdzenia ogolnego, stosujgc kurs wymiany o ktérym mowa w art. 80 oraz
art. 133 rozporzadzenia ogélnego.

4. SYSTEM INFORMATYCZNY

4.1. Opis systemdw informatycznych wt  gcznie z wykresem (system centralny lub
wspolny system sieciowy lub system zdecentralizowan y z pot aczeniami mi edzy
systemami) w odniesieniu do:

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych
dotycz gcych ka zdej operacji, w tym, w stosownych przypadkach, dany ch
dotycz acych poszczegélnych uczestnikbw—o ile jest to wymag ane — podziatu
danych odnosz acych si @ do wska znikow wedtug pici, ktére s g niezb edne
do monitorowania, ewaluacji, zarz gdzania finansowego, weryfikacji i audytu,
zgodnie z art.125 ust. 2 lit. d) rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24
rozporz gdzenia delegowanego Komisji nr 480/2014

W celu zapewnienia realizacji wymogdw okreslonych w pkt 4.1.1. zostata stworzona
aplikacja SL2014 bedgca czescig centralnego systemu teleinformatycznego.
Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za utrzymanie

i rozwoj Centralnego Systemu Teleinformatycznego, umozliwia rowniez dostep do systemu
dla wszystkich instytucji zaangazowanych we wdrazanie poszczegolnych programéw
operacyjnych.
Centralny System Teleinformatyczny zapewnia gromadzenie danych dotyczgcych realizacji
poszczegoblnych operacji, niezbednych do celéw monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji audytu. W odniesieniu do RPO WM 2014-2020 system ten
zapewnia:

e ewidencjonowanie danych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych poprzez

powigzanie poszczegdllnych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami
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tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami
regionow, wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spéjnosci, dla
ktorych dane sg gromadzone w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w aplikacji
gtéwnej (SL2014),

« obsluge procesow zwigzanych z certyfikacjg wydatkdéw, w ramach funkcjonalnosci
dotyczacych wnioskow o ptatnos$¢ do certyfikacji, deklaraciji wydatkow, wnioskow o
ptatnos¢ do KE, rocznych zestawieh wydatkdéw, rejestru obcigzen na projekcie,
zaliczek, zgodnie z wymogami rozporzgdzenia wykonawczego nr 1011/2014, a takze
kontroli systemowych, zarbwno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej.

Zakres przechowywanych danych w centralnym umozliwia zachowanie $ciezki audytu,
zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr
480/2014 i w zatgczniku 11l do tego rozporzadzenia.

Centralny System Teleinformatyczny w zakresie wykorzystywanym przez Program jest
systemem rejestracyjnym. RPO WM 2014-2020 wykorzystuje nastepujgce funkcjonalnosci
Systemu:

» aplikacja gtéwna (SL2014);

» aplikacja raportujgca Centralnego Systemu Teleinformatycznego (SRHD);

» system zarzgdzania tozsamosciag (SZT).

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

» pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji programéw
operacyjnych, tj. miedzy innymi instytucji zarzgdzajacych, instytucji posredniczacych,
instytucji wdrazajacych, instytucji audytowej, instytucji koordynujgcych, w zakresie
niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan.
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Sied publiczna
Intermeat
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Schemat nr 10 - Architektura Centralnego Systemu Teleinformatycznego (oprac.
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju)

106



4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w popr  zednim punkcie, bylty
gromadzone, wprowadzane do systemu i tam przechowyw  ane, a dane na temat
wska znikow byly podzielone wedtug pici w przypadkach wym aganych w
zatgcznikach |i Il do rozporz gdzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2
lit. ) rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013

Aby zapewni¢ prawidtowe i terminowe spetnianie warunkow, o ktérych mowa w poprzednim
punkcie, minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie
odpowiednich dokumentow krajowych, w tym przede wszystkim ustawy o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 oraz wytycznych horyzontalnych dotyczacych:

» warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;

e trybu i zakresu sprawozdawczosci oraz monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych;
trybu dokonywania wyboru projektow;
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw operacyjnych;

» warunkoéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosé¢ do Komisji

Europejskiej w ramach programdw operacyjnych.

Wytyczne te sg udostepniane przez ministra i obowigzujg instytucje uczestniczgce w
realizacji programow, w szczegolnosci instytucje: zarzadzajgce, posredniczace oraz
wdrazajgce. Biorgc pod uwage zapisy ww. wytycznych, instytucje regulujg zakres wspotpracy
z beneficjentami tak, aby zapewnié¢ spetnienie wymogdéw wynikajacych z tresci zalgcznikow |
i 1l do rozporzagdzenia (UE) nr 1304/2013 i z art. 125 ust. 2 lit. €) rozporzgdzenia ogdlnego.
W ramach SL2014 oraz zaimplementowano z kolei funkcjonalnosci gwarantujgce
przechowywanie danych na temat wskaznikow zgodnie z wymogami okreslonymi w
zalgcznikach 1'i 1l do rozporzgdzenia (UE) nr 1304/2013. Dane na temat wszystkich
wskaznikow kluczowych sg gromadzone w postaci danych stownikowych
zaimplementowanych w ramach SL2014 i LSI. Dane w zakresie uczestnikow projektow
wspotfinansowanych z EFS sg gromadzone w ramach SL2014. Wszystkie wskazniki
mierzgce wptyw interwencji w ramach programow wspétfinansowanych z EFS, moga by¢
gromadzone w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego w podziale na pte¢ oraz
ogo6tem, poczgwszy od etapu umowy o dofinansowanie.

4.1.3. Zapewnienia, aby istniat system, w ktorym re  jestruje si e i przechowuje, w
formie elektronicznej, dokumentacj e ksiegow g w odniesieniu do ka zdej
operaciji, zdolny do obstugi wszystkich danych wymag anych do sporz gdzenia
wnioskOw o ptatno $¢€ i zestawienia wydatkow, w tym rozlicze  n kwot
podlegaj acych odzyskaniu, kwot odzyskanych, nale  znosci nie sciggalnych i
kwot wycofanych po anulowaniu cato  $ci lub cz es$ci wktadu na rzecz operacji
lub programu operacyjnego, zgodnie z art. 126 lit. d)iart. 137 lit. b)
rozporz adzenia (UE) nr 1303/2013

Spelnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie centralnego
systemu teleinformatycznego. Poszczegdine funkcjonalnosci centralnego systemu
teleinformatycznego podlegajg wdrozeniu z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art.
122 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego Komisji nr
480/2014.
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4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapisow  ksiegowych dotycz acych
wydatkéw zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadaj acego im wkiadu
publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw, zgo dnie z art. 126 lit. g)
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013

Spelnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie Centralnego
Systemu Teleinformatycznego. Niezaleznie od powyzszego instytucje mogg prowadzic¢
ewidencje pozabilansowg wspomnianych srodkéw w ramach wtasnych systeméw

ksiegowych.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegaj acych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu cato $ci lub cz e$ci wkltadu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126 lit . h)
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach
aplikacji gtownej Centralnego Systemu Teleinformatycznego — SL2014 z uwzglednieniem
terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego oraz art. 32 rozporzgdzenia
delegowanego Komisji nr 480/2014.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnosz acych si e do operacji zawieszonych w
wyniku post epowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszaj gcym

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach
aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem
terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego oraz art. 32 rozporzgdzenia
delegowanego Komisji nr 480/2014.

4.1.7. Informacji o gotowo $ci systeméw do dziatania i ich zdolno  $ci do zapewniania
wiarygodnej rejestracji danych, o ktérych mowa powy zej

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sg wdrazane w zakresie zgodnym
z wymogami art. 24 rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014 i zatgcznika 11l do
tego rozporzadzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzgdzenia oraz w art.
122 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego.

4.2. Opis procedur weryfikuj agcych bezpiecze astwo systeméw informatycznych

Bezpieczenstwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru
zabezpieczen, w tym polityki, procesow, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji
realizowanych przez oprogramowanie i urzgdzenia. Zabezpieczenia te powinny byc
ustanawiane, wdrazane, monitorowane, weryfikowane i w miare potrzeb ulepszane tak, aby
zapewniaty spetnienie poszczegoélnych celéw zwigzanych z bezpieczenstwem oraz
prowadzong dziatalnoscig organizacji. System Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji,
okreslony w ISO/IEC 27001, zawiera catosciowe, skoordynowane spojrzenie na ryzyko w
bezpieczenstwie informacji w organizacji, w celu wdrozenia kompleksowego zestawu
zabezpieczen informacji w ramach spojnego systemu zarzgdzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzgdzenia (UE) nr 821/2014, system jest chroniony za pomocg
odpowiednich srodkéw bezpieczenstwa, zapewniajgcych poufnos¢ dokumentéw, ochrone
systemow informacyjnych i ochrone danych osobowych. Srodki te sg zgodne z normami
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miedzynarodowymi (ISO/IEC 27001) i krajowymi wymaganiami prawnymi (Krajowe Ramy
Interoperacyjnosci). Srodki bezpieczenstwa chronig sieci i urzadzenia do transmisji w ktérych
system wchodzi w interakcje z innymi modutami i systemami.

Na procedury weryfikujgce bezpieczenstwo systemow informatycznych skladajg sie:

Procedury istniej ace:

Oznaczenie Nazwa

C-Pr-01 Scenariusze testowe

C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty

M-In-02 Instrukcja Zarzadzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
osobowych

Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia awarii SL2014 przez

M-Pr-05 Uzytkownikow |

M-Pr-07 Procedura przegladdéw aktywnosci Uzytkownikow |

Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu

M-Pr-13 .
operacyjnego

M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytow jakosci danych w SL2014

Procedura przegladu stanu bezpieczenstwa informacji w systemach

M-Pr-20 teleinformatycznych MIiR

M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnosci

Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu

M-Pr-23 .
teleinformatycznego
M-Pr-28 Aktualizacja planu ciggtosci dziatania
éal—F pkt. F- Procedura monitorowania podatnosci ComArch S.A.

Procedury planowane do wdro zenia:

Oznaczenie Nazwa

X-Pr-01 Monitoring i ocena systemu pod katem dostepnosci, integralnosci i
rozliczalnosci dziatania SL2014

X-Pr-02 Analiza i szacowanie ryzyka

X-Pr-03 Zarzadzanie ustugami IT i monitorowanie SL2014

X-Pr-04 Zarzadzanie konfiguracjg i zmiang SL2014

X-Pr-05 Procedura zarzgdzania ustugami IT w SL2014

X-Pr-06 Procedura zarzgdzania incydentami i problemami

X-Pr-07 Procedura monitorowania wydajnosci i pojemnosci

X-Pr-08 Procedura monitorowania podatnosci

X-Pr-09 Proces kontroli zmian konfiguracji systemu

X-Pr-11 Procedura ogdlna organizacji obstugi incydentéw bezpieczenstwa i

dostepnosci SL2014 (help desk)

Wymienione powyzej procedury pozwalajg na petng i efektywng ocene stanu
bezpieczenstwa i ochrony danych Centralnego Systemu Teleinformatycznego, jak réwniez
odniesienie uzyskanego poziomu zabezpieczen do pozostatych elementéw systemu.
Uzyskane zapisy, dane, zestawienia w postaci okresowych, zgodnych z planem

i wymaganiami raportow przekazywanych do analiz realizujg wymagane w kryteriach
desygnacji wymagania z obszaru monitoringu bezpieczenstwa SL2014 (zatgcznik XlII do
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rozporzadzenia ogoinego). Raportowane dane szczego6towe z audytu jakosci systemu, liczby
incydentow w systemie, poziomu dostepnosci, wydajnosci, rozliczania aktywnosci
uzytkownikdéw pozwalajg na opracowanie okresowego lub rocznego syntetycznego raportu
stanu funkcjonowania centralnego systemu teleinformatycznego oraz opracowanie
wymaganych dziatan naprawczych lub korygujgcych eliminujgcych powtérzenie sie
incydentow ktore juz zaistniaty wraz z redukcjg zidentyfikowanych ryzyk dziatania systemu.
Dziatania te spetniajg wymogi obowigzujgcego prawa krajowego w obszarze bezpieczenstwa
(Krajowe Ramy Interoperacyjnosci), wymagan prawa unijnego w zakresie nadzoru i
monitoringu Programéw Operacyjnych a takze norm 1ISO w tym gtéwnie typoszeregu ISO
27001. Sposbb nadzoru i monitoringu systemu pozwoli docelowo na osiggniecie gotowosci
systemu do podjecia procesu certyfikacji systemy na zgodnos¢ z normg PN ISO/IEC
27001:2014-12.

Bezpieczenstwo funkcjonowania systeméw informatycznych wykorzystywanych przez IP ZIT
oraz przetwarzanych w nich informacji (w tym w zakresie przetwarzania danych osobowych)
gwarantujg procedury obowigzujgce w Urzedzie m.st. Warszawy zgodnie z ktérymi
wyznaczono w jego strukturze Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) - na mocy
Zarzadzenia nr 700/2015 Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 27 maja 2015 .
W sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji i jego zastepcy w Urzedzie
m.st. Warszawy oraz okres$lenia ich zadan (z pézn. zm).

Procedury dotyczgce korzystania w IP ZIT z SL2014 s3 realizowane zgodnie z Wytycznymi
MIR w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2015 .

Procedury bezpieczenstwa LSI reguluje Polityka bezpieczenstwa teleinformatycznego
MJIWPU.

4.3. Opis aktualnego stanu spetnienia wymogow okre  slonych w art. 122 ust. 3
rozporz gdzenia (UE) nr 1303/2013

Funkcjonalnosci Centralnego Systemu Teleinformatycznego sg wdrazane zgodnie

z zakresem i terminami okreslonymi w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogodlnego, art. 24
rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014 i zatgcznika Il do tego rozporzadzenia.
System jest gotowy do wykorzystania przez uzytkownikéw w obszarze objetym przepisami
art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego.

5.  Wykaz dokumentow do ktérych odwotano si e w Opisie Funkcji i Procedur
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewoOdztwa Mazo  wieckiego na lata
2014-2020

1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.
poz. 217 z pézn. zm.).

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
z pézn. zm.).

3. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z
pézn. zm.).

4. Ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2016 r. poz.
710 z pézn. zm.).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ustawa - Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 201,
z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1506 z p6zn. zm.).

Porozumienie nr 1-RF/RF-1I-BP/P/15/PZ w sprawie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 .
(ze zmianami)

Porozumienie nr 1-RF/RF-1I-WO/P/15/PZ w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 z dnia 27
maja 2015 r. (ze zmianami)

Porozumienie nr 1-RF/RF-II-WP/P/15/PS w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 z dnia 9
lipca 2015 r. (ze zmianami)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczgcych celu ,inwestycje na rzecz wzrostu gospodarczego i
zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. U.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 289).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470).
Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. UE L z 13.05.2014 r.).

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. U. UE. L z 24.12.2013r.).

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczego6towe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE. L 286 z 30.09.2014 r.
str.1).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. L 298 z 26.10.2012, s. 1).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

realizacje programow finansowych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2016r.,
poz. 657 z pbézn zm.).

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi swiadczone w
ogo6lnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012.)
Rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
interesow finansowych Wspolnot Europejskich (Dz. Urz. L 312 z 23.12.1995).
Rozporzadzenie (WE) nr 1073/99 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 maja
1999 r. dotyczgce dochodzeh prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) (Dz. Urz. UE L 136 z 31.5.1999).

Rozporzadzenie Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada 1996 r. w
sprawie kontroli na miejscu oraz inspekcji przeprowadzonych przez Komisje w celu
ochrony intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich przed naduzyciami
finansowymi i innymi nieprawidtowosciami (Dz. Urz. UE z 292 z 15.11.1996).
Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 964/2014 z dnia 11 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgc zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do standardowych warunkéw dotyczgcych
instrumentow finansowych (Dz. U. UE L 271 z 12.09.2014),

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu
wktadow z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i
komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestraciji i
przechowywania danych (Dz. U. UE. L z dnia 29.07.2014)

Traktat o funkcjonowaniu Wspaolnot Europejskich (Dz. Urz. UE C 83 z 30.08.2010).
Konwencja o ochronie intereséw finansowych Wspalnot Europejskich z dnia 26 lipca
1995 r.

Wytyczne Instytuciji Zarzadzajgcej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikaciji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o
ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-
2020.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Posredniczgcej —Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programéw Unijnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Instrukcje Wykonawcze Instytuciji Posredniczgcej- Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020.

Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Posredniczgcej ds. ZIT w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
Instrukcja Zarzadzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
osobowych.

Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie.
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37.

38.

39.

40.

41.

Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.
Regulamin wewnetrzny Departamentu Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

Regulamin organizacyjny Biura Funduszy Europejskich i Polityki Rozwoju Urzedu
Miasta Stotecznego Warszawy.
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