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Departament Ryniku Pracy w Ministersiwie Pracy | Poltyki Spolecznej

EURES Europejskie Sluzby Zatrudnienia

FP Fundusz Pracy

"KE Komisja Europejska

Krajowy grant 4rodki finansows grantu EURES przekazane stronie polskisj przez Komisg Europejsiq

EURES na podstawle umowy nr VS/2014/0158 z 5 maja 2014 1.

kurs euro KE kurs  waluty Komisji z  miesigca  podpisania
umowynr vsaovwmzsmr publikowany ne stronie

X eu'budgel/ info_contractsiinforevralinforeuro de cfm

MPIPS mmm:mmq

Naglowki kategorie bozpoMich kwalifikowainych wyodrgbnione przez Komisjg

Porozumienie Porozumienis zawarte pomigdzy Ministrem Pracy | Polllyki Spofecznej a samorzadem
Wn‘w pomigdzy Ministremn Pracy | Folityki Spolecznej a samorzadem
z udzistem %mwMEURES.Mwm
nr VS/2014/0158 z 5 maja 2014 r.

PUP powialowe urzgdy pracy w: Gryfinie, Policach, Stubicach, SwinoujSciu 1 Zaganmy |
ostateczne sprawozdanie finansowe zawisrajgce zestawienie wydatkéw ponlesion

finansowe przez wojewddzkie | powiatowe urzgdy pracy z Wojewddzkiego grantu EURES

sprawozdanie z mmmzmmmmwmmmw

dzistars merytoryczny opis dzislad zrealizowanych przez wojewddzkie b wojewddzide
| powiatowe urzedy pracy

%om UnmomEURESVS&mWﬂ:&MerMMMyUm
mmm mpluuﬂonnqpmzprudmm MMI

Wojewddzki grant MMMMMMMIWMMWM

EURES zapewnienia finansowania dzialari zawarlych w Porozumieniach, kférs wynikajq
z umowy o grant EURES nr VS/2014/0158 2 & maja 2014 1.

wuP wmmm;ncy

Krajowe wytyczne wylyczne finansowe EURES na okres od 1 czerwea 2013 r. do 31 grudnia

finansowe 2014r"

Wiytyczne finansowe

Dokmm%vymw&nmm;z EURES - VP/2013/004 wytyczne
dia wnioskodawcow” okreslajgoy procedury whnioskowania, wydatkowania i
MWMEURES’

g Gli)'ﬂw



MWMHWPW.UM‘W” to zw. koszty bezposrednia. Koszty
WSTEP ogéine to tzw. koszty posrednie.
mMﬂmmeMPydummmw 3. Wydatkowanie Srodkéw

3.1. Wydatki na krajowe | zagraniczne podréie siutbowe

wmmmwmm. Dokument skiada si¢ z nastepujacych
czeécl 3.1.1. Nale2noscl z tytulu krajows | zagraniczne] podroty shuitbowsj sa naliczane | wyplacane

CZESC A - INFORMACJE OGOLNE, przez WUP | PUP zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi:
CZ58C 8- POROZUMIENIA, razporzadzeniem Ministra Pracy | Polityki Spoleczne) z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
CZESC C - REFUNDACJE, naleznoéci  przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu W pafstwowe) lub
CZESCD-EURESODRA-ODER mmmwzmmmmu.zmu_
, poz. 167),
ZALACZNIKI. - rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawle warunkow
CZESC A - INFORMACJE OGOLNE ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu koszibw uzywania do celdw stuzbowych
umWM.M!mMWMMmM
(Dz. U. Nr 27, poz. 271, ze zm.).
1. Finansowanie dziataf EURES
11 DﬂmEuRESupIunewUMognmEURESimmum—mmq 3.1.2.Wdlﬂnmmﬁqmmwwmmmw
uammrp(podmmmm-uun1oeu1mu ustawy z dnis 20 muymmummdmwmmmwww
mm:.ommmmlmmmrymm-m U.z 2013 r, poz. 674, finansowych KE.
ze zm.) w formie: 3.2 Zakup uslug

mmwmmmmmpmmmb
Mmmmumydtpﬂuszm Srodkow.

NPvaMMW.MMNMH.MounFP
Wm:wtn,mpodnmmMnﬁuMmem Ministrem Pracy
| Polityki Spoleczne) &
Samorzadem Wojewddziwa Lubuskiego oraz Samorzadami Powiatow Skubickiego
i 2agariskiego (jedno porozumienie wielostronne).

.MWNWMom&W

3.2.1.Uslugi gastronomiczne
anVATImuMQMMWMWoMuju
posilku (éniadanie, obiad, kolacia, przerwa kawowa), jego ilodci | cenie jednostkowej.
wmmbwmmmwyemumym-mmm,
Zalgcznik musi byE podpisany | opieczetowany przez faktury VAT / rachunku oraz
mewmmimmm.doWﬂmw Dotgczona kopia
umowy nie zastgpuje wymaganego zatacznlka.

Dokonujac zakupu ushug gastronomicznych nie nalely przekraczat ponizszych dziennych Emitdw
cenowych positkéw na jedng osobe:

Gryfiiskiego, Polickiego i Swinoujskiego (jedno porozumienie wielostronne). Snisdanie Obisd Kolacja ST
Informacje uzupeiniajace na temat procedur dotyczacych tego finansowania znajduly sie
w czedel D. 45 2t brutto (15% |90 2zt brutto (30% |90 21 brutto (30% | 46 2t brutto (15%
Puymmm,onaymmmwwtnu.muvwwcunmmxs- dziennej disty KE dla | dziennej diety KE dia | dziennej diety KE dia dzienne| diety KE dla
zummmmmmmmmm'-mmmo Poiski, czyli 72 euro | Poiski, czyli 72 euro po | Polski, czyll 72 euro | Peiski, czyli 72 euro
finansowe. po kursie euro KE) kursie euro KE) po kursie euro KE) po kursie suro

Wmmmmmmm};ﬂgm%.hﬂnﬁwﬂeﬂhnﬂﬁmy&
% positkow, czyli $niadania, obiadu i kotac)i

WWWMQWMszMomEURESW
przez KE wediug nastgpujacych pozydi:

- nM.PodMu‘-Maymemimmmm.
naghowek ,Ushugi® — dotyczy zakupu uskug,

3.2.2. Uslugi lumaczenia ustnego
Nalezy stosowaé ponizsze limity cenowe:

- naglowek Administracja® - dotyczy zakupu ushug oraz odpiséw amortyzacyjnych od Usluga Limit conowy
zakupionych érodkdw trwatych, i
- lwmymélm—dotyuyz“umﬂwim.mmsqzmﬁummm Tlumaczenie ustne — stawka dzienna za 1 Humacza
o grant EURES. (700 euro po kursie euro KE)
, 3 150 zi netto
! Zgodrie @ Wytyczmyms faansawymi KE: w przypadiu MEPS Kosay ogbine sg kosriami niekwalfikowminymi W rwigzku 2 tym Wynajem kabin bez sprz¢tu technicznego dziennie
kosxty ogiine 34 2% Srodkow kraowych (FP) | w ‘Wopewbdzkich gr EURES sa koaztami kwalifhowainy (750 euro po kursie euro KE)
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Wynajem kasbin ze sprzgtem technicznym | obshugg |5 039 2t netto

tachniczng dziennie (1 200 euro po kursie euro KE)
323.W przypadku finansowania usiug produkcji publikacii | materiakéw informacyinych, powinny
sig w nich znale¢ nastepujace informadie:
'MWEWG
-logo EURES,

- adres portalu EURES KE: www.eures.europa eu,
- adres krajowego portalu EURES: www.eures praca gov pl,
- dopisek: Przy wsparciu Unii Europejskie)”.

3.3 Zakup towaréw i uslug w ramach kosztéw ogéinych

41 Kople wszelkich dokumentéw przekazywa do DRP muszg starannie wykonane,
mlmanm’z:un iy

42. Wydatki na krajowe | zagraniczne podrése shutbows
‘21‘mmﬂmmmmmmdgz

kople wypeinionego polecenia wyjazdu siuzbowego krajowego Vub zagranicznego
(w przypadku podrézy krajowych na poleceniu wyjazdu slutbowego nalezy potwierdzié pobyt
:.:)o-mm wydarzenia EURES lub w miejscu noclegu w formie pieczeci, podpisu oraz

kopie rozliczenia podrézy krajowe) iflub zagranicznej (w przypadku podros ranicznych
memmmmwu‘;mumwwmy

kopie biletdw kolejowych, autobusowych lub innych przewoznikéw,

Wmaupw&yumwnm-mhunmm.-wmumm-
obm.dmnhowzyczynhid\mminmmmnh.

wmm.mmm«m-mwmimmmym-m
obecnosci ze spotkan,

wmmmmzmmm-mmpmm
MWthmo&WWwMMu
Mlmuweawmuzmdomwwmmmﬂmm.
WMMmeMwMMﬂmmm
Przepisami polskimi — kopie pisemne] zgody pracodawcy na przekroczenie limitu,

W przypadku korzystania z dodatkowego noclegu podczas szkoleds EURES organizowanych
mxs-mmmmuzm”umwm

fzeteine sprawozdanie 2z wydarzenia stanowigce wyczerpujace 2rodio informacli o
wmm.mmwmzwmgm
Krajowych wytycznych finansowych,

* kopie rachunkéw lub faktur VAT dokumentujacych poniesienie koszidw noclegu lub innych
wydatikdw, kidrych poniesienie bylo niezbedne,

*  kopie raportdw kasowych dokumentujacych wszelkie platnoéci gotéwka dokonane w zwigzku
z podrbza,

» kopie wyciagéw bankowych dokumentujacych wszelkie platnoéci dokonane przelewem
w Zwigzku z podrozg.
4.z.z.wmmmmmmmmumymm*
mumm-MzMUmomEUREsm1mou(mm
réwniez podac nr wytycznej),
4.3. Zakup uslug | towaréw
4.3.1.Do rozliczenia wydatkéw na zakup ustug lub towardw dolqcza sie:
»  kopie opisanych fakiur VAT / rachunkdw / not ksiegowych ifp..
¢ kopie umobw oraz pism zamawiajgcych usluge lub towar — jedli byly sporzadzane,

. mmmmj.lwmthUlmw
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ogioszedt w Biuletynie Zaméwien

Publicznych, protokoiow przetargowej, ofert wybranego oraz umow
zawartych z wybranym -w przeprowadzania

MManﬂwawnmwMuEURé(m
dotyczy przez WUP kub PUP zbiorczo, w usiugi platne

przetargéw oglaszanych ]
z Wojewddzkiego grantu EURES byly elementem skiadowym przetargu),
* w przypadku zakupu uskug gastronomicznych — kople list zawlerajacych imiona i nazwiska
oraz podpisy osob, ktdre skorzystaly z positkdw,
* W przypadku zakupu usiug gastronomicznych, gdy z faktury VAT / rachunku nie wynika
m,mlmlmm—mmwmw
z pkt 3.2.1 Krajowych wytycznych finansowych,

* W przypadku organizowanych wydarzer jak: spotkania, warsztaty, seminaria, konferencie,
mlw.-mme/wmwwlw«mmmm
programéw organizowanych wydarzen.

* W przypadku platnoéci za towar / usluge gotdwka - kopie raportdw kasowych,

*  wprzypadku platnoéci za towar / usiuge przelewem - kopie wyciagow bankowych,

4.4. WUP i PUP zobowigzany jest do przechowywania oraz do udosigpnienia na zadanie DRP:

* elektronicznych kopil raportdw, analiz, opracowah, recenzj, podrecznikow, opracowari
roboczych, list obecnosci, ktore powstaly w ramach realizacii dzislmA WUP | pup
sfinansowanych w sposéb, o ktdrym mowa w pkt 1;

list obecnosdi, z oryginalnymi podpisami uczestnikéw, ze wszystkich organizowanych przez

WUP | PUP wydarzen sfinansowanych w sposéb, o kirym mowa w pkt 1.

45. WMWM:WMMMWWUM
© grant EURES WUP i PUP zobowigzany jest przechowywaé przez pigc lat od otrzymania
Informacji z MPIPS o ostatecznym roziiczeniu grantu EURES przez Kg
| wygadnigciu Porozumien.

6. Dochody i straty
s.i.mwy&ﬁnlmmnmmmIanumpmlmrﬂwdokmqu

— (o |



- zyski na kursach walut, to stanowia one:

+ dochod WUP ~ w przypadku dzislan EURES finansowanych przez WUP z wiasnych
$rodkdw, a nastepnie refundowanych 2 grantu EURES lub $rodkow FP,

« dochod PUP - w przypadku dzialan EURES finansowanych przez PUP z wiasnych
drodkdw, a nastgpnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES:

« dochéd FP — w przypadku dzialah EURES realizowanych przez WUP lub PUP
omw:wmmeummmwwm
finansowany przez MPIPS z FP. Powstale w ten sposéb dochody WUP | PUP zwraca na
rachunek FP MPiPS, podany w Porozumieniu, wraz ze zwrotem $rodkow
niewykorzystanych. Termin zwrotu okredla Porozumienie;

- straty na kursach walut, 10 stanowig one:
+ siraty WUP — w przypadku dzistai EURES finansowanych przez WUP z wiasnych
érodkéw, a nastgpnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES hub srodkéw FP;
+ straly PUP - w przypadku dzistan EURES finansowanych z wiasnych srodkow,
3 nastepnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES;

« straty FP - w przypadku dzistari EURES realizowanych przez WUP lub PUP i platnych
bezpodrednio z Wojewddzkiego grantu EURES, kiory jest w calodci wstepnie
finansowany przez MPiPS z FP.

52 Wojewddzki grant EURES nie moze miet na celu przynoszenia zysku dia WUP i PUP, 2a
wyljatkiem zyskow na kursach walut, o ktérych mowa w pkt 5.1, tiret 1.

CZESC B - POROZUMIENIA

. Realizacja przez WUP | PUP czeéci dzialan ujetych w Umowie o grant EURES odbywa sig na

podMPmmnM.ok&ydlmwaﬁdA.pn1.1.&-(1.Pmummmm

pmmmﬂmhﬁ.immgmwmmlnmwwmu

powiaty,

ZooduszhMMFhm.ﬁwzdﬂlZmZMOnmeW

Wmm,mm.mmmmumwmmmwum

zagranicznych (Dz, U. Nr 38, poz. 207, ze zm.), przekazane WUP i PUP na podstawle Porozumiefi

$rodk| FP nalezy zakwalifikowac:

- powuiomycm&w-domwduzﬂzmmcm.?dhmmm:mhb
cylm,#duoumﬂlwkhduhﬂomowﬁnmmwathuﬂestwwmudw
kosztow ogdinych),

- po stronie wydatkow - odpowlednio do okreslonego paragrafu wydatkéw z czwartg cyfra ,3° dia
oznaczenia wkiadu z KE lub cyfra 4" dla cznaczenia wkiadu krajowego w finansowaniu dziatan
EURES (w tym przypadku kosztow ogdinych).

Przesunigcia érodkéw finansowych w bud2ecie Porozumienia

3.1 WUP moze dokonywaé przesunieé kwot pomiedzy wytycznymi oraz w ramach wylycznej
anm.wlﬁim)lwmmm.

PUP moze dokonywaé przesunigé kwot w ramach wytycznej pomigdzy nagidwkami | w ramach
nagdwkow.

3.2 Przy przesunigciach stosuje si@ ponizsze zasady.

Przesuniecle kwoly pomigdzy wytycznymi oraz w ramach wytyczne] pomigdzy nagiowkami
wymaga pisemnej akceptac)i DRP.

Przesunigcie kwoty w ramach nagldwka pomigdzy poszczegdinymi pozycjami kosztow:

- nie wymaga akceptacji DRP, jezeli kwota jest przenoszona do pozycji koszibw, w kidrej byl
wczesnie] zaplanowany wydatek,

-WMIMP(MWMM).MMM
przenoszona do pozyci kosztow, w kitrej nie bylo wezesniej zaplanowanego wydatku,
4.wymmmzmzwmmeuaeswm
mmdmwmuwupiwaoummmmw
wydatkow na rachunkach / fakturach VAT / notach ksiggowych itp. naleZy umiescic opis wediug wzoru
w do Krajowych wytycznych finansawych, bezpodrednio na dokumentach ksiegowych,

np.: na fakiurze, rachunkach itp.

&WwydﬁdumeUszwPUwawm
z Zalacznikami nr 6 1 6 do Krajowych wytycznych finansowych, kidre jednoczednie beda stanowily
mmmmm.ommmmwmuw-muw
w ciggu 45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy o grant EURES z KE.

6. Po zakoficzeniu okresu finansowania, czyll po 31 grudnia 2014 r., nastepuje rozliczenie Porozumier
wwmuxmmmmuwmmnmh
Porouml:\hch. A o ‘ - &
w

7. mmmmm-mmm.ommwwgwum*
réwniez dokumentacie finansowo-ksiggowa, 1.
- mmmommmwwwmcnomumunmwwwhbw&m
ktbrym przechowywane byly srodid Wojewddzkiego grantu EURES,

kopie kolejnych wyciagdw z ww. konta pomocniczego przy rachunku FP WUP lub PUP - od dnia
wptywu srodkdw z MPIPS do dnia zwrotu do MPIPS niewykorzystanych srodkdw

- MWdummwmmMmﬁMy&m
MIMNWMMWMEURESWOMW
pomocniczym przy rachunku FP WUP lub PUP,

- wykaz udzielonych zaméwiefi publicznych przygotowany wg Zatacznika nr 7 do Krajowych
wytycznych finansowych.

CZESC C - REFUNDACJE

1. RuluqnmbddzﬂlnmemmoamEURESmm“she:ﬁHmmzwlunych
&rodkdw WUP, a nastepnie zrefundowana WUP przez MPIPS ze &rodkéw FP na podstawie noty
ksipgowe] wystawionej przez WUP. Refundacia, o kidrej mowa w czeéci A, pkt 1.1, tiret 2, dotyczy
kosztdw realizacii przez WUP dzialen ujgtych w Umowle o grant EURES. & nie ujetych w
Porozumieniach.

2. Notg ksiggowa obciazajacq MPIPS wystawia sl na:

Ministerstwo Pracy | Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/6, 00-513 Warszawa,

nnWMMszMMMWwMWMMm
dokumentéw, o kibrych mowa w czedci A, pkt 4 Krajowych wytycznych finansowych,
w ciagu 14 dni kalendarzowych po zakoficzeniu | rozliczeniu dzialan.

W $lad za notg ksiggowa nalezy przekazaé do DRP poczta elektroniczng, na adres:
Marta Kosmacka@mpips gov.pl, wypelnione tabele zgodnie z Zakacznikiem of 8 do Krajowych
mmmm.m?mmmmmm'mwwmu
45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy o grant EURES z KE,

3.w-m¢okumm.omm-mz,mammuummum

kwaifikowalnoéci poniesionych przez WUP wydatkéw, nastepuje w DRP.

W przypadky stwierdzenia brakow w dokumentacji zataczonej do noty ksiggowe|, DRP zwrdci sie
telefonicznie lub poczta elektroniczna do WUP z prosba o ich uzupeinienie. Nieuzupelnienie
mmuwwauuummmnummm
noty ksiggowej do WUP bez jej oplacenia przez MPiPS.
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MPIPS dokonuje platnoéci za note ksiggowa, do wysokoscl wydatkbw
zatwierdzonych przaz DRP, w ciagu 21 dni kalendarzowych od daty wplywu noty ksiggowej
mzmwmm. Peina dokumentacia platnodel zalaczona do nots jest

MPIPS zastrzega sobie prawo wystapienia do WUP o zwrot zrefundowanych wydatikdw, kidre
ostatecznie nie zostana uznane za kwaliflkowaine przez KE. wmmmwmnm
WUP 0 zwrot wydatkdw niekwalifikowalnych wraz z odsetkami naliczonym| w wysokosci

jak dla zaleglodcl podatkowych, kczonymi od dnia wplywu na rachunek bankowy WUP refundaci
dekonanej przez MPIPS. Zwrotu nalezy dokonaé w clagu 14 dni kalenderzowych od dnia ofrzymania
przez WUP pisemnego zawiadomienia z MPIPS o konlecznoéci zwrotu. Noty ksiggowe obcigzajace
ml:s:tymdﬁahh.oMychmmwpldtmhtym.ﬁhbk?-hmmum

r.

CZESC D - EURES Odra-Oder

Realizacja czeéci dziatad, ujetych w Umowie o grant EURES dotyczacych dzislan o charakterze
fransgranicznym na pograniczu polsko-niemieckim realizowanych przez WUP w Szczecinie | WUP w
Zielonej Gérze oraz PUP w Gryfinie, Policach, Stubicach, oujéciu | Zaganiu odbywa si¢ na
podstawie Porozumien, o ktdrych mowa w czesci A, pkt 1.2,

PUP obowigzane sq do dciste] wspdipracy z WUP w Zielonej Gérze | Szczecinie w celu
sprawnego stosowania Krajowych wytycznych finansowych.

Po podpisaniu Porozumied na wyodrgbnione dia zadania rachunki bankowe FP w WUP i PUP
zostajg przekazane srodki finansowe. Srodki finansowe dla PUP sa przekazywane bezpodrednio
z MPIPS na konta bankowe poszczegdinych PUP.

Pomuummmmmmpoaammzour nastgpuje roziiczenie Porozumied

8go.
wojewddzka, jak | czedé dotyczacy dzistai EURES Odra-Oder.
”leMwmmmamoMu Nastepnie
do WUP w Zielone] Gorze w terminie, o kibrym mowa
ws.‘:uuZPomnlmma

PUP w Gryfinie, Policach, $winouj$ciu przygotowuja sprawozdania kazdy dla swojego urzedu.
Nastepnie dokumentacie przekazuls do WUP w Szczecinie w terminie, o kiérym mowa
w § 5 ust. 2 Porozumienia

WUP w Zielonej Gorze oraz Szczecinie:
- sprawdza poniesione przez PUP wydatki | pzygotowuje zestawienie ewentualnych wydatkow
niekwalifikowalnych PUP;

- sprawdza wymagane dokumenty | w przypadku jakichkolwiek brakow wzywa PUP do pilnego ich
uzupeinienia;

- przygotowuje zbiorcze sprawozdanie z dziatad (wediug odrgbnych wskazowek MPIPS).
Sprawozdanie obejmuje wszystkie dzialania WUP | PUP okredlone w Porozumieniu, czyli
mmwm jak | transgraniczne w ramach EURES Odra-Oder;

- przygotowuje zbiorcze sprawozdanie finansowe zawlerajace zardwno koszty WUP dotyczace
Mﬂm&thiMWmNPdemem
EURES Odra-Oder. Do tego sprawozdania WUP dolacza zestawienie ewentuainych wydatkow
niekwalifikowalnych PUP;

- przekazuje do MPIPS sprawozdanie z realizac)i dziataf oraz sprawozdanie finansowe dia calego
Porozumienia w terminie, © ktdrym mowa w § 5 ust. 3 Porozumienia,

Po zakoficzeniu okresu finansowania, czyll po 31 grudnia 2014 r., PUP rozlicza sig z MPIPS na
zasadach okreslonych w Porozumieniu.

ZALACZNIKI

Integraing czeécia Krajowych wytycznych finansowych sa nastgpujace zatacaniki:

1) Ewidencja przebiegu pojazdu - stanowiaca Zatacznik nr 1.

2) Sprawozdanie z krajowej/zagraniczne] podrozy sluzbowej na wydarzenia niebedace szkoleniem
wsigpnym / zaawansowanym EURES organizowanym przez KE - stanowiace Zalacznik nr 2.

3) Sprawozdanie z zagranicznej podrézy sluzbowej na szkolenie wstepne / zaawansowane EURES
organizowane przez KE - stanowiace Zatacznik nr 3.

4) Wazér opisu dokumentaci finansowej Wojewddzidego grantu EURES - stanowiacy Zatacznik nr 4.

5) Tabele do rejestracji i roziiczenia wydatkéw w ramach Porozumien dia wszystkich WUP z pominigciem
WUP w Zielone| Gérze | WUP w Szczecinie ~ stanowiace Zalacznik nr 5.

6) Tabele do rejestracji i roziiczenia wydatkéw w ramach Porozumien dia WUP i PUP z terenu
wojewddztw lubuskiego | zachodniopomorskiego — stanowigoa Zalgcznik nr 6.

7) Wykaz zaméwien publicznych udzielonych w ramach Porozumied - stanowiacy Zatacznik nr 7.

8) Tabele do rejestracii | roziiczenia wydatkéw refundowanych w ramach umowy o grant EURES -
stanowigce Zalacznik nr 8.



Zalgzznik e 1

EWDENCIA PRZESKEGU POJALDY
Piecrge
Nazwitks, inig | area Tamieazkania
mpm-omuﬂ-
Dats ?.ﬂ " Stawsa
Cata wyiaras ol Cal wyjnzde | s g | Data t Podpis pracadewcy

Zalacznik nr 2
do Krajowych wytycznych finansowych
EURES
SPRAWOZDANIE
z krajowej/zagraniczne)’ podréty sluzbows|
W (miejscowost, panstwo) ... W AMIBCR wocecrcicrersrimaren

Findunumu-mun;uuannnvéuuamunnm:

wykorzystania do celéw

Srodek transportu (w przypadku samochodu prywatnego - uzasadni¢ potrzebe jego
stutbowych):

Instytucja przyjmujaca delegacje:

"Cel spotkania:

Przebleg wizyty | tematy omawiane podczas wizyty:

| WnioskilDoswiadczenia wyniesione z wizyty:

Podpisy delegatow: Podpis osoby przygotowujacej sprawozdanie:

Data: Akcaptacia Kierownika Liniowsgo EURES"
(podpis)

Data- Akceptacia Dyrektora WUP / PUP

(podipis)

"Neapoarzebne shrei¢ b usanRt
¥ Nie dotyczy PUP.



Zatqeznik nr 3
do Krajowych wytycznych finansowych

- —

SPRAWOZDANIE
z zagranicznej podréty slutbowej na szkolenie wstgpne / zaswansowane' organizowane przez KE
w (miajscowo$é, panstwo) w dniach

Skiad delegac]l (nazwisko, imig funkcja w EURES, instytucja):

mmmmmmm uzasadnié potrzebe
wykorzystania do ceiéw siuzbowych): hoe

Instytucja przyjmujaca delegacje:

'Cel spotkania:

Program szkolenla wraz z dokfadnym i wyczerpujacym opisem omawianej tematyki

"WnioskilDoswiadczenia wyniesions ze szkolonia:

Zatacznikl: . szt

(wwmvwmeMmmmmm

| Podpisy delegatsw. Podpis osoby przygotowujace] sprawozdanie:

Data: Akceptacja Kierownika Liniowego EURES”
(podpis)

Data: Akceptacia Dyrektora WUP / PUP
(podpis)

| Niepotrzeone skredit

Nie dotyczy PUP.

Zakacznik nr 4
do Krajowych wytycznych finansowych

WZOR OPISU DOKUMENTACJI FINANSOWEJ
WOJEWODZKIEGO GRANTU EURES

_Faktura/rachunek/nota ksiegowa/itp.’ za (opis kosztu) .

Platne z Wojewddzkiego grantu EURES przyznanego na podstawie Porozumienia z dnia .. nr .. oraz
Umowy o grant EURES nr VS/2014/0158 2 5 maja 2014 1.

anlmmqlmhmlnwmmwdmkMzm\Qnr..
/ kosztami ogdinymi® wedlug ww. Porozumienia”.

Akceplacia dokumentu finansowego zgodnie 2
zasadam stosowanymi w WUP / PUP.

Powist (w przypadku PUP): ... PNEE WY Waaie i
T Y A A S SR a U S

:nou asciwy rodzas) doku 0go
mwmw z Porozumieniem iub wpisac koazty ogéine”.
? Wpisat Fodroze” | Ushugi® | Administracia’. W przypadku wydatku w ramach kogetow opainych -

T C&{M
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OSTATECZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE
Wojewddzki Grant EURES na okres 1.06.2013 - 31.12.2014

Bezposrednie i po$rednie koszty kwalifikowalne zbiorczo

Wojewddztwo: uzupetni¢c WUP w: uzupeinié¢

Porozumienie Nr uzupeinié¢
Nr Wytycznej i tytut PODROZE USLUGI ADMINISTRACJA | KOSZTY OGOLEM

Nr 1 - Poprawa dostepu do ustug EURES A 0,00 PLN 0,00 PLN| 0,00 PLN 000 PLN
Nr 2 - Zapewnienie usiug dla pracodawcow 3 0,00 PLN 0.00 PLN o.oom.Nl ___000PLN
ya-&?&ammaapmmm.pnm&owmwm g | i Gak 0,00 PLN 0,00 PLN| 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr 4 - Nawiazywanie wspolpracy z innymi udzistowcami _ " 0.00PLN 0,00 PLN]I 0,00 PLN #5._—_“74
Nr § - Funkcjonowanie siecl EURES 2 e AL 3 0,00 PLN 0,00 PL%] ~ 0.00PLN| 0,00 PLN|
[Nr 6 - Wdrazanie dziatan przygranicznych [P AT 0,00 PLNI 0,00 PLN% 000 Pl.NTl 0,00 PLN|
Nr 7 - Wdrazanie reformy EURES i ARSI FhL I 0,00 PLN 0,00 PLN| 0,00 PLN 0,00 PLN|
Koszty bezposrednie razem 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Koszty posrednie (ogéine) 0,00 PLN
RAZEM koszty bezposrednie i posrednie 0,00 PLN

prosze wypeinic zielone komarki!

PRZYZNANA KWOTA WOJEWODZKIEGO GRANTU EURES

WYDATKOWANA KWOTA WOJEWODZKIEGO GRANTU EURES 0,00 PLN

KWOTA NIEWYKORZYSTANA - DO ZWROTU NA R-K FP MPIPS 0

KWOTA NALEZNYCH ODSETEK - DO ZWROTU NA R-K FP MPiPS

RAZEM DO ZWROTU
NA R-K FUNDUSZU PRACY MPiPS

0,00 PLN
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OSTATECZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE Wojewo6dztwo: uzupetnic

Wojewddzki Grant EURES na okres 1.06.2013 - 31.12.2014

Bezposrednie | posrednie koszty kwalifikowalne zbiorczo

Porozumienie Nr uzupefni¢
Nr Wytycznej i tytut PODROZE USLUGI ADMINISTRACJA | KOSZTY OGOLEM

Nr 1 - Poprawa dostepu do uslug EURES y 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr 2 - Zapewnienie ustug dia pracodawcow ’ 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 pm} 0,00 1@]
Nr 3 - Swiadczenle ustug dia poszukujacych pracy, pracownikéw zamierzajacych _ 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 pue% o,oopuil
Nr 4 - Nawiazywanie wspéipracy z innymi udzlalowcami & - 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 m.ul 3 o,oog
Nr 5 - Funkcjonowanie sieci EURES faas =g = : 000PLN|  O000PLN| 0,00 PLN : 0,00 PLN
Nr 6 - Wdrazanie dziatah przygranicznych P Th " 0,00 PLN 0,00 PLN " 000PIN| 0,00 PLNJ
Nr7-Wdrazanie reformy EURES L 2 , SR 1 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN|
Koszty bezposrednie razem 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN

Koszty posrednie (ogdine) 0,00 PLN
RAZEM koszty bezpoérednie i posrednie 0,00 PLN|




mummmmwwnmpmu

Zalgeznik nr 7
do Krajowych wytycznych finansowych
W.wmmmmmmmmmmmmw(m
WUP / PUP
Porozumienie nr
| nr
data wartosé faktur/rachunkéw |  nr wytycznej
tryb 08¢ zamieszczenia liczba d?“m:::" poniesionych stanowigcych | w umowie o grant
postepowania  sygnatura ogloszenia o ziozonych wydatkéw podstawe do EURES, uwagi
i postepowania | szacunkowd | orcyieniuw | ofet | ooy | kwailfiowainych | dokonania | Ktérej dotyczy
BZP w projekcie platnoéci za zaméwienie
zamdéwienie szl
&
Strona |



Mmh.wmhldomhwm

mwmupodmmmwnom

wmmmWhnmmmemwmhmwwan)
WUP / PUP |
Porozumienie nr |
| nr
warto$¢ faktur/rachunkéw | nr wytycznej
wartos¢ data wysfania | . data i numer | poniesionych | stanowiacych W umowie ©
tp Opis towaru/ ushugi e | aoiie | A s ““'m umowyoraz | wydatkow | podstawedo | grant EURES,
zamoéwienia | wykonawcow anekséw | kwalifikowalny dokonania ktdrej dotyczy
chw projekcie|  pfatnosci za zamowienie
zamowienie
W R | |
PRI e | iy
Strona |




Tabele do rejestracji | rozliczania wydatkdw refundowanych Zatgeznik nr 8
w ramach umowy o grant EURES do Krajowych Wytycznych Finansowych

Wolewodztwo: uzupeinic WUP w: uzupednic

Wykaz kopii dokumentdw przekazywanych poczta wraz z nota keiegows nr uzupeinic
- prosze zaznaczyd "X° przy dokumentach, ktore zostaly przekazane do DRP

Lp. |Kopia dokumentu polach

1|polecenie wyjazdu sluzbowego krajowego lub zagranicznego

rozliczenie podridy (w przypadku podridy zagranicznych - =
informacig o przyjetym kursie wymiany waluty)

3|bilety kolejowe, autobusowe | innych przewoZnikdw
4|karty pokiadows (w przypadku podrizy samolotem)

[

5 zgoda pracodawcy na przekroczenie limitu na nocheg
okreslonego polskimi przepisami

& zgoda pracodawcy na wykorzystanie samochodu prywatnego
do celdw shuzbowych

7|ewidencia przebiegu pojazdu
Blapmﬂummiu

dowdd potwierdzajgcy koniecznost skorzystania z
dodatkowego noclegu, np. wydruk rozkiadu lotdw

12|faktury/rachunki za bilety

m

13!|‘|Hm.|’rmmd za inne niezbedne wydatki

14 raporty kasowe potwierdzajgce poniesianie | rozliczenie
[wydatku

15 wyciagi bankowe potwierdzajace poniesienie | rozliczenie
wydathku

16/inne dokumenty (wymienic ponizej)

Dane kontaktowe osoby sporzadzajace] note ksiegowa:

1]Imie | nazwisko: Lrzupednic
2| Telefon: UZLpEiniG
3|Adres e-mail; Uupefnic




Grant EURES na okres 1.08.2013 - 31.12.2014

grnMMwazmwmmwm:u-wmxmnm-mowvmoac
EZYKU ANGIELSKIM.

Nagiowek 2 - XOSZTY PODROZY

Wigaxd suzbowy naledy wpisad w JEONYM WIERSZU. rdwnies wiwezas, gdy na podrd shisdajy 7 hoszly delegacy
Krajowey | zagranicaney W ecnyim wiarszy widsuenmy romnkid wyfazd Ay 050D pod warunkem. 26 cal podrizy ez przedyta
frasa s3 we waaystich przypadkach takie same

Wojewddatwo Suma
Col podrédy: nazws wydarzenta - imis. - slodziba Data | '6os3t prasjaxdu kosatéw
iDazwisko osobylosdh udajacych sip w podréd WUPPUP podroty na 1oscby | Liczba oséb prmsjazdu
stuzbowy lejscowadé) | realizujscego wPLN wPLN

Sumy 4

ZESTAWENIE LACZNYCH WYDATKOW

VPN
(Nagidwek 7 - Kourty podroty I 0.09]
[KWOTA NOTY | 0,00]




NOTA KSIEGOWA NR: uzupefnic
OBCIAZENIE MPiPS Z TYTULU: vzupeinic
Wojewodztwo: uzupelinic WUP w: uzupehnic

Posrednie koszty kwalifikowalne (koszty ogbine)
Grant EURES na okres 1.06.2013 - 31.12.2014

OPIS RODZAJU KOSZTU - W PIERWSZEJ KOLUMNIE TABELI - PROSIMY SPORZADZIC W JEZYKU
ANGIELSKIM.

Data
Rodza) kosztu Wojewsdztwo | Netaktury | oot | ERUC RN MR . ..
raportu kasowego raportu
kasowego | PO kasowego
Sumy 0




