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Celem niniejszego dokumentu jest umozliwienie wnioskodaweom przygotowania wnioskow o dotacje.

Nalezy pamietaé, aby uwaznie przeczytaé niniejsze wytyczne, zanim przystapi si¢ do wypehiania
wnioskéw w ramach aktualnego zaproszenia do skladania wnioskow.




PODSTAWOWE ZASADY FINANSOWANIA 1 ZARZADZANIA

Zastrzezenie: niniejszy dokument ma za zadanie w szybki sposéb zaznajomi¢ wnioskodawcow z
podsumowaniem gléwnych zasad prawnych i finansowych zawartych w rozporzadzeniu w sprawie
przepisow finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii ' (Financial Rules — FR)
oraz z zasadami stosowania niniejszego rozporzadzenia (Rules of Application — RAPY. Informacje
podane w niniejszym dokumencie nie sa wyczerpujace. Wnioskodawcy sq zatem proszeni o uwazne
przeczytanie wyslanej do nich umowy, poniewaz bedzie ona stanowié podstawe prawna dla dotacji.

1 ZASADY OGOLNE

Dotacje podlegajg zasadom okreélonym w rozporzadzeniu finansowym, w szczegdlnosci zasadom
wspoifinansowania, zakazowi podwdjnego finansowania i zasadom niedochodowodci (non-profit).

Zasady wspdlfinansowania

Dotacje Unii Europejskiej nie moga pokrywaé calosci kosztow dzialania, ktore bedzie subsydiowane.
Wnioskodawca musi uczestniczy¢ w realizacji dzialania poprzez zastosowanie érodkéw wiasnych lub
wkladu finansowego od osob trzecich (w formie publicznej lub prywatnej pomocy uzyskanej w innym
migjscu)3.

Zakaz podwdjnego finansowania

Kazde dzialanie moze byé podstawa przyznania tylko jednej dotacji. Ten sam wydatek nie moze byé
finansowany z innych funduszy europejskich. Wnioskodawca wskazuje #rodha i kwoty wszelkich
innych funduszy, uzyskanych lub wnioskowanych w tym samym roku budietowym, na te same
dziafania lub na jakiekolwiek inne dziatania i czynnodci rutynowe (koszty biezace)d.

Zasada niedochodowo$ci (non-profit)

Celem ani skutkiem dotacji unijnej nie moze by¢ osiagnigcie zysku przez beneficjenta. Zysk definiuje
si¢ jako nadwyzke wplywow w stosunku do kosztow kwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjenta, w momencie zloZenia wniosku o platnoé¢ salda. Wplywy, o ktérych mowa powyiej, sq
ograniczone do przychodow wygenerowanych przez dane dzialanie oraz do wkladéw finansowych
przeznaczonych wyraznie przez darczyficow na finansowanie kosztow kwalifikowalnych. Wszelkie
przychody z dziatania musza by¢ wykazane w szacunkowym budzecie oraz koficowym sprawozdaniu
finansowym. W przypadku wypracowania zysku przez Beneficjentow, wysokoéé dotacji zostanie
pomniejszona o odsetek zysku odpowiadajacego wkladowi Unii w koszty kwalifikowalne faktycznie
poniesione przez beneficjenta w celu realizacji dziatania.®.

2 DEFINICJE
Doprecyzowanie terminu ,,partner”

' Rozporzadzenie (UE, Euratom) Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie przepiséw finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogélnego Unii Europejskiej nr 966 /2012 z dn. 25.10.2012 (Dz.U. L 298 z 26.1 0.2012)
ghttp:f'fec,europa.eu-"hudgeﬁbiblinfdmumentsheguiatinnsfrcgula!iuns_en.cﬁn#Z]

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 z dn. 29.10.2012 (DzU. L 362 z 31.12.2012) w
sprawie zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w
sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii.
ghnp:ﬁec.emupa.em’budgeﬂhiblim’dacmnmts!mgulatinnm’mgulaﬁmw_m.cfm#2 )

Art. 125 ust. 3 FR. oraz art. 183 RAP
* Art. 129 FR oraz art. 193 RAP
* Art. 125 ust. 4 FR oraz art. 184 RAP



Termin ,partner” oznaczal dotychczas w DG EMPL podmiot prawny, ktéry razem z beneficjentem
bierze udziat w realizacji dzialania i ktéry ponosi koszty (personel, uslugi, etc.) lub zapewnia
bezposredni wkiad finansowy do budzetu dziatania. W 2012 roku, w celu zlozenia wnioskow do DG
EMPL, partnerzy byli zobowiazani do przestrzegania tych samych przepisow, ktore obowiazuja
beneficientow w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw i audytu, ale nie byli oni odpowiedzialni
finansowo w przypadku odzyskiwania srodkdw.

W 2013 roku pojecie .,partner” zostaje catkowicie usunigte w zaproszeniach DG EMPL. Na jego
miejsce pojawiaja sie kategorie ., wspolbeneficjenta™ oraz ,,podmiotu powiazanego™, ktore 0ZNAczajg
organizacje deklarujace koszty w budzecie dzialania, co stanowi jedyny sposéb na zapewnienie
kwalifikowalnosci ponoszonych przez nich kosztow. Od tego momentu wspdtbeneficjenci ponosza
finansows odpowiedzialnoéé w réwnym stopniu z beneficjentem wiodacym / koordynatorem. Ponadto
identyfikacja wspolbeneficjentow zapewnia pelna przejrzystodé przyznawanych dotacji UE.

Whioskodawca/y — Beneficjent/ci

Termin ,,wnioskodawey” odnosi sig do organizacji, ktére skladaja propozycje projektu; natomiast
beneficjenci” do podmiotéw, ktére podpisza z Komisja umowe o dotacje. Biorg aktywny udzial w
realizacji dzialania i sa finansowo zaangazowani, czy to poprzez udzial swoich pracownikéw lub
pokrywanie innych kosztow czy tez poprzez zapewnienie bezposredniego wsparcia finansowego.

Tekst zaproszenia bedzie okredlaé, czy wnioski moga by¢ skiadane przez jednego wnioskodawce (w
przypadku wyboru tej opcji zostanie podpisana ,,umowa z jednym beneficjentem") czy przez grupe
kilku kandydatéw (konsorcjum) (w przypadku wyboru tej opcji zostanie podpisana .umowa z
wieloma beneficjentami™). Wzory umowy o dotacje beda opublikowane w tekscie zaproszenia i
zawieraé beda informacje na temat szczegélnych obowiazkow beneficjenta lub, w przypadku
konsorcjum, koordynatora i wspolbeneficjentow.

W przypadku, gdy wnioski sq skladane przez kilku kandydatéw, jeden wnioskodawca musi przyjac
role wnioskodawey wiodacego, kiéry bedzie nazywany ,koordynatorem™. Pozostale organizacje
zaangazowane we wniosek sq nazywane wspotwnioskodawcami”. Koordynator jest odpowiedzialny
za zlozenie wniosku i podpisanie umowy o dotacje po éwczesnym otrzymaniu wszystkich
wymaganych pelnomocnictw od wspotwnioskodaweow.’. Poniewaz wspolbeneficjenci ponosza
rowniez odpowiedzialnoéé finansowa, nalezy dokona¢ oceny mozliwosci finansowych kazdego
wspotwnioskodawey wedlug jego udzialu w budzecie akcji.

Wzory umowy o dotacje beda zawieraé informacje na temat szczegdlnych obowigzkéw beneficjenta
lub, w przypadku konsorcjum, koordynatora i wspolbeneficjentow.

W przypadku projektéw prowadzonych przez konsorcjum, wnioskodawca wiodacy i
wspotwnioskodawey wspélnie uzgadniaja — najlepiej na pismie — odpowiednie wewngtrzne ustalenia,
zgodne z postanowieniami umowy o dotacjg, w celu wlasciwej realizacji dzialania.

Podmioty l:lntlﬁnlllfiqzmlne1

¢ Wiecej informacji na temat obowiazkéw koordynatora i innych beneficjentéw rnajduje sig we wzorze umowy
o dotacje.
7 Art.122 FR, art. 199 RAP




Podmioty powiazane sq podmiotami prawnymi, kiére maja okreslony zwiazek z beneficjentem. Na tej
podstawie moga oni ponosi¢ koszty kwalifikowalne dla dziatania objetego dotacja, pod pewnymi
warunkami,

W ramach obecnego zaproszenia do skladania wnioskow akeeptuje sig nastgpujace rodzaje podmiotéw
powigzanych: podmioty spetniajace kryteria kwalifikowalnosci i niewykluczajace oraz kidre maja
zwigzki z beneficjentem, zwlaszcza zwiazki prawne lub kapitalowe, nieograniczone do danego
dziatania, i ktore nie zostaly nawiazane wylacznie w celu jego realizacji.8. Zwiazek ten musi zostaé
udowodniony za pomoca dokumentow takich jak statutowa lista czlonkéw w ramach sprawozdan
zatwierdzonych przez organy zarzadzajace, lista kontrolowanych przedsiebiorstw w zbadanym przez
bieglego rewidenta skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym, sprawozdanie finansowe lub akt
zalozycielski w celu potwierdzenia prawa wlasnoéci lub partnerstwa. W przeciwiefistwie do
wspotbeneficjentéw, podmioty powiazane nie ponosza odpowiedzialnosci finansowej w przypadku
odzyskiwania srodkéw. Ponadto Komisja nie sprawdza zdolnosci finansowej podmiotéw powiazanych
w momencie skladania wniosku,

Organizacje powigzane

Inne organizacje moga uczestniczy¢é w dzialaniu, jako organizacje powiazane, jezeli stuzy to celom

dzialania, na zasadzie bezkosztowej. Ninigjsze organizacje nie bedg strona umowy o dotacje zawartej
z Komisja.

Strony trzecie

Inne podmioty nie bedace beneficjentami, podmiotami powiazanymi lub organizacjami powigzanymi
$4 uwazane za strony trzecie. Osoby trzecie mogg wnosi¢ wklad pienigzny do realizacji dziatania, ale
nie sg zaangazowane w realizacje dziatania.

3  ZASADY DOTYCZACE WNIOSKOWANE] DOTACJI

* Zasady dotyczace poziomu wspotfinansowania mozna znalezé w tekscie zaproszenia do skladania
wnioskow.,

® Zdotacji nie mozna pokrywaé kosztow niekwalifikowalnych (definicja — patrz ponizej).

® Nie akceptuje si¢ wkladow rzeczowych (tj. wkladéw, ktorych przeplywu finansowego nie mozna
przesledzi¢c na podstawie pisemnych sprawozdaf finansowych, takich jak praca charytatywna
wykonywana przez osobe fizyczng lub osobg prawna, etc.).

* Wspolwnioskodawey musza dostarczy¢ podpisane pelnomocnictwo, uprawniajace koordynatora
do zloZzenia wniosku, a jezeli wniosek zostanie przyjety do sfinansowania, do podpisania umowy o
dotacj¢ z Komisji. Oprocz informacji przedstawionych we wniosku, wspohwnioskodawcy muszg
rowniez podpisa¢ zobowigzanie wyjasniajace charakter ich udziatu w realizacji dziatania — sposib
ich finansowego zaangaZzowania powinien by¢ wyszczegdlniony w budzecie projektu.

* Podmioty powiazane musza podpisaé zobowiazanie wyjaéniajace charakter ich udziatu w
realizacji dzialania. Musza dostarczyé dokument potwierdzajacy ich prawny lub kapitalowy
zwiazek z organizacja macierzysta. Pelnomocnictwo nie jest wymagane.

* Przyklady tego typu podmiotéw powiazanych: organizacie czlonkowskie europejskich organizacji partnerow
spolecenych, oddzialy migdzynarodowe organizacji pozarzadowych.



e Organizacje powigzane muszg podpisaé zobowiazanie wyjasniajace charakter ich udzialu w
realizacji dziatania lub inny dokument mogacy to udowodni¢. Pelnomocnictwo nie jest
wymagane.

« Strony trzecie, ktére wkiadaja wkiad pienigzny do dziatania powinny podpisac zobowigzanie, w
ktérym precyzuje si¢ wysokodé ich wkiadu.

* Beneficjenci sa odpowiedzialni za przeprowadzenie dzialania zgodnie z warunkami umowy o
dotacje.

e W przypadku ubiegania si¢ o dotacje w wysokosci 750,000 EUR lub wigkszej wymagane jest
przedstawienie sprawozdania z audytu zewngtrznego poprzednich sprawozdan finansowych
organizacji wnioskodawcy, sporzadzonego przez niezaleznego bieglego rewidenta. W przypadku
wnioskéw skladanych przez konsorcjum prog ten stosuje si¢ do kazdego wspolwnioskodawcy,
zgodnie z ich udziatlu w budzecie dzialania. (Patrz réwniez pkt 13.1.)

Niniejszy wymog ma zastosowanie wylacznie do pierwszego wniosku zlozonego przez beneficjenta u
wlasciwego urzednika zatwierdzajacego w dowolnym roku budzetowym. Sprawozdanie z audytu nie
jest wymagane w przypadku organow publicznych lub organizacji migdzynarodowych.9.

Sprawozdanie musi zawiera¢ poswiadczenie sprawozdania rachunkowego za ostatni dostepny rok
obrachunkowy.

e Czeiciowe lub calkowite przetrzymywanie przez wnioskodawcow wszelkich informacji, ktore
moga mie¢ wplyw na ostateczna decyzje Komisji w sprawie wniosku bedzie skutkowato
automatyczna dyskwalifikacja wniosku lub, jesli zostanie to odkryte na poZniejszym etapie, bedzie
upowazniaé Komisjg do nakladania kar finansowych i administracyjnych10.

4 SZACUNKOWY BUDZET DZIALANIA

4.1 Budzet musi by¢ szczegélowy i zrownowazony

Whiosek o dotacje musi zawiera¢ szczegblowy przewidywany budzet wyrazony w euro (patrz
formularz zgloszeniowy). Wnioskodawcy, ktorych siedziba znajduje sie poza strefa euro sg
zobowiazani do korzystania z kursow wymiany publikowanych w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej (Dz.U.) (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en). Kandydaci
powinni byé §wiadomi, ze w pelni ponosza ryzyko zwigzane z kursem wymiany walut.

Projekt budzetu musi by¢ wlasciwie zrownowazony: dwie sumy (dochody i wydatki) musza by¢ takie
same, poniewaz dostepne dochody (w tym dotacja wnioskowana do Komisji) beda musialy
sfinansowaé planowane wydatki.''. Nalezy zwroci¢ uwage, aby uwzglednic wszystkie elementy
zwigzane z realizacja dzialania, a nie tylko te, dla ktdrych poszukiwane jest finansowanie.

4.2 Wydatki

Wydatki musza zawiera¢ szacunkowe koszty wylacznie do realizacji dzialania.

% Art. 196 ust. 3 RAP
0 Art. 200 RAP
" Art. 196 ust. 2 RAP




4.2.1 Ogélne kryteria kwalifikowalnoéci kosztéw
Aby kwalifikowaé sie do finansowania z srodkéw UE, koszty rzeczywiscie poniesione przez
beneficjentéw musza spetniaé nastepujace kryteria: '

a) zostaly poniesione w czasie trwania dzialania, z wyjatkiem kosztéw powiazanych ze
sprawozdaniami koficowymi i $wiadectwami audytu;

b) sq wskazane w szacunkowym facznym budzecie danego dziatania dolaczonym do umowy o
dotacje;

c) s4 niezbedne do realizacji dzialania, na ktére przyznano dotacje;

d) mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczegblnosci sq one ujmowane w zapisach
ksiggowych beneficjentéw i ustalane zgodnie z majacymi zastosowanie standardami
rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjenci maja siedzibe, oraz zgodnie ze zwyczajowq
praktyka ksiggowania kosziéw przez beneficjentow;

e) s4 zgodne z wymogami majacych zastosowanie przepiséw podatkowych i socjalnych;

) sq racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadq nalezytego zarzadzania finansami, w
szezegolnosci jezeli chodzi o oszezednosé i wydajnoseé.

W ramach zaproszenia do skladania wnioskéw, koszty poniesione przez podmioty stowarzyszone z
beneficjentem mogg zostaé zaakceptowane jako kwalifikowalne, jesli:

— dane podmioty sq wskazane w umowie o udzieleniu dotacji,

— dane podmioty przestrzegaja zasad majacych zastosowanie do beneficjenta zgodnie z umowsg
0 udzieleniu dotacji w odniesieniu do kwalifikowalnosci kosztow, a takie praw do
prowadzenia audytu przyshigujacych Komisji, OLAF i Trybunatowi Obrachunkowemu.

Podatek od wartosci dodanej (VAT) uznaje sie za kwalifikowalny" jezeli nie jest odzyskiwany
zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami krajowymi o VAT i zostal uiszczony przez beneficjenta
innego niz osoba niebedaca podatnikiem w rozumieniu art. 13 ust, | akapit pierwszy dyrektywy Rady
2006/112/WE'" w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartodci dodane;j.

Wybrany wnioskodawea musi zadbaé, aby uniknaé niepotrzebnych lub niepotrzebnie wysokich
wydatkdw,

Wewnetrzne procedury rachunkowe i audytowe w organizacji beneficjenta musza umozliwié
bezposrednie uzgodnienie kosztéw i przychodéw zadeklarowanych w odniesieniu do dzialania z
odpowiednimi sprawozdaniami ksiegowymi i dokumentami uzupetniajgcymi.

Dokumentacja kosztéw uzasadniajacych musi by¢ przechowywana przez beneficjenta przez pieé lat od
ostatniej platnosci Komisji.

2 Art. 126 ust. 2 FR
" Art.126 ust. 3 lit. ¢)
" Dz.U. L 347 z 11.12.2006, s. 1



Koszty kwalifikujace sig¢ do finansowania nie moga zostaé poniesione przed zlozeniem wniosku o
udzielenie dotacji. Nalezy pamigtac, ze zaproszenie do skladania wnioskow moze okreélac datg
referencyjna dla kwalifikowalnosci kosztow.

Dodatkowe koszty zwiazane z udzialem osob niepelnosprawnych sa rowniez kwalifikowalne. Koszty
te moga by¢ wymagane ze wzgledu na korzystanie, na przyklad, ze specjalnych érodkéw transportu,
osobistych asystentéw lub thimaczy jezyka migowego.

4.2.2 Kwalifikowalne koszty bezposrednie

K walifikowalne koszty bezposrednie dziatania to koszty, ktore - pod warunkiem, Ze spetniaja krvteria
kwalifikowalnodci okreslone powyzej - sa identyfikowalne jako konkretne koszty Zwigzane
bezposrednio z realizacja projektu i ktére moga zostaé do niego bezposrednio przypisane.

7a kwalifikowalne moga zostal uznane W szczegdlnosci nastgpujace kategorie kosztow
bezposrednich:

4.2.2.1 Koszty pracownicze (nagtéwek 1 w formularzu budzetu)

Kwalifikowalne sq koszty personelu (pracownicy stali lub tymeczasowi zatrudnieni przez beneficjenta,
wspotbeneficjenta lub podmiot powiazany) pracujacego w EURES, ktére obejmuja wynagrodzenia
plus ubezpieczenie spoleczne i inne ustawowe koszty zwiazane z wynagrodzeniem. Koszty
wynagrodzenia, w tym wynagrodzenia koordynatora (maksymalnie jednego menadzer w strefie
transgranicznej lub pracujacego w EURES), nie moga przekraczaé éredmich stawek
odpowiadajgcych zasadom wynagrodzen w organizacji beneficjenta. Ponadto wynagrodzenia nie
powinny byé wyzsze od ogélnie przyjetych rynkowych dla tego samego rodzaju zadania.

Koszty wynagrodzenia pracownikéw publicznych stuzb zatrudnienia lub administracji krajowej
moga zosta¢ uzname za kwalifikowalne w zakresie, w jakim sy one powigzane z kosztami
dzialalnoSci, ktorej dany organ publiczny by nie wykonywal, gdyby dany projekt nie byl realizowany.

Nalezy wypelni¢ formularz przeznaczony do tych kosztéw w projekcie budzetu (patrz formularz
zgloszeniowy), wskazujac osoby, ktorym trzeba wyplacié wynagrodzenie (caly etat / czgs¢ etatu),
liczbe dni pracy do wykonania i dzienng stawke obliczong na podstawie $redniej z 225 dni
pracujacych w roku. Okreslenie dni pracujacych powinno byé wykonane z poszanowaniem
standardowego czasu pracy albo na podstawie prawa krajowego, uktadéw zbiorowych lub w ramach
normalnych praktyk rachunkowych danej organizacji. Przykiad ustalania lacznych dni pracujacych w
roku mégtby byé nastepujacy (pod warunkiem, ze jest zgodny ze stosownymi przepisami):

Dni/rok 365 dni
Minus 52 weekendy 104 dni
Minus urlop w catym roku 25 dni
Minus dni ustawowo wolne od pracy 11 dni
Laczna liczba dni pracujacych = 225 dni
Stawka dzienna = Rzeczywiste wynagrodzenie brutto plus ubezpieczenie spoleczne + koszty ustawowe

Laczna liczba dni pracujacych

Jezeli dany projekt zostanie sfinansowany przez Komisje, tylko rzeczywiste koszty (1j. rzeczywiste
wynagrodzenia) beda uznane za koszty kwalifikowalne.

samase 6ﬁ oo\

fi



Rzeczywisty czas spedzony nad dzialaniem musi byé rejestrowane na biezaco za pomoca karty pracy
lub réwnowaznego systemu rejestracji czasu pracy utworzonego i zatwierdzonego przez pracodawce.
Karta czasu pracy musi byé¢ opatrzona datg i podpisem danej osoby oraz zatwierdzona przez
pracodawce. Zaleca si¢ przyjac jedna karte czasu pracy obejmujaca ogolny czas pracy kazdego z
pracownikow (nie tylko czas przepracowany przez pracownika przy okreélonym dzialaniu
wspieranym w UE). Karty czasu pracy nie nalezy przesylat do Komisji, chyba ze Komisja tego
wymaga. Na przyklad, w momencie skiadania wniosku o platnosé koncows, beneficjent moze byé
poproszony o dostarczenie odcinkéw wyplat oraz kart czasu pracy uzasadniajace rzeczywiste
zadeklarowane koszty personelu, a takze podstawe do obliczenia stawek dziennych i dni roboczych.

Tylko osoby, ktdre sq bezposrednio zatrudnione przez beneficjenta oraz, jezeli jest taka informacja w
zaproszeniu do skladania wnioskéw, podmioty powiazane i ci, ktérzy otrzymuja wynagrodzenie
uwazani sq za pracownikéw. Wszystkie inne osoby, tj. 0sob, ktore otrzymuja zaplate lub wystawiajg
fakturg za swoje uslugi sy uwazane za ekspertéw zewnetrznych i podlegaja zasadom skladania
zamOwien (patrz podwykonawstwo ponizej). Koszt kazdej pracy do wykonania przez ekspertéw
zewngtrznych nie moze byé uwzgledniony w kosztach personelu i powinien by¢ przypisany do
kategorii ushugi.

Dla wszystkich kategorii wnioskodawcow, koszty personelu nie moga przekraczal 50% catkowitych
kosztow kwalifikowalnych umowy o dotacj¢ (czy to w ramach ,kosztéw zatrudnienia” czy w ramach
sustug™).

4.2.2.2 Zwrot kosztéw podrdzy, zakwaterowania i wyzywienia (nagtowek 2)

Koszty podrozy oraz zwiazane z nimi diety sq kwalifikowalne, pod warunkiem e sa one zgodne ze
zwyklymi praktykami beneficjenta dotyczacych kosztéw podrozy i nie przekraczaja kwot ustalanych
okresowo przez Komisj¢, ktére sa przedstawione w tabeli ponizej. Koszty podrézy nie moga
przekracza¢ najbardziej rozsadnych cen dostgpnych na rynku.

Przejazdy musza byé wykonywane z uwzglednieniem najbardziej bezposredniej i oszczednej drogi.
Do analizy kosztéw podrozy lotniczych uwzglednione beda jako punkt odniesienia taryfy w klasie
ekonomicznej. Podréz samolotem jest dopuszczalna tylko w przypadku odleglodci powyzej 400 km, tj.
przelot w obie strony powyzej 800 km. W przypadku innych rodzajéw transportu, punktem
odniesienia jest cena biletu kolejowego w pierwszej klasie. Przejazdy samochodem: rownowazne z
biletem pierwszej klasy pociagu.

Zasada kraju pochodzenia:

Wszystkie podroze wykonywane przez osoby pracujagce w EURES (menadzerowie, koordynatorzy,
asystenci, doradcy, menedzerowie liniowi etc.), ktére sg niezbedne do realizacji dzialan musza byé
zapisane w budZecie i oplacone w kraju pochodzenia o0s6b podrozujgcych. Zasada Kkraju
pochodzenia” odnosi sig do wszystkich kosztéw podrézy i diet, w tym kosztdw hotelu w celu dalszego
zwigkszania przejrzystosci i rozliczania wydatkéw w ramach sieci EURES. W kraju docelowym,
koszty podrozy i diet zapisane w budzecie lub oplacone za pracownikow pochodzacych z innych
pafstw czlonkowskich EURES nie beda traktowane jako koszty kwalifikowalne.

Diety dzienne sa wyptacane dodatkowo do kosztéw zakwaterowania, Jjako kwoty ryczaltowe i majg
pokry¢ $niadania oraz dwa gléwne positki, transport lokalny, koszty telekomunikacji i wszelkie inne
drobne wydatki. Diety dzienne nalezy obliczyé w nastepujacy sposéb w zaleznodei od czasu trwania

podrozy:



— 6 godzin lub mnigj 20% diety dziennej oraz wszelkie koszty transportu na podstawie
zalaczonych dokumentow;

_  wiecej niz 6 godzin, ale nie wigcej niz 12 godzin: 0,5 diety dziennej;

—  wiecej niz 12 godzin, ale nie wigcej niz 24 godziny: 1 dieta dzienna;

—  wiecej niz 24 godzin, ale nie wiecej niz 36 godzin: 1,5 diety dziennej;

_  wigcej niz 36 godzin, ale nie wigcej niz 48 godzin: 2 diety dzienne;

— wiecej niz 48 godzin, ale nie wigcej niz 60 godzin: 2,5 diety dziennej;

- kazdy kolejny 12-godzinny okres: 0,5 diety dziennej:

Maksymalne kwoty (w euro za kazdy dzien kalendarzowy) przyjete dla kazdego kraju zostaly
przedstawione w ponizszej tabeli. Whioskodawey powinni uwzglednié te stawki w swoich szacunkach

budzetowych.'” .
Cele podréty ‘Dzienna| Maksymalna| | Cele podrizy Dzienna| Maksymalna
el R S e o L e | dietaw| cena hotelu w
L ik : EUR| hotelu w EUR . EUR EUR
AL | Albania 50.00 160.00 L1 | Liechtenstein 80.00 95.00
AT | Austria 95.00 130.00 LT |Litwa 68,00 115.00
BA | Bodnia i 65.00 135.00 LU |Luksemburg 92.00 145.00
Hercegowina
BE | Belgia 92,00 140.00 LV |Lotwa 66.00 145.00
BG | Bulgaria 58.00 169.00| |ME_|Czamogéra 80.00 140.00
CH | Szwajcaria 80.00 140.00 MK | Republika Macedonii 50.00 160.00
CY | Cypr 93,00 145.00 MT | Malta 90.00 115.00
CZ | Czechy 75.00 155.00 NL | Holandia 93.00 170.00
DE | Niemcy 93,00 115.00| |[NO |Norwegia 80.00 140.00
DK | Dania 120.00 150.00 PL | Polska 72.00 145.00
EE | Estonia 71.00 110.00 PT | Portugalia B4.00 120.00
EL | Grecja 82.00 140.00 RO | Rumunia 52.00 170.00
ES | Hiszpania 87.00 125.00 RS | Serbia 80.00 140.00
Fl |Finlandia 104,00 140.00 SE | Szwecja 97,00 160.00
FR | Francja 95.00 150.00 SL | Stowenia 70.00 110.00
HR | Chorwacja 60.00 120.00 SK | Slowacja 80.00 125.00
HU | Wegry 72.00 150001 [TR [Turcja 55.00 165.00
IE |Irlandia 104.00 150.00 UK | Zjednoczone 101.00 175.00
Krdlestwo
IS |Islandia 85.00 160.00 XK |Kosowo (na mocy 80.00 140.00
rezolucji RB
ONZ1244)
IT | Wiochy 95.00 135.00

Nalezy pamietaé, e Komisja i pozostale instytucje europejskie pokrywaja koszty podrozy i diety
wiasnych urzednikéw, jezeli uczestnicza w wydarzeniu zorganizowanym przez beneficjenta i dlatego
koszty te nie powinny by¢ uwzglednione w projekcie budzetu.

" Dzienne stawki diety podlegaja okresowej weryfikacji przez Komisje.




Uczestnictwo w szkoleniach EURES

W odniesieniu do uczestnikow:

Organizator szkolenia pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, $niadanie i dwa glowne positki). W
zwiazku z tym, koszty uczestnictwa w szkoleniu sa ograniczone do kosztéw (migdzynarodowych)
podrozy i transferow na lotnisko (migdzy miejscem pracy i lotniskiem / migdzy miejscem, w ktdrym
odbywa si¢ szkolenie i lotniskiem). W przypadku transferu na lotnisko, wskazane jest korzystanie z
transportu publicznego. Taksowki moga by¢ uzywane do transferéw na lotniska lub dworce, tylko
tam, gdzie transport publiczny nie jest odpowiednia alternatywa. Dodatkowe noce zakwaterowania
przed i po szkoleniu (w tym diety dzienne) moga by¢ oplacone tylko wtedy, gdy czas podréiy stanowi
nadmierne obciazenie dla uczestnikéw. Razem z raportem kofcowym nalezy przedstawi¢ dowody
uzasadniajace spedzenie tych dodatkowych dni przed lub po szkoleniu (np. wydruk z dostepnych
lotéw do i z miejsca szkolenia).

W odniesieniu do ekspertow szkoleniowych EURES:

Organizator szkolenia pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, $niadanie i dwa glowne positki). W
zwigzku z tym, koszty uczestnictwa w szkoleniu sa ograniczone do kosztow (migedzynarodowych)
podrozy i transferéw na lotnisko (migdzy miejscem pracy i lotniskiem / migdzy miejscem, w ktérym
odbywa si¢ szkolenie i lotniskiem). Ponadto organizator szkolenia wyplaca ekspertowi
szkoleniowemu EURES wynagrodzenie za wklad w prowadzenie szkolenia w postaci dziennej kwoty.

Aby przygotowaé si¢ do roli / zadania w zakresie szkolenia EURES eksperci szkoleniowi zostang
rowniez zaproszeni przez organizatora szkolen do spotkan koordynacyjnych (max. dwa w roku).
Koszty zakwaterowania podczas tych spotkan beda oplacane przez organizatora szkolefi. Koszty
podrozy sq pokrywane przez pracodawce eksperta szkoleniowego EURES,

Katering

Laczna kwota obliczona zgodnie z powyiszymi zasadami dotyczacymi diety dziennej stanowi
kwotg maksymalng. Jesli organizatorzy zapewniaja obstuge kateringowa, dzienna dieta wyplacana
uczestnikom powinna byé odpowiednio pomniejszona. W takich przypadkach, dieta powinna byé
zmniejszona o 30% dla kazdego przewidzianego positku i 0 15% za $niadanie.

4.2.2. Koszty usfug (nagfdwek 3)

: : acja moga by¢ brane
pod uwag@, pnd warunkmm z:e sg one hezp-usrednm zwm,zme z dzialaniem. Pmsz:e_ podaé, dla kazdej
publikacji lub innych materiatéw, opis, szacowang liczbe stron i planowanych kopii, czestotliwoéei i
Jezyk publikacji, wskazanie kosztow produkcji dla jednej kopii, a takze, w stosownych przypadkach,
szacunkowe koszty dystrybucji.

Koszty tlumaczeih muszy zawieraé nastgpujace dane: liczba jezykow, liczba stron do przetlumaczenia
i stawka za strong. Stawki te nie moga przekroczyé najbardziej rozsadnych stawek rynkowych.

Tlumaczenie ustne: nalezy uwzglednié¢ roine czynniki, W szczegblnosci nalezy okredli¢ liczbe
Jjezykow, liczbg thumaczy, liczbe dni oraz stawki dzienne. Dzienne wynagrodzenie thumacza nie moze
przekroczy¢ 700 EUR (z VAT). Nalezy zatrudni¢ thumaczy z danego regionu. Koszty podrézy i diety
dla thumaczy moga by¢ pokryte z dotacji tylko wtedy, gdy nie ma mozliwosci zatrudnienia Humaczy z
danego regionu. Nalezy w tej sytuacji poda¢ takze przyczyne.

Ocena: jesli proponowane dzialanie wymaga formy oceny, nalezy opracowaé metody monitorowania
i oceny, jak rowniez narzedzia do przeprowadzania biezacej oceny postepow dziatan w odniesieniu do



celéw okreslonych na poczatku oraz wynikéw. Koszt takiej pracy bedzie traktowany jako wydatek
kwalifikowalny.

Beneficjent lub konsorcjum w przypadku, gdy wniosek zlozony przez wigcej niz jednego beneficjenta,
powinien mie¢ zdolno$¢ operacyjna do realizowania dziatan, ktore maja by¢ wspierane. Jesli personel
nie posiada jednak wymaganych umiejgtnosci, czgsci projektu moze zosta¢ zlecona innej osobie lub
organizacji, gdy jest to zasadne i niezbedne.

Ponadto realizacja projekitu wymaga czgsto zakupu towarow lub ushug w celu realizacji zadan, ktorych
beneficjenci nie moga wykona¢ sami (np. thumaczenia, produkcja dokumentéw, wydrukow, analiz,
tworzenie strony internetowej, wsparcie informatyczne, ksiggowos¢, catering, etc.). Osoby realizujace
te prace sq osobami trzecimi w stosunku do Komisji i umowy, ktéra taczy Komisjg i beneficjenta.

Dlatego tak wazne jest wyrdznienie dwoch sytuacji:

— Udzielanie zaméwiefi wykonawczych

Beneficjent nabywa zwykle ushugi lub towary niezbgdne do zarzadzania projektem, bez koniecznosci
zlecania podmiotom zewngtrznym zasadniczych czynnosci, ktére sa czescig dziatania (opisane w
zalaczniku do umowy o udzieleniu dotacji).

— Podwykonawstwo

Podwykonawstwo wigZe si¢ z wykonaniem przez osobg trzecig konkretnych zadan, ktore sa czgsciag
wspéifinansowanego dziatania. Odbywa si¢ to poprzez podpisanie umowy miedzy jednym lub
kilkoma beneficjentami i podwykonawea. W tych przypadkach nakiadane sa dodatkowe ograniczenia.

Prace i zadania realizowane przez beneficjenta i podmiotéw powigzanych wskazanych w umowie o
udzielenie dotacje nie sa objete niniejszymi przepisami podwykonawstwa. Mie jest jednak
dopuszczalne, aby wspolbeneficjentami stawali sig zwykli komercyjni dostawcy towarow i ushug w
celu uniknigcia tych przepisow. Na przyklad, Komisja nie uwaza, ze nalezy traktowaé jako
wspbtbeneficjentéw niezaleznych konsultantow, organizatoréw konferencji, itp.

Nalezy jasno okresli¢, jakie zadania zostang zlecone i dlaczego dane podwykonawstwo jest niezbgdne,
uzupehiajac zatacznik przewidziany w tym celu w formie elektronicznej wniosku (,.Umowy na
realizacje dziatania™). W zasadzie jedynie umowy, ktore przekraczaja prog 5 000 EUR powinny by¢
ujgte w niniejszym zalaczniku. Nalezy jednak przestrzega¢ ogélnych zasad dotyczacych
podwykonawstwa.

Najwazniejsze zasady dotyczace zamdwien wykonawezych

Rozporzadzenie finansowe okresla tylko zasady, ktore powinno si¢ stosowaé przy zawieraniu umow
zewnetrznych, w celu realizacji dzialania: beneficjent musi uzyska¢ konkurencyjne oferty od
potencjalnych wykonawcOéw i podpisaé umowg z oferentem oferujacym najlepszg jakodé w
najniiszej cenie, czyli najlepszy stosunek jakosci do ceny, lub, w stosownych przypadkach, z
oferentem oferujgcym najnizszq ceng. W ten sposob beneficjent powinien przestrzega¢ zasad
przejrzystosei i réwnego traktowania potencjalnych wykonawcow oraz podejmuje wszelkie starania w
celu uniknigcia konfliktéw intereséw'®. Ponadto beneficjent zapewnia, ze warunki odnoszace sig¢ do

15 Art. 209 ust. | RAP
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samego beneficjenta zgodnie z art. I1 ust. 3, art. Il ust. 4, art. 11 ust. 5, art. I ust. 8 i art. I ust. 27
umowy stosuje sig réwniez do wykonawcéw'”,

W odniesieniu do tych zasad, beneficjent ma prawo do organizowania udzielania zaméwies zgodnie z
wiasng zwykla praktyks.

Podwykonawstwa dla beneficjenta ,publicznego™ musza byé udzielone zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami krajowymi dotyczacymi zaméwien publicznych i zgodnie z unijnymi dyrektywami w
sprawie procedur zaméwien publicznych.

Doda zasady d konawstwa:
a) Podwykonawstwo moze obejmowac wylacznie realizacje ograniczonej czesci dzialania;

b) Korzystanie z udzielania zaméwien musi byé uzasadnione w odniesieniu do charakteru dziatania i
konieczne do jego realizacii;

) Zadania, ktore nalezy zleci¢ podwykonawcom muszg by¢ okreslone w opisie dzialania. Nalezy
takze wyszczegolnié w projekcie budzetu odpowiadajace im koszty szacunkowe:;

d) Jedli nie przewidziano tego w pierwotnym wniosku, korzystanie z udzielania zamowien w czasie
wykonywania dzialania wymaga kazdorazowo uprzedniej pisemnej zgody Komisji;

) Beneficient ponosi wylaczng odpowiedzialnosé za realizacje dziatania oraz za zgodnodé z
postanowieniami umowy; Beneficjent musi podjaé niezbedne kroki w celu zagwarantowania, Ze
podwykonawca zrzeka si¢ wszelkich praw w odniesieniu do Komisji na podstawie umowy;

f) Beneficjent doklada wszelkich staran, aby wspomniane wyiej warunki odnoszace si¢ do samego
beneficjenta na mocy umowy byly stosowane réwniez wobec wykonawcow;

g) Beneficjent zapewnia, ze'® warunki odnoszace si¢ do samego beneficjenta zgodnie z art. 11 ust. 7
umowy stosuje sig rowniez do wykonawcow;

h) Koordynator nie moze zleci¢ jakiejkolwiek czesé swoich zadan innym beneficjentom lub innym
stronom umowy o udzielenie dotacji.

4.2.2.4 Koszty administracyjne (nagiéwek 4)

Amortyzacja zakupionych sprzgtéw'” Koszt zakupu sprzgtu (nowego lub uzywanego) kwalifikuje sie
pod warunkiem, e jest amortyzowany zgodnie z przepisami podatkowymi i ksiggowymi
obowigzujacymi beneficjenta i ogélnie akceptowanymi dla tego rodzaju sprzetu. Komisja moze
uwzglednic tylko czgsé amortyzacji sprzetu odpowiadajaca okresowi kwalifikowalnosci dla
finansowania UE objeta umowa o udzielenie dotacji oraz poziom rzeczywistego wykorzystania do
celow tego dzialania. Uzasadnienie koniecznosei zakupu takiego sprzetu musi byé zalaczone do
projektu budetowego.

Pozostale kwalifikowalne koszty administracyjne: wynajem sal konferencyjnych (w tym przerwy
kawowe), wynajem kabin thumaczeniowych, koszty komunikacji (innych niz koszty ogéine), oplaty za
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Terminy zwigzane z odpowiedzialnoscia, konfliktem intereséw, poufnoécig, prawem wiasnosci i
wykorzystania wynikow (w tym praw wlasnosci intelektualnej i przemystowej, kontroli, audytu i oceny)

'* Postanowienia dotyczace widocznodei finansowania unijnego

' Art. 126 ust. 3 lit. d) FR



ustugi finansowe, koszty zwiazane z gwarancja bankowa i audytami zewnetrznymi, etc. Orientacyjne
kwoty za wynajem kabin, z wylaczeniem urzadzen technicznych: 750 EUR (bez VAT) za kabing za
dzien; wynajem kabin ze sprzgtem i pomoca techniczng: 1200 EUR (bez VAT) za kabing za dzien
4.2.3 Kwalifikowane koszty posrednie - koszty ogélne

Koszty posrednie sq ogélnymi kosztami administracyjnymi — kosztami posrednimi poniesionymi w
zwigzku z bezposrednimi wydatkami kwalifikowalnymi w ramach dziatania. Sa one ograniczone do
aryczaltowanej wysokosci 7% catkowitych kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich zwiazanych z
dzialaniem. Moga to by¢ koszty zwiazane z utrzymaniem, materiatami biurowymi, ksero, znaczkami
pocztowymi, telefonem i faksem, ogrzewaniem, pradem lub innymi formami energii, woda, meblami
biurowymi, ubezpieczeniem i wszelkimi innymi wydatkami niezbednymi do pomysinego ukoficzenia
projektu. Koszty wysylki sq traktowane jako koszty ogolne i nie moga byé akceptowane w rubrykach
publikacja” lub ,.administracja”.

Jesli przyjety budiet obejmuje rezerwe na zryczaltowane finansowanie w odniesieniu do kosztéw
posrednich, koszty te nie musza by¢ potwierdzone dokumentami ksiggowymi.

Koszty posrednie nie sa kwalifikowalne w ramach dotacji na dzialanie, jezeli beneficjent otrzymuje
juz dotacje operacyjng finansowang z budzetu Unii Europejskiej w okresie, o ktérym mowa.

4.2.4 Koszty niekwalifikowalne
Nastepujace koszty nie sg kwalifikowalne, a zatem nie sq akceptowane:

— zwrot z kapitalu;

— dhug i koszty jego obshugi;

— rezerwy na straty lub zobowiazania;

~ zobowigzania z tytulu odsetek;

~ naleznosci niesciggalne;

— riznice kursowe;

~ koszty przelewow z Komisji pobierane przez bank beneficjenta;

~ koszty zadeklarowane przez beneficijenta i pokryte w ramach innego dzialania
dofinansowywanego ze srodkéw UE. W szczegdlnosci, koszty posrednie nie sg kwalifikowalne w
ramach dotacji na dzialanie, jezeli beneficjent otrzymuje juz dotacje operacyjna finansowang z
budzetu Unii Europejskiej w okresie, o ktérym mowa;

—  whkiady rzeczowe™: sq to wklady, ktére nie zostaly zafakturowane, takie Jak wolontariat, sprzetu
lub pomieszczenia udostepniane bezplatnie;

— nadmierne lub nieprzemyslane wydatki;

— podatek VAT nie bedzie kwalifikowalny, gdy dzialania wspierane w ramach dotacji sa
dziataniami podlegajacymi opodatkowaniu, dziataniami zwolnionymi z opodatkowania z prawem

% Art.183 ust. 2 RAP
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do odliczenia podatku lub dziataniami podejmowanymi przez beneficjenta, w takim przypadku
organ publiczny. jako organ wladzy publicznej pafistwa cztonkowskiego (tj. dziatania wynikajace
z wykonywanie suwerennych uprawnienn i prerogatyw: policja, wymiar sprawiedliwosci,
definiowanie i egzekwowanie polityki publicznej etc.).

4.3 Dochod

Calkowity dochéd musi by¢ identyczny z calkowitymi wydatkami. Po stronie dochodéw budzetu
nalezy wykazaé:

— Wklad beneficjenta w gotéwce: bezpoéredni wkiad pienigzny ze zrédel wiasnych wnioskodawey
lub wkiad z innych #rédet finansowania. Chodzi o faktyczne wydatki, tj. plynnosé finansowa,
ktéra mozna przesledzi¢ za pomoca pisemnych sprawozdan. Przydzielenie urzgdnika oplacanego
przez administracj¢ publiczng lub pracownika spétki lub organizacji do pracy przy projekcie
traktowane jest jako wklad pienigzny, poniewaz pociaga to za soba koszty, ktére moga byé
zidentyfikowane w sprawozdaniach finansowych przedmiotowych administracji lub organizacii.

Kolejny przyklad: jesli sala konferencyjna udostepniana jest w zamian za czynsz to jest to
traktowane jako wklad pieniginy, ktory mozna wiaczyé do bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych projektu, po stronie dochoddw.

— Przychody z dzialania: nalezy wyszczegéini¢ kazdy dochéd, ktéry moze powstaé przy realizacji
dzialania (np. dochéd ze sprzedazy publikacii i oplat rejestracyjnych za konferencje).

- Dotacja UE: wniosek do Komisji o udzielenie dotacji.

5 W JAKI SPOSOB OBLICZA SIE DOTACJE

Jezeli wniosek zostanie wybrany do dofinansowania, Komisja obliczy wktad UE jako procent
catkowitych kosztoéw kwalifikowanych, jak pokazano w szacunkowym budzecie na realizacje dziatan.

Komisja zastrzega sobie prawo do zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji jesli propozycja jest do
przyjecia, ale jest zbyt kosztowna, oraz do zmniejszenia indywidualnych kosztéw jednostkowych,
Jjezeli sg szacowane na zbyt wysokim poziomie.

Ustalenie ostatecznej kwoty dotacji

Ostateczna dotacja EU obliczana jest na podstawie rzeczywistych wydatkéw kwalifikowalnych, przy
zastosowaniu zasady ,.podwdjnego sufitu” oraz po weryfikacji zgodnosci z zasada niedochodowosci
(non-profit).

— Zasada .podwéjnego sufitu” ograniczajaca dotacje w_stosunku do procentu  kosztow

kwalifikowal

Ostateczna dotacja EU obliczana jest przez zastosowanie procentu nma dofinansowanie kosztéw
kwalifikowalnych okreslonych w umowie o udzieleniu dotacji w stosunku do sumy rzeczywistych
kosziow kwalifikowanych. Kwota ta nie moze przekraczaé maksymalnej kwoty dotacji UE okreélonej
w umowie o udzieleniu dotacji.

Jezeli rzeczywiste wydatki okaza si¢ wiec nizsze niz wydatki zapisane w budiecie, rzeczywista
dotacja bedzie réwniez pomniejszona przy zastosowaniu wkiadu procentowego, ktory pozostanie na
niezmienionym poziomie. Jesli faktyczne wydatki okazg sie wyisze niz przewidziano w budzecie



wydatkéw, dotacja UE nie bedzie zwigkszona. Dlatego tez W interesie wnioskodawcy jest
przedstawienie realistycznych szacunkow kosztow.

= i i i hodowo

Celem ani skutkiem dotacji unijnej nie moze byé osiagniecie zysku przez beneficjenta w ramach
danego dziatania®. Zysk definiuje si¢ jako nadwyzke wplywow w stosunku do kosztéw
kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta, w momencie zlozenia wniosku o platnosé salda.

Wplywy, o kidrych mowa powyZej, sq ograniczone do przychodéw wygenerowanych przez dane
dziatanie oraz do wkiadéw finansowych przeznaczonych wyraznie przez darczyficow na finansowanie
kosztow kwalifikowalnych.

Wszelkie przychody z dziatania musza byé wykazane w szacunkowym budzecie oraz koncowym
sprawozdaniu finansowym. W przypadku wypracowania zysku przez Beneficjentow, wysokosé
dotacji zostanie pomniejszona © odsetek zysku odpowiadajacego wkladowi Unii w koszty
kwalifikowalne faktycznie poniesione przez beneficjenta™.

Samo przeprowadzenie prognozy wydatkow nie uprawnia do otrzymania dotacji. Dlatego tez doktadna
wysokosé koficowej kwoty dotacji nie moze byé obliczona, dopoki Komisja nie otrzyma koncowego
sprawozdania z dziatalnosci i koncowego zestawienia wydatkow. Wydatki zwiazane z realizacja
dzislania musza byé udokumentowane za pomocg faktur lub réwnowaznych dokumentow
potwierdzajacych, aby mozna bylo uznane je za rzeczywiste wydatki. Musza rowniez odnosi¢ sig do
kosztow rzeczywistych, a nie szacunkowych.

6 UMOWA REGULUJACA DOTACJE

W przypadku przyznania dotacji przez Komisje, z beneficjentem zostanie zawarta umowa o udzielenie
dotacji okreélajaca warunki i maksymalny poziom finansowania. W przypadku projektow zlozonych
przez konsorcjum, zostanie podpisana umowa o udzieleniu dotacji z wieloma beneficjentami. Umowa
bedzie zawiera¢ informacje na temat szczegdlnych obowiazkéw koordynatora i innych beneficjentow.

Wybrani wnioskodawcy / koordynatorzy otrzymaja dwa oryginaly umowy o udzieleniu dotacji do
akeeptacji i podpisu. Obie kopie musza byé odestane do Komisji, po czym Komisja odeéle jeden
egzemplarz podpisany przez obydwie strony.

7  PROCEDURY PLATNOSCI

Platnodci beda dokonywane na rzecz beneficjenta lub, w przypadku wnioskéw zlozonych przez
konsorcjum, na rzecz beneficjenta dzialajacego jako koordynator.

Procedury platnosci zostana okreslone w umowie o udzieleniu dotacii.

Pozostala kwota zostanie wyplacona po zatwierdzeniu przez Komisjg sprawozdania koncowego
dotyczacego technicznej realizacji i kofncowego sprawozdania finansowego.

21 Art. 125 ust. 4 FR
2 Art. 1.3 lit. a) pkt i) Umowy o udzieleniu dotacji
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8 ZABEZPIECZENIEZ

Komisja moze zazada¢ od beneficjenta uprzedniego wniesienia zabezpieczenia w celu ograniczenia
ryzyka finansowego zwigzanego z wyplata platnosci zaliczkowych.

Zgodnie z nowym rozporzadzeniem finansowym, decyzja o zadaniu gwarancji bankowej moZe zostac
podjeta tylko w przypadku dotacji w wysokosci ponad 60 000 EUR, przez wlasciwego urzednika
zatwierdzajacego, jesli uzna on to za wlasciwe i proporcjonalne, z osobna w kazdym przypadku oraz
po przeprowadzeniu analizy ryzyka.

Zabezpieczenie powinno byé¢ wplacone w euro i bgdzie wazne przez okres na tyle dlugi, aby mozliwe
bylo jego uruchomienie. Zabezpieczenia udziela zatwierdzony bank lub instytucja finansowa z
siedziba w jednym z panstw czlonkowskich.

Zabezpieczenie obowiazuje do momentu rozliczenia finansowania wstgpnego na podstawie platnosci
zaliczkowych lub phatnoéci salda koficowego przez Komisjg, a w przypadku gdy plamosc salda
koficowego dokonana jest w formie noty obcigZzeniowej, nota obcigzeniowa jest przekazywana
beneficjentowi po okresie trzech miesigcy. Komisja zwalnia zabezpieczenie w ciagu nastgpnego
micsiaca.

W wyjatkowych przypadkach, zabezpieczenie moze zostaé zastapione solidarnym zabezpieczeniem
osoby trzeciej lub solidarnym, nieodwolalnym i bezwarunkowym zabezpieczeniem beneficjentow
danego dziatania, ktérzy sq strong tej samej umowy o udzielenie dotacji.

9 RACHUNEK BANKOWY ORAZ ODSETKI UZYSKANE Z
TYTUEU PLATNOSCI ZALICZKOWYCH?4

Platnosci dokonuje si¢ na rachunek bankowy beneficjenta lub subkonto denominowane w euro (W
przypadku konsorcjum na rachunek bankowy beneficjenta dziatajacego jako koordynator). Konto lub
sub-konto wskazane przez beneficjenta musi umozliwiaé identyfikacje Srodkéw wyplaconych przez
Komisje.

Na mocy nowego rozporzadzenia finansowego, odsetki od platnosci zaliczkowych nie sq juz
obowigzkowe i nie muszg zosta¢ zwrdcone do budizetu UE.

10 SKEADANIE SPRAWOZDAN I INNYCH DOKUMENTOW

W ciagu 60 dni od daty zakoficzenia dzialania, beneficjent zobowiazany jest przedstawi¢ Komisji
sprawozdanie koficowe w sprawie realizacji dziatania (,koficowe sprawozdanie techniczne™), wraz z
koficowym sprawozdaniem finansowym wszystkich rzeczywistych wydatkéw i dochodow (,.koncowe
sprawozdanie finansowe™). Oba raporty nalezy zlozy¢ droga internetowa, za posrednictwem systemu
SWIM oraz w wersji papierowej (patrz punkt 14). Kofncowe sprawozdanie z realizacji musi zostaé
wypelnione przy uzyciu szablonu opublikowanego w tresci zaproszenia do skladania wnioskow, ktore
zostanie rowniez dolaczony do umowy o udzieleniu dotacji. Krotkie sprawozdanie finansowe, o
ktérym mowa w art. 11 ust. 23 pkt 2 umowy o udzieleniu dotacji zostalo juz dolaczone do szablonéw
dostgpnych w Internecie w systemie SWIM.

2 Art, 134 FR oraz art. 206 RAP
™ Art.8 ust. 4 FR oraz art. 2 RAP



Jeéli beneficjent nie ztozy wniosku o wyplatg salda wraz z wyzej wymienionymi dokumentami w
powy2zszym terminie, Komisja przeéle pisemne przypomnienie. Jesli beneficjent nie przedstawi
danych dokumentéw w ciagu 60 dni od wezwania, Komisja zastrzega sobie prawo do rozwiazania
Umowy.

Jezeli raport koficowy zostanie uznane za niewystarczajacy lub niskiej jakosci, Komisja zastrzega
sobie prawo do zazadania dodatkowych informacji i zawieszenia terminu platnosci okreslonego w
umowie o udzieleniu dotacji. JeZeli okres zawieszenia przekracza dwa miesigce, beneficjent moze
zwrbcié sie do Komisji o wydanie decyzji o koniecznosci kontynuowania zawieszenia.

Ponadto nalezy réwniez dostarczy¢ inne dokumenty, ktore moga by¢ wskazane w tekscie Zaproszenia
do skladania wnioskdw.

11 ROZPOWSZECHNIANIE

Wszyscy beneficjenci dotacji zobowiazani sa do wyrainego podkresienia faktu, ze otrzymali
dofinansowanie z UE, w kazdej publikacji, w réznych przekazywanych informacjach lub materialach
promocyjnych, jak i podczas dziatan (konferencje i seminaria etc.), ktore finansowane sg z dotacji.
Nalezy skorzystaé z nastgpujacego sformulowania: ,Przy finansowym wsparcin  Unii
Europejskiej”. Nalezy tak#e umiesci¢ godio UE, ktore  jest dostepne pod  adresem
huip:/feuropa.cu/abe/symbolstemblem/index_en.htm. W przypadku umieszezenia takze innych
symboli, godlo UE musi by¢ odpowiednio wyeksponowane.

Wszelkie komunikaty lub publikacje beneficjenta, bez wzglgdu na ich forme¢ i sposob
rozpowszechniania, muszg precyzowat, ze odpowiedzialny za nie jest jedynie beneficjent, oraz ze
Komisja nie ponosi odpowiedzialnoéci za ewentualny sposob wykorzystania informacji zawartych w
komunikacie lub publikacji.

Oprécz tych podstawowych wymagan, nalezy takze zamiescic odniesienia okreslone w tekscie
zaproszenia do skladania wnioskow.

Wszystkie dotacje przyznane w trakcie roku budzetowego sa publikowane na stronie internetowej
instytuciji europejskich w pierwszej potowie roku nastgpujacego po zamknigciu roku budzetowego, w
ktérym zostaly one przyznane.

Podpisujac umowg o udzieleniu dotacji dla dzialania, beneficient upowaznia Komisjg do
opublikowania nastgpujacych informacji w dowolnej formie i za posrednictwem roznych mediow, w
tym na stronie internetowej UE™:

* imig i nazwisko lub nazwa beneficjenta oraz adres,
» przedmiot dotacji;
e przyznana kwota oraz wysokodé finansowania kosztéw dziatania.

W celu upowszechniania wszystkich rezultatéw i wynikoéw uzyskanych w ramach umowy o udzielenie
o dotacji, na stronach internetowych Dyrekcji Generalnej ds. Zatrudnienia, Spraw Spolecznych i
Wiaczenia Spolecznego zostana opublikowane streszczenie wykonawcze oraz sprawozdania z
realizacji.

5 Art. 128 ust. 3 FR oraz art. 191 ust. 1 RAP




Na nalezycie uzasadniony wniosek beneficjenta, obowigzek publikacji tych danych moZe zostaé
uchylony, jeéli zagraza to bezpieczenistwu beneficjenta lub szkodzi jego interesom handlowym.

12 OCENA

Jezeli projekt zawiera specjalny komponent oceny dla stalego monitorowania i oceny koficowej
dzialania, koszty te mogg zosta¢ uwzglednione jako kwalifikowalne w projekcie budzetu.

Zaakceptowane projekty moga by¢ przedmiotem biezgcego oceniania lub oceny ex-post
prowadzanych przez Komisjg lub przez niezaleznych ekspertow wybranych przez Komisje
Europejska. Dlatego beneficjenci dotacji zobowiazuja sig do udostgpnienia Komisji, lub osobom przez
nig upowaznionym, wszystkich niezbednych dokumentéw lub informacji umozliwiajacych
przeprowadzenie skutecznej ewaluacji oraz do udzielenia tym osobom wymaganych praw dostgpu.

13 KONTROLA I AUDYT
Sprawozdanie z audytu zewngtrznego jest wymagane w nastepujacych przypadkach:

13.1 Sprawozdanie z kontroli w celu wsparcia wnioskéw o dotacjg?®

Do projektu dzialania, dla ktorego kwota dotacji przekracza 750 000 EUR nalezy przediozyC
sprawozdanie z badania sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego. Sprawozdanie
takie zawiera po$wiadczenie sprawozdania rachunkowego za ostatni dostgpny rok obrachunkowy.
Niniejszego przepisu nie stosuje sig, jezeli zlozono juz wniosek do tego samego urzednika
zatwierdzajacego w tym samym roku budzetowym.

Niniejszy obowiazek nie dotyczy organéw publicznych i organizacji migdzynarodowych.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, w zaleznoéci od oceny ryzyka, zwolni¢ z obowiazku
przedstawienia sprawozdania z badania instylucje zajmujace si¢ ksztalceniem i szkoleniem oraz, w
przypadku uméw z kilkoma beneficjentami, tych beneficjentow, ktorzy przyjgli na siebie
odpowiedzialnosé solidarna lub ktérzy nie ponosza zadnej odpowiedzialnosci finansowej.

W przypadku projektéw zlozonych przez konsorcjum, prog, o ktérym mowa w paragrafie pierwszym
dotyczy kazdego z wnioskodawcow.

13.2 Sprawozdanie z kontroli w celu wsparcia wnioskéw o piatnosci?’

Dla celow niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw, do wniosku o platnosé koncowa nalezy
dolaczy¢ sprawozdanie z audytu zewnetrznego sporzadzone przez zatwierdzonego audytora lub w
przypadku instytucji publicznych, przez wladciwego i niezaleznego urzgdnika publicznego.

Celem niniejszego dokumentu jest zaswiadczenie, ze przedlozone rachunki sq zgodne z przepisami
finansowymi umowy, e koszty zadeklarowane przez beneficjenta w sprawozdaniu finansowym, na
ktérym opiera sie wniosek o dotacje. sq prawdziwe, prawidlowo ujgte oraz kwalifikowalne zgodnie z
umowa o udzieleniu dotacji oraz ze wszystkie wplywy zostaly zadeklarowane. Audyt musi by¢
koniecznie zwigzany z realizacja umowy o udzielenin dotacji / decyzji. W zwiazku z tym nalezy
przeprowadzi¢ audyt ad hoc wynikajacy z umowy.

26 Art. 196 ust. 3 RAP
2T Art. 207 ust. 3 RAP



Audytor bedzie musial szezegblowo przeanalizowac koszty zadeklarowane przez beneficjenta w celu
uzasadnienia wniosku o platnos¢ i wdzié, czy k klarow #na uznaé za

— przeanalizowaé i zatwierdzié skrécone zestawienie wszystkich rzeczywistych wydatkéw 1
dochodéw dziatania, w celu sprawdzenia zgodnosci z zasada niedochodowosci (non-profit);

— sprawdzi¢, czy koszty spelniaja ogolne kryteria kwalifikowalnosci okreélone w umowie o
udzieleniu dotacji oraz w zatgczonych dokumentach;

~  sprawdzié, czy spelnione zostaly szczegblowe kryteria dotyczace rodzaju kosztow (prawidlowe
stosowanie zasad kwalifikowalnosci wiasciwych dla kazdej kategorii kosztow, prawidlowe
rozréimienie miedzy kosztami bezposrednimi i poérednimi, prawidlowe stosowanie finansowania
ryczaltowego lub przypisywanie kosztow posrednich, w zaleznosci od wybranej opcii);

—  sprawdzi¢, czy odsetki od zaliczek zostal prawidtowo zadeklarowane (w razie potrzeby).

Zadaniem audytora jest zaswiadczenie, ze wniosek o platnosé sporzadzony na podstawie
sprawozdania finansowego oraz rozliczen dotyczacych dziatania lub programu prac, kidre zostaly
przebadane, jest wiarygodny i zgodny z postanowieniami umowy / decyzji. W razie potrzeby, audytor
moze ewentualnie wyrazi¢ zastrzezeni w odniesieniu do wniosku o ptatnoéé lub dokona¢ korekt w
zbadanym sprawozdaniu finansowym.

W sprawozdaniu z audytu nalezy przedstawi¢ w szczegOlnosci wyniki z analizy nastepujacych
zagadnien:

1. Ogdlne

- Czy w umowie o udzieleniu dotacji znajduja si¢ dane takie jak imig i nazwisko lub nazwa, adres i
dane rachunku bankowego beneficjenta?

—  Cazy beneficjent ma prawo do odzyskania podatku VAT, jesli tak, to nalezy upewnié sig, ze koszty
sa bez podatku VAT.

_  Jesli beneficjent nie jest uprawniony do odliczenia podatku, nalezy upewni¢ sig, e dolaczono
odpowiednie zaswiadczenie z whasciwego organu, ktory potwierdza, ze beneficjent nie jest w
stanie odzyskaé¢ podatku VAT.

2. Platnoseci

~ Czy kwoty wydane przez beneficjenta zostaly prawidlowo odzwierciedlone we wniosku o
platnosé skierowanym do Komisji?

—  Czy wplywy i platosci zwiazane z dziataniem zostaly oddzielone w systemie finansowo-
ksiggowym od innych dzialaf podejmowanych przez beneficjenta?

— Cazy istniejg procedury zapewniajace, 2¢ wplywy i wyplaty sa rejestrowane w stosunku do
odpowiednich dziatan?



3. Wydatki

= Cazy charakter i data poniesionych odpowiednich wydatkéw sq zgodne z postanowieniami umowy
0 udzieleniu dotacji i jej zatacznikami?

= Czy dostgpna jest dokumentacja pokazujaca wyrainy zwigzek pomiedzy praca faktycznie
wykonang i zadeklarowanymi wydatkami?

= Czy jest jasne, ze wykonane prace sq zgodne z zatwierdzonymi specyfikacjami, np. dolaczone
zostaly potwierdzajace to zaswiadczenia?

= Czy wydatki zwigzane z personelem, kosztami podrozy i pobytu, ustugami i administracja zostaly
obliczone i zgloszone zgodnie z postanowieniami umowy o udzieleniu dotacji i jej zatacznikami?

= Czy beneficjent dysponuje stosownymi dowodami, ktdre uzasadniaja wydatki poniesione przez
podwykonaweaw i wspotbeneficjentéw / podmioty powigzane?

~ Czy przeprowadza si¢ kontrole w odniesieniu do tych dokumentow?

= Czy zadeklarowane wydatki odnosza si¢ jedynie do wydatkéw poniesionych w okresie
kwalifikowalnosci, okreslonego w umowie o udzieleniu dotacji?

~ Czy wszystkie wydatki uwzglednione w rachunku kosztow zostaly poniesione w momencie
przedstawienia sprawozdania?

— Czy dokonano transferu kwot miedzy nagiowkami (koszty pracownicze, koszty podrozy i pobytu,
ustugi i administracja)? Czy przesuniecia $rodkdw miedzy nagléwkami przekraczajace 10% regute
byly uprzednio zatwierdzane przez Komisje?

4.  Wspotfinansowanie
= Cazy odpowiednie wspétfinansowanie rzeczywiscie bylo mozliwe?

— Czy system rachunkowosci odzwierciedla otrzymanie wymaganego wspolfinansowania i czy
dotaczony zostat dokument potwierdzajacy, ze dziatanie nie bylo finansowana tylko z wkladéw
finansowych Unii Europejskiej?

- Czy wszystkie wplywy zostaly zgloszone?
5. Udzielanie zaméwier

— Czy beneficjenta zastosowal sie do postanowien umowy o udzieleniu dotacji w zakresie udzielania
zamowien oraz czy dotaczone zostalty dokumenty o konkurencyjnym przetargu?

Tabele, ktdre nal o poswiadczenia au wWego:

Poswiadczenie audytowe odzwierciedla opinig audytora o tym, czy informacje przedstawione przez
beneficjenta dotacji sq poprawny i nie zawierajg istotnych nieprawidlowoscei.

Nalezy dolaczy¢ ponizsze tabele:

¢ Tabela wskazujaca, ktore wydatki nie mogg byé¢ uznane za wydatki kwalifikowane, w tym
przyczyny nieuznania wydatku / dochodu.



e Tabela wskazujaca wszystkie _niezaptacone faktury”, czyli wydatki, ktore w chwili wydania
poéwiadczenia audytowego nie zostaly jeszcze zaptacone lub brakuje dowodu, ze planosc
zostata dokonana.

Ponadto beneficjent zobowiazuje sig przedstawic wszelkie szezegblowe informacje wymagane przez
Komisje lub przez inny uprawniony podmiot wybrany przez Komisje w celu sprawdzenia, czy
dziatania i postanowienia umowy sa prawidlowo realizowane. Beneficjent musi umozliwi¢ Komisji
lub Trybunatowi Obrachunkowemu przeprowadzenie kontroli dokumentéw ksiegowych organizacji,
jezeli uznajg to za stosowne. W tym celu, dokumenty uzasadniajace pozycje wydatkow muszy byc
przechowywane przez organizacjg wnioskodawcy przez pigé lat od ostatniej platnoéci wykonanej
przez Komisje.

14 PROCEDURA: ELEKTRONICZNY SYSTEM SKEADANIA
WNIOSKOW - SWIM

Aplikacja internetowa ,SWIM™ (Subventions Web Input Module) umozliwia wnioskodawcom /
beneficjentom wprowadzanie, edytowanie, satwierdzanie oraz drukowanie wnioskoéw o dotacjg oraz
wnioskéw o platnosci i zmiany budzetowe. Dostep do systemu SWIM jest mozliwy za pomocg strony
internetowej: hitps://webgate.ec.curopa.ew/swim™

Koncowe sprawozdanie finansowe oraz kohcowe sprawozdanie z realizacji musza zostac zlozone za
pomoca systemu SWIM.

14.1 Wprowadzenie wnioskéw o dotacje

Formularz wniosku o dotacje nalezy wypemic elektronicznie w sposob nastepujacy: w celu uzyskania
dostepu do systemu, najpierw nalezy wejs¢ na podana powyzej strong, nastgpnie wybra¢ numer
zaproszenia do sktadania wnioskow w polu ,.,Nowy wniosek o dotacj¢” oraz wprowadzic¢ adres e-mail.
Nastepnie mozna wypeini¢ wniosek. Po wypelnieniu wniosku, nalezy kliknaé na przycisk ,Z162" w
celu dokoniczenia procedury skladania. Nalezy pamigtac, Ze po zlozeniu wniosku droga elektroniczng
nie mo#na wprowadzaé juz zadnych zmian,

Po zlozeniu wniosku droga elektroniczng, nalezy takze wydrukowaé¢ wniosek, daé do podpisania
prawnemu przedstawicielowi organizacji skladajacej wniosek i wyslaé go poczta do wiasciwej
jednostki, okre$lonej w tresci zaproszenia do skfadania wnioskow.

Nieprzestrzeganie tej procedury bedzie skutkowaé niekwalifikowalnoscia wniosku.
Skladanie wniosku jedynie w formie elekironicznej jest obecnie niemozliwe. DG EMPL pracuje nad

mozliwoscia unikniecia skladania papierowej wersji wniosku w przyszhosci.

14.2 Whioski o ptatnosci i zmian budzetowe

Oprocz dokumentow okreslonych w umowie o udzieleniu dotacji, nalezy takze zlozyé droga
elektroniczna przy uzyciu systemu SWIM oraz poczia, po wezedniejszym podpisaniu przez prawnego
przedstawiciela, dokumenty finansowe wymagane jako dowéd do wniosku o platnosci zaliczkowe

% Wiecej informacji technicznych dotyczacych korzystania z systemu SWIM znajduje sie w instrukcji obstugi

dostepnej w Internecie.
= Oﬁmk
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(jesli dotyczy) oraz wyplaty salda koricowego, jak réwniez wnioski o zmiany szacowanego budzetu
dokonane w formie aneksu.

Aby mée zalogowac si¢ do systemu SWIM i uzyskac dostep do wniosku o dotacje, beneficjent bedzie
musial wprowadzi¢ ten sam numer referencyjny aplikacji i haslo przypisane przez system do wniosku
o dotacje, podezas jego utworzenia.

14.3 Sprawozdania koncowe

Jak wspomniano w punkcie 9, sprawozdanie koficowe z realizacji dziatania i koficowego
sprawozdania finansowego rzeczywistych wydatkéw i dochodow nalezy skladaé droga elektroniczna
za posrednictwem systemu SWIM, jak réwniez poczta po wczesniejszym podpisaniu przez
przedstawiciela prawnego.

15 OCHRONA DANYCH

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania wnioskow nalezy liczy¢ si¢ z koniecznoécia rejestrowanie i
przetwarzanie danych osobowych (np. nazwisk, adreséw, CV). Niniejsze dane beda przetwarzane
zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia
2000 r. o ochronie 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i
organy wspolnotowe i o swobodnym przeplywie takich danych”. O ile nie wskazano inaczej, pytania
i dane osobowe sa wymagane w celu oceny wniosku o dotacje, zgodnie ze wszystkimi wymaganiami
dla projektow i beda przetwarzane wylacznie w tym celu przez odpowiedni departament
odpowiedzialny za obstuge danego programu dotacji UE. Na prosbe wnioskodawcy, dane osobowe
moga zostat przesylane w celu ich poprawienia lub uzupeienia. W razie jakichkolwiek pytan
dotyczacych tych danych, prosimy o kontakt z departamentem Komisji, do ktérego formularz musi
zostat wyslany. Szczegoly dotyczace procesu przetwarzania danych osobowych dostgpne sq w
oswiadczeniu o ochronie prywatnosci na
stronie:http://ec.europa.eu/dataprotectionofficer/privacystatement_publicprodurement en _pdf.

Beneficjenci moga wnieé¢ w dowolnym momencie skarge w odniesieniu do przetwarzania danych
osobowych do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych.

16 SYSTEM WCZESNEGO OSTRZEGANIA I REJESTRU
WYLACZEN

Whnioskodawcy ubiegajacy sig o dotacjg sa informowani o tym, ze jezeli znajda sig w jednej z sytuacji
opisanych w:

= decyzji Komisji 2008/969 z 16.12.2008 w sprawie systemu wczesnego ostrzegania (EWS) do
uzytku urzednikow zatwierdzajacych Komisji oraz agencji wykonawczych (Dz.U. L 344 z
20.12.2008, s. 125) (wigcej szezegolow w odwiadczeniu o ochronie prywatnosci dostgpnym pod
adresem
http://ec.europa.ew/budget/contracts _grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities en.cfm ),
lub

— W rozporzadzeniu Komisji 2008/1302 z dn. 17.12.2008 w sprawie centralnej bazy danych o
wykluczeniach (Dz.U. L 344 z 20.12.2008, s. 12) (wigcej szczegdtow w oéwiadczeniu o ochronie

* Dziennik Ustaw L 8 z 12.01.2001.



prywatnosci dostgpnym pod adresem
http://ec.europa.ewbudget/explained/management/protecting/protect en.cfm#BDCE), ich dane

osobowe mogg byé zapisane tylko w systemie EWS lub w systemie EWS i CED przez
ksiggowego Komisji.



