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Informacje wypelniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

!Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

PORI.06.07.00-74 ~C03 ] /17]

|Imiq i nazwisko osoby przyjmujgcej wniosek:

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu:

VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

1.2 Numer i nazwa Dzialania:

6.2. Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczo$ci i samozatrudnienia

1.3 Numer i nazwa Poddzialania:

1.4 Wojewédztwo:

mazowieckie

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
zlozony:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych

1.6 Numer konkursu:

nie dotyczy

1.7 Tytut projektu:

Czas na biznes IV

1.8 Okres realizacji projektu:

0Od 01.09.2011 Do 31.08.2013

1.9 Obszar realizacji projektu: (cata Polska,
wojewoddziwo, powiat, gmina)

Wojewobdztwo: Mazowieckie
Powiat: Powiat siedlecki
Gmina:

Wojewddztwo: Mazowieckie
Powiat: Powiat tosicki
Gmina:

Wojewodziwo: Mazowieckie
Powiat: Powiat sokotowski
Gmina:

Wojewddztwo: Mazowieckie

Powiat: Powiat m. Siedlce
Gmina:
1.10 Wyodrebniony projekt wspéipracy NIE
ponadnarodowe;j:
1.11 Projekt innowacyjny: NIE

Suma kontrolna; 92FD-1EF5-BEDA-4919

Wersja Generatora: 6.4
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1.12 Projekt z komponentem
ponadnarodowym:

NIE

ll. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy:

Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego / Wojewddzki Urzad Pracy w
Warszawie

2.2 Status prawny: wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
2.3 NIP: (PL) 5272262656
2.4 REGON: 016362050
Ulica: Miynarska
Nr domu: 16
Nr okalu: nie dotyczy
2.5 Adres siedziby: Miejscowo$é: Warszawa

Kod pocztowy: 01-205
Telefon: 022-578-44-90
Fax: 022-578-44-18

2.6 Osobaly uprawniona/e do podejmowania
decyzji wiazgcych w imieniu projektodawcy:

IAleksander Kornatowski

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych:

Zbigniew Czarnocki

2.7.1 Numer telefonu:

025-644-61-23

2 7.2 Adres poczty elektronicznei:

z.czarnocki@wup.mazowsze.pl

2.7.3 Numer faksu: 025-632-73-18
2.7.4 Adres: 08-110 Siedlce, ul. Pulaskiego 19/21
.8 Partnerzy: NIE

Suma kontrolna: 92FD-1EF5-BEDA-4919

Wersja Generatora: 6.4
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01-205

tel. centl. 578-44-00, fax 578-44-07

V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, Ze instytucja ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem skiadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub
innych naleznosci wymaganych odrgbnymi przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

Oéwiadczam, ze instytucja, ktora reprezentujg nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.). ,

Oswiadczam, Ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdéinotowego i krajowego, w tym dotyczacymi
zamowien publicznych oraz pomocy publiczne;.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie
beda wspéifinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii
Europejskie;.

Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym
pomocy de minimis, o kt6ra ubiega sig beneficjent pomocy, s zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6Zn. zm.) oraz z przepisami
wiasciwego programu pomocowego. ")

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostgpnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym
ewaluacji i oceny.

') Dotyczy wylacznie projektow objetych zasadami pomocy publicznej.

Data wypelnienia wniosku: 11.09.2012

i# decyzji wigzacych w stosunku do beneficjenta.

Varszawa, ul. Miynarska 16 i!ﬁ(ieiytl:upduf;}ér%w

Emilia Jefirej
OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
L zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie.

Wypelnienie tej czeéci nie jest wymagane

W prz. waniu wnioskuy korzystatem Z:

[ nie korzystatem/am z pomocy

K1 szkolenia, doradztwa Regionalnego O$rodka EFS w

1 pomocy Punktu Informacyjnego w

O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkoler, doradztwa
Oinne

Suma kontrolna: 92FD-1EF5-BEDA-4919  Wersja Generatora: 6.4 13
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L.p.

Uzasadnienie kosztéw: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztéw rozliczanych ryczaitem)

Uzasadnienie dla cross-financing'u i wyjasnienie przyjetych form rozliczenia:

Zakup wszystkich pozycji wykazanych w budzecie jako cross-financing jest niezbedny do prawidlowej realizacji projekiu.
Gwarantuje sprawne i mobilne funkcjonowanie biura projektu (laptop i 2 zestawy komputerowe, urzadzenie
wielofunkcyijne, meble biurowe - 2 biurka i 2 krzesto, aparat fotograficzny) oraz prawidtowe archiwizowanie
dokumentacji (szafa metalowa na dokumenty). Wydatek ten wynosi 16744,73zt i stanowi jedynie 0,43% catkowitej
warto$ci projektu. W ramach projektu zatrudnimy do jego obstugi 2 nowych pracownikéw na petny etat, posiadamy
wolne pomieszczenie, w ktérym zorganizujemy biuro projektu, natomiast nie dysponujemy wyposaZeniem biura
projektu. Konieczne sg urzadzenia i meble, stad konieczno$é dokonania zakupéw. Z uwagi na przestarzaly sprzet
komputerowy takZe dla jednego z obecnie zatrudnionych pracownikéw, ktéry bedzie oddelegowany jako asystent
koordynatora projekiu na 1/2 etatu przewidziano zakup zestawu komputerowego. Aparat fotograficzny postuzy do
dokumentowania realizacji zadan projektowych, w tym do dokumentowania dokonanych przez uczestnikéw projektu
zakupow ze $rodkéw dotacji inwestycyjnych. Niszczarka jest konieczna do niszczenia dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe uczestnikéw projektu, szafa postuzy do przechowania dokumentacji. Zakupiony sprzet postuzy realizacji
omawianego przedsigwziecia ,a po jego zakoriczeniu wykorzystywany bgdzie do realizacji kolejnych projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego. W celu zredukowania kosztéw dojazdu do WUP w W-wie
i usprawnienia przekazywania podpisanych dokumentéw planujemy zakup dwéch kompletnych zestawdw podpiséw
elektronicznych, dla Kierownika Zespotu ds. Regionalnej Polityki rynku Pracy i EFS (ktéry zgodnie z wewnetrznymi
procedurami akceptuje i zatwierdza dokumentacijg przekazywang do Dyrektora Filii) i dla Dyrektora Filii (Koordynatora
projekiu). Koszt dwdch zestawdw na dwa lata to 805,66 z1, co stanowi réwnowarto$¢ zaledwie okolo 4
delegaciji-przejazdéw z Siedlec do Warszawy. Zakup materiatéw biurowych jest konieczny do poniesienia. Projekt
obejmie 76 uczestnikdw, ponadto przewidujemy, ze udziat w rekrutacji weZmie kilkaset kandydatéw (od 200 do 400
0s6b). Stad ze wzgledu na duzg liczbe osdb oraz koniecznosé bardzo szczegblowego dokumentowania wszystkich
czynnosci wykonywanych w ramach projektu niezbedny zakup materiatéw biurowych. Przewidujemy zakup:?papier
biaty A4 bialy— 300 ryz, papier ksero A3 bialy — 10 ryz, segregator A4 75mm z mechanizmem, szt. 100, segregator A4
50mm z mechanizmem, szt. 10, koszulki na dokumenty krystaliczna A4 - 100 szt./op. op. 15, koszulki do segregatora
A4 poszerzane zamykane klapka od géry - 5 szt./op. op. 30, koperty DL biate samoklejace z okienkiem po prawej
stronie - 50 szt./op. op. 15, koperty C5 samoklejace - 50szt./op. op. 3, koperty na CD z okienkiem - 100szt/op. op. 5,
zszywki 24/6 - 1000 szt./op. op. 30, zszywki 23/13 - 1000 szt./op. op. 15, zszywki 23/17 - 1000 szt./op. op. 15, spinacze
50mm - 100 szt./op. op. 15, spinacze 28mm - 100 szt./op. op. 15, klipsy biurowe 19mm - 12 szt./op. op. 15, klipsy
biurowe 25mm - 12 szt./op. op. 15, klipsy biurowe 41mm - 12 szt./op. op. 15, otéwek bez gumki - B szt. 30, dtugopis
zelowy niebieski 0,3mm szt. 30, dlugopis niebieski, szt. 30, korektor w tasmie 4,2mmx9m 10szt./op. szt. 2, zakredlacz
szt. 6, rozszywacz z blokada szt. 4, datownik samotuszujacy 4mm szt. 2, ptyty CD-R box - 50 szt. op. 5, zaktadki
indeksujace kolorowe 12x43mm op. 30, dziurkacz do 65 kartek, szt. 2, zszywacz do 30 kartek 24/6-26/6, szt. 2,
zszywacz archiwizacyjny HS 260 do 260 kartek szt. 1, kalkulator, 12 miejscowy wyéwietlacz szt. 1, ofertéwka a4
groszkowa, 25szt./op. op. 6, kartki samoprzylepne z6ite 51x76mm - 100 kartek/op. op. 20, taéma klejgca 19x33m,
scotch magic szt. 5, organizer nabiurkowy (przybornik) szt. 4, tacka A4 na dokumenty, dymna szt. 15, zeszyt A4 96k w
kratke, oprawa twarda, szt 10, zeszyt A5 96k w kratke, oprawa twarda, szt 10, kartoteka - wizytownik obrotowy na
biurko, przekiadki od A do Z, z min 200 kartami teleadresowymi, obrotowy mechanizm wyszukujacy, plastikowa
podstawa — 2 szt., dyspenser ze 100-ma spinaczami w zestawie, duza, magnetyczna obrgcz utatwiajgca wyjmowanie
spinaczy, gumowe nézki zapewniaja stabilno$¢ dyspensera na biurku, pojemno$¢: 100 spinaczy— 2 szt., temperowka
metalowa, jednootworowa — 2 szt.

W ramach projektu nie przewidziano kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem.

31
32

Uzasadnienie:

Konferencja podsumowuijaca projekt—na zakoriczenie realizacji projektu dla 140 oséb - przedstawicieli interesariuszy
projektu w tym dla uczestnikow, realizatoréw, wiadz, instytucji otoczenia biznesu. Celem konferencii jest
upowszechnianie rezultatéw oraz dobrych praktyk. Bedzie ona okazja do pokazania wiasnego biznesu jako sposobu na
realizacje zawodowa m.in. kobiet i as6b niepetnosprawnych.

29
34

Uzasadnienie:
Wszyscy uczestnicy konferencii otrzymaja m.in. broszurg upowszechniajaca realizacjg projektu oraz gadzet
promocyjny-aktéwke.

13

Uzasadnienie:

Wynagrodzenie asystentéw koordynatora projektu oszacowane zostato w opraciu o Zarzadzenie Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie nr 27/09 z dnia 15.06.2009 r. Zarzadzenie reguluje kwestie wysokosci
wynagrodzenia pracownikéw w oprarciu o Tabelg stanowisk, szczegélowych wymagan kwalifikacyjnymi, kategorii
zaszeregowania wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego, a takze w opraciu o punktowa tabelg
poszczegblnych kategorii zaszeregowania z miesigcznymi stawkami wynagrodzenia zasadniczego stanowigcymi
zataczniki do ww Zarzadzania.

Obecne wynagrodzenie pracownikow przewidzianych do oddelegowania do petnienia obowigzkow
asystentéw/asystentek koordynatora wynosi §rednio 4416,58 zt (jest to tzw. kwota ,brutto brutto”). Zakres obowigzkow
asystentéw/asystentek koordynatora znacznie wykracza poza obowigzki ,szeregowego pracownika”. Asystenci majg
bardzo duze doswiadczenie, wiedze | umiejetnosci oraz szeroki zakres obowigzkéw, kiory jest podany we wniosku.
Przewidywane wynagrodzenie jest adekwatne do wiedzy i dodwiadczenia asystentow/asystentek koordynatora, ich
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zakresu zadan przewidzianych w projekcie oraz obecnego poziomu wynagrodzenia.

Uzasadnienie:

Proponowana tematyka szkolenia:

-Podstawy przedsiebiorczoéci (4 h),w tym formy organizacyjno-prawne przedsigbiorsiw, zakladanie dziatalnosci
gospodarczej, )

-Podstawy formalno — prawne dziatania firmy (11h), w tym zasady formalno-prawne dziatainosci gospodarczej,
podstawy prawa gospodarczego, cywilnego, prawa pracy, prawa i obowigzki pracownika i pracodawcy
-Podstawowe zagadnienia rachunkowosci w firmie (19h), w tym formy opodatkowania, rozliczenia firmy, dokumenty
4 ifinansowe

-Reklama, marketing, promocja produktu lub ustugi (13h), w tym analiza SWOT, reklama, marketing, instrumenty
promocii, public relations, identyfikacja i wizualizacja firmy

-Opracowanie biznesplanu (20 h), w tym struktura biznes planu, czgé¢ merytoryczna dotyczaca migdzy innymi: opisu
dziatalnosci, konkurencji, produktu/ustugi, planu operacyjnego dziatalno$ci, zagadnienia zwigzane z opracowaniem
planu finansowego przedsigwzigcia: zasad budowy prognoz sprzedazy w tym rachunek zyskow i strat, rachunek
przeplywéw pienigznych i bilansu mikroprzedsigbiorstwa.

-Kluczowe decyzje w zarzadzaniu firmg (3h), w tym techniki informatyczne w biznesie, internet

’Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i
pomoca de minimis.

W przypadku projektéw w ramach Dziatania 6.2 PO KL, wkiad prywatny nie jest wykazywany poniewaz mozliwa jest
refundacja 100% wydatkéw objetych pomoca de minimis (zgodnie z Zasadami Udzielania Pomocy Publicznej w ramach PO
KL), a tym samym nie jest mozliwe okreslenie intensywnosci pomocy publicznej jako stosunku ekwiwalentu brutto do
kosztéw kwalifikujacych sig do objgcia pomoca. Metodologia wyliczenia wkiadu prywtanego - nie dotyczy.

Pomoc publiczna w ramach w/w Dziatania stanowi dla uczestnika projektu pomoc de minimis.
Wszystkie wydatki objgte pomoca, publiczng w kwocie 3.309.410,00 zt — zostang udzielone przez Beneficjenta Uczestnikom
projektu, ktérzy w trakcie uczestnictwa w projekcie rozpoczng dziatainos¢ gospodarcza,.

Metodologia wyliczania pomocy publicznej de minimis dla jednego uczestnika:
1. wsparcie pomostowe:

1 osoba x 6 miesigcy x 1100,00 PLN/mies.= 6 600,00 PLN

2. dotacja inwestycyjna:

1 osoba x 39086,25PLN= 39086,25 PLN

3. doradztwo specijalistyczne dla nowo powstatej firmy

1 osoba x 3 godz. x 120,00 PLN/godz. = 360,00 PLN

t aczna kwota pomocy publicznej de minimis przewidziana na 1 uczestnika projektu wynosi okoto: 46.046,25PLN.
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