Zalgeznik nr 3

SPRAWOZDANIE KONCOWE

z wykonania zadania
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Miastem Stotecznym Warszawg

.........................................................................................................................................

nazwa podmiotu*/jednostki organizacyjnej*

Data zlozenia SPrawozZdania: ...........cccceiienceiiernineienieereceieesere et e



Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne
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Czesc II1. Dodatkowe informacje:

Zatgczniki: *



Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie poniesione.

pieczeé podmiotu*/jednostki organizacyjnej* podpis osoby lub 0sob upowaznionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu™/jednostki
organizacyjnej
(podpisy 0s6b reprezentujqcych organizatora w umowie
zawartej z m.st. Warszawq)

imie i nazwisko osoby sporzqdzajqcej sprawozdanie, podpis, nr telefonu

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania:




Czgs¢ IV. Akceeptacja calosci sprawozdania przez Biuro Kultury:

1. Zakres merytoryczny

................................................................................................................................................................

pieczqtka i podpis
2. Zakres finansowy

pieczqtka i podpis
3. Akceptacja Dyrektora Biura

pieczqtka i podpis



POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie w Biurze Kultury Urz¢du m.st. Warszawy w terminie
przewidzianym w umowie o dotacje.

b Sprawozdanie koncowe sporzadzac¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.

? W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich dziatan, zakres, w jakim zostaly one
zrealizowane 1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, szczegdlnie jesli idzie o ich
zakres.

) Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére optacone zostaly w
catosci lub w czgsci ze srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku), date jej wystawienia, nazwe wystawcy, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur
(rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji/* podmiotu/* jednostki
organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich
srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw,
ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna byé podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé faktur (rachunkow)
dokumentujgcych pokrycie kosztéow ze Srodkéw Zleceniobiorcy. W zwigzku z tym,
Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkéw)” — punkt II. 3 —
poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowanych ze srodkéw wlasnych”.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Rozliczenie dotacji ze Srodkéw Miasta moze nastapi¢ jedynie po przedlozeniu do wgladu i
ostemplowaniu oryginaléw dokumentéw finansowych przez 2 pracownikéw Biura Kultury
Urz¢du m.st. Warszawy, w tym Naczelnika Wydzialu.

Y Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé
konieczne dzialania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego
postgpowania w ramach zamowien publicznych).

* - niepotrzebne skresli¢



