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Whniosek o dofinansowanie projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek
Data przyjecia wniosku: Q4 ol Zou
Numer kancelaryjny wniosku: .l / 72 so< //M /Gﬂ A A
Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym: “voi~L . C¥ 0O/ Oy — iy~ CD»’:‘//@A
Imig i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek: Fikep 0%%5&“&_ -

. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: IX. Rozwdj wyksztalcenia i kompetenciji w regionach *~

B — S—— 9.1. Wyrownyvyame szans edukacyjnych i zapewnienie Wysoklej jakosci
usiug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty »

. . . 9.1.1 Zmniejszanie nierdwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji

1.3 Numer i nazwa Poddzialania: przedszkolnej

1.4 Wojewodztwo: mazowieckie ~

;—g ifgﬁ;‘f“‘c’a’ W Kiore] Wl aFeKzostanl Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych

1.6 Numer konkursu: - v

1.7 Tytul projektu: Otwarte Przedszkola

1.8 Okres realizacji projektu: 0d 01.09.2011 Do 01.12.2013 ~~
Wojewodziwo: Mazowieckie

1.9 Obszar realizacji projektu: (cala Polska, |Powial:

wojewodztwo, powiat, gmina) Gmina:

1.10 Wyodrebniony projekt wspoipracy NIE

ponadnarodowej:

1.11 Projekt innowacyjny: NIE

1.12 Projekt z komponentem
NIE

ponadnarodowym:

Il. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

Samorzad Wojewadztwa Mazowieckiego/Mazowieckie Samorzadowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli

2.1 Nazwa projektodawcy:

2.2 Status prawny: wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna ¢
2.3 NIP: (PL) 5252492011 ¥
2.4 REGON: 142639166 +
Suma kontrolna: 6DA2-83F0-0B9D-9EFC Wersja Generatora: 6.4 1
g o=






2.5 Adres siedziby:

Ulica: Swielojerska
Nr domu: 9

Nr lokalu: -
Miejscowosé:  Warszawa
Kod pocztowy: 00-236

: (22)
Telefon: 635-30-89

: (22)
Eak 887-78-28

2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania
decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy:

Dyrektor Jaroslaw Zaron

2.7 Osoba do kontaktow roboczych:

Miroslawa Anna Pleskot

2.7.1 Numer telefonu:

606-975-433

2.7.2 Adres poczty eleklroniczne]:

miroslawa.pleskot@mscdn.edu.pl

2.7.3 Numer faksu:

(22) 628-55-91

2.7.4 Adres:

00-424 Warszawa, ul. Solec 57

2.8 Partnerzy:

NIE

Suma kontrolna: 6DA2-83F0-0B9D-9EFC Wersja Generatora: 6.4
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V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sa zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja klorg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podalkow, jak rowniez z oplacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowolne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych lub
innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenla w zakresie objgtym ninigjszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja, ktora reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym dolyczgcymi
zamowien publicznych craz pomocy publiczne;.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projeklu nie sg i nie
beda wspotfinansowane z innych wspélnotowych instrumentow finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii

Eurcpejskiej.

Oswiadczam, Zze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym
pornocy de minimis, o ktdérg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwielnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.) oraz z przepisami
wlasciwego programu pomocowego."

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym
ewaluacji i oceny.

" Dotyczy wylgcznie projekldw objetych zasadami pomocy publiczne;.

Data wypelnienia wniosku: 04.08.2011 v
Pieczed i padpis ospby/Gb, uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do beneficjenta.

Dyrekior
) Mazowieckie Samorzadowe tazowieckif@o Samorzadowsg:
\j]?QQfC“‘{’ .1/ Centrum Doskonatenia Nauczyciel “entrum Dpbrbnaisnia Nauczycis!
00-236 Warszawa, ul. Swigtejerska ¢

Regon: 142639166, NIF: 5252452011 mardareslaw Zaron

OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU
Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznalem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowiazuje/emy sie do realizowania projeklu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie.

Wypelnienie tej czgsci nie jest wymagane

|W przygotowaniy wniosku korzystalem/am z:

M nie korzyslalem/am z pomacy

O szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w

@ pomocy Punktu Informacyjnego w

O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
O inne

Suma kontrolna: 6DA2-83F0-0B9D-9EFC Wersja Generatora: 6.4 14
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Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u i kosztéw rozliczanych ryczaltem)

Uzasadnienie dla cross-financing'u i wyjagnienie przyjgtych form rozliczenia:

W ramach cross-financing'u w projekcie planowany jest zakup 1 drukarki i 1 laplopa z oprogramowaniem. Jest to sprzel
przeznaczony na potrzeby obsiugi projektu i mozliwosci realizacji przyjetych biezgcych dziatan, w tym - zgodnie z
koncepcjg przyjetych zadan merytorycznych zwigzanych z przygotowywaniem materialow promocyjnych, materialow
szkoleniowych dla nauczycieli i rodzicow. Laplop z oprogramowaniem zabezpiecza prawidlowy przebieg procesow
zwigzanych z zarzadzaniem projeklem, w tym z analizg danych, opracowywaniem dokumentéw, moderowaniem strony

oraz doskonaleniem nauczycieli czy rodzicow.

Uzasadnienie:

Koszty posrednie rozliczane bgdg ryczaltem.

Dokumentacja projektowa dopuszcza taka metode okreslania kosztow posrednich. Wysokos¢ planowanych kosztow nie
przekracza 7%-zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwaliflkowania wydalkéw w ramach POKL-z dnia 22 listopada 2010r. -

w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min do 2 min zi wigcznie.

Uzasadnienie:

Koszl rozliczen: Zespdi zarzadzajaco-doradczy:

4 osoby x 20 miesigcy x 650 zt = 52 000,00 zi.

Wynagrodzenie oséb odpowiedzialnych za nadzér i doradztwo w zarzadzaniu projektem. W sklad Zespotu
wejdzie:dyrektor MSCDN, wicedyrektorzy i gldwna ksiegowa. Uzasadnieniem kosztdw sa dzialania projektowe, ktdre
stanowig cze$¢ organizacji pracy MSCDN. Do takich naleza zamodwienia publiczne i sprawy kadrowe pracownikéw
MSCDN zatrudnionych w projekcie. Dzialania merytoryczne w projekcie, w ostatecznej formie muszg by¢ zatwierdzane
przez dyrektora, a dzialania finansowe koordynowane przez glowng ksiegowa. Zespdt bedzie zbieral sig raz w miesigcu
w celu oceny przebiegu realizacji projeklu i programowania ewentualnych dziatan korygujacych.

Uzasadnienie:

Koszly rozliczen: Ksiegowa-1/2 etatu-27 miesigcy x 2 700,00z = 72 900,00 z!

Zakres obowigzkow w obszarze rozliczen finansowych jest szeroki w kazdym projekcie finansowanym ze Srodkow UE,
w szczegolnosci realizowanym przez instytucje publiczna. Oszacowany koszl ww. eksperta odpowiada 1/2 etatu.
Obcigzenie obowigzkami obecnych pracownikéw, nie pozwala na wygospodarowanie czasu na zajmowanie sig

rozliczeniami projektu.

Uzasadnienie:
Koszty rozliczen: Koszty rozméw telefonicznych-karty do telefondw - 12szt x 300z1=3 600zl. Karty sg przeznaczone dla

0so0b zarzadzajacych projektem.

Metodologia wyliczenla dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i
pomoc3a de minimis.

gdmorzadowed

| J{V:).d 1 M N "Z‘Ei‘g:?"\lc 4 g3 Nauczycle’
L mgr Jarosieul Laron
Suma kontrolna: 6DA2-83F0-0B9D-9EFC Wersja Generatora: 6.4 27
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Zaltacznik nr 2 do Zasad Realizacji

Zakres danych osobowych uczestnikow bioracych udziat w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikow

A
A4

=2

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytuf projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dzialanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

Liczba 0sob niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu
Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

N OO MW N =

Dane instytucji, ktére otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
M 2 NIP
: 3 REGON
Dane podstawowe % Typ instytucy
8 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielko&¢ instytucji
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowosé
Dane teleadresowe " Ohsaat
12 Kod pocztowy
13 Wojewadztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
\ 17 Rodzaj przyznanego wsparcia
3]
| 18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoly wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
L 21 Liczba oséb objetych wsparciem w ramach instytucji

Dane uczestnikow projektow (pracownikow instytucji), ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach
EFS

—

e T it



Lp. Nazwa
1 Imig (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL i d
6 Nazwa instytucii 3
Dane uczestnika
? Wryksztalcenie
8 Opieka nad dziec¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowosc
13 Obszar
Dane kontaktowe 14 Kot pocztowy -?”Q
15 Wojewodztwo b
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komarkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia
25 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakonczenia udzialu w projekcie [
25 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z B

zaplanowanag dla nigj sciezkq uczestnictwa

o



CZE

SC DRUGA:

Dane os6b objetych wsparciem jako niepracujgce oraz pracujace, ktére uczestniczg we

wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspdline

Lp. Nazwa
Tytut projektu
Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba 0s6b niepeinosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

~NO O AW N =

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikdw projektow, ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

&

Lp. Nazwa
1 Imig (imiocna)
2 Nazwisko
3 Ple¢
: 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztatcenie
4 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
1 Miejscowosé
12 Obszar
Dane kontaktowe 13 Kod pocziowy
14 Wojewadztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komdrkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczecia udzialu w projekcie
23 Data zakonczenia udziatu w projekcie
24 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
Dane dodatkowe dla nigj Sciezkg uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia

]
|
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Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY " * «

Warszawa, 20 lipca 2011r.
Mazowieckie Samorzgdowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli
ul. Swigtojerska 9
00-236 Warszawa

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VATY

W zwigzku z przyznaniem Mazowieckiemu Samorzgdowemu Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Warszawie dofinansowania ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje
projektu Otwarte Przedszkola POKL.09.01.01-14-011/11 Mazowieckie Samorzgdowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze
odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosc zostata
zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie Mazowieckie Samorzadowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Warszawie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu Otwarte
Przedszkola POKL.09.01.01-14-011/11 czeséci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez Mazowieckie Samorzadowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT. Wicad

L eGvVrestTor
LGl YT e R

ds. edukacyjnycn

A

Teresa.Makulska

(podpis i pieczec)

Y Qswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylgcznie w  odniesieniu do
poszczegdinych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oSwiadczenie sklada kazdy z
partnerdw, ktdry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowal VAT.

" Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, 7 pdén. zm.)
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Zatacznik nr 4 do umowy: Harmonogram patnosci , Otwarte Przedszkola™

ds. edultacyjnych

Nr transzy Kwvola lLianszy Okres za jaki Kewola planowaiiycii
dotacjf rozwojowej skiadany bedzie catkowitych vydatkow
winjosek o piatnosc do rozficzenia
(od...do ..}
Transza 1 460 973,36 | 01.09.2011
Transza 2 od 01.09.2011 280 000,00
do 31.10.2011
Transza 3 465 704,67 | od 01.11.2011 187 993,26
do 31.12.2011
Transza 4 od 01.01.2012 232 852,34
do 31.03.2012
Transza 5 465 704,67 | od 01.04.2012 239 944,28
do 30.06.2012
Transza 6 od 01.07.2012 160 000,00
do 30.09.2012
Transza 7 385 078,20 | od 01.10.2012 312 796,62
dn 31.12.2012
Transza 8 od 01.01.2013 192 536,10
do 31.03.2013
Transza 9 182 539,10 | od 01.04.2013 192 539,10
| do 30.06.2013 '
Transza 10 N od 01.07.2013 96 269,55
do 30.09.2013
Transza 11 od 01.10.2013 105 065,75
do 01.12.2013
by & i retkiin oS
R '\,_,_/‘Q/“J Wicedyrektor

e

TeYeSa.Makulska

Y Harmonogram powinien zostad sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
W przypadku pierwsze] transzy w migjsce okresu za jaki skfadany bedzie wniosek o ptatnosé nalezy podac date wyplaty
pierwszej transzy.






5;; Zalacznik nr 6 do Zasad Realizacji

UNIA EURDPEJSKA i M
KAPITAL LUDZKI tuRopt el | s
};) NARCTIOWA STRATELIA SPINCST FUNDUSZ SPOLECZNY fean

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu
[tytut pro;ekfu] reallzowanego w ramach Programu

\' Operacyjnego Kaplta’r Ludzk| wyrazam -z-godg—;- na przetwarzanle moich danych osobowych.
4 Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego
pefmapy funkq@ Enstytuql Zarzqdzajqcej dla Programu Operacyjnego Kapltai Ludzki

[petny

adres]
2) moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
projektu .. . ewaluacji, kontroli, monitoringu

i sprawozdawczosc1 w ramach Programu Operacyjnego Kaplta{ Ludzki;

3) moje dane osocbowe moga zosta¢ udostepnione innym podmictom wylgcznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji projektu
..., ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczoscn w ramach

Programu Operacﬁ/jﬁégo Kapitat Ludzki;

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

5) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

i
MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU'

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osaby malcletnie) oéwiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.

\
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Zatacznik nr 7 do Zasad Realizacji

UNIA EUROPEJISKA

KAPITAL LUDZKI EURUR 56l

NARDDOWA STRALLCIA SPOINOSC TUNDUSZ SPQLECZYY

{ UPOWAZNIENIE Nr ......... ;

A DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
...................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Zdniem [......... ......] I, na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31
ustawy z dnia 29 SJerpma 1997 r.o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pozZn. zm.), upowazniam [......... .. e . ] do
przetwarzania danych osobowych uczestnlkow prOJektu [nazwa

profektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie poézniej jednak niz do dnia

31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

CzytelnypodplsosobyreprezentUcheJBeneﬂc;enta lub podmictu ktdry zostal do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do Zasad Realizacji

UNIA EUROPEJISKA e
KAPITAL LUDZKI EURDPDISAI | o -
/) MARGDOWA STRATECIA SPOINOST: FUNDUSZ SPORECZNY | M

.
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ......... )
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
....................................................................................... [hazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI
Z dniem [... ......] ., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 snerpma 1997r 0 oohrome danych osobowych (Dz U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pdzn. zm.), odwoluje upowaznienie [... : e T S

do przetwarzania danych osobowych uczestmkow prOJektu
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

3

Czytelny podbié osobyreprezentUJaceJ Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostal do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.






Zalacznik nr 9 do Zasad Realizacji

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwiazane z
realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE .
1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest wustalenie zasad wymierzania korekt finansowych
za naruszenia przy udzielaniu zamowien publicznych, wspéifinansowanych ze $rodkéw funduszy UE
w latach 2000 — 2006 oraz 2007 — 2013. Dokument ten zostal opracowany w oparciu o Wytyczne
Komisji Europejskiej dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w przypadku naruszen przepisow w zakresie zamowien
pubhcznych (COCOF 07/0037/03-PL). Stanowi on:
instrukcje postepowania przeznaczong dla instytucji odpowiedzialnych
za nakiadanie korekt finansowych (tzn. Instytucji Zarzadzajgcych lub  instytucii,
do ktorych oddelegowane zostaly kompetencie w tym zakresie), wykorzystywang w procesie
obliczania wartosci nieprawidtowosci i korekt finansowych;
- instrukcje dla Instytucji Audytowej (instytucji wiasciwej ds. kontroli wyrywkowej), wykorzystywana
w celu oszacowania poziomu bledow zwigzanych z  procedurami udzielania zamowien
publicznych.

~ 2. Naruszenie zasad zaméwien publicznych

N Niniejszy dokument dotyczy kwestii naruszen w stosowaniu prawa wspolnotowego w dziedzinie
zamowien publicznych lub przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), zwanej dalej ,Pzp”.

Istotnym dla ustalenia zakresu naruszenr, do ktérych stosuje sie ninigjszy dokument, jest ustalenie
zakresu pojecia ,prawo wspolnotowe w dziedzinie zamowien publicznych”. Obejmuje ono:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasad lezacych u podstaw Unii Europejskiej, ktore
odnosza sie takze do zamoéwien publicznych. W dziedzinie zamowien publicznych do
najwazniejszych sposrod owych fundamentalnych zasad nalezg;
- zakaz dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos$¢ panstwowg (art. 18 TFUE),
- swobodny przeptyw towardw oraz zakaz ograniczen ilo$ciowych w przywozie | wywozie, oraz
wszelkich srodkow o skutku rownowaznym (art. 28 i n. TFUE),
- swoboda prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 in. TFUE),
- swoboda $wiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).

b.Dyrektywy UE dotyczace zamodwien publicznych
Obecnie obowigzujgcymi dyrektywami harmonizujacymi prawo zamoéwien publicznych w Unii
Europejskiej sa:
- dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamdwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i
usiugi,
- dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwien przez podmioty dzialajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
- dyrektywa Rady z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepisow ustawowych,
wykonawczych | administracyjnych odnoszacych sie do stosowania procedur odwotawczych w
zakresie udzielania zamowien publicznych na dostawy i roboty budowlane,
- dyrektywa Rady 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujgca przepisy ustawowe,
wykonawcze i administracyjne odnoszace sie do stosowania przepisow wspoélnotowych w
procedurach zamowien publicznych podmiotow dzialajgcych w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i telekomunikaciji,

p

' Dokument przyjety przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 2.04.2010 r.



- dyrektywa Komisji 2005/51/WE z dnia 7 wrzesnia 2005 r. zmieniajaca zaigcznik XX do
dyrektywy 2004/17/WE i zatgcznik VIII do dyrektywy 2004/18/\WE Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie zaméwien publicznych;

¢. Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1177/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. zmieniajace
dyrektywy 2004/17/WE, 2004/18/WE i 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
odniesieniu do progow obowigzujgcych w zakresie procedur udzielania zaméwien;

d. Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1564/2005 z dnia 7 wrzesnia 2005 r. ustanawiajgce
standardowe formularze do publikacji ogloszerh w ramach procedur zamowien publicznych
zgodnie z dyrektywami 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady;

e. Decyzja Komisji z dnia 7 stycznia 2005 r. dotyczaca szczegotowych zasad stosowania
procedury przewidzianej w art. 30 dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

f. Decyzja Komisji z dnia 9 grudnia 2008 r. zmieniajaca zatgczniki do dyrektyw 2004/1 TM&,
i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie procedur udzielania zamowie.
publicznych w zakresie wykazéw podmiotéw zamawiajgcych i instytucji zamawiajacych;

g. Dyrektywa 92/13/EWG - dyrektywa odwotawcza;

h. Dyrektywa 92/13/EWG zmieniona dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 11 grudnia 2007 r. - dyrektywa odwotawcza;

i. Dyrektywa 89/665/EWG - dyrektywa odwotawcza;

j. Dyrektywa 89/665/EWG zmieniona dyrektywg 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 11 grudnia 2007 r. - dyrektywa odwotawcza,

k. Dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 grudnia 2007 r.
zmieniajaca dyrektywy Rady 89/665/EWG i 92/13/EWG w zakresie poprawy skutecznosci
procedur odwotawczych w dziedzinie udzielania zamowien publicznych.

Jednoczes$nie podkreslic nalezy, iz kontroli pod katem zgodnoéci z zasadami traktatowymi podlegajg
rowniez zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza poziomow okreslonych w przepisach ustawy Pzp
oraz ww. dyrektywach (tzw. zamowienia podprogowe), na co wskazujg dotychczasowe oswiadczenia
zwigzane z kontrolami realizowanymi przez przedstawicieli Komisji Europejskiej.

3. Wysokosé korekt finansowych A

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa wspolnotowego W
dziedzinie zamowien publicznych lub stosowaniu przepiséw Pzp nalezy bra¢ pod uwage, z jedngj
strony, rodzaj lub stopien naruszenia, z drugiej za$ skutki finansowe naruszenia dla wydatkow ze

srodkéw funduszy UE.

Wysokosc korekt finansowych powinna wiec, co do zasady, odpowiadac wartosci nieprawid%owoéci2.
Punktem wyjscia dla ustalenia wysokosci korekty finansowej jest wiec w zasadzie lub by¢ powinno
ustalenie tej wartosci.

Oznacza to zarazem brak obowigzku nakladania korekt finansowych za naruszenia, ktére majag
wylacznie charakter formalny i nie wywotujg zadnych skutkow finansowych. Do wymienionej grupy
naruszen mozna zaliczy¢ w szczegoéinosci:
1) naruszenie art. 40 wust 6 pkt 3 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu
o zamdwieniu, odpowiednic zamieszczanym lub publikowanym w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, na stronie internetowe,
w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogoélnopolskim lub w inny sposdb, informaciji o dniu
jego przekazania UOPWE,
2) naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez nieudokumentowanie publikacji og%oszer.&
w DUUE, w szczegodlnosci zaniechanie przechowywania dowodu Jego publikacii, N
3) naruszenie przepisow dotyczacych szacowania wartosci zamowienia, jezeli nie powodUJe
ono zejscia ponizej progow wartosci zamowien okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
4) btedne okreslenie kodu CPV.

1. Metody ustalenia wysokosci korekty

? Pojecie nieprawidlowosci zostalo zdefiniowane w Zasadach informowania o nieprawidfowosciach w ramach PO KL.
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Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowac na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wskaznikowej. Sa to okreslenia umowne, przyjete na potrzeby
niniejszego dokumentu. Pierwszenstwo nalezy przypisa¢ metodzie dyferencyjnej.

a) Metoda dyferencyjna

Jak byta o tym mowa, wysokosé korekt finansowych powinna, co do zasady, odpowiada¢ wysokosci
szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjne;
trzeba poréwnac wysokos¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych) srodkow na
sfinansowanie zamoéwienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniai, gdyby
nie nastgpito rozpatrywane naruszenie. Innymi slowy, nalezy uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscig
rzeczywistych wydatkow ze Srodkéw funduszy UE po wystgpieniu  naruszenia, a hipotetyczng
wysokoscig takich wydatkow w sytuaciji, gdyby naruszenie nie miato migjsca.

Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polegac na
ustaleniu wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegolnosci ofert zlozonych przez wykonawcow. Powyzsza
analiza winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody
spowodowanej ujawnionym naruszeniem.

Jako najprostszy przyklad mozna wskazaé sytuacje, w ktdrej zamawiajgcy bezzasadnie odrzuca

- najtanszg oferte i, dopuszczajgc sie naruszenia przepisow w zakresie prawa zamowien publicznych,

Hiane

dokonuje wyboru oferty drozszej. Wysoko$¢ korekly finansowej da sie tutaj odnies¢ do réznicy
pomiedzy ceng wybranej oferty, a ceng oferty odrzuconej. Przy czym uwzgledniamy tylko réznice
powstalg w zakresie wydatkowania $rodkéw z funduszy UE, nie za$ globalng roznice w wydatkowaniu
srodkéw na zamowienie,

b) Metoda wskaznikowa

Niekiedy jednak skutki finansowe okreslonego naruszenia sg posrednie lub rozproszone, a zatem
trudne do oszacowania. Jak bowiem, dla przykiadu, oceni¢ konkretny wplyw, ktéry na wysoka cene
wybranej oferty mialo mniejsze zainteresowanie zamowieniem, spowodowane brakiem publikacii
ogtoszenia w DUUE. Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywolane;
naruszeniem jest trudne, czy wrecz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty posiuzy¢ sie nalezy
metodg wskaznikows. Stosujgc te metode wysokosE korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego nalozonej korekty, wskaznika procentowego wspdéffinansowania ze $rodkéw funduszy
UE i wysokosci faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia, wediug wzoru:

WK = W% x Wkw. x W§&>

gdzie:

WK — wysokos¢ korekty finansowey;

Wkw. — wysokose faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia;
W$ — procentowa wysokosé wspotfinansowania ze srodkow funduszy UE;

W% - wskaznik procentowy natozonej korekty.

Metoda okreslenia finansowege wymiaru nieprawidlowosci jest pomniejszenie  wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu lub kontraktu obcigzonego nieprawidlowoscia o wartosé
procentowg, wskazang we wiasciwe] taheli, stanowigcej zatgcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych skutkowac¢ powinno proporcjonalnym pomnigjszeniem
kwoty dofinansowania pochodzacego z funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia
powyzszego dziatania kwota stanowi wartos¢ korekty finansowej kompensujgcej domniemang szkode

dla budzetu UE.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci” okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zalgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zatgczniku tabele
zawierajgce kategorie nieprawidiowosci oraz odpowiadajgce im wskazniki procentowe sluzgce
obliczaniu wartosci korekty finansowej sa, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidiowos¢ nie zostata uwzgledniona w tabeli wiasciwej dla danego zamowienia,

CYw przypadku gdy w ramach projekiu beneficjent otrzymuje $rodki na wspoffinansowanie w ramach dofinansowania, wartosc

A
-

korekty nalezy odpowiednio powigkszyc.
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nalezy przyjac wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia
zawartej w tej tabeli. Przedstawione w zatgczonych tabelach wskazniki procentowe traktowac¢ nalezy
jako zalecane stawki maksymalne, ktére mogg ulec obnizeniu, o ile zaistniejg okolicznosci za tym
przemawiajace. Do okolicznoéci tych zaliczy¢ nalezy m.in. poziomy korekt, ktore w analogicznych jak
rozpatrywane przypadkach naruszen zaproponowane zostaty w raportach z przeprowadzonych
audytéw Komisji Europejskiej. Ostateczna decyzja co do wysokosci zastosowanego wskaznika
korekty nalezy do Instytucji Zarzadzajgce] wtasciwym programem operacyjnym.

7 kolei procentowa wysokos¢ kwoty wspoffinansowania ze srodkow funduszy UE okresla sig majac na
uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar $rodkéw wydatkowanych na sfinansowanie danego

zamowienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dwoch lub wigksze]
ilosci przypadkow niezastosowania zasad zamoéwien publicznych, nalezy zastosowac korek;gg—:-
finansowg o najwiekszej wartodci procentowe;. A
Nalezy jednak w tym miejscu jeszcze raz podkreslic, ze postuzenie si¢ metoda wskaznikowg ma
charakter subsydiarny (pomocniczy) i jest uzasadnione tylko w sytuacji, gdy stosowanie metody
dyferencyjnej nie wchodzi w gre.
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