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Zalacznik do uchwaly Nr /10
Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego

z dnia 2010 r.

Zasady Realizacji Projektu pt. ,,Powrét kobiety na rynek pracy” w ramach Priorytetu VI
»Promocja integracji spotecznej” Dziatania 7.2 ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie
sektora ekonomii spotecznej”, Poddziatania 7.2.1 ,,Aktywizacja zawodowa i spoteczna osé6b
zagrozonych wykluczeniem spolecznym” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, zwany dalej Beneficjentem, bedzie realizowat Projekt ,Powrot
kobiety na rynek pracy” w ramach Poddziatania 7.2.1 ,Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwany dalej
Projektem, na nizej opisanych zasadach:

§1.
llekro¢ w Zasadach jest mowa o:
1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji

Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzja z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet VIl ,Promocja integracji spofecznej”:

3) .Dziataniu” oznacza to Dziafanie 7.2 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spoftecznej”:

4) ,Poddziataniu” oznacza to Poddziatanie 7.2.1 ,Aktywizacja zawodowa i spoleczna oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym’:

5) .Projekcie” oznacza to projekt pt. ,Powrot kobiet na rynek pracy” realizowany w ramach
Dziatania okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr WNA-POKL.07.02.01-14-
086/09, zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zasad;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej |l stopnia): www.mazowia.eu;

7) .Instytucji Posredniczacej” oznacza to Departament Strategii i Rozwoju Regionalnego w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

8) .Instytucji Zarzadzajace]” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) .danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.),
dotyczace uczestnikéw projektu, ktdre muszg byé przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg Il Stopnia) oraz beneficienta w celu wykonania Porozumienia w
sprawie dofinansowania Dziatania nr SR.EFS.1/MJ/07 zawartego w dniu 14 sierpnia 2007 r. w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do Zasad;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostgpnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007;

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacq prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.




§ 2.
Na realizacje Projektu Beneficjent otrzyma $rodki w tacznej kwocie nieprzekraczajgcej 464 150,00
PLN (stownie: czterysta szesédziesiat cztery tysigce sto pie¢dziesiat ztotych 00/100) i stanowigcej nie
wigcej niz 100 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) ptatnos¢ ze $rodkéw europejskich w kwocie 394 527,50 PLN (stownie: trzysta
dziewigcdziesiagt cztery tysiace piecset dwadziescia siedem ziotych 50/100);
2) dotacje celowg z budZetu krajowego w kwocie 69 622,50 PLN (stownie: sze$édziesigt
dziewigé tysiecy szesc¢set dwadziescia dwa ztote 50/100).

§ 3.

1. Realizacja Projektu nastepuje zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu nr WNA-
POKL.07.02.01-14-086/09 W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22
Zasad, Beneficjent zobowigzuje sig do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sig z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, ktore sg
zamieszczone na stronie internetowej Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych:
WWW.mazowia.eu.

3. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych powiadomi Beneficjenta o wszelkich
zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projekiu Beneficient stosowac¢ bedzie
aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2.

§4.
Wydatki w ramach projektu mogg obejmowa¢ koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie ze
ztozonym przez Beneficjenta lub Partneréw oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zasad.

§5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.

§6.

Beneficjent bedzie prowadzit wyodrebniong ewidencje wydatkéw Projektu w sposéb przejrzysty
zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegolnych
operacji zwigzanych z Projektem.

§7.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu bedzie wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okres$lonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zasad, z
zastrzezeniem ust. 3 i § 8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizaciji, w szczegdlnosci we
wniosku o ptatno$¢, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow Unijnych w terminie, o
ktorym mowa w § 9 ust.2, i nie wymaga zmiany Zasad.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsigwziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzajacej niniejsze Zasady, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne




zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1.

5. Transze dotacji, o ktorej mowa w § 2 pkt. 1 i 2 sg przekazywane na nastepujacy rachunek bankowy
Beneficjenta: 42 1140 1010 0000 5280 7400 1045, w banku BRE Bank S.A. Oddziat
Korporacyjny Warszawa, ul. Krolewska 14, wiasciciel rachunku: Wojewdédzki Urzad Pracy w
Warszawie.

6. Beneficjent bedzie niezwlocznie informowaé¢ Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych o zmianie rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w ust. 5.

7. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania, stanowig dochdd
Wojewddztwa Mazowieckiego i nie sg wykazywane we wniosku o ptatnosé.

8. Beneficjent poinformuje Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych oraz Instytucje
Posredniczacg do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w
formie dotacji celowej, o ktorej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego
roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek Wojewoddztwa Mazowieckiego w terminie do
dnia 30 listopada tego roku.

9. Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w § 2 pkt. 2, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6ézn. zm.) podlega
zwrotowi na rachunek Wojewodztwa Mazowieckiego.

10.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek Wojewddztwa Mazowieckiego.

11.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktorej mowa w § 2 pkt. 1, niewydatkowana z kofncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktorym mowa w ust. 5, do dyspozyciji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§ 8.
1. Warunkiem przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2, jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o platnos$é
sporzgdzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych do
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych,

2) zatwierdzenie przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programoéw Unijnych wniosku o
ptatnosé, zgodnie z § 9 ust. 5, w wysokosci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach
transz dofinansowania,

3) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku srodkéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, dostepnosé srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

2. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w § 7 ust. 1.

3. Beneficjent bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnosé, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1:
1) zalgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosé’;

2) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie wyciagow z rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 7 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego (zamiast wyciggow
bankowych beneficient moze — za zgodg Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw
Unijnych — zatgcza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku
bankowego - kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem) a w przypadku ptatnosci
gotéwkowych poswiadczone za zgodnosé z oryginatem kserokopie raportow kasowych (bez
zatacznikow) lub podpisane przez Beneficjenta zestawienia ptatnosci gotowkowych objetych
wnioskiem o ptatnosg;

4. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 7
ust. &:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2

pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w

ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania

informacji dotyczacych tych ptatnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja
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Posredniczgca przekaze Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 5
dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych wniosku o ptatnosc;

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

§9.

. Beneficjent sktada wniosek o platnosé zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa
w § 7 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnosc sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$é¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztoZzonej przez Beneficjenta wersji wniosku o
ptatnosé, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

1) wramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat korfcowy wniosek o ptatnosc;

2) Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze
ztozonym wnioskiem o ptatnosg,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania

Programéw Unijnych informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

. W przypadku stwierdzenia btedow w zlozonym wniosku o ptatno$é, Mazowiecka Jednostka

Wdrazania Programéw Unijnych moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym

poinformuje Beneficjenta lub wezwie Beneficienta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub

ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegdélnosci Mazowiecka

Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych moze wezwaé Beneficienta do ztoZenia kopii

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent usunie btedy lub zloZzy pisemne wyjasnienia w wyznaczonym przez Mazowieckg

Jednostke Wdrazania Programdéw Unijnych terminie, pod rygorem wstrzymania przekazania

kolejnej transzy dofinansowania.

. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku

o platnosé, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o

zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o pfatnosé, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzona kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na srodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosé o
wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatnosé.

Beneficient bedzie wykazywat kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o ptatnosc.

§ 10.

. Beneficjent ma obowiagzek ujawniania wszelkich przychodéw, ktore powstajg w zwiazku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, Beneficient wykazuje we
wnioskach o ptatnosé¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 7 ust.
10, z zastrzezeniem ust. 3.

. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych moze wezwac¢ Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 7 ust. 10.
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4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio postanowienia § 12.
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§ 11.
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegélnosci w przypadku opdZnienia w realizacji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéw o ptatno$é w
stosunku do termindw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o kiérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 8 ust. 4.

§12.
Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficient dokona zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia dorgczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programow Unijnych w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 16
ust. 4 oraz § 23 ust. 3..

Beneficjent opisuje przelewy zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych

Beneficjent bedzie ponosit udokumentowane koszty podejmowanych wobec niego dziatan
windykacyjnych.

§13.

Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.
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Monitoring i kontrola
§ 14.

Beneficjent niezwiocznie poinformuje w formie pisemnej Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych o problemach w realizacji Projektu, w szczegélno$ci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji.

Beneficjent bedzie przekazywat, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnosé¢, informacje
o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2
do Zasad.

§ 15.

. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy

Beneficjent zastrzeze w umowie z wykonawcg prawo wgladu do dokumentéw wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Beneficjent bedzie przechowywat dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 5,
oraz informowat Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
pisemnie poinformuje Mazowiecky Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych oraz Instytucje
Posredniczaca o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.
Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o
ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku koniecznos$ci zmiany, w tym przediuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta
przed uptywem terminu okres$lonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent bedzie
przechowywat przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdéb zapewniajacy poufnosc i
bezpieczenstwo.

§ 16.

. Beneficjent podda sie kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw

Unijnych oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta jak i w miejscu realizaciji
Projektu.

Beneficjent zapewni podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne przez caly okres ich
przechowywania okreslony w § 15 ust. 2i 5.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkdw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§17.
W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie wskazanym w § 15 ust. 2
i 5, Beneficjent przedstawi na pisemne wezwanie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow
Unijnych wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w
wezwaniu.

§ 18.
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.) moze dokonywac korekt finansowych. Tres¢ § 12
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Korekty finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjg projektéw
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At G

wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowe;
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych: www.mazowia.eu.

Ochrona danych osobowych
§19.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacy i
Instytucjg Wdrazajacg (Instytucjg Posredniczaca |l Stopnia) z dnia 15 lipca 2008 r., nr KL/IMAZ-
MJWPU-DO/2008/1 oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr. 101 poz. 926 z pozn. zm.) Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na
rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzor
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr 5 do
Zasad. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczo$ci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do Zasad.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wylacznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych przekazuje Beneficjentowi.

W  stosunkach pomiedzy Mazowieckg Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych a
Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programoéw Unijnych, za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktdére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych w imieniu Instytucji Zarzgdzajgce;j
umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w
szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programow Unijnych i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu Zasad.

Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  $rodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mogag by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.
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Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10, sg wazne do dnia odwotania, nie pozniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 6 7 do Zasad.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem niniejszych Zasad.

Beneficjent podejmie wszelkie kroki stuzace zachowaniu przez pracownikéw majacych dostep do
powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufnosci.

Beneficjent niezwltocznie informuje Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programoéw
Unijnych lub Instytucji Zarzadzajgcej, na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych, Instytucji
Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowg, przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powzigcia przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych lub
Instytucje Zarzadzajaca wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficienta zobowigzan
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z
rozporzadzenia, o ktéorym mowa w ust. 4, lub z niniejszych Zasad, Beneficjent umozliwi
Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom
przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.
Kontrolerzy Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych, Instytucji Zarzadzajacej, lub
podmiotow przez nie upowaznionych, maja w szczegolnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficienta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktdérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sa przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszymi Zasadami;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywacé i przestuchiwacé pracowmkow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;
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4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecer dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow Unijnych,
Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Obowiazki informacyjne
§ 20.

Beneficjent bedzie prowadzit dziatania informacyjne i promocyjne kierowane do opinii publicznej,
informujace o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg zgodnie z wymogami, o
ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcym przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz.
UE L 210 z 31.7.2006, str. 25, z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnoéci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1, z p6zn. zm.).

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych udostepni Beneficjentowi obowigzujace
logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent umiesci obowigzujace logotypy na dokumentach dotyczacych Projektu, w tym:
materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych Projektu
oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent jest zobowigzany do zapoznania sie z trescia Wytycznych dotyczgcych oznaczania

projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone sg na stronie

internetowej Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych www.mazowia.eu oraz

przestrzegania okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu podczas

realizacji Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikéw projektu o wspdffinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspodtpracujacych i spofeczenstwa o fakcie wspdifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzorow dokumentow

udostepnianych przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, zgodnie z

wytycznymi, o ktoérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych, Instytucji

Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego

- Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej prawo do

i

korzystania z utworéw w postaci: materiatow zdjeciowych, materiatdow audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§ 21.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent jest zobowigzany do zastrzezenia w umowie z wykonawca, ze
autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Wojewddztwu Mazowieckiemu.

Zmiany w Projekcie
§22.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych nie pézniej niz na 1 miesigc przed

leate Konieozelk



planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy zmiany niniejszych Zasad.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunig¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: 64CD-FEDE-00B4-CA8D do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktorego przesuwane sg $rodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznos$ci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktdérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;

1) zwiegkszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzgdzania Projektem;

3) wptywa¢ na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi w
ramach Projektu;

3. Zwigkszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu, rozumianego zgodnie z
definicjg zawartg w Wyltycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, w ramach
zadania odnoszgcego sig do zarzadzania projektem wymaga zgody Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programow Unijnych.

4. W przypadku stwierdzenia nieosiggnigcia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku
rezultatbw Projektu, Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych ma prawo
renegocjowa¢ zasady z Beneficientem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o platnosé
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatéw.

§ 23.
1. W przypadku naruszenia Zasad realizacji projektu, Beneficient ma prawo do wydatkowania
wytacznie tej czesci otrzymanych transz dotacji celowej, ktére odpowiadajg prawidlowo
zrealizowanej czesci Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sig przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dotacji celowej, w formie
wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w § 8 ust.1 pkt 1.

3. Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz $rodkéw na dofinansowanie Projektu podlega zwrotowi
na rachunek wskazany przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od
kwoty niewykorzystanej czgsci dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych.

§ 24.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajacego rozporzgdzenie nr 1260/1999 (Dz. U. UE. L 210 z
31.07.2006, str. 25 z p6zn.zm)

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.20086, str. 12, z pézn. zm.),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1, z
pézn. zm.);

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegoélnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z pozn. zm.),
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4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z p6zn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$é (Dz. U. Nr 223, poz.1786),

7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacii
dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 25.

Spory zwigzane z realizacjg projektu na podstawie Zasad Beneficjent oraz Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych bedg staraty sie zatatwié polubownie

§ 26.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszych zasad wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w fresci Zasad wymagajg formy uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, z
zastrzezeniem § 7 ust. 3 oraz § 22 ust. 1.

§ 27.
1. Integralng czes¢ niniejszych Zasad stanowig nastepujace zataczniki:
1) zatacznik nr 1: Wniosek,
2) zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zalgcznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,
5) zatgcznik nr 5: Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

6) zatgcznik nr  6: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

7) zatgcznik nr 7: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych.
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