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Umowa nr KU/BIVIIM/1/3%.111
w sprawie dotacji celowej ze Srodkéw m.st. Warszawy

WAniu .o, 2011 r. w Warszawie , miedzy:

Miastem Stolecznym Warszawa z siedzibg w Warszawie (00-950) przy pl. Bankowym 3/5,
postugujacym sig Nr NIP 525-22-48-481, zwanym dalej ,MIASTEM”, reprezentowanym przez
Prezydenta m.st. Warszawy - Hanne Gronkiewicz-Waltz,

a

Wojewodztwem Mazowieckim z siedzibg w Warszawie (03-719) przy ul. Jagiellonskiej 26,
postugujgcym sig Nr NIP 113-245-39-40 oraz Nr Regon 015528910, zwanym dalej
,WOJEWODZTWEM”, reprezentowanym przez Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego
Adama Struzika oraz Wicemarszatka Wojewoédztwa Mazowieckiego - Marcina
Kierwinskiego.

na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 220 i art. 249 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pézn. zm.) oraz w
zwigzku z uchwatg Rady m.st. Warszawy Nr VI/101/2011 r. z dnia 13 stycznia 2011 r. w
sprawie budzetu miasta stotecznego Warszawy na 2011 rok, w ktérej w dziale 921, rozdziale
92105 zabezpieczono $rodki finansowe na ten cel, zostata zawarta umowa nastepujacej
tresci:

§1

1. WOJEWODZTWO zobowigzuje sig¢ do organizacji nastepujgcego zadania: Festiwal
Chopiniana — 9. Dni Fryderyka Chopina realizowanego przez Mazowieckie Centrum
Kultury i Sztuki, dla ktérego WOJEWODZTWO petni funkcje Organizatora na mocy
przepisdw ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.123, z pézn. zm.).

2. Termin realizacji zadania okre$la sie od dnia podpisania umowy do dnia
23 sierpnia 2011 roku.

3. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem i kosztorysem stanowigcymi
odpowiednio zataczniki nr 1,2 do umowy.

§2

1. MIASTO oswiadcza, ze na realizacje zadania, o ktérym mowa w § 1 udziela
WOJEWODZTWU dotacji celowej w wysokosci 120 000 zt (stownie ziotych: sto
dwadziescia tysiecy) z przeznaczeniem na czesciowe pokrycie kosztow okreslonych w
zatgczniku nr 2 do umowy.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przekazane na rachunek bankowy
WOJEWODZTWA prowadzony przez bank PKO BP S.A. IX O/MWarszawa nr 78 1020
1097 0000 7202 0007 5507 w ciggu 14 dni od daty podpisania umowy przez obie strony.

3. WOJEWODZTWO, po otrzymaniu srodkéw finansowych, wedtug zasad ujetych w ust.1,
zobowigzuje sie do ich niezwiocznego przekazania Mazowieckiemu Centrum Kultury i
Sztuki.

4. Mazowieckie Centrum Kultury i Sztuki jest zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo - ksiggowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje
zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.), w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegoinych operacii ksiegowych.

: §3
WOJEWODZTWO zobowigzuje sie do:

b
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Nadzoru nad przebiegiem realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1 ust 1
oraz sposobem wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych.

Ztozenia sprawozdania z realizacji zadania, o ktérym mowa w § 6 ust.1, w Biurze Kultury
Urzedu m.st. Warszawy.

Przedstawienia na zadanie MIASTA w wyznaczonym przez MIASTO terminie
dodatkowych informacji i wyjasnien do sprawozdania, o ktérym mowa w pkt 2.
Promowania Warszawy przez umieszczenie herbu m.st. Warszawy, a takze potgczonego
logo promocyjnego (ESK 2016 i ,Zakochaj sig¢ w Warszawie’) w wydawanych przez
siebie, w ramach zadania, publikacjach oraz materiatach informacyjnych, zgodnie
Zarzadzeniem nr 5293/2010 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 6 wrzesnia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia ,Katalogu Systemu ldentyfikacji Wizualnej m.st. Warszawy” i
uprawnien przystugujacych m.st. Warszawie w dziataniach promocyjnych,;

Informowania o finansowaniu zadania przez m.st. Warszawe we wszystkich materiatach
promocyjnych i reklamowych w brzmieniu: ,Zadanie zostato zrealizowane dzigki wsparciu
finansowemu Miasta Stotecznego Warszawy”, a takze w czasie jego wykonywania m.in.
poprzez media i ustne informacje kierowane do odbiorcow.

Prezentacji filmu promujgcego Warszawe jako kandydata do tytutu Europejskiej Stolicy
Kultury w roku 2016, o ile pozwalajg na to mozliwosci techniczne.

Przestrzegania przy realizacji umowy zasad i obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z
pozn. zm.).

§4

W wypadku stwierdzenia przez MIASTO, ze przy wykonywaniu umowy zostaty naruszone
postanowienia § 3 WOJEWODZTWO zobowigzane jest do zwrotu przekazanej dotacji wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
stwierdzenia naruszenia.

§5
MIASTO zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli prawidiowosci wydatkowania
przekazanych srodkéw, a w zwigzku z tym wgladu do dokumentaciji WOJEWODZTWA
oraz Mazowieckiego Centrum Kultury i Sztuki zwiazanych z realizowanym zadaniem.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy MIASTA mogg
badaé¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji  dotyczacych wykonania zadania. WOJEWODZTWO na zadanie
upowaznionego przez MIASTO kontrolujgcego, jest zobowigzane dostarczy¢ Iub
udostepni¢ dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie przez niego okreslonym.
Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom MIASTA zaréwno w siedzibie
WOJEWODZTWA, jak i w miejscu realizacji zadania.

§6
WOJEWODZTWO zobowigzane jest do ztozenia koncowego sprawozdania z realizacji
zadania w Biurze Kultury Urzedu m.st. Warszawy, celem akceptacji przez Dyrektora
Biura oraz do przediozenia rozliczenia kwoty dotacji przyznanej na realizacje zadania
okreslonego w § 1 i w zatgczniku nr 2 do umowy w terminie do dnia 22 wrzesnia 2011 r.
zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy.
Na zadanie MIASTA, WOJEWODZTWO ma obowiazek przedstawi¢ w wyznaczonym
przez MIASTO terminie dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym
mowa w ust. 1.
W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, MIASTO wezwie
pisemnie WOJEWODZTWO do jego ztozenia. Niezastosowanie sie do wezwania
skutkuje przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawg rozwigzania umowy.
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§7
Jezeli pozycja wydatkéw wykazana w sprawozdaniu nie jest réwna z wydatkiem
przewidzianym w kosztorysie, to uznaje si¢ ja za zgodng z kosztorysem wtedy, gdy nie
nastapito jej zwiekszenie/ zmniejszenie o wiecej niz 10%. Dopuszcza sie zmiany
kosztorysu w punktach dotowanych czgéciowo i w catosci przez Miasto.
Zwiekszenie/ zmniejszenie pozycji wydatkéw, o ktorych mowa w ust 1 nastepuje kosztem
innych pozycji budzetowych, ktére sg dofinansowane w ramach niniejszej umowy.
Zwiekszenie to nie moze spowodowac zwigkszenia ogolnej kwoty dotacji.
Zmiany w pozycjach kosztorysu przekraczajgce 10% wymagajg formy aneksu do umowy.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 nie mogg dotyczy¢ kosztow zarzadzania projektem.

§8
Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, WOJEWODZTWO jest zobowigzane
wykorzysta¢ do dnia 6 wrzesnia 2011 r.
Srodki finansowe niewykorzystane do terminu okreslonego w ust. 1 Wojewddztwo jest
zobowigzane zwrécicé wraz z odsetkami bankowymi w terminie 15 dni od dnia
wskazanego w ust.1, na rachunek bankowy MIASTA: 98 1030 1508 0000 0005 5000
1012 prowadzony przez Bank Handlowy S.A.
Srodki finansowe zwrocone przez WOJEWODZTWO na podstawie przepiséw art. 251
ust. 5i 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 ze zm.) podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.
Za date zwrotu $rodkéw finansowych uwaza sig date ich wptywu na rachunek bankowy
MIASTA.

§9

Wykonanie niniejszego porozumienia nie wigze sie z przetwarzaniem danych w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych, a co za tym idzie nie wigze sie z dostepem do
zasobow systemoéw informatycznych Urzgdu m.st. Warszawy.

§ 10

Do zamoéwien na dostawy, roboty budowlane oraz ustugi optacane ze $rodkow
pochodzacych z dotacji, WOJEWODZTWO stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

i ]

§ 1

Umowa moze byé rozwigzana przez MIASTO ze skutkiem natychmiastowym, w

przypadku:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonania umowy, w tym w szczegolnosci
nieterminowego wykonania zadan lub zmniejszenia ich zakresu rzeczowego,
stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i
zalecen pokontrolnych, ;

3) jezeli WOJEWODZTWO przekaze czgs¢ lub catosé dotacji osobie trzeciej, pomimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

4) jezeli WOJEWODZTWO odméwi poddania sie kontroli badz w terminie okreslonym
przez MIASTO nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci,

5) nierozliczenia otrzymanej dotacji lub nieterminowego rozliczenia dotacji,

6) nieprzedstawienia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie lub niezwrécenia
niewykorzystanej czesci albo catosci dotaciji,

7) naruszenia przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

8) podania nieprawidtowych lub niepetnych informacji przekazanych przez
WOJEWODZTWO.

Rozwiazujac umowe, MIASTO okresli: kwotg dotacji podlegajacej zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 wraz z odsetkami w wysokosSci

Al M OA



10 f
ejey
o d

INTHZOUN '

L
g ryy
\

VLS O3dS ANMO

ngﬂa
nL3zgn
A4

)

n

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych od dnia przekazania dotacji z
budzetu m.st. Warszawy, termin zwrotu dotacji oraz nazwe i numer konta, na ktére
nalezy dokona¢ wpftaty.

3. Za date zwrotu $rodkéw uwaza sie date ich wptywu na rachunek MIASTA.

- §12
Strony niniejszym ustalajg, ze WOJEWODZTWO nie moze dokona¢ cesji zadnych praw lub
przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy na rzecz osoby trzeciej bez
uprzedniej pisemnej zgody MIASTA.

§13

1. W okresie obowiazywania ninigjszej Umowy, a takze w okresie po jej wygasnieciu,
rozwigzaniu lub stwierdzeniu jej niewaznosci, WOJEWODZTWO zobowigzuje si¢ do
zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informaciji organizacyjnych, handlowych,
technologicznych i technicznych, dotyczacych MIASTA oraz jego dziatalnosci,
stanowigcych tajemnice i niepodanych do wiadomosci publicznej.

2. Po zakonczeniu obowigzywania niniejszej Umowy albo po jej wygasnigciu, rozwigzaniu
lub stwierdzeniu jej niewaznosci, WOJEWODZTWO zobowigzuje sie niezwiocznie
zwrocié MIASTU wszystkie dokumenty i materiaty dotyczace tajemnicy MIASTA, jakie
otrzymat, sporzadzit, opracowat lub zebrat on w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy.

§ 14 ‘
Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez MIASTO sprawozdania, 0 ktérym
mowa w § 6.

§ 15
Zmiany postanowien umowy wymagajq zachowania formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§ 16
Do spraw nieuregulowanych w umowie majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240,
p6ézn.zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.114, z pdézn. zm.).

) §17
WOJEWODZTWO ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania.

§18
Ewentualne spory wynikajace z umowy beda rozstrzygane przez sqd wiasciwy migjscowo
dla MIASTA.

§19

1. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki: nr 1- harmonogram, nr 2- kosztorys, nr 3-

sprawozdanie z realizacji.
2. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po

dwa egzemplarze dia kﬁﬁ%%tr%”é{ Warszawy na 201.4..... .

zostaly zabegpieczone srodki ~ .
a7 ’2/ ............ T, 911/&,{ §‘Z?3¢50 ”
MIASTO, henT  kAASTRIGAKSKARBNIKA m.st. WARSHAWY WOJEWODZTWO
MIASTA ST ’ WARSZAW DYRRKTOR
/ /MA/VVI/‘ Biura Ksicgqwo3¢j i Kontrasygnaty

Hanna G W/J/ -Waliz T/& b
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Harmonogram realizacji zadania:

CHOPINIANA — 9. Dni Fryderyka Chopina

zadanie

termin realizacji zadania

Podpisanie uméw z artystami, kierownikiem
artystycznym festiwalu, podmiotami
reprezentujgcymi artystéw-wykonawcow,
prelegentéw; ochrong sprzetu i miejsca
koncertow; itp.

Realizacja koncertéw zgodnie z programem
festiwalu w dn. 21 — 24.V11.2011.

lipiec

Strojenie instrumentu pianoferte na koncert - - |

w dn. 22 VIl 2011

lipiec -

Wynajecie instrumentéw muzycznych na
koncerty i proby w dn. 22 — 24 VI 2011

lipiec

Wynajecie sprzgtu (scena, nagtosnienie,
osSwietlenie, zadaszenie, krzesta, itp.)

lipiec

Udostepnienie miejsca na probe i koncert
(21 Vil br.)

lipiec

Ochrona sprzetu i miejsca koncertu na
terenie Uniwersytetu Warszawskiego w dn.
24 Vil 2011

lipiec

Przewoz instrumentéw oraz sprzetu, obstuga
techniczna préby i koncertu w dn. 21 VI
2011

lipiec

Wypozyczenie materiatéw nutowych na
koncert w dn. 21 VIl 2011

lipiec

Emisja spotéw radiowych

lipiec

Wynajecie obiektow zabytkowych na
koncerty w dn. 22 i 23 VIl 2011

lipiec

Druk afisza, folderu, pocztowki reklamowej

lipiec

Wynajem stupéw reklamowych

lipiec

Reklama ptatna w ,Gazecie Wyborczej”

lipiec

Dokumehtacja fotograficzna festiwalu

lipiec - sierpien

'
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ZAIKS

sierpien

Przygotowanie sprawozdania koncowego
(merytorycznego | finansowego) z realizacji
zadania Chopiniana — 9. Dni Fryderyka
Chopina w Warszawie

sierpien

- wrzesien

p.o. DYB EKTORA
Mazowieckiegy'C9 ultyry i Sztuk:

Aleksandra Kielan

GLOWNY KSIEGOWY

Mariai Switulska
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1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

KOSZTORYS
realizacji zadania
CHOPINIANA - 9. Dni Fryderyka Chopina

Zatacznik nr 2

Lp. {-Rodzaj kosztow Koszt Ztegoz Ztegoz
(koszty merytoryczne i calkowity | wnioskowa | finansowych
administracyjne zwiazane z realizacja (w zb) -nej dotacji | Srodkéw
zadania) %’ (w zb) wiasnych,

- =~ $rodkéw z
z |8 g innych Zrédet
k= 3 g oraz wplat i
> | ¥ k5 opat
2 8 3 adresatéw (w

, = M ~ )

1. Wykonawcy koncertu w dn. 21 Vil 1 40 600,00 projekt 40 600,00 40 000,00 600,00
2011 * (ok. 73 os. — solista, dyrygent,
orkiestra)

2. Wykonawcy koncertu w dn. 22 VI 3 §r. | osoba/ustu:| 6 000,00 5 000,00 1 000,00
2011 * 2 000,00 ga

3. Wykonawcy koncertu w dn. 23 VI 10 ér. 1250 | osoba/ustu | 12 500,00 8 000,00 4 500,00
2011 * ga

4. Wykonawcy koncertu w dn. 24 VII 8 $r.1 095 | osobalustu 8 760,00 8 000,00 760,00
2011 ga

5. Prelegent — koncerty w dn. 21 - 24 VII 1 2 200,00 | osoba 2 200,00 0,00 2 200,00
2011

6. Wynajecie instrumentéw muzycznych 1 7 320,00 projekt 7 320,00 0,00 7 320,00
na koncerty i proby w dn. 22 — 24 Vi
2011

7. Wynajecie sprzetu na koncerty 1 | 30000,00 projekt 30 000,00 30 000,00 0,00
festiwalu (scena, zadaszenie,
os$wietlenie, nagtosnienie, krzesta w
dn. 24 VII br.; oswietlenie, 1
nagto$nienie, krzesta w dn. 21, 22, 23
Vil.)

8. Ochrona sprzetu i miejsca koncertu & ér. 225 | osoba/ustu 900,00 0,00 900,00
na terenie Uniwersytetu ga
Warszawskiego w dn. 24 VIl 2011 *

9. Przewoz instrumentéw oraz sprzetu, ! 2 460,00 projekt 2 460,00 0,00 2 460,00
obstuga techniczna préby i koncertu
w dn. 21 VIl 2011

10. Wynajem miejsca na probe i koncert 1 3 000,00 | ustuga 3 000,00 0,00 3 000,00
(21 Vil br.)

11. Wypozyczenie materiatdw nutowych 1 920,16 | ustuga 920,16 0,00 920,16
na koncert w dn. 21 VII 2011

12, Strojenie instrumentu pianoforte na 1 270,00 - 270,00 0,00 270,00
koncert w dn. 22 VIl 2011 osoba/ust

uga
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13. Reklama platna w ,Gazecie 1 18 000,00 | reklama 18 000,00 9 000,00 9 000,0
Wyborczej” (min. 1 strona prezentacji
graficznej i tekstowej festiwalu)
14. | Druk afisza na festiwal 500 ok. 1,72 egz. 861,00 0,00 861.0
15. Druk folderu na festiwal 500 8,00 egz. 4 000,00 0,00 4 000,0(
16. Druk pocztéwki reklamowej na 1000 ok. 0,86 egz. 861,00 0,00 861,0(
festiwal
17. Wynajem stupéw reklamowych na 1 12 300,00 usfuga | 12 300,00 12 000,00 300,0¢
festiwal — Warexpo (15 stupéw — 2 ’
tyg.) _
18. Reklama ptatna — spoty radiowe 1 9 000,00 projekt 9 000,00 8 000,00 1 000,0C
(ok. 25 spotéw — RMF Classic)
19. Dokumentacja fotograficzna festiwalu 1 1 000,00 | osobalust 1 000,00 0,00 1 000,00
uga
20. Wynajecie obiektéw zabytkowych w 1 11 070,00 projekt 11 070,00 0,00 11 070,00
-tazienkach na koncerty w dn. 22 i 23
Vil 2011
21. Kierownik artystyczny festiwalu 1 7 000,00 osoba 7 000,00 0,00 7 000,00
22. | ZAIKS 1 4 060,00 | projekt 4 060,00 0,00 4 060,00
§
g 183 082,16 | 120 000,00 63 082,16
(@)

* Liczba 0s6b moze ulec zmianie

Projekty graficzne wszystkich materiatéw reklamowych wykonywane $3 W zakresie wiasnym przez MCKiS.

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania.

Zrédio finansowania - zt %
Whioskowana kwota dotacji
120 000,00 65,54
Finansowe $rodki wtasne, $rodki z innych zrédet
/z tego wptaty i optaty adresat6 dani
..... ol ecponci e zacerky 6308216 | 3446
Ogodtem 183 082,16 100%
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Zalacznik nr 5

SPRAWOZDANIE KONCOWE

z wykonania zadania

.............................................................................................................................................................

W OKTesie Od ...o.ovvvvecrericennen. dO e
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Miastem Stolecznym Warszawa

.........................................................................................................................................

nazwa podmiotu*/jednostki organizacyjnej*

Data z{ozenia SPrawoZdania: ..........rrirerernsiesssessesissssesisssesasssasees A ‘,



Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne
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Czesé 1. Dodatkowe informacje:



Oswiadczam(-my), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamo6wienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

............................................................................
............................................................................

pieczec podmiotu™/jednostki organizacyjnej* podpis osoby lub 0séb upowaznionych do skladania
o$wiadczen woli w imieniu podmiotu*/jednostki
organizacyjnej
(podpisy 0s6b reprezentujqcych organizatora w umowie
zawartej z m.st. Warszawgq)

imi¢ i nazwisko osoby sporzqdzajqcej sprawozdanie, podpis, nr telefonu

Poswiadczenie zloZenia sprawozdania:




Czgs¢ V. Akceptacja calo$ci sprawozdania przez Biuro Kultury:

1. Zakres merytoryczny

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

....................................................................

pieczqtka i podpis
2. Zakres finansowy
Ppleczqtka i podpis
3. Akceptacja Dyrektora Biura
Ppieczqtka i podpis



POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie w Biurze Kultury Urzedu m.st. Warszawy w terminie
przewidzianym w umowie o dotacje.

b Sprawozdanie koricowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2w opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich dzialan, zakres, w jakim zostaly one
zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, szczegélnie jesli idzie o ich
zakres.

% Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaly w
catosci lub w czesci ze $rodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr faktury
(rachunku), date jej wystawienia, nazwe wystawcy, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur
(rachunk6éw) powinna by¢é opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji/* podmiotu/* jednostki
organizacyjnej* oraz zawieraé sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich
srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw,
ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zada¢ faktur (rachunkoéw)
dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze Srodkéw Zleceniobiorcy. W zwigzku z tym,
Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkéw)” — punkt II. 3 —
poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowanych ze §rodkéw whasnych”.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Rozliczenie dotacji ze Srodkéw Miasta moze nastapi¢ jedynie po przedlozeniu do wgladu i
ostemplowaniu oryginaléw dokumentéw finansowych przez 2 pracownikéw Biura Kultury
Urzgdu m.st. Warszawy, w tym Naczelnika Wydziahu.

Y Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé
konieczne dzialania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego
postepowania w ramach zamdwien publicznych).

* - niepotrzebne skredli¢



