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1. PODSTAWOWE ZASADY FINANSOWE I ZARZADZANIA

Zastrzezenie: Niniejszy dokument dostarcza wnioskodaweom szybkie podsumowanie
podstawowych przepiséw prawnych i finansowych okreglonych w  rozporzadzeniu
finansowym majacym zastosowanie do ogélnego budzetu Wspdlnot Europejskich ' i ich
przepisow Eu\rocméomwnww. Podane informacje nie sa wyczerpujace, wigc beneficjenci
proszeni sg o dokladne przeczytanie przestanej im umowy, poniewaz bedzie ona stanowic
podstawe prawna do uzyskania grantu.

1 ZASADY OGOLNE

W odniesieniu do grantu stosowane sa zasady okreslone w rozporzadzeniu finansowym, w
szczepolnoscl zasady dotyczace wspdifinansowania, zakazu podwdjnego finansowania i
niedochodowosci.

Zasada wspolfinansowania

Granty unijne nie moga stuzyé do finansowania catkowitego kosztu dzialania, ktére ma by¢
dotowane. Wnioskodawca musi przyezynié sie do wdrozenia dziatania poprzez zasoby wlasne
lub poprzez wiiad finansowy od 0sob trzecich (w formie pomocy publicznej lub prywatnej
uzyskanej z innych zrodet).’

Zasada braku podwdjnego finansowania

Dla kazdego dziatania moze by¢ przyznana fylko jeden grant, nie moze istnie¢ podwadjne
finansowanie tych samych wydatkow ze $rodkow Unii Europejskiej. Wnioskodawca musi
wskazaé #rodla i kwoty wszelkich innych otrzymanych lub wnioskowanych rodzajow
finansowania w tym samym roku budzetowym dla tego samego lub innego dziatania i dziatar
rutynowych.”

Zasada niedochodowoesel

Grant unijny nie moze mie¢ na celu ani skutkowaé przynoszeniem zysku beneficjentowi, Zysk
jest okreslony jako nadwyzka calosci rzeczywistych wplywow nad caloscig rzeczywistych
kosztéw dzialania. Wszelkie dochody zwiazane z dziataniem nalezy wskazaé w szacunkowym
budzecie i koficowym sprawozdaniu finansowym. Kwota grantu zostanie obnizona o kwotg
wszelkich nadwyzek,’

2. Zasady dotyczace wnioskowanego grantu
«  Grant unijny nie przekroczy 95% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych.

! Rozporzadzenic Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia 25 czerwea 2002 r. (DzU. L 248 = 16.5.2002)
zmienione  rozporzadzemiem  nr 19952006 (DzU. L 390z 30.12.2006)  (http://eur-
lex.europa.euw/LexUriServ/site/en/conslep/2002/R/02002R 1 605-20070101-en.pd
* Rozporzadzenie Komisji (WE, Buratom) nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r. (Dz.U. L 357 z 31.12.2002) 2
pézn, zm.: rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 1261/2005 z dnia 20 lipca 2005 . (Dz.U. L 201 2 2.8.2005),
rozporzadzenic Komisji (WE, Euratom) nr 1248 z dnia 7 sierpnia 2006 r. (DzU. L 227 z 7.8.2006) i
rozporzadzenic Komisji nr 47872007 (DzU. L 111 z  28.4.2007) http://eur-
lex,europa.ew/LexUriServ/site/en/conslep/2002/R/02002R2342-2007050 1 -en.pdf )

3 Art. 113 rozporzadzenia finansowego i art. 172 przepiséw wykonawczych

* Art, 111 rozporzadzenia finansowego i art. 173 usl. 5 przepisow wykonawczych

* Art. 109 ust. 2 rozporzadzenia finansowego i art, 165 ust. | przepisdw wykonawczych

3

= Whnioskujaca organizacja [ub inni dostawcy srodkéw powinni wnies$¢ wklad(-y)
finansowy(-c) lub gotéwkowy(-g) odnosnie do wniosku w wysokosci co najmniej 5%
catkowitych kosztow kwalifikowalnych.

«  Grant nie obejmuje kosztéw niekwalifikowalnych (zob. definicj¢ ponizej).

- Nie mozna uzna¢ wkladéw rzeczowych (nieplatnej pracy wolontariackiej wykonywangj
przez osobg fizyczng lub osobg prawna itp.).

» Nalezy dostarczy¢ podpisane zobowiazania organizacji wnioskujacej lub innych Zrodet
okreslajace doktadna kwotg kazdego wkladu finansowego lub gotéwkowego do budzetu.
Jezeli inne instytucje lub organizacje (partnerzy) sa zaangazowane w realizacje projektu, w
zobowigzaniu lub porozumieniu o parinerstwie kazdego z parinerdw nalezy poda¢ nazwe,
adres i osobg za nig odpowiedzialna oraz wyjasni¢ rodzaj ich zaangazowania.

« W przypadku wnioskodawcow, ktérzy nie sa organizacjami publicznymi, nalezy
dostarczyé sprawozdanie z audytu zewngtrznego dotyczacego poprzednich rozliczen
sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego. Sprawozdanie musi
potwierdzaé rozliczenia za ostatnie dwa lala budzetowe.

- Czesciowe lub calkowite zatajenie przez wnioskodawcg wszelkich informacji, ktore moga
mieé wplyw na ostateczna decyzje Komisji w sprawic wniosku automatycznie prowadzi do
wykluczenia wniosku lub, w przypadku gdy zostanie to wykryte na pozniejszym etapie,

Komisja bedzie mogla natozy¢ kary pienigzne lub administracyjne®.

3. Szacunkowy budzet dzialania

3.1. Budzet musi by¢ szczegolowy i zréwnowazony

Whioski o grant musza zawieraé szczeg6lowy szacunkowy budzet przedstawiony w euro (zob.
formularz wniosku). Wnioskodawey majgcy siedzibg w krajach znajdujacych sig poza strefa
euro muszg zastosowaé kurs wymiany opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej (http://ec.europa.ew/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en). Wnioskodawcy
powinni by¢ §wiadomi, ze w pelni ponosza ryzyko walutowe.

Szacunkowy budzet musi by¢ odpowiednio zrownowazony: dwie sumy (dochod i wydatki)
musz by¢ takie same, poniewaz dostgpny dochéd (w tym grant wnioskowany od Komisji)
bedgq musialy stuzyé do sfinansowania planowanych Ezammaiﬂ Nalezy upewnié sie, Ze
uwzgledniono wszystkie pozycje zwiazane z wdrozeniem dzialania, nie tylko te, w odniesieniu
do ktorych wnioskowane jest finansowanie,

3.2. Wydatki
Wydatki musza obejmowaé szacunkowe koszty zwigzane wylacznie z wdrozeniem dzialania.

3.2.1 Ogélne kryteria kwalifikowalnosci kosztéw

Aby kwalifikowa sig do finansowania przez Unig Europejska, koszty muszq spelniaé
nastgpujace kryteria®:

© Art, 175 przepisow wykonawezych
? Att. 173 ust. 3 przepisow wykonawezych
3 Att. 172 lit. a) przepisow wykonawezych
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podrézy lub wyjazdow sluzbowych lub nie przckraczaja zatwicrdzanych okresowo przez
Komisje stawek (ktére sg okreslone w tabeli poniZej).

Dzienne diety beda wyptacane dla kazdego dnia kalendarzowego spgdzonego poza
miejscem zatrudnienia (odleglo$é musi wynosi¢ co najmniej 50 kilometrow). Oprécz
kosztow zakwaterowania wyplacane sa dzienne diety jako kwota zryczaltowana i§q one
przeznaczone na pokrycie kosztow $niadania i dwoch glownych posilkow, transportu
Iokalnego, kosztow zwiazanych z telekomunikacja 1 wszystkich innych wydatkéw.
Wysokosé dziennych diet nalezy obliczy¢ w nastepujacy spos6b w zaleznodci od czasu
trwania wyjazdu shuzbowego:

- pobyty wynoszace 6 godzin lub krétsze: zwrot rzeczywistych kosztow (po przedstawieniu
odpowiednich dokumentow);

- wigcej niz 6 do 12 godzin: 0,5 dziennej diety;

- wigcej niz 12 do 24 godzin: 1 dzienna dieta,

- wigcej niz 24 do 36 godzin: 1,5 dziennej diety;

- wiecej niz 36 do 48 godzin: 2 dzienne diety;

- wigcej niz 48 do 60 godzin: 2,5 dziennej diety itp.

Maksymalne kwoty (w euro za dzier kalendarzowy) dopuszczalne dla kazdego kraju sg.

okreslone w tabeli ponizej 1 wnioskodawcom zaleca sig, aby nie przekraczali tych stawek
w swoich szacunkowych budzetach’:

Kraj docelowy Dzienn{ Maksymalna cenal Kray docelowy Dzienna Maksymaina
dietaw| hoteltw etro dieta weurel cena hoteliw
Enro
AT | Austria 95,00 130,00 LU | Luksemburg 92,00 145,00
BE |Belgia 92,00 140,00 LV |Lotwa 66,00 145,00
BG | Bulgana 58,00 169,00 MK | BIR Macedonii 50,00 160,00,
CY |Cypr 93,00 145,00 MT | Malta 90,00 115,00
CZ |Czechy 75,00 155,00 NL |Holandia 93,00 170,00
DE |Niemey 93,00 115,00 PL | Polska 72,00] 145,00
DK | Dania 120,00 150,00 PT | Portugalia £4,00] 120,00
EE | Estonia 71,00 110,00 RO |Rumuma 52,00 170,00
EL | Grecja 82,00 140,00 SE |Szwecja 97,00 160,00
ES |Hiszpania 87,00 125,00 S1 | Slowenia 70,00] 110,00
FI Finlandia 104,00 140,00 SK | Slowagja 80,00 125,00
FR | Francja 95,00 150,00 TR | Turcja 55,00 165,00
HR | Chorwacia 60,00 120,00 UK | Zjednoczone 101,00 175,00
Krolestwo

HU | Wegry 72,00 150,00 1S |Islandia B5 160§
[E |Irlandia 104,00 150,00 LI | Liechtenstein 80| 95
RS | Serbia 80,00 140,00 NO |Norwegia 30} 149
IT | Wiochy 95,00 135,00 CH |Szwajcaria 80 140
LT |Litwa 68,00 115,00 Rozme ($rednio) 82| 140

Tezeli na etapie przygotowania szacunkowego budzetu kraje docelowe nie sq jeszcze
znane, wnioskodawcy moga wprowadzié ,rozne” stosujac powyzszy $redni pulap. Wazne

? Kwoty dziennych diet podlegaja okresowemu przegladowi przez Komisjg,

7

jest jednalk, aby w ostatecznych rozliczeniach podane zostaly rzeczywiste kraje docelowe i
aby powyzsze pulapy byly przestrzegane w odniesieniu do kazdego kraju docelowego.

Nalezy zauwazyé, ze Komisja i inne instytucje europejskie pokrywaja koszty podrozy i
utrzymania swoich urzgdnikow, ktorzy uczestnicza w wydarzeniu organizowanym przez
beneficjenta, zatem koszty te nie powinny by¢ uwzglednione w szacunkowym budzecie.

Uczestnictwo w szkoleniaclt EURES
Jako osoba uczestniczaca (uczestnik szkolenia)

Organizator szkolen pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, éniadanie i dwa glowne positki).
Koszty uczestnictwa w sesji szkoleniowej sa zatem ograniczone do (migdzynarodowych)
kosztow podrozy i transferéw lomiskowych (migdzy miejscem pracy a lotniskiem Tub migdzy
miejscem szkolenia a lotniskiem), W przypadku transferow lotniskowych zaleca sig
korzystanie z transportu publicznego. Z taksowek mozna korzystaé w przypadku transferow na
lotniska Iub stacje wylacznie jezeli transport publiczny nie jest odpowiednia alternatywa.
Koszty zwiazane z dodatkowym dniem zakwaterowania przed szkoleniem lub po nim
(wlacznie z dzienna dieta) moga byé pokryte wylacznie, jezeli czas podrozy stanowi nadmierne
obcigzenie dla uczestnikow.

Jako specjalista do spraw szkolefn EURES

Organizator szkolefi pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, $niadanie i dwa glowne posilki).
Koszty uczestnictwa w sesji szkoleniowej sq zalem ograniczone do (migdzynarodowych)
kosztow podrozy i transferow lotniskowych (migdzy migjscem pracy a lotniskiem lub migdzy
miejscem szkolenia a lotniskiem). Ponadto organizator szkolenia wyplaca specjaliScie do
spraw szkolen EURES dzienne wynagrodzenie za prowadzenie szkolenia. Specjaliéci do spraw
szkolen zapraszani sa przez organizatora szkolef na spotkania koordynacyjne (maksymalnie 2
spotkania rocznie) w celu okredlenia ich roli i obowiazkow podczas szkolen. Koszty
zakwaterowania podczas takich spotkan zostana pokryte przez organizatora szkolen. Koszty
podrazy zostang pokryte przez podmiot zatrudniajacy specjaliste do spraw szkolen EURES.

Uslugi gastronomiczne

Calkowita kwota obliczona zgodnie ze wspomnianymi powyzej zasadami dotyczacymi
dziennych dict stanowi maksymalng kwotg, Jezeli uslugi gastronomiczne sg Swiadczone
przez organizatoréw, dzienne diety wyplacane uczestnikom muszg by¢ odpowiednio
obniZone.

Koszty uslug

Koszty zwiazane z udostepnianiem informacii i publikacjami mozna uwzglednic, jezeli sg
bezposrednio zwiazane z dziataniem. Odnoénie do kazdej publikacji lub innych materiatow
nalezy poda¢ opis, szacunkowa liczbg stron i planowanych kopii, czgstotliwos¢ i jezyk
publikacji, wskazaé koszty produkcji kazdej kopii oraz w stosownych przypadkach podad
przewidywane koszty dystrybucji.

Koszty tiumaczenia musza obejmowad nastgpujace dane: liczbg jezykow, liczbe stron do
przetiumaczenia i stawkg za strong. Stawki te nie moga przekroczyé najbardziej rozsadnych
stawek rynkowych.

Tlumaczenie ustne: nalezy olreslié rozne elementy. Nalezy okresli¢ w szczegdlnosei liczbg
jezykow, liczbg thumaczy ustnych, liczbg dni i stawki dzienne. Dopuszczalna stawka dzienna
dla thumacza nie moze przekroczyé € 700 (z VAT). Nalezy zatrudnia¢ ttumaczy z lokalnych
biur thumaczen, Wydatki zwiazane z podroza i kosztem utrzymania thumaczy mozna pokryé z
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- podatek VAT, chyba ze beneficjent moze wykazac, e nie jest uprawniony do ubiegania sig

0 jego Zwrot zgodnie z obowiazujacym ustawodawstwem krajowym';

- VAT zaplacony przez organ publiczny podmiotom gospodarczym, kt6re podlegaja
obowiazkowi ptacenia podatku VAT, nie jest kwalifikowalny;

- nadmierne lub nieuzasadnione wydatki,

- koszty zgloszone przez beneficjenta i pokryte w ramach innego dziatania lub programu
pracy otrzymujacego grant unijny;

3.3 Dochdd

Calkowity dochéd musi by¢ réwny catkowitym wydatkom, Strona dochodéw budzetu musi
wykazywac:

- wklad beneficjenta w gotowee: bezposredni wklad pieniginy (gotéwkowy) z wlasnych
zasob6w wnioskodawcy lub wklad od jakichkolwick innych podmiotéw finansujacych.
Oznacza to przepltyw finansowy, ktéry mozna ledzic na podstawie pisemnych zestawieil.

- przychéd wygenerowany przez dzialanie: kazdy dochod, ktéry powinien powstaé w
wyniku realizacji dzialania musi zostaé szczegolowo przedstawiony (jak np. zyski ze
sprzedazy publikacji);

- grant unijny: grant, o ktéry wniosek zostat ztozony Komisji.

4. Sposaéb obliczania grantu

Jezeli wniosek zostat wybrany do przyznania grantu, Komisja obliczy wklad Unii jako wartos¢
procentowa lacznych kosztow kwalifikowalnych zgodnie z szacowanym budZetem na
realizacjg dziatania,

Komisja zastrzega sobie prawo do obnizenia wnioskowanego grantu, jezeli wniosck jest
mozliwy do przyjecia, ale zbyt kosztowny, i obnizenia poszczegélnych kosztow
jednostkowych, jezeli te zostaly oszacowane zbyt wysoko.

Ustalenie ostatecznej kwoty grantu

Ostateczna kwota grantu unijnego obliczana jest na podstawie rzeczywistych kosztow

kwalifikowanych przez zastosowanie zasady ,,podwojnego putapu” i sprawdzania zgodnosci z
zasada braku zysku.

- Zastosowanie zasady ,,podwdjnego pulapu” ograniczajace warto$é grantu zarowno w
odniesieniu_do wartodci procentowej kosztow kwalifikowalnych i maksymalnej kwoty
okreslonej w umowie na grant,

Ostateczna kwota grantu unijnego obliczana jest przez zastosowanie wartoSci procentowej
wspolinansowania kosztow kwalifikowalnych okreslonych w umowie o grant w odniesieniu
do calkowitych rzeczywistych kosztow kwalifikowalnych. Kwota ta nie moze przekroczyé
maksymalnej kwoty grantu unijriego okreslonej w umowie na grant.

' Jezeli beneficjent nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o zwrot VAT i w zwigzku z tym przedstawia go jako
koszt kwalifikowalny, wowczas musi on przedstawié oficjalny dokument wydany przez wlasciwy organ
podatkowy zaswiadczajacy o tym, #e beneficjent nie jest uprawniony do ubiegania sig o zwrot VAT. Dokument
ten musi zostaé zlozony wraz z ostatecanymi sprawozdaniami.

11

W konsekwencji tego, jezeli rzeczywiste wydatki okaza sig nizsze niz wydatki przewidziane w
budzecie, rzeczywista wysokosé grantu takze zostanie obnizona przy zastosowaniu wkladu
procentowego, ktory pozostanie bez zmian. Jezeli rzeczywiste wydatki okazq si¢ by¢ wyzsze
od wydatkéw przewidzianych w budzecie, grant unijny nie zostanie podwyzszony. W interesie
wnioskodawey lezy zatem przedlozenie realistycznych szacunkow wydatkow.

- Sprawdzenie zgodnoéci z zasadg braku zysku,

Grant nie moze mie¢ na celu ani powodowac przynoszenia zysku beneflicjentowi'®.

W oparciu o powyzszq zasade, jezeli calkowity dochod dzialania jest wyzszy od catkowitych
kosztow, ostateczna kwota grantu zostanie odpowiednio obnizona, tak aby nie przyniosta
zysku.

Sama prognoza wydatkow nie uprawnia do grantu. Z tego wzgledu ostateczna kwola grantu nie
moze zostaé obliczona do czasu otrzymania przez Komisje ostalecznego sprawozdania z
dzialalnosci i koficowego zestawienia wydatkéw, Aby wydatki poniesione na realizacje
dzialania zostaly uznane za wydatki rzeczywiste, musza by¢ one poparte fakturami lub
réwnowaznymi dokumentami lowarzyszacymi. Musza si¢ one rowniez odnosié do
rzeczywistych kosztow, a nie do kosztow poniesionych.

5. Umowa regulujaca grant

W razie przyznania przez Komisjg grant, zawierana jest z beneficjentem standardowa umowa
na grant okreslajaca warunki i maksymalny poziom {inansowania.

Wnioskodawey, ktorzy uzyskali grant otrzymajg do zatwierdzenia i podpisania dwa oryginalne
egzemplarze umowy na grant. Oba te egzemplarze musza zostal przestane z powrotem
Komisji, ktora po podpisaniu przez obie strony, zwréci jeden z egzemplarzy.

6. Procedury ptatmosci
Ustalenia dotyczace platno$ci zostang okreélone w umowie na grant.

- Saldo zostanie wyplacone po zatwierdzeniu przez Komisje ostatecznego sprawozdania z
realizacji technicznej i ostatecznego sprawozdania finansowego.

7. Gwarancja bankowa

W celu ograniczenia ryzyka finansowego zwigzanego z platnoscia w ramach prefinansowania,
Komisja moze wymaga¢ od beneficjentow, niebedacych instytucjami publicznymi,
dostarczenia wezesniej gwarancji. Komisja moze poprosic o taka gwarancje, w sytuacji gdy
wnioskowane prefinansowanie przekracza 150 000 euro.

Gwarancja okreslana jest w euro i jej termin wazno$ci jest wystarczajaco diugi, aby umozliwi¢

jej aktywowanie. Gwarancja jest wydawana przez zatwierdzony bank lub instytucje finansowa
z siedziba w jednym z panstw czlonkowskich.

Gwarancja zostaje zwrocona, jezeli platmosci prefinansowane sa stopniowo rozliczane na
podstawic platnosci zaliczkowych lub splat sald beneficjenta, zgodnie z warunkami
ustanowionymi w umowie na grant.

'* Art. 109 ust. rozporzadzenia finansowego
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upowaznionym  wszystkich ~dokumentéw i informacji umozliwiajacych pomysine
przeprowadzenic oceny i udzielenie wymagancgo prawa dostgpu tym osobom.

12. Kontrok i audyty

Beneficjent zobowiazuje si¢ do dostarczenia szezegolowych informacji wymaganych przez
Komisj¢ lub inny wykwalifikowany podmiot zewngtrzny wybrany przez Komisje do celow
przeprowadzenia kontroli prawidtowosei realizacji dzialania oraz postanowien umowy.
Benefigjent musi wmozliwi¢ Komisji lub Trybunalowi Obrachunkowemu sprawdzenie
dokumentéw ksiggowych organizacii, jesli te uznaja to za shuszne. W tym celu dokumentacja
uzasadniajaca pozycje wydatkow musi by¢ przechowywana przez organizacj¢ wnioskodawcy
przez pigé lat od wyplaty przez Komisje platnosci koficowej.

12.1. Sprawozdanie z audytu na poparcie wnioskéw o grant?®
Whnioskodawcy, niebedacy instytucjami publicznymi musza zalaczy¢ sprawozdanie z audytu
zewnetrznego sporzadzone przez zatwierdzonego audytora. Sprawozdanie to po$wiadcza
rachunki za ostatnie dwa dostgpne lata finansowe.

12.2, Sprawozdanie z audytu na poparcie wnioskow o platnosé??

Dla potrzeb obecnego zaproszenia do sktadania wnioskow, do wnioskow o platnoéci koficowe
nalezy dolaczyé sprawozdanie z audytu zewngtrznego sporzadzone przez zatwierdzonego
audytora lub, w przypadku organéw publicznych, przez wlasciwego i niezaleznego urzednika
publicznego. Jego celem jest za$wiadczenie, Ze przedtozone rachunki sg zgodne z
postanowieniami finansowymi umowy, ze Koszty zadeklarowane przez benefigjenta w
sprawozdaniach finansowych, na ktérych opiera sie wniosek o platno$é sa prawdziwe,
poprawnie rejestrowane i kwalifikowalne zgodnie z umows na grant, oraz ze wszystkie
wplywy zostaly zadeklarowane. Audyt ten jest sila rzeczy zwigzany z wykonywaniem umowy
na grant/decyzji o przyznanin grantu. Wskutek tego konieczne bedzie przeprowadzenie audytu
ad hoc.

Audytor bedzie musiat w  szczegolnosci przeanalizowa¢  zestawienia  kosztow
zadeklarowanych przez beneficjenta, w celu uzasadnienia wniosku o platno$é i sprawdzic, czy
zadellarowane koszty sa kwalifikowalne zgodnie z warunkami umowy na grant, ij.:

— przeanalizowac i zatwierdzié zbiorcze zestawienie wszystkich rzeczywistych
wydatkow i przychodow zwigzanych z dziataniem w celu sprawdzenia zgodnosei z
zasada braku zysku;ze koszty spelniaja ogolne kryteria dotyczace kwalifikowalnosci
okreslone w umowie na grant i w zataczonych dokumentach;

— e okreslone kryteria dotyczace charakteru kosztow zostaly spelnione (poprawne
zastosowanie zasad kwalifikowalnosci okreslonych dla kazdej kategorii kosztow,
poprawne rozréznienie migdzy kosztami bezposrednimi i posrednimi, poprawne
zastosowanie ryczattowego finansowania lub przypisywania kosztow posrednich, w
zaleznosci od wybranej opcji);

~  odsetki z prefinansowania zostaly poprawnie zadeklarowane (w stosownych
przypadkach).

18 Art. 173 ust. 4 przepisdéw wykonawcezych
% Art. 180 ust. 2 przepisow wykonawezych

2. Tresé zaswiadezen

Zadaniem audytora jest zaswiadczenie, ze wniosek o platnosé, opierajacy si¢ na poddanych
audytowi sprawozdaniach finansowych i rachunkach dzialania lub programie pracy, jest
wiarygodny i spajny z postanowieniami umowy/decyzji. Ewentualnie, w razie koniecznosci,
moze on zglosié zastrzezenia dotyczace wniosku o plainoéé lub wprowadziC poprawki do
sprawozdan finansowych, bedacych przedmiotem audytu.

W spostb szczegolny konieczne jest zbadanie nastgpujacych kwestii, a ewentualne wyniki
nalezy przedstawic w sprawozdaniu z audytu:

1. Ogdlne

- Czy imig i nazwisko/nazwa, adres i rachunek bankowy podane w umowie na grant sa
danymi beneficjenta?

- Czy beneficjent jest uprawniony do ubiegania si¢ o zwrot VAT? Jezeli tak, nalezy upewnic
sig, czy wnioskowane koszty sg bez VAT,

- Jezeli beneficjent nie jest uprawniony do ubiegania sig o zwrot VAT, nalezy upewnié sig,
czy istnicje zaswiadczenie wydane przez odpowiedni organ administracji i czy zaswiadcza
ono, ze beneficjent nie jest uprawniony do ubiegania sig o zwrot VAT.

2. Platnosci

- Czy poniesione przez beneficjenta kwoty zostaly poprawnie uwzglednione we wnioskach o
platno$¢ skierowanych do Komisji?

- Czy wplywy i plamosci na rzecz dzialan mozna rozroZnié w systemie finansowym i
rachunkowym od innych dzialan podejmowanych przez beneficjenta?

- Cazy istnieja procedury majace na celu zapewnienie, ze wWplywy i platnosci sa rejestrowane
dla odpowiedniego dziatania?

3, Wydatki

- Czy charakter i termin odpowiedniego wydatku sg zgodne z postanowieniami umowy na
grant i zalacznikami do niej?

- Czy istnieje dokumentacja, ktora wykazywalaby wyrazne powiazanie migdzy rzeczywiscie
wykonana praca a zadeklarowanymi wydatkami?

- Czy jasne jest to, Ze praca, ktora zostata wykonana, odpowiada zatwierdzonym
specyfikacjom np. czy istnieja zadwiadczenia, ktore by to potwierdzaly?

- Czy wydatki zwigzane z personelem, prz¢jazdami i utrzymaniem, ushigami i administracjq
zostaly obliczone i zadeklarowane zgodnie z postanowieniami umowy na grant i zalacznikami
do niej?

- Czy beneficient dysponuje odpowiednimi dokumentami towarzyszacymi, ktére
uzasadniatyby wydatki poniesione przez podwykonawcow i partnerow?
- Czy w odniesieniu do tych dokumentéw prowadzone sq kontrole?

- Czy zadeklarowane wydatki odnosza si¢ tylko do wydatkow poniesionych w okresie
kwalifikowalnogci, jak okreslono w umowie na grant?

- Czy wszystkie wydatki wigczone do zestawienia kosztow zostaly poniesione przed
przedstawieniem zestawienia?

- Czy mialo miejsce przenicsienic rachunkéw miedzy rozdzialami budzetu (koszly
wynagrodzeri pracownikéw, koszty przejazdéw i utrzymania, ustugi i administracja)? Czy
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