Program Uczenie sie przez cafe zycie
- LEONARDO DA VINCI - :
PROJEKTY MOBILNOSCI (WYMIANY | STAZE)
2007

Formularz kontraktowy

UWAGA! Niniejszy dokument sktada sie z trzech czesci:
Cze$¢ 1. - nalezy wypetnié wszystkie strony;
Czesc 2. - nalezy wypetnié¢ wytacznie w przypadku, gdy nastapity zmiany w stosunku do tresci
zatwierdzonego wniosku;
Zataczniki -

Oprocz wypetnionego formularza kontraktowego do Narodowej Agenciji nalezy wystac nastepujace
dokumenty:

dokumenty potwierdzajace istnienie instytucji oraz reprezentacje prawng w zaleznosci od
formy prawnej (patrz: dokument http://www.frse.org.pl/leonardo/docs-

mob/Dokumenty do_umowy.doc)

pefnomocnictwa do podpisania umowy (jesli umowa nie bedzie podpisywana przez
przedstawiciela prawnego instytucji uprawnionej do podpisania umowy);

oryginaty listéw intencyjnych:

aktualne (za ostatni rok finansowy) sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek wynikow i
strat) — dot. wytacznie organizaciji niepublicznych, ktérym w roku konkursu zostato
przyznane dofinansowanie na taczng kwote przekraczajaca 25.000 EUR;

aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze promotor nie zalega z optacaniem
podatkdw, opfat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne — wystawionych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed planowang datg podpisania umowy;

program przygotowania kulturowo-jezykowego.

Uwagal Wszystkie przesytane kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez reprezentanta prawnego lub osobe przez niego upowazniona.




Formularz kontraktowy
Czesc 1.

E : 1.1 Informacje ogéine e |

| Ja, podpisany/a ponizej, o$wiadczam, ze podane
ponizej informacije sg poprawne i moga by¢
umieszczone w umowie obejmujacej realizacje
projektu numer:

(numer projektu)

Wiasnorgczny podpis
przedstawiciela prawnego Promotora

Imie i nazwisko

Stanowisko

Nazwa instytucji

Adres i tel.

Piecze¢ firmowa Promotora
(miejscowosc, data)
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1.2 Harmonogram dziatan

Numer projektu:

Przedstawiamy propozycje harmonogramu’ realizacji ww. projektu:
]

* Wdrozenie projektu i finansowanie objetych nim dziatan

Data rozpoczecia Paristwa projektu*

Sugerowane
2 miesigce przed wyjazdem
pierwszej grupy uczestnikéw za granice

Data zakoriczenia Paristwa projektu™ |

Sugerowane

2 miesigce po zakoriczeniu
ostatniego stazu / wymiany

w dniu 1.07.2007 i/lub w dniu podpisania umowy.

**Zakoriczenie projektu i fi

w

Daty podane przez instytucje Promotora w
uprawnienia kosztéw i zostan

dniu 31.05.2009.

Programu Leonardo da Vinci.

nie moze rozpoczaé sie wczesniej niz

nansowanie objetych nim dziatar nie moze zakoriczy¢ sie pézniej niz

powyzszej tabeli stanowig nieprzekraczalne daty okresu
g Wymienione w umowie pomiedzy Promotorem a Narodowg Agencijg

_ 1.3 Wstepna lista grup wymian / stazy

Numer projektu:

Numer
grupy’

Liczba Liczba
uczestnikéw | opiekunow

Czas
trwania®

Zakladane daty
wyjazdu z
Polski oraz

powrotu
do Polski

Zaktadane daty
rozpoczecia
i zakoriczenia
wymiany/stazu

Kraj organizacji
przyjmujace;

' Harmonogram realizacji projektu nalezy dostosowaé do warunkow jego wdrozenia.

% Grupa: grupa uczestnikow, uczestnikow stazy

trwania (w tygodniach)
# Czas trwania pabytu grupy za granica (w tygodniach)
4 Prosimy o zastosowanie kodow wykorzystywanych w formularzu zgloszeniowym.

badz wymiany do$wiadczen o podobnych cechach: ten sam kraj docelowy, ten sam jezyk roboczy, ten sam czas
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e 1.4 Uczestnicy projektu wymiany doswiadczen - : ]

(dotyczy wylacznie projektow wym ian!)

Numer projektu:

Lp. | Imig i nazwisko | Miejsce zatrudnienia | Stanowisko Zakres obowigzkéw Zadania w projekcie

(nazwa instytucii, na stanowisku
adres) pracy
1
2
3

(w razie potrzeby prosze dodaé wiersze)

_ 1.5 Efekt materialny projektu wymiany do$wiadczeri

(jesli byt planowany we wniosku)

dotyczy wytacznie projektéw wymian!

Numer projektu:

Rezultatem projektu bedzie opracowanie nastepujgcego dokumentu:

Tytut

Zakres tresciowy:

3

Opis strategii rozpowszechniania ww. rezultatu (przeznaczenie, metody, odbiorcy,...):
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__1.7 Dofinansowanie w rozbiciu na poszczegéine grupy uczestnikéw s ]

Prosze obliczy¢ w "kalkulatorze dla budzetéw w projektach wymian i stazy" dofinansowanie
wnioskowane indywidualnie dla kazdej z grup stazy lub wymian. Wyniki obliczern nalezy
wydrukowac i dotgczy¢ do niniejszego formularza kontraktowego (powinno byé tyle stron. ile grup).

Kalkulator znajduje sie na stronie internetowej http://www frse.org.pl/leonardo/kalkulator/. Mozna
tez we wiasnym zakresie wypetnié tabele ponize;j.

Numer projektu:

5.1 Podsumowanie

Liczba Catkowite wnioskowane dofinansowanie
uczestnikow LdV

ez oaen |

Zarzadzanie i monitoring

Przygotowanie pedagogiczne,
kulturowe i jezykowe

e —

* uczestnikéw projektu

* Opiekunow

e 0s6b ze specjalnymi potrzebami

piaew—— = 5é =

Koszty podrozy

RAZEM: . -
Catkowita wnioskowana kwota:

EUR
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Numer projektu:

INFORMACJE O BANKU ORGANIZACJI PROMOTORA
NUMER RACHUNKU - PROSIMY O PODANIE NUMERU ZGODNIE Z PONIZSZYM FORMATEM

1. Konto organu prowadzacego

(nalezy wypetnic w przypadku przepfywu funduszy przez konto organu prowadzgcego instytucji realizujgcej projekt (np. powiat — zespot

Szkdf penadgimnazjainych)

Nazwa banku i oddzialu:

=

Adres banku/oddziatu (numer, ulica, kod pocztowy,
miasto, kraj):

Polska SWIFT Code banku:

Numer rachunku:

Nazwa wiasciciela rachunku:

Adres wiasciciela rachunku:

WALUTA RACHUNKU (PLN lub EUR)

Powyzszy rachunek jest:
O rachunkiem otwartym wytgcznie na potrzeby niniejszego projektu
0 rachunkiem ogéinym instytucji lub innym rachunkiem wykorzystywanym nie tylko w celu finansowania ww. projektu

2. Konto instytucji realizujacej projekt

Nazwa banku i oddzialu:

Adres banku/oddziatu (numer, ulica, kod pocztowy,
miasto, kraj):

Polska SWIFT Code banku:

Numer rachunku:

Nazwa wiasciciela rachunku:

Adres wiasciciela rachunku:

WALUTA RACHUNKU (PLN lub EUR)

Powyzszy rachunek jest:
O rachunkiem otwartym wylgcznie na potrzeby niniejszego projektu
O rachunkiem ogdlnym instytucji lub innym rachunkiem wykorzystywanym nie tylko w celu finansowania ww. projektu

i SRR < s IR o L et e -

PN o cans i s B e S e

przedstawiciela prawnego organizacji Promotora

TR e S RN N AL e L )

Uwagal!
Rachunek bankowy, na ktéry przekazywane beda srodki z puli Programu Leonarde da Vinci, musi byé:

¢ rachunkiem otwartym i prowadzonym w imieniu organizacji promotora (w zadnym wypadku nie moze to by¢ rachunek prywatny)

przez instytucjg bankows dziatajaca w Polsce:

¢ rachunkiem otwartym na polrzeby projektu. Jezeli jest to ogdiny rachunek firmowy promotora, jest on zobowigzany do stworzenia

systemu ksiggowania, zapewniajacego w kazdym momencie jednoznaczne okreslenie wydatkow i wpltywow zwiazanych
z realizowanym projektem.
Zalecane jest prowadzenie rachunku w walucie EUR

Formularz kontraktowy — czesé 1.

str. 6




_ 1.9 Oswiadczenie Promotoradot. VAT |

Promotor
(papier firmowy badZ pieczet firmowa) Miejscowos$é, data

OSWIADCZENIE VAT

W zwigzku z przyznanym w ramach Programu Leonardo da Vinci dofinansowaniem projektu
RUMGE & i g T R v i I G S S AR i
oswiadczam, ze:

] ww. instytucja jest zarejestrowana jako podatnik VAT.
] ww. instytucja nie jest zarejestrowana jako podatnik VAT.

] ww. instytucja w ramach realizacji ww. projektu, w przypadkach przewidzianych w Ustawie
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z zm.), moze
rozlicza¢ VAT naliczony.

] ww. instytucja w ramach realizacji ww. projektu nie moze odzyskac/rozliczyé® w zaden
$posob poniesionego kosztu podatku VAT, ktéry moze by¢ rozliczony w kategorii wydatki
uprawnione w ww. projekcie.

W przypadku, gdy Beneficjent jest podatnikiem podatku VAT posiadajgacym mozliwo$é odliczenia
podatku VAT, za podstawe rozliczen z Narodowg Agencjg uwaza sie kwoty netto wykazane na
fakturach VAT dokumentujgcych poniesione wydatki podczas realizacji projektu. W przeciwnym
razie VAT jest uznawany jako koszt kwalifikowany projektu.

Wyjatkami mogg by¢ rachunki wystawiane przez firmy / instytucje nie bedace ptatnikami podatku
VAT, wéwczas kosztem jest kwota rachunku.

JOUROLEEENS (e DIOORI s e zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanego w ramach ww. projektu poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez Promotora.

Reprezentant prawny instytucji Promotora
(podpis, piecze¢ imienna)

® Niepotrzebne skreslié

Formularz kontraktowy — czesé 1. str. 7



1.10. Zobowiazanie w sprawie ewidencji ksiegowej _ ]

Promotor
(papier fimowy badz pieczet firmowa)

Miejscowosé, data

ZOBOWIAZANIE

Otrzymane $rodki zwigzane 2z wdrozeniem PIoelie - GEE ...l il tytut
......................................................................................... bedg ewidencjonowane zaréwno na

Reprezentant prawny instytucji Promotora
(podpis, pieczed imienna)
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_ 1.11 Oswiadczenie w sprawie przygotowania uczestnikow ]

Numer projektu:

Promotor
(papier firmowy bad? pieczeé firmowa) Miejscowo$é, data

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zakres przygotowania kulturowo — pedagogiczno - jezykowego uczestnikdw
projektu  finansowanego z Programu Leonardo  da Vinci  (tytut  projektu)

pokrywa / nie pokrywa® sie z zakresem ksztatcenia realizowanego poza projektem przez
organizacje¢ Promotora oraz innych czionkéw grupy partnerskiej.

Uzasadnienie:

Reprezentant prawny instytucji Promotora
(podpis, pieczeé imienna)

® Niepotrzebne skreglié.

Formularz kontraktowy — czesé 1. str. 9




Formularz kontraktowy
Czesc 2.

Nalezy wypetni¢ odpowiednie strony wylacznie, jezeli zaszty zmiany w realizacji zaplanowanego
projektu wzgledem tresci wniosku ocenianego w konkursie.

Zmiany nie moga doprowadzié¢ do zmiany podstawowych zatozen projektu.

Narodowa Agencja zastrzega sobie prawo nie wyrazenia zgody na wnioskowane przez Promotora

Zmiany.

Formularz kontraktowy — czes¢ 2. str. 10



L e __2.1 Wnioskodawca

Nr projektu:
Tytut projektu:

ORGANIZACJA PROMOTORA

Organizacja Promotora:

Adres :

Przedstawiciel prawny:

Stanowisko:
Nr telefonu:
Nr faksu:
e-mail:
Typ organizacji Kod regionu Kod branzowy Kod wielkosci

ORGANIZACJA KOORDYNUJACA
Prosze wypetic tylko w przypadku, gdy zadanie koordynacji projektu powierzono organizacji innej niz
organizacja Promotora

Organizacja Koordynujaca:

Adres:

Osoba odpowiedzialna za
kontakty:
Stanowisko:

Nr telefonu:

Nr faksu:

e-mail:

Typ organizacji° Kod regionu Kod branzowy Kod wielko$ci

4 Prosimy o zastosowanie kodéw podanych w formularzu zgloszeniowym.
Formularz kontraktowy — czesé 2. str. 11




2.2 AKTUALIZACJA INFORMACJI O PROJEKCIE

STRESZCZENIE
(maksymalnie 5 wierszy)

Prosimy o przedstawienie krotkiego streszczenia, z podaniem celéw i rezultatow projektu, docelowej grupy
uczestnikdw oraz skiadu grupy partnerow.

CEL PROJEKTU
(zmiana zakresu dziatan)

Prosimy o podanie ponizej:

1. Jaki wptyw na zakres dziatan i/lub rezultatow zaplanowanych wymian/stazy moga mie¢ zaproponowane
przez Narodowg Agencje warunki finansowe realizacji projektu?

2. Jakie zmiany (z wytgczeniem kwestii finansowych) pragng Parstwo wprowadzi¢ w warunki realizacji
projektu? Prosimy o uzasadnienie zmian oraz dokonanie oceny wptywu proponowanych zmian na
podstawowe zalozenia projektu.

Uwaga: skala zmian nie moze doprowadzi¢ do zmiany podstawowych zatozen projektu.

Formularz kontraktowy — czesé 2. str. 12
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