INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
w ramach srodka 4.2. Wsparcie na rzecz wspotpracy miedzyregionalnej i miedzynarodowej

| A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypetnieniem wniosku o pfatnos¢ w ramach srodka 4.2. Wsparcie na rzecz wspotpracy
miedzyregionalnej i miedzynarodowej, zwanego dalej , wnioskiem”, nalezy zapoznaé sie z trescig
niniejszej instrukgcji.

2. Whniosek sporzadza sie na formularzu opracowanym i udostepnionym przez instytucje
zarzadzajaca.

3. Do wniosku dotfacza sie dokumenty, zgodnie z listg zatgcznikéw okreslong we wniosku w sekcji VII.
ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PtATNOSC.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4. Zaleca sie, aby wniosek byt wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypetniony recznie
pismem czytelnym, drukowanym, niebieskim lub czarnym kolorem. Uzupetnia sie wytgcznie biate

pola wniosku.

5. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — w pole tekstowe nalezy wstawic
kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartosé¢ ,,0,00”, chyba ze w niniejszej
Instrukcji podano inacze;j.

6. Dane finansowe podane we wniosku wyrazone sg w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

7. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptatnosc
posrednig / wniosek o ptatnos¢ koricowg). Zobowigzania tworzgce koszty, wykazane w sktadnym
whiosku o ptatnos¢, muszg by¢ uregulowane (zaptacone) do dnia ztozenia tego wniosku.

8. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i zatgcznikow
sktadanych na udostepnionych przez instytucje zarzadzajgcg formularzach) ze wskazaniem, ktérej
czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotgczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ przy pomocy zszywacza
do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy oraz
zawijania tekstu w polach.

9. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

e wniosek zostat podpisany przez petnomocnika, osobe Ilub osoby upowaznione do
reprezentowania LGR w wyznaczonym do tego miejscu,

e wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

e zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg VII. ZAtACZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNOSC).



ZLOZENIE WNIOSKU

10. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami, w tym dokumentami potwierdzajgcymi poniesione
wydatki, nalezy ztozy¢ w wersji papierowej bezposrednio w miejscu wskazanym przez Samorzad
Wojewddztwa, zwany dalej ,SW”, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, zwanej dalej
,umowg”, zawartej miedzy Beneficjentem a SW. Informacje o miejscu sktadania wnioskow, SW
podaje do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewoddzkiej samorzagdowe] jednostki organizacyjnej.

11. O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w SW.

Pracownik Samorzadu Wojewddztwa potwierdza ztozenie wniosku na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera date ztozenia oraz jest opatrzone pieczecia oraz podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek.

Pracownik SW przyjmuje wniosek wraz z zatgcznikami, rejestruje go, stempluje oryginaty faktur lub
dokumenty o réwnowaznej wartoséci dowodowej' pieczatka: Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego ,Zrownowazony rozwdj sektora rybotédwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013".

Pracownik SW, po opisaniu dokumentdw, sporzadzeniu ich kopii i po potwierdzeniu ich zgodnosci z
oryginatem, zwraca oryginaty dokumentéw Beneficjentowi.

12. Wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy. Wszystkie maszyny, urzadzenia,
infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione i
sprawne, a obiekty budowlane odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jezeli wymagajg tego
przepisy obowigzujgcego prawa.

13. We wniosku wystepujg nastepujgce rodzaje pol:

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta przez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcja nieobowigzkowe do wypetnienia przez
Beneficjenta w przypadku, gdy go nie dotyczy,

- [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta przez
wpisanie odpowiednich danych,

- [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) nieobowigzkowe do wypetnienia przez
Beneficjenta w przypadku, gdy go nie dotyczy,

- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK SW] — pole wypetniane przez pracownika SW po wptynieciu wniosku
do SW.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC

Sekcja tytutowa [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W sekcji tytutowej wniosku pola: znak sprawy oraz potwierdzenie przyjecia (piecze¢, podpis i data przyjecia)
wypetniane sg przez pracownika SW. [POLE WYPELNIA PRACOWNIK SW]

I. DANE IDENTYFIKACYJNE LGR [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

tw przypadku zatrudnienia pracownikédw na umowe o prace, pracownik stempluje takze oryginaty list ptac (zawierajgce
wszystkie sktadniki wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych).



Pole 1. Nazwa LGR

Pole 1.1 Nazwa LGR [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ nazwe, pod ktérg Beneficjent, zwany rowniez ,LGR”, zostat zarejestrowany w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 1.2 NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej nadany LGR.

Pole 1.3 REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotdw Gospodarki Narodowej.

Pole 1.4 Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer nadany LGR w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Pole 1.5 Numer umowy o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju obszarow
rybackich, zawartej pomiedzy LGR a Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac¢ numer umowy o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju obszaréw
rybackich, zawartej pomiedzy LGR a Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Pole 2. Adres siedziby LGR

Pola: 2.1 - 2.12 [POLA OBOWIAZKOWE]

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych
Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania
SW o zaistniatych zmianach.

Pole 3. Dane petnomocnika LGR

Pola: 3.1 -3.15 [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

W imieniu LGR moze wystepowa¢ petnomocnik, ktéremu zostato udzielone stosowne
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi byé sporzgdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposdb
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do
whiosku petnomocnictwo, powinno zawiera¢ poswiadczenie wtasnorecznosci podpiséw dokonane
przez notariusza.

Dane dotyczgce petnomocnika powinny by¢ zgodne z udzielonym petnomocnictwem.

Nalezy podaé nazwisko, imie, stanowisko/funkcje, doktadny adres petnomocnika, numery telefonu i
faksu petnomocnika (wraz z numerem kierunkowym), adres poczty elektronicznej.

Pole 4. Dane osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania LGR

Pola: 4.1 - 4.15 [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ dane (imie, nazwisko i stanowisko/funkcje) oséb reprezentujgcych LGR zgodnie z
aktualnym odpisem z KRS.

Pole 5. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pola: 5.1 = 5.15 [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z SW, poprzez
wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca
zatrudnienia tej osoby. W przypadku, gdy osobg do kontaktu jest osoba nie posiadajgca zatrudnienia
nalezy wpisaé miejsce jej zamieszkania. W przypadku, gdy Beneficjent nie ustanowit osoby
uprawnionej do kontaktu, w pola 5.1 — 5.15 nalezy wstawic kreski.

Pole 6. Rachunek bankowy, na ktéry nalezy dokona¢ ptatnosci

Pola: 6.1 — 6.4 [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego, zgodny z formatem NRB obejmujgcy 26 cyfr, wraz z
nazwg banku i nazwg/imieniem i nazwiskiem oraz nr NIP posiadacza rachunku, na ktéry majg byé



przelane Srodki finansowe z tytutu dofinansowania operacji. Nalezy pamieta¢, ze nieprawidtowe
wypetnienie danych dotyczacych rachunku bankowego oraz danych posiadacza rachunku, zawartych
w tym punkcie wniosku opdzni realizacje ptatnosci o czas niezbedny do uzyskania wtasciwych danych.
Aby umozliwi¢ weryfikacje poprawnosci przedmiotowych danych juz na etapie weryfikacji wniosku o
ptatno$é, mozna do wniosku o ptatnosc¢ zataczy¢ zaswiadczenie z banku o posiadaniu rachunku
bankowego.

Il. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rybacki (EFR) [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Pole 2. Nr umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktérej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Data zawarcia umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac date zgodnie z umowg w formacie dzief-miesigc-rok.

Pole 4. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie dla catej operacji/transzy zaliczki [POLE
OBOWIAZKOWE].

Nalezy podaé¢ kwote pomocy przyznang dla catej operacji, zgodnie z umowg, uwzgledniajgc
ewentualne zmiany kwoty pomocy, wynikajgce z zawartych aneksow.

W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 4 rdwna jest kwocie z pola 5.

Pole 5. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla danego etapu operacji [POLE
OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznang dla danego etapu operacji/transzy zaliczki zgodnie z umowa,
uwzgledniajgc ewentualne zmiany kwoty pomocy, wynikajgce z zawartych anekséw.

Pole 6. Okres realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy podaé dane zgodnie z umowa o dofinansowanie, w przypadku zawarcia aneksu do umowy
nalezy podac okres wynikajgcy z ostatniego aneksu.

IIl. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Pole 1. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,0d...” nalezy wpisa¢ date ztozenia wniosku o dofinansowanie, a w pozycji ,do..."” —
faktyczny dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ w SW albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o
ptatnosé przewidzianego w umowie dla danego etapu.

W przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o ptatnos¢ w polu ,,0d...” nalezy
wpisac date ztozenia wniosku o dofinansowanie, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku
o pfatnosé w SW albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ przewidzianego w umowie
dla danego etapu.

Pole 2. Rodzaj ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy zaznaczy¢ znakiem X jedno witasciwe pole, w zaleznosci od rodzaju ptatnosci:

posrednia — w przypadku wnioskédw sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koAcowym;

koricowa — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskéw
sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Pole 3. Koszty catkowite danego etapu operacji/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac¢ wysokos¢ catkowitych kosztéw realizacji danego etapu operacji, ktéra powinna by¢
rowna kwocie wydatkéw catkowitych (sekcja V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O
ROWNOWAZNEJ  WATROSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH  PONIESIONE  KOSZTY
KWALIFIKOWALNE, kol. 8 Kwota dokumentu brutto, wiersz Razem).

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji/transzy zaliczki [POLE
OBOWIAZKOWE].



Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktéra powinna byé réwna kwocie wydatkow
kwalifikowalnych (sekcja V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE kol. 10 Kwota kosztow
kwalifikowalnych, wiersz: Razem).

Pole 5. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji/transzy zaliczki [POLE
OBOWIAZKOWE].

Kwota kosztéow niekwalifikowalnych danego etapu stanowi rdznice pomiedzy polem 3. Koszty
catkowite realizacji danego etapu operacji/transzy zaliczki, a polem 4. Koszty kwalifikowalne
realizacji danego etapu operacji/transzy zaliczki.

Pole 6. Kwota odsetek naliczonych w wyniku ulokowania srodkéw przyznanych w ramach zaliczki
na rachunku bankowym [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ kwote odsetek, ktdre zostaty naliczone w wyniku ulokowania srodkéw przyznanych w
ramach zaliczki na oprocentowanym rachunku bankowym, o ile taka zaliczka zostata Beneficjentowi
wyptacona. Jesli jest to pierwsza ptatnos¢ na rachunek bankowy beneficjenta w polu nalezy wstawic

kreske.
Pole 7. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji/transzy zaliczki [POLE
OBOWIAZKOWE].

Whnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana we
whiosku w pkt 5, w sekcji Il. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE oraz jednoczesnie nie moze by¢
wyisza niz kwota wpisana w pkt. 10, w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O
ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE) DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY

IV. INFORMACIE DOTYCZACE OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Dotychczasowy oraz planowany przebieg rzeczowej realizacji operacji [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ dotyczy realizacji jednoetapowej operacji lub ostatniego etapu
operacji wieloetapowe] nalezy krotko opisaé dotychczasowy rzeczowy przebieg realizacji operacji.
Jesli natomiast wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w ramach rozliczenia kolejnego, ale nie ostatniego
etapu nalezy opisac rzeczowy przebieg realizacji operacji, jaki pozostat do zrealizowania w trakcie
pozostatych etapow.

Pole 2. Osiggniete wskazniki realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 2.1. nalezy wpisa¢ operacje zgodnie z umowg o dofinansowanie. Nastepnie w kolumnie
yliczba zadan” oraz ,liczba uczestnikdéw zadania” nalezy wpisac liczbe kolejnych realizowanych zadan
(jednostek miary), osiggnietych podczas dotychczasowego przebiegu realizacji operaciji.

Pole 2.2. Wptyw operacji na stan zatrudnienia [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 2.2.1. nalezy wpisaé liczbe pracownikéow zatrudnionych na podstawie umowy o prace w
ramach realizacji danej operacji, z podziatem na kobiety/mezczyzn. Odpowiednio, w polu 2.2.2.
nalezy wpisac liczbe pracownikéw sezonowych, w tym oséb zatrudnionych na podstawie umow
cywilno-prawnych np. umowy zlecenia, umowy o dzieto itp.

Pole 3. Problemy napotkane w trakcie realizacji operacji oraz przyczyny ewentualnego
nieosiagnieci zaktadanego w operacji poziomu wskaznikéw [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wskaza¢ napotkane problemy, ktére powstaty w zwigzku z realizacjg operacji oraz przyczyny
ewentualnego nieosiggniecia zaktadanego w operacji poziomu wskaznikéw.

Pole 4. Harmonogram [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]
Nalezy przedstawi¢ harmonogram kosztédw planowanych, w zwigzku z realizacjg operacji na kolejne
cztery kwartaty. Pola wypetniane w przypadku wniosku o ptatnos¢ posrednia.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE)
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

a) Sposdb wypetnienia poszczegdlinych kolumn tabeli ,,WYKAZ FAKTUR..."

Kolumna 1 - liczba porzadkowa



Kolumna 2 - Nr dokumentu - nalezy wpisa¢ petny numer faktury lub numer dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem.

Kolumna 3 - Data wystawienia dokumentu - nalezy wpisa¢ date w formacie dd/mm/rrrr.

Kolumna 4 - Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie - nalezy wpisaé nazwe
towaru/ustugi lub nr pozycji, do ktérej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie
wystepuje kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg kroétkie) lub numery tych pozycji, ktére
stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 12-5, 8, 10).

Kolumna 5 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym - nalezy poda¢, do ktérej pozycji w
zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji odnosi sie dany dokument. W przypadku
zakwalifikowania danej faktury do wiecej niz jednego zadania z zestawienia rzeczowo-finansowego
nalezy dang fakture uja¢ drugiraz z przypisaniem jej osobno do poszczegélnych zadan z podaniem
pozycji z faktury oraz kwot w kol. 7, 8, 9, 10 odnoszacych sie do poszczegélnych zadan.

Kolumna 6 - Data zaptaty - Nalezy wpisac daty dokonania ostatecznej zaptaty za przedstawione do
refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie dd/mm/rrrr.
Kolumna 7 - Sposdb zaptaty G/P/K - nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie: G - gotowka, P -
przelew, K - karta.

Kolumna 8 - Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto catego dokumentu (patrz
instrukcja przy kolumnie 5).

Kolumna 9 - Kwota dokumentu netto - nalezy wpisa¢ kwote netto catego dokumentu

Kolumna 10 - Kwota kosztéw kwalifikowalnych - nalezy wpisaé¢ odpowiednig kwote poniesionych
wydatkéw podlegajacych refundacji, wynikajacych z faktur lub dokumentédw o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz dokumentdw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty.

Kolumna 11 - w tym VAT - nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem
kwalifikowalnym. W pozostatych przypadkach nalezy wpisaé 0.

RAZEM stanowi sume wartos$ci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9,10,11.

UWAGI:

1. W wykazie faktur dane finansowe (kol. 8, 9, 10, 11 oraz pozycja ,razem") nalezy wypetni¢ z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Faktury wystawione w walutach obcych nalezy przeliczy¢é na walute polskg (ztoty) zgodnie z ze
wskazaniami w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

3. Suma poniesionych kosztéw kwalifikowalnych w kolumnie 10 moze rdézini¢ sie od sumy
planowanych kosztéw kwalifikowalnych zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
stanowigcym zafgcznik do umowy o dofinansowanie. Zarowno w przypadku zmniejszenia jak i
zwiekszenia kosztéw kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 10 oraz w wierszu ,RAZEM", nalezy
wpisac rzeczywistg kwote poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

4. W przypadku, gdy we wniosku o ptatnos¢ wykazane zostanie, ze poszczegdlne pozycje kosztéow
kwalifikowalnych, z wyjatkiem kosztéw ogdlnych, zostaty poniesione w wysokosci wyzszej niz
okreslona w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy, jednak
nie wiecej niz o 10% w stosunku do kwoty wskazanej w tym zestawieniu rzeczowo-finansowym,
wowczas przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujgcej do wyptaty, koszty te moga zostac
uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, na uzasadniony wniosek Beneficjenta, z
zastrzezeniem, ze kwota pomocy okreslona w umowie nie moze zostac zwiekszona.

5. Kwota kosztéow kwalifikowalnych w ,Wykazie faktur lub dokumentdw o réwnowaznej wartosci
dowodowej... " w wierszu ,,RAZEM" musi by¢ zgodna z danymi zawartymi w ,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji" w wierszu ,RAZEM" w kolumnie 9.

b) Dokumenty akceptowane na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢:

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowanych do niej przypisanych we wniosku o
ptatnosc¢ akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT;

2. Faktury VAT RR;



. Faktury VAT MP;

. Rachunki;

. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

. Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktorych dotyczg);

. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

. Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzagdzone w formie aktu notarialnego wraz z dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie kosztu lub zawierajgce informacje potwierdzajace, iz ptatno$é nastagpita
jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego — dotyczy srodkéw, w ktérych mozliwy jest zakup
nieruchomosci;

9. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie kosztu. Do
umow zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku ubiegania sie o pomoc w kwocie brutto, nalezy dotgczy¢
rachunek okreslajagcy wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie
obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4) wraz z dowodem zaptaty podatku, a takze
dokument wskazujgcy wysokosé sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia
zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich zaptaty;

10. Dokumenty, ktére mogg by¢ sporzagdzone na udokumentowanie informacji zawartych w ksiedze
przychodéw i rozchodéw Beneficjenta, zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére bezposrednio
poniosty koszty (dowody wewnetrzne), okreslajgce: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cene
jednostkowq i wartos$¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos¢
kosztu — na zasadach okreslonych w § 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003
r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. z 2003 r. Nr 152 poz.
1475 z pdin. zm.).

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. 2 2009 r. Nr 152 poz. 1223, z pdzn. zm.), tj. okreslenie rodzaju dowodu
i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujgcych operacji
gospodarczej, opis operacji oraz jej warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat
sporzadzony pod inng datg — takze date sporzgdzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby
ktorej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki aktywoéw, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miejsca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a
ustawy).

coONO UL AW

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotgczyc
potwierdzenie poniesienia wydatku (czyli zaptaty naleznosci). Dokumenty te powinny okresla¢ w
szczegolnosci strony transakcji, tytut zaptaty, date zaptaty, kwote zaptaty. Dokument KP/KW (dowdd
wptaty/dowdd wyptaty) powinien byé opatrzony dodatkowo numerem dokumentu oraz czytelnym
podpisem osoby przyjmujgcej zaptate oraz pieczecig firmowa. Wycigg bankowy ztozony na
nieoryginalnym druku stosowanym przez bank, badZ wydruk z elektronicznego wyciggu operacji,
ktéry nie jest opatrzony klauzula o nie wymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia, powinien by¢
opatrzony pieczecig bankowa wraz z podpisem pracownika banku. W przypadku, gdy tytut zaptaty na
dowodach zaptat nie odnosi sie jednoznacznie do faktury, ktérej dotyczy (brak lub btedny nr faktury,
badz w tytule ptatnosci widnieje nr faktury pro-forma) nalezy dodatkowo przedstawi¢ oswiadczenie
od wystawcy dowodu ksiegowego lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ze powyzsza
ptatnos¢ dotyczy przedmiotowego dowodu ksiegowego.

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie kosztéw, SW moze zazgda¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych uznawane bedg dowody zaptaty potwierdzajgce dokonanie
ptatnosci zaréwno przez Beneficjenta jak i przez osoby przez niego upowaznione (np. z jego
indywidualnego konta) jednakze tylko woéweczas, gdy takie dokumenty bedg dotyczyty wydatkéw



zwigzanych z dziatalnoscia Beneficjenta i wydatkdw zwigzanych 2z realizacjg inwestycji
wspotfinansowanej w ramach PO ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybofdwstwa...”, a nie wydatkéw
zwigzanych ze zobowigzaniami osobistymi oséb upowaznionych.

Beneficjent, ktéry otrzymat zaliczke na wyodrebniony rachunek bankowy (lub subkonto),
przeznaczony wytgcznie do obstugi zaliczki, zobowigzany jest bezwzglednie do wykorzystania zaliczki,
wytgcznie w celu realizacji operacji. Weryfikacji podlega¢ bedg wszystkie rozchody z rachunku
przeznaczonego do obstugi zaliczki, pod katem ich zgodnosci z fakturami lub innymi dokumentami o
rownowaznej wartosci dowodowe;.

Lista przedstawiona powyziej nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci udokumentowania
poniesionych kosztéw innymi dokumentami, w przypadku, gdy wymagajg tego zaistniate
okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

c) Sposdb przeliczania ptatnos$ci dokonywanych w walutach obcych na walute polska ( ztoty).
W sytuacjach, gdy ptatnosci dokonywane byty w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim
kursie dokonano ptatnosci.
Przeliczenie kwoty z waluty obcej na polskie ztote nalezy dokona¢ — zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt. 1 i2
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym: wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace
Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkdw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie
stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego
ten dziern — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiqzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Oznacza to, ze kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy przeliczy¢
z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty zastosowanym przez bank beneficjenta w dniu
dokonania transakcji zaptaty (kurs sprzedazy waluty lub kurs negocjowany).
Kurs zastosowany przez bank beneficjenta nalezy podaé poprzez:
e przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub
e przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu
przelewu) lub
e przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.
Jezeli nie jest mozliwe zastosowanie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, beneficjent
obowigzany jest poinformowac¢ SW o braku mozliwosci ustalenia kursu sprzedazy ztotego w dniu
realizacji transakcji zaptaty za fakture i koniecznosci zastosowania kursu Sredniego NBP z dnia
poprzedzajgcego date zaptaty.

Kurs waluty obcej zastosowany do przeliczenia kosztu kwalifikowanego na ztoty powinien zawsze
wynikaé¢ z zasady ewidencji wydatkow walutowych w LGR i by¢ zgodny z wpisami w_ksiegach
ewidencyjnych, po stronie wydatkow.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartosc transakcji
nalezy przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy
waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Ponadto kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany
jest nie tylko w przypadku ptatnosci gotéwkowych, ale réwniez w_kazdym przypadku, w _ktdrym
beneficient nie _ma mozliwosci przedstawienia w SW _rzeczywistego kursu, po jakim zostata




przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami
RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowaé kurs sredni NBP
obowigzujgcy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII DLA ETAPU.. [SEKCIA
OBOWIAZKOWA].

Uwaga! W nagtéwku ,ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACII DLA ETAPU”
nalezy wpisa¢ numer etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé¢. W przypadku
operacji jednoetapowej nalezy wpisac ,1”.

Pozycje w ,,ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACIJI DLA ETAPU ” z realizacji
operacji dla danego etapu zawierajgce dane finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII DLA ETAPU.... wypetniane jest na
podstawie danych zawartych w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ
WATROSCI DOWODOWE! DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY oraz zgodnie z danymi w
ZESTAWIENIEU RZECZOWO-FINANSOWYM REALIZACJI OPERACII, bedgcym zatgcznikiem do umowy.

Uwaga! W przypadku, gdy wartosci kosztéw kwalifikowalnych ogdlnych wzrosty w stosunku do
wartosci tych kosztéw zawartych w ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM REALIZACJI OPERACII
stanowigcym zatacznik do umowy, nadwyzka tych kosztéw (ponad wartos¢ zapisang w umowie)
stanowi koszt niekwalifikowalny. Do ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACII
OPERACJI DLA ETAPU.... nalezy wpisa¢ tylko te cze$s¢ wydatkéw ogdlnych, ktéra stanowi koszt
kwalifikowalny.

Koszty ogdlne, w kwocie rdwnej wartosci przekroczenia 10% wydatkdw netto operacji, nie mogg
zosta¢ zaliczone do kosztéw kwalifikowalnych operacji. Jezeli wskutek zmian w poszczegdlnych
pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, koszty ogdlne przekrocza 10%
wartosci kosztéw netto operacji, to podczas oceny wniosku o ptatnosé koricowg dokonana zostanie
korekta kwoty pomocy (pomniejszenie), o wartos¢ réwng kwocie przekroczenia.

Kolumna 2 — nalezy wpisac operacje zgodnie z umowg o dofinansowanie.

W kolumnach 3-6 - nalezy wstawi¢ dane zgodne z ZESTAWIENIEU RZECZOWO-FINANSOWYM
REALIZACJI OPERACJI bedgcym zatgcznikiem do umowy.

Kolumna 3 - nalezy poda¢ wartos¢ catkowitych kosztdw poniesionych w ramach realizacji operacji (z
VAT) elementéw wyszczegdlnionych w kolumnie 2. Wartos¢ kolumny 3. stanowi sume wartosci
kolumn4,5i6.

Kolumna 6 - nalezy - podac¢ wartos$¢ kosztéw niekwalifikowanych poniesionych w ramach realizacji
operacji elementéw wyszczegdlnionych w kolumnie 2.

W kolumnach 7-10 - nalezy wstawi¢ kwoty faktycznie poniesione w ramach realizacji operacji,
niezaleznie od tego czy s3 one zgodne z deklarowanymi we wniosku o dofinansowanie oraz w
umowie o dofinansowanie. Kolumny te nalezy wypetni¢ analogicznie do ww. kolumn 3-6.

Kolumna 11 - nalezy wpisaé¢ procentowg rdznice kwot powstatych w wyniku rozliczenia kosztéw
operacji dla etapu wg umowy i kosztéw operacji dla etapu wg rozliczenia.

VIl. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku o ptatnosc nalezy dofaczyé zatgczniki zgodnie z listg sekcji okreslong we wniosku.
Zatgcznik z pkt 12 nalezy dotaczyé, jesli zostato udzielone petnomocnictwo i jest ono inne niz
petnomocnictwo udzielone dotagczone do wniosku o dofinansowanie.




VIIl. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia nalezy w odpowiednich miejscach wpisa¢ miejscowosc i
date oraz ztozy¢ czytelny podpis petnomocnika, osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania
LGR.
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