INFORMACJE DOTYCZACE PRZEPROWADZONYCH KONTROLI W ROKU 2005

Nazwa jednostki kontrolowanej, nr

Data skierowania wystapienia pokontrolnego oraz zalecenia

Data skierowania
zawiadomienia

0 naruszeniu
dyscypliny finansow

L.p. z planu kontroli, temat kontroli, Ustalenia kontroli publicznych,
. pokontrolne . .
kontrolujacy data skierowania
zawiadomienia
o popelnieniu
przestepstwa
1 2 3 5 6
1. Specjalistyczny Szpital Szpital zgodnie z art. 18a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o zakladach | Wystapienie skierowano w dniu 14 czerwca 2005 r. Nie skierowano
Wojewodzki opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.), Zarzadzeniem Dyrektora | 1. przy przeprowadzaniu inwentaryzacji stosowa¢ postanowienia

w Ciechanowie
nr 1

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan

statutowych,

dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidtowosci

gospodarowania mieniem,
gospodarki finansowej

w roku 2004

ze szczegllnym

uwzglednieniem

prawidtowosci

udokumentowania

poprawy wyniku finansowego oraz
zmniejszenia si¢ zobowigzan w latach
2003-2004,

tworzenia w kosztach na biezaco
rezerw na zobowigzania (lata
2003-2004),

realizacji zadan statutowych Szpitala
w razie §mierci pacjenta,
wynikajacych z art. 18a ust. 1a pkt 5
ustawy z dnia 30.08.1991r. o

Szpitala Nr 101/2004 z dnia 20 grudnia 2004r. wprowadzit Regulamin
Porzadkowy. Regulamin zostal zatwierdzony przez Radg Spoteczna Szpitala,
zgodnie z art. 46 pkt 4 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej. Postanowienia
powyzszego regulaminu spelniaja wymagania ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej. Wypelniajac postanowienia art. 18a ust. la pkt 5 ustawy o
zaktadach opieki zdrowotnej w regulaminie szczegétowo okre§lono m. in.
procedurg postgpowania ze zwlokami w oddziale szpitalnym, dopehniajac
wymogu okreslenia obowiazkéw Szpitala w razie §mierci pacjenta.

W Szpitalu $wiadczenia zdrowotne w badanym okresie wykonywato 71
komoérek organizacyjnych, w ktérych na dzien 31 grudnia 2004 roku
zatrudnionych byto ogétem 1313 oséb na 1311,22 etatach.

Swiadczen zdrowotnych udzielano na podstawie opracowanych standardéw i
procedur lekarskich, ktérych szczegétowy wykaz zawarto w Ksigdze Jakosci
ISO 9001:2001 Nr rozdziatu KJ-9.

W 2004 roku ogélna suma kontraktéw zawartych przez Szpital z Narodowym
Funduszem Zdrowia wynosita 65198438,80 zt. Wykonano $wiadczenia
zdrowotne na ogdlng sum¢ 65097125,23 zl, z czego Fundusz zatwierdzit
wykonanie $wiadczen na kwotg 65096197,73 z1, nie finansujac nadwykonan
w wysokosci 927,50 zt (ogdlna kwota nadwykonan wyniosta 19970,18 zt, z
czego Fundusz sfinansowat 19042,68 zl). Realizacja kontraktéw ogdlem
wyniosta 99,84 %.

W roku 2004 na podstawie podpisanych uméw z podmiotami o udzielanie
odplatnych $wiadczen zdrowotnych wykonano porady lekarskie na kwotg
26986 zI, badania diagnostyczne na kwot¢ 845295,40zf. Ceny za
wykonywanie w 2004 roku poszczegélnych odptatnych $wiadczen
zdrowotnych ustalono w ,,Cenniku ustug medycznych” wprowadzonym do
stosowania Zarzadzeniem Dyrektora Nr 77/2003 z dnia 17 lipca 2003 roku.
W 2004 r. inwentaryzacja w Szpitalu zostala przeprowadzona na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Nr 3/2004 z 8 stycznia 2004 r. Powotano 2
komisje inwentaryzacyjne do przeprowadzenia pelnego spisu z natury we
wszystkich komoérkach —organizacyjnych Szpitala, okres§lajac  termin
rozpoczgeia spisu na dzien 12.01.2004r. Terminy przeprowadzenia
inwentaryzacji w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych okre§lono w
Zataczniku Nr 1 i 2 do w/w Zarzadzenia. Zakres przeprowadzonej

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002 Nr 76, poz. 694 ze zm.), a w szczegdlnosci dotrzymywac
terminéw przeprowadzania inwentaryzacji okre§lonych w art. 26
ust. 3 pkt 3 ustawy. Ponadto w arkuszach spisowych oraz w
zestawieniach z inwentaryzacji dokonywa¢ wyceny S$rodkéw
trwatych podlegajacych inwentaryzacji,

2. przy zawieraniu umoéw najmu lub dzierzawy powierzchni
stosowa¢ postanowienia Uchwalty Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w
sprawie zasad postgpowania samodzielnych publicznych
zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego
MEDITRANS, przy zbywaniu, wynajmowaniu,
wydzierzawianiu,  uzyczaniu  majatku  trwalego  oraz
postanowienia Uchwaty Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewé6dztwa
Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003 r. w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS, przy
zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku
trwalego,

3. przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zaméwien
publicznych $cidle stosowa¢ postanowienia ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19,
poz. 177 ze zm.),

4. nie dopuszcza¢ do zaptaty odsetek z tytulu opéznien w
dokonaniu ptatno$ci. Monitorowa¢ na biezaco wielko$¢

zobowigzan wymagalnych, w szczegdlnosci pod katem
mozliwosci ich ograniczenia,
5. systematycznie przeprowadza¢ analiz¢ nalezno$ci, w

szczegblnoscei pod katem ograniczenia powstawania nalezno$ci
wymagalnych. Kontynuowac dochodzenie naleznosci
wymagalnych, w wezwaniach do zaptaty wskazujac kwotg
gléwna naleznosci oraz nalezne odsetki, a takze termin
uiszczenia nalezno$ci pod rygorem wystapienia na drogg sadowa,
6. zgodnie z postanowieniami art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26




zaktadach opieki zdrowotnej (Dz.U.
Nr 91, poz. 408 ze zm.)
prawidtowosci wydatkowania
$rodkéw z dotacji przyznanych na
realizacj¢ zadan p.n.:
,,dofinansowanie zakupu aparatu
UsG”,

czgsciowe zrefundowanie wydatkéw
poniesionych na zakup ambulansu”;
kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.

P.Sielecki

inwentaryzacji byt zgodny z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz.U. 2002 Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Na 11 losowo wybranych umowach najmu, 5 zostalo zawartych lub zawierato
postanowienia niezgodne z brzmieniem zapisow Uchwaty Nr 22/2003
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. lub z
postanowieniami ~ Uchwaly Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003 r.

W roku 2004 w Szpitalu przeprowadzono 123 postgpowania o udzielenie
zaméwien publicznych w nastgpujacych trybach: przetargu nieograniczonego
— 100 postgpowan (81,3 %), ,.z wolnej rgki” 17 postgpowan (13,83 %),
zapytania o cen¢ — 6 postgpowan (4,87 %). Z powyzszych postgpowan na
podstawie art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych uniewazniono
11 postgpowan prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego. W 5 ze
zbadanych 10 losowo wybranych postgpowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych zakonczonych zawarciem umowy stwierdzono uchybienia
polegajace na:

- nie zamieszczeniu w ogloszeniu opisu wielko$ci lub zakresu zaméwienia
oraz informacji o mozliwosci skladania ofert czgsciowych, czego wymaga
art. 41 pkt 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

- braku daty lub podpisu na o$wiadczeniu o niezaistnieniu okolicznosci
skutkujacych wytaczeniem z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego (sktadanych zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych);

- nie zawiadomieniu zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zaméwien Publicznych
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych o wyborze oferty przy wartodci
zaméwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 60000
euro;

- wyznaczeniu terminu skfadania ofert w sposéb nie zgodny z
postanowieniami art.43 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

- przyjeciu gwarancji nalezytego wykonania umowy wystawionej po terminie
wskazanym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Zespo6t zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej ustalit
plan finansowy i plan inwestycyjny na 2004 rok w wysokosci 4.210.000,00
zL. Plan finansowy i plan inwestycyjny zostat pozytywnie zaopiniowany przez
Radg Spoteczng Szpitala Uchwata Nr 10/2004 z dnia 15 lipca 2004r.
Zaplanowano wysokos¢ kosztéw w 2004 r. na 74210000 zt. Plan przychodéw
na 2004 r. zamykat si¢ kwota 74210000 zt. Szpital powyzszy plan finansowy
w zakresie przychodéw wykonat w 99,35 % tj. uzyskat przychody nizsze od
zaplanowanych o kwotg 483648,54 zi, a w zakresie kosztéw w 95,55 % ¢tj.
ponidst koszty nizsze od planowanych o kwotg 5688610,22 zl, osiagajac
ogétem zysk brutto w wysokosci 5204961,68 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Szpital posiadat zobowiazania w ogdlnej
wysokosci  20055446,40 zi, m.in.: z tytulu dostaw towaréw i ustug
3813941,04 zi, wobec ZUS 2534533,09 zi, wobec Urzgdu Skarbowego
288424,16 zt, wobec PFRON 1336971,78 zi, z tytulu podatkéw od
nieruchomosci 304 708,75 zi, z tytulu zaleglych wynagrodzen wobec
pracownikéw 11203587,03 zt Na dzien 31.12.2004 r. Szpital posiadat
zobowigzania wymagalne w kwocie ogétem 10792920,01 zt. Zobowiazania
wymagalne publiczno-prawne w 2004 r. w Szpitalu wyniosly tacznie

listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 Nr 15,
poz. 148 ze zm.) opracowa¢ na podstawie standardéw Ministra
Finanséw procedury kontroli finansowej,
7. kontynuowa¢ dziatania majace na celu zagospodarowanie
wolnych pomieszczen.




2887025,81 zt, w tym:

- stan zobowigzan wymagalnych wobec ZUS — 1498322,35 -zi;

- stan zobowiazan wymagalnych wobec PFRON — 1104686,31 zi;

- stan zobowigzan wymagalnych z tytulu podatkéw od nieruchomosci —
284017,15 zt.

Szpital w 2004 roku z tytulu opéznien w dokonywaniu platnosci zaptacit
odsetki w kwocie 424284,31 zl, z tego:

dostawcom towaréw i ustug — 65809,16 zt; od wynagrodzen 358475,15 zi.
Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) Dyrektor
Szpitala, po uzgodnieniach z organizacjami zwiazkowymi dzialajacymi na
terenie Szpitala z dniem 1 stycznia 2004 roku Zarzadzeniem Nr 25/2004 z
dnia 5 kwietnia 2004 r. wprowadzil Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Plan odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w roku 2004 (po
korekcie z dnia 25.01.2005 r.) wynosit 988477 zt.

Szpital przekazal na wyodrgbnione konto bankowe funduszu socjalnego
réwnowarto$ci w/w odpisu w terminach okre§lonych w art. 6 ust. 2 ustawy o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

W roku 2004 na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przekazano $rodki
w kwocie wyzszej od zaplanowanej, tj. 1070000, 00 zi. Zwigkszenie kwoty
bylo wynikiem przejecia przez Szpital zadluzonej jednostki — CKTS
MEDITRANS.

Szpital nie opracowat procedur kontroli finansowej zgodnych ze standardami
Ministra Finanséw, o ktérych mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.).

W 2004 roku Szpitalowi zostaly przyznane dwie dotacje celowe: Umowa nr
74/2004 z dnia 28 wrze$nia 2004 roku Wojewddztwo Mazowieckie przyznato
dotacjg w wysokosci 200.000,00zt, z przeznaczeniem na dofinansowanie
zakupu aparatu USG. Umowa nr 94/2004 z dnia 28 wrzes$nia 2004r.
przyznano dotacj¢ celowa w wysokosci 280.237,00zt z przeznaczeniem na
czg$ciowe zrefundowanie wydatkéw poniesionych na zakup ambulansu. W
obu przypadkach $rodki zostaly wydatkowane terminowo i w wysokosci
zgodnej z umowa dotacji. Terminowo przekazywano réwniez rozliczenia do
Urzedu Marszatkowskiego.

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku nalezy pozytywnie ocenic
wykonanie przez Szpital zalecen pokontrolnych.

Samodzielny Zespotu Publicznych
Zakladow Opieki Zdrowotne

im. dr J. Psarskiego

w Ostrolece

nr 2
Kontrola w zakresie wynikajacym z §

1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie

W 2004 roku Zesp6ét zawart kontrakty z NFZ o warto$ci ogétem
40.440.454,65 zt. Zesp6t wykonal §wiadczenia zdrowotne o warto$ci ogétem
41.041.126,12 zt. NFZ zatwierdzil wykonanie $§wiadczenh na kwotg
40.227.648,12 z1, nie finansujac nadwykonan o warto$ci 813.478,00 zi.

Z tytulu odptatnych $wiadczen zdrowotnych Zespét w 2004 r. uzyskat
przychéd w wysokosci 1.537.968,03 zt.

W okresie od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2004 r. Zesp6t wynajmowat
lub wydzierzawiat pomieszczenia, lokale mieszkalne, powierzchnie uzytkowe
72 podmiotom (osobom fizycznym lub podmiotom gospodarczym). Umowy
na wynajem zostaly zawarte zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr 22/2003

Wystapienie skierowano w dniu 15 listopada 2005t.

1. w przypadku, gdy wynikiem przeprowadzonej inwentaryzacji
jest stwierdzenie niedoboréw, kwota niedoboru obciazac
osobg odpowiedzialng materialnie. Zaniecha¢ stosowania
instrukcji Nr 3/89 Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
18 listopada 1989 1.,

2. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan i zdarzefn
prawno-gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek,

3. przestrzega¢ termindw przekazywania réwnowarto$ci odpisow
i zwickszen na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na

Nie skierowano




szczegbtowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej i nad jednostkami
transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94,
poz.1097) tj.: realizacji zadan
statutowych, prawidtowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej w roku 2004, ze
szczegblnym uwzglednieniem
prawidlowosci wydatkowania
$rodkéw z dotacji przyznanych na
realizacj¢ zadania p.n. ,,zakup
wideoendoskopu”.

M.Nawotczynski

Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie
zasad postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej
i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwaty
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
r. (o tej samej nazwie). W przypadkach zwloki z zaplata nalezno$ci Zespo6t
obciazal najemcéw, dzierzawcéw karnymi odsetkami.

W 2004 roku Zespét wydzierzawial sprzgt i1 aparatur¢ medycznag
Niepublicznemu Zakladowi Opieki Zdrowotnej ,.Stuch” Poradnia
Otolaryngologiczna Krzysztof Nowis oraz Niepublicznemu Zaktadowi
Opieki Zdrowotnej, Poradni Otolaryngologicznej ,,Znam”. Zawarcie uméw
dzierzawy sprzgtu nie zostato poprzedzone procedura przetargu publicznego.
W 2004 r. Zesp6t dzierzawit aparatur¢ i sprz¢t medyczny w postaci
analizatora Cardiac Reader, analizator a biochemicznego Cobas Integraf 400 i
kompatybilny sprz¢t od Roche Diagnostics Polska Sp. z 0.0. oraz koncentraty
do terapii tlenowej od Linde Gaz Polska Sp. z o.0.

Z tytutlu wynajmu i dzierzawy mienia Zesp6t w 2004 r. uzyskat przychéd w
wysokosci 1.094.917,29 zi. Koszty z tytulu najmu lub dzierzawy mienia w
2004 r. osiagnely warto$¢ 778.969,12 zi.

Z tytutu sprzedazy ruchomego majatku trwatego, Zespot w 2004 roku uzyskat
przychéd w wysokosci 5.458,14 zi.

Inwentaryzacje przeprowadzone w 2004r. zostaly udokumentowane i
rozliczone w sposéb prawidlowy. Niedobor (na kwotg 838,88 zt) wykazano
jedynie w trakcie inwentaryzacji apteki szpitalnej. Komisja, na podstawie
instrukcji Nr 5/66 Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 21 lutego
1966 r. (Dz. Urz. Nr 4, poz. 13), zgodnie z zarzadzeniem Nr 80/2002 z dnia
20 listopada 2002 r. Dyrektora Zespotu, stwierdzita, iz niedob6r miesci si¢ w
granicach ustalonego limitu na pokrycie niedoboréw przy obrocie §rodkami
farmaceutycznymi i artykutami sanitarnymi w aptece.

W 2004r. Wojewddztwo Mazowieckie przekazalo w nieodptatne
uzytkowanie Zespotowi nieruchomosci w ewidencji pozabilansowej majatku
Wojewddztwa Mazowieckiego potozone przy ul. Jana Pawla II, 11-
Listopada, I Armii Wojska Polskiego oraz ul. Grabowej w Ostrofgce. (akt
notarialny: Repertorium A nr 7612/2004).

Wartos$¢ zlikwidowanych w 2004 r. $rodkéw trwatych, w tym niskocennych
wyniosta facznie 501.109.88 zt. Zlikwidowane $rodki trwale zostaty zdjgte z
ewidencji ksiggowe;j.

Zespét w 2004 r. ewidencjonowat $rodki trwate zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych (Dz. U. 1999 Nr 112 poz. 1317).

W 2004 r. w Zespole za przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych odpowiedzialne byly trzy komorki organizacyjne: Sekcja
Zamoéwien Publicznych, Apteka Szpitalna, Dzial Zaopatrzenia i Gospodarki
Materiatowe;.

Kazda z ww. komdrek organizacyjnych prowadzila rejestr zamdéwien
publicznych udzielonych w 2004r. Sekcja Zamoéwien Publicznych
przeprowadzita w 2004 r. 22 postgpowania o udzielenie zamoéwien
publicznych (6 postgpowan zostalo uniewaznionych w calosci, a dwa
postgpowania zostaly uniewaznione w czgsci), z czego: w trybie przetargu

dany rok kalendarzowy, okre$lonych w art. 6 ust. 1 ustawy o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych,
systematycznie  przeprowadza¢ analizg
szczegélnosci  pod  katem  ograniczenia
nalezno$ci wymagalnych,

przy wyborze wynajmujacego (dzierzawiacego) majatek
trwaly stosowa¢ procedury przetargowe okres§lone w
obowiazujacych uchwatach Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego w sprawie postgpowania samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu
sanitarnego MEDITRANS, przy zbywaniu, wynajmowaniu,
wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego,

nalezno$ci, w
powstawania




nieograniczonego:19 postgpowan; w trybie z wolnej reki: 3 postgpowania.
Apteka Szpitalna przeprowadzita 9 postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, z czego: w trybie przetargu nieograniczonego: 8 postgpowan; w
trybie zapytania o ceng:1 postgpowanie.

Dzial Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej przeprowadzit 17 postgpowan
o udzielenie zaméwien publicznych (2 postgpowania zostaly uniewaznione),
z czego: w trybie przetargu nieograniczonego: 13 postgpowan; w trybie
zapytania o ceng: 4 postgpowania. Na udzielenie zaméwien w trybie z wolnej
reki, Zespét otrzymat zgodg Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych. W dniu
25 lutego 2005 r. Zesp6t przestat do Urzedu Zamoéwien Publicznych roczne
sprawozdanie z udzielonych w 2004 r. zaméwien publicznych.

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowodci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) Dyrektor Zespotu
ustalit zasady (polityke) rachunkowosci wprowadzajac zaktadowy plan kont.
Dyrektor Zespotu zgodnie z art. 53 ust. 3 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej ustalit plan finansowy na 2004 rok. Plan byt dwukrotnie
korygowany. Plan przychodéw na 2004 r. Zespét wykonat w 105,06%
(48.149.423,60 zt wobec planowanych 45.831.300,00 z1). Plan kosztéw na
2004 r. Zespot wykonat w 96,47% (57.638.414,37 zt, wobec planowanych
59.744.700,00 zt). W Kkosztach Zespolu w 2004 r. najwigksze pozycje
stanowity wynagrodzenia (ok. 33 %), ustugi obce (ok. 19 %), amortyzacja
(ok. 18,7 %), zuzycie materiatéw (ok. 15,3 %).

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Zesp6t posiadal zobowiazania w wysokosci
ogétem 7.208.435,12zt, w tym z tytulu dostaw i ustug: 1.959.185,78 zt, z
tytutu podatkéw i ubezpieczen: 2.075.393,28 zt, z tytulu wynagrodzen:
3.095.464,91 zi, z tytutu pozostatych zobowiazan: 78.391,15 zt.

W 2004 r. Zesp6t zaptacit odsetki w acznej kwocie 8.448,63 zl, z czego z
tytutu dostaw i ustug w kwocie 354,63 zt oraz z tytutu wynagrodzen - ustawa
2037 w kwocie 8.094,00 zt, Kazda z 17 jednostkowych wptat nie
przekraczata kwoty 500,00 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004r. Zesp6t posiadat naleznosci w wysokosci ogétem
6.202.257,18 zt (w tym wymagalne 636.628,19 zt), z czego z tytulu dostaw i
ustug 5.254.777,03 zt (w tym wymagalne 56.274,83 zt).

Koszty Zespotu z tytulu wynagrodzen wyniosty w 2004 r. lacznie
18.786.568,51z1, w tym z tytutu uméw o pracg: 18.714.758,35 zl, z tytutu
uméw zlecenia: 152.974,92 zi, z tytutu uméw o dzieto: 3.000,00 zt, rezerwa
na nagrody jubileuszowe: -58.216,68 zl, rezerwa na odprawy emerytalne: -
25.948,08 zt.

W 2004 r. Zespét z tytutu wynagrodzen wydatkowat kwotg 19.621.586,01 zi,
z czego z tytutu zalegltych wynagrodzen - ,,ustawa 203”: 2.888.778,05 zl.
Zespt na 2004 r. naliczyt odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych (ZFSS) w wysokosci 595.606,43 zt. Zesp6t przekazat kwotg
odpisu na oddzielny rachunek bankowy w nastgpujacych terminach: w dniu
31 maja 2004 r.: 180.000,00 zt, w dniu 28 czerwca 2004 r.: 100.000,00 zt, w
dniu 23 lipca 2004 r.: 100.000,00 zt, w dniu 27 sierpnia 2004 r.: 96.000,00 zt,
w dniu 30 wrze$nia 2004 r.: 130.788,00 zt. W dniu 30 sierpnia 2004 r. oraz w
dniu 29 grudnia 2004 r. Zesp6t dokonat korekty kwot przekazanych tacznie
na rachunek ZFSS wyptacajac kolejno kwoty: -155,00 zt oraz - 11.026,57 zt.
Zespot przekazujac na rachunek bankowy réwnowarto$¢ odpiséw na ZFSS za




2004 r. w ratach, naruszyt tre§¢ art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U z 1996 r. Nr 70, poz. 335
ze zm.) zgodnie z ktérym zobowiazany jest przekaza¢ na rachunek bankowy
ZFSS réwnowartoéé¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych zgodnie z
art. 5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy, w terminie do dnia 30 wrzes$nia tego
roku, z tym, ze w terminie do dnia 31 maja tego roku Zespot zobowiazany
jest przekaza¢ kwotg stanowiaca co najmniej 75 % réwnowarto$ci odpiséw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3 ustawy.

Na podstawie skontrolowanych faktur dokumentujacych wydatki o tacznej
warto§ci  2.385.850,16 zl, stanowiacej 5,01 % wydatkéw (ogdtem)
stwierdzono, ze Zespot realizowat kontrolg finansowa wydatkéw wynikajaca
z art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2003, Nr 15, poz. 148 ze zm.) na podstawie obowiazujacych w Zespole od
dnia 7 listopada 2003 r. ,,procedur kontroli finansowe;j”.

W roku 2004 Zesp6t uzyskal w ramach dotacji udzielonej przez Samorzad
Wojewddztwa Mazowieckiego $rodki finansowe w wysokosci 99.884,50 zt z
przeznaczeniem na zakup wideoendoskopu. Srodki otrzymane w ramach
dotacji zostaly wydatkowane zgodnie z celem i terminem ustalonym w
umowie

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2003 roku stwierdzono, ze :

Zalecenie: ,, Nabytq aparature i sprzet medyczny oznakowac w sposob trwaty
bezposrednio po dokonanym zakupie i zaewidencjonowaniu w ksiegach
inwentarzowych wg zasad klasyfikacji srodkow trwatych okreslonych w
rozporzqdzeniu Rady Ministrow z dnia 20 grudnia 1999 r. w sprawie
klasyfikacji srodkow trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.). Ksiegi
inwentarzowe-pomocnicze prowadzic¢ zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 ze
zm.). Wszelkie zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywac nalezy w sposob
trwaty, ksiegi powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i
biezqco — zgodnie z art. 23 ust. 1 i art. 24 ust. 1i 2 ustawy o rachunkowosci”,
jest przez Zespét realizowane. Zalecenie: , Nie dopuszczacé do realizacji
zadan przed zawarciem stosownych umow zlecen na ich wykonanie”, jest
realizowane.

Zalecenie: ,,Utworzy¢ fundusz premiowy zgodnie 7 zapisem zawartym w § 3
Regulaminu premiowania. Wymienione uchybienia Regulaminu premiowania
dotyczqce  precyzyjnego  okreslenia  wysokosci  premii  skorygowal
sporzqdzeniem aneksu do Regulaminu premiowania.”, zostato zrealizowane
w ten sposob, ze aneksem Nr 5 z dnia 26 pazdziernika 2004 r. do Regulaminu
Wynagradzania wprowadzono nowy Regulamin premiowania pracownikéw
Zespotu z moca obowiazujaca od dnia 15 listopada 2004 r. Regulamin
przewiduje utworzenie na poczatku kazdego roku kalendarzowego w
uzgodnieniu ze zwiazkami zawodowymi funduszu premiowego w wysokosci
20% planowanych uposazen zasadniczych. Zgodnie z zapisem § 3
Regulaminu premiowania na rok 2005 Dyrektor Zespotu w porozumieniu z
zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi utworzyl fundusz premiowy w
kwocie 2.361.744,00 zi, stanowiacej 20 % planowanych uposazen
zasadniczych pracownikéw oraz ustalit na 2005r. premig¢ regulaminowa
miesigczng w wysokoséci 5 % uposazenia zasadniczego.




Wojewodzki Szpital Zespolony w
Plocku

nr3

Kontrola kompleksowa w zakresie:
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej

w roku 2004, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem:

tworzenia w kosztach na biezaco
rezerw na zobowiazania,

realizacji zadan statutowych Szpitala
w razie $mierci pacjenta wynikajacych
z art. 18a ust. 1a pkt 5 ustawy z dnia
30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz.U. Nr 91, poz. 408 ze
zm.);

wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.

P. Sielecki.

W 2004 r. ogdlna suma kontraktéw zawartych przez Szpital z Narodowym
Funduszem Zdrowia wynosila 60 768 657,23 zt. Wykonano $wiadczenia
zdrowotne na ogdélna sume¢ 64 039 925,94 zl, z czego Fundusz zatwierdzit
wykonanie §wiadczen na kwotg 60 764 949,94 zi, nie finansujac nadwykonan
w wysokosci 3 274 976,00 zt. Nadwykonanie kontraktow ogétem wyniosto
5,38 %.

W 2004 r. kwota ogétem osiagnigta ze sprzedazy przez Szpital ushug
medycznych wyniosta 1 689 344,14 zt. Ceny za wykonywanie w 2004 roku
poszczegdlnych odplatnych §wiadczen zdrowotnych ustalono w ,,Cenniku
Swiadczen medycznych” wprowadzonym przez Z-c¢ Dyrektora ds.
Lecznictwa w dniu dnia 10 lutego 2003 r.

W 2004 r. zadania statutowe Szpitala w razie $mierci pacjenta, wynikajace z
art. 18a ust. la pkt 5 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej byly
wykonywane w spos6b zgodny z ustawa.

W 2004 r. Szpital nie dokonywat zbycia majatku trwalego.

W 2004 r. w Szpitalu zawarto 12 uméw najmu powierzchni. Umowy zostaty
zawarte zgodnie z postanowieniami Uchwaly Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i
kolumn  transportu  sanitarnego ~MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwatly
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
r. (0 tej samej nazwie). Przychody uzyskane przez Szpital w okresie od dnia 1
stycznia do dnia 31 grudnia 2004 r. z tytulu wynajmu pomieszczen
poszczegdlnym podmiotom wyniosty 526 459,11 zt.

Zakres i termin przeprowadzonej w 2004 r. inwentaryzacji byt zgodny z
postanowieniami art. 26 ustawy o rachunkowosci oraz z trescia Zarzadzenia
Nr 37/04 Dyrektora Szpitala z dnia 15 pazdziernika 2004 r. Niedobory i
nadwyzki zostaly nalezycie udokumentowane oraz rozliczone w sposéb i w
terminie zgodnym z ustawa o rachunkowosci. Nie wystapily niedobory
zawinione, w zwiazku z czym nie bylo konieczno$ci pociagania do
odpowiedzialnoéci oséb odpowiedzialnych materialnie. Nadwyzki zostaty
ujete w ewidencji ksiggowe;j.

W 2004 r. w Szpitalu przeprowadzono jedna likwidacj¢ umorzonego w 100
% $rodka trwalego o wartosci ksiggowej powyzej 3 500 zt: Angiografu o
wartosci poczatkowej 2 691 507,06 zt. W dowodzie likwidacji LT 6 nr 72 z
dnia 06.10.2004 r. wskazano podstawg likwidacji (orzeczenia techniczne). Z
przeprowadzonej likwidacji, w dniu 06.10.2004 r. sporzadzono Protokdt
Kasacyjny podpisany przez cztonkéw Komisji Kasacyjnej oraz zatwierdzony
przez Dyrektora Szpitala.

W wyniku sprawdzenia poprawnosci przeprowadzenia 8 losowo wybranych
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego stwierdzono, iz:

Szpital przeprowadzil postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na
termomodernizacj¢ pawilonu zakaznego i budynku przychodni o warto$ci
szacunkowej powyzej 60 000 euro. O wyborze oferty w przedmiotowym
postgpowaniu  Szpital nie zawiadomil Prezesa Urzgdu Zamoéwien
Publicznych, co powinien zrobi¢ w mys$l art. 92 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

W toku postgpowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na dostawe zestawu

Wystapienie skierowano w dniu 15 listopada 2005r.

1.

przeprowadzajac  postgpowania o udzielenie zaméwien
publicznych stosowa¢ postanowienia ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. Nr 19,
poz. 177 ze zm.) ze szczegblnym uwzglednieniem stosowania
postanowien art. 10 ust. 1, art. 17 ust. 2, art. 92 oraz art. 96
ust. 1,

nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i
zdarzen prawno-gospodarczych skutkujacych zaplata odsetek,

systematycznie  przeprowadza¢ analiz¢ nalezno$ci, w
szczegélnosci  pod  katem  ograniczenia powstawania
naleznosci  wymagalnych.  Kontynuowa¢  dochodzenie

nalezno$ci w wezwaniach do zaptaty wskazujac kwotg gtéwna
naleznoS$ci, nalezne odsetki oraz termin uiszczenia naleznosci
pod rygorem wystapienia na drogg sadowa,

dotrzymywa¢ terminéw i wysokosci kwot  (Srodkéw
finansowych)  zaplanowanych  odpiséw  podstawowych
przekazywanych na wyodrgbniony rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z art.
6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze
zm.).

Nie skierowano




monitorujacego z centrala zbiorcza dla Oddziatu Intensywnej Opieki
Kardiologicznej Przewodniczacy Komisji Przetargowej nie zlozyt
o$wiadczenia o braku istnienia okoliczno$ci skutkujacych wylaczeniem z
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, ktére powinien byt ztozy¢ zgodnie z
art. 17 wust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Ponadto z
przedmiotowego postgpowania nie zostal sporzadzony protokét, o ktérym
mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 46 ust. 2a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach
opieki zdrowotnej (Dz.U. Nr 91, poz. 408 ze zm.), Uchwatq Nr 5/03 z dnia 21
listopada 2003 r. Rada Spoleczna Szpitala pozytywnie zaopiniowata plan
finansowy i inwestycyjny na 2004 r. Plan finansowy i inwestycyjny byt
pigciokrotnie aktualizowany. Zmiany byly zatwierdzane przez Radg
Spoteczna Szpitala: Uchwala Nr 1/04 z dnia 13 lutego 2004 r., Uchwalaq Nr
4/04 z dnia 2 lipca 2004 r., Uchwala Nr 11/04 z dnia 30 sierpnia 2004 r.,
Uchwata Nr 13/04 z dnia 17 grudnia 2004 r. oraz Uchwata Nr 2/05 z dnia 23
maja 2005 r.

Szpital planowat w 2004 r. koszty w wysokosci 71 316 000,00 zt a przychody
w wysokosci 65 268 657,23 zt.

W 2004 r. Szpital uzyskat przychody w wysokosci 65279 120,90 zt, tj.
wyzsze od planowanych o kwotg 10 463,67 zt.

W zakresie kosztéw Szpital wykonat plan finansowy w 98 %. Szpital poni6st
koszty w wysokosci 69 901 902,50 zt., tj. nizsze od planowanych o kwotg
1414 097,50 zt.

Rok 2004 Szpital zamknat strata brutto w kwocie 4 622 781,60 zi, tj. o
1424 561,17 zt (ok. 24 %) mniejsza od planowane;.

Uchwala Nr 3/05 z dnia 23 maja 2005 r. Rada Spoteczna Szpitala pozytywnie
zaopiniowata sprawozdanie z realizacji planu finansowego i inwestycyjnego
za rok 2004.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Szpital; posiadal zobowiazania wobec
dostawcow towaréw i ustug w kwocie ogétem 11 257 689,25 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. kwota zobowigzan wymagalnych Szpitala z
tytutu dostaw i ustug wynosita 5 915 978,32 zi, natomiast kwota zobowigzan
publicznoprawnych ogétem zamknegla si¢ kwota 2 667 411,51 zt (w tym
wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Ptocku 2 192 808,31 z}).

W 2004 r. Szpital zaplacit odsetki od zobowigzan z tytulu dostaw i ustlug w
facznej kwocie 17 764,21 zt. Na powyzsza kwotg skiadalo si¢ 166 pozycji
wykazanych w 4 notach odsetkowych. Zadna ze 166 zaptaconych pozycji nie
przekroczyta kwoty 1 695,00 zt. Szpitalowi w 2004 r. umorzono odsetki z
tytutu dostaw i ustug na faczng kwotg 4 561,93 zt.

Ponadto w 2004 r. Szpital zaptacit odsetki od zobowiazan publicznoprawnych
w lacznej wysokosci 561,00 zi.

W Szpitalu tworzy si¢ na biezaco w kosztach rezerwy na zobowigzania. W
2004 r. zwigkszono rezerwg na nagrody jubileuszowe w kwocie 457 317,00
z} oraz z tytulu odroczonego podatku dochodowego w kwocie 16 262,20 zi.
Stan rezerw na 01.01.2004 r. wynosit 3 361 037,00 zt., natomiast na dzien
31.12.2004 r. — 3 834 616,20 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Szpital posiadal naleznosci w wysokos$ci ogétem
455 816,25 zt. Stan nalezno$ci wymagalnych wynosit na dzien 31.12.2004 r.
273 118,88 zt.




Na dzien 31 grudnia 2004 r. suma kwot podstawowych windykowanych
nalezno$ci wymagalnych osiagneta warto$¢ 273 118,88 Na ten dzien Szpital
prowadzil dziatania windykacyjne wobec 48 dtuznikéw. Suma naliczonych
w/w dhuznikom odsetek na dzien 31.12.2004 r. wyniosta 54 779,80 zt.

Do dnia 31.05.2004 r. Szpital przekazat na Fundusz kwotg¢ 100 000 zt, co
stanowito nie cate 11 % zaplanowanej (po korekcie) kwoty odpisu. Do tego
dnia, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych Szpital powinien przekaza¢ kwot¢ w wysoko$ci co najmniej 75%
wartosci planowanego odpisu (po korekcie), tj. sumg 704 516,25 zi.

Do dnia 30.09.2004 r. Szpital przekazat na Fundusz kwotg 390 000,00 zt, co
stanowito nie cale 42 % zaplanowanej (po korekcie) kwoty odpisu. Do tego
dnia, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o zakltadowym funduszu $wiadczen
socjalnych Szpital powinien przekaza¢ kwotg w wysokosci co najmniej 100%
warto$ci planowanego odpisu (po korekcie), tj. sumg 939 355,00 zt.

W 2004 r. wysoko$¢ kosztéw z tytulu wynagrodzen osobowych wyniosta
31227 447,51 zt, co stanowito 44,6 % ogétu kosztow Szpitala w 2004 r.
(70 041 047,83 zt).

Wysoko$¢ kosztow z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoleczne wyniosta
6417 562,80 z1, co stanowito 9 % ogétu kosztéw Szpitala w 2004 .

Koszt ,,13-tek” zamknat si¢ w 2004 r. kwota 2 048 365,17 zt, co stanowilo 3
% ogoétu kosztéw Szpitala za ten rok.

W 2004 r. w Szpitalu funkcjonowal — wprowadzony w wypehieniu
postanowien art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) — Regulamin Kontroli
Wewngtrznej. W Regulaminie okre$lono procedury kontroli finansowej, o
ktérych mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.
Wprowadzone do stosowania procedury spetniaty standardy, o ktérych mowa
w art. 350 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Szpital w 2004 r., liczona jako kwota
poniesionych kosztow pomniejszona o kwotg amortyzacji zamkngta si¢ suma
67 153 746,04 z1, tak wigc 5 % wydatkéw, o ktérych mowa w art. 28b ust. 2
ustawy o finansach publicznych stanowita kwota w wysokosci 3 357 687,30
zt. W toku kontroli sprawdzono 18 faktur, dokumentujacych wydatki na
kwotg¢ 3 378 815 zt. pod wzglgdem stosowania w Szpitalu procedur kontroli
finansowej wydatkéw. Faktury zweryfikowano poprzez sprawdzenie
dokonywania akceptacji wyptat przez gtéwnego ksiggowego oraz dyrektora,
sposobu kontrolowania co do jako$ci i poréwnywania z zamoéwieniem
odbieranych dostaw (opis zgodno$ci z umowa) oraz dokonywania sprawdzen
pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, gospodarnosci,
celowosci i legalnosci. Na podstawie skontrolowanych faktur stwierdzono, iz
procedury kontroli wydatkéw w 2004 r. byly w Szpitalu realizowane.

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny
w Radomiu

nrS

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia

Szpital zgodnie z art.18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) opracowal Regulamin
Porzadkowy.

Szpital w 2004 r. z tytutu realizacji kontraktéw z NFZ uzyskal przychéd w
wysokosci 63.719.382,50 zt.

Zalegto$ci NFZ z tytutu nie sfinansowania Szpitalowi za wykonane w 2004 r.
$wiadczenia zdrowotne wyniosty 6.266.651,50 zi.

Wystapienie skierowano w dniu 6 maja 2005 r.
zatrudnienie 34 pielggniarek zgodnie z opracowanymi i
wprowadzonymi w  Szpitalu minimalnymi normami
zatrudnienia  pielggniarek i potoznych na podstawie
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999 r. w
sprawie sposobu ustalania minimalnych norm zatrudnienia
pielggniarek i poloznych w zaktadach opieki zdrowotnej ( Dz.

Nie skierowano




Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych $wiadczen, postgpowania
w razie $mierci pacjenta,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej,

w roku 2004;
kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych.

P.Kisiel

Szpital za wykonane ustugi medyczne nie objgte kontraktem z NFZ na
podstawie 127 zawartych uméw uzyskat przychéd w wysokosci 1.086.838,04
zt.

Z tytutu wynajmu i dzierzawy majatku trwatego w 2004 r. Szpital osiagnat
przychéd w wysokosci 578.752,13 zi.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku zobowigzania Szpitala wynosily
23.602.308,96 zt.

Szpital w badanym okresie posiadat zobowigzania wymagalne w wysokosci
7.107.641,65 zi.

Szpital w 2004 r. otrzymal 6 dotacji celowych na faczna kwotg 6.280.093,92
zl, powyzsza kwota zostala wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem a
sprawozdania wystane w terminach okre$lonych w umowach.

Szpital realizowat kontrol¢ finansowa wynikajaca z art.35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych poprzez wprowadzenie i
przestrzeganie Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo-
ksiggowych (w instrukcji nie ujgto standardéw kontroli finansowej).

W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen i wnioskéw z
przeprowadzonych w 2004 roku kontroli stwierdzono, ze Szpital jest w
trakcje ich realizacji.

U. Nr 111, poz. 1314),

2. dokonanie aktualizacji opracowane;j ,.Instrukcji
kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo
ksiggowych” o standardy kontroli finansowej zgodnie z art.
35a ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2003 roku Nr 15,
poz. 148 ze zm.), oraz wykazu oséb upowaznionych do
sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,

3. przestrzeganie dokonywania niezbgdnych korekt (zmian)
planu finansowego jedynie w trakcie roku obrachunkowego (
roku kalendarzowego), ustalonego w przyjetych zasadach
rachunkowosci,

4. przestrzeganie zasad  przekazywania ~ réwnowartosci
dokonywanych odpiséw i zwigkszen na rachunek bankowy
ZFSS w terminie do dnia 30 wrze$nia roku obrachunkowego
zgodnie z art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r.
Nr 70, poz. 335 ze zm.),

5. dokonczenie  realizacji  zalecen
przeprowadzonych kontroli w 2004 roku,

6.  nie dopuszczanie do powstawania zobowigzan wymagalnych
i zdarzen prawno-gospodarczych, skutkujacych zaplata
odsetek.

pokontrolnych  z

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny
w Siedlcach

nr 6
nr 7

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 r. w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097) tj.:
realizacji zadan

statutowych,

dostgpnosci

udzielanych §wiadczen,
prawidlowosci

gospodarowania

mieniem,

gospodarki finansowej,

w roku 2004,

kontrola wykonania zalecen

Szpital zgodnie z art.18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) opracowal Regulamin
Porzadkowy.

Szpital w 2004 r. z tytutu realizacji kontraktéw z NFZ uzyskal przychéd w
wysokosci 56.622.934,43 zt.

Zalegto$ci NFZ z tytutu nie sfinansowania Szpitalowi za wykonane w 2004 r.
$wiadczenia zdrowotne wyniosty 575.975,00 zi.

Szpital za wykonane ustugi medyczne nie objgte kontraktem z NFZ na
podstawie 32 zawartych uméw uzyskat przychéd w wysokosci 628.504,31 zt.
W 2004 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ majatku  Szpitala,
inwentaryzacj¢ w Aptece szpitalnej oraz inwentaryzacj¢ Srodkéw pienigznych
w Kasie. W wyniku przeprowadzenia ww. inwentaryzacji ustalono
niedobory, ktére dokumentem PK - polecenie ksiggowania zostaty
zaksiggowane.

W 2004 r. przeprowadzono likwidacjg 19 szt. $rodkéw trwatych o ogdlnej
wartosci 154.254,62 zt.

Z tytutu wynajmu i dzierzawy majatku trwatego w 2004 r. Szpital osiagnat
przychéd w wysokosci 614.877,26 zt.

W trakcie analizy trzech losowo wybranych postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych przeprowadzonych przez Szpital w 2004 r. w dwéch
postgpowaniach stwierdzono prawidlowo$¢ stosowania postanowien ustawy
Prawo zaméwien publicznych. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego na modernizacj¢ dwoéch dzwigéw szpitalnych tacznie z
zapewnieniem 3 letniej gwarancji dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty
(wykonawcy). Ustalono, ze w trakcie ww. postgpowania wystapily

Wystapienie skierowano w dniu 13 czerwca 2005 r.

1. uaktualni¢ Regulamin Porzadkowy,

2. przy udzielaniu zamdwien publicznych przestrzegac
postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze
zm.), ze szczegblnym uwzglgdnieniem tresci art. 89 ust. 1 pkt

2, tj. ,Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli jej tre$¢ nie
odpowiada  treSci  specyfikacji  istotnych  warunkéw
zaméwienia”.

Nie skierowano
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pokontrolnych, zgodnie z § 7 ww.
rozporzadzenia;

kontrolg problemowa w zakresie
funkcjonowania szpitalnego zespotu
pielggniarek, zabezpieczenia ustug
zywieniowych i porzadkowych,
realizacji zadan statutowych Szpitala
w razie $mierci pacjenta wynikajacych
z art. 18a ust. la pkt 5 ustawy z dnia
30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze
zm.) w roku 2004.

R.Skrzeczkowski
M.Traczyk

nastgpujace nieprawidtowosci:
1. nie odrzucono oferty firmy WFD Translift z Warszawy, czym
naruszono tre$¢ art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
2. przy wyborze wykonawcy, Komisja przetargowa popelnita btad w
ocenie zlozonych ofert, przyjmujac jako kryterium jedna ceng tj. ceng za
wykonanie modernizacji;
Szpital plan finansowy za 2004 r. w zakresie przychodéw wykonat w 103,36
%, a w zakresie kosztow w 96,98 %.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku zobowigzania Szpitala wynosily
14.334.415,94 zt.
Szpital w badanym okresie nie posiadat zobowigzan wymagalnych.
Szpital realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art.35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych poprzez wprowadzenie i
przestrzeganie: Procedur kontroli finansowej, Instrukcji w  sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.
W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen i wnioskéw z
przeprowadzonych w 2004 roku kontroli stwierdzono, ze Szpital zrealizowat
zalecenia pokontrolne.
Zespot Pielggniarek Szpitalnych zostat powolany Poleceniem Stuzbowym Nr
21 Dyrektora Szpitala z dnia 5 listopada 2002r. Zapisy dotyczace Zespotu
zostaly ~ wprowadzone do Regulaminu  Organizacyjnego  Szpitala
Zarzadzeniem Dyrektora Szpitala Nr 48 z dnia 26 sierpnia 2003 r.
W roku 2004 Szpital zabezpieczal ustugi Zywieniowe w dwojaki sposéb. W
okresie od 1 stycznia do 31 lipca 2004 Szpital korzystal z wlasnych
pomieszczen i wlasnego personelu. Natomiast od dnia 1 sierpnia 2004 r.
zywienie pacjentéw odbywa si¢ w oparciu o Umowg OZP/C/01 — SEK/04
zawartag w dniu 18 czerwca 2004 r. z firma IMPEL CATERING Sp. z 0.0. z
Wroctawia, wybrana w drodze postgpowania przetargowego. Z wydruku
rozrachunkéw pomigdzy firma IMPEL CATERING a Szpitalem wynika, ze
wszelkie zobowigzania byly regulowane na biezaco.
W dniu 31 pazdziernika 2003 r. zawarto Umowg¢ OZP/C/32-EA/03 pomigdzy
firma IMPEL S.A. z siedziba we Wroctawiu a Szpitalem w zakresie
utrzymania czysto§ci w pomieszczeniach szpitalnych. Warto$¢ umowy w
skali miesiaca okreslono na kwotg 262 980,76 zt z VAT. Ancksem Nr 1 do
opisywanej umowy podniesiono z dniem 1 maja 2004 r. miesigczng warto$¢
ustugi do 275 136,37 zt, co wyniklo z podwyzszenia stawki VAT na ustugi
dezynfekcji.
Wszelkie ustugi pralnicze w Szpitalu realizowata Pralnia Szpitala, ktéra
dziala na podstawie Regulaminu Porzadkowego Szpitala.
Zgodnie z art. 18a ust. 1 pkt. 5 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej w
Regulaminie Porzadkowym znalazly si¢ zapisy odno$nie procedur
postgpowania Szpitala w razie $mierci pacjenta. Komisja ds. analiz zgonéw
pacjentéw zmartych w Szpitalu dokonata w dniu 24 lutego 2005 r. analizy
zgonéw pacjentéw zmartych w Szpitalu w 2004 r. Przeprowadzona analiza
wykazata, ze przyjety sposob leczenia chorych byt prawidtowy i spetniat
powszechnie przyjete standardy.
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Wojewodzki Szpital Brodnowski

nr 8
nr9

Kontrola z zakresu realizacji zadan
statutowych, dostgpnosci udzielanych
$wiadczen, prawidlowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej oraz prawidlowosci
wykorzystania dotacji udzielonych w
2004 r. ze srodkéw Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego,

L.Dziurdziak
R.Domanski
M.Traczyk

Regulamin Porzadkowy Szpitala nie zawieral postanowien dotyczacych praw
i obowiazkéw pacjentéw, ani zmian dotyczacych zadan i organizacji
udzielania $wiadczen zdrowotnych w Przychodni POZ.

Czas oczekiwania na leczenie zamknigte zwigkszyt si¢ w 4 oddziatach,
zmniejszyl w 3 oddziatach. W styczniu Pacjenci nie byli przyjmowani na
biezaco w 6 poradniach, w grudniu - w 13 poradniach. Czas oczekiwania na
poradg zmniejszyt si¢ w 5 poradniach, w 1 nie ulegt zmianie.

W 2004 r. nastapit wzrost zatrudnienia w grupie pracownikéw administracji i
pracownikéw obstugi lacznie o 24 osoby. W ciagu roku 2004 S$rednie
zatrudnienie wzrosto o 8 etatéw. Przecigtne wynagrodzenie wzrosto.

Stan zatrudnienia pielggniarek byl nizszy od wymaganego o 93 etaty. Nie
opracowano  minimalnych  norm  zatrudnienia  pielggniarek w
nowoutworzonych  komérkach  organizacyjnych. Kwota  wyptacona
pracownikom Szpitala z tytulu tzw. ,ustawy 203” w roku 2004 wyniosta
1.062.330,75 zt i dotyczyta 369 pracownikéw.

Warto$¢ nadwykonan przekroczyla warto$¢ wszystkich $§wiadczen objgtych
umowami $rednio o 4,05%.

Szpital osiagnat wynik finansowy w kwocie ,.— 1.210.255,63 z1” tj. 0 71,88%
lepszy w poréwnaniu do 2003 r. Szpital zaptacil odsetki za zwlokg w
wysokosci 480.957,71 zt. W okresie od dnia 1.01.2004 r. do dnia 30.12.2004
r. Szpital nie posiadal procedur kontroli finansowej ustalonych w formie
pisemne;j.

W wyniku inwentaryzacji przeprowadzonej w Aptece Szpitala stwierdzono
niedobor srodkéw farmaceutycznych w wysokosci 854,50 zt.

W roku 2004 zlikwidowano majatek o lacznej wartosci ewidencyjnej
491.960,84 zt oraz zdjgto z ewidencji na dzien 31 grudnia 2004 r. tomograf
komputerowy Somatom AR.C., ktérego warto$¢ ulegta umorzeniu.
Sporzadzane w Szpitalu orzeczenia techniczne likwidowanych sktadnikéw
majatku obarczone byty wadami.

Nie sporzadzano, za wyjatkiem kasacji stotu operacyjnego, protokotéw
likwidacji srodkéw trwatych.

Nabywajac od GE MEDICAL SYSTEMS POLSKA Sp. z o.0. tomograf
komputerowego model LightSpeed Ultra Szpital przekazal nieodptatnie
dostawcy zdemontowany tomograf Somatom AR.C, sprawny technicznie,
wczesniej uzywany do wykonywania badan. Szpital dokonat zakupu
rozbudowy systemu archiwizacyjno-opisowego” tomografu LightSpeed
Ultra bez przeprowadzenia postgpowania o zamdéwienie publiczne.

Szpital wynajmowat lokale 54 najemcom. Szpital zawart 3 umowy najmu bez
przeprowadzenia post¢gpowania przetargowego.

W okresie objetym kontrola na podstawie zawartych uméw najmu siedmiu
najemc6w udzielato §wiadczen zdrowotnych konkurencyjnych w stosunku do
dziatalno$ci Szpitala.

Wystapienie skierowano w dniu 1 sierpnia 2005 r.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Uaktualni¢ postanowienia Regulaminu Porzadkowego poprzez
wprowadzenie zapiséw dotyczacych zadan i organizacji
udzielania $wiadczen zdrowotnych przez Przychodnig
Podstawowej Opieki Zdrowotnej oraz praw i obowiazkéw
pacjentéw Szpitala. Ponadto dokona¢ zmian dotyczacych
realizacji zadan przez Komitet Terapeutyczny,

Przeprowadzi¢ analiz¢ kosztéw poszczegdlnych $wiadczen i
ustug medycznych i dokona¢ odpowiednich zmian w Cenniku
$wiadczen zdrowotnych,

Rozwiaza¢ umowy o pracg¢ w niepelnym wymiarze zawarte z
6 osobami grupy zawodowej pracownikéw obstugi,

Zazada¢ od lekarzy G. Piwowarskiego, M. Sobstyl, Z.
Mossakowskiego, R. Gorskiego, A. Zaczynskiego i P.
Bilinskiego wykonujacych dyzury medyczne wywigzania si¢ z
postanowien uméw dyzurowania poprzez przedstawienie polis
odpowiedzialnoéci cywilnej, a od lekarza P. Kadziotka
okazania polisy czytelnej,

Opracowa¢ minimalne normy zatrudnienia pielggniarek i
potoznych obejmujace wszystkie komorki udzielajace
Swiadczen zdrowotnych w sposéb okreslony w Zarzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999 r. w sprawie sposobu
ustalania minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek i
poloznych w zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 111,
poz. 1314),

Kontynuowa¢ dochodzenie od Narodowego Funduszu
Zdrowia zaptaty naleznosci za $wiadczenia zdrowotne
wykonane w 2004 r. ponad limit okre$§lony w umowach,

Nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan wymagalnych
skutkujacych zaptaceniem odsetek za zwtoke,

Dokonywa¢ wyboru podmiotu realizujacego zamodwienie
publiczne poprzez zatwierdzenie protokétu postgpowania
przez Dyrektora Szpitala;

W dokumentacji przetargowej przedstawia¢ fakty zgodnie z
ich rzeczywistym przebiegiem,

Udziela¢ zamoéwien publicznych wylacznie po uprzednio
przeprowadzonych postgpowaniach;

Zintensyfikowa¢ dziatania marketingowe nakierowane na
pozyskanie oséb deklarujacych korzystanie z podstawowej

opieki zdrowotnej oraz odbiorcéw odptatnych ustug
medycznych,
W przypadku stwierdzenia w trakcie inwentaryzacji

niedoboréw obciaza¢ réwnowartoscia osoby odpowiedzialne
za ich powstanie,

Dokonywac¢ likwidacji srodkéw trwatych w sposéb zgodny z
procedurami obowiazujacymi w Szpitalu,

Zwroci¢ si¢ do GE MEDICAL SYSTEMS POLSKA Sp.z o.o.
0 wywiazanie si¢ z postanowien umowy Nr 111/2003 z dnia 5
stycznia 2004 r. wraz z aneksami w zwigzku z zobowigzaniem

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych

Zawiadomienie do
Prokuratury
Rejonowej Praga -
Pétnoc
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15.

16.

17.

si¢ przez dostawcg do uruchomienia wszystkich funkcji

zainstalowanego tomografu komputerowego model
LightSpeed Ultra,
W zwiazku z nie wywigzaniem si¢ przez GE MEDICAL

SYSTEMS POLSKA Sp. z 0.0. z postanowiefi umowy Nr
111/2003 z dnia 5 stycznia 2004 r. wraz z aneksami
pomniejszy¢ kwotg zaptaty za tomograf zgodnie z § 7 tej
umowy,

Zawiera¢ umowy najmu z podmiotami wylonionymi w
wyniku przeprowadzonego postgpowania przetargowego,
Niezwlocznie, w trybie i z zachowaniem okreséw
wypowiedzenia okre§lonych w umowach, rozwigza¢ umowy
najmu z 7 najemcami prowadzacymi dziatalno$¢
konkurencyjna w stosunku do dziatalnosci Szpitala.

Wojewédzl,(i Szpital Chirurgii
Urazowej Sw. Anny SP ZOZ

nr 10
nr 81

Kontrola kompleksowa w zakresie:
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej

w roku 2004, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem:

rzetelno$ci przekazywanych
kwartalnych informacji ekonomiczno-
finansowych za rok 2004 r.

tworzenia na biezaco w kosztach
rezerw na zobowiazania w roku 2004,
wykorzystania zasobéw kadrowych i
materialnych (obtoZenie t6zek) w
aspekcie zawartych uméw z
Narodowym Funduszem Zdrowia.
Realizacji programu ,,Szkota Promocji
Zdrowia”;

wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.

W 2004 r. ogélna suma kontraktéw zawartych przez Szpital z Narodowym
Funduszem Zdrowia wynosita 15 845 810,00 zt. Wykonano $wiadczenia
zdrowotne na ogélna sume 15 964 638,70 zl, z czego Fundusz zatwierdzit
wykonanie $wiadczen na kwotg 15390 819,90 zi, nie finansujac kwoty za
faktycznie wykonane $§wiadczenia w  wysokosci 573 818,80 zi
Nadwykonanie kontraktow ogétem rozumiane jako kwota wykonanych
faktycznie w 2004 r. $wiadczen zdrowotnych ponad kwotg pierwotnego
kontraktu wyniosto 118 828,70 z1, tj. ok. 0,7 % ogdlnej wartosci kontraktow.
W roku 2004 NFZ nie dokonat sfinansowania nadwykonan z roku 2003.

W 2004 r. przychody ogétem osiagnigte z tytulu wykonywania przez Szpital
odplatnych §wiadczen zdrowotnych zamkngtly si¢ kwota 50 986,36 zt.

Ceny za wykonywanie w 2004 roku poszczegélnych odptatnych $wiadczen
zdrowotnych ustalono w cenniku §wiadczen medycznych wprowadzonym
przez Dyrektora Szpitala w pazdzierniku 2003 r.

W 2004 r. Szpital nie dokonywat zbycia majatku trwatego.

W 2004 r. w Szpitalu zawarto 2 umowy najmu powierzchni. Umowy zostaly
zawarte zgodnie z postanowieniami Uchwaly Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i
kolumn  transportu  sanitarnego ~MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwaty
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
r. (0 tej samej nazwie). Przychody uzyskane przez Szpital w okresie od dnia 1
stycznia do dnia 31 grudnia 2004 r. z tytulu wynajmu pomieszczen
poszczegdlnym podmiotom wyniosty 26 690,34 zt.

Zakres i termin przeprowadzonej w 2004 r. inwentaryzacji byt zgodny z
postanowieniami art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz z treScia Zarzadzenia Nr 37/04
Dyrektora Szpitala z dnia 15 pazdziernika 2004 r.

W 2004 r. w Szpitalu przeprowadzono likwidacj¢ o§miu, umorzonych w 100
% $rodkéw trwatych, w tym 3 o wartosci poczatkowej powyzej 3 500 zi.
Warto$¢ poczatkowa wszystkich 8 zlikwidowanych $rodkéw trwatych
wynosita 67 866,63 zt. Z przeprowadzanych likwidacji sporzadzano
Protokoty Kasacyjne podpisywane przez cztonkéw Komisji Kasacyjnej.
Zlikwidowane $rodki trwale zostaly wyksiggowane z ewidencji.

Wystapienie pokontrolne skierowano w dniu
22 stycznia 2006 r.

1.

skargi rozpatrywa¢ zgodnie z postanowieniami Dziatu VIII
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30, poz. 168 ze zm.), ze szczeglnym uwzglednieniem
przestrzegania okre$lonych ustawowo terminéw,

przy przeprowadzaniu inwentaryzacji w trybie spisu z

natury, na arkuszach spisowych wskazywa¢ osobg
odpowiedzialna materialnie,
przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zamowien

publicznych stosowa¢ postanowienia ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. Nr 19,
poz. 177 ze zm.) ze szczegélnym uwzglgdnieniem
stosowania postanowien art. 92. Przeprowadzajac konkursy
na udzielanie  $wiadczen  zdrowotnych  stosowaé
rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
13 lipca 1998 r. w sprawie udzielania zamdwienia na
$wiadczenia zdrowotne (Dz. U. Nr 93, poz. 592 ze zm.) ze
szczeg6lnym uwzglednieniem § 13 ust. 1 pkt 4 oraz § 19 pkt
12,

podja¢ dziatania majace na celu ograniczenie wysokos$ci
ponoszonych kosztow, w szczegdlnosci pozostatych kosztow
operacyjnych oraz kosztéw finansowych,

nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i

zdarzen  prawno-gospodarczych  skutkujacych  zaptata
odsetek,

dotrzymywa¢ terminéw i wysokosci kwot (Srodkéw
finansowych) zaplanowanych odpiséw podstawowych

przekazywanych na wyodrgbniony rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z art.
6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zaktadowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.),

stosowa¢ ustalone w formie pisemnej procedury kontroli
finansowej wydatkow wymagane art. 35a ustawy z dnia 26

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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P. Sielecki

W wyniku sprawdzenia poprawnosci przeprowadzenia 6 losowo wybranych
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego stwierdzono, iz we
wszystkich sprawdzonych postgpowaniach zastosowano wlasciwe przestanki
do stosowania poszczegdlnych trybéw postgpowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego. Wnioski o dokonywanie zaméwien publicznych w trybach
innych niz przetarg nieograniczony, w sprawdzonych postgpowaniach
umotywowane byly w sposéb prawidlowy. W toku kontroli stwierdzono
réwniez, iz:

- W dokumentacji postgpowania w trybie zapytania o ceng na dostawg toreb
foliowych brak jest pism zgodnie z postanowieniami art. 92 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze
zm.) zawiadamiajacych wszystkich oferentéw o wyborze oferty. Z uwagi na
brak w dokumentacji potwierdzenia daty przekazania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty kontrolujacy nie mogli stwierdzi¢, czy
termin zawarcia umowy byt zgodny z art. 94 ust. 1 Prawa zaméwien
publicznych.

W toku przeprowadzania trybie okres§lonym przez rozporzadzenie Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 13 lipca 1998 r. w sprawie udzielania
zamdéwienia na $wiadczenia zdrowotne (Dz. U. Nr 93, poz. 592 ze zm.)
konkursu ofert na uslugi w zakresie badan histopatologicznych, w
wyznaczonym terminie wptyngty 3 oferty: MCD Stodczyk Sp. j. — cena
oferty 51 540,00 z1, Indywidualna Specjalistyczna Praktyka Lekarska Adam
Janiak — cena oferty 50 880,00 zt, Akademia Medyczna w Warszawie — cena
oferty 54 605,00 zt.

Komisja Konkursowa dokonala sprawdzenia ofert i przedstawionej
dokumentacji pod katem spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w
postgpowaniu. W wyniku sprawdzenia oferta MCD Stodczyk Sp. j. zostata
odrzucona z powodu nie spetniania warunkéw okre§lonych w § 8 ust. 1 pkt. 3
w/w rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spofecznej. Komisja
stwierdzita, iz przedstawiony w ofercie wykaz wyposazenia w aparaturg i
sprzgt medyczny nie gwarantuje realizacji ustug w zakresie badan
histopatologicznych.

Oferta firmy MCD Stodczyk Sp. j. zostala odrzucona niezgodnie z
postanowieniami § 13 ust. 1 pkt 4 w/w rozporzadzenia, ktéry stanowi, iz
., Komisja konkursowa przystepujac do rozstrzygniecia konkursu ofert (...)
odrzuca oferty nie odpowiadajqce warunkom okreslonym w § 8 lub zgtoszone
po wyznaczonym terminie”.

Szpital w Szczegétowych Warunkach Konkursu (SWK), zgodnie z
postanowieniami § 8 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia zadat dostarczenia przez
oferentéw informacji dotyczacych wyposazenia w aparaturg¢ i sprzgt
medyczny. Wymdg okres§lony w § 8 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia jest
spetniony jezeli oferent zlozy informacj¢ dotyczaca aparatury i sprzgtu
medycznego wykorzystywanego do wykonania zaméwienia (a nie jezeli
zlozy informacj¢ o posiadaniu okre$lonego, wymaganego do wykonania
zadania sprzgtu). Skoro kryterium oceny ofert w przedmiotowym konkursie
byla w 100 % cena, to zamawiajacy nie mégt odrzuci¢ oferty jedynie z uwagi
na to, ze wyspecyfikowany sprzg¢t i aparatura medyczna nie odpowiada jego
oczekiwaniom. Oferent przez samo zlozenie informacji dopetnit wymogu § 8
ust. 1 pkt 3, w zwiazku z czym jego oferta zostata odrzucona niestusznie.

10.

listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 1998 r.
Nr 155, poz. 1014 ze zm.), w szczeg6lnoséci zatwierdzajac
sumy do wyptaty podpisem Dyrektora Szpitala oraz
Gléwnego Ksiggowego, zgodnie z art. 28a w/w ustawy oraz
z § 17 Statutu Szpitala, a takze z zakresem obowiazkéw
Gléwnego Ksiggowego,

dokona¢ zwrotu na konto Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego kwoty 35,38 zi, ktéra nie
zostala wydatkowana na realizacj¢ programu ,Szkofa
Promocji Zdrowia”, wraz z odsetkami liczonymi w sposéb
okre$lony w § 6 ust. 2 umowy,

Scisle przestrzega¢ postanowien umow przyznajacych srodki
finansowe w ramach dotacji celowych. Dokumentowaé
wszelkie poczynione ustalenia (np. z departamentem
merytorycznym) dotyczace wykonywania w/w uméw, nie
ujgte w ich tresci a majace wptyw na oceng ich wykonania,
dokona¢ zwrotu na konto Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego kwoty 7 752,79zt wraz z
odsetkami w wysoko$ci okre$lonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dotacji do dnia
zwrotu na  konto, wydatkowanej niezgodnie z
przeznaczeniem na cel okre§lony w § 1 umowy nr 11/2004 z
dnia 4 maja 2004 roku przyznajacej dotacj¢ na realizacje
programu ,,Szkota Promocji Zdrowia”. Zwrotu nalezy
dokona¢ niezwlocznie po otrzymaniu decyzji Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego w tej sprawie.
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Odrzucenie w/w oferty nie mialo jednak wplywu na ostateczne
rozstrzygnigcie konkursu, poniewaz zaoferowana przez firm¢ MCD Stodczyk
Sp. j. cena (51 540,00 zt) byta wyzsza od wybranej najkorzystniejszej oferty
firmy Indywidualna Specjalistyczna Praktyka Lekarska Adam Janiak (cena
oferty 50 880,00 zt).

W dniu 12.07.2004 r. pomigdzy Szpitalem a Indywidualna Specjalistyczna
Praktyka Lekarska Adam Janiak zostala zawarta umowa na ustugi w zakresie
badan histopatologicznych (wg zatacznika). W umowie nie zawarto
postanowien dotyczacych rozwiazania umowy bez wypowiedzenia w
przypadku nieudokumentowania, w terminie 30 dni od daty podpisania
umowy przez przyjmujacego zamdéwienie, zawarcia przez niego umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, o ktérej mowa w art. 35 ust. 6
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej, czego wymaga § 19 pkt 12
rozporzadzenia.

Na podstawie art. 46 ust. 2a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz.U. Nr 91, poz. 408 ze zm.), Uchwata Nr 8 (bez daty)
Rada Spofeczna Szpitala pozytywnie zaopiniowala plan finansowy i
inwestycyjny na 2004 r. Szpital planowal w 2004 r. koszty w wysokosci
20 050 040 zt a przychody w wysokosci 18 182 410 zt.

W 2004 r. Szpital uzyskat przychody w wysokosci 18 286 780,00 zt, tj.
wyzsze od planowanych o kwotg 104 370,00 zt.

Przychody z tytutu sprzedazy dla Narodowego Funduszu Zdrowia byty nizsze
od zaplanowanych o kwot¢ 1491590,00 zi, (15390 820,00 wobec
planowanych 16 882 410,00 zl), tj. o 8,8 %, wigksza natomiast o 660 180,00
zt (tj. 0 110 %) od zaplanowanej byta kwota pozostatej sprzedazy (1 260 180
zt wobec zaplanowanych 660 000 zt).

Kwota pozostatych przychodéw operacyjnych wyniosta 1620 740,00 zt i
przekroczyta zaplanowana o 920 740,00 z1, tj. 0 131,5 %.

W 2004 r. Szpital ponidst koszty w wysokosci 22 114 040,00 zt., tj. wyzsze
od planowanych o kwotg 2 005 040,00 zt.

Koszty dziatalno$ci operacyjnej byly nizsze od zaplanowanych o
1 173 530,00 zt (17 735 470,00 zt wobec planowanych 18 909 000,00 z}), tj.
06,2 %.

Kwota pozostatych kosztéw operacyjnych wyniosta 3506740 zt i
przekroczyta zaplanowana o 2906740 zi, tj. o 484,5%. Na kwotg
pozostatych kosztéw operacyjnych sktadaty sig: odpis aktualizacyjny (konto
761-05), koszty stale lekarzy i pielgegniarek, koszty zwiazane z rezydentami,
koszt prowadzenia programu Szkota Promocji Zdrowia, koszt lekéw
bezptatnych, koszty egzekucyjne, koszty odszkodowan za wypadki przy
pracy, koszty egzekucyjne zwiazane z ,,13 pensja”, koszty nakazéw zaptaty
13 pensji” oraz pozostale koszty. Konto 761-05 (odpis aktualizacyjny)
sktada si¢ z pozycji: cudzoziemcy, nieubezpieczeni, nadwykonania
Narodowego Funduszu Zdrowia, odpisy aktualizacyjne ,ustawa 203",
bezdomni, pobory za grudzien 2004 r., naleznosci sadowe.

Kwota kosztéw finansowych wyniosta 871 830,00 zt i byla wigksza od
zaplanowanej o 271 830,00 zi, tj. 0 45,3 %. Na kwotg kosztéw finansowych
sktadaty si¢: odsetki bankowe, odsetki od niezaptaconych faktur, odsetki od
,,13” pensji, odsetki budzetowe (ZUS, Fundusz Ptac, PFRON).

Wynik finansowy Szpitala za 2004 r. wedlug planu finansowego miat si¢
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zamkna¢ strata netto w wysoko$ci 1926 590,00 zt. Rzeczywisty wynik
finansowy Szpitala za 2004 r. zamknal si¢ strata netto w wysokosci
3827 260,00 zi, tj. o 1 900 670,00 zt (0 98,7 %) wigksza od planowane;j.

W planie inwestycyjnym na 2004 r. zaplanowano zakupy inwestycyjne na
kwotg 230000 zt. W roku 2004 nie zostaly poczynione zadne zakupy
inwestycyjne z zakresu wymienionych w planie.

Rada Spoteczna Szpitala Uchwata Nr 11/05 z dnia 27 wrze$nia 2005 r.
pozytywnie zaopiniowala sprawozdanie z realizacji planu finansowego i
inwestycyjnego za rok 2004.

Stan zobowiazan Szpitala na dzien 31 grudnia 2004 r. wynosit 18 607 630,36
zt, z czego wobec dostawcéw towaréw i ustug 9 443 705,38 zt oraz tzw.
zobowigzan publiczno-prawnych (w tym zobowiazania wobec pracownikow
w kwocie 5 538 191,59 zt) 9 163 924,98 zt.

Stan zobowiazan wymagalnych Szpitala wynosit na dzien 31.12.2004 r.
16 255 358,60 zl, z czego wobec dostawcow towardw i ustug 8 390 369,26 zt
oraz tzw. zobowiazan publiczno-prawnych (w tym zobowigzania wobec
pracownikéw w kwocie 4 270 376,07 zt) 7 864 989,34 zi.

W 2004 r. Szpital zaptacit odsetki od zobowiazan z tytutu dostaw i ustug w
facznej kwocie 313 752,35 zt oraz odsetki od zobowiazan publiczno-
prawnych (urzad skarbowy, ZUS itd.) w tacznej kwocie 183 053,15 zi.
Zaptacone przez Szpital odsetki jednostkowe od zobowiazan nie przekraczaly
Srednio miesigcznego wynagrodzenia za 2004 r.

W Szpitalu tworzy si¢ na biezaco w kosztach rezerwy na zobowigzania. Na
dzien 01.01.2004 r., utworzona w 2003 r. rezerwa z tytulu tzw. ,ustawy
203”wynosita 1304 947,02 zt. Na dzien 31.12.2004 r., po uwzglednieniu
dokonanych wyptat (9 259,32 z1) oraz koniecznych zwigkszen (280 000,00
zl) kwota rezerwy wynosita 1575 687,70 zi. Na dzien 01.01.2004 r.,
utworzona w 2003 r. rezerwa z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego
13”7 wynosita 3 150 678,90 zt. Na dzien 31.12.2004 r., po uwzgl¢dnieniu
zmniejszen o dokonane w 2004 r. wyplaty (847 655,35 zt) kwota rezerwy
wynosita 2 303 023,55 zt. W przypadku rezerwy na ubezpieczenie majatku na
okres 12 miesigcy bilans otwarcia (-32 420,97 zl) przyjgto na dzien zaptaty
ostatniej raty, tj. 18.10.2004 r. (kwota do rozliczenia w 2004 r.), bilans
zamknigcia (37 215,73 zt) dotyczy ubezpieczenia rozliczanego od
19.10.2004 r. (kwota pozostaje do rozliczenia w 2005 r.). W 2004 r.
utworzono rezerwg na wynagrodzenia na miesigc grudzien w wysokosci
996 189,84 zt.

Sposéb kontroli rzetelno$ci dokonywania przez Szpital sprawozdawczosci
finansowej zostal ustalony we wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 17/2004
Dyrektora z dnia 15 listopada 2004 r. Regulaminie Kontroli Wewngtrznej. Po
przeprowadzonym w kwietniu 2005 r. badaniu sprawozdania finansowego
biegly rewident nie wnidst zastrzezen co do prawidtowosci, rzetelnosci i
zgodnosci z prawem przedstawionego sprawozdania oraz dokumentéw, na
podstawie ktérych zostato ono sporzadzone.

W toku kontroli dokonano sprawdzenia rzetelnosci wykazywania danych w
przekazywanych przez Szpital kwartalnych informacjach ekonomiczno-
finansowych. Kontrola objgto: sprawozdanie sporzadzone na dzien
31.12.2004 r. (dla Pani Rukszan z Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego), 4 kwartalne informacje finansowe ztozone przez Szpital do
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Departamentu Zdrowia i Polityki Spofecznej Urzgdu Marszatkowskiego,
sprawozdania o zaleglo$ciach przedsigbiorcéw we wplatach $rodkéw
publicznych za II, IIT i IV kwartat 2004 r. oraz informacj¢ na temat programu
dziatan ostonowych i restrukturyzacji w ochronie zdrowia w latach 1999-
2003.

Sprawdzenia rzetelno$ci przestawionych danych dokonano poprzez ich
poréwnanie z danymi uzyskanymi w trakcie kontroli, tj. na prébie, ktdrej
zakres wynika z programu kontroli.

W w/w zakresie kontrolujacy nie stwierdzili rozbieznosci danych
przedstawionych w kwartalnych sprawozdaniach ze stanem faktycznym
uwidocznionym w niniejszym protokole.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Szpital posiadal naleznosci w wysokosci ogdtem
4150 361,29 zI. Stan nalezno$ci wymagalnych wynosit na dzien 31.12.2004
1. 279 059,77 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. suma kwot podstawowych windykowanych
nalezno$ci wymagalnych osiagngta warto$¢ 4 130 458,07 zi. Na ten dzien
Szpital prowadzit dziatania windykacyjne wobec 11 dtuznikéw. Suma
naliczonych w/w dluznikom odsetek na dzien 31.12.2004 r. wyniosta
366 979,73 zt. W ramach dziatan windykacyjnych Szpital wysylat wezwania
do zaptaty (w 8 przypadkach) oraz wystgpowal na drogg sadowa (w 1
przypadku).

Do dnia 31.05.2004 r. przelano tytulem odpisu na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych kwote 30 000,00 zt, tj. ok. 10,2 % kwoty planowanego
na 2004 r. odpisu. Do tego dnia, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych Szpital powinien przekaza¢ kwotg w
wysoko$ci co najmniej 75% wartosci planowanego odpisu, tj. sumeg
220 307,72 zi. Do dnia 30.09 2004 r. zostaly przelane kwoty odpisu w petnej
wysokosci planowanej na 2004 r. (293 743,63 z1).

W 2004 r. wysokos$¢ kosztéw z tytutu wynagrodzen osobowych wyniosta
7971 530,00 zt, co stanowito okoto 36 % ogétu kosztéw Szpitala w 2004 r.
(22 114 040,00 zt). Wysoko$¢ kosztow z tytutu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne wyniosta 1 832 680,00 zt, co stanowito okoto 8 % ogétu kosztéw
Szpitala w 2004 r.

W wypehieniu postanowien art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) Dyrektor Szpitala
Zarzadzeniem Nr 17/2004 z dnia 15 listopada 2004 r. wprowadzit Regulamin
Kontroli Wewngtrznej. Wprowadzone do stosowania procedury spetnialy
standardy, o ktérych mowa w art. 350 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Szpital w 2004 r., liczona jako kwota
poniesionych kosztow pomniejszona o kwotg¢ amortyzacji zamknela si¢ suma
21076 014,58 zi, tak wigc 5 % wydatkéw, o ktorych mowa w art. 28b ust. 2
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148 ze zm.) stanowita kwota w wysokosci 1 053 800,73 zt.
Sprawdzono 101 faktur, dokumentujacych wydatki na kwotg 1 057 522,08 zt.
pod wzgledem stosowania w Szpitalu procedur kontroli wydatkéw. Faktury
zweryfikowano poprzez sprawdzenie dokonywania akceptacji wyptat przez
gléwnego ksiggowego oraz dyrektora, sposobu kontrolowania co do jakosci i
poréwnywania z zamowieniem odbieranych dostaw (opis zgodnosci z
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umowa) oraz dokonywania sprawdzen pod wzglgdem merytorycznym i
formalno-rachunkowym. W wyniku kontroli w 4 ze skontrolowanych faktur
stwierdzono, brak podpiséw Dyrektora Szpitala oraz Gtéwnego Ksiggowego
zatwierdzajacych kwoty do wyptaty. W 10 fakturach stwierdzono brak
podpisu Dyrektora Szpitala zatwierdzajacych kwoty do wyptaty. W 3 ze
skontrolowanych faktur stwierdzono brak podpisu Giéwnego Ksiggowego
zatwierdzajacego kwoty do wyplaty.

Zgodnie z wyjasnieniem Pana Janusza Krzykowskiego Dyrektora Szpitala
kazdorazowo przed zamknigciem urzadzen ksiggowych danego miesigca
dokumenty ksiggowe sa po uprzednim wprowadzeniu do dziennikéw
ksiggowych zatwierdzane przez Gléwnego Ksiggowego i akceptowane przez
Dyrektora.

W dniu 4 maja 2004 r. pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim a Szpitalem
zostata zawarta umowa Nr 11/2004, przedmiotem ktérej byla realizacja
programu ,,Szkota Promocji Zdrowia”. Przekazane $rodki publiczne zostaly
wykorzystane zgodnie z umowa.

Samodzielny Zespo6t Publicznych
Zakladow Opieki Zdrowotnej im.
Dzieci Warszawy w Dziekanowie
Lesnym

nr 12

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowe;j

w roku 2004;

kontrola sprawdzajaca wykonanie
zalecen pokontrolnych

T.Czajor
P.Sielecki

W 2004 roku Zesp6t realizowat §wiadczenia zdrowotne wynikajace z uméw
zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia. Realizujac ww. umowy —
kontrakty Zesp6t wykonat §wiadczenia zdrowotne na kwotg 12.383.531,00 zt,
co stanowilo 98 % wartosci kontraktéw zawartych na 2004 r. (12633591,00
zt) W 2004 r. w Zespole nie wystapilty nadwykonania $wiadczen
zdrowotnych. Narodowy Fundusz Zdrowia sfinansowal nadwykonania za rok
2003 w wysokosci 85800,00 zi. Do dnia zakonczenia kontroli kwota nie
sfinansowanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia nadwykonan $wiadczen
zdrowotnych z lat ubiegtych (w tym z 2003 roku) wynosita 1 065 825 zi.

Do dnia 31 grudnia 2004 roku za wykonane $wiadczenia zdrowotne na rzecz
os6b nieuprawnionych oraz z tytutu wykonania ,,pozostatych ustug” Zespét
osiagnat przychédw wysokosci 81.891,88 zt.

Rada Spoteczna Zespotu nie przedstawiata w 2004 roku organowi
zalozycielskiemu wnioskow o zakup lub przyjecie darowizny nowej
aparatury i sprz¢tu medycznego, co powinna czyni¢ w mys§l art. 46 pkt 1b
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej (Dz.U. 1991 r. Nr 91 poz. 408 ze zm.).
Inwentaryzacje w Zespole przeprowadzano zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r., Nr 121
poz. 591 ze zm.).

Inwentaryzacja Apteki wykazata niedobér w kwocie 670,24 zi, co stanowito
0,12% sumy kwoty wydanych lekéw w okresie sprawozdawczym. W
protokole z inwentaryzacji okres$lono, ze procent niedoboru miesci si¢ w
granicach dopuszczalnych, tj. 0,5% , o ktérych mowa w Instrukcji Nr 3/89
Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 18 listopada 1989 r.
(Dz.Urz.MZ.89.9.60). Zgodnie z art. 75 ustawy z dnia 22 grudnia 2000 r. o
zmianie niektérych upowaznien ustawowych do wydawania aktéw
normatywnych oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz.U. Nr 120, poz. 1268)
przepisy w/w Instrukcji utracily moc obowiazujaca z dniem 30 marca 2001 r.
Z tego powodu osoba odpowiedzialna materialnie powinna by¢ obciazona za
wszelkie stwierdzone niedobory.

Przychody (czynsz+media) uzyskane przez Zesp6t w okresie od dnia 1
stycznia do 31 grudnia 2004 r. z tytulu wynajmu pomieszczen
poszczegblnym podmiotom wyniosty 127739,43 zi. Dodatkowo z tytulu

Wystapienie skierowano w dniu 23 maja 2005 r.

1. opracowa¢ i wprowadzi¢ w zycie Regulamin Porzadkowy,
zgodnie z art. 18a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz.U. 1991 nr 91, poz. 408 ze zm.),

2. w przypadku dokonywania zakupu lub przyjmowania
darowizny aparatury i sprzg¢tu medycznego przedstawi¢ Radzie
spotecznej dokumentacje celem sporzadzenia wniosku lub opinii
zgodnie z art. 46 pkt 1b ustawy o zakladach opieki zdrowotnej
(Dz.U. 1991 nr 91, poz. 408 ze zm.), w mys$l ktérego do zadan
Rady spotecznej nalezy przedstawianie podmiotowi, ktdry
utworzyl publiczny zaktad opieki zdrowotnej wnioskéw i opinii
w sprawach zbycia $rodka trwalego oraz zakupu lub przyjecia
darowizny nowej aparatury i sprzgtu medycznego,

3. w przypadku gdy wynikiem przeprowadzonej inwentaryzacji
jest stwierdzenie niedoboréw — kwota niedoboru obciaza¢ osobg
odpowiedzialna materialnie,

4. w kazdym przypadku dokonywa¢ wynajgcia majatku
trwalego, bez wzglgdu na powierzchni¢ i okres obowiazywania
umowy po uprzednio przeprowadzonym pisemnym przetargu,
zgodnie z postanowieniem Uchwaly nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003r. w spawie
zasad postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS, przy
zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku
trwalego 1 Uchwaly nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003r. w sprawie trybu
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS, przy
zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku
trwalego,

5. kontynuowaé dziatania majace na celu odzyskanie od firmy
TEMAT nienaleznie pobranych kwot oraz dochodzi¢
uregulowania jej zobowigzan wobec Zespolu, a takze zaptaty

Nie skierowano
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wynajmu lokali mieszkalnych dla pracownikéw Zespotu osiagnigto przychéd
w wysokosci 110 755,78 zl, z tytulu prowadzenia ,,Hotelu dla Matek”
osiagnigto przychéd w wysokosci 6 789,93 zi.

Zawarcie 2 um6éw najmu bokséw nie bylo poprzedzone przeprowadzeniem
przetargu na zasadach okre$lonych w kodeksie cywilnym, jak tego wymaga §
3 ust. 3 Zalacznika do Uchwaly Nr 22/2003 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r., a takze § 6 Zalacznika do Uchwaty
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
r.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia prawidtowosci wykonania umowy
na wykonanie modernizacji kottowni olejowo-gazowej, zawartej w wyniku
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z
wolnej reki.

Ustalono, ze w dokumentacji dotyczacej realizacji w/w umowy znajdowaty
si¢ dwa zalaczniki — ,tabela elementéw scalonych”. Jeden z zatacznikéw
opiewal na kwotg 957 147,10 zt netto, ktéra jest niezgodna z kwota
wynikajaca z oferty i z kwota z pierwotnego zalacznika do umowy, gdzie
kwota ta, za wykonanie przedmiotu zamdéwienia wynosita 957.147,10 zt ale
brutto, tj. z podatkiem od towaréw i ustug.

Ustalono, ze firma TEMAT bezpodstawnie wystawita obciazajaca Szpital
faktur¢ VAT nr 00219/04/04 ,,za wykonanie prac instalacyjnych zgodnie z
umowa z dnia 14.11.2003 r.” opiewajaca na nie nalezna kwotg 475150,00 zt.
W zwiazku z powyzszym Dyrektor Zespotu, dziatajac na podstawie art. 304 §
1 Kodeksu postgpowania karnego, w dniu 7 wrzesnia 2004 r. zlozyla do
Prokuratury Rejonowej w Nowym Dworze Mazowieckim zawiadomienie o
podejrzeniu popetnienia przestgpstw z art. 270 k.k. oraz art. 286 w zw. z art.
294 § 1 k.k. oraz w zw. z art. 13 § 1 k.k. na szkodg Zespotu.

W 2004 roku Komisja Socjalna opracowata plan rzeczowo finansowy ZFSS,
zakladajacy wydatki w kwocie 339.724,00 zi, stanowiacy réwnowarto$¢
odpisu podstawowego Zespotu.

W 2004 roku (27.12.2004r.) Zespét przekazal na rzecz ZFSS kwote
41.060,00zt.

Wykonanie planu finansowego za 2004 roku po stronie kosztéw wyniosto
18.875.386,17zt do zaplanowanych 13.907.160,00zt (r6znica w kwocie
4.968.226,17z1, co stanowi 136% wykonania planu).

Zesp6t wykazywal zobowigzania z tytulu dostaw i uslug w kwocie
5.341.376,98 zt.

Od zobowiazan z tytulu dostaw i uslug w 2004 roku komornicy
wyegzekwowali z kont bankowych Zespotu i Narodowego Funduszu Zdrowia
odsetki w wysokosci 282.939,50 zt.

Z tytutu zalegtosci podatkowych wobec Urzgdu Skarbowego w 2004 roku
Zesp6t dokonat ptatnosci zaleglosci podatkowych na kwotg taczng 53.781,80
zk.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w Zespole nie zostal wprowadzony
regulamin porzadkowy.

Procedury kontroli finansowej zgodne z art. 35a ustawy z dnia 26 listopada
1998 o finansach publicznych (Dz.U. 155, poz. 1014 ze zm.) nie zostaly
opracowane.

naleznych kar umownych i rekompensat;

6. W stosunku do oséb winnych naruszania obowiazkéw
pracowniczych wyciagna¢ konsekwencje stuzbowe zgodne z
postanowieniami Kodeksu Pracy,

7. Przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego stosowaé ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. nr 19, poz. 177 ze zm.) a w
szczegblnosci postanowienia art. 17 ust 2 ustawy,

8. zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. nr 19, poz. 177 ze zm.)
okresli¢ organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw
komisji przetargowe;j,

9. nie dublowa¢ obsady stanowisk skutkujacych ponoszeniem
dodatkowych kosztéw funkcjonowania jednostki,

10. dotrzymywa¢ terminéw i wysokosci kwot  (Srodkow
finansowych) zaplanowanych  odpiséw  podstawowych
przekazywanych na wyodrgbniony rachunek bankowy

Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych zgodnie z art. 6
ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. 0 ZESS (Dz.U. nr 70 z 1996r.
poz. 335 ze zm.),

11. opracowa¢ i wdrozy¢ przepisy
funkcjonowanie gospodarki kasowej,

12. opracowa¢ i wdrozy¢ procedury kontroli finansowej zgodnie z
art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (Dz.U. nr 155, poz. 1014 ze zm.),

13. nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i
zdarzen prawno — gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek.

(zasady) regulujace
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Samodzielny Zespét Publicznych
Zakladéw Opieki Zdrowotnej im.
prof. dr J.Bogdanowicza

w Warszawie

nr 13

Kontrola w zakresie wynikajacym z §
1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szczegbtowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej i nad jednostkami
transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94,
poz. 1097) tj.:

realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej,

w roku 2004;

wykonanie zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w Rozporzadzenia

R.Skrzeczkowski
M.Traczyk

Zespo6t zgodnie z art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) opracowal Regulamin
Porzadkowy.

ZespSt w 2004 r. z tytutu realizacji kontraktéw z NFZ uzyskat przychéd w
wysokosci 27.937.809,00 zt.

Zalegtosci NFZ z tytutu nie sfinansowania Zespotowi za wykonane w 2004 r.
$wiadczenia zdrowotne wyniosty 8.212,00 zt.

W 2004 r. NFZ zaptacit Zespotowi nastgpujace naleznosci:

nadwykonania za rok 2002 w zakresie lecznictwa szpitalnego — 498.060,00

zt, nadwykonania za rok 2002 w zakresie rehabilitacji leczniczej — 66.880,00

/8

Zespét za wykonane ustugi medyczne nie objgte kontraktem z NFZ na
podstawie uméw zawartych z 59 podmiotami uzyskat przychéd w wysokosci
354.151,00 zt.

W 2003 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych i urzadzen
Zespotu, natomiast w roku 2004 przeprowadzono:

- inwentaryzacj¢ w magazynach i skladach komérek organizacyjnych
Zespotu, w wyniku ktdrej ustalono niedobory i nadwyzki, ktére dokumentem
PK - polecenie ksiggowania zostaly zaksiggowane,

- inwentaryzacjg kasy;

W 2004 r. przeprowadzono likwidacj¢ 37 szt. $rodkéw trwatych o ogdlnej
wartosci 323.621,22 zt.

Z tytulu wynajmu i dzierzawy majatku trwalego w 2004 r. Zespo6t osiagnat
przychéd w wysokosci 1.002.200,13 zt.

W trakcie analizy trzech losowo wybranych postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych przeprowadzonych przez Zespét w 2004 r.
stwierdzono prawidlowo$¢ stosowania postanowien ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Zesp6t plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 101,01 %, a w
zakresie kosztéw w 100,42 %. Wynik brutto wynidst 964.011,98 zt.

W 2004 r. Zesp6t uzyskat z Wojewddztwa Mazowieckiego dotacjg celowa na
realizacj¢ programu zdrowotnego na rzecz dzieci niepelnosprawnych i
milodziezy, w kwocie 100.000,00 zt. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
powyzsze $rodki wydatkowano i rozliczono zgodnie z ustalonym w umowie
celem i terminem.

W 2004 r. Zespot uzyskat z Wojewddztwa Mazowieckiego dotacjg celowa na
realizacj¢ zadania pn. modernizacja przychodni przyszpitalnej budynek A. W
toku kontroli stwierdzono, ze $rodki w wysokosci 73.200,00 zt Zespot
przeznaczyt na wykonanie dokumentacji technicznej dotyczacej modernizacji
przychodni przyszpitalnej budynek A, zgodnie z ustawa Prawo Zamoéwien
Publicznych.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku zobowigzania Zespotu wynosity 3.989.899,50
zk.

Zesp6t w badanym okresie nie posiadat zobowiagzan wymagalnych.

Zespo6t realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art.35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych poprzez wprowadzenie i
przestrzeganie: Regulaminu kontroli finansowej, Instrukcji o obiegu i
ewidencji dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen i wnioskéw z

Wystapienie skierowano w dniu 24 czerwca 2005 r.

1. przedstawi¢ na najblizszym posiedzeniu Rady Spolecznej
wykonanie planu finansowego iinwestycyjnego za 2004 r.
celem uzyskania opinii.

Nie skierowano
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przeprowadzonych w 2004 roku kontroli stwierdzono, ze Zesp6t zrealizowat
zalecenia pokontrolne.

Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej Wojewodzki
Szpital Zakazny

w Warszawie

nr 14
nr 15
nr 16

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegétowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2004;

kontrola problemowa w zakresie
analizy realizacji ustawy tzw. 203 w
latach 2001-2004 oraz wykorzystania
dotacji udzielonych w 2004 roku ze
$rodkéw Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego;

kontrola sprawdzajaca z wykonania
zalecen pokontrolnych.

P. Kisiel

Szpital zgodnie z art. 18 a ust. 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o
zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) ustalit i
wprowadzit w zycie Regulamin Porzadkowy. Powyzszy regulamin nie
zawiera rozdzialéw dotyczacych postgpowania Szpitala w razie $mierci
pacjenta oraz warunkow wspotpracy z innymi zaktadami opieki zdrowotnej.
Szpital w 2004 roku z tytutu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia, uzyskat przychéd w wysokosci 23.917.759,80 zi. Ustalono réwniez,
ze za 2004 r. Narodowy Fundusz Zdrowia nie sfinansowat Szpitalowi
nadwykonan $wiadczen zdrowotnych w wysokosci 1.854.020,00 zt.

Szpital z tytutu 8 zawartych uméw o udzielanie odptatnych $wiadczen
zdrowotnych i wykonywanie badan osiagnat przychéd w wysokosci
255.702,33 zt.

Szpital zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999
roku w sprawie sposobu ustalania minimalnych norm zatrudnienia
pielggniarek i poloznych w zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 111,
poz.1314) ustalit i wprowadzit minimalne normy zatrudnienia pielggniarek.
W 2004 roku Szpital przeprowadzit inwentaryzacj¢ Kasy, Magazynéw
(gospodarczego i zywnos$ciowego), bielizny, lekéw w Aptece, Oddziatach
Przychodniach Szpitala oraz odczynnikéw EKG, RTG i laboratoryjnych,
stwierdzone réznice zostaly zaksiggowane w roku obrotowym 2004.
Inwentaryzacja $rodkéw trwalych miata miejsce w 2003 roku, réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Likwidacji $rodkéw trwatych w 2004r. Szpital dokonal na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Nr 23/2001 z dnia 11 wrze$nia 2001r. W ktérym
zostata powotana Komisja Kasacyjna oraz zostaly okreSlone jej zadania,
terminy przeprowadzenia kasacji. W 2004 r. zdjgto z ewidencji ksiggowej
srodki trwate i wyposazenie na faczng kwotg 680.210,96 zt.

W roku 2004 Szpital wynajmowal majatek trwaly (pomieszczenia —
powierzchnie) 5 podmiotom gospodarczym na podstawie 5 zawartych umoéw,
w wyniku czego osiagnatl przychéd w wysokosci 133.927,86 zt.

Szpital w 2004r. zaewidencjonowat 52 postgpowania o udzielenie zaméwien
publicznych, z czego 6 zostalo uniewaznionych. PowyZsze postgpowania
przeprowadzono zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 29 styczna 2004 roku (Dz. U. Nr 19, poz.177 ze zm.).
Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej Dyrektor
Szpitala ustalit plan finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy zostat
zaopiniowany przez Radg Spoteczng Szpitala, czym zostaly dopetnione
wymogi okreslone w art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

Szpital plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 105,91 %a w
zakresie kosztéow w 110,35%.

Szpital w 2004 roku odprowadzit sktadki na wyodregbniony rachunek ZFSS z
zgodnie z art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku, o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz. 335 ze zm.),
dokonujac wptat: w dniu 25 maja 2004 roku w wysoko$ci 224.573,22 zt, w

Wystapienie skierowano w dniu 3 pazdziernika 2005r.

1.

. bezwzglednie

dokona¢ aktualizacji ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i
obiegu dokumentéw ” w zakresie standardéw kontroli
finansowej zgodnie z art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada
1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 roku Nr 15,
poz. 148 ze zm.),

przestrzegaé planu finansowego
obowigzujacego w danym roku obrachunkowym, w
szczeg6lnosci w zakresie ponoszonych kosztéw,

. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan wymagalnych i

zdarzen prawno-gospodarczych, skutkujacych zaptata odsetek,

. zwraca¢ szczegélng uwage aby w zawieranych umowach z

wykonawcami wylonionymi w drodze przeprowadzonych
postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, ceny byly
zgodne ze ztozonymi i wybranymi ofertami,

. uzupetni¢ Regulamin Porzadkowy zgodnie z art. 18a

ust. la ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej o
rozdzialy: postgpowanie Szpitala w razie $mierci
pacjenta, warunki wspétpracy z innymi zakladami
opieki zdrowotnej.

Nie skierowano
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dniu 25 sierpnia 2004 roku w wysokosci 74.800,00 zi, tj. dotrzymujac
terminéw okre$lonych w ww. ustawie.

Szpital na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadatl zobowiazania ogétem w
wysokosci 2.028.786,69 zi, z czego: z tytulu dostaw lekéw w wysokosci
1.172.829,03 zl, z tytulu wynagrodzen w wysokosci 21,49 zi, publiczno-
prawne w wysokosci 730.636,17 zt, pozostale (wadia) w wysokosci
125.300,00 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku, Szpital nie posiadal zobowigzan
wymagalnych.

Szpital na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadat naleznosci w wysokosci
5.133.109,17 zt, w tym wymagalne na kwotg 2.427.031,05 zt.

Szpital w 2004 roku, zaptacit odsetki w kwocie 9.803,40 zl, z czego:

- z tytulu nieterminowego wyplacenia wynagrodzenia Panu Piotrowi
Zaborowskiemu w kwocie 9.611,77 zl, na podstawie wyroku sadowego z
dnia 23 pazdziernika 2003 roku,

- z tytulu nieterminowego oplacenia faktur VAT (9 faktur) za dostarczone
leki w kwocie 191,63 zl na podstawie Noty Odsetkowej z dnia 31 grudnia
2003 roku.

Szpital realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie zarzadzenia Nr 1A/2000 z dnia 1 stycznia
2000 roku, w ktérym Dyrektor Szpitala wprowadzit ,,Instrukcj¢ sporzadzania
kontroli i obiegu dowodéw . Instrukcja ta nie spelnia wszystkich wymagan
okreslonych przez Ministra Finanséw w standardach kontroli finansowe;j.
Szpital w okresie 2001-2004 realizowal postanowienia ustawy tzw. ,,203”
poprzez:

- wyplacenie jednorazowych wyréwnan wynagrodzen w przypadku braku
wzrostu indywidualnych wynagrodzen o kwotg 203 zt za rok 2001,

- wyplacenie jednorazowych wyréwnan wynagrodzen w przypadku braku
wzrostu indywidualnych wynagrodzen o kwotg 313,23 zt za rok 2002,

- wyptacenie w latach 2003 — 2004 premii w zaleznosci od wynikéw
finansowych poszczegdlnych komérek organizacyjnych Szpitala zgodnie z
art. 4 ustawy z dnia 16 grudnia 1994 roku o negocjacyjnym systemie
ksztattowania przyrostu przecigtnych wynagrodzen u przedsigbiorcow oraz o
zmianie niektérych ustaw (Dz. U. z 1995 r. Nr 1, poz. 2 ze zm.).

Szpital w 2005 roku zgodnie z ww. ustawa, zawarl ze zwiazkami
zawodowymi porozumienie dotyczace regulacji wynagrodzen.

Szpital w 2004 roku otrzymat dotacj¢ ze S$rodkéw Wojewddztwa
Mazowieckiego na podstawie Umowy Nr 50/2004 na powierzenie
obowiazkow inwestora zastgpczego zwigzanego z prowadzeniem zadania pn.
remont ,przekrycia” dachowego nad budynkiem Patomorfologii
Wojewddzkiego Szpitala Zakaznego w Warszawie w kwocie 90.000,00 zt.
Przekazane $rodki finansowe Szpital wydatkowat zgodnie z przeznaczeniem
okreSlonym w umowie, skladajac rozliczenia poniesionych wydatkéw na
realizacj¢ zadania w terminach okreslonych w umowie.

Szpital z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku zrealizowat
wszystkie zalecenia pokontrolne.
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Szpital Kolejowy im.
Wiodzimierza Roeflera,
Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej
w Pruszkowie

nr 17
nr 18

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2003.

P .Kampa

W Szpitalu zgodnie z postanowieniem art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30
sierpnia 1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze
zm.) opracowano Regulamin Porzadkowy.

W 2003 roku $wiadczenia zdrowotne wykonywaly dwadzieScia cztery
komorki organizacyjne Szpitala, w tym jedenascie Oddziatéw Szpitalnych.

Z tytutu realizacji uméw — kontraktéw zawartych z Narodowym Funduszem
Zdrowia Szpital osiagnat przychéd w wysokosci 13.411.487,00z1, przy czym
wykonal §wiadczenia zdrowotne na kwotg 14.164.198,00zt. W 2004 roku
Narodowy Fundusz Zdrowia sfinansowal nadwykonania w kwocie
526.062,00 zt z tytutu: Hemodializ — 518.850,00 zt, Programu opieki nad
kobieta w ciazy niepowiktanej — 7.212,00 zt za 2003 rok. Narodowy Fundusz
Zdrowia nie sfinansowat §wiadczen zdrowotnych w wysokosci 219.437,00zt.
Szpital w 2003 roku za wykonane $wiadczenia zdrowotne na podstawie
trzynastu uméw zawartych z podmiotami gospodarczymi na odptatne ustugi
medyczne osiagnat przychéd w wysokosci 550.794,00 zi.

W 2003 roku Szpital wynajmowal i wydzierzawial lokale i powierzchnie
uzytkowe dziewigciu podmiotom gospodarczym oraz jeden lokal mieszkalny
osobie fizycznej, w wyniku czego osiagnat przychéd w wysokosci
130.389,54zt.

W 2003 roku zgodnie z art. 26, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci, przeprowadzono trzy inwentaryzacje w drodze spisu z
natury:_$rodkéw pienigznych w Kasie Szpitala, stanu zapaséw w Magazynie
Zaktadowym, lekéw w Aptece Szpitala.

W wyniku przeprowadzenia inwentaryzacji w Kasie Szpitala oraz Magazynie
Zaktadowym nie stwierdzono nadwyzek, czy niedoboréw w stanie srodkéw
pienigznych oraz zapaséw magazynowych.

Stwierdzono ubytek w stanie lekéw i $rodkéw medycznych w Aptece
Szpitala na kwotg 413,01 zt .

W okresie objetym kontrola przeprowadzono likwidacjg pigciu sztuk srodkéw
trwalych zamortyzowanych w 100 %. W 2003 roku nie wystapito
zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych w wyniku sprzedazy lub darowizny.
Szpital w 2003 roku przeprowadzit i zakonczyl 30 postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, w nastgpujacych trybach:

- w trybie przetargu nieograniczonego — 23 postgpowania, co stanowilo
76.67% przeprowadzonych i zakonczonych postgpowan;

- w trybie zapytania o cen¢ — 7 postgpowan, co stanowilo 23,33%
przeprowadzonych i zakonczonych postgpowan.

Na 3 skontrolowane postgpowania o zamoéwienia publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego nie stwierdzono zadnych uchybien.

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
wprowadzono dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci.

Szpital plan finansowy roku 2003 w zakresie przychodéw wykonat w 107,%,
a w zakresie kosztéw w 100%.

Na dzief 31 grudnia 2003 roku Szpital posiadal zobowigzania w wysokosci
3.462.974,00 zt, co w poréwnaniu z wysokos$cig zobowigzan na dzien 31
grudnia 2002 r. w kwocie 3.669.581,00 zt , stanowi spadek o 206.607,00 zt.
Zobowigzania wymagalne na dzien 31 grudnia 2003r. wyniosty 528.799,00
zl, co w poréwnaniu z wysoko$cia zobowigzan na dzien 31 grudnia 2002 r. w
kwocie 522.968,00 zt, stanowi wzrost 0 5.831,00 zt.

Wystapienie skierowano w dniu 1 kwietnia 2005 roku.

1.

dostosowa¢ Regulamin Porzadkowy w Szpitalu do

wymogow art. 18 a ustawy o zaktadach opieki

zdrowotnej,

przekazywanie do zaopiniowania Radzie Spotecznej

Szpitala planéw finansowych na dany rok, zgodnie z art.46
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej,
nie dopuszczaé do powstania i
wymagalnych i zdarzenh prawno —
skutkujacych naliczaniem oraz zaptata odsetek.

wzrostu zobowigzan
gospodarczych

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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Z Rachunku zyskéw i strat za 2003 rok wynika, Ze Szpital osiagnat w 2003
roku laczne przychody w wysoko$ci 14.813.279,11 zi, koszty dziatalno$ci w
2003 roku wyniosty 15.071.937,23 zt,

Szpital realizowal kontrol¢ finansowa w 2003 roku wynikajaca z art. 35 a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003
r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) poprzez stosowanie ,Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentéw w Szpitalu Kolejowym” oraz dokumentéw
przyjetej polityki rachunkowosci.

W wyniku przeprowadzonej kontroli 15 faktur na taczng kwotg 313.255,00 zt
dotyczacych 5% wydatkéw Szpitala w 2003 roku stwierdzono: wszystkie
skontrolowane dokumenty zawieraty klauzulg ,,sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym”, klauzulg ,sprawdzono pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym” oraz klauzulg¢ ,zatwierdzono do zaptaty”. Wszystkie
adnotacje zostaly podpisane przez upowaznione zlozyty swoje podpisy.
Szpital wykonat zalecenia pokontrolne wynikajace z kontroli kompleksowej
przeprowadzonej  przez  kontrolujacego  Urzgdu  Marszalkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w 2003 roku. Wykonanie zalecen nastapito
poprzez:

-wprowadzenie Regulaminu Wewngtrznego,

-wprowadzenie Regulaminu trybu rozpatrywania skarg i wnioskéw,
-przeprowadzenie analizy zatrudnienia i zmniejszenie o 11 oséb ilosci
pracownikéw obstugi (dotyczy pracownikéw kuchni przekazanych firmie
$wiadczacej ushugi gastronomiczne),

-wprowadzenie nowego wzoru Ksiggi Gléwne;j,

-prowadzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami ustawy o
nieterminowego regulowania zobowiazan z tytutu dostaw towaréw i ustug w
wysokosci 31.359,52 zt z czego:

- 15.394,24 71 na rzecz Firmy Medicines z Lodzi

- 6.318,30 zt na rzecz Wodrol (na podstawie wyroku sadowego);

- 3.477,93 zl na rzecz Medim (na podstawie postanowienia komornika);

- 6.159,05 zt na rzecz 29 podmiotéw (na kwoty od 18,40 zt do 1674,01 zt).

Miedzyleski Szpital Specjalistyczny
w Warszawie

nr 19
nr 20

Kontrolg kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 r. w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097) tj.:
realizacji zadan

statutowych,

Szpital zgodnie z art.18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) opracowal Regulamin
Porzadkowy.

Szpital w roku 2004 wykonat umowy na $§wiadczenia zdrowotne zawarte z
Narodowym Funduszem Zdrowia w 99,49% co stanowilo kwotg
38.039.133,11 zt.

W wyniku uméw za wykonane ustugi medyczne nie objgte kontraktem z NFZ
w roku 2004 Szpital osiagnat przychéd w wysokosci 1.313.111,15 zi.
Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu inwentaryzacji ustalita, ze w
magazynie Apteki ujawniono niedobdr lekéw na wartos¢ 165,11 zi, ktéry
powstal w wyniku ubytkéw naturalnych i miesci si¢ w granicach norm
ubytkéw naturalnych. Ustalono, Ze niedobér w kwocie 165,11 zt zostat zdjety
ze stanu magazynowego i zaksiggowany w koszty Apteki.

W innym trybie niz kasacja Szpital w 2004 r. zbyl nastgpujace sktadniki
majatku trwalego: prawa uzytkowania wieczystego gruntu oraz wilasnosci
lokali; diatermia chirurgiczna ERBOTOM ACC 450; kociol parowy typu
EOG 125 produkcji AHLSTROM Fakop Sosnowiec.

Wystapienie skierowano w dniu 19 kwietnia 2005 r.

1.

podejmowanie dziatan zgodnie z uchwata Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w
sprawie zasad postgpowania samodzielnych publicznych
zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego
MEDITRANS, przy zbywaniu, wynajmowaniu,
wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego,
wyegzekwowanie od najemcow lokali mieszkalnych odsetek z
tytutu nieterminowych wptat czynszu i optat za media w roku
2004,

udzielanie $wiadczen socjalnych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen  Socjalnych  zgodnie z  obowiazujacym
Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen,

nie dopuszczanie do powstawania zobowiazan wymagalnych i
zdarzen prawno — gospodarczych skutkujacych naliczaniem i
zaptata odsetek.

Nie skierowano
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dostgpnosci

udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci

gospodarowania

mieniem,

gospodarki finansowej,

w roku 2004,

oraz w zakresie wykorzystania dotacji
udzielonych w 2004 roku ze srodkéw
Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego i wykonania zalecef
pokontrolnych zawartych w
wystapieniu pokontrolnym, znak
KM.V.0913-15/04 z dnia 20 maja
2004 roku.

R.Skrzeczkowski
W.Wojdowicz

Z tytutu wynajmu i dzierzawy majatku trwatego w 2004 r. Szpital osiagnat
przychéd w wysokosci 428.296,07 zi.

W przypadku dzierzawy budynku o powierzchni 354 m? Szpital uzyskat
zgod¢ wyrazona w Uchwale Nr 153/129/01 Zarzadu Wojewoddztwa
Mazowieckiego z dnia 14 marca 2001 r. Zgodnie z ww. Uchwata umowa
dzierzawy mogla by¢ zawarta na okres nie dluzszy niz 3 lata. Umowg
dzierzawy z dnia 17 kwietnia 2001 r. zawarto z Niepublicznym Zaktadem
Opieki Zdrowotnej i Pielggnacyjnej w Otwocku na czas okreslony od dnia 17
kwietnia 2001 r. do dnia 16 kwietnia 2004 r. Do umowy dzierzawy zawartej
w dniu 17 kwietnia 2001 r. sporzadzono pi¢¢ anekséw. Aneksem Nr 3 z dnia
18 kwietnia 2004 r. zawarto umowg dzierzawy na czas okreSlony od
18.04.2004 r. do dnia 30.06.2004 r. Aneksem Nr 4 z dnia 1 lipca 2004 r.
zawarto umowg¢ dzierzawy na czas okre$lony od 01.07.2004 r. do dnia
31.08.2004 r. Aneksem Nr 5 z dnia 1 wrze$nia 2004 r. zawarto umowe¢ na
czas okreslony od 01.09.2004 r. do dnia 30.09.2004 r. Na zawarcie anekséw
Nr 3, 4, 5 Szpital nie uzyskal zgody w formie Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego.

W 2004 roku Szpital wynajmowat 3 lokale mieszkalne

W skontrolowanym 1 post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
przeprowadzonego przez Szpital w 2004 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci
przy stosowaniu ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku o zamdwieniach
publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 ze zm.). W skontrolowanych 4
postgpowaniach o udzielenie zamdwien publicznych przeprowadzonych
przez Szpital w 2004 r. nie stwierdzono nieprawidlowosci przy stosowaniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2004 r. Nr 19, poz. 177).

Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) Dyrektor Szpitala ustalit plan
finansowy na 2004 rok. PowyZszy plan finansowy zgodnie z art. 46 punkt 2a
ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej, Uchwatq Nr 8/2004 z dnia 16 czerwca
2004 roku pozytywnie zaopiniowata Rada Spoteczna Szpitala.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zostat przekazany na
rachunek bankowy w wysokosci 590.634,14 zt, w kwotach wynikajacych z
ustalen planu finansowego na rok 2004 oraz terminach, ustalonych w art. 6
ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.).

Na dzien 31 grudnia 2004 roku zobowiazania Szpitala wynosity
12.493.463,50 zt.

Zobowigzania wymagalne roku 2004 r. Szpitala, wykazane w sprawozdaniu
Rb-Z za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wynosity 4.195.642,19 zt i
odpowiadaja ewidencji analitycznej konta 200.
Szpital realizowal kontrolg finansowa wynikajaca z art.35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych poprzez wprowadzenie i
przestrzeganie: Standardéw kontroli finansowej, Instrukcji o obiegu i
ewidencji dokumentacji finansowo-ksiggowej, Instrukcji Kancelaryjnej oraz
Instrukcji Kasowej.
Szpital w 2004r. na podstawie zawartych uméw z Wojewddztwem
Mazowieckim otrzymat $rodki finansowe w formie dotacji celowych:
- z przeznaczeniem na utworzenie w Budynku ,D” Oddziatlu Intensywnej
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Terapii i Nadzoru Anestezjologicznego w wysokosci 400.000,00 zi,
wykorzystanej w petnej kwocie,
- z przeznaczeniem na czg$ciowe zrefundowanie wydatkéw poniesionych na
zakup elektromagnesu okulistycznego w  wysokosci  20.000,00  zi,
wykorzystanej w petnej kwocie,
- z przeznaczeniem na utworzenie w Budynku ,D” Oddzialu Intensywnej
Terapii i Nadzoru Anestezjologicznego — (adaptacja pomieszczen) w
wysokosci 1.000.000,00 zi, wykorzystanej do dnia 31.12.2004 r. w kwocie
647.259,11 zi.
W  wyniku Kkontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen 1 wnioskéw z
przeprowadzonych w 2004 roku kontroli stwierdzono, ze Szpital zrealizowat
nastgpujace zalecenia pokontrolne:
- ustalit nowy cennik za §wiadczenia medyczne (badania) wykonywane na
rzecz jednostek organizacyjnych, na podstawie zawartych uméw.
- podjat dziatania zmierzajace do wyegzekwowania naleznych optat od Pana
Pawta Checinskiego za dostawy ,,mediéw” do lokalu mieszkalnego.
- dokonywat stosownych zmian w planie finansowym pozwalajacych na
wlasciwa jego realizacj¢ w zakresie przychodow i wydatkow.
- w przypadku czwartego zalecenia w sprawie nie dopuszczania do
powstawania zobowigzan wymagalnych oraz do zaplaty odsetek z
powyzszego tytulu, z uwagi na brak sprawozdania finansowego za rok 2004
(nie zamknigcie ksiag rachunkowych) nie mozna bylo odnie$¢ si¢ do stanu
zobowigzan (ogétem) i odsetek (ogdtem) za rok 2004.

Szpital im. Michata Okonskiego
Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej w Warszawie

nr 21

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegétowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2004,

wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 ww. rozporzadzenia.

P. Kampa

W toku kontroli ustalono, ze w Szpitalu od dnia 7 pazdziernika 2004 roku
obowiazuje Regulamin Porzadkowy, ktéry zgodnie z art. 18a ustawy z dnia
30 sierpnia 1991 roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408
ze zm.) okre$la w szczegdlnosci: strukturg organizacyjna, zasady udzielania
$wiadczen zdrowotnych, organizacjg, cele i zadania poszczegdlnych komérek
organizacyjnych, prawa i obowiazki pacjenta.

W Szpitalu $wiadczenia zdrowotne w badanym okresie wykonywato 25
komoérek organizacyjnych, w ktérych na dzien 31 grudnia 2004 roku
zatrudnionych bylo ogétem 72 lekarzy oraz 81 pielggniarek.

Szpital dysponowat 129 t6zkami na 4 oddziatach. Srednie wykorzystanie
16zek ksztattowalo si¢ na poziomie 69%. Sredni czas pobytu pacjenta na
oddziale szpitalnym wynosit okoto 9 dni.

W 2004 roku Szpital z tytulu realizacji uméw — kontraktéw zawartych z
Narodowym Funduszem Zdrowia osiagnat przychéd w wysokosci
7.765.701,50 zt, przy czym wykonal $wiadczenia zdrowotne na kwotg
7.861.568,80 zt. Narodowy Fundusz Zdrowia do dnia zakonczenia kontroli
nie sfinansowal wykonanych przez Szpital w roku 2004 $wiadczen
zdrowotnych na kwotg 95.866,80 zi.

Zgodnie z postanowieniami art. 54 ust. 1 pkt. 1 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej Szpital, uzyskat z tytulu wykonywania odptatnych $wiadczen
zdrowotnych przychéd w wysokosci 429.365,96 zt.

W wyniku przeprowadzenia inwentaryzacji stwierdzono niedobér srodkéw
trwatych o wartosci ksiggowej 160.784,88 zl, ktéry ujeto w ewidencji
ksiggowej roku obrotowego 2004.

W 2004 roku komisja likwidacyjna powotana Zarzadzeniem Dyrektora z dnia
5 maja 2004 roku przeprowadzita likwidacje (kasacjg) 20 sztuk $rodkow

Wystapienie skierowano w dniu 16 grudnia 2005 roku

1.

w przypadku odzyskania plynnosci finansowej przy
dokonywaniu zakupéw towaréw i ustug S$ciSle stosowac
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,

nie dopuszcza¢ do przekraczanie wysokosci
okreslonych w rocznym Planie Finansowym Szpitala,
przekazywaé kwoty odpiséw na wyodrgbniony rachunek
Zaktadowego ~ Funduszu ~ Swiadczen  Socjalnych  w
wysokosciach i terminach okre$lonych w art. 6 ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.),
sprawozdania finansowe sporzadzaé zgodnie z
obowiazujacymi zasadami i przepisami rachunkowosci,
wynajmu i dzierzawy pomieszczen i powierzchni dokonywac
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie Uchwatami
Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego — wystapic¢
z wnioskiem do Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego o
uzyskanie zgody na wynajem pomieszczenia firmie
,LOLYMPUS OPTICAL POLSKA” Sp. z 0.0,

nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan i zdarzen prawno
— gospodarczych skutkujacych naliczaniem i zaptata odsetek,
Scisle realizowa¢ zalecenia pokontrolne wynikajace z
wystapien organéw upowaznionych do przeprowadzania
kontroli w Szpitalu.

kosztéw

Nie skierowano
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trwatych. Podstawg likwidacji stanowily orzeczenia stanu technicznego
Srodkéw trwatych.
Szpital w roku 2004 wydzierzawial i wynajmowal majatek trwaty
(pomieszczenia — powierzchnie) 18 podmiotom, z tego 6 uméw zawarl w
2004 roku. Z tytulu wydzierzawienia i wynajmu pomieszczen (powierzchni)
oraz ich eksploatacji w 2004 roku Szpital osiagnal przychéd w wysokosci
1.178.003,97 zt. Z firma ,,OLYMPUS OPTICAL POLSKA” Sp. z o.0. z
siedziba w Warszawie zawarto umowg¢ w dniu 2 listopada 2003 roku na
wynajem pomieszczen o powierzchni 38,5 m 2 na czas okreslony do dnia 9
listopada 2006 roku bez stosownej zgody Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego, czym naruszono postanowienia § 3 ust. 1 Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego.
W okresie objetym kontrola w wigkszosci przypadkéw zakupéw towaréw i
ustug dokonywano z pominigciem postanowief ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).
W roku 2004 zgodnie z przepisami o zamdéwieniach publicznych
przeprowadzono tylko 4 postgpowania, z czego:
2 w trybie zméwienia z wolnej reki;
2 w trybie przetargu nieograniczonego.
W zbadanym jednym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
zakonczonym uniewaznieniem na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo
zaméwien publicznych (zlozone 2 oferty zawieraly cenny wyzsze, niz Szpital
— zamawiajacy mogl przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdéwienia) nie stwierdzono
nieprawidlowosci i uchybien.
Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 ze zm.) Dyrektor Szpitala
Zarzadzeniem Nr 1 z dnia 2 stycznia 2003 roku ustalil przyjgte zasady
rachunkowosci oraz Zaktadowy Plan Kont. Aneksem Nr 3 z dnia 4 grudnia
2004 roku uaktualniono Zaktadowy Plan Kont.
Dyrektor Szpitala zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej ustalit plan finansowy na rok 2004, ktéry sktadat sig z:

planu przychodéw w wysokosci 9.386.000,00 zi,

planu kosztéw w wysokosci 11.090.000,00 zt.
Szpital plan finansowy w zakresie przychodéw wykonal w 99,99 %, tj.
uzyskat przychody nizsze od planowanych o kwotg 74.576,00 z1, a w zakresie
kosztéw w 144,95 % tj. przekroczyt plan o 44,95 % - ponidst koszty wyzsze
od planowanych o kwotg 4.985.360,00 zt. Ogétem za rok 2004 Szpital
osiagnat ujemny wynik finansowy w wysokosci —5.839.929,08 zi.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku Szpital posiadat zobowigzania w ogdlnej
wysokosci 27.167.492,35 zt. W 2004 roku sprawozdania finansowe Rb-Z
sporzadzane przez Szpital zwieraly niewlasciwe dane dotyczace zobowigzan,
tj. wykazane w nich kwoty oprécz naleznosci giéwnej zawieraly réwniez
kwoty odsetek karnych. Naliczone i niezaptacone odsetki od zobowiazan na
dzien 31 grudnia 2004 roku stanowity kwotg 16.636.032,81 zt.
W 2004 roku naliczono odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
w wysokosci 40.650,00 zt. Srodki te nie zostaty odprowadzone na rachunek
bankowy.
W roku 2004 Szpital realizowat kontrol¢ finansowa wydatkéw wynikajaca z
art. 35 a ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz.
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U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). W wyniku przeprowadzonej kontroli
182 faktur na taczna kwotg 465.656,85 z1 stanowiaca 5% wydatkéw.

Szpital czg§ciowo wykonal zalecenia pokontrolne wynikajace z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej przez kontrolujacego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w 2004 roku.

Wojewodzki Samodzielny Zespot
Publicznych Zakladéw Opieki
Zdrowotnej im. prof.

E. Wilczkowskiego

w Gostyninie

nr 22

Kontrola kompleksowa w zakresie:
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.:
realizacji zadan

statutowych,

dostgpnosci

udzielanych $§wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej

w roku 2004,

wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.

P. Sielecki
M. Nawotczynski

W Zespole $wiadczenia zdrowotne w badanym okresie wykonywalo 13
komorek organizacyjnych. Na dzien 31 grudnia 2004 roku w Zespole
zatrudnionych byto ogétem 378 oséb na 375,5 etatach.

Koniecznos$¢ oczekiwania na $wiadczenia zdrowotne, wedlug stanu na dzien
31.12.2004r. wystgpowata jedynie w Calodobowym Oddziale Terapii
Uzaleznienia od Alkoholu (93 dni) oraz w Zaktadzie Opiekunczo-
Leczniczym (361 dni).

W roku 2004 wptyngto 5 skarg pisemnych dotyczacych udzielania przez
Zesp6t $wiadczen zdrowotnych. Skargi dotyczyly odpowiednio: zaginigcia
odziezy, wydanej przez lekarzy (biegtych) opinii dla sadu, postgpowania
lekarza prowadzacego, przeniesienia na inny oddzial, a takze naruszenia
tajemnicy lekarskiej. Za uzasadniona zostata uznana jedynie skarga dotyczaca
zaginigcia odziezy. Wszystkie skargi zostaty rozpatrzone zgodnie z procedura
okre$lona w obowigzujacej w Zespole ,Instrukcji w sprawie organizacji
przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw” wprowadzone;j
Zarzadzeniem Nr 53/01 Dyrektora z dnia 14 grudnia 2001 r. Postanowienia
Instrukcji uwzglednialy przepisy zawarte w Dziale VIII ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.,
Nr 98, poz. 1071 ze zm.).

W 2004 roku ogélna suma kontraktéw zawartych przez Zesp6t z Narodowym
Funduszem Zdrowia wynosita 12406074,00 zt. Wykonano $wiadczenia
zdrowotne na ogdlng sume¢ 12840116,30 zl, z czego Fundusz zatwierdzit
wykonanie $wiadczen na kwotg 12405990,70 z1, nie finansujac nadwykonan
w wysoko$ci 434125,60 zi. Nadwykonanie kontraktéw ogétem wyniosto
3,5%.

W 2004 r. kwota osiagnigta za wykonywanie przez Zespot odptatnych badan
wyniosta ogétem 746967,90zt.

W 2004 r. Zesp6t dokonat zbycia majatku trwatego w postaci samochodu
dostawczego marki Zuk (rok produkcji 1985). Zbycie samochodu nastapito w
drodze przetargu nieograniczonego ogloszonego w prasie i w internecie. W
sprawie zbycia samochodu zostata podjgta Uchwata Rady Spolecznej Nr
5/02. Warto$¢ samochodu w 2002 r. zostala ustalona przez rzeczoznawcg.
Samochdd zostat sprzedany za ustalong w trakcie przetargu kwotg 1767,00 zi.
Na dzien 31.12.2004 r. w Zespole obowiazywaly 183 umowy najmu
powierzchni, w tym 126 uméw najmu lokali mieszkalnych oraz 49 uméw
najmu gruntu pod garaze. W 2004 r. Zesp6t zawart 4 umowy najmu, w tym 1
na wynajem mieszkania zakladowego. Umowy zostaly zawarte zgodnie z
postanowieniami ~ Uchwaty Nr  22/2003  Sejmiku  Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad postgpowania
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu
sanitarnego MEDITRANS, przy zbywaniu, wynajmowaniu,
wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwaly Nr 538/51/03
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003r. (o tej samej
nazwie). Dokonujac wynajmu mieszkan zaktadowych Zespét ustalat stawki

Wystapienie skierowano w dniu 4 pazdziernika 2005 r.

1.

\ przypadku, gdy wynikiem przeprowadzonej
inwentaryzacji jest stwierdzenie niedoboréw - kwota
niedoboru obciaza¢ osobg¢ odpowiedzialnag materialnie.
Zaniecha¢ stosowania instrukcji Nr 3/89 Ministra Zdrowia i
Opieki Spotecznej z dnia 18 listopada 1989 r. (Dz. Urz. Nr 9 z
dnia 12.11.19891.),

przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego stosowa¢ postanowienia ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19,
poz. 177 ze zm.) ze szczegblnym uwzglednieniem stosowania
postanowien art. 33 ust. 1 pkt 1, art. 35 ust. 1, art. 41, art. 43
ust. 1, art. 84 pkt 2, art. 92, art. 94 ust. 1 oraz art. 181 ust. 2,
nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i
zdarzen prawno-gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek,

systematycznie przeprowadza¢ analiz¢ nalezno$ci, w
szczegélnosci  pod  katem  ograniczenia powstawania
nalezno$ci  wymagalnych.  Kontynuowa¢  dochodzenie

nalezno$ci, w wezwaniach do zaptaty wskazywaé kwote
gléwna naleznoéci, nalezne odsetki oraz termin uiszczenia
naleznosci pod rygorem wystapienia na drogg sadowa.

Nie skierowano
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czynszu zgodnie z Uchwata Nr 778/239/02 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 20 listopada 2002 r. w sprawie okre$lenia stawek
czynszu lokali mieszkalnych stanowiacych zaséb  mieszkaniowy
Wojewddztwa Mazowieckiego lub wlasno$¢ wojewddzkich oséb prawnych
(z uwzglednieniem zmian wprowadzonych przez Uchwal¢ Nr 71/9/02
Zarzadu Wojewédztwa Mazowieckiego z dnia 30 grudnia 2002r.).

W 2004 r. inwentaryzacja w Zespole byla przeprowadzana na podstawie
Zarzadzen Dyrektora.

Inwentaryzacja objgto Ogdlny Zarzad, Apteke, odczynniki w Laboratorium,
Bufet, Pralnig¢, Zaktad Opiekunczo-Leczniczy, mieszkania zakladowe,
Kottowni¢ oraz Magazyn Rezerw. Przeprowadzono réwniez inwentaryzacjg
stanu aktywow i pasywow poprzez uzyskanie od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia stanéw na dzien inwentaryzacji albo droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ realnej
warto$ci tych skladnikéw. Zakres i termin przeprowadzonej w 2004 r.
inwentaryzacji byt zgodny z art.26 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).

Jedyny niedobdr (na kwotg 75,37 zi) wykazano w trakcie inwentaryzacji
Apteki. Komisja na podstawie instrukcji Nr 3/89 Ministra Zdrowia i Opieki
Spotecznej z dnia 18 listopada 1989 r. (Dz. Urz. Nr 9 z dnia 12.11.1989 r.)
postawila wniosek o spisanie sumy 75,37 zt w koszty jako ubytek naturalny,
stanowiacy 7,79% dopuszczalnego ubytku. Zgodnie z art. 87 ust. 1 oraz art.
241 ust. 6 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997r.
(Dz.U. Nr 78 poz. 483) w 2004r. Instrukcja Nr 3/89 Ministra Zdrowia
wydana w 1989r. nie byta obowiazujacym prawem i nie nalezato jej stosowac
przy rozliczaniu inwentaryzacji Apteki.

Z uwagi na nieobowiazywanie w/w. instrukcji Ministra Zdrowia osoba
odpowiedzialna materialnie powinna zosta¢ obciazona kwota ubytkéw w
wysokosci  75,37z1. W  pozostalym zakresie inwentaryzacja zostata
udokumentowana i rozliczona w sposéb prawidtowy.

W 2004r. w Zespole przeprowadzono 6 udokumentowanych drukami LT
likwidacji umorzonych w 100% $rodkéw trwatych: drukarki HP 3820,
drukarki OKI 321, monitora Daytek, monitora Goldstar, samochodu Zuk oraz
pompy GC-3. Laczna wartos¢ wszystkich zlikwidowanych w 2004 r.
Srodkow trwatych wyniosta 16628,45 zt.

W 2004r. w Zespole przeprowadzono 26 postgpowan o udzielenie
zamdéwienia publicznego zakonczonych podpisaniem umowy, w tym: 23
postgpowania przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, co
stanowito 88,5% wszystkich przeprowadzonych postgpowan oraz 3
postgpowania w trybie zapytania o ceng, co stanowito 11,5% wszystkich
przeprowadzonych postgpowan. Wszystkie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie zapytania o ceng Zespot przeprowadzit w
czasie obowigzywania ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdéwieniach
publicznych (Dz.U. z 2002 r., Nr 72, poz. 664 ze zm.). W 2004 r. w Zespole
nie przeprowadzano konkurséw ofert na udzielanie $wiadczen zdrowotnych,
o ktérych mowa w art. 35a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.).

Dyrektor Zespotu zgodnie z art. 53 ust. 3 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej ustalit plan finansowy na 2004 rok. Plan finansowy zostat
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pozytywnie zaopiniowany przez Radg¢ Spoteczng Zespotu Uchwata Nr 3/2004
z dnia 16 czerwca 2004r. Zesp6t planowat w 2004r. koszty w wysokosci 16
584 000,00 zt a przychody w wysokosci 14 975 000,00 zi. Plan finansowy w
zakresie przychodéw zostal wykonany w 110,78% (Zesp6t uzyskat
przychody wyzsze od planowanych o kwotg 615 019,29 zt). W zakresie
kosztéw Zesp6t wykonatl plan finansowy w 93,83% (Zespo6t ponidst koszty
nizsze od planowanych o kwotg 1 022 902,73 zt). Rok 2004 Zesp6t zamknat
zyskiem z tytulu dziatalno$ci gospodarczej w kwocie 1 028 922,02z1.
Uchwala Nr 5/05 z dnia 30 maja 2005r. Rada Spofeczna pozytywnie
zaopiniowata roczne sprawozdanie z realizacji planu finansowego w 2004 r.
Na dzien 31 grudnia 2004 r. Zesp6t posiadal zobowigzania w kwocie ogétem
5 166 529,62 zt, z czego z tytulu zobowigzan publiczno-prawnych 1 633
533,20 zi, z tytutu dostaw i ustug 527 553,52 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. kwota zobowiazan wymagalnych Zespotu
wynosita 1 628 824,87 zt, na ktéra skladaly si¢ w szczegdlnosci
zobowiazania z tytulu dostaw i ustug (151124,89z1), zobowiazania z tytutu
podatkéw, ubezpieczen i innych $wiadczen (718 409,43z1) oraz zobowiazania
z tytutu wynagrodzen - ,,ustawa 203" ( 759 122,53z1).

W 2004r. Zesp6t zaplacit odsetki od zobowigzan w tacznej kwocie 23
451,75z1, w tym odsetki z tytulu dostaw towaréw i ustug (10 923,74zt),
odsetki z tytulu wynagrodzen (4944,32zt) oraz odsetki z tytulu zobowigzan
budzetowych (7 583,69z1).

Najwyzsza kwotg odsetek z tytutu dostaw i ustug Zespét zaptacit firmie Dr
Pokorowski S.A.(10 000,00 z1). Na kwotg odsetek zaptaconych firmie Dr
Pokorowski S.A. zlozylo si¢ 269 pozycji, z ktérych najwyzsza osiagngta
wartos$¢ 220,48 zt.

Zespotowi w 2004 r. umorzono odsetki na taczna kwote w wysokosci 374
490,36 zt,w tym Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
— 8 052,71 zi, za zwlokg w zaptacie podatku od nieruchomosci — 366 114,29
zk, firma Simple S.A. — 323,36 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Zespot posiadat naleznosci w wysokosci ogétem
1 665 530,77 zt, w tym wymagalne w wysokosci 137 063,13 zi, z czego
kwotg 66 907,20 zt stanowily naleznosci z tytutu pozyczek z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

-Na dzien 31 grudnia 2004 r. suma kwot podstawowych windykowanych
nalezno$ci wymagalnych osiagngta wartos¢ 105 154,71 zi. Na skutek
podjetych w 2004 r. dziatan windykacyjnych Zespét na dzien 31 grudnia
2004 r. wyegzekwowal naleznosci w wysokosci 98 319,88 zt.

W 2004r. w Zespole nie dokonywano naliczen odsetek za zwloke w
regulowaniu nalezno$ci. Najwyzsza kwota nie naliczonych przez Zespot
odsetek za zwlok¢ w regulowaniu nalezno$ci wyniosta 579,27z1. Powyzsza
kwota odsetek byta wynikiem nieterminowego uiszczenia przez Ministerstwo
Zdrowia naleznosci Zespotu za wykonane $wiadczenia zdrowotne na kwotg
63925,10zt.

W 2004r. wysoko$¢ kosztéow z tytutu wynagrodzen wyniosta 9812149,58z1, z
tytulu ubezpieczen spotecznych i innych $§wiadczen na rzecz pracownikéw —
1815521,76zt. Wysoko$¢ kosztéw osobowych z tytulu wynagrodzen
stanowita 63,06% ogétu kosztéw poniesionych przez Zesp6t w 2004r. (tj.
9812149,58z1).
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W Zespole w 2004 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy (w szczegélnosci
stanu gotéwki oraz depozytéw pieni¢znych pacjentéw). Zgodnie z
protokétem z inwentaryzacji stanu gotowki w kasie na dzief 31 grudnia 2004
r. odpowiadat ostatnim raportom kasowym z dnia 31 grudnia 2004 r.

Stan depozytéw pienig¢znych pacjentéw na dzien 31 grudnia 2004 r. byt
zgodny ze stanem ksiggowym konta i wynosit 203 856,33 zt.

W 2004 roku na biezaco sporzadzane byly raporty kasowe (w okresach od 1
do 4 dni). Do losowo sprawdzonych raportéw kasowych Nr 31 za okres od 30
marca 2004 r. do 30 marca 2004 r. oraz Nr 97 za okres od dnia 30 listopada
2004 r. do dnia 30 listopada 2004 r. dotaczone byly dowody zrédiowe
potwierdzajace dane zawarte w raportach.

Zesp6t w 2004 r. przekazal na wyodrgbnione konto bankowe Zaktadowego
Funduszu $wiadczen Socjalnych kwotg stanowiaca 100 % odpisu tj. kwotg
255 365,58 zt.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Zespét w 2004 r. zamkneta si¢ sumg 14
499 899,30 zt, Na podstawie skontrolowanych 59 faktur, na faczna kwotg
773 041,36 zi, tj. ok. 5,3 % wydatkéw poniesionych w 2004 r. stwierdzono, iz
procedury kontroli wydatkéw zgodnie art. 35a ust.3 ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.)
byly w Zespole realizowane.

Tak wigc 5 % wydatkéw, o ktérych mowa w art. 28b ustawy o finansach
publicznych stanowita kwota w wysokosci 724 994,96 zl. Na podstawie
skontrolowanych 59 faktur, na taczna kwotg 773 041,36 zi, tj. ok. 5,3 %
wydatkéw poniesionych w 2004 r. stwierdzono, iz procedury kontroli
wydatkéw zgodnie art. 35a ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) byty w Zespole
realizowane.

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku stwierdzono, ze :

Zalecenie: ,,po kazdej przeprowadzonej likwidacji (kasacji) $rodka trwalego
sporzadzaé stosowne protokéty likwidacji (kasacji) srodkéw trwatych” byto
realizowane od stycznia 2005 r. Przyczyna zaistnialej sytuacji byt fakt, iz
zalecenie zostato przekazane do Zespotu w styczniu 2005 r.

Zalecenie: ,,nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazah wymagalnych i
zdarzen prawno-gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek” Zespot
zrealizowat jedynie czg§ciowo. Mimo, iz Zesp6t w 2004 r. uzyskal umorzenie
odsetek w kwocie 374 390,36 zt. (w tym na rzecz Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych—-8052,71z1, za zwloke w zaptacie
podatku od nieruchomosci — 366 114,29 zt., na rzecz firmy Simple S.A. —
323,36 zt), to na dzien 31 grudnia 2004 r. posiadat zobowigzania wymagalne
wwysokosci 1 628 824,87 zt oraz zaptacil odsetki w wysokosci 23 451,75 zt.
z czego odsetki z tytulu dostaw i ustug 10 923,74 zl, odsetki z tytulu
zaleglych wynagrodzen-,,ustawa203” 4944,32z1, odsetki od zobowigzan
budzetowych 7 583,69 zi.
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SPZOZ ,,Lecznica Centrum”

nr 23
nr 24

Kontrola w zakresie dziatalno$ci
statutowej, dostgpnosci udzielanych
$wiadczen, prawidlowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej oraz prawidlowosci
wykorzystania dotacji udzielonych ze
$rodkéw Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego, zgodnie z
programem kontroli za 2004 rok.

M.Traczyk

W trakcie kontroli ustalono, Ze w badanym okresie obowiazywatl statut
SPZOZ Lecznica Centrum przyjety Uchwata Nr 636/99/2000 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 30 sierpnia 2000r. W okresie
funkcjonowania Statutu lecznica dokonata 3 zmian, ktére zostaly
zatwierdzone przez Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego. Rada Spoteczna
SPZOZ Lecznica Centrum Uchwata Nr 3/2004 z dnia 11 pazdziernika
2004roku uchwalila aktualnie obowiazujacy Statut. Uchwata Nr 5/2005 z
dnia 31 stycznia 2005 roku Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego zatwierdzit
obowiazujacy w 2004 roku Statut Lecznicy.

W toku kontroli ustalono, Ze zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 1
ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U.
Nr 91, poz. 408 ze zm.) w Lecznicy zostat ustalony i wprowadzony w zycie
Regulamin Porzadkowy.

Dyrektor Lecznicy Zarzadzeniem Nr 4 z dnia 8 pazdziernika 2003 roku
wprowadzil Regulamin Porzadkowy. Natomiast Uchwatag Nr 4/2005 Rady
Spotecznej Lecznicy — z dnia 15 marca 2005 roku, zatwierdzone zostaly
zmiany, polegajace na zmianie paragrafu 4 Regulaminu Porzadkowego.
Dostgpno$¢ udzielania $wiadczen zdrowotnych wynikala ze specyfiki
dziatania i zapotrzebowania na rodzaje udzielanych §wiadczen. Sredni czas
oczekiwania na $wiadczenia zdrowotne udzielane przez Lecznicg w 2004
roku, ksztaltowat sig:

od realizacji biezacej — w Poradni Chirurgicznej, w Poradni Dla Dzieci, w
Poradni  Ginekologiczno-potozniczej i w Poradni Podstawowej Opieki
Zdrowotnej ,

do 14 — 16 dni w Poradni Urologicznej, w Poradni Foniatrycznej, w Poradni
Okulistycznej, w Poradni Kardiologiczne;j.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze Lecznica w 2004 roku z tytutu realizacji
kontraktéw z Narodowym Funduszem Zdrowia, uzyskala przychéd w
wysokosci 3.680.830,56 zt. Narodowy Fundusz Zdrowia nie sfinansowat
Lecznicy nadwykonan $wiadczen zdrowotnych w  Specjalistyce
Ambulatoryjnej o wartosci 123.920,00 z1, a w Rehabilitacji Leczniczej w
wysokosci  28.566,00 zi. Natomiast w ramach Podstawowej Opieki
Zdrowotnej nie wykorzystano kwoty 368.968,86 zi. Lecznica w roku 2004 po
raz pierwszy podpisata kontrakt z Narodowym Funduszem Zdrowia na
badania USG — Dopplerowskie, jako odrgbna ustuge w kategorii Specjalistyki
Ambulatoryjnej. Z uwagi na fakt, iz trudno byto przewidzie¢ wielko$¢ popytu
na badania w tym zakresie, kontrakt nie zostal wykorzystany w 100% -
pozostata do wykorzystania kwota 27.256,00 zt.

Zgodnie z postanowieniami art. 54 ust.l. ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej Lecznica mogta: ,....uzyskiwa¢ $rodki finansowe z odptatnych
$wiadczen zdrowotnych udzielanych na podstawie umowy (...)”. Z tytutu
odplatnych $wiadczen zdrowotnych w roku 2004 Lecznica, zgodnie z
zapisami ksiggowymi na kontach analitycznych Zespotu 2 ZPK, osiagngta
przychéd w wysokoséci 4.831.016,15 zt. Na co skladaly sig: przychody za
faktury w wysokosci 4.631.248,69 zt oraz przychody ze sprzedazy §wiadczen
zdrowotnych (badan) dla indywidualnych oséb i firm optacanych
bezposrednio gotéwka w kasie w wysokosci 199.767,46 zt. Optaty za
udzielane $wiadczenia zdrowotne pobierane byly zgodnie z obowigzujacym
w Lecznicy cennikiem ustug medycznych. Lecznica na dzien 31 grudnia

Wystapienie skierowano w dniu 15 grudnia 2005r.

1.

bezwzglednie przestrzegaé planu finansowego
obowigzujacego w danym roku obrachunkowym, w
szczeg6lnosci w zakresie ponoszonych kosztéw,

przestrzegac termindéw przekazywania odpiséw i zwigkszen na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w danym roku
kalendarzowym, okre$lonych w art. 6 ust.2 ustawy z dnia 4
marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 1996 roku Nr 70. 335 ze zm.),

nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan oraz
zdarzen prawno-gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek.

Nie skierowano
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2004 roku zatrudniata ogétem 187 pracownikéw, w tym 68 lekarzy, 25
pielggniarek i 2 potozne.

W toku kontroli ustalono, ze w Lecznicy zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999 roku w sprawie sposobu ustalania
minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek i potoznych w zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 111, poz.1314) zostaly opracowane i wprowadzone
minimalne normy zatrudnienia pielggniarek, ktére przewidywaty zatrudnienie
minimalne pielggniarek na poziomie 25,05 etatu. Faktyczne zatrudnienie
pielggniarek w Lecznicy na dzien 31 grudnia 2004 roku wynosito 25,45 etatu
i bylo wyzsze o 0,4 etatu od ustalonych norm.

W trakcie kontroli stwierdzono, Zze Lecznica w 2004 roku w prowadzonym
rejestrze skarg i wnioskéw, zarejestrowala tacznie 52 skargi i wnioskéw, w
tym 7 skarg pisemnych oraz 45 sktadanych ustnie. Dyrekcja Lecznicy na
wszystkie skargi ztozone pisemnie, udzielita pisemnych odpowiedzi.
Lecznica rozpatrujac skargi i wnioski stosuje przepisy Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji, przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. nr 5, poz. 46).

Ostatnig inwentaryzacj¢ §rodkéw trwatych przeprowadzono w Lecznicy w
2001roku. Zgodnie z art.26 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994roku o
rachunkowoséci (Dz.U. z 2002 roku Nr 76, poz.694 ze zm.) oraz
postanowieniami ~ Wewngtrznej Instrukcji  Inwentaryzacyjnej kolejna
inwentaryzacja $rodkéw trwatych powinna zosta¢ przeprowadzona w roku
2005. W 2004 roku Lecznica przeprowadzila inwentaryzacj¢ w dwdch kasach
Lecznicy, zlokalizowanych w Przychodniach Lekarskich przy ul. Sliskiej 5 i
Nowogrodzkiej 62a. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji gotowki w
obydwu kasach Lecznicy, nie stwierdzono nadwyzki, czy niedoboru w stanie
gotéwki. Zgodnie z instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu dowodoéw
finansowo-ksiggowych na podstawie protokétéw likwidacji (kasacji), ktdre
zostaly zatwierdzone przez Dyrektora, zdjgto z ewidencji ksiggowej $rodki
trwale i wyposazenie na taczna kwotg 146.579,27 zi. Likwidacji $rodkéw
trwatych w 2004 r. Lecznica dokonata na podstawie Zarzadzenia Dyrektora
Nr 2/2004 z dnia 5 lutego 2004 roku i Nr 5/2004 z dnia 30.07.2004 roku.
Zostata powotana Komisja Kasacyjna oraz zostaly okre$lone jej zadania i
terminy przeprowadzenia kasacji. Ponadto w trybie odsprzedazy Lecznica w
badanym okresie zbylta 3 pozycje $rodkéw trwatych na taczna kwotg
5.200,00zt.  Odsprzedazy dokonano na podstawie  pozytywnego
zaopiniowania przez Radg Spoteczna Uchwatami Nr 3 i nr 4/2004 z dnia 16
lutego 2004roku. Powyzszej sprzedazy dokonano zgodnie z wycena
inwentaryzacyjng. W roku 2004 Lecznica wynajmowata majatek trwaly
(pomieszczenia — powierzchnie) 32 podmiotom gospodarczym na podstawie
32 zawartych umoéw, w wyniku czego osiagngla przychéd w wysokosci
1.134.396,91z1. Umowy zostaty zawarte zgodnie z postanowieniami Uchwaty
Nr 22/2003 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca
2003roku w sprawie zasad postgpowania samodzielnych publicznych
zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS,
przy zbywaniu, najmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego
oraz Uchwaly Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5
sierpnia 2003roku (o tej samej nazwie). Stosownie do obowiazujacych w
poszczegélnych latach Uchwat Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa
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Mazowieckiego, Lecznica uzyskata zgod¢ w formie Uchwaty Nr 1147/136/04
Zarzadu Wojewd6dztwa Mazowieckiego z dn.24 marca 2003roku na wynajem
powierzchni 314,99m? dla Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej w
Warszawie (ze wzgledu na powierzchni¢ wynajmowana pow. 300 m?). W
roku 2004 w Rejestrze zaméwien publicznych prowadzonym przez Lecznicg,
zaewidencjonowano 2 postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych.
Powyzsze postgpowania przeprowadzono zgodnie z postanowieniami ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 styczna 2004 roku (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 ze zm.) w trybie przetargu nieograniczonego. Zarzadzeniem Nr
8/2004 i Nr 9/2004 z dnia 6 wrze$nia 2004 roku Dyrektor Lecznicy,
wprowadzit do stosowania Regulamin Pracy Komisji  Przetargowych.
Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej Dyrektor
Lecznicy ustalit plan finansowy na 2004 rok, ktéry zawieral: przychody w
wysokosci - 6.024.880,00 zt, koszty w wysokosci - 6.024.880,00 zt.

Powyzszy plan finansowy zostat zaopiniowany przez Radg

Spoteczna Lecznicy, czym zostaly dopetnione wymogi

okreslone w art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

Uchwatq Nr 2/2004 z dnia 16 lutego 2004 roku Rada Spoleczna Lecznicy,

wydata pozytywna opini¢ dotyczaca planu finansowego Lecznicy na 2004 rok.

W 2004 roku Lecznica uzyskala przychody w wysokosci 6.201.935,00 tj.

wyzsze od planowanych o kwotg 177.055,00. W badanym okresie Lecznica

poniosta koszty w wysokosci 7.085.974,00 tj. wyzsze od planowanych o

kwotg 1.061.094,00.

Lecznica w 2004 roku odprowadzita sktadki na wyodrebniony rachunek ZFSS

w wysokosci 83.815,53 zl, nie dotrzymujac terminéw i wysokosci okreslonych

w art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakltadowym funduszu

Swiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996 roku Nr 70, poz.335 ze zm.) (...)

réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych zgodnie z art. 5,

13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek

bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia tego roku z tym, ze w

terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwotg¢ stanowiaca co najmniej

75% réwnowarto$ci odpiséw o ktérych mowa w art.5 ust. 1-3....7.

W sprawie opdznienia przekazania $rodkéw na rachunek Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Pani Gtéwna Ksiggowa podata, ze:
,,Jednostka nasza nie dokonata w ustawowym terminie (maj 2004r., wrzesien
2004r.) przekazania Srodkow pienieznych na konto Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych z powodu ktopotéw finansowych w tym okresie. ,,

W toku kontroli ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2004 roku Lecznica
posiadata zobowigzania ogétem w wysokosci  13.665.186,86 zl, z czego:
Rezerwy — 2.305.885,80 zt

—rezerwy na $wiadczenia emerytalne 457.444, 36 zi
—rezerwy na zobowigzania z tytutu ,,203” - 1.848.441, 44zt
Wobec pracownikéw - 1.141. 887, 91 zt (wynagrodzenia za m-c XII bieZace
platne w styczniu)
- zobowigzania nie wymagalne 185.734, 13 zt
-zobowigzania wymagalne 956.153, 78 zt
Publiczno - prawne w wysokosci
-6. 922.477,07 zi, w tym: zobowiazania wymagalne kwocie 6.
655.033,00 zi,

34




-zobowiazania niewymagalne w kwocie 267.444, 43 zi
Zobowigzania wobec kontrahentéw - 892.121,43 zt

-zobowigzania wymagalne w kwocie 756.600,00 zt

- zobowigzania niewymagalne w kwocie 135.521,43 zi
Lecznica na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadata nalezno$ci w wysokosci
679.396,01 zt w tym nalezno$ci wymagalne 232.846,02 zi, naleznosci
niewymagalne 446.549,99 z1.
Lecznica w 2004 roku dochodzila swoich naleznosci od
wysylajac co kwartat wezwania do zaptaty.
W trakcie kontroli ustalono, ze Lecznica w 2004 roku otrzymata dwie dotacje
ze S$rodkéw Wojewddztwa Mazowieckiego. Na podstawie Umowy Nr
48/2004 na powierzenie obowiazkéw inwestora zastgpczego w zwiazku z
prowadzeniem zadania pn. ,czesciowa wymiana pokrycia dachowego i
orynnowania nad salq rehabilitacyjng w budynku Lecznicy — Przychodnia
lekarska ul. Sliska 5 w Warszawie” w kwocie 25.000,-zt. Druga na podstawie
Umowy Nr 91/2004r z przeznaczeniem na catkowitq wymiane pokrycia
dachowego wraz z obrobkami w Przychodni Lekarskiej przy ul.
Nowogrodzkiej 62a w Warszawie” w kwocie 80.000,-zt.
Przekazane $rodki finansowe Lecznica wydatkowala zgodnie z
przeznaczeniem okreSlonym w umowie, skladajac rozliczenia poniesionych
wydatkéw na realizacj¢ zadania w terminach okre§lonych w umowie. W
wyniku przeprowadzenia kontroli losowo wybranych 24 faktur na taczna
warto§¢ 86.619,65 zl, co stanowito 5,00% ogdlnej kwoty wydatkéw w 2004
roku, stwierdzono, ze Lecznica realizowata kontrolg finansowa wynikajaca z
art. 35 a ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) poprzez przestrzeganie Wewngtrznych
procedur kontroli finansowej, wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 3/2004
Dyrektora Lecznicy z dnia 10.02.2004 roku. Wszystkie zbadane dokumenty
zawieraly: adnotacje o sprawdzeniu pod wzglegdem merytorycznym, adnotacje
o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym, zatwierdzenie operacji
do realizacji przez Gléwnego Ksiggowego i Dyrektora Lecznicy.

dhuznikow,

Samodzielny Wojewodzki Zespot
Publicznych Zakladow
Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej
w Warszawie

nr 25
nr 26

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji

Zespét z tytulu realizacji uméw kontraktow zawartych z Narodowym
Funduszem Zdrowia osiagnat przychéd w wysokos$ci 23.284.447,50 zi, przy
czym wykonat §wiadczenia zdrowotne na kwotg 23.284.926,75 zi. Narodowy
Fundusz Zdrowia do dnia zakonczenia kontroli nie sfinansowat wykonanych
przez Zesp6t w roku 2004 §wiadczen zdrowotnych na kwotg 479,25 zt.

Z tytulu wykonywania odplatnych $wiadczen zdrowotnych przychéd w
wysokosci  1.462.210,87 zi. Ceny za wykonywanie poszczeg6lnych
odplatnych §wiadczen zdrowotnych ustalono w ,,Cenniku badan i zabiegow”.
W 2004 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ roczng, obejmujaca zapasy w
magazynach oraz $rodki pienigzne w Kasie. W wyniku przeprowadzenia ww.
inwentaryzacji nadwyzek ani brakéw nie stwierdzono.

Zespét w roku 2004 wydzierzawial i wynajmowal majatek trwaty
(pomieszczenia — powierzchnie) 13 podmiotom, z tego z czterema zawart
umowy w roku 2004. W zakresie wynajmu i dzierzawy majatku trwatego
Zespot postgpowat zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 roku. Z tytutu
wydzierzawienia i wynajmu pomieszczen (powierzchni) oraz ich eksploatacji

Wystapienie skierowano w dniu 6 kwietnia 2005 roku.

1. w mysl art. 46 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991
oku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze
zm.) doprowadzi¢ do zatwierdzenia przez Radg Spoleczna
Zespotu Regulaminu Porzadkowego,

2. na podstawie obowiazujacych przepiséw ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) uaktualni¢ i wprowadzi¢ do
stosowania regulamin pracy komisji przetargowej oraz
procedury  przestrzegania ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

3. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan wymagalnych i
zdarzen prawno — gospodarczych skutkujacych naliczaniem i
zaptata odsetek,

4. dotrzymywac terminéw przekazywania srodkéw finansowych
na wyodrgbnione konto funduszu $wiadczen socjalnych
wynikajacych z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o

Nie skierowano
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zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2004.

J.Piekarski

w roku 2004 Zesp6t osiagnat przychéd w wysokosci 258.722,52 zt.

Zespét plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 100,84 % tj.
uzyskal przychody wyzsze od planowanych o kwotg 219.310,00 zi, a w
zakresie kosztéw w 99,60 % tj. ponidst koszty nizsze od planowanych o
kwot¢ 103.300,00 zi, osiagajac ogétem zysk brutto w wysokosci 322.610,00
zk.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Zespdt posiadal zobowiazania w ogodlnej
wysokosci 1.531.120,94 z1, z tego: z tytulu dostaw towaréw i ushug:
zobowigzania niewymagalne (krétkoterminowe) w wysokosci 906.804.32 zi;
zobowigzania wymagalne w wysokosci 2.656,85 zI; niewymagalne
zobowigzania publicznoprawne: wobec Zaktadu Ubezpieczefn Spotecznych w
wysokosci  475.721,47 zt; wobec Urzedu Skarbowego w wysokosci
142.755,60 zt; wobec PFRON w wysokosci 3.182,70 zt.

Nie dotrzymano jednak ww. ustawowych terminéw przekazania
poszczegdlnych kwot. Do dnia 30 wrze$nia 2004 roku przekazano na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tylko kwote 136.453,96 zt, ktéra
stanowita 25,34% kwoty ogélem przekazanej. Pozostala czg$¢ Srodkow tj.
402.004,84 zt. przekazano w IV kwartale roku 2004.

5. przestrzega¢ i

zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r.
Nr 70, poz. 335 ze zm.),

dotrzymywaé¢ terminéw  przekazywania
rozliczen i sprawozdan wynikajacych z zawartych uméw i
porozumien.

Wojewodzki Samodzielny
Psychiatryczny Zespot Publicznych
Zakladow Opieki Zdrowotnej

w Pruszkowie

nr 27 nr 28

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowe;j.
Kontrola problemowa w zakresie
wykorzystania dotacji udzielonych ze
$rodkéw Samorzadu Wojewo6dztwa
Mazowieckiego,
w roku 2004.
Kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych

P.Kisiel
M.Nawotczynski

Uchwata Nr 835/107/2000 z dnia 13 czerwca 2000 r. Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego nadat Zespolowi obowiazujacy w 2004 roku Statut.
Uchwalami Nr 82/02, 21/2003 i 1/2004 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego zostaly zatwierdzone zmiany w Statucie.

Zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991
roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) w
Zespole zostal ustalony i wprowadzony w zycie Regulamin Porzadkowy.
Sredni czas oczekiwania na $§wiadczenia zdrowotne udzielane przez Zespét w
2004 roku, ksztaltowal si¢ od realizacji biezacej (Oddziat Psychiatryczny,
Psychogeriatryczny, Oddzial Alkoholowy, Odzial Neurologiczny-stany
zagrazajace zyciu), do 14 m-cy miesigcy (Wojewddzki O$rodek Terapii
Uzaleznienia od Alkoholu i Wspdétuzaleznienia) lub oczekiwania na
zwolnienie miejsca (Zaktad Opieki Leczniczej).

Zesp6t w 2004 roku z tytutu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia, uzyskat przychéd w wysokosci 26.243.926,50 z1. Ustalono réwniez,
ze w 2004 r. Narodowy Fundusz Zdrowia nie sfinansowat Zespotowi
nadwykonan za udzielone $§wiadczenia zdrowotne w wysokosci 18.510,30 zt.
Zespét z tytulu 10 zawartych uméw o udzielanie odptatnych $wiadczen
zdrowotnych i wykonywanie badan osiagnat przychéd w wysokosci
85.154,49 zt.

W Zespole zatrudnionych jest 207 pielggniarek, a opracowane przez Zespot
minimalne normy zatrudnienia pielggniarek i potoznych przewiduja
zatrudnienie 250 pielggniarek i potoznych.

Zespét w 2004 roku przeprowadzil inwentaryzacje zgodnie z art. 26 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.).

ZespSt w 2004 r. wynajmowal majatek trwaly na podstawie 28 zawartych
uméw, w wyniku czego osiagnat przychéd w wysokosci 126.322,13 zi, z
czego:

zasadamil

. bezwzglednie

. przestrzegac

- 19 uméw zostalo zawartych zgodnie z obowiazujacymi

Wystapienie skierowano w dniu 7 czerwca 2005 r.
1. podja¢ starania zmierzajace do zwigkszenia zatrudnienia

pielegniarek  zgodnie z opracowanymi w  Zespole
minimalnymi normami zatrudnienia pielggniarek i poloznych
na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21
grudnia 1999 r. w sprawie sposobu ustalania minimalnych
norm zatrudnienia pielggniarek i potoznych w zaktadach
opieki zdrowotnej ( Dz. U. Nr 111, poz. 1314),

. dokona¢ aktualizacji ,,Instrukcji sporzadzania kontroli i obiegu

dokumentéw ksiggowych” w zakresie:

- standardéw kontroli finansowej zgodnie z art. 35a ust. 3
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 roku Nr 15, poz. 148 ze
zm.),

- wzoréw podpiséw w wykazach do sprawdzania
dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzania dokumentéw do wypftaty,

- wykazu  oséb  upowaznionych do  sprawdzania
dokumentéw pod wzglgdem merytorycznym,

przestrzegaé planu finansowego

obowiazujacego w danym roku obrachunkowym w

szczeg6lnosci w zakresie ponoszonych kosztéw,

zasad przekazywania roéwnowartosci

dokonywanych odpiséw i terminéw wplat zgodnie z art. 6, ust.

2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu

$wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze

zm.),

. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan wymagalnych i

zdarzen prawno-gospodarczych, skutkujacych zaptata odsetek,

. przedktada¢ Radzie Spotecznej plan finansowy w celu

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finanséw
Publicznych
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gospodarowania majatkiem trwatym;

- 7 uméw zawartych na czas okres§lony zostato przedtuzonych

bez uzyskania stosownej zgody Zarzadu Wojewddztwa

Mazowieckiego;

- 2 podmioty zajmuja pomieszczenia pomimo uplynigcia terminu

obowiazywania umowy;

- 1 podmiot wynajmowal powierzchni¢ na prowadzenie dzialalnosci

handlowej bez zawarcia stosownej umowy w formie pisemnej.

Zesp6t w 2004 roku wynajmowat 216 lokali mieszkalnych i z tego tytutu

uzyskat przychéd w wysokosci 246.878,89 zt.

W roku 2004 Zesp6l zaewidencjonowal 28 postgpowan o udzielenie

zamowien publicznych (z czego 5 zostato uniewaznionych), w nastgpujacych

trybach:

- w trybie przetargu nieograniczonego — 16 postgpowan, co stanowilo
69,57 % przeprowadzonych i zakofnczonych postgpowan;

- w trybie z zapytania o cen¢ — 7 postgpowan, co stanowito 30,43 %
przeprowadzonych i zakofczonych postgpowar.

W skontrolowanych (losowo wybranych) 6 postgpowaniach o udzielenie

zaméwien publicznych  stwierdzono nastgpujace uchybienia: brak

Regulaminu  pracy komisji przetargowych w 4  postgpowaniach

przetargowych, brak okreSlenia warto$ci szacunkowej przedmiotu

zaméwienia w 1 postgpowaniu przetargowym.

Zespot w 2004 roku dokonat zakupéw migsa i wedlin na kwotg 195.343,05

zt, z czego do dnia 31 grudnia 2004 roku wydatkowat kwotg 158.552,99 zi, z

pominigciem postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz lekéw na kwotg

1.293.165,67 z1, z czego do dnia 31 grudnia 2004 roku wydatkowat kwotg

807.422,84 zl, z pominigciem postanowien ustawy: Prawo zamdéwien

publicznych i ustawy z dnia 10 czerwca 1994 roku o zamoéwieniach

publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 ze zm.).

Zespo6t zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej ustalit

plan finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy nie zostat

zaopiniowany przez Radg Spofeczna Zespotu, czym nie dopetniono

wymogow okreslonych w art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

ZespSt w 2004 roku odprowadzit srodki na wyodrebniony rachunek ZFSS z

naruszeniem art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku, o zaktadowym

funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz. 335 ze zm.),

dokonujac wplat:

- w dniu 1 grudnia 2004 roku w wysoko$ci 60.000,00 zi, tj. 6 miesigcy po

terminie (od dnia 31 maja),

- w dniu 21 grudnia 2004 roku w wysokosci 10.000,00 zt, tj. 2 miesiace i 20

dni po terminie (od dnia 30 wrzesnia),

tzn. nie dotrzymujac terminéw i wysokosci kwot okreslonych w ww. ustawie.

Zespét na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadat zobowiazania ogétem w

wysokosci 8.108.546,95 zt, z czego:

1) z tytutu dostaw lekéw w wysokosci 756.023,49 zI, w tym zobowiazania

wymagalne 584.952,93 zi,

2) z tytutu dostaw energii elektrycznej i ciepta w wysokosci 1.089.384,18 zt,

w tym wymagalne 642.293,08 zi,

uzyskania pozytywnej opinii zgodnie z art. 46 pkt 2 lit. a
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej,

7. przywotywaé na fakturach VAT przepisy dotyczace trybu

udzielania zaméwien publicznych zgodnie z obowiazujaca
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (DZ.U. Nr 19, poz. 177 ze zm.),

8. wyeliminowa¢ sytuacje braku w dokumentach przetargowych:
akceptacji Dyrektora Zespotu sktadu komisji przetargowej,
regulaminu pracy komisji przetargowej oraz wskazania
warto$ci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia,

9. zaniecha¢ dokonywania zakupéw lekéw, migsa i wedlin z

pominigciem  przepiséw  ustawy  Prawo = zaméwien
publicznych,
10. zawrze¢ w formie pisemnej umowy na wynajmowane

na terenie Zespolu powierzchnie z Swiettang Skalaban,
Andrzejem Nogasem i Andrzejem Soszynskim,

11. uzyska¢ stosowne zgody Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego na wynajmowanie powierzchni dla: Tadeusza
Jarosinskiego, Stawomira Miga, PHU ,Hermes” s.c., Zakladu
Ustug Pogrzebowych, PolDecor, Pruszkowskiego
Stowarzyszenia Trzezwosciowego ,,Victoria” i Przedszkola
Miejskiego Nr 2.
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3) z tytulu uslug w wysokosci 1.697.589,18 zl, w tym wymagalne
1.516.130,54 zt,

4) pozostate w wysokosci 1.301.225,03 zt, w tym wymagalne 1.050.730,83

71,

5) wobec pracownikéw w wysokosci 2.002.365,32 zi, w tym wymagalne

685.738,82 zl,

6) publiczno-prawne w wysokosci 1.261.959,75 zi, w tym wymagalne
161.302,00 zt.

Zesp6t na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadal naleznosci w wysokosci

3.332.166,22 zt, w tym wymagalne na kwotg 2.383.775,49 zi.

ZespSt w 2004 roku nie we wszystkich wysylanych wezwaniach do zaptaty

podawat obok kwoty naleznosci gtéwnej kwotg odsetek.

Zesp6t w 2004 roku, zaplacit odsetki w kwocie 33.586,94 zi, z czego:

1. z tytutu zaciagnigtego kredytu bankowego w kwocie 14.936,34 zl, (na
podstawie zawartej umowy Nr 500/03/OA/P z dnia 29 grudnia 2003 roku,
po wyrazeniu zgody przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego i Radeg
Spoteczna Zespotu);

2. z tytulu nieterminowego regulowania zobowigzan w kwocie lacznej
18.650,60 zt, w tym:

- sktadki ZUS w kwocie 3.051,71 zt,

- leki w kwocie 2.547,24 zt,

- energia elektryczna w kwocie 6.862,92 zi,

- odprowadzanie $ciekow w kwocie 4.999,94 zt,

- tlen medyczny w kwocie 1.203,25 zi,

- legalizacja odwaznikéw w kwocie 4,84 z1,

- ustugi w kwocie 14,90 zt.

Zespo6t realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia 26

listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie zarzadzenia Nr 3/2000 z dnia 2 stycznia

2000 roku, w ktérym Dyrektor Szpitala wprowadzit ,,Instrukcj¢ sporzadzania

kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych”. Instrukcja ta nie spetniata wymagan

okreslonych przez Ministra Finanséw w standardach kontroli finansowe;j.

Zespét w 2004 roku otrzymat dotacje ze Srodkéw Wojewddztwa

Mazowieckiego na podstawie:

- Umowy Nr 78/2004 na czgsciowe zrefundowanie wydatkéw poniesionych

na zakup lampy tomografu komputerowego w kwocie 100.000,00 zt,

- umowy Nr 84/2004 na realizacj¢ zadania pn. ,Dofinansowanie remontu

budynku Wojewddzkiego Os$rodka Terapii Uzaleznien od Alkoholu i

Wspétuzaleznien” w kwocie 60.000,00 zt,

- umowy Nr 169/2004 na realizacj¢ zadania pn. ,,Modernizacja Pawilonu Nr

77, w kwocie 350.000,00 z1,

- umowy Nr 154/2004 na realizacj¢ zadania pn. , Termomodernizacja

budynkéw” w kwocie 837.000,00 zt,

- umowy Nr 15/2004 na realizacj¢ zadan Wojewddzkiego Osrodka Terapii

Uzaleznien od Alkoholu i Wspdéluzaleznien na rok 2004 w kwocie

200.000,00 zt.

Przekazane $rodki finansowe Zespét wydatkowat zgodnie z przeznaczeniem

okreslonym w umowach, skladajac rozliczenia poniesionych wydatkéw w

terminach podanych w umowach.
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Zespét zrealizowal zalecenia pokontrolne z kontroli kompleksowej
przeprowadzonej w 2004 roku tj: - dokonal aktualizacji Regulaminu
Porzadkowego - w dniu 28 pazdziernika 2004 roku,

Nalicza odsetki za zwlok¢ w wezwaniach do zaptaty — od stycznia 2005 roku.

Samodzielny Wojewodzki
Publiczny Zespot Zaktadow
Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej
im. dr Barbary Borzym w Radomiu

or 29
Kontrola kompleksowa w zakresie
sytuacji finansowej w roku 2003 oraz

I, I i IIT kwartat 2004r..

T. Czajor

W Zespole obowiazuje Regulamin Porzadkowy, wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 36 z dnia 22 grudnia 2003r Dyrektora Zespotu, przyjety i pozytywnie
zaopiniowany przez Radg Spoteczna Uchwala Nr 1 z 26 listopada
2003r.ktérego postanowienia sa zgodnie z art. 18a ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.).
Regulamin nie zostal zatwierdzony przez Radg Spoteczng Zespotu.

W 2003 roku Zespdt zaplanowal przychody w wysokosci 29.200 tys. zl,
wykonanie wyniosto 29.185 tys. zl. Zespot podpisat kontrakt z Narodowym
Funduszem Zdrowia na rok 2004 w wysokosci 22.954.200,00zt, przychody w
okresie od 01.01.2004r do 30.09.2004r zostaly ujgte w planie finansowym
roku 2004 w kwocie 17.215.107,00z1. Wykonanie kontraktu za okres III
kwartatéw 2004r wyniosto 17.040.253,00zt i stanowilo sumg wystawionych
faktur. Nadwykonania za III kwartaly 2004r zamknely si¢ kwota
769.178,00zt.

W 2003 roku Zesp6t uzyskat jedna dotacjg z Wojewddztwa Mazowieckiego
na kwotg 44.000,00 zt na realizacj¢ zadania p.n. adaptacja budynku szkoty
specjalnej na oddziaty szpitalne, otrzymane $rodki zostaly wydatkowane
zgodnie z postanowieniami umowy.

Wysoko$¢ wydatkéw osobowych i rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen w
2003roku - wynosita 19.176.557,66z1, co stanowito 60,6% wydatkéw
ogétem, a wysokos¢ w LILII kwartale 2004roku w Zespole wynosita
14.442.392,71z1, co stanowito 39,34 % wydatkéw ogdtem.

Kontrolujacy sprawdzili listy plac za m-c luty i marzec 2004r Za m-c luty co
potwierdza wyciag bankowy nie odprowadzono sktadek pracowniczych do
ZUS (za Zaktad) w kwocie 243.868,64z1, przekazano $rodki za pracownikow
w kwocie 379.557,36z. W m-cu marcu réwniez nie odprowadzono sktadek
pracowniczych do ZUS (za Zaklad). W okresie objetym kontrola Zesp6t nie
posiadat wlasnych $rodkéw transportowych.

Stwierdzono, iz zasady naliczania Funduszu byty zgodne z art.5 ust.2 ustawy
z dnia 04.03.1994r o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych ( Dz.U.z
1996 nr 7) poz.335 z p6zn. zm).

Na rok 2003 w Zespole ustalono kwotg odpisu w wysokosci 691.926,00 zt,
stwierdzono iz do dnia 31.05.2003r Zespét nie przekazat zadnych srodkéw na
ZFSS.

Stwierdzono przekroczenia terminu przekazywania Srodkéw tytulem podatku
VAT do urzgdu skarbowego za nastgpujace miesiace:

za styczen 2004 srodki odprowadzono 26.02.2004r (1 dzien zwloki);za
marzec 2004r $rodki odprowadzono 27.04.2004r., (2 dni zwloki); za maj
2004r $rodki przekazano 28.06.20044

(3 dni zwloki).

W sprawozdaniu Rb-N zostaly wykazane nie prawidtowo (ze wzgledu na
brak tytutu prawnego do ich egzekwowania, a tym samym terminu realizacji)
nalezno$ci w kwocie w kwocie 1.771.337,95zt jako wymagalne.

Wystapienie skierowano w dniu 25 lutego 2005 r.

1.

przestrzegaé terminowosci przekazywania Srodkéw
ustalonych w planie finansowym z przeznaczeniem na
$wiadczenia socjalne, zgodnie z art. 6 ust.2 ustawy z dnia 4
marcal994r o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. Nr 70 z 1996r poz.335 ze zm.),

ewidencj¢ rejestrow VAT prowadzi¢ w sposob rzetelny,
zgodny z ustaleniami art.109 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
11.03.2004r o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z dn. 5
kwietnia 2004r Nr 54, poz. 535),

bezwzglednie przestrzegaé ustalonego terminu
odprowadzania podatku w art. 103 ustawy z dnia 11.03.2004r
tj. do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
powstal obowiazek podatkowy,

przestrzegac zasady prowadzenia ewidencji w sposéb rzetelny
i biezacy. Stwierdzone btgdy w zapisach poprawia si¢ przez
skreslenia dotychczasowej tresci i wpisanie oraz podpisanie
poprawki i umieszczenie daty,

nalicza¢ i ewidencjonowa¢ odsetki od nieterminowych
ptatnodci, nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu —
podstawa prawna art.14 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 26 listopada
1998r o finansach publicznych ( Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz.
148),

zgodnie z § 10 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 marca 2001r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 24, poz. 279 z 2001r. ze zm.) kwoty wykazane w
sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej. Nieprawidlowosci w sprawozdaniach
ujawnione przez jednostki kontrolujace - § 10 ust. 4
cytowanego wyzej rozporzadzenia, powinny by¢ zgodnie z §
10. ust.5 usunigte przez kierownikéw jednostek
sporzadzajacych sprawozdania jednostkowe przed wlaczeniem
zawartych w nich danych do sprawozdan tacznych lub
zbiorczych. Zgodnie z powyzszym nalezy uwzglednic¢
wymienione wyzej nieprawidlowosci przy sporzadzaniu
sprawozdan RB-Z i Rb-N wedlug stanu na dzien
31.12.2004r(za IV kwartat 2004r),

majac na uwadze priorytetowo$¢ zagadnienia, staraé sig
regulowaé zobowiazania wobec ZUS i PFRON-u. Wyptacenie
wynagrodzen bez jednoczesnego wynikajacego z ustaw
szczegblnych — art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 ze zm.) oraz art.
16 i 17 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie

Nie skierowano

39




ubezpieczen spotecznych (Dz. U. poz. Nr 137, poz. 887 ze
zm.), a ciazacego na pracodawcy, obowiazku pobrania,
odprowadzenia lub optacenia $wiadczen lub sktadek stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — art. 138 ust. 1
pkt 8 ustawy o finansach publicznych. Trudna sytuacja
finansowa jednostki nie zwalniata dyrektora od obowiazku
zawiadomienia rzecznika dyscypliny finanséw publicznych o
ujawnionym naruszaniu dyscypliny finanséw publicznych.

Wojewodzki Szpital dla Nerwowo i
Psychicznie Chorych ,,Drewnica”
Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej

w Zabkach

nr 30
nr 31

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2004.

P. Kampa

W 2004 roku $wiadczenia zdrowotne wykonywaly pigtnascie komorek
organizacyjnych Szpitala, w tym dziewig¢ Oddzialéw Szpitalnych. Pacjenci
na hospitalizacj¢ w Szpitalu sa przyjmowani w trybie nieplanowym. Na
porady specjalistyczne w Poradni Zdrowia Psychicznego czas oczekiwania
wynosit pig¢ tygodni.

Z tytutu realizacji uméw — kontraktéw zawartych z Narodowym Funduszem
Zdrowia Szpital osiagnat przychéd w wysokosci 9.868.918,20z1, przy czym
wykonatl $wiadczenia zdrowotne na kwotg 10.243.724,00zf. Narodowy
Fundusz Zdrowia nie sfinansowat §wiadczen zdrowotnych wykonanych poza
kontraktem z NFZ w wysoko$ci 374.805,80zt.

Zgodnie z art. 19 ust. 6 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) Szpital zapewnia
dostgpnos¢ do informacji o uprawnieniach pacjentéw zwigzanych z procesem
udzielania $wiadczen zdrowotnych, poprzez wywieszenie na tablicach
ogloszen w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych ,Karty Praw
Pacjenta”.

Szpital w 2004 roku za wykonane $wiadczenia zdrowotne na podstawie
dwoch uméw zawartych z podmiotami gospodarczymi na odptatne ustugi
medyczne osiagnat przychéd w wysokosci 33.033,00 zt.

Szpital prowadzi ewidencj¢ $rodkéw trwalych zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych.

W  Szpitalu ostatnia inwentaryzacja $rodkéw  trwalych  zostata
przeprowadzona w 2001 roku, tym samym dotrzymano terminu
przewidzianego przez ustaweg z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).

W 2004 roku zgodnie z art. 26, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. 2002 roku ze zm.) przeprowadzono inwentaryzacjg w
drodze spisu z natury.

W okresie objgtym kontrola przeprowadzono likwidacjg pigciu sztuk srodkéw
trwatych zamortyzowanych w 100 %. W 2003 roku nie wystapito
zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych w wyniku sprzedazy lub darowizny.

W 2004 roku Szpital wynajmowal i wydzierzawial lokale i powierzchnie
uzytkowe szeéciu podmiotom gospodarczym oraz sze$¢dziesiat szes$¢ lokali
mieszkalnych osobom fizycznym, w wyniku czego osiagnat przychdéd taczny
w wysokosci 574.574,80 zt.

W Szpitalu obowiazuje wprowadzony w dniu 21 maja 2004 roku
Zarzadzeniem nr 25/a/2004 Regulamin udzielania zaméwien publicznych
oparty na przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177).

Wystapienie skierowano w dniu 4 kwietnia 2005 r.

1. przeprowadzi¢ negocjacje z NZOZ Poradnia Medycyny
Rodzinnej zmierzajace do ustalenia cen w umowie na
udzielanie $wiadczen medycznych zawartej z ww. podmiotem,
na poziomie pokrywajacym si¢ z cenami ustalonymi w
Cenniku badan Szpitalnych,

2. przekazywa¢ do zaopiniowania Radzie Spolecznej Szpitala
sprawozdania z wykonania planéw finansowych za dany rok,
zgodnie z art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j,

3. nie dopuszcza¢ do powstania i wzrostu zobowiazanh
wymagalnych i zdarzeh prawno —  gospodarczych
skutkujacych naliczaniem i zaptata odsetek.

Zawiadomienie do
Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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Szpital w 2004 roku przeprowadzit i zakonczyt 6 postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych, w nastgpujacych trybach:

- w trybie przetargu nieograniczonego — 4 postgpowan, co stanowito 66,67%
przeprowadzonych i zakonczonych postgpowan;

- w trybie zapytania o ceng — 2 postgpowan, co stanowito 33,33%
przeprowadzonych i zakoficzonych postgpowan.

Na trzy skontrolowane post¢gpowania o zaméwienia publiczne w tym:

- w trybie przetargu nieograniczonego - dwa,

- w trybie zapytania o ceng - jedno,

nie stwierdzono Zadnych uchybien.

Stosownie do postanowien art. 10 wust. 2 ustawy o rachunkowosci
wprowadzono dokumentacjg przyjgtych zasad rachunkowosci.

Zespdt plan finansowy roku 2004 w zakresie przychodéw wykonat w 84,50
%,, a w zakresie kosztow w 98,30%.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Szpital posiadal zobowiazania w wysokosci
3.126.576,93 z1, co w poréwnaniu z wysokoScia zobowigzan na dzien 1
stycznia 2004 roku w kwocie  3.532.458,46 zl, stanowi spadek o
405.881,53z1.

Zobowigzania wymagalne na dzien 31 grudnia 2004r. wyniosty 1.885.736,33
zl, co w poréwnaniu z wysokoscia zobowiazan na dzien 1 stycznia 2004r. w
kwocie 2.336.545,04 zi, stanowi spadek o 450.808,71 zt.

Do dnia zakonczenia kontroli nie zostat sporzadzony Bilans oraz Rachunek
zyskow i strat za 2004. Zgodnie z art. 52 ust.l ,Kierownik jednostki
zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz
w ciggu 3 miesigcy od dnia bilansowego i przedstawia je wlasciwym
organom, zgodnie z obowiazujacymi jednostk¢ przepisami prawa,
postanowieniami statutu lub umowy”.

W Szpitalu przyje¢to w Zakladowym Planie Kont wprowadzonym
Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr  33/2002, rok obrotowy jako rok
kalendarzowy z czego wynika, iz ostateczny termin sporzadzenia Bilansu
oraz Rachunku Zyskéw i Strata przypada na dzien 31 marca 2005 roku.
Szpital osiagnal w 2004 roku taczne przychody w wysokosci 12.608.564,28
zl, koszty dzialalnos$ci w 2004 roku wyniosty 12.483.464,79 zt, zysk netto
wynidst 125.099,49 zi.

Szpital realizowal kontrol¢ finansowa w roku 2004 wynikajaca z art. 35 a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003
r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) poprzez stosowanie Instrukcji kontroli wewngtrznej
wprowadzonej Zarzadzeniem 31/2003 z dnia 1 listopada 2003 roku, Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw oraz dokumentow przyjetej
polityki rachunkowosci.

Szpital w 2004 roku jako inwestor zastgpczy otrzymat trzy dotacje:

- Uchwala nr 609/117/04 z dnia 29 czerwca 2004 roku Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego przyznano 100.000,00 zt na wykonanie sieci
hydrantowej i awaryjnego ujgcia wody. Nastgpnie Uchwala nr 608/117/04 z
dnia 29 czerwca 2004 roku Zarzadu Wojewdédztwa Mazowieckiego wyrazono
zgodg na wszczgeie procedury przetargowej na wykonanie sieci hydrantowe;j
i awaryjnego ujecia wody. Na podstawie zawartej Umowy nr 25/2004 z dnia
1 lipca 2004 roku pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim a Szpitalem
dotyczacej zastgpstwa inwestycyjnego, Szpital przeprowadzit procedurg
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przetargowa i wylonit wykonawcg. Z wybrana firma zawarto w dniu 10
wrze$nia 2004 roku Umowg na modernizacj¢ sieci przeciwpozarowej o
warto$ci 98.233,11 zt (brutto), w terminie od dnia 14.09.2004r. — 15.11.2004
roku. Zgodnie z zawarta Umowa z Wojewddztwem Mazowieckim pismem z
dnia 10 listopada 2004 roku zlozono do Departamentu Zdrowia i Polityki
Spotecznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie sprawozdanie z realizacji dotacji.

- Na podstawie zawartej Umowy nr 138/2004 z dnia 18 listopada 2004 roku
pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim a Szpitalem dotyczacej zastgpstwa
inwestycyjnego, Szpital przeprowadzit procedurg przetargowa i wylonit
wykonawcg firm¢ BUDOMEX Technika Grzewcza. Z wybrang firma
zawarto w dniu 23 listopada 2004 roku Umowg na wymiang instalacji
centralnego ogrzewania w Paw. I o wartosci, w terminie od dnia 24.11.2004
r. — 30.11.2005 roku.. Zgodnie z zawarta Umowa z Wojewddztwem
Mazowieckim pismem z dnia 10 grudnia 2004 roku ztozono do Departamentu
Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie sprawozdanie z realizacji dotacji.

-Uchwata nr 1152/136/04 z dnia 12 pazdziernika 2004 roku Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego wyrazono zgod¢ na wszczgcie procedury
przetargowej na wykonanie remontu budynku mieszkalnego potozonego w
Zabkach przy ulicy Rychlinskiego. Na podstawie zawartej Umowy nr 1/2004
z dnia 19 pazdziernika 2004 roku pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim a
Szpitalem dotyczacej zastgpstwa inwestycyjnego, Szpital przeprowadzit
procedurg przetargowa i wylonit wykonawceg firmg Przedsigbiorstwo
Budowlane "GORNY. Z wybrana firma zawarto w dniu 4 listopada2004 roku
umowg na Wymiana pokrycia dachéw w budynkach mieszkalnych (4-ro i 8-
mio rodzinnych)przy ulicy Rychlinskiego o wartosci: 20.000 zt (brutto), w
terminie od dnia 09.11.2004 r. — 04.12.2004 roku. Prace zostaly przerwane na
podstawie Postanowienia nr 361/2004 z dnia 9 grudnia 2004 roku
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, sporzadzono Protokdt
czg$ciowy odbioru robét. Do czasu zakonczenia kontroli prace nie zostaty
wznowione.

Mazowieckie Centrum
Neuropsychiatrii Rehabilitacji
Dzieci i Mlodziezy w Zagorzu

nr 32
nr 33

Kontrola kompleksowa w zakresie:
realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci

gospodarowania mieniem,
gospodarki finansowej,

w roku 2004,

kontrola wykonania zalecen
pokontrolnych.

Uchwala Nr 120/2004 z dnia 7 pazdziernika 2004r. Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzit statut Centrum.

Dyrektor Centrum wprowadzil Zarzadzeniem Nr 23/2004 z dnia 24 czerwca
2004r. Regulamin Porzadkowy, ktéry zostal zatwierdzony Uchwata Nr
11/2004 Rady Spotecznej Centrum z dnia 24 czerwca 2004r.

W regulaminie zostaty ustalone (migdzy innymi) prawa i obowiazki pacjenta.
Nie okre§lono w sposéb szczegétowy zasad postgpowania Centrum w
przypadkach zgonu pacjenta, przywotujac art. 24 i 25 Ustawy o Zakladach
Opieki Zdrowotnej jako ustalajacy ,,przedmiotowe obowiazki zakladow
opieki zdrowotnej w przypadkach $mierci”.

Sredni stan zatrudnienia w 2004r. wynosit 517 oséb (482,45 etatu
przeliczeniowego), w tym 347 oséb udzielajacych $wiadczen zdrowotnych
(67,12% ogoétu zatrudnionych).

Centrum ustalifo minimalne normy zatrudnienia pielggniarek, ktdre
przewidywaly zatrudnienie w 2004 roku 154 pielggniarek (etaty
przeliczeniowe) podczas gdy wedlug stanu na dzien 31.12.2004r. zatrudniano

Wystapienie skierowano w dniu 9 listopada 2005 r.
okresli¢ w sposéb szczegélowy zasady postgpowania w
przypadku $mierci pacjenta uwzgledniajac ustalenia zawarte w
ustawie o zakladach opieki zdrowotnej oraz specyfike
dziatania Centrum,

2. przeciwdziataé powstawaniu zobowigzan wymagalnych i
innych zdarzen gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek,

3. podja¢ starania w celu uzupehlienia stanu pielggniarek
zgodnie z obowigzujacymi w danym roku kalendarzowym
minimalnymi normami zatrudnienia pielggniarek,

4. przestrzega¢ wysoko$ci pogotowia kasowego ustalonego
Zarzadzeniem Nr 2/95 Dyrektora Centrum w kwocie
10.000,00zt,

5. przestrzega¢ biezacej realizacji naleznosci z tytutu zawartych
umoéw o udzielanie §wiadczen zdrowotnych,

6. podja¢ zdecydowane dzialania w celu uzyskania poprawy

Nie skierowano
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W. Wojdowicz

149 pielggniarek (145,75 etatu).

Wedtug wyjasnienia PrzetoZonej Pielggniarek przyczynami niepelnego
zatrudnienia byty urlopy wychowawcze (9 pielggniarek) oraz brak $redniego
personelu medycznego (specyfika zawodu) na lokalnym rynku pracy.

W zakresie dostgpno$ci $wiadczefn zdrowotnych ustalono, ze w 2004 roku
(wg stanu na dzien 31.12.2004r.) s$redni czas oczekiwania na udzielenie
$wiadczen ksztaltowat si¢ od realizacji biezacej — 6 komdrek organizacyjnych
do 95 dni w IV oddziale uzaleznien w Garwolinie.

W 2004 roku Centrum z tytulu realizacji kontraktéw zawartych z
Narodowym Funduszem Zdrowia, udzielito §wiadczef zdrowotnych w liczbie
228.386 (zakontraktowana ilo$¢ $wiadczen wynosita 226.298). Warto$¢
faktycznie udzielonych §wiadczen zdrowotnych wyniosta 16.703.137,00z1, a
sfinansowanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia 16.483.649,56z1.
Nadwykonania niezaptacone przez NFZ wynosilty: 462.632,25zt za okres
2002 —2003r., 219.487,44zt za rok 2004.

Stwierdzono rozbiezno$¢ pomigdzy wykazana przez Dzial Analiz laczna
kwota nadwykonan w  wysokosci 219.447.447t a  wynikajacymi
nadwykonaniami z ewidencji ksiggowej w kwocie 208.650,00zt.

Wedtug wyjasnienia, uzyskanego od Gtéwnego Ksiggowego Centrum
przyczyna rozbieznosci i wyniklej réznicy w kwocie 10.837,44zt bylo
niezafakturowanie w 2004 roku nadwykonan wynikajacych z udzielonych
$wiadczen zdrowotnych przez oddziaty psychiatryczne.

Laczne przychody (z promesami) uzyskane przez Centrum z tytulu
udzielonych $wiadczen zdrowotnych (oprécz zawartych uméw o udzielanie
odplatnych $§wiadczen zdrowotnych) wyniosty 16.610.840,30zt. Centrum
osiagngto przychody w wysokosci 117.991,50zt z tytulu wykonania
odptlatnych $§wiadczen zdrowotnych (poza kontraktem z NFZ), realizowanych
na podstawie zawartych umow.

Na dzien 31.12.2004r nie zostaly zaptacone nalezno$ci z tytutu wykonania
odptlatnych $wiadczen zdrowotnych w wysokosci 41.163,27zt.

W roku 2004 do Centrum wptyngta jedna skarga, skierowana przez matke
pacjenta i dotyczyla pracy personelu Oddzialu I w J6zefowie. Na skarge
udzielono odpowiedzi w terminie ustalonym w regulaminie skarg i
wnioskéw.

Inwentaryzacja w Centrum zostala przeprowadzona przez Stala Komisjg
Inwentaryzacyjna na podstawie zarzadzenia wewngtrznego nr 34/2001
Dyrektora Centrum z dnia 7 listopada 2001r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji ciaglej wszystkich sktadnikéw majatkowych, zgodnie z
planem inwentaryzacji na lata 2003 i 2004 — stanowiacym zatacznik nrl do
zarzadzenia.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w roku 2004 zinwentaryzowano $rodki
trwale i wyposazenie w Oddziale Garwolin, zapasy materiatowe oraz $rodki
pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych oraz uzgodnienie stanu
naleznosci i zobowigzan na dzien 31.12.2004r.

Stwierdzono sprzecznosci z ustawa o rachunkowosci zawarte w tresci
Zarzadzenia Nr 34/2001 Dyrektora Centrum w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, polegajace na niewlaSciwym okreSleniu  terminéw
przeprowadzenia inwentaryzacji.

W 2004r. Centrum dokonalo na podstawie protokétow likwidacyjnych

Sredniego czasu oczekiwania na poszczegdlne $wiadczenia
zdrowotne,

w oparciu o ustalenia zawarte w ustawie o rachunkowosci
okresli¢ w regulacjach wewngtrznych w sposéb precyzyjny
terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji.
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kasacji $rodkéw trwalych i wyposazenia, sprzedazy sprz¢tu o warto$ci
1.720,00z1 (na podstawie wyceny) oraz nieodplatnego przekazania
o$wietlenia drogi dojazdowej na rzecz Gminy Wigzowna ( na podstawie
uchwaty Nr 407/44/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 17
czerwca 2003r., nieruchomosci i wyposazenia na rzecz Krajowego Osrodka
Psychiatrii Sadowej w Garwolinie. Wszystkie skontrolowane dowody LT
byly zatwierdzone przez osoby upowaznione i posiadaly informacje o
podstawie dokonanej likwidacji, ktérej dokonano zgodnie z ustaleniami
zawartymi w regulacjach wewngtrznych.

Przychody uzyskane w roku 2004 z tytulu wynajmu i dzierzawy majatku
trwatego wyniosty 382.209,42zt i wynikaly z zawartych uméw z
dziewigtnastoma podmiotami.

W zawartych umowach Centrum przestrzegalo zasad wynikajacych z ustalen
Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie zasad postgpowania samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego
MEDITERANS  (przy zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu,
uzyczaniu  majatku  trwalego, umowy posiadalty zgod¢ Organu
Zatozycielskiego na zawarcie w przypadkach koniecznych, naleznodci z
tytutu zawartych uméw (niezaptacone w roku 2004) w kwocie 45.973,69zt
byly zrealizowane w I pétroczu 2005r.

W roku 2004 przeprowadzono 11 postgpowan o udzielenie zamdéwien
publicznych, w tym; dziesig¢ w trybie przetargu nieograniczonego, jedno w
trybie zapytania o ceng.

W wyniku dokonanej analizy dwdch losowo wybranych postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych przeprowadzonych przez Centrum w 2004
r. nie stwierdzono nieprawidlowosci w stosowaniu postanowiefl ustawy z
dnia 29 stycznia Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze
zm.).

Ustalone zasady rachunkowosci i zakladowy plan kont zawieraly niezbgdne
elementy do prowadzenia gospodarki finansowej Centrum — wynikajace z
cytowanej powyzej ustawy o rachunkowosci.

Dyrektor Centrum ustalil plan finansowy na 2004 rok. Na podstawie art. 46
pkt 2a ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej plan finansowy zostat
pozytywnie zaopiniowany Uchwala Nr 7/2004 Rady Spotecznej Centrum z
dnia 24 czerwca 2004 roku. Uchwata Nr 12/2004 z dnia 15 grudnia 2004 roku
Rada Spoteczna Centrum pozytywnie zaopiniowata aktualizacj¢ planu
finansowego na 2004 rok.

W planie finansowym Zespotu po zmianach ustalono przychody w wysokosci
17.355.000,00zt i koszty w wysokosci 18.006.600,00zt.

W wyniku realizacji planu finansowego 2004r. uzyskano przychody w
wysokosci 18.168.882,00zt (104,69%) i koszty w wysokosci 18.773.183,00zt
(104,26%).

Sprawozdanie finansowe (bilans) za rok 2004 zostato sporzadzone terminowo
i zatwierdzone w dniu 31.03.2005r. przez Dyrektora Centrum i Gléwnego
Ksiggowego.

Bilans uzyskat pozytywna opini¢ niezaleznego biegtego rewidenta

W wyniku kontroli prawidtowos$ci gospodarowania $rodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych , stwierdzono:

- $rodki finansowe ustalone odpisem w wysokosci 346.100,00zt zostaly
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przekazane w terminach zgodnych z ustaleniami zawartymi w ustawie z dnia
4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczef socjalnych (Dz. U. z
1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) na rachunek ZFSS,

- zgodno$¢ udzielonych $wiadczeh z ustaleniami regulaminu ZFSS
(stwierdzona na podstawie skontrolowanych dowodéw w zakresie
udzielonych zapomdg i pozyczek mieszkaniowych).

W wyniku kontroli gospodarki kasowej stwierdzono:

- w raporcie kasowym nr 56/04 dokonano przekroczenia ustalonego
Zarzadzeniem Dyrektora Centrum z dnia 02.01.1995r. pogotowia kasowego
w wysokosci 10.000,00zt o kwotg 1.528,71z1,

- raporty kasowe sporzadzane byly na biezaco, do kazdego z nich dotaczano
dowody ksiggowe - potwierdzajace dokonanie operacji ksiggowych,

- inwentaryzacja przeprowadzona na dzien 31.12.2004r. nie wykazata réznic.
Nalezno$ci Centrum wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
2.751.180,55z1, w tym z tytutu dostaw i ustug 1.671.792,97z1. Nalezno$ci
wymagalne wynosity 517.538,88zt i dotyczyly dostaw i ustug (12
kontrahentéw), zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb — N zgodnie z
ewidencja ksiggowa.

Centrum naliczalo na biezaco odsetki od naleznosci, taczna kwota
naliczonych w 2004 roku odsetek wyniosta 2.888,37z1, wedtug stanu na dzien
12.09.2005r. do zaptaty pozostaty odsetki w kwocie 19,02zt

Zobowigzania Centrum wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
8.000.313,95zt, w tym z tytutu dostaw i ustug 1.401.956,55zt.

Wykazany w bilansie stan zobowigzan na dzien 31.12.2004r. byt zgodny z
ewidencja ksiggowa.

Stwierdzono, iz posiadane przez Centrum zobowigzania publiczno - prawne
w kwocie 2.025.457,60zl, nie byty zobowiazaniami wymagalnymi.
Zobowigzania wymagalne wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
4.710.663,4271 zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb - Z zgodnie z
ewidencja ksiggowa.

Centrum dokonato zaptaty odsetek od zobowiazan w tacznej kwocie
54.216,92zt.

W roku 2004 Centrum uzyskato w ramach dotacji $rodki finansowe w kwocie
acznej 43.000,00z1.

Z ustalen kontroli wynikalo, Zze $rodki otrzymane w ramach dotacji zostaty
wykorzystane zgodnie z celami i terminami, ustalonymi w umowach.
Wydatki Centrum dokonane w roku 2004 wyniosty 17.612.948,02zt.
Skontrolowano wydatki w kwocie 900.109,87z1, stanowiacej 5,11% ogétu.
Centrum realizowato kontrolg finansowa wydatkéw wynikajaca z art. 35a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych.

W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych,
wynikajacych z przeprowadzonej w roku 2004 kontroli kompleksowej
stwierdzono wykonanie zalecen w zakresie nowelizacji Zarzadzenia
Dyrektora Nr 5/86 z dnia 3 listopada 1986 roku poprzez wprowadzenie
Zarzadzeniem Nr 31/2004 Dyrektora Centrum z dnia 24.09.2004r. , Instrukcji
kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi aktywami trwatymi oraz
niskocennymi rzeczowymi sktadnikami aktywéw dlugotrwatego uzytku” oraz
koniecznosci opiniowania przez Radg Spoleczna planéw finansowych
stwierdzono, iz plan finansowy obowiazujacy w roku 2004 oraz dokonywane
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w nim zmiany uzyskaty pozytywna opini¢ Rady Spoteczne;j.

Nie wykonano zalecen, w zakresie: nie dopuszczania do powstawania
zobowigzan wymagalnych i zdarzen prawno — gospodarczych skutkujacych
zaptata odsetek” poniewaz stan zobowiazan wymagalnych na dzien 31
grudnia 2004 roku wynosit 4.710.663,42zt i byt tylko nieznacznie nizszy od
stanu na dzien 31.12.2003r.(kwota 4.729.942,37zt) a faczna kwota odsetek
zaptacona w 2004 roku wyniosta 54.216,92z1 oraz zatrudnienia 1 pielggniarki
zgodnie z ustalonymi minimalnymi normami zatrudnienia dla pielggniarek
poniewaz ustalone na rok 2004 minimalne normy zatrudnienia pielggniarek
przewidywaly zatrudnienie pielggniarek w ramach 154 etatéw, podczas gdy
na dzien 31.12.204r. zatrudnienie wynosito 145,75 etatéw.

Mazowiecki Wojewédzki Osrodek
Medycyny Pracy
w Plocku

Nr 34

Kontrola w zakresie wynikajacym z §
1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szczegbtowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej i nad jednostkami
transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94,
poz.1097) tj.: realizacji zadan
statutowych, prawidtowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej w roku 2004.

M.Nawotczynski
W.Wojdowicz

Wartos¢ $wiadczen zdrowotnych, udzielonych przez MWOMP w Plocku w
2004 r. wyniosta 269.408,00zt., z czego Narodowy Fundusz Zdrowia
sfinansowal $wiadczenia w kwocie 269.024,00zt.. Przychody z tytulu
udzielonych w 2004 r. §wiadczen medycznych wyniosty 2.664.992,82zt.
Z tytulu wynajmu i dzierzawy majatku trwalego MWOMP w Plocku uzyskat
w 2004 r. przychéd w wysokosci 129.584,88zt.
Inwentaryzacja $rodkéw trwatych i wyposazenia zostata przeprowadzona w
2004 r. w zakresach i terminach zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 1994 r. Nr 121, poz. 591 ze zm.).
W 2004 r. MWOMP w Plocku dokonat likwidacji sktadnikéw majatkowych
o facznej wartoSci 67.967,73 zi. (w tym $rodkéw trwatych o wartodci
28.068,55z1, wyposazenia o wartosci 39.899,18z1.).
W roku 2004 MWOMP w Plocku przeprowadzit 26 postgpowan o udzielenia
zaméwienia publicznego. Wszystkie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zostaly przeprowadzone zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.).
Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) Dyrektor MWOMP ustalit plan
finansowy na 2004 rok. Plan finansowy zgodnie z art. 46 pkt 2a ustawy o
zaktadach opieki zdrowotnej, zostal pozytywnie zaopiniowany przez Radg
Spoteczna. Plan finansowy zostal zrealizowany w zakresie: przychodéw
100,77% (tj. 15.276.045,06 wobec planowanych 15.160.000,00 zi.), w
zakresie kosztow w 98,19% (tj. 14.398.547,145 zi. wobec planowanych
14.664.000,00 zt.). MWOMP w Plocku w 2004 r. osiagnat dodatni wynik
finansowy w wysokosci 877.497,92 zt.
Rada Spoteczna Os$rodka pozytywnie zaopiniowata aktualizacj¢ planu
finansowego na 2004 r.
WMOMP w Plocku w 2004 r. zgodnie z ustawa z dnia 04.03.1994r. o
zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996r. Nr 70, poz. 335
ze zm.) przekazat na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
100% ustalonego na dany rok odpisu (tj. 138.920,55 z.)W sprawozdaniu RB-
N WMOMP w Plocku wykazal naleznosci wymagalne w wysokosci
23.978,97zt (w catoéci z tytulu dostaw i ustug). Wedlug stanu na dzien
04.02.2005r. pozostaly do realizacji naleznosci w kwocie 4.658,90zt.
Zobowigzania MWOMP wg stanu na dzien 31.12.2004 r. wynosity
511.333,59zt, w tym:
- z tytutu dostaw i ustug , o okresie wymagalnos$ci do 12 miesigcy :
179.886,32zt,

Wystapienie skierowano w dniu 4 pazdziernika 2005r.
Nie skierowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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- zobowiazania publiczno — prawne: 331.399,27z1,

- rozrachunki z tytulu ZFSS: 48,00 zt.

Posiadane przez MWOMP zobowigzania publiczno-prawne w kwocie
331.399,27zk, nie stanowity zobowigzan wymagalnych.

Wedtug stanu na dzien 31.12.2004 r. MWOMP nie posiadat zobowigzan
wymagalnych.

W 2004 r. MWOMP zaplacit odsetki od zobowiazan w wysokosci 2,14 zi.
MWOMP w 2004 r. zaplanowal wydatki w kwocie 6.766.313,73zt. Na
podstawie sprawdzonych 7,54 % wydatkéw WMOMP o lacznej wartosci
510.357,32 zt, stwierdzono, z2 WMOMP realizowat w 2004 r. kontrolg
finansowa wynikajaca z art. 35a ustawy zdnia 26 listopada 1998 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.).

W roku 2004 Wojewddztwo Mazowieckie udzielito WMOMP w Plocku
dotacji w wysokosci ogétem 3.432.000,00 zi na zorganizowanie i realizacjg
zadan z zakresu medycyny pracy, w tym 450.000,00 zt z przeznaczeniem na
samodzielne wykonanie przez Osrodek zadania ambulatoryjnej rehabilitacji
leczniczej uzasadnionej stwierdzona patologia zawodowa. Odrodek
wydatkowal przyznane $rodki finansowe zgodnie z umowa, w terminie
ustalonym w umowie, dokonal rozliczen wykorzystanych $rodkéw
finansowych w ustalonym terminie, oraz kontrolowal sposéb wykonywania
przedmiotu umowy przez poszczeg6lnych kontrahentéw.

Wojewodzka Stacja Pogotowia
Ratunkowego

i Transportu Sanitarnego w Plocku
ul. Gwardii Ludowej 5

09-400 Plock

nr 35

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 r. w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097) w roku
2003 tj.:

realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej,

oraz kontrol¢ wybranych zagadnien z
zakresu gospodarki finansowej,
gospodarowania mieniem i spraw
osobowych w roku 2004.

Stacja zgodnie z postanowieniami art. 18a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.)
opracowala Regulamin Porzadkowy.

Stacja w 2003 roku z tytutu realizacji kontraktu na ratownictwo medyczne
zawartego z NFZ osiagngla przychéd w wysokosci 9.143.250,00 zt. W 2004r.
z tytutu realizacji kontraktu na ratownictwo medyczne zawartego z NFZ,
Stacja osiagngta przychdéd o 6,33 % mniejszy niz w roku 2003, tj. w
wysokosci 8.564.400,00 zi. Ponadto od 1 kwietnia 2004 r. Stacja zawarla
kontrakt z NFZ na Nocna i Swiateczna Opieke Lekarska w wysokosci
1.730.445 zt.
W wyniku zawartych uméw o udzielanie $wiadczen zdrowotnych z 59
jednostkami organizacyjnymi, w roku 2003 Stacja osiagneta przychéd w
wysokosci 1.503.083,10 zt.; w okresie od dnia 1 stycznia 2004 r. do dnia 30
listopada 2004r., w wyniku zawartych uméw o udzielanie $§wiadczen
zdrowotnych z 64 jednostkami organizacyjnymi, Stacja osiagngta przychéd o
18,54 % wigkszy niz w roku 2003, tj. w wysokosci 1.781.721,81 zt.
W 2003 roku w Stacji przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy, natomiast w
2002 roku w Stacji przeprowadzono inwentaryzacjg srodkéw trwatych i kasy.
Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.
Zgodnie z wewngtrzng instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw stanowiaca zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 22/2001Dyrektora
Stacji z dnia 28 grudnia 2001 r., na podstawie protokétéw likwidacji
(kasacji), ktére zostaly zatwierdzone przez Dyrektora, w 2003 r. zdjgto z
ewidencji ksiggowej §rodki trwate na kwotg 45.534,12 zt.
W innym trybie niz kasacja Stacja w 2003 r. zbyta nastgpujace sktadniki
majatku trwatego:

samochodowy dzwignik obstugowy 2-kolumnowy — 1 szt,,

Wystapienie skierowano w dniu 8 lutego 2005 r.

1. uzyska¢ zgodg¢ Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego na
wynajem firmie ,,TERAZYT” s.c. Okna i Drzwi z Plocka
pomieszczen magazynowych o powierzchni 100m?,

2. uzyska¢ zgodg¢ Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego na
wynajem firmie Przedsigbiorstwo Ogdlnobudowlane Irena i
Sylwester Weglewscy z Plocka pomieszczen magazynowych
o powierzchni 200m,

3. nie dopuszcza¢ do wynajmu majatku trwalego, w
szczegdlnosci pomieszczen, bez stosownych uméw najmu,

4. przestrzegac przepisy w zakresie stosowania trybu zapytania o
ceng wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze

zm.),
5. nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowiazah
wymagalnych  izdarzen prawno —  gospodarczych

skutkujacych naliczaniem i zaplata odsetek,

" przekazywa¢ w pelnych naliczonych wysokoSciach kwoty
odpiséw (Srodkéw finansowych) na wyodrgbnione konto
bankowe zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych.

Nie skierowano
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R.Skrzeczkowski

samochodowy dzwignik obstugowy 4-kolumnowy — 1 szt,,

samochdd sanitarny marki Trafic TB24;
W roku 2003 z tytulu wynajmu majatku Stacja osiagneta przychéd w
wysokosci 163.074,34 zi, natomiast w 2004 r. (tj. w okresie od 1 stycznia
2004 r. do 30 listopada 2004 r.) osiagngta przychéd w wysokosci 154.189,37
zk.
Wyniki kontroli 6 uméw najmu nieruchomosci wskazaty, ze:
niezgodnie z § 15 [cyt. ,,...Niniejsza umowa moze by¢ przedtuzona Najemcy
na okres nastgpnych 3-ch lat bez obowiazku przeprowadzania przetargu na
uprzednio wydzierzawiona nieruchomo$¢, ale za wyrazona zgoda organu
tworzacego [Stacji] (Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego)...”] umowy
najmu z dnia 30 kwietnia 2001 r. z firma ,,TERAZYT” s.c. Okna i Drzwi z
Plocka na wynajem wiaty magazynowej o powierzchni 100 m2?, Stacja
aneksem nr 1/2004 przedtuzyta ww. umowg na okres dalszych 3-ch lat, tj. do
dnia 1 maja 2007 r. bez zgody Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego.
Niezgodnie z § 15 [cyt. ,,...Niniejsza umowa moze by¢ przedtuzona Najemcy
na okres nastgpnych 3-ch lat bez obowiazku przeprowadzania przetargu na
uprzednio wydzierzawiona nieruchomos¢, ale za wyrazona zgoda organu
tworzacego [Stacji] (Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego)...”] umowy
najmu z dnia 30 kwietnia 2001 r. z firma Przedsigbiorstwo Ogélnobudowlane
Irena i Sylwester Weglewscy z Plocka na wynajem wiaty magazynowej o
powierzchni 200 m?, Stacja aneksem nr 1/2004 przedluzyla ww. umowg na
okres dalszych 3-ch lat, tj. do dnia 1 maja 2007r. bez zgody Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego.
W okresie od 7 wrze$nia do 31 grudnia 2004 r. Stacja wynajmowata
pomieszczenia warsztatowe o ogdlnej powierzchni 423 m? wraz z przylegtym
utwardzonym placem parkingowym o powierzchni 300 m? firmie Trident”
s.c. Wojciech Hetkowski i Spétka z Ptocka bez umowy. Umowa najmu z ww.
firma wygasta z dniem 6 wrze$nia 2004 r. Uchwatq Nr 1393/146/04 z dnia 30
listopada 2004 r. Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego wyrazit zgodg Stacji
na wydzierzawienie 423m? powierzchni pomieszczen warsztatowych i placu
parkingowego o powierzchni 300 m? zlokalizowanych w Plocku, przy ul.
Gwardii Ludowej 5, na rzecz podmiotu wylonionego w trybie przetargu.
Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego, do
ktérego przystapit tylko jeden oferent tj. firma ,Trident” Stanistaw
Smulewicz Spétka Jawna z Plocka. Umowa z firma ,,Trident” Stanistaw
Smulewicz Spétka Jawna z Plocka zostata zawarta od dnia 1 stycznia 2005 r.
W skontrolowanych 4 postgpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych
przez Stacjg, w jednym postgpowaniu tj. na dostawg dwoch sztuk
respiratoréw, zaméwienia dokonano nie uwzgledniajac tresci art. 67 ustawy z
dnia 10 czerwca 1994 roku o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr
72, poz. 664 ze zm.) tj. nie wybrano oferty z najnizsza cena.
Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej Dyrektor
Stacji ustalit plan finansowy na 2003 rok. Powyzszy plan finansowy zgodnie
z art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej, Uchwata Nr 1/2003 z dnia 24
czerwca 2003 roku pozytywnie zaopiniowata Rada Spoleczna Stacji. Stacja
plan finansowy w zakresie przychodéw wykonata w 96,00 %, a w zakresie
wydatkow w 96,05 %.
W 2003 r. zobowiazania krétkoterminowe wzrosty o kwote
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927.294,26 zt tj. 0 58,92%, spowodowane to byto wzrostem:

-.zobowigzan z tytutu wynagrodzen o kwotg 525.875,84 z1, tj. 0 170,62%,
-.zobowigzan z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych $§wiadczen o
kwotg 372.850,56 zt, tj. 0 52,95%,

-.zobowigzan wobec dostawcow towaréw i ustug o kwotg 39.690,84 z, tj. o
16,10%.

Z tytutu zobowigzan wymagalnych Stacja w 2003 roku zaptacila odsetki w
wysokosci 9.662,05 zi.

Stacja nie przekazywala w 2003r. naliczonej kwoty odpiséw (Srodkow
finansowych) na wyodrgbnione konto bankowe zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych Stacji w okres$lonych terminach, czym nie dopelniono
postanowien art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)

Na podstawie sprawdzonych wydatkéw o lacznej warto$ci 553.451,12 zt
stanowigcej 5,12% ogdlnej kwoty wydatkéw z 2003r., stwierdzono, ze Stacja
realizowata kontrol¢ finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.

148 ze zm.) poprzez przestrzeganie procedur kontroli finansowej
wprowadzonych przez Dyrektora Zarzadzeniem Nr 13/2003 oraz
wewngtrznej instrukcji  sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw

potwierdzajacych dokonanie operacji kasowych w kasie wlasnej, operacji
rozchodéw i przychodéw materialéw w magazynie wlasnym, wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 22/2001.

SP ZOZ ,,Meditrans Ostroteka”
Stacja Pogotowia Ratunkowego
i Transportu Sanitarnego

w Ostrolece

nr 36

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej,

w 2004 roku.

Kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych.

P. Kisiel

Stacja zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 1 ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.)
ustalita i wprowadzita Regulamin Porzadkowy.

Sredni czas oczekiwania na $wiadczenia zdrowotne udzielane przez Stacje w
2004 roku, ksztattowat si¢ w przedziale od 8 do 11 minut.

Stacja w 2004 roku z tytutu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia, uzyskata przychéd w wysokosci 3.890.51,97 zt. Narodowy Fundusz
Zdrowia pokryl Stacji koszty zwigzane 2z udzielaniem $wiadczen
zdrowotnych w 100%.

Stacja z tytulu zawarcia 44 uméw na wynajgcie Srodkéw transportowych,
osiagneta przychéd w wysokosci 3.611.071,32 zt.

Stacja zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999
roku w sprawie sposobu ustalania minimalnych norm zatrudnienia
pielggniarek i potoznych w zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 111,
poz.1314) ustalita i wprowadzita minimalne normy zatrudnienia pielggniarek,
ktére sa zgodne z zatrudnieniem pielggniarek w Stacji.

Stacja w 2004 roku w prowadzonym rejestrze skarg i wnioskow,
zarejestrowala 1 skargg, ktdra zostata zatatwiona zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Stacja w 2004 roku przeprowadzila inwentaryzacje zgodnie z art. 26 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.).

Stacja w 2004 roku zlikwidowata $rodki trwale i przedmioty nietrwale w
uzytkowaniu w ilo$ci 13 pozycji o wartosci poczatkowej 202.649,64 zt z
czego: Srodki trwate na kwote 199.086,04 zt — 2 pozycje, przedmioty w

Wystapienie skierowano w dniu 26 pazdziernika 2005 r.
bezwzglednie przestrzegaé planu finansowego
obowigzujacego w danym roku obrachunkowym, w
szczegdlnosci w zakresie ponoszonych kosztéw,

2. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan wymagalnych i
zdarzen prawno-gospodarczych, skutkujacych zaptata odsetek,

3. zwraca¢ szczegélng uwage aby wszystkie dokumenty
dotyczace postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych
byty sporzadzane prawidtowo,

4. zwracaé szczegblng uwageg aby we wszystkich wezwaniach do
zaptaty nalezno$ci obok kwoty gléwnej zawsze podawac
kwotg naliczonych odsetek od nieterminowego regulowania
naleznosci.

Nie skierowano

49




uzytkowaniu na kwotg¢ 3.563,60 zt — 11 pozycji.

Likwidacji $rodkéw trwaltych w 2004r. Stacja dokonata na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Nr 1/01 z dnia 22 stycznia 2001 roku oraz na
podstawie wytycznych okre§lonych w Instrukcji w sprawie sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentow.

W roku 2004 Stacja wynajmowala majatek trwaly (pomieszczenia —
powierzchnie)12 podmiotom gospodarczym na podstawie 12 zawartych
uméw, w wyniku czego osiagngta przychéd w wysokosci 102.111,07 zt.

W roku 2004 w Rejestrze zaméwien publicznych prowadzonym przez Stacjg
zaewidencjonowano 20 postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, z
czego 4 zostaly uniewaznione. Powyzsze postgpowania przeprowadzono
zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29
styczna 2004 roku (Dz. U. Nr 19, poz.177ze zm.)

Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej Dyrektor
Stacji ustalit plan finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy zostat
zaopiniowany przez Radg Spoleczna Stacji, czym zostaty dopetnione wymogi
okre$lone w art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

-Stacja plan finansowy w zakresie przychodéw wykonata w 100,56 % a w
zakresie kosztéow w 103,18%.

Stacja w 2004 roku odprowadzita sktadki na wyodrebniony rachunek ZFSS
zgodnie z art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz. 335 ze zm.),
dokonujac wplat:

- w dniu 28 maja 2004 roku w wysokosci 45.915,00 zi,

- w dniach 16 sierpnia 2004 roku w wysokosci 5.000,00 zt i 8 wrzesnia 2004
roku w wysokosci 10.304,95 zi,

- w dniu 15 grudnia 2004 roku w wysokosci 608,49 zt (korekta na koniec
roku), tj. dotrzymujac terminéw i wysoko$ci kwot okreslonych w ww.
ustawie.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Stacja posiadata zobowigzania ogétem w
wysokosci 1.176.609,68 zi, z czego:

- z tytutu zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w wysokosci 176.497,64 zt,

- z tytutu dostaw i ustug w wysokosci 244.050,60 zi,

- publiczno-prawne w wysokosci 468.822,82 zi,

- z tytulu wynagrodzen w wysokos$ci 248.815,32 zi,

- pozostate w wysokosci 38.423,30 zi.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku, Stacja posiadata zobowiazania wymagalne w
wysokosci  162.706,32 zl, z czego: publiczno-prawne w wysokosci
116.622,13 zi, z tytulu wynagrodzen za 2004 rok w wysokosci 46.084,19 zi.
W 2004 roku Stacja zaptacita odsetki od nieterminowego regulowania
zobowiazan w tacznej kwocie 21.421,97 zi, z czego: z tyt. nieterminowego
regulowania wptat na PFRON (zalegto$¢ z 2001 roku) w kwocie 21.407,95
zl, z tyt. op6znienia w zaptlacie podatku CIT w kwocie 14,02 zi.

Stacja na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadata nalezno$ci w wysokosci
986.807,03 zi, w tym wymagalne na kwotg 98.524,88 zi.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Stacja prowadzita dziatania windykacyjne w
stosunku do 21 dluznikéw. Dziatania te polegaly na wysytaniu wezwan do
zaptaty i prowadzonych ponagleniach telefonicznych. We wszystkich
wezwaniach do zaptaty byla podawana tylko kwota giléwna nalezno$ci.
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-Stacja realizowata kontrol¢ finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie zarzadzenia Nr 4/2004 z dnia 8 stycznia
2004 roku, w ktérym Dyrektor Stacji wprowadzit Regulamin Kontroli
Wewngtrznej.

Stacja zrealizowata wszystkie zalecenia pokontrolne z kontroli kompleksowe;j
przeprowadzonej w 2004 roku

Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej ,,RM-
MEDITRANS” Stacja Pogotowia
Ratunkowego i Transportu
Sanitarnego w Siedlcach

nr 37 nr 38

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego

(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji

zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowe;j
w roku 2004.

Kontrola sprawdzajaca wykonanie
zalecen pokontrolnych.

Kontrola prawidlowos$ci
wydatkowania §rodkéw z dotacji
przyznanej na realizacj¢ zadan pod
nazwa:

,,dofinansowanie funkcjonowania
Centrum Powiadamiania
Ratunkowego™;

,,CZe8ciowo

Zrefundowanie

Wydatkéw

poniesionych na zakup
rejestratora rozmow
odbywajacych sig przez

telefon 999”.

P.Sielecki

Na 29 skontrolowanych uméw o udzielenie zaméwien na $wiadczenia
zdrowotne oraz polis OC, w 6 przypadkach okres ubezpieczenia nie w petni
pokrywat si¢ z okresem obowiazywania umowy (wystgpowaly przerwy w
ubezpieczeniu lub ubezpieczenie zawierano juz po zawarciu umowy o
wykonywanie $wiadczen zdrowotnych), natomiast w 2 przypadkach polisy
zawarto w dniu pdzniejszym, niz figurujacy w nich dzien rozpoczgcia
obowigzywania ubezpieczenia, czym nie dopeiniono postanowien § 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 listopada 1998 r. w sprawie
ogbélnych warunkéw obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci
cywilnej podmiotu przyjmujacego zaméwienie na §wiadczenia zdrowotne za
szkody wyrzadzone przy udzielaniu tych $wiadczen (Dz. U. Nr 143 poz.
921).

-RM-MEDITRANS” w roku 2004 uzyskat przychéd z tytulu umoéw
zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia (NFZ) w kwocie ogétem
6113893,21 z1, z tego:

a) 5596140,00 zt — z tytulu umowy na ratownictwo i transport medyczny,

b) 517753,21 zt — z tytutu umowy na nocna i $wiateczna pomoc lekarska.
Jednostka w 2004r. nie posiadata nie sfinansowanych nadwykonan.

W 2004 roku ,,RM-MEDITRANS” udzielit odptatnych $wiadczen
zdrowotnych w postaci zabezpieczen medycznych imprez masowych oraz
transportu medycznego chorych na zlecenia oséb prywatnych na taczna
kwotg¢ 33061,83 zi. Stawki za $wiadczone ustugi zabezpieczenia imprez
masowych byly zgodne z postanowieniami Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/02 Dyrektora ,RM-MEDITRANS” z dnia 21 stycznia 2002 r. w sprawie
ustalenia wysokosci oplat za $wiadczone ustugi nie objgte odrgbnymi
umowami.

W 2004 roku w ,,RM-MEDITRANS” obowiazywato 56 uméw najmu i 1
umowa dzierzawy majatku trwatego, z czego 19 uméw najmu zawarto w roku
2004. Przychody netto uzyskane w okresie od dnia 01.01.2004 do dnia
31.12.2004 r. z tytulu wynajmu pomieszczen poszczegélnym podmiotom
zamkngly si¢ kwota w wysokosci 176960 zt.

Na zawarcie umowy z dnia 20.10.2004 r. z firmg ,,GROT ATEH Sp. z 0.0.”
dotyczacej wynajmu pomieszczenia nie uzyskano zgody Zarzadu, o ktdrej
mowa w §2 pkt 3 Zatacznika do Uchwaty Nr 22/2003 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad postgpowania
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu
sanitarnego MEDITRANS, przy zbywaniu, wynajmowaniu,
wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego. Nie zlozenie wniosku o w/w
zgod¢ do Departamentu Nieruchomosci i Infrastruktury Urzgdu
Marszatkowskiego stanowito zarazem nie dopeienie postanowien § 3 ust. 3
Zatacznika do Uchwaty Nr 538/51/03Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 5 sierpnia 2003r. w sprawie zasad postgpowania samodzielnych

Wystapienie skierowano w dniu 2 sierpnia 2005 r.

1. wymaga¢ od oséb, z ktérymi zawierane sg umowy na
wykonywanie $wiadczen zdrowotnych posiadania polis OC
obejmujacych caly okres trwania umowy, zgodnych z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2004 r. w
sprawie ogdlnych warunkéw obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu przyjmujacego
zamoOwienie na $wiadczenia zdrowotne za szkody wyrzadzone
przy udzielaniu tych $wiadczen (Dz. U. Nr 284, poz. 2825),

2. przy zawieraniu uméw najmu stosowaé si¢ do postanowien
Zalacznika do Uchwaly Nr 22/2003 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. oraz Zalacznika do
Uchwaty Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewé6dztwa Mazowieckiego z
dnia 5 sierpnia 2003 r.,

3. przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zaméwien
publicznych stosowaé postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze
zm.),

4. systematycznie przeprowadza¢ analiz¢ nalezno$ci, w
szczeg6lnosci pod katem ograniczenia powstawania nalezno$ci
wymagalnych. Kontynuowa¢ dochodzenie nalezno$ci, w
wezwaniach do zaptaty wskazywaé kwot¢ gléwna naleznosci,
nalezne odsetki oraz termin uiszczenia nalezno$ci pod rygorem
wystapienia na drog¢ sadowa,

5. nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowiazan i zdarzefn
prawno-gospodarczych skutkujacych zaptata odsetek,

6. dotrzymywa¢ terminéw i wysokosci kwot (Srodkéw
finansowych) zaplanowanych  odpiséw  podstawowych
przekazywanych na  wyodrgbniony rachunek bankowy

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z art. 6
ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 70 z 1996 r., poz. 335 ze zm.).

Nie skierowano
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publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego
MEDITRANS, przy zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu
majatku  trwalego. Ponadto  zawarcia umowy nie poprzedzono
przeprowadzeniem przetargu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Zatacznika do w/w
Uchwaly Sejmiku Nr 22/2003 oraz w §6 ust. 1 Zatacznika do w/w Uchwaty
Zarzadu Nr 538/51/03.

Zawarcie 2 umdéw najmu placu postojowego oraz 2 umOw najmu garazu nie
zostato poprzedzone przeprowadzeniem przetargu, o ktérym mowa w § 3 ust.
3 Zalacznika do w/w Uchwaly Sejmiku Nr 22/2003 oraz w §6 ust. 1
Zatacznika do w/w Uchwaly Zarzadu Nr 538/51/03.

Inwentaryzacj¢ roczna w ,,RM-MEDITRANS” w 2004 r. przeprowadzono na
podstawie zarzadzenia Nr 12/2004 Dyrektora z dnia 15 pazdziernika 2004 r.
Zakres oraz terminy przeprowadzonych inwentaryzacji byly zgodne z
postanowieniami art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r., Nr 76, poz. 694 ze zm.). Stwierdzone niedobory i nadwyzki
ujeto w ewidencji ksiggowej roku obrotowego 2004.

Kontrola 6 losowo wybranych postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego wykazata uchybienia polegajace na: nie zamieszczeniu w
ogloszeniu informacji na temat kryteriow oceny i ich znaczenia, czego
wymaga art. 41 pkt 9 ustawy oraz terminu zwigzania oferta, ktéry powinien
by¢ wskazany zgodnie z art. 41 pkt 11 ustawy; nie zawiadomieniu zgodnie z
art. 92 Prawa zaméwien Publicznych o wyborze oferty wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia; przekazywaniu
treSci odpowiedzi na zapytania dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (SIWZ) nie wszystkim wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ,
jak tego wymaga art. 38 ust. 2 Prawa zamdéwien publicznych oraz zawieraniu
uméw w sprawie zaméwienia publicznego w terminach niezgodnych z art. 94
ust. 1 Prawa zaméwien publicznych.

Dyrektor ,,RM-MEDITRANS”, zgodnie z art. 53 ust. 3 ustawy o zakladach
opieki zdrowotnej ustalit plan rzeczowo-finansowy na 2004 rok. Plan
finansowy (po korekcie) zostal pozytywnie zaopiniowany przez Radg
Spoteczng Uchwata Nr 8 z dnia 22 grudnia 2004 r. Plan przychodéw na
2004r. wykonano w 99,77 % (9138901,20 zt, wobec planowanych
9159687,37 z1). Plan kosztéw ogétem na 2004 r. wykonano w 99,77 %
(9677882,03 zt, wobec planowanych 9699828,99 zt). Wynik finansowy w
2004 r. zamknal si¢ strata netto w wysokosci 538980,83 zt (wobec
planowanej straty w wysokosci 540141, 62 z1) — plan wykonano w 99,8%.
Uchwala Nr 3/2005 z dnia 25 maja 2005 r. Rada Spoteczna ,,RM-
MEDITRANS” pozytywnie zaopiniowatla sprawozdanie finansowe za 2004 r.
Na dzien 31.12.2004 r. ,,RM-MEDITRANS” posiadal 177 wierzycieli, wobec
ktérych kwota zobowiazan wynosita ogétem 2165937,54 zl, z czego kwota
zobowigzan publiczno-prawnych 278950,99 zi.

Na dzien 31.12.2004r. ,RM-MEDITRANS” posiadal zobowigzania
wymagalne w kwocie ogétem 1209228,21 zt.

W 2004 r. ,RM-MEDITRANS” zaptacit odsetki od zobowiazan w tacznej
kwocie 4082,94 zt , w tym: od sprzedazy ustug 2533,25 zt, od wynagrodzen
1455,76 zt oraz od sktadek PFRON 93,93 z1.

Pig¢ procent wydatkéw jednostki, o ktérych mowa w art. 28b ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.

52




148 ze zm.) stanowita w 2004 r. kwota w 450726,24 zt. Stosowanie procedur
kontroli finansowej sprawdzono na przyktadzie 88 losowo wybranych faktur,
dokumentujacych Iacznie kwotg¢ wydatkéw w wysokosci 452679,02 zi.
Osiemdziesiat sze$¢ faktur spetniatlo w/w procedury w pelnym zakresie.

W ,RM-MEDITRANS” w 2004 r. dotrzymywano terminéw przekazywania
odpisu na ZFSS, zgodnie z postanowieniami art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70,
poz. 335)

W 2004 roku Szpitalowi zostaty przyznane dwie dotacje celowe:

- umowa nr 1/2004 z dnia 12 lutego 2004 roku Wojewddztwo Mazowieckie
przyznato dotacje w wysokosci 43.000,00zt z przeznaczeniem na realizacjg
doposazenia Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

- umowa nr 121/2004 z dnia 2 listopada 2004 roku przyznano dotacj¢ celowa
w  wysoko$ci  38.532,00zt z przeznaczeniem na dofinansowanie
funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego.

W obu przypadkach $rodki zostaly wydatkowane terminowo i w
wysokosciach zgodnych z umowami dotacji. Rozliczenia do Urzgdu
Marszatkowskiego przekazywano terminowo.

Wojewodzkiej Stacji Pogotowia
Ratunkowego Samodzielnym
Zespole Publicznych Zaktadow
Opieki Zdrowotnej

w Warszawie

ul. Poznanska 2

00-685 Warszawa

Nr39i40

Kontrola kompleksowa
w zakresie
wynikajacym z § 1
rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia
18 listopada 1999 r.

W sprawie
szczegbtowych zasad
sprawowania nadzoru
nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami
opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu
sanitarnego (Dz. U. Nr
94, poz. 1097) w roku
2004 tj.:

realizacji zadan
statutowych,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem,

Uchwala Nr 137/04 z dnia 10 listopada 2004 r. Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego zmienil obszar dziatania Stacji oraz zatwierdzit Statut Stacji.
Uchwala Nr 167/04 z dnia 20 grudnia 2004r. Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzit zmiany w Statucie Stacji.

Zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991
roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.)
Zarzadzeniem Nr 3/2005 zdnia 26 stycznia 2005 r. Dyrektor Stacji
wprowadzil Regulamin Porzadkowy. Zarzadzeniem Nr 25/2005 z dnia 25
sierpnia 2005 r. Dyrektor Stacji wprowadzil zmiany w Regulaminie
Porzadkowym.

Stacja w 2004r. zrealizowata kontrakty zawarte z Narodowym Funduszem
Zdrowia w 99,79% i z tego tytulu osiagngta przychéd w wysokosci
39.093.369,65 zi. Warto$¢ wykonanych ustug komercyjnych (poza
kontraktem z NFZ) w roku 2004 wynosita 2.724.622,96 zt.

Na dzien 31.12.2004 r. w Stacji pracownicy zatrudnieni byli na podstawie
uméw o pracg facznie na 495,52 etatach. Ogétem zatrudnienie w 2004 r.
wzrosto o 12,32 etatéw. Na dzien 31.12.2004 r. w Stacji pracownicy
zatrudnieni byli na podstawie uméw kontraktowych lacznie na 287,38
etatach. W 2004 r. Stacja zawarla 649 uméw zlecen na taczna kwotg
588.569,45 zi, w tym wramach zabezpieczenia medycznego podczas
Europejskiego Forum Ekonomicznego Stacja zawarta 102 umowy na kwotg
40.801,95 zt.

Inwentaryzacja w Stacji zostata przeprowadzona zgodnie z art. 26 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.). W 2003 r. w Stacji przeprowadzono inwentaryzacj¢
$rodkéw trwatych, natomiast w 2004 roku przeprowadzono inwentaryzacjg
zapaséw magazynowych, naleznosci i $rodkéw pieni¢znych. Réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

W 2004 r. w Stacji przeprowadzono likwidacjg 3 $srodkéw trwatych o tacznej
wartosci  129.045,70 zi. Likwidacji $rodkéw trwatych w 2004r. Stacja

Data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego 2 grudnia 2005 r.

1. zawrze¢ w formie pisemnej umoweg zfirma Coca-cola
Beverages Polska Sp. z 0.0. z Warszawy na wynajmowanie na
terenie Stacji powierzchni,

2. przestrzega¢ termindéw przekazywania odpiséw na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych zgodnie z art. 6, ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczefn
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

3. przeprowadza¢ analizg naleznosci, w szczegdlnoéci pod katem
ograniczenia powstawania naleznosci wymagalnych,

4. bezwzglednie przestrzega¢ postanowien zawartych umow, w
szczegélnosci  w  zakresie terminowego wydatkowania
$rodkéw zgodnie z przeznaczeniem.

Nie skierowano
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gospodarki finansowej.
Kontrola problemowa
w zakresie
wydatkowania srodk6w
z dotacji przyznanej na
realizacjg zadania p.n.
,dofinansowanie
Funkcjonowania
Centrum
Powiadamiania
Ratunkowego™.
Kontrola wykonania
zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w
rozporzadzenia.

R. Skrzeczkowski

dokonywata zgodnie z Instrukcja obiegu dokumentéw stanowiaca zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 29 Dyrektora z dnia 10 grudnia 1998r. Dokumenty
likwidacji $rodka trwatego LT, ktdre stanowity podstawg dokonywania zmian
w ewidencji ksiggowej sa podpisane przez cztonkéw komisji likwidacyjnej
oraz zatwierdzone przez Dyrektora Stacji.
W  2004r. Stacja wynajmowala majatek trwaly (pomieszczenia —
powierzchnie) 7 podmiotom gospodarczym na podstawie 6 zawartych umoéw,
w wyniku czego osiagneta przychéd w wysokosci 51.584,44 zt.
Stacja w 2004 r. wynajmowata 7 m? powierzchni, w celu zainstalowania
automatéw do sprzedazy napojéw, firmie Coca-cola Beverages Polska Sp. z
0.0. z Warszawy bez zawarcia stosownej umowy w formie pisemne;j.
Zarzadzeniem Nr 19/04 z dnia 26 marca 2004 r. Dyrektor Stacji wprowadzit
Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych oraz Regulamin Pracy
Komisji Przetargowych. W 2004 r. przeprowadzono 22 postgpowania. W
trakcie analizy dwdch losowo wybranych postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych przeprowadzonych przez Stacj¢ w 2004 r. nie stwierdzono
nieprawidlowos$ci w stosowaniu postanowien ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.
Plan finansowy na 2004 r. przewidywal osiagnigcie przez Stacjg przychodu w
kwocie 41.033.266,00 zt. Wykonanie planu po stronie przychodéw wyniosto
43.186.976,09 zi, co stanowito 105,25% zaplanowanych przychodéw. W
planie finansowym na 2004 r. zalozono, ze wysoko$¢ catorocznych kosztow
wyniesie 41.951.400,38 zt. Wykonanie planu po stronie kosztéw wyniosto
42.614.152,05 zt, co stanowito 101,59% wysokosci planowanych kosztéw.
Zysk na koniec 2004 r. wynidst 572.824,04 zt.
Stacja nie przekazata Srodkéw finansowych w kwocie tacznej 347.144,32 7zt
w terminach, ustalonych w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.).
Na dzien 31 grudnia 2004 roku Stacja posiadala zobowigzania i rezerwy na
zobowiazania w wysokosci 5.895.509,72 zt, w tym:

- rezerwy na zobowiazania w wysokosci 1.540.739,00 zt,

- zobowigzania krétkoterminowe w wysokosci 4.306.354,50 zi, w tym

wymagalne w wysokosci 1.185.969,78 zi.

Z tytutu zobowigzan wymagalnych Stacja w 2004 roku zaptacila odsetki w
wysokosci 4.259,70 zt. Najwyzsza kwota jednostkowa zaptaconych odsetek
nie przekroczyta 903,28 zi.
Na dzief 31 grudnia 2004 r. nalezno$ci wynosity 4.398.638,31 zt, w tym:

- naleznosci z tytutu dostaw i ustug w wysokosci 4.017.935,14 zi, w tym

wymagalne w wysokosci 462.786,92 zi,

- naleznosci inne w wysokosci 380.703,17 zi.
Poniesione przez Stacjg wydatki w 2004 r. wyniosty 43.230.711,54 zi. Na
podstawie sprawdzonych wydatkéw z 215 faktur olacznej wysokosci
2.581.030,12 z1, stanowiacej 5,97% wydatkéw w 2004 r., stwierdzono, ze w
Stacji realizowano kontrol¢ finansowa wynikajaca z art. 35a ust. 3 ustawy
z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148 =ze zm.), poprzez przestrzeganie i stosowanie Regulaminu
wewngtrznych procedur kontroli finansowej, wprowadzonego przez
Dyrektora Stacji Zarzadzeniem Nr 30/2003 z dnia 4 listopada 2003 r.
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W dniu 29 pazdziernika 2004 roku pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim
a Stacja zawarto Umowg Nr 122/2004. Przedmiotem umowy bylo
przekazanie Stacji kwoty 40.000,00 zt na dofinansowanie funkcjonowania
Centrum Powiadamiania Ratunkowego. Zgodnie z umowa ostateczny termin
wydatkowania kwoty uptywat z dniem 31 grudnia2004 r. Srodki w kwocie
40.000,00 zt, Stacja otrzymata wdniu 14 grudnia 2004 r. Srodki na
dofinansowanie funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego
wydatkowano zgodnie ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2004 r.Nr 19, poz. 177).

W rozliczeniu wykorzystania przedmiotowej dotacji, w kolumnie: ,.Data
dokonania zaptaty (przelewu bankowego)”, za faktury nr 35, 38, 44, 46, 49,
52 /AT/04 wpisano datg 31 grudnia 2004 r. Dowdd wptaty stanowi KP nr
52/2004 z dnia 31 grudnia 2004 r. wystawiony przez firm¢ ATUT Sp. z 0.0. z
Gorzowa WIkp. za faktury nr 35, 38, 44, 46, 49, 52 /AT/04 na kwotg
14.640,00 zt. Na dowodzie wptaty KP nr 52/2004 w rubryce ,,Wplacil” jest
podpis A. Pawlikowska.

W dniu 6 stycznia 2005 r. z rachunku Stacji przelano $rodki (za faktury nr
35,38,44,46,49,52/AT/04 - objgte dofinansowaniem) w wysokosci 14.640,00
zt na konto firmy ATUT Sp. z o0.0. z Gorzowa Wlkp. W dniu 7 stycznia 2005
r. Stacja przekazem pocztowym przestata firmie ATUT Sp. z o.0. z Gorzowa
Wikp. $rodki w wysokosci 14.640,00 zt. W dniu 13 stycznia 2005 r. firma
ATUT Sp. z o.0. z Gorzowa WIkp. zwrdécita nadptacone $rodki w wysokosci
14.640,00 zt (za faktury nr 35,38,44,46,49,52/AT/04) na konto Stacji.

Stacja przy realizowaniu umowy Nr 122/2004 z dnia 29 pazdziernika 2004 r.
wydatkowata $rodki 6 dni po terminie okreslonym w § 4 ust. 1 ww.
Umowy,tj. 31 grudnia 2004 r.

W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych
zawartych w wystapieniu pokontrolnym z dnia 23 marca 2005 r., znak:
KM.V.0913-65/04, stwierdzono, Ze Stacja nie przekazata Panu Marszatkowi
Wojewddztwa Mazowieckiego informacji o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania zalecefi pokontrolnych oraz o podjgtych dzialaniach lub
przyczynach niepodjgcia tych dziatan.

Stacja zrealizowata zalecenie pokontrolne dotyczace podjgcia dziatan
zmierzajacych do poprawy osiaganych wynikéw ekonomicznych, efektéw
finansowych, w szczegdlno$ci do zmniejszenia strat finansowych, przez co na
koniec 2004 r. osiagneta zysk w wysokosci 572.824,04 zt.

Mazowieckie Centrum Leczenia
Choréb Phuc i Gruzlicy w Otwocku

Nr 41

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego

W wyniku kontroli stwierdzono nieznaczne uchybienia, nie majace wptywu
na funkcjonowanie jednostki.

Wystapienie skierowano w dniu 7 czerwca 2005 .

1. podjaé starania w celu poprawy racjonalnego wykorzystania
t6zek w oddziatach - VII, XI, XII oraz Hospicjum Stacjonarnym,
2. opracowa¢ nowa instrukcj¢ inwentaryzacyjna, uwzglednia¢
aktualny sktad osobowy statej Komisji Inwentaryzacyjnej,

3. potwierdza¢  dokonywanie kontroli pod  wzglgdem
merytorycznym dowodéw likwidacji $rodkéw trwatych ,LT”,
zgodnie z ustaleniami ,Instrukcji obiegu dokumentéw
ksiggowych”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 45 Dyrektora
Centrum z dnia 2 listopada 2000 roku,

4. kontynuowaé dzialania, zmierzajace do wyegzekwowania
zaleglych naleznosci od najemcow lokali mieszkalnych,

5. w prowadzonej gospodarce kasowej przestrzegaé kwoty

Nie skierowano
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(Dz. U. Nr 94, poz.1097) w roku
2004, tj.: realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej, ze
szczegblnym uwzglednieniem: analizy
wielko$ci zobowiazan
przeterminowanych w 2004r. oraz
mozliwosci ich splaty, wykorzystania
kadry, oblozenia 16zek w aspekcie
umoéw kontraktowych zawartych z
NFZ w 2004r., prawidtowosci
wydatkowania §rodkéw z dotacji
przyznanej na realizacj¢ zadania pn.
,,zakup sondy genetycznej do
identyfikacji pratkéw gruzlicy.”
Kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.
W.Wojdowicz

ustalonego przez Dyrektora Centrum pogotowia kasowego w
wysokosci 10.000,00zt,

6.

przestrzega¢  zasady  przekazywania  réwnowarto$ci

dokonywanych odpiséw i zwigkszef na rachunek bankowy ZFSS
w terminach i kwotach, wynikajacych z art. 6, ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U.z1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Wojewodzka Przychodnia Chorob
Pluc i Gruzlicy

Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej

w Warszawie.

Nr 42

Kontrola w zakresie wynikajacym z §
1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szczegbtowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej i nad jednostkami
transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94,
poz.1097) tj.: realizacji zadan
statutowych, prawidtowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej w roku 2004.

M.Nawotczynski

Warto$¢ zawartych z NFZ kontraktéw w 2004 r. wynosita 1.543.376,00 zi.
Zaktad wykonat §wiadczenia zdrowotne na ogélna sumg 1.484.839,90 zi, (tj.
kontrakty wykonano w 96,1%.)

W 2004 roku przychody ogdtem osiagnigte z tytutu wykonywania przez
Zaktad odptatnych $wiadczen zdrowotnych zamknetly si¢ kwota 278.764,50
/8

W Zaktadzie w roku 2004 obowiazywatly 22 umowy — zlecenia i umowy o
dzieto, z ktérych 13 zostalo zawartych na wykonywanie $wiadczen
medycznych. Dyrektor Zaktadu podpisal 6 uméw — zlecen z lekarzami
zatrudnionymi w Zakladzie. Przedmiotem w/w uméw bylo udzielanie
odplatnych $wiadczen zdrowotnych. W kazdej z wyzej wymienionych uméw
zlecen:

- godziny pracy pokrywaly si¢ z godzinami wynikajacymi z umow o praceg;

- zlecone do realizacji zadania pokrywaly si¢ z zakresami czynnosci
wynikajacymi z umoéw o pracg. Zgodnie z § 4 ust. 3 przedmiotowych uméw
zlecen kazdy zleceniobiorca zobowiazal si¢ do ubezpieczenia si¢ od
odpowiedzialnosci cywilnej.

Dyrektor Zaktadu w pomieszczeniach i przy wykorzystaniu sprzgtu
medycznego Zaktadu, po godzinach pracy udzielat $wiadczen zdrowotnych
bez stosownej umowy cywilno — prawnej, przy czym $wiadczen tych udzielat
bez dodatkowego wynagrodzenia.

Zawieranie uméw — zlecen na udzielanie §wiadczen zdrowotnych Zaktad nie
poprzedzat konkursami ofert na udzielenie zamdwien, do ktérych
przeprowadzenia zobowiazuja postanowienia art. 35a ust. 1 ustawy o
zaktadach opieki zdrowotnej.

W roku 2004 Zaklad wynajmowal powierzchnie uzytkowe, miejsca
parkingowe 25 podmiotom gospodarczym i osobom fizycznym. W badanym
okresie Zaktad zawart: 10 uméw najmu powierzchni uzytkowych do 300 m? .
Wszystkie umowy zostaly zawarte zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr

Wystapienie skierowano w dniu 27 stycznia 2006 r.

1.

dostosowa¢  zapisy = Regulaminu  Porzadkowego  do
postanowien art. 18a ust. la pkt. 5 ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz.
408 ze zm.),

opracowa¢ minimalne normy zatrudnienia pielggniarek
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 21
grudnia 1999 roku w sprawie sposobu ustalania minimalnych
norm zatrudnienia pielggniarek i potoznych w zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 111, poz. 1314 ze zm.),
zobowiaza¢ lekarzy wykonujacych $wiadczenia medyczne w
ramach uméw - zlecen do zawarcia indywidualnych
ubezpieczen od odpowiedzialnosci cywilnej,

nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktorej lekarze zatrudnieni w
Zaktadzie w godzinach pracy wykonuja czynno$ci wynikajace
z zawartych umoéw — zlecen na wykonywanie $wiadczen

zdrowotnych,
uregulowa¢ pod wzglgdem formalno — prawnym udzielanie
Swiadczen medycznych przez Pana  Dyrektora w

pomieszczeniach i przy wykorzystaniu sprz¢tu medycznego
Zaktadu,

wyboér podmiotéw wykonujacych §wiadczenia zdrowotne na
rzecz Zakltadu poprzedza¢ konkursem ofert, zgodnie art. 35a
ust. 1 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej, w trybie
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia i Opieki
Spotecznej z dnia 13 lipca 1998 roku w sprawie umowy o
udzielenie zaméwienia na $wiadczenia zdrowotne (Dz. U. Nr
93 poz. 592),

przestrzega¢ wymogow formalno — prawnych w zakresie

Nie skierowano
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22/2003 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 roku
w sprawie zasad postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwaty
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
roku (o tej samej nazwie). Z tytulu wynajmu powierzchni i mienia Zaktad w
2004 roku uzyskat przychéd w wysokosci 347.510,99 zt.

Ostatnig inwentaryzacj¢ Srodkéw trwalych przeprowadzono w Zakladzie w
2002 roku. Zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.) kolejna
inwentaryzacja $rodkéw trwalych powinna zosta¢ przeprowadzono w roku
2006.

Zakres i termin przeprowadzonej w 2004 roku inwentaryzacji byt zgodny z
art. 26 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci. Inwentaryzacj¢ udokumentowano
arkuszami spisu z natury i powiazano z zapisami ewidencji ksiggowe;j.
Podczas inwentaryzacji nie stosowano opracowanych wzoréw drukéw, ktére
opracowane zostaly jako zalaczniki do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
wprowadzonej przez Dyrektora Zaktadu

W 2004 roku zdj¢to z ewidencji ksiggowej Srodki trwale o tacznej wartodci
105.113,00 zt tj.: dwa aparaty RTG, jedna centralg telefoniczna, dwa zespoty
komputerowe.

Zaktad zajmuje nieruchomos$ci przekazane protokétem zdawczo -
odbiorczym z dnia 22.12.1998 r. przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego. Przekazane nieruchomosci ujgte sa w ewidencji
pozabilansowej Zaktadu. Przychodnia nie posiada zadnych tytutéw prawnych
do uzytkowania zajmowanych budynkéw.

W 2004 roku w Zakladzie przeprowadzono 3 postgpowania o udzielenie
zaméwien publicznych, wszystkie w trybie przetargu nieograniczonego o
warto$ci ponizej 60.000 euro.

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci Dyrektor
Zaktadu Zarzadzeniem Nr 16 z dnia 04.12.2002 r. ustalit zasady (polityke)
rachunkowosci. Przyjete zasady rachunkowosci spetnialy wymogi okreslone
w przedmiotowej ustawie.

Dyrektor Zaktadu zgodnie z art. 53 ust. 3 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej ustalit plan finansowy na 2004 rok. Zaktad planowat w 2004 roku
koszty w wysokosci 2.202.400,00 zi, a przychody w wysokosci 2.130.000,00
zt. W 2004 roku Zaktad ponidst koszty w wysokosci 2.135.475,72 zi, tj.
nizsze od planowanych o kwotg 66.924,28 zi. W badanym okresie Zaktad
uzyskat przychody w wysokos$ci 2.144.499,24 zi, tj. wyzsze od planowanych
o kwote 14.499,24 zt.

Stan zobowiazan Zakladu na dzien 31.12.2004 r. wynosit ogétem 366.356,84
zl, w tym zobowigzania wymagalne osiagngly wartos¢ 243.166,40 zt.

W 2004 roku Zaktad zaptacit odsetki w wysokosci 13.385,21 zl, z czego z
tytutu dostaw i ustug w kwocie 3.027,92 zl, z tytutu zobowigzan publiczno —
prawnych 10.357,29z1. Zaptacone przez Zaklad odsetki jednostkowe od
zobowigzan wobec dostawcow towaréw i ustug nie przekraczaly $redniego
miesigcznego wynagrodzenia za 2004 rok.

Na dzien 31.12.2004 r. Zaktad posiadat naleznosci tytutu dostaw i ustug w
wysokosci 186.321,41 zi, w tym nalezno§ci wymagalne w wysokosci

10.

11.

sposobu dokumentowania inwentaryzacji okreSlonych w
Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej przez Dyrektora
Zaktadu Zarzadzeniem Nr 14/2002 z dnia 15.11.2002 r.,
przestrzega¢ wymogéw formalno — prawnych w zakresie
sposobu ewidencji Srodkéw trwatych okreslonych w Instrukcji
obiegu i kontroli wewngtrznej dokumentéw ksiggowych, w
szczegdlnosci w zakresie sposobu dokumentowania likwidacji
$rodka trwatego,

stosowaé postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.
177 ze zm.), w szczegdlnosci art. 89 ust. 2 obligujacego
zamawiajacego do zawiadamiania wszystkich wykonawcéw o
odrzuceniu oferty, art. 36 ust. 1 okreslajacego wymogi jakim
odpowiada¢ musi tre§¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdwienia, art. 17 ust. 11 2 obligujacego osoby wykonujace
czynnosci w  postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego do sktadania pisemnych o$wiadczen o braku
okoliczno$ci uzasadniajacych koniecznos$¢ ich wylaczenia z
udzialu w postgpowaniu,

przekazywaé na oddzielny rachunek bankowy réwnowarto$¢
ustalonego na dany rok odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych zgodnie z postanowieniami ustawy z
dnia 3 kwietnia 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U z 1996 1. Nr 70, poz. 335 ze zm.),

nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i
zdarzen  prawno-gospodarczych — mogacych  skutkowac
obowiazkiem zaptaty odsetek.
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36.705,60 zt.

Dziatania windykacyjne Zaktadu w 2004 roku polegaly na wysylaniu do
dluznikéw wezwan do zaptaty, zawieraniu porozumien w przedmiocie
ratalnej sptaty nalezno$ci, kompensowaniu z kontrahentami wzajemnych
nalezno$ci oraz wystgpowaniu na droge sadowa w celu dochodzenia
naleznosci.

W 2004 r. w Zaktadzie obowiazywat Regulamin Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony w zZycie
Zarzadzeniem Nr 15/99 dnia 09.09.1999 r. Na 2004 rok naliczono odpis na
Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych w wysokosci 38.749,38 zt, odprowadzono natomiast
$rodki w nizszej kwocie tj. 25.893,22 zt. Przekazania §rodkéw dokonano w
czterech terminach (20.04.2004 r., 01.12.2004 r., 08.12.2004 r.,16.12.2004
I.), powyzszym naruszono tre$¢ art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.) zgodnie z ktérym, przekazanie réwnowartosci ustalonego odpisu
na dany rok kalendarzowy, powinno nastapi¢ w terminie do dnia 30 wrze$nia
danego roku, z tym, ze w terminie do dnia 31 maja danego roku powinno
nastapi¢ przekazanie kwoty stanowiacej co najmniej 75 % réwnowarto$ci
odpisow.

W wypehieniu postanowien art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2003, Nr 15, poz. 148 ze zm.) Dyrektor
Zaktadu wprowadzil obowiazujace standardy kontroli finansowej.
Wprowadzone Standardy kontroli finansowej spetniaja wymogi ogloszone w
Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku (Dz. Urz. M.F.
Nr 3, poz. 13). Zgodnie z § 4 ,,Czgsci szczeg6lnej” Zarzadzenia system
kontroli finansowej w Zaktadzie oparty jest o Regulamin organizacyjny,
Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, zakresy czynno$ci
poszczegdlnych pracownikéw oraz wytyczne kierownictwa. Na podstawie
skontrolowanych 28 faktur dokumentujacych wydatki poniesione przez
Zaktad w roku 2004 na kwotg 142.826,23 zi, co stanowito 6,42 % wydatkéw
ogétem (2.224.927,42 zt) stwierdzono, iz Zaklad realizowal kontrolg
finansowa wydatkéw wynikajaca z art. 35a ustawy o finansach publicznych.
Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraly:

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym;

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno - rachunkowym;

- akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do realizacji (do wyplaty).

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku stwierdzono, ze Zaklad
wykonat zalecenia pokontrolne, w ten sposéb, ze:

Zalecenie: ,, Na podstawie obowiqzujqcych przepisow ustawy dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (DZ. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.)
opracowac¢ i wprowadzi¢ do stosowania Regulamin pracy komisji
przetargowej”, zostalo zrealizowane w ten sposéb, ze Dyrektor Zaktadu
Zarzadzeniem Nr 7/05 z dnia 25.04.2005 r. wprowadzit Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktéry w szczegdélnosci okresla Regulamin pracy
komisji przetargowe;.

Zalecenie ,, Podjq¢ dziatania zmierzajqce do poprawy osiqgnietych wynikow
ekonomicznych, efektow finansowych, w szczegolnosci do zmniejszenia strat
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finansowych netto Zaktadu.” Zaktad zamknal rok obrotowy 2004 osiagajac

zysk z ze sprzedazy produktéw w wysokosci 402.638,58 zt oraz zysk z
dziatalno$ci gospodarczej wysokosci 99.548,11 zi.

Specjalistyczne Centrum
Rehabilitacji i Leczenia Narzadu
Ruchu Konstancin-Jeziorna
(STOCER).

Nr 43

Kontrola kompleksowa w zakresie:
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej

w roku 2004, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem:

realizacji planu restrukturyzacji w
2004r. — wykorzystanie przyznanych
Srodkow,

analizy kosztéw na poszczeg6lnych
oddziatach w aspekcie kontraktu z
Narodowym Funduszem Zdrowia,
prawidtowosci wydatkowania
$rodkéw z dotacji przyznanych na
realizacj¢ zadan p.n.:

., zakup aparatu RTG”,

,,zakup systemu komputerowego do
zarzqdzania oraz osprzetu
komputerowego”.

wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.

P. Sielecki

Obowiazujacy w 2004 r. Regulamin Porzadkowy Centrum zostat
zatwierdzony przez Radg Spoteczng Uchwata Nr 3/2002 z dnia 5 lipca 2002
r. i wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Wewngtrznym Dyrektora Nr
10/2002 z dniem 6 lipca 2002 r. Postanowienia dotyczace organizacji i zadan
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Zaktadu, w tym zakresow
czynno$ci pracownikéw oraz warunkéw wspotdziatania migedzy tymi
jednostkami dla zapewnienia sprawnosci funkcjonowania Zakladu pod
wzgledem leczniczym, administracyjnym i gospodarczym, ktére zgodnie z
art. 18 a ust. la pkt 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) powinny znalez¢é si¢ w
Regulaminie Porzadkowym, zostaly zamieszczone w Regulaminie
Organizacyjnym. W § 2 Regulaminu Porzadkowego zastosowano jedynie
odwotanie do postanowien Regulaminu Organizacyjnego. W Regulaminie
Porzadkowym brak jest postanowien dotyczacych warunkéw wspétdziatania
z innymi zaktadami opieki zdrowotnej w zakresie zapewnienia prawidtowosci
diagnostyki, leczenia pacjentéw i ciagloéci postgpowania, o ktérych mowa w
art. 18a ust. 1a pkt 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

W 2004 roku ogélna suma kontraktéw zawartych przez Centrum z
Narodowym Funduszem Zdrowia wynosita 31 841 032,00 zl. Wykonano
$wiadczenia zdrowotne na ogdlng sumg 32 017 159,40 zi, z czego Fundusz
zatwierdzit wykonanie $wiadczen na kwotg 31 841 032,00 z1, nie finansujac
kwoty za faktycznie wykonane $wiadczenia w wysokosci 176 127,40 zt.

W 2004 roku przychody ogétem osiagnigte z tytutu wykonywania przez
Centrum odptatnych $wiadczen zdrowotnych zamknely si¢ kwota 414 081,09
zt.  Ceny za wykonywanie poszczegélnych odplatnych $wiadczen
zdrowotnych ustalono w cenniku $wiadczen odptatnych. W treSci nie
oznaczono terminu obowigzywania cennika.

W 2004 r. Centrum nie dokonywato zbycia $rodkéw trwatych,

W 2004 roku w Centrum zawarto 6 uméw najmu powierzchni. W/w umowy
zostaly zawarte zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i
kolumn  transportu  sanitarnego ~MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwaty
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
r. (o tej samej nazwie). W przypadku 7 uméw najmu powierzchni, ktére
wygasty w 2004 roku przedtuzono prowadzenie dziatalnosci do czasu
uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego lub do czasu
zakonczenia procedury przetargowej majacej wytoni¢ nowego najemcg. W
2004 roku Centrum egzekwowato od dzierzawcow i najemcéw obowigzek
terminowego regulowania czynszow. Odsetki za zwlok¢ w regulowaniu
czynsz6w nie byly naliczane. Przychody uzyskane przez Centrum w 2004
roku z tytulu wynajmu pomieszczen poszczegélnym podmiotom zamkngly
si¢ kwota 284 864,04 zt.

Data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego
6 stycznia 2006 r.

1.

10.

11.

kontynuowa¢ dziatania majace na celu uaktualnienie
dokumentéw  zatozycielskich ~ Centrum.  Wprowadzi¢
Regulamin Porzadkowy zgodny z postanowieniami art. 18a
ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.),

w rejestrze skarg i wnioskéw odnotowywaé datg wptynigcia
skargi oraz datg udzielenia odpowiedzi (rozpatrzenia skargi),
cennik $wiadczen odptatnych ze wskazaniem okresu jego
obowiazywania wprowadza¢ zarzadzeniem Dyrektora
Centrum,

egzekwowa¢ od dzierzawcow i najemcow obowigzek
terminowego regulowania czynszéw. W szczeg6lnosci
nalicza¢ 1 egzekwowaé odsetki za nie terminowe
regulowanie czynszow,

przeprowadzajac  inwentaryzacj¢ apteki nie stosowaé
postanowien nie obowiazujacej Instrukcji Ministra Zdrowia
nr 39/89 z dnia 18 listopada 1989 r. (Dz. U. Nr 9, poz. 30),
wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwieni publicznych
oraz Regulamin komisji  przetargowej zgodny z
postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.),
przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zamowien
publicznych stosowa¢ postanowienia ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr
19, poz. 177 ze zm.), a w szczegdlnosci art. 59, art. 45 ust. 4
oraz art. 17 ust. 2,

podja¢ dziatania majace na celu ograniczenie wysokos$ci
ponoszonych kosztéw. Wyeliminowa¢ przypadki
przekraczania zaplanowanych kwot w planie finansowym, w
szczegblnosci w czgsci dotyczacej kosztow,

nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i
zdarzen  prawno-gospodarczych  skutkujacych zaplata
odsetek. Nie dopuszcza¢ do zaplaty odsetek z tytulu
op6znien w dokonaniu ptatnosci,

systematycznie przeprowadza¢ analiz¢ nalezno$ci, w

szczegélnosci  pod katem ograniczenia powstawania
nalezno$ci  wymagalnych. Kontynuowa¢ dochodzenie
nalezno$ci wymagalnych, w wezwaniach do zaptaty

wskazujac kwotg gléwna nalezno$ci oraz nalezne odsetki, a
takze termin uiszczenia nalezno$ci pod rygorem wystapienia
na drogg sadowa,

dotrzymywa¢ terminéw i kwot

wysokosci (Srodkéw

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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Ostatnia inwentaryzacj¢ $rodkéw trwalych w Centrum przeprowadzono w
roku 2002. Zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) kolejna
inwentaryzacja $rodkéw trwatych powinna zosta¢ przeprowadzona w 2006
roku.

Przy rozliczeniu inwentaryzacji Apteki stosowano nie obowiazujaca
Instrukcjg Nr 3/89 Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1989 r. (Dz. U. Nr 9,
poz. 30). Z uwagi na niezawiniony charakter niedoboréw, zastosowanie
postanowien w/w Instrukcji w przedmiotowym przypadku nie mialo wptywu
na rzetelno$¢ i prawidlowo$¢ rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Zakres i termin przeprowadzonej w 2004 roku inwentaryzacji byt zgodny z
postanowieniami art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz z postanowieniami
wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Nr 36 z dnia 24 listopada 2004 r.
Instrukcji Inwentaryzacyjnej. Stwierdzone niedobory i nadwyzki rozliczono
W sposéb prawidlowy.

Instrukcji Inwentaryzacyjnej. Stwierdzone niedobory i nadwyzki rozliczono
W sposob prawidtowy.

W 2004 roku w Centrum przeprowadzono likwidacj¢ 34, umorzonych w 100
% $rodkéw trwalych, w tym 11 o wartoéci poczatkowej powyzej 3 500 zi.
Warto$¢ poczatkowa wszystkich 34 zlikwidowanych $rodkéw trwatych
wynosita 288 033,05 zl. W toku kontroli dokonano sprawdzenia
prawidlowosci przeprowadzenia likwidacji 11 $rodkéw trwatych o wartodci
poczatkowej powyzej 3 500,00 zt. Celowos¢ przeprowadzenia w/w likwidacji
udokumentowano orzeczeniami technicznymi. Likwidacje udokumentowano
protokotami kasacyjnymi podpisanymi przez wszystkich cztonkéw Komisji
Kasacyjnej i zatwierdzonymi przez Dyrektora Centrum. Zlikwidowane $rodki
trwate zdjgto z ewidencji ksiggowej. Pozostale po likwidacji surowce wtérne
sprzedawano lub przeznaczano na cz¢$ci zamienne (samochdd Nysa, warto$¢
czg$ci umorzona w 100 %). Z likwidacji nie sporzadzano drukéw LT. Na
dzien kontroli ewidencjg likwidacji prowadzono w systemie elektronicznym.
W 2004 roku w Centrum obowigzywal Regulamin Udzielania Zamoéwien
uwzgledniajacy postanowienia ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o
zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r., Nr 72, poz. 664 ze zm.). Do
dnia zakofczenia kontroli w Centrum nie wprowadzono Regulaminu
Udzielania Zaméwien opartego na postanowieniach ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze
zm.).

W 2004 roku w Centrum obowiazywal wprowadzony 04.02.2003r.
Regulamin Komisji Przetargowej uwzgledniajacy postanowienia ustawy o
zaméwieniach publicznych. Do dnia zakonczenia kontroli w Centrum nie
wprowadzono  Regulaminu  Komisji ~ Przetargowej  zgodnego z
postanowieniami art. 21 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W 2004 roku. w Centrum przeprowadzono 38 postgpowan o udzielenie
zamOéwien  publicznych. W  wyniku  sprawdzenia = poprawnosci
przeprowadzenia 5 postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
stwierdzono, iz we wszystkich postgpowaniach zastosowano wlasciwe
przestanki do stosowania poszczegélnych trybow postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych. Wnioski o dokonywanie zamdéwien publicznych w

12.

13.

finansowych) zaplanowanych odpiséw podstawowych
przekazywanych na wyodrgbniony rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z art.
6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.),

Sci§le przestrzega¢ postanowien umoéw przyznajacych
dotacje celowe, w szczegdlnosci dotyczacych przekazywania
sprawozdan i rozliczen,

kontynuowa¢ dziatania majace na celu obsadzenie stanowisk
ordynatoréw i pielggniarek oddzialowych w wyniku
przeprowadzenia konkursu, o ktérym mowa w art. 44 a
ustawy z dnia 30 sierpnia o zaktadach opieki zdrowotne;j
(Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.).
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trybach  innych niz przetarg nieograniczony, w  sprawdzonych

postgpowaniach umotywowane byty w sposéb prawidtowy.

W toku kontroli stwierdzono réwniez, iz:

1. w dokumentacji postgpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia
ponizej 60 000 euro na dostawg i wdrozenie systemu finansowo-ksiggowego
i kadrowo-ptacowego brak jest zaproszenia do sktadania ofert wykonawcéw,
z ktérymi zamawiajacy prowadzil negocjacje, ktérego tre$¢ okreslono w art.
59 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2. w toku postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego o
warto$ci szacunkowej powyzej 60 000 euro na dostawg, montaz i pierwsze
uruchomienie zestawu rentgenowskiego oraz szkolenie personelu
zamawiajacy wyznaczyl kwot¢ wadium wyzsza niz dozwolona przez
postanowienia art. 45 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych., ktéry
stanowi: ,,zamawiajqcy okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 %
wartosci zamoéwienia”. Kwota 16 000,00 zt stanowita okoto 3,2 % wartosci
zaméwienia (okreslonej na 500 000,00 zt),

3. w toku postgpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia o
wartosci szacunkowej ponizej 60 000 euro na dostawg i wdrozenie systemu
informatycznego typu Symfonia oraz dostawg sprzg¢tu komputerowego w
dniu  06.07.2004 r. przeprowadzono negocjacje z oferentami. W
dokumentacji brak jest protokotu, listy obecnosci lub innego dokumentu
wskazujacego na udzial w negocjacjach firmy ,,Infotex” Sp. J., ktdra zostata
jako jedna z czterech zaproszona do skladania ofert. Ponadto wszystkim
uczestnikom  postgpowania  dostarczono  ogloszenie, w  ktérym
wyszczegdlniono, bedace skutkiem negocjacji zmiany zapiséw Zatacznika
nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia (wzoru umowy na
zakup sprzgtu). W tresci ogloszenia znajdowalo si¢ zdanie ,, zmiany zapisow
umowy dotyczqcej dostawy i wdrozenia systemu informatycznego przeslemy
Panstwu w dniu jutrzejszym drogq elektroniczng”. W dokumentacji
postgpowania brak jest dokumentu wskazujacego na czym polegaly w/w
zmiany dotyczace dostaw sprzgtu i wdrozenia systemu, a takze brak jest
potwierdzenia dostarczenia w/w zmian uczestnikom postgpowania,

W toku przedmiotowego postgpowania Sekretarz Komisji Przetargowej nie
zlozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

4. w toku postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego o
warto§ci szacunkowej ponizej 60000 euro na dostawg komputeréw
ogloszenie o przetargu wywieszone zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy Prawo
zamOwien publicznych na tablicy ogloszen Centrum nie zostalo opatrzone
data, co uniemozliwito zweryfikowanie prawidlowosci wyznaczenia przez
Centrum terminu sktadania ofert.

Sekretarz Komisji Przetargowej nie zlozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

W toku postgpowania, pierwotnie zamawiajacy nie dokonal wilasciwego
sprawdzenia oferty firmy ,.Niver” s. c. pod katem zgodnos$ci z wymogami
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w efekcie
czego uznanie oferty w/w firmy na pakiety 1, 2, 3 i 5 za najkorzystniejsze
uchybiato postanowieniom art. 24 ust. 2 pkt 3 oraz art. 89 pkt 2, a takze art.
91 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Dopiero uznanie protestu

61




firmy ,Altbit” Sp. z o0.0., wniesionego w dniu 12.09.2005 r. i
przeprowadzenie powtdrnej oceny ztozonych ofert doprowadzito do wyboru
oferty najkorzystniejszej zgodnie z postanowieniami w/w ustawy.
Z przeprowadzonego postgpowania sporzadzono protokét zgodny z
postanowieniami art. 96 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Protokét nie zostat podpisany Przez Dyrektora Centrum ani czlonkéw
Komisji Przetargowe;j.
Uchwala Nr 1/2004 z dnia 17 czerwca 2004 r. Rada Spoteczna Centrum
pozytywnie zaopiniowata plan finansowy na 2004r. Zaplanowano réwna
wysokos$¢ przychodéw i kosztéw w wysokosci 33 659 200,00 zt.
W 2004 roku Centrum uzyskato przychody w wysokosci 34 617 628,00 zi, tj.
wyzsze od planowanych o kwotg 958 428,00 zi, (o 2,5 %). Przychody
uzyskane z Narodowego Funduszu Zdrowia byly wyzsze od zaplanowanych
o kwotg 636 609,00z, (31 902 609,00 wobec planowanych 31 266 000,00 zt,
tj. o 2,04%), mniejsza natomiast o 235 150,00 zt (tj. o 36,18%) od
zaplanowanej byla kwota pozostalej odptatnej sprzedazy ustug medycznych
(414 850,00 zt wobec zaplanowanych 650.000,00 zt). Kwota pozostalych
przychodéw operacyjnych wyniosta 1001 881,00 zi. Plan przychodéw na
2004 r. nie przewidywal pozostatych przychodéw operacyjnych. Kwota
pozostatej sprzedazy (wynajem pomieszczen, czynsz hotelowy, oplaty za
parking, ustugi transportowe, oplaty z energi¢ elektryczna oraz rozmowy
telefoniczne) byla niZsza od zaplanowanej o 205 672,00 zt (1 083 528 zt
wobec planowanych 1289 200,00 z1), tj. o 15,95 %. Kwota przychodéw
finansowych (odsetki) byta nizsza od zaplanowanej o 32 250,00 zi, tj. o
59.72%.
W 2004 roku Centrum poniosto koszty w wysokosci 41 971 943,00 zt., tj.
wyzsze od planowanych o kwotg 8 312 743,00 zt (o 24,70 %). Koszty
podatkéw i optat bylty wyzsze od zaplanowanych 130 000,00 zt o 318 498,00
zt (. o 245 %), w tym koszty pozostatych optat byly wyzsze od
zaplanowanych o 13 583,67 % (410510,00 zt wobec zaplanowanych
3 000,00 zt). Koszty z tytutu §wiadczen na rzecz pracownikéw byty nizsze od
zaplanowanych o 198 502,00 zt (3 485 498,00 zt wobec planowanych
3 684 000,00 zb), tj. 0 5,39 %. Pozostate koszty operacyjne (koszty sadowe i
komornicze, umorzenia nalezno$ci nieSciagalnych) byly wyzsze od
zaplanowanych o 5990 929,00 zt (7 670 929,00 zt wobec planowanych
1 680 000,00 z1), tj. 0 356,60 %. Koszty dziatalnosci finansowej byty wyzsze
od zaplanowanych o 1 886 617,00 zt (3 586 617,00 zt wobec zaplanowanych
1 700 000,00 z1), tj. 0 110,98 % Wynik finansowy Centrum za 2004 r. wedtug
planu finansowego mial si¢ zamknaé¢ jednakowa kwota przychodéw i
kosztéw w wysokosci 33 659 200 zt Rzeczywisty wynik finansowy Centrum
za 2004 r. zamknat sig strata w wysokos$ci 7 354 315,00 zi.
Rada Spoteczna Centrum Uchwata Nr 4/2005 z dnia 14 lipca 2005 r.
pozytywnie zaopiniowata sprawozdanie z realizacji planu finansowego za rok
2004.
Stan zobowigzan Centrum na dzien 31 grudnia 2004 roku wynosit
50399 553,19 zt, z czego wobec dostawcéw towardw i ustug 17 395 475,90
zl, tzw. zobowiazan publiczno-prawnych 17 474 657,33 zl oraz szeroko
rozumianych zobowiazan wobec pracownikéw 15 529 419,96 zi.
Stan zobowigzan wymagalnych Centrum wynosit na dzien 31 grudnia 2004 r.
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46 501 401,55 zt, z czego wobec dostawcow towardw i ustug 15 258 941,91
zl, tzw. zobowiazan publiczno-prawnych 16 572 024,15 zl oraz szeroko
rozumianych zobowiazan wobec pracownikéw 14 670 435,49z1.

W 2004 roku Centrum zaptacito odsetki w tacznej wysokosci 1 191 605,03 zt,
w tym od zobowigzan z tytulu dostaw i ustug w tacznej kwocie 240 157,43 zt,
od tzw. zobowigzan publiczno-prawnych (urzad skarbowy, ZUS itd.) w
Tacznej kwocie 396 541,96 zt oraz od wynagrodzen 554 905,64 zi.

Na dzief 31 grudnia 2004 roku Centrum posiadato nalezno$ci w wysokosci
ogétem 8 191483,07 zi, w tym stan nalezno$ci wymagalnych wynosit
1242 399,14 zt (z czego m.in. z tytulu rozrachunkéw z odbiorcami -
648 470,92 7t oraz z tytutu ,,ustawy 203” — 575 833,94 zi.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. suma kwot podstawowych windykowanych
nalezno$ci wymagalnych osiagngta warto$¢ 339 786,18 zi. Na ten dzien
Centrum prowadzito dzialania windykacyjne wobec 80 dluznikéw. Suma
naliczonych w/w dluznikom odsetek na dzien 31.12.2004 r. wyniosta
16 365,70 zt. W ramach dziatan windykacyjnych Centrum wystosowato
wezwania do zaptaty (w 20 przypadkach) oraz upomnienia (w 52
przypadkach), a takze roztozenie dugu na raty (w 2 przypadkach).

Wysokosé odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2004 roku
miala wynie$¢ 557 424,70 zt.

Do dnia 31.05.2004 r. przelano tytulem odpisu na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych kwote 14 000,00 zt, tj. ok. 2,5 % kwoty odpisu, ktéry
winien by¢ dokonany w 2004 r. Do tego dnia, zgodnie z art. 6 ust. 2 w/w
ustawy Centrum powinno przekaza¢ kwot¢ w wysokosci co najmniej 75 %
warto$ci planowanego odpisu, tj. sumg 418 068,56 zt. Do dnia 30.09.2004 r.
zostaty przelane tytutem odpisu $rodki w tacznej wysokosci 24 300,00 zi, tj.
ok. 4 % kwoty odpisu, ktéry winien by¢ dokonany w 2004 r. Do tego dnia
Centrum powinno przekaza¢ pelna kwotg¢ zaplanowanego odpisu. Do dnia
17.12.2004 r. zostaty przelane kwoty odpisu w tacznej wysokosci 299 600,00
zk, tj. ok. 54 % kwoty odpisu, ktéry winien by¢ dokonany w 2004 roku.

W ramach realizacji planu restrukturyzacji Centrum zaciagnglo kredyt
dlugoterminowy w kwocie 24 000 000,00 zt przeznaczony na splatg
zobowigzan publicznoprawnych, cywilnoprawnych oraz zobowigzan
pracowniczych z tytulu ustawy tzw.,,203”. W roku 2004 w toku realizacji
planu restrukturyzacyjnego dokonano mig¢dzy innymi nastgpujacych dziatan:
zmniejszono zatrudnienie z 810 etatéw wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2003 roku do 750 etatéw wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2004 roku,
wdrozono system monitorowania wykonania kontraktéw z Narodowym
Funduszem Zdrowia, dzigki biezacej analizie wykonania kontraktu
zmniejszono znacznie poziom nadwykonan, na rok 2005 wynegocjowano
wyzszy o blisko 2 miln zl kontrakt z Funduszem, zlikwidowano dziatalno$¢
wlasna w zakresie Zzywienia oraz pralni¢, wypowiedziano prawo
pracownikéw do dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. 137,
zakupiono system informatyczny (moduly: finansowo —ksiggowy, kadry,
place, apteka), prowadzony jest biezacy monitoring kosztéw dziatalnosci
Centrum, wprowadzono system pracy w pionie rehabilitacji przed i po
potudniu, zreorganizowano Oddziat Rehabilitacji Dziennej, zlikwidowano
stanowisko Kierownika Ambulatorium, opracowano standardy profilaktyki
antybiotykowej oraz procedury pielg¢gniarskie i pracy na Bloku Operacyjnym.
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Dokonano agregacji sprzg¢tu i pracownikéw Oddziatu I i IX, uaktualniono
receptariusz szpitalny, potaczono Oddziat I i IX, zlikwidowano Oddziat X,
dokonano zakupu ze $rodkéw Urzgdu Marszatkowskiego aparatu RTG i
USG. Jednocze$nie w roku 2005 zostal przyjety i pozytywnie zaopiniowany
przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego program restrukturyzacyjny
zwigzany z ustawa o pomocy publicznej i restrukturyzacji SPZOZ.

W wypehieniu postanowien art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) Dyrektor Centrum
Zarzadzeniem Nr 16 z dnia 15 wrze$nia 2005 r. wprowadzit Regulamin
Kontroli Wewngtrznej. Do czasu wprowadzenia Regulaminu w Centrum nie
bylo opracowanych w formie pisemnej procedur kontroli finansowej. W
Regulaminie okres§lono procedury kontroli, o ktorych mowa w art. 35a ust. 2
pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Centrum w 2004 roku, liczona jako
kwota poniesionych kosztéw pomniejszona o kwotg amortyzacji zamkngta si¢
sumg 41411 741,56 zi. Na podstawie skontrolowanych 226 faktur VAT
dokumentujacych wydatki na kwotg 2 079 099,21 zt, co stanowito ok. 5,02%
wydatkéw ogélem, w zakresie stosowania w Centrum procedur kontroli
finansowej wydatkéw stwierdzono, iz w/w procedury byly przez Centrum
stosowane. Faktury zweryfikowano poprzez sprawdzenie dokonywania
akceptacji wyplat przez Gléwnego Ksiggowego oraz Dyrektora, sposobu
kontrolowania co do jako$ci i poréwnywania z zaméwieniem odbieranych
dostaw (opis zgodno$ci z umowa) oraz dokonywania sprawdzefn pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Wydatki
udokumentowane wszystkimi skontrolowanymi fakturami VAT dokonane
byly przy pelnym zastosowaniu procedur kontroli finansowe;j.

Umowa nr 80/2004 z dnia 23 wrze$nia 2004 roku zawartej pomigdzy
Wojewddztwem Mazowieckim a Centrum, Wojewddztwo zobowiazato si¢
przekaza¢ Centrum kwotg 180 000,00 zt z przeznaczeniem na zakup systemu
komputerowego do zarzadzania oraz sprzgtu komputerowego.

Umowa nr 73/2004 z dnia 23 wrze$nia 2004 roku zawartej pomigdzy
Wojewddztwem Mazowieckim a Centrum, Wojewddztwo zobowiazato sig
przekaza¢ Centrum kwotg 500 000,00 zt z przeznaczeniem na zakup aparatu
RTG.

W obu przypadkach przekazane $rodki publiczne zostaty wykorzystane
zgodnie Z umowa

Wojewodzkie
Centrum Stomatologii
w Warszawie

nr 44
nr 45

Kontrola w zakresie:
wynikajacym z § 1
rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia
18 listopada 1999 roku
W sprawie

W trakcie Kkontroli regulacji organizacyjno — prawnych stwierdzono
uchybienia polegajace na:

- braku aktualizacji podstawy prawnej zawartej w § 18 pkt 3 statutu i
dotyczacej amortyzacji $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych,

- niezgodnym z art.26 ust.3 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) ustaleniu w instrukcji
inwentaryzacyjnej termindw i czgstotliwosci inwentaryzacji.

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2004r. w Centrum byto zatrudnionych 278
oséb, w tym 213 os6b $wiadczacych ustugi statutowe co stanowito 76,62%
ogétu zatrudnionych. Stan zatrudnienia pielggniarek (dwie pielggniarki
anestezjologiczne — 2 etaty) byt zgodny z normami zatrudnienia.

W roku 20004 ilo§¢ wykonanych §wiadczen zdrowotnych wyniosta 149.096,

Wystapienie skierowano w dniu 6 grudnia 2005r.

1.

dokona¢ aktualizacji podstawy prawnej zawartej w § 18 pkt 3
statutu i dotyczacej S$rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych,

w instrukcji inwentaryzacyjnej ustali¢ terminy i czgstotliwo$¢
inwentaryzacji zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci,

opracowa¢ zasady postgpowania likwidacyjnego skiadnikéw
majatku Centrum,

sporzadza¢ dokumentacj¢ z przeprowadzanych postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

zgodnie 7z ustaleniami obowigzujacej instrukcji kasowej

Nie skierowano
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szczegStowych zasad
sprawowania nadzoru

nad samodzielnymi

publicznymi zaktadami

opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu
sanitarnego (Dz. U. Nr

94, poz.1097) tj.:

realizacji zadan

statutowych,

prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej

w roku 2004;

analizy przychodow i kosztéw
(osobowych, materiatowych) w latach
2003 — 2004 z podziatem na:
wykonanie ustug w ramach kontraktu
z NFZ, ustugi wykonane poza
kontraktem, wykonane ustugi
medyczne — zgodno$¢ ze statutem;
wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 w/w rozporzadzenia.

J. Piekarski
W. Wojdowicz

warto§¢ wykonanych ustug w ramach uméw zawartych z NFZ wyniosta
7.744.492,80z1, warto$§¢ wykonanych ustug komercyjnych (poza kontraktem
z NFZ) wyniosta 5.742.815,00zt.W okresie objetym kontrola ujgto w
rejestrze skarg i wnioskéw 31 skarg, w tym 25 pisemnych i 6 ustnych.
Rozpatrzono: pozytywnie 6 skarg, negatywnie 24 oraz przestano do NFZ 1
skargg. W 2004 roku dokonano likwidacji $rodkéw trwatych o tacznej
warto$ci 97.821,45z1 oraz wyposazenia o wartosci 1.482,99z1. Podstawa do
dokonania likwidacji byly sporzadzone przez komisjg likwidacyjna protokoty
o numeracji: 1/2004, 2/2004, 4/2004, 5/2004.

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze: wszystkie protokéty byty podpisane
przez cztonkéw komisji i zatwierdzone przez Dyrektora Centrum lub osoby
upowaznione, w 2004 roku nie stosowano dowodéw LT, nie przedstawiono
kontrolujacym podstaw powotania komisji likwidacyjnej oraz zasad jej
dziatania, orzeczenia techniczne (datowane po dokonaniu likwidacji)
zalaczono jedynie do czgsci protokétéw likwidacyjnych. W roku 2004 nie
przeprowadzono inwentaryzacji srodkéw trwatych, ostatnia inwentaryzacja
zostata dokonana w okresie od 08.11.2002r. do 14.11.2002r. na podstawie
Zarzadzenia Nr 18/2002 Dyrektora Centrum z dnia 5 listopada 2002 roku i
rozliczona. Ostatnia inwentaryzacja materialéw zostala przeprowadzona w
2003 roku na podstawie Zarzadzenia Nr 7/2003 Dyrektora Centrum z dnia
01.12.2003r. w sprawie inwentaryzacji rocznej. Z wyjasnienia Giéwnego
Ksiggowego Centrum wynika, ze przeprowadzenie kolejnej inwentaryzacji
materiatéw zostato zaplanowane na grudzien 2005 roku.

Uzyskane przychody z tytulu wynajmu powierzchni 6 podmiotom
gospodarczym wyniosly 241.222,98zt na nalezna sumg 258.673,77zt
Nalezno$ci nie zaplacone w roku 2004 wynoszace 17.450,79zt zostaty
zrealizowane do dnia 13.01.2005r., z wyjatkiem kwoty 2.095,40zt zaptaconej
w dniu 20.06.2005r. (nie przedtuzono umowy z firma ,,GRA — DOR”).

W rejestrze zamdéwien publicznych obowigzujacym w roku 2004 zostato
ujetych 37 postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, dla ktérych
ustalono realizacj¢ w trybach:

Warto$¢  jednostkowa poszczegblnych zamoéwien nie przekraczata
60.000,00euro. W dniu 26.01.2005r. zostalo sporzadzone sprawozdanie pn.
-Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych”. W
sprawozdaniu wykazano 21 zaméwien zrealizowanych w roku 2004 po dniu
2 marca tj. po wejsciu w zycie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177 ze zm.). W zakresie dostaw
zostalo blednie wykazanych 13 postgpowan zamiast 12, jednakze warto$¢
zaméwien zostata podana prawidtowo.

W  okresie objetym kontrola obowigzywal regulamin pracy komisji
przetargowej, uwzgledniajacy zasady wynikajace z cytowanej powyzej
ustawy. Na podstawie 6 losowo wybranych zaméwien dokonano sprawdzenia
prawidtowosci stosowania zasad udzielania zaméwien publicznych.

W trakcie kontroli stwierdzono:

- w zawiadomieniu o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na dostawg zgbéw akrylowych o szacunkowej wartosci
zaméwienia 79.980,00zt bigdnie powotano sig na art. 93 § 4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, Nr
96, poz. 959) zamiast art. 93 ust. 1 pkt 4 cytowanej ustawy;

dokonywa¢ biezacej kontroli raportéw kasowych.
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- W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawg, montaz i
uruchomienie 23 unitéw stomatologicznych z wyposazeniem o szacunkowej
wartosci 900.000,00zt nie wskazano komérki wnioskujacej o wszczgcie
postgpowania i nie zatwierdzono wniosku oraz nie sporzadzono protokétu z
przeprowadzonego postgpowania czym naruszono art. 25 ust.1 ustawy z dnia
10 czerwca 1994 roku o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2002r. Nr 72,
poz. 664 ze zm.);

- w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na doposazenie 11
unitow stomatologicznych w skalery piezoelektryczne o szacunkowej
warto§ci zaméwienia 46.000,00zt nie ujgto w tresci wniosku o wszczgcie
postgpowanie — daty sporzadzenia, komoérki wnioskujacej oraz terminu
realizacji zamowienia.

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) Zarzadzeniem Nr
10a/2002 Dyrektora Centrum z dnia 23 sierpnia 2002 roku ustalono
Zaktadowy Plan Kont, polegajacy na zastosowaniu opracowania Marii Stefko
pn. ,,Zakladowy plan kont w samodzielnych publicznych zaktadach opieki
zdrowotnej”.

Zastosowanie wymienionego opracowania bylo niezgodne z art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci, poniewaz nie zostato
opracowane w formie pisemnej przez kierownika jednostki i nie pozwalato na
aktualizacj¢ dokumentacji. Zarzadzeniem Nr 11/2005 Dyrektora Centrum z
dnia 11 marca 2005 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki)
rachunkowo$ci wprowadzono zasady rachunkowo$ci oraz opracowano
Zaktadowy Plan Kont — uwzgledniajacy zasady okreslone w art. 10 ust. 112
ustawy o rachunkowosci.

W ustalonym na rok 2004 planie finansowym przewidywano uzyskanie
przychodéw w kwocie 15.145.000,00z1, poniesienie kosztéw w kwocie
15.059.000,00zt oraz dodatni wynik finansowy + 86.000,00zt.

Zadania wynikajace z planu finansowego zostaly wykonane w zakresie
przychodéw w wysokosci 15.097.068,53zt (nizszych od planowanych o
47.931,47z}), poniesiono koszty w wysoko$ci 15.049.421,11zt (nizsze od
planowanych o 9.578,89zt) oraz uzyskano dodatni wynik finansowy w
kwocie 47.647,42z} (nizszy od planowanego o 38.352,58z1).

Sprawozdanie finansowe (bilans) za rok 2004 zostato sporzadzone w terminie
i w dniu 30.03.2005r. zatwierdzone przez Dyrektora Uchwala Nr 5/2005 z
dnia 5 maja 2005 roku Rada Spoteczna Centrum pozytywnie zaopiniowata
przedstawione sprawozdanie. W dniu 7 czerwca 2005 roku Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego podjat uchwale Nr 990/195/05, ktéra
zatwierdzit roczne sprawozdanie finansowe.

Koszty wynagrodzen i pochodnych poniesione w 2004 roku wyniosty
11.077.017,10z1, w tym - wynagrodzenia wynikajace z tytulu stosunku pracy
8.986.048,34zf, wynagrodzenia z tytulu uméw cywilno-prawnych
403.047,40z1, sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1.687.921,36z1.
Naleznosci krétkoterminowe wedtug stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
788.566,46zt i byly nizsze od nalezno$ci wykazanych w roku 2003 o
23.711,80zt.

Laczng kwotg 788.566,46zt stanowily naleznosci: z tytulu dostaw i ustug
695.908,21zt i pozostate 92.658,25zt.
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W 2004 roku Centrum nie posiadalo naleznosci wymagalnych, w
sporzadzonym w dniu 20.01.2005r. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2004r. sprawozdaniu Rb-N ,Kwartalnym sprawozdaniu o stanie
nalezno$ci” wykazany zostal zerowy stan zobowigzan.

Zobowigzania krétkoterminowe wedlug stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
1.224.193,26z1 i byly wyzsze od zobowigzan wykazanych w roku 2003 o
kwote¢ 77.820,79z1.

Zobowigzania krétkoterminowe wynosity 1.224.193,26zt..

W 2004 roku Centrum nie posiadalo zobowiazan wymagalnych, w
sporzadzonym w dniu 20.01.2005r. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2004r. sprawozdaniu Rb-Z ,Kwartalnym sprawozdaniu o stanie
zobowigzan” wykazany zostal zerowy stan zobowiazan.

Zobowigzania publiczno — prawne wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
847.154,257% i nie byly wymagalne.

W 2004 roku nie naliczalo odsetek od naleznosci (nie bylo naleznosci
przeterminowanych) oraz nie zaptacono odsetek ustawowych z tytulu
zobowiazan nie uregulowanych w terminie.

W okresie objgtym kontrolg majatek Centrum byt

ubezpieczony na podstawie zawartej umowy nr
09/1188/021/205/261/229/031/115/2003 z dnia 17.10.2003r., obowiazujacej
w okresie od 12.10.2003r. do 11.10.2004r. oraz zawartej umowy
,.ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody powstate w zwiazku z
prowadzona dziatalno$cia polegajaca na udzielaniu $§wiadczen zdrowotnych
lub posiadanym mieniem”. Po wyga$nigciu wymienionych uméw zawarto
nowe obejmujace okres od 12.10.2004r. do 11.10.2005r.

Przekazanie ustalonej kwoty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych zostalo dokonane zgodnie z zasadami ustalonymi w ustawie z
dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z
1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

W wyniku kontroli losowo wybranych dokumentéw, stanowiacych podstawe
zrealizowanych $§wiadczen socjalnych stwierdzono zgodno$¢ udzielonych
Swiadczen z zasadami zawartymi w obowiazujacym w roku 2004
Regulaminie Gospodarowania Srodkami ZFSS.

Zasady gospodarki kasowej Centrum zostaty okre§lone w instrukcji kasowej,
zatwierdzonej przez Dyrektora Centrum bez daty sporzadzenia i
zatwierdzenia, przedstawionej jako obowigzujacej w okresie objgtym
kontrola. W trakcie kontroli dowodéw ksiggowych (raportéw kasowych)
stwierdzono brak pisemnego potwierdzenia dokonywania sprawdzania
raportéw przez Gléwnego Ksiggowego do czego zobowiazywaly zapisy
instrukcji. Przeprowadzona inwentaryzacja kasy na koniec roku
obrachunkowego wg stanu na dzien 31 grudnia 2004 roku nie wykazata
niedoboréw finansowych a stan innych waloréw byt zgodny z ewidencja. W
2004 roku Centrum nie korzystalo z dotacji. Zgodnie z zasadami zawartymi
w ,,Zasadach wykonywania kontroli wewngtrznej’ oraz innymi regulacjami
obowiazujacymi w roku 2004, Centrum realizowalo kontrol¢ finansowa
wynikajaca z art. 35a ustawy o finansach publicznych.

Poddano kontroli dowody ksiggowe (faktury) wydatkéw na taczna kwotg
1.592.317,13z1, stanowigca 11,04% sumy wydatkéw dokonanych w 2004
roku. Wszystkie faktury zawieraty niezbg¢dne zapisy o dokonaniu kontroli.
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W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku stwierdzono, ze Centrum
realizowato zalecenia pokontrolne. W toku kontroli problemowe;j
przeprowadzonej w zakresie analizy przychodéw i kosztéw (osobowych,
materiatowych) w latach 2003 — 2004 z podzialem na wykonanie ustug w
ramach kontraktu z NFZ, uslugi wykonane poza kontraktem, zgodnosci
wykonanych ustug medyczne ze statutem, ustalono: przychody uzyskane w
roku 2003 wyniosty 13.196.658,00zt; przychody uzyskane w roku 2004
wyniosty 13.617.396,54zt i byly wyzsze od poprzedniego roku o kwotg
420.738,54z1; najwyzsza dynamik¢ wzrostu uzyskano w zakresie $wiadczen
realizowanych przez poradnie - periodontologii  (28,45%), protetyki
(20,17%), ortodoncji (16,78%); tendencjg spadkowa zanotowano w zakresie
$wiadczen realizowanych przez poradnie - chirurgii i narkozy (-20,79%),
ogdlnostomatologiczng (-8,04%) i RTG (- 6,57%); poniesione koszty roku
2003 wyniosty 14.215.614,01z1; poniesione koszty roku 2004 wyniosty
14.797.050,57z1 1 byly wyzsze od poprzedniego roku o 581.436,56zt; koszty
zuzycia materialéw byly wyzsze od poniesionych w 2003 roku o kwotg
36.201,75zk; najwyzszy wzrost zanotowano w kosztach zuzycia odczynnikéw
i materialéw diagnostycznych (34,15%), lekéw (14,23%) oraz materialéw
jednorazowego uzytku (12,67%); tendencj¢ spadkowa zanotowano w
kosztach zuzycia sprzgtu medycznego (-17,03%) oraz materialéw biurowych,
bielizniarskich i czystosciowych (10,19%); nastapil znaczny spadek kosztow
ponoszonych z tytutu tzw. ustug obcych (-28,08%), zwlaszcza dotyczacych
ustug dozoru mienia, remontowych; nastapil znaczny wzrost kosztow
poniesionych z tytutu wynagrodzen osobowych o kwotg 509.850,27zt oraz z
tytutu zawartych uméw cywilno-prawnych w wysokosci 134.360,40zt; w
trakcie przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono niezgodnos$ci wykonanych
ustug medycznych z obowigzujacym statutem Centrum w zakresie $wiadczen
zdrowotnych, pozyskiwania $rodkéw z tytulu ich udzielania oraz
odpowiedzialno$ci cywilnej za udzielone $wiadczenia.

Centrum Leczniczo Rehabilitacyjne
i Medycyny Pracy ,,ATTIS”
w Warszawie

nr 46
nr 47

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,

Centrum zgodnie z art.18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o
zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) opracowalo
Regulamin Porzadkowy.

Centrum w 2004 r. z tytutu realizacji kontraktéw z NFZ uzyskato przych6éd w
wysokosci 19.112.192,09 zt.

Zalegtosci NFZ z tytutu nie sfinansowania Centrum za wykonane w 2004 r.
$wiadczenia zdrowotne wyniosty 442.079,62,00 zt.

Centrum za wykonane ustugi medyczne nie objgte kontraktem z NFZ na
podstawie 689 zawartych uméw oraz 220 jednorazowych zlecen uzyskato
przychéd w wysokosci 7.187.784,87 zt.

Z tytutu wynajmu i dzierzawy majatku trwatego w 2004 r. Centrum osiagngto
przychéd w wysokosci 206.332,08 zt.

Centrum podje¢lo skuteczne dziatania w celu realizacji ustawy z dnia 22
grudnia 2000r. o negocjacyjnym systemie ksztalttowania przyrostu
przecigtnych wynagrodzen u przedsigbiorcow oraz o zmianie niektérych
ustaw i ustawy o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Z 2001 r. Nr 5, poz.
45).

Centrum w 2004 roku z tytutu realizacji tzw. ustawy ,,203” wyptacito kwotg

Wystapienie skierowano w dniu 18 marca 2005 roku.

1. dokonczy¢ prace zwiazane z opracowaniem i wdrozeniem
minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek i potoznych zgodnie
z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia
1999 roku w sprawie sposobu ustalania minimalnych norm
zatrudnienia pielggniarek i potoznych w zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 111, poz.1314).

Nie skierowano
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prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej, ze
szczegblnym uwzglednieniem
realizacji ustawy tzw.”203”,
Kontrola problemowa w zakresie
wykorzystania dotacji udzielonych ze
$rodkéw Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego,

w roku 2004.

P.Kisiel

3.235.566,00 zt.

Na dzieh 31 grudnia 2004 roku zobowigzania Centrum wynosity
4.819.507,25 zt.

Centrum w badanym okresie nie posiadato zobowiazan wymagalnych.
Centrum w 2004 r. otrzymato 2 dotacje celowe na taczna kwotg 71.000,00 zt,
powyzsza kwota zostala wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem a
sprawozdania wystane w terminach okreslonych w umowach.

Centrum realizowato kontrolg finansowa wynikajaca z art.35 a ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych poprzez wprowadzenie i
przestrzeganie wprowadzonych standardéw systemu kontroli finansowe;j.

W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen i wnioskéw z
przeprowadzonej kontroli

- w 2003 r. stwierdzono, ze Centrum zrealizowalo wszystkie zalecenia
pokontrolne.

Samodzielny Wojewédzki Publiczny
Zaklad Dermatologicznej Opieki
Zdrowotnej im. §w. Lazarza w
Warszawie

ul. Leszno15

Nr 48

kontrola w zakresie
wynikajacym z § 1
rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia
18 listopada 1999 r.

W sprawie
szczegbtowych zasad
sprawowania nadzoru
nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami
opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu
sanitarnego (Dz. U. Nr
94, poz. 1097) tj.:
realizacji zadan
statutowych;
prawidtowosci gospodarowania
mieniem;

gospodarki finansowej;
w roku 2004,

realizacji tzw. Ustawy
,,203” w latach 2001-
2004 oraz
wykorzystania dotacji
udzielonych w 2004
roku ze $rodkéw
Samorzadu

W toku kontroli ustalono, ze:

Uchwala Nr 136/04 z dnia 10 listopada 2004 r. Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzil obowiazujacy w 2004 roku Statut Zakladu.
Zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991
roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.)
Zarzadzeniem Nr 6/2005 z dnia 9 sierpnia 2005 roku ustalono i wprowadzono
w zycie Regulamin Porzadkowy Zakladu. Regulamin Porzadkowy okresla
organizacj¢ i porzadek procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, zasady
przyjmowania i wypisywania pacjentéw, zasady wspélpracy z innymi
zakladami opieki zdrowotnej oraz postgpowania w razie $mierci pacjenta.
Postanowienia Regulaminu sa zgodne z wymogami okre§lonymi w art. 18a
ust. la i ust. 2 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

Dostgpno$¢ udzielania $wiadczen zdrowotnych wynikala ze specyfiki
dziatania i zapotrzebowania na rodzaje udzielanych §wiadczen. Sredni czas
oczekiwania na §wiadczenia zdrowotne udzielane przez Zaktad w 2004 roku,
ksztattowatl sig: od realizacji biezacej — hospitalizacja dzieci i porady dla
dorostych; 4 — 5 dni — hospitalizacja dorostych (nie dotyczy przypadkéw
nagtych); do 8 — 10 dni — porady dla dzieci (nie dotyczy przypadkéw
nagtych).

Zaktad w 2004 roku z tytutu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia uzyskat przychéd w wysokosci 4.162.346,50 zt. Narodowy Fundusz
Zdrowia nie sfinansowat Zaktadowi nadwykonan $wiadczen zdrowotnych w
kwocie 66.718,50 zt.

Zgodnie z postanowieniami art. 54 ust. 1 pkt 1 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej Zaktad mogt: .,...uzyskiwaé srodki finansowe z odptatnych
Swiadczen zdrowotnych udzielanych na podstawie umowy (....)". Z tytutu
odplatnych $§wiadczen zdrowotnych w roku 2004 Zaktad osiagnat przychéd w
wysokosci 241.331,00 zi. Optaty za udzielone $wiadczenia zdrowotne
pobierane byly zgodnie z obowigzujacym w Zakladzie cennikiem ushug
medycznych.

Zaktad na dzien 31 grudnia 2004 roku zatrudniat ogétem 153 pracownikéw,
w tym 42 lekarzy oraz 37 pielggniarek. Na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999 roku w sprawie sposobu ustalenia
minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek i potoznych w zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 111, poz. 1314) Zaktad ustalit minimalne normy

Wystapienie skierowano w dniu 28 listopada 2005r.

1.

przestrzega¢ terminéw przekazywania odpiséw i zwigkszen
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w danym
roku kalendarzowym, okre§lonych w art. 6 ust. 2 ustawy o
zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych,

nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan i zdarzen
prawno-gospodarczych, skutkujacych zaptata odsetek,

utrzymywac¢ ustalone minimalne normy zatrudnienia
pielegniarek w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych
Zaktadu,

w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych  stosowaé  podstawowe tryby  wyboru
wykonawcow okreSlone w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych tj. przetarg nieograniczony lub przetarg
ograniczony.

Nie skierowano
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Wojewddztwa
Mazowieckiego;
wykonania zalecen
pokontrolnych, zgodnie
z 8§ 7 ww.
rozporzadzenia.

M.Traczyk

zatrudnienia pielggniarek — 35,30 etatéw przeliczeniowych. W roku 2004
ustalone normy nie zostaly zachowane, ze wzgledu na brak $redniego
personelu medycznego — pielggniarek (specyfika zawodu) — na rynku pracy.
W 2004 roku w prowadzonym rejestrze skarg i  wnioskow
zaewidencjonowano 6 skarg. Cztery uznano za bezzasadne i rozpatrzono
negatywnie, 2 skargi uznano za zasadne i rozpatrzono w terminie nie
przekraczajacym 30 dni.

Zaktad w 2004 roku przeprowadzil inwentaryzacje zgodnie z art. 26 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.).W 2004 roku Zaktad przeprowadzit inwentaryzacj¢ Kasy,
Magazynu Gospodarczego, materiatéw i lekow w Aptece oraz w Oddziatach.
Inwentaryzacja $rodkéw trwalych miata miejsce w 2002 roku, réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono. Zgodnie z obowiazujaca w Zakladzie
Instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych,
na podstawie protokétow likwidacji (kasacji), ktére zostaly zatwierdzone
przez Dyrektora, zdjgto z ewidencji ksiggowej $rodki trwate i wyposazenie na
taczna kwotg 11.137,84 zt. Likwidacji $rodkéw trwatych w 2004 r. Szpital
dokonat na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Nr 3a/2003 z dnia 8 wrze$nia
2003 roku, w ktérym powotano Komisj¢ Kasacyjna oraz zostaty okreslone jej
zadania i terminy przeprowadzenia kasacji. W roku 2004 Zaktad z tytutu
zawartych 2 uméw najmu oraz sporadycznego wynajmu sali konferencyjne;j
osiagnat przychody w wysokosci 15.026,23zt. Stosownie do obowiazujacych
w poszczegélnych latach Uchwal Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego w sprawie zasad postgpowania samodzielnych publicznych
zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu sanitarnego MEDITRANS,
przy zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku
trwalego, Zaktad nie musial podejmowa¢ czynnosci zwigzanych z
uzyskaniem zgody Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, ze wzgledu na
powierzchni¢ wynajmowanej, wydzierzawianej nieruchomosci (do 300 m?).
W sprawozdaniu rocznym o udzielonych zaméwieniach publicznych w roku
2004 skierowanym do Urzgedu Zamoéwien Publicznych, wykazano 7
postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, przeprowadzonych w
nastegpujacych trybach:

- w trybie przetargu nieograniczonego — 1 postgpowanie, co stanowito

14,29% przeprowadzonych i zakonczonych postgpowan;
- W trybie zapytania o cen¢ — 6 postgpowan, co stanowilo 85,71%
przeprowadzonych i zakoficzonych postgpowar.

Najczgsciej stosowanym trybem udzielania zamoéwien publicznych w 2004
roku byl tryb zapytania o ceng (85,71%), podczas gdy zgodnie z
postanowieniami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.): ,,...podstawowymi
trybami udzielania zamdéwienia sq przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony...”.

W skontrolowanych (losowo wybranych) 3 postgpowaniach o udzielenie
zaméwien publicznych nie stwierdzono uchybien. Powyzsze postgpowania
przeprowadzono zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie udzielania
zaméwien publicznych.

Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zakladach opieki zdrowotnej Dyrektor
Zaktadu ustalit plan finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy i jego
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zmiany zaopiniowata Rada Spoteczna Zaktadu Uchwatami Nr 4/2004 i Nr
7/2004, czym zostaly spetnione wymogi okreSlone w art. 46 ustawy o
zaktadach opieki zdrowotnej. Zaktad plan finansowy w zakresie przychodéw
wykonat w 94,5%, a w zakresie kosztow w 115,95 %.

W wyjasnieniach dotyczacych przekroczenia planu kosztéw Pani Urszula

Lejman Gléwny Ksiggowy podata, Ze: ,....przekroczenie nastqpito gtownie z

powodu braku zaptaty za nadwykonania za lata 2003 i 2004 oraz braku

srodkow finansowych na pokrycie sktadek Zaktadu do ZUS-u...”.

Zakiad w dniu 26 pazdziernika 2004 roku odprowadzit na wyodrgbniony
rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych naliczone skiadki w
wysokosci 54.170,38 zt, nie dotrzymujac terminéw i wysokosci okreslonych
w art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz. 335 ze zm.) cyt.:
sy eeen(-..) FOWROWATtOSC dOkOnanych odpisow i zwiekszen naliczonych zgodnie
z art. 5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na
rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku z tym,
ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowiqcq co
najmniej 75% rownowartosci odpisow o ktorych mowa w art. 5 ust 1-3...7..
Na dzieh 31 grudnia 2004 roku Zaklad z tytulu odsetek i opfat
prolongacyjnych ponidést wydatki w ogdlnej kwocie 354.517,65 zt, w tym:

- 344.604,90 zt na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych — 129.536,10 zt z
tytutu odsetek i 215.068,80 zt — z tytutu optaty prolongacyjnej;

- 9.912,75 — z tytutu odsetek na rzecz dostawcéw towaréw i ustug. Pani
Dyrektor Zaktadu w wyjasnieniach dotyczacych rozliczen z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych podata, zZe: ,,...w wyniku podpisania Umowy z Zus-
em tzw. uktadu ratalnego, odsetki sq ptacone w ratach miesigcznych. Po
wejsciu ustawy restrukturyzacyjnej, czes¢ ulega umorzeniu, a do zaptacenia
kwota odsetek wynosi - 23.894,87 zt, natomiast optaty prolongacyjnej
45.985,99 zt, pozostata kwota ulega umorzeniu...”.

Na podstawie skontrolowanych 82 faktur o tacznej wartosci 242.450,02 zi,
stanowiacej 5 % kwoty wydatkéw w 2004 roku stwierdzono, ze Zaklad
realizowat kontrolg finansowa wydatkéw wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie postanowien Instrukcji kontroli
wewnetrznej. Wszystkie zbadane dokumenty zawieraly adnotacje o
sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
zatwierdzenie operacji do realizacji przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora
Zaktadu. Instrukcja ta nie spetniata wszystkich wymagan okreslonych przez
Ministra Finanséw w komunikacie z dnia 30 stycznia 2003 roku w sprawie
standardéw kontroli finansowej sektora finanséw publicznych. Zarzadzeniem
Nr 3A/ z dnia 04.05.2005 r. Dyrektor Zaktadu wprowadzit ,,Procedury
Kontroli Finansowej” odpowiadajace ogtoszonym przez Ministra Finanséw
standardom kontroli finansowe;j.

Zaktad w okresie lat 2001 — 2004 realizowal postanowienia tzw. ustawy
,,203” nastgpujaco: wprowadzil od dnia 1 stycznia 2001 roku dodatek
kwotowy do wynagrodzenia w wysokosci brutto 203 zi, ptatny w kazdym
miesigcu proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia pracownika; od roku 2002
nie placil wzrostu wynagrodzenia o 110,23 zt — z powodu braku $rodkéw
finansowych; zawart indywidualne ugody z pracownikami dotyczace ww.
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zalegto$ci; w miesiacu wrzesniu 2005 roku wyptacit pracownikom wszystkie
naleznos$ci z tytulu zaleglo$ci wynikajacych z ustawy ,,203” za lata 2002,
2003 i 2004. W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacjg¢ zalecen
pokontrolnych z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku
stwierdzono, ze: Zalecenie: ,,Opracowacé jednolity Regulamin Porzqdkowy
Zaktadu zgodnie z art. 18a ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej” zostato
zrealizowane — opracowano nowy Regulamin Porzadkowy i Zarzadzeniem Nr
6/2005 z dnia 9 sierpnia 2005 roku wprowadzono jako obowiazujacy.
Zalecenie: ,Jako podstawowy tryb udzielania zamowien publicznych
stosowac tryb przetargu nieograniczonego lub ograniczonego zgodnie 7 art.
10 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych” nie zostalo zrealizowane —
Zaktad w roku 2004 wyboru wykonawcéw w 85,71% przypadkach dokonat
w wyniku przeprowadzonych w trybie zapytania o ceng¢ postgpowan o
udzielenie zamdwien publicznych. Zalecenie: , Przedktadaé Radzie
Spotecznej Zaktadu do zaopiniowania plany finansowe zgodnie z art. 46, pkt
2 lit. a ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej” jest realizowane na biezaco —
plany finansowy na rok 2004 oraz jego zmiany pozytywnie zaopiniowata
Rada Spoteczna Zaktadu Uchwatami Nr 4/2004 i Nr 7/2004.Zalecenie: ,,nie
dopuszczac do powstania zobowiqzan i zdarzen prawno — gospodarczych
skutkujqcych zaptatq odsetek” nie zostalo przez Zaktad wykonane. W 2004
Zaklad zaptacit odsetki w facznej wysokosci 354.517,65 zt.

Samodzielny Wojewodzki
Publiczny Zaklad Dermatologicznej
Opieki Zdrowotnej im. $w. Lazarza
Szpital

w Warszawie

nr 48

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegétowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2004.

Kontrola problemowa w zakresie
analizy realizacji ustawy tzw. 203 w
latach 2001-2004 oraz wykorzystania
dotacji udzielonych w 2004 roku ze
srodkéw Samorzadu Wojewddztwa

Szpital zgodnie z art. 18 a ust. 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o
zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) ustalit i
wprowadzit w zycie Regulamin Porzadkowy. Powyzszy regulamin zawiera
rozdzialy dotyczace postgpowania Szpitala w razie $mierci pacjenta oraz
warunkéw wspotpracy z innymi zaktadami opieki zdrowotne;j.

Szpital w 2004 roku z tytutu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia, uzyskal przychéd w wysokosci 4.162.346,50 zt. Ustalono réwniez,
ze za 2004r. Narodowy Fundusz Zdrowia nie sfinansowal Szpitalowi
nadwykonan $wiadczen zdrowotnych w wysokosci 66.718,50zt.

Szpital z tytulu 36 zawartych uméw o udzielanie odptatnych $wiadczen
zdrowotnych i wykonywanie badan osiagnat przychéd w wysokosci
241.331,82 zt.

Szpital zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999
roku w sprawie sposobu ustalania minimalnych norm zatrudnienia
pielggniarek i poloznych w zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 111,
poz.1314) ustalit i wprowadzit minimalne normy zatrudnienia pielggniarek.
W 2004 roku Szpital przeprowadzil inwentaryzacj¢ Kasy, Magazynu
gospodarczego, materiatéw i lekéw w Aptece, Oddziatach, Przychodniach
Szpitala .Stwierdzone réznice zostaly zaksiggowane w roku obrotowym 2004.
Inwentaryzacja $rodkéw trwatych miala miejsce w 2002 roku, réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Likwidacji $rodkéw trwalych w 2004 r. Szpital dokonat na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Nr 3a/2003 z dnia 8 wrze$nia 2003r. W ktérym
zostala powotana Komisja Kasacyjna oraz zostaly okre$lone jej zadania,
terminy przeprowadzenia kasacji. W 2004r. zdjgto z ewidencji ksiggowej
$rodki trwale i wyposazenie na faczna kwotg 11.137,84 zt.

W roku 2004 Szpital wynajmowal majatek trwaly (pomieszczenia —
powierzchnie) 3 podmiotom gospodarczym na podstawie 3 zawartych umoéw,

Wystapienie skierowano w dniu 14 pazdziernika 2005 r. )
L. przestrzega¢ terminu odprowadzania na konto ZFSS
naliczenia zgodnie z ustawaq z dn. 04.03.1994r ze zm. O ZFSS,

2. -opracowa¢ Regulamin Organizacyjny,
3. opracowa¢ Regulamin Skarg i wnioskéw,

- nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan
wymagalnych i zdarzen prawno-gospodarczych,
skutkujacych zaptata odsetek,

- opracowaé zarzadzenie w zakresie norm zatrudnienia
pielggniarek. na oddziatach.

Nie skierowano
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Mazowieckiego.
Kontrola sprawdzajaca z wykonania
zalecen pokontrolnych

M. Traczyk

w wyniku czego osiagnat przychéd w wysokosci 15.026,23 zi.

Szpital w 2004r. zaewidencjonowal 7 postgpowan o udzielenie zaméwien

publicznych, z czego 6 w trybie zapytania o ceng i | przetarg nieograniczony.

Powyzsze postgpowania przeprowadzono zgodnie z postanowieniami ustawy

Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 styczna 2004 roku (Dz. U. Nr 19,

poz.177 ze zm.).

Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej Dyrektor

Szpitala ustalil plan finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy zostat

zaopiniowany przez Radg¢ Spoleczna Szpitala, czym zostaly dopeinione

wymogi okreslone w art. 46 ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j.

Szpital plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 94,5 %a w

zakresie kosztow w 115,95 %.

Szpital w 2004 roku nie odprowadzit skiadki na wyodrgbniony rachunek

7ZFSS z zgodnie z art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku, o

zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz.

335 ze zm.), dokonujac wptat dopiero 26.10.04, pomniejszajac odpis z 37 na

20% w kwocie m54.170,38 zt z uwagi na bardzo trudna sytuacjg finansowa

Zaktadu.

Szpital na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadat zobowigzania wymagalne w

wysokosci 3.518.506,00zt z1, z czego:

1) ZUS 1.323.006,92 zt,

2) PFRON 171.226,09 zt,

3) Urzad Marszatkowski 330.000,00zt

Pracownicy Il cz.”13” 809.313,47zt,.
Pracownicy ustawa”203” —884.960,00z1

Na dzien 31 grudnia 2004 roku, Zaktad posiadal nalezno$ci w wysokosci

549.066,83zt w tym wymagalne na kwotg 523.229,00zt.

Szpital w 2004 roku, zaptacil odsetki w kwocie 354.517,65 zl, z czego:

odsetki w kwocie 129.536,10zt optatg prolongacyjna w wysokosci

215.068,80zt.

Szpital realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia 26

listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.

148 ze zm.) poprzez przestrzeganie zarzadzenia Nr 3Az dnia

04.05.2005r1A/2000 w ktérym Dyrektor Zaktadu wprowadzit ,,Procedury

Kontroli Finansowej”. okre$lone przez Ministra Finanséw w standardach

kontroli finansowej.

Zaktad w okresie 2001-2004 realizowal postanowienia ustawy tzw. ,,203”

poprzez:

-wprowadzenie od 01.01.2001 dodatku kwotowego do wynagrodzenia w
wysokosci zt brutto 203,-zt ptatnego w kazdym m-cu proporcjonalnie do
wymiaru zatrudnienia pracownika,

-w roku 2002 Zaklad nie placit wzrostu wynagrodzenia o 110,23zt ze
wzgledu na brak $rodkéw finansowych,

-zawarcie indywidualnych ugéd z pracownikami dot. zaleglych
wynagrodzen,

-wyplacenie w m-cu wrzes$niu 2005 r. jednorazowo, jako cata naleznos$¢ z
tytutu tej naleznosci za lata 2002,2003,2004.

Zaktad w 2004 roku nie otrzymat dotacji ze S$rodkéw Wojewddztwa

Mazowieckiego.
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Szpital z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku nie
zrealizowatl wszystkich zalecenia pokontrolne.

Wojewodzki Zespol Specjalistyczny
Rehabilitacji Niepelnosprawnych

i Zaopatrzenia Ortopedycznego
Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej w Warszawie

Nr 49

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegétowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych §wiadczen,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowej w
roku 2004.

Wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 ww. rozporzadzenia.

P.Kampa

W toku kontroli ustalono, ze w Zespole od 2 stycznia 2003 roku obowiazuje
Regulamin Porzadkowy, ktdry zgodnie z art. 18a ustawy z dnia 30 sierpnia
1991 roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.)
okreSla w szczegllnosci: struktur¢ organizacyjna, zasady udzielania
$wiadczen zdrowotnych, organizacjg, cele i zadania poszczegdlnych komérek
organizacyjnych, prawa i obowiazki pacjenta.

W przedmiotowym regulaminie brak jest zapiséw dotyczacych obowiazkéw
Zespotu w razie $mierci pacjenta, do czego zobowiazuje art. 18 a ust. la pkt 5
ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej

Ustalono, ze w Zespole $wiadczenia zdrowotne w badanym okresie
wykonywatol16 komérek organizacyjnych, w ktérych na dzien 31 grudnia
2004 roku zatrudnionych byto ogétem 28 lekarzy oraz 12 pielggniarek.

W 2004 roku Zespét z tytutu realizacji uméw — kontraktéw zawartych z
Narodowym Funduszem Zdrowia osiagnat przychéd w wysokosci
1.538.939,00 zt, przy czym wykonal $wiadczenia zdrowotne na kwotg
1.571.,655,00 zt. Narodowy Fundusz Zdrowia do dnia zakonczenia kontroli
nie sfinansowal wykonanych przez Zesp6t w roku 2004 $wiadczen
zdrowotnych na kwotg 32.716,00 zt.

Stwierdzono, Ze Zespot uzyskat z tytulu wykonywania odplatnych §wiadczen
zdrowotnych przychéd w wysokosci 178.235,72 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze ostatnig inwentaryzacjg srodkéw trwatych
w drodze spisu z natury przeprowadzono w roku 2002.

W 2004 roku zgodnie z art. 26, ust. 1 ustawy o rachunkowosci na podstawie
Zarzadzenia Wewngtrznego Dyrektora Zespotu Nr 5/2004 z dnia 29 grudnia
2004 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ roczna, obejmujaca S$rodki
pienigzne w Kasie. W wyniku przeprowadzenia ww. inwentaryzacji
nadwyzek ani brakow nie stwierdzono.

Ustalono, ze zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 roku w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i
kolumn  transportu  sanitarnego ~MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwalego Zesp6t w
innym trybie niz kasacja (likwidacja) tj. sprzedazy, zbyt w trybie konkursu
ofert czgsciowo zamortyzowany samochdéd osobowy marki Daewoo Nexia o
warto$ci ksiggowej 7.129,35 zt za kwotg 7.900,00 zi.

Zespét w roku 2004 wydzierzawial i wynajmowal majatek trwaly
(pomieszczenia — powierzchnie) 9 podmiotom, z tego z jednym umowg
zawart w 2004 roku. Z tytulu wydzierzawienia i wynajmu pomieszczen
(powierzchni) oraz ich eksploatacji w 2004 roku Zespot osiagnat przychéd w
wysokosci 145.512,90 zt.

Ustalono, ze w roku 2004 przeprowadzono sze$¢ postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych z czego: jedno w trybie konkursu ofert, trzy
zaméwienia z wolnej rgki, dwa w trybie przetargu nieograniczonego. W
zbadanym jednym post¢gpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

Wystapienie skierowano w dniu 20 wrze$nia 2005 roku.

1.

dostosowa¢ Regulamin Porzadkowy w zakresie postgpowania
w razie $mierci pacjenta zgodnie z art. 18 a ust 1 a pkt 5
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej,

nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan
wymagalnych i zdarzen prawno —  gospodarczych
skutkujacych naliczaniem i zaplata odsetek,

Scisle realizowa¢ zalecenia pokontrolne wynikajace z
wystapien organdéw upowaznionych do przeprowadzania
kontroli w Zespole.

Nie skierowano
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zakofczonego zawarciem umowy z wybranym wykonawca, nie stwierdzono
nieprawidlowosci i uchybien w zakresie stosowania postanowien ustawy z
dnia 21 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177 ze zm.).

W wyniku kontroli ustalono, Ze stosownie do postanowien art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci Dyrektor Zespotu
Zarzadzeniem z dnia 5 stycznia 2004 roku ,,O wprowadzeniu zasad
rachunkowosci na okres od 01.01.2004 r.-31.12.2004 r.” uaktualnit
Zaktadowy Plan Kont.

Dyrektor Zespotu zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej ustalil plan finansowy na 2004 rok, ktéry po zaakceptowaniu
przez Radg Spoleczng Zespotu Uchwatg Nr 1/2004 z dnia 9 czerwca 2004
roku sktadat si¢ z:

planu przychodéw srodkéw publicznych o wartosci 2.130.989,00 zt, planu
kosztow o wartosci 2.204.820,00 zt.

Zesp6t powyzszy plan finansowy w zakresie przychodéw wykonal w 93,80
% tj. uzyskat przychody nizZsze od planowanych o kwotg 132.190,00 zt, a w
zakresie kosztow w 99,90 % tj. poniést koszty nizsze od planowanych o
kwotg 2.199,88 z1, osiagajac ogétem ujemny wynik finansowy w wysokosci —
203.820,73 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Zespdt posiadal zobowigzania w ogdlnej
wysokosci 1.347.786,46 zt, co w poréwnaniu z wysokos$cia zobowigzan na
dzien 31 grudnia 2003 r. w kwocie 885.741,32 zl, stanowi wzrost o
462.045,14 zi. Zobowiazania wymagalne na dzien 31 grudnia 2004 r.
wyniosty 1.157.323,10 zi, co w poréwnaniu z wysoko$cia zobowiazan na
dzien 31 grudnia 2003 r. w kwocie 637.663,20 zl, stanowi wzrost o
519.659,90 zi.

ZespSt w 2004 roku z tytulu opdznien w dokonywaniu platnosci zaptacit
odsetki w kwocie 1.688,76 zi.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz w Zespole nie odprowadzono na odrgbny
rachunek bankowy kwoty w wysokosci 42.088,64 zt z tytutu odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Ustalono, ze Zespot realizuje kontrolg finansowa wydatkéw wynikajaca z art.
35 a ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Przeprowadzono kontrolg 32 faktur na faczna
kwotg 110.046,48 zt stanowiacych 5% wydatkéw Zespotu w 2004 roku.
Zespét czgSciowo wykonal zalecenia pokontrolne wynikajace z kontroli
kompleksowe;j.

Nie wykonano zalecen w zakresie:

- dopuszczenia do powstania zobowigzan skutkujacych zaptata odsetek na
kwote 1.688,76 zt;

- nie odprowadzenia $rodkéw finansowych na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych za 2003 rok.

Wojewodzki Zespot Specjalistyczny
Rehabilitacji Niepelnosprawnych i
Zaopatrzenia Ortopedycznego
Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej

Na podstawie czterech umoéw zawartych pomigdzy Wojewddztwem
Mazowieckim a Zespotem zostaty przyznane $rodki finansowe na realizacj¢
pigciu zadan (,, zakup lasera ze skanerem”, ,zakup audiometru”, ,.zakup
pompy do cieptej wody”, ,,zakup i montaz urzadzenia do automatycznego
otwierania drzwi wejsciowych”, ,,modernizacja w¢zta cieptowniczego”) w

Wystapienie skierowano w dniu 17 maja 2005r.

Nie skierowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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w Warszawie
Nr 50

Kontrola w zakresie prawidlowosci
wydatkowania $rodkéw z dotacji
przyznanej na realizacj¢ zadan pod
nazwa: ,, zakup lasera ze skanerem”,
,,zakup audiometru”, ,,zakup pompy
do cieptej wody”, ,,zakup i montaz
urzadzenia do automatycznego
otwierania drzwi wejsciowych”,
,.modernizacja we¢zta cieptowniczego”
w 2004 roku.

P.Kampa

wysokosci 211.000,00 zt

W 2004 roku Zespé6t zrealizowat cztery zadania. Zakup i montaz pompy do
cieptej wody nie zostal zrealizowany. Zespdt w zwiazku z otrzymaniem
dotacji na modernizacj¢ wezta cieptowniczego zrezygnowal z zakupu
pojedynczych elementéw stanowiacych czgs¢ wezla cieptowniczego, o czym
poinformowal Departament Zdrowia i Polityki Spofecznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie pismem
L.dz. DN-1959/04 z dnia 29 pazdziernika 2004 roku.

Wykonawcg zadania ,,modernizacji wegzta cieplowniczego” wyloniono w
drodze postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci nieprzekraczajacej 60.000 euro
zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zespét nie stosowal ustawy Prawo zamoéwien publicznych przy realizacji
zadan: ,, zakup lasera ze skanerem”, ,,zakup audiometru”, ,,zakup i montaz
urzadzenia do automatycznego otwierania drzwi wejsciowych”, w zwiazku z
warto§ciami poszczegélnych zakupéw towaréw i ustug nieprzekraczjacymi
6.000 euro, zgodnie z art. 4 ust. 8 cyt.”

Sprawozdania z wykorzystania $rodkéw dotacji zostaly przekazane w
terminach okre$lonych umowami do Departamentu Zdrowia i Polityki
Spotecznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie.

Samodzielny Zespét Publicznych
Zakladéw Opieki Zdrowotnej dla
Szkot Wyizszych

w Warszawie

Nr 51

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 roku w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, dostgpnosci
udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem, gospodarki finansowe;j

w roku 2004.

Kontrola sprawdzajaca wykonanie
zalecen pokontrolnych.

M.Nawotczynski
P.Sielecki

W 2004 roku ogélna suma kontraktéw zawartych przez Zesp6t z Narodowym
Funduszem Zdrowia wynosita 7075803,49 zi. Wykonano $wiadczenia
zdrowotne na ogélng sumg¢ 7322611,84 zt, z czego Fundusz zatwierdzit
wykonanie §wiadczen na kwotg 7075790,69 zt, nie finansujac nadwykonan w
wysokosci 246821,5 zt. Nadwykonanie kontraktéw ogétem wyniosto 3,5 %.
W 2004 r. kwota ogélem osiagnigta za wykonywanie przez Zespé6t
odplatnych badan wyniosta 1233213,75 zt.

W 2004 r. w Zespole nie dokonywano zbycia majatku trwatego.

Zesp6t nie podnajmowat powierzchni uzytkowej, w zwiazku z czym w 2004
r. nie osiagnigto z tego tytulu Zadnego dochodu.

Zespét nie posiadal wilasnych obiektéw, cala powierzchnia, na ktdrej
udzielano w 2004 r. S$wiadczen zdrowotnych byla przez Zespé6t
wynajmowana.

W 2004 r. inwentaryzacja w Zespole zostala przeprowadzona na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Nr 8/04 z 28 pazdziernika 2004 r. Zgodnie z
Zarzadzeniem w okresie od 01.12.2004 r. do 10.01.2005 r. spisem miaty
zosta¢ objgte: przedmioty niskocenne w uzytkowaniu, bielizna, magazyn
gospodarczy, magazyn medyczny, kasa, druki S$cistego zarachowania,
naleznosci i zobowigzania.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia 120 arkuszy spisowych. Termin
rozpoczgeia spisu niezgodny z okre§lonym w art. 26 ust. 3 pkt. 1 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.) (inwentaryzacj¢ przeprowadzono po 15.01.2005 r.) wskazano na 90
arkuszach spisowych. Ponadto na 5 arkuszach spisowych brakowato
podpiséw cztonkéw komisji spisowych. W jednym przypadku brakowato
podpisu osoby materialnie odpowiedzialnej. Brak w/w podpiséw uchybiat
postanowieniom Zatacznika do ,Instrukcji Sporzadzania, Obiegu i Kontroli
Dokumentéw Finansowo-Ksiggowych” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr

Wystapienie skierowano w dniu 12 sierpnia 2005 r.

1.

dostosowa¢  obowiazujacy Regulamin Porzadkowy do
wymogow okreslonych w art. 18a ust. la pkt. 3 i 5 ustawy z
dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U.
Nr 91, poz. 408 ze zm.), poprzez wprowadzenie zapiséw
regulujacych warunki wspdtdziatania z innymi zaktadami
opieki zdrowotnej w zakresie zapewnienia prawidtowosci
diagnostyki, leczenia pacjentéw i ciagloéci postgpowania oraz
obowigzki Zespolu w razie §mierci pacjenta. Uzupelnienia
Regulaminu Porzadkowego dokona¢ zgodnie z procedura
okre$long w art. 18a ust. 3 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej,

przy przeprowadzaniu inwentaryzacji stosowa¢ postanowienia
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002 Nr 76, poz. 694 ze zm.), a w szczegdlnosci dotrzymywac
terminéw przeprowadzania inwentaryzacji okreslonych w art.
26 ust. 3 pkt 3 ustawy. Ponadto zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy
o rachunkowo$ci ujawnione w toku inwentaryzacji réznice
migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w
ksiggach rachunkowych wyjasnia¢ i rozlicza¢ w ksiggach
rachunkowych tego samego roku obrotowego, na ktéry
przypadat termin inwentaryzacji. Stosowa¢ postanowienia
LInstrukcji  Sporzadzania, Obiegu i Kontroli Dokumentéw
Finansowo-Ksiggowych” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
4/03/2004 Dyrektora z dnia 31 marca 2004 r.,

nie dopuszcza¢ do zaptaty odsetek z tytulu opdznien w
dokonaniu platnosci. Monitorowa¢ na biezaco wielko$§¢
zobowigzan wymagalnych, w szczegdlnosci pod katem

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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4/03/2004 Dyrektora z dnia 31 marca 2004 r. W 60 arkuszach spisowych, w
wyznaczonym o tego miejscu nie wpisano imienia, nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby materialnie odpowiedzialnej.

Do dnia kontroli (15 czerwca 2005 r.) w Zespole nie dokonano rozliczenia
niedoboréw i nadwyzek. Dokonanie w/w rozliczen zaplanowano na druga
potowg roku 2005.

W 2004 roku w Zespole przeprowadzono 6 postgpowan o udzielenie
zaméwienia publicznego, ktérych wynikiem bylo podpisanie umowy. W
trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzono 4 postgpowania, co
stanowito 66,7 % przeprowadzonych i zakonczonych postgpowan, w trybie
zapytania o ceng — 2 postgpowania, co stanowito 33,3 % przeprowadzonych i
zakonczonych postgpowan. Dokonano sprawdzenia 2 losowo wybranych
postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadzonych w
trybie  przetargu  nieograniczonego.  Skontrolowane  postgpowania
przeprowadzono zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych. (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

W 2004 r. w Zespole na podstawie art. 35a ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r.
o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.)
przeprowadzono konkurs ofert na udzielenie zamdéwienia na $§wiadczenie
zdrowotne (na wykonywanie laboratoryjnych badan diagnostycznych).
Konkurs przeprowadzono zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 13 lipca 1998 roku w sprawie
umowy o udzielenie zaméwienia na §wiadczenie zdrowotne (Dz.U. Nr 13,
poz. 592).

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) Dyrektor Zespotu
Zarzadzeniem Nr 7/2004 z dnia 30 czerwca 2004 roku ustalit dokumentacj¢
opisujaca przyjete zasady rachunkowos$ci. Ustalone zasady rachunkowosci
spetniaty wymogi okres$lone w ustawie.

Dyrektor Zespotu zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej ustalil plan finansowy na 2004 rok. Plan finansowy zostat
pozytywnie zaopiniowany przez Radg¢ Spoteczng Zespotu Uchwata Nr 3/2004
z dnia 16 grudnia 2004r. Zaplanowano wysoko$¢ kosztow w 2004r. na
8500000,00zt. Plan przychodéw na 2004 r. zamykatl si¢ kwota 8551500z.
Zesp6t powyzszy plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 97,3 %
tj. uzyskat przychody nizsze od zaplanowanych o kwotg 232770,74 zt, a w
zakresie kosztow w 101,25% tj. ponidst koszty wyzsze od planowanych o
kwotg 106959,15 zl, osiagajac ogétem stratg¢ brutto w wysokosci 288229,89
zt. Uchwalq Nr 1/2005 z dnia 20 kwietnia 2005r. Rada Spoteczna Zespotu
pozytywnie zaopiniowata roczne sprawozdanie z realizacji planu
finansowego w 2004 r.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Zesp6t posiadat zobowiazania wobec wierzycieli
w kwocie ogétem 1727014,02 zt, z czego kwota zobowiagzan publiczno-
prawnych wynosita 209328,85 zl, natomiast kwota zobowigzan z tytulu
dostaw 462685,17 zt (w tym 62446,95 zt z tytutu dostaw lekéw i materiatow
medycznych). Na dzien 31.12.2004 r. kwota zobowigzan wymagalnych
Zespotu wynosita 1055000,00 zt. Catos¢ kwoty stanowily zobowiazania
wymagalne z tytutu ustawy ,,203”.

W 2004 r. Zespot zaplacit odsetki od zobowigzan w tacznej kwocie 7719,72

mozliwosci ich ograniczenia,

dotrzymywa¢ terminéw i wysokosci kwot  (Srodkéw
finansowych)  zaplanowanych  odpiséw  podstawowych
przekazywanych na wyodrgbniony rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z art.
6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 70 z 1996 r., poz. 335 ze
zm.).
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zk., w tym: odsetki z tytulu dostaw towaréw i ustug — 6721,68 zi, oraz odsetki
od wynagrodzen — 998,04 zi. Najwyzsza kwotg¢ odsetek zaplacit Zespot
Politechnice Warszawskiej — 5941,01 zi. Na sumg odsetek zaptaconych
Politechnice ztozylo si¢ 37 pozycji, z ktérych Zadna nie przekroczyta kwoty
895,39 zi. Kwoty odsetek zaptaconych pozostalym dostawcom nie
przekraczaty jednostkowej sumy 386,38 zt.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Zesp6t posiadat naleznosci w ogdlnej wysokosci
1148502,23 zi. Na dzien 31 grudnia.2004 r. Zesp6t nie posiadat naleznosci
wymagalnych.

Plan odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w roku 2004
wynosit 136353,28 zt.

Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy ,,...réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw (...) na
dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy
Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym, Zze w terminie do
dnia 31 maja tego roku przekazuje kwotg¢ stanowiaca co najmniej 75%
réwnowartos$ci odpisow...”.

W 2004 r. Zespét przekazat na wyodrgbnione konto bankowe funduszu
socjalnego $rodki w Iacznej wysokosci 50000,00 zi w nastgpujacych
terminach i kwotach:

27.10.2004 r. — 10000,00 zt,

29.11.2004 r. — 20000,00 zt,

29.12.2004 r. — 20000,00 zt

Na podstawie art. 35a ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) w Zespole Zarzadzeniem
Wewngtrznym  Nr 1/02/2003 Dyrektora z dnia 28 lutego 2003 r. ustalono
procedury kontroli w zakresie zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkéw.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Zesp6t w 2004 r. zamkngta si¢ suma 8
422 808,48 z1, tak wigc 5 % wydatkow, o ktérych mowa w art. 28b ustawy o
finansach publicznych stanowita kwota w wysokosci 421 140,42 zi.
Wydatkéw udokumentowanych 67 skontrolowanymi fakturami Zespot
dokonat z pelnym zastosowaniem procedur kontroli finansowej,
wprowadzonych Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 1/02/2003 Dyrektora z dnia
28 lutego 2003r.

Wojewodzki Publiczny Zaklad
Onkologicznej Opieki Zdrowotnej
w Warszawie

nr 52

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegétowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego

Uchwala Nr 20/2003 z dnia 24 marca 2003 roku Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzit obowiazujacy w 2004 roku Statut Zaktadu.

W Zaktadzie zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 1 ustawy z dnia 30
sierpnia 1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze
zm.) zostal ustalony i wprowadzony w zycie Regulamin Porzadkowy, ktéry
zostal zatwierdzony przez Radg¢ Spoteczna Stacji — Uchwata Nr 7/02 z dnia
22 maja 2002 roku. PowyzZszy regulamin nie zawiera rozdzialéw dotyczacych
postgpowania Zaktadu w razie $mierci pacjenta oraz warunkéw wspélpracy z
innymi zaktadami opieki zdrowotne;j.

Zaktad w 2004 roku z tytutu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia, uzyskat przychéd w wysokosci 1.511.072,00 zi, co stanowito 100%
pokrycia kosztéw zwiazanych z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych.

W Zaktadzie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia
1999 roku w sprawie sposobu ustalania minimalnych norm zatrudnienia
pielggniarek i potoznych w zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 111,

Wystapienie skierowano w dniu 23 listopada 2005 r.

1. bezwzglednie przestrzegac planu finansowego
obowiazujacego w danym roku obrachunkowym, w
szczeg6lnosci w zakresie ponoszonych kosztéw,

2. uzupeni¢ Regulamin Porzadkowy zgodnie z art. 18a ust. la
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej o rozdziaty:
postgpowanie Zakladu w razie $mierci pacjenta, warunki
wspotpracy z innymi zaktadami opieki zdrowotnej,

3. podejmowac starania, aby Rada Spoteczna zawsze wydawata
opinie do przedtozonych planéw finansowych,

4. dokonczenie prac zwiazanych z opracowaniem i wdrozeniem
minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek i poloznych w
Zaktadzie zgodnie § 2 ust.1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 21 grudnia 1999r. w sprawie sposobu ustalania
minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek i potoznych w

Nie skierowano
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(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
prawidtowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej,

w 2004 roku.,

Kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 ww. rozporzadzenia
P. Kisiel

poz.1314) nie ustalono minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek.
W Zaktadzie w 2004 roku w prowadzonym rejestrze skarg i wnioskéw, nie
zarejestrowano zadnej skargi, ostatnia skarga miata miejsce w 1991 roku.
Dostgpno$¢ udzielania $wiadczen zdrowotnych wynikata ze specyfiki
dziatania i zapotrzebowania na rodzaje udzielanych §wiadczen. Sredni czas
oczekiwania na $wiadczenia zdrowotne udzielane przez Zaktad w 2004 roku,
ksztattowat si¢:
- od realizacji biezacej - w 3 komérkach organizacyjnych Zaktadu,
- do 7 dni — w Poradniach Onkologicznej, Chemioterapii i Radioterapii,
- do 14 dni — w Poradni Chirurgicznej i Pracowniach Patomorfologicznej i
Mammograficzne;j.
W Zaktadzie w 2004 roku przeprowadzono zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.) inwentaryzacj¢ gotowki w Kasie i zapaséw w magazynach — réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono. Ostatnia inwentaryzacja S$rodkéw
trwatych w Zakladzie miata miejsce w 2003 roku, co potwierdza
Sprawozdanie- protokdt z inwentaryzacji.
Zaktad w 2004 roku zlikwidowal przedmioty nietrwale w uzytkowaniu w
iloci 39 pozycji o wartosci ksiggowej 418,06 zt. Likwidacj¢ przeprowadzita
Komisja, ktéra powotat Dyrektor Zaktadu Zarzadzeniem Wewngtrznym z
dnia 15 czerwca 2004 roku. Z powyzszej kasacji zostal sporzadzony protokét
kwalifikacyjno-kasacyjny, ktéry zostal podpisany przez cztonkéw komisji
oraz zatwierdzony przez Dyrektora Zakladu. Zlikwidowane przedmioty
zostaly zdjgte ze stanu ksiggowego w dniu 23 czerwca 2004 roku.
Zaktad w 2004 roku dokonywatl zakupéw na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 styczna 2004 roku (Dz. U. Nr 19,
poz.177ze zm.) — tj. do kwoty 6.000 euro.
Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej Dyrektor
Zaktadu ustalil plan finansowy na 2004 rok. PowyzZszy plan finansowy nie
zostal zaopiniowany przez Radg Spofeczna Stacji, czym nie zostaly
dopetnione wymogi okre§lone w art. 46 ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej. Uchwatq Nr 1/2005 z dnia 30 marca 2005 roku Rada Spoteczna
Zaktadu wydata pozytywna opini¢ dotyczaca wykonania planu finansowego
Zaktadu za 2004 rok.
Zaktad plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 81,31 % a w
zakresie kosztow w 90,88 %.
Zaktad w 2004 roku odprowadzit sktadki na wyodrebniony rachunek ZFSS
zgodnie z art. 6, ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym
funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz. 335 ze zm.),
dokonujac wplat:

-w dniu 28 maja 2004 roku w wysokosci 23.166,05 zi,

- w dniu 31 wrzeénia 2004 roku w wysokosci 7.722,02 zi,

tj. dotrzymujac terminéw i wysokosci kwot okreslonych w ww. ustawie.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku Zaktad posiadal zobowiazania ogétem w
wysokosci 69.145,36 zt, w tym:

1) z tytutu dostaw i ustug w wysokosci 20.213,04 zi,
2) z tytulu podatkéw w wysokosci 8.762,40 zt,
3) z tytutu ZUS, PFRON, wynagrodzen w wysokosci 40.169,92 zt.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku, Zaktad nie posiadal zobowigzan

zaktadach opieki zdrowotnej ( Dz. U. Nr 111, poz. 1314).
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wymagalnych.

Zaktad na dzien 31 grudnia 2004 roku posiadat naleznosci niewymagalne w
wysokosci 136.499,70 zt.

W wyniku przeprowadzenia kontroli 21 faktur o tacznej wartosci 94.008,06
z1, co stanowilo 5,49% ogdlnej kwoty wydatkéw w 2004 r., stwierdzono, Ze
Zaktad realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie zarzadzenia Nr 2/2002 z dnia 2 stycznia
2002 roku, w ktérym Dyrektor Zaktadu wprowadzil Instrukcje obiegu i
kontroli dokumentéw. Wszystkie zbadane dokumenty zawieraty: adnotacje o
sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym, adnotacje o sprawdzeniu pod
wzgledem formalno-rachunkowym, zatwierdzenie operacji do realizacji przez
Gléwnego Ksiggowego i Dyrektora Zaktadu.

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacjg zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku przez pracownika Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego stwierdzono, ze Zaktad
zrealizowal wszystkie zalecenia pokontrolne.

Zaklady Naprawcze Sprzetu
Medycznego w Warszawie ul.
Bolestawa Chrobrego 29, (Zaklady)

Nr 53

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 r., w tym: przychod6w i
wydatkow,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,
inwentaryzacji majatku,
prawidlowosci
przestrzegania procedur
kontroli finansowej,
sprawozdawczo$ci.

J. Kulas

Zaklady funkcjonujq na podstawie statutu przyjgtego w dniu 10.02.2003 r.
Uchwala Nr 5/2003 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego na podstawie art.
18 pkt 19 lit f ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm.). W dniu 20.12.2004 r. Uchwata
Nr 163/04 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego wprowadzono zmiany w
statucie Zaktadéw. Zmiany statutu objely zaktualizowanie podstaw prawnych
funkcjonowania Zaktadoéw oraz rozszerzenie prowadzonej przez Zaktady
dziatalnosci.

Zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Zaktadéw z dnia 07.11.2003 r. wprowadzono
Regulamin Organizacyjny. Nowy Regulamin Organizacyjny wraz z
Ramowym Schematem Organizacyjnym wprowadzono Zarzadzeniem Nr
1/2005 Dyrektora Zaktadéw z dnia 10.01.2005 r.

Zarzadzeniem Nr 4/2002 Dyrektora Zaktadéw z dnia 08.01.2002 r. zgodnie z
wymogami okre§lonymi w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) wprowadzono
zaktadowy plan kont dla Zaktadéw. W zakladowym planie kont dokonano
klasyfikacji sktadek PFRON w § 4430 ,,R6zne opfaty i sktadki”, niezgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20.09.2004 r. w sprawie
szczegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz.
2132 ze zm.). Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych nalezy klasyfikowa¢ w § 4140.

W Zaktadach nie opracowano procedur kontroli finansowej stosownie do art.
35 a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U z
2003 r. Nr 15 poz. 148 ze zm.) oraz standardow Ministra Finanséw
ogloszonych w komunikacie nr 1/2003 dnia 30.01.2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych” (Dz. Urz. MF nr 3 poz. 13).

Plan finansowy ustalony dla Zaktadéw na 2004 rok i 2005 rok zostat
zrealizowany:

- przychody na dzien 31.12.2004 r. w 88,43 %,

- przychody na dzien 30.06.2005 r. w 31,88 %,

Wystapienie skierowano w dniu 18 listopada 2005 r.

1.

opracowaé procedury kontroli finansowej zgodnie z art. 35 a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2003 r. nr 15 poz. 148 ze zm.) oraz standardami
Ministra Finanséw ogloszonymi w komunikacie nr 1/KF/2003
Ministra Finanséw z dnia 30.01.2003 r. w sprawie ogloszenia
Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw  publicznych” (Dziennik Urzgdowy Ministra
Finanséw nr 3 z 31.01.2003 r. poz. 13),

dokona¢ zmian w zaktadowym planie kont dotyczacych
klasyfikacji budzetowej uwzgledniajac kryteria okre$lone w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r.
w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132 ze zm.),
stosowa¢ klasyfikacje¢ kosztow zgodnie z przywotanym
powyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw,

opracowa¢  Regulamin  wynagradzania  zgodnie  z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w
sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 61, poz. 708 ze zm.),

okres$la¢ termin rozliczenia pobranych przez pracownika
zaliczek,

w terminie do dnia 31 maja przekazywa¢ na rachunek
bankowy Funduszu 75 % réwnowartoéci odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zgodnie z art. 6
ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zm.),
érodki z ZFSS przeznaczaé na rzecz oséb uprawnionych oraz
na cele okre§lone w Regulaminie ZFSS,

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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- koszty na dzien 31.12.2004 r. w 97,03 %,

- koszty na dzien 30.06.2005 r. w 38,97 %.

W 2004r. Zaktady uzyskaly przychody w iacznej kwocie 2.758.708,87 zl,
natomiast na dzien 30.06.2005r. w kwocie 1.140.522,28 zt. Przychodami byty
m.in. wptywy ze sprzedazy materiatéw i ustug $wiadczonych przez Zaktady.
Platnosci od kontrahentéw nie wptywaty do Zakitadéw badz wptywatly po
ustalonym terminie.

W 2004 r. koszty Zakladow zamknely si¢ kwota 3.024.392,88 zt, natomiast
na dzien 30.06.2005 r. kwota 1.394.215,24 z. Wydatki Zaktadéw wyliczono
przyjmujac poniesione koszty pomniejszone o zobowigzania i amortyzacjg.
Wydatki Zaktadéw wyniosly: na dzien 31.12.2004 r. - 1.933.711,71 zi,

na dzief 30.06.2005 r. - 311.351,37 zt.

Zaktady pokrywaly koszty swojej dziatalno$ci jedynie z przychodéw
wlasnych.

Skontrolowane dowody finansowo ksiggowe (dotyczace 2004r. — na kwotg
189.646,55 zt, co stanowilo 9,81% wydatkéw ogétem oraz dotyczace 2005r.
na taczna kwotg 123.663,74 zl, co stanowito 39,72% wydatkéw ogdtem)
zawieraly: dekretacj¢ ksiggowa zgodna z planem kont, opis dokonanych
zakupéw, przedmiotéw badz ustug, informacj¢ o sprawdzeniu dokumentu
pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyplaty potwierdzone podpisami Giéwnego Ksiggowego i
Dyrektora. Wydatki nie byly klasyfikowane zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej.

Zaliczki wyptacano pracownikom na podstawie ,,Wniosku o zaliczkg”, na
ktérym nie podawano daty, kiedy powinno nastapi¢ rozliczenie zaliczki.

W miesiagcach od stycznia do listopada 2004 r. Zaklady dokonywaty
miesigcznych wptat na PFRON. Od miesigca grudnia 2004 r. do marca 2005
r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych stanowit od 3% do 6%
zatrudnienia ogétem, w zwiazku z powyzszym, w ww. okresie Zaktady byly
zwolnione z placenia sktadek na PFRON — zgodnie z art. 21 ust. 2a ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997r o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 ze zm.).
Skontrolowane faktury zakupu uslug i towaréw regulowane byty po
ustalonym terminie. W okresie od dnia 01.01.2004r. do 30.06.2005r. Zaktady
zaptacity odsetki od nieterminowych ptatnos$ci w tacznej kwocie 770,25 zi.

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy przekazywane byly
nieterminowo oraz w kwotach nie wynikajacych z deklaracji ZUS P DRA.
Zaktady zaptacily odsetki od nieterminowych wptat sktadek do ZUS oraz
odsetki z tytulu nieterminowego przekazywania podatku VAT do Urzgdu
Skarbowego w Iacznej kwocie 100.333,39zt.

Odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan ksiggowano na koncie zespotu ,.4”
- Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie, niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.). Odsetki nalezy ksiggowa¢ na
koncie 750 ,,Przychody i koszty finansowe”.

Wynagrodzenia dla pracownikéw ustalone byty w oparciu o Regulamin

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan ksiggowa¢ na
koncie 750 ,Przychody i koszty finansowe” zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw
kont dla budZetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.),

ksiggi inwentarzowe prowadzi¢ w ukladzie okreSlonym w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz.
1317 ze zm.),

w ksiggach inwentarzowych wyszczegélnia¢ datg zakupu
przedmiotu, Zrédlo nabycia oraz nr dowodu ksiggowego na
podstawie ktérego dokonano zakupu,

ksiggi  inwentarzowe  sumowa¢ na  koniec  roku
obrachunkowego w celu uzgodnienia zapiséw w ewidencji
pomocniczej z zapisami w ewidencji syntetycznej zgodnie z
art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zm.),
przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ Srodkéw trwatych bgdacych na
wyposazeniu Zaktadéw oraz pozostatych srodkéw trwatych i
warto§ci niematerialnych i prawnych. Nastgpnie dokonac
rozliczenia inwentaryzacji poréwnujac stan rzeczywisty wg
spisu z natury z zapisami w ewidencji analitycznej (ksiggami
inwentarzowymi). W przypadku stwierdzenia niedoboréw
badZ nadwyzek wyjasni¢ przyczyny ich powstania, a wnioski
zawrze¢ w protokole z prac komisji. Zgodnie z art. 27 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76 poz. 694 ze zm.) ,przeprowadzenie i wyniki
inwentaryzacji nalezy —odpowiednio udokumentowaé i
powiqzac z zapisami ksiqg rachunkowych; ujawnione w toku
inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w  ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnic¢ i
rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na
ktory przypadat termin inwentaryzacji”,

termin  przeprowadzenia  inwentaryzacji  okresla¢ @ w
Zarzadzeniu Dyrektora oraz przeprowadza¢ inwentaryzacjg
zgodnie z ustalonym terminem,

zintensyfikowa¢ dziatania w celu skutecznego windykowania
powstatych naleznosci,

zobowigzania wynikajace z dokonywanych zakupéw towaréw
i ustug regulowa¢ w terminach okreslonych w fakturach, tak
aby nie dopuszczaé¢ do naliczania odsetek od nieterminowych
ptatnosci,

w sprawozdaniach budzetowych wykazywa¢ dane, ktére sa
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,
zgodnie z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. Nr 170, poz. 1426).
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wynagradzania pracownikow Zaktadéw Naprawczych Sprzetu Medycznego.
Regulamin opracowano na podstawie nie obowiazujacych aktéw prawnych tj.
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 01.07.1997 r. (Dz. U. Nr 77 poz. 482
ze zm.) w sprawie wynagradzania pracownikéw komunalnych zaktadéw
budzetowych. Tabela stanowisk, zaszeregowan, wymagan kwalifikacyjnych,
zalaczona do Regulaminu opracowana zostata na podstawie rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i
wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr
61 poz. 708).

W tabeli stanowisk, zaszeregowan, wymagan kwalifikacyjnych kategorie
zaszeregowania pracownikéw Zaktadéw byly nieadekwatne do ,, Tabeli
stanowisk, zaszeregowan i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow”
stanowigcej zalacznik nr 4 do rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych  pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zaktadach
opracowany zostat zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zm.).

Odpis na rachunek bankowy ZFSS przekazano do dnia 30.09.2004r. Do dnia
31.05.2004r. przekazano kwotg w wysokosci 8.204,61 zt stanowiaca 19,44%
réwnowartoéci odpisu, co jest niezgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o ZFSS. W
grudniu 2004 r. przyznano pracownikom bony z okazji Swiat Bozego
Narodzenia. Bony przyznano pracownikom zatrudnionym nie krdcej niz
sze$¢ miesigcy, niezgodnie z ustaleniami zawartymi w Regulaminie ZFSS,
gdzie zapisano, iz osobami uprawnionymi do korzystania z Funduszu sa:
pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace z wylqczeniem
pracownikow  przebywajqcych na urlopach bezptatnych, pracownicy
przebywajqcy na urlopach wychowawczych, osoby odbywajqce w zaktadzie
pracy wojskowq stuzbe zastepczq i stuzb¢ w obronie cywilnej oraz emeryci i
rencisci. Ponadto $rodki z ZFSS przeznaczono migdzy innymi na upominki
dla diugoletnich pracownikéw Zaktadow przechodzacych na emeryturg, co
jest niezgodne z art. 1 ust. 1 i art. 2 ust. 1 ustawy o ZFSS.

W Zaktadach nie prowadzono ksiag inwentarzowych w ukladzie okreslonym
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz. 1317 ze zm.). Ksigge
inwentarzowa S$rodkéw trwatych prowadzono w ukladzie okreSlonym w
Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych (KRST) wydanej zarzadzeniem
Prezesa GUS z dnia 17 grudnia 1991 r. (Dz. Urz. GUS Nr 21, poz. 132).
Ksigga inwentarzowa pozostatych $rodkéw trwalych prowadzona byla z
podzialem na poszczegélne grupy wpisywanych przedmiotow. Ksiggi
inwentarzowe §rodkéw trwalych oraz pozostatych srodkéw trwatych od 1995
r. do 2003 r. nie byly sumowane na koniec roku obrachunkowego. Ksiggi
podsumowano na koniec 2004 r. W 2005 r. nie dokonano zadnych wpiséw do
ksiag inwentarzowych. Stwierdzono zgodno$¢ pomigdzy zapisami w ksiggach
pomocniczych, a zapisami w ewidencji syntetycznej do konta 011 ,Srodki
trwate”, 013 ,Pozostate $rodki trwate” i 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne” na dzien 31.12.2004 r. oraz na dzien 30.06.2005 r.
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Ostatnia inwentaryzacja Srodkéw trwatych oraz materialéw w magazynach
Nr 113, 188, 195 zostala przeprowadzona wg stanu na dzien 31.10.2004 r. na
postawie Zarzadzenia Dyrektora Nr 4/2004 z dnia 30.09.2004 r. Nie
okre$lono terminu przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych
znajdujacych sig¢ na wyposazeniu Zaktadéw. Spis z natury $rodkéw trwatych
przeprowadzony zostat w okresie od dnia 20.12.2004 r. do dnia 30.12.2004 r.
Prace inwentaryzacyjne w magazynie nr 113 oraz w magazynie nr 195 w
zostaly przeprowadzone niezgodnie z ustalonymi w Zarzadzeniu terminami.
W dniu 12.01.2005 r. sporzadzono sprawozdanie z przeprowadzonej
inwentaryzacji materialbw w magazynach oraz $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ na wyposazeniu Zaktadéw. Zgodnie z zapisami w
sprawozdaniu  nie  stwierdzono  nadwyzek i  niedoboréw = w
inwentaryzowanych magazynach, natomiast inwentaryzacja S$rodkéw
trwatych i wyposazenia do dnia zakonczenia kontroli nie zostata rozliczona.
Zaréwno w sprawozdaniu rocznym Rb-30 za okres 01.01.2004r. —
31.12.2004r. jak i w sprawozdaniu pétrocznym Rb-30 za okres 01.01.2005 r.
— 30.06.2005 r. z wykonania planéw finansowych zakladéw budzetowych
wykazano przychody wynikajace z ewidencji ksiggowej. Koszty wykazane w
sprawozdaniach Rb-30 rocznym za okres 01.01.2004r. — 31.12.2004r. i
potrocznym za okres 01.01.2005r. — 30.06.2005r. z wykonania planéw
finansowych zaktadéw budzetowych wynikaly z danych ewidencji ksiggowe;j
za wyjatkiem Kkosztéw poniesionych w ramach § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych” w wysokosci 960 zl, wykazanych w sprawozdaniu w § 4430
-R6zne optaty i sktadki”. W planach finansowych koszty z tytutu ,,Odsetek
od nieterminowych wptat podatkéw i optat” - § 4570 oraz z tytulu
,,Pozostatych odsetek od nieterminowych wptat” - § 4580 zaplanowano w
kosztach klasyfikowanych do § 4430 ,,Rézne oplaty i sktadki”. Kwoty
wydatkéw poniesione w ramach § 4570 oraz § 4580 w wysokosci 34.339,03
zt wykazano w sprawozdaniu w § 4430 ,,R6zne optaty i sktadki”.

W planach finansowych jak i w sprawozdaniach Rb-30 nie wyszczegdlniono
w § 4140 ,Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych” kosztéw poniesionych z tytutu PFRON. Koszty z ww.
tytutu ujmowano w ewidencji w § 4430 ,,R6zne optaty i sktadki” .

W sprawozdaniach Rb - N o stanie naleznosci zaktadu budzetowego za okres
od poczatku roku do 31.12.2004 r. oraz od poczatku roku do 30.60.2005 r.
wykazano nalezno$ci wymagalne. Na dzien 31.12.2004 r. Zaktady posiadaty
nalezno$ci wymagalne w kwocie 634.499,30 zi., na dzien 30.06.2005 r. w
kwocie 554.540,38 zt. W wigkszosci przypadkow diuznikami Zaktadéw byly
Zaktady Opieki Zdrowotnej.

W sprawozdaniach Rb - Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz
gwarancji i porgczen zakladu budzetowego za okres od poczatku roku do 31
grudnia 2004 r. oraz od poczatku roku do 30.06.2005r. wykazano
zobowigzania wymagalne. Na dzien 31.12.2004r. Zaklady posiadaly
zobowigzania wymagalne w lacznej kwocie 738.214,43 zi. Na dzien
30.06.2005r. Zaktady posiadaly zobowigzania wymagalne w acznej kwocie
653.781 zt. Kwoty wykazane w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z zgodne byly z
zapisami w ewidencji ksiggowej.

Dane w bilansie na dzien 31.12.2004 r. wykazano na podstawie

83




uzgodnionych i zamknigtych ksiag rachunkowych Zaktadéw.

Zaktady nie uzyskaly wigkszych przychodéw wilasnych od poniesionych
kosztéw, w zwigzku z czym nie przekazywano do Urzgdu Marszatkowskiego
nadwyzki $rodkéw obrotowych.

Centrum Leczenia Bélu i
Akupunktury im. Prof. Zbigniewa
Garnuszewskiego Samodzielny
Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej w Warszawie

Nr 54

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 r. w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej,

w roku 2004,

kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 ww. rozporzadzenia

P.Kisiel

Uchwata Nr 46/123/2001 z dnia 31 stycznia 2001 r. Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzit obowiazujacy w Centrum Statut.

Zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991
roku o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) w
Centrum zostat ustalony i wprowadzony w zycie Regulamin Porzadkowy.
Centrum w 2004 roku z tytulu realizacji kontraktéw z Narodowym
Funduszem Zdrowia, uzyskalo przychéd w wysokosci 742.400,00 zi.
Ustalono réwniez, ze w 2004 r. Narodowy Fundusz Zdrowia nie sfinansowat
Centrum nadwykonan za udzielone $wiadczenia zdrowotne w wysokosci
51.416,00 zt.

Z tytulu udzielania odplatnych $wiadczen zdrowotnych, Centrum osiagngto
przychéd w wysokosci 154.180,00 zt.

W Centrum w 2004 roku przeprowadzono inwentaryzacje zgodnie z art. 26
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 ze zm.).

W roku 2004 Centrum wynajmowato majatek trwaty (pomieszczenia —
powierzchnie) 2 podmiotom gospodarczym, w wyniku czego osiagngto
przychéd w wysokosci 52.134,52 zi,

W skontrolowanym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na
dostawg igiel do akupunktury nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej Dyrektor
Centrum ustalit plan finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy zostat
zaopiniowany przez Radg¢ Spoteczng Centrum.

Centrum plan finansowy w zakresie przychodéw wykonato w 99,36 % a w
zakresie wydatkow w 99,35 %.

Centrum w 2004 roku, zgodnie z art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 4 marca 1994
roku, o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr
70, poz. 335 ze zm.), dokonalo wyptaty $wiadczen urlopowych wszystkim
pracownikom Centrum zatrudnionym na umowg o pracg.

Na dzief 31 grudnia 2004 roku Centrum posiadalo zobowigzania ogétem w
wysokosci 29.008,63 zt.

Centrum w 2004 roku, zaptacilo odsetki od nieterminowego regulowania
zobowiazan budzetowych w kwocie 40,27 zt.

Centrum realizowato kontrolg finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie zarzadzenia Nr 4/2003 z dnia 5 listopada
2003 roku, w ktérym Dyrektor wprowadzil zasady kontroli finansowej i
procedury kontroli finansowej.

Centrum zrealizowato zalecenie pokontrolne z kontroli kompleksowej
przeprowadzonej w 2004 roku

Wystapienie skierowano w dniu 1 sierpnia 2005 r.

1. bezwzglednie przestrzegaé planu finansowego
obowigzujacego w danym roku obrachunkowym w
szczeg6lnosci w zakresie ponoszonych kosztéw,

2. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan wymagalnych i
zdarzen prawno-gospodarczych, skutkujacych zaptata odsetek.

Nie skierowano
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Samodzielny Specjalistyczny Zespét
Zakladow Opieki Zdrowotnej w
Rudce

Nr 55, 56

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 r. w
sprawie szczegétowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097) tj.:
realizacji zadan statutowych,
dostgpnosci udzielanych $wiadczen,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej,

w roku 2004.

Kontrola sprawdzajaca w zakresie
wykonania zalecen pokontrolnych,

zgodnie z § 7 ww. rozporzadzenia.

W.Wojdowicz

Zespét posiadat Statut wprowadzony przez Dyrektora Zarzadzeniem Nr
13/2003 z dnia 5 maja 2003r. oraz Regulamin Porzadkowy, ktéry Uchwata
Nr 35/2003 z dnia 30 kwietnia 2003 r. zostal zatwierdzony przez Radg
Spoteczna Zespotu.

W zakresie dostgpnosci i oczekiwania pacjentéw na udzielenie $wiadczen
zdrowotnych ustalono, ze w 2004 roku (wg stanu na dzien 31.12.2004r.) czas
oczekiwania na udzielenie $wiadczen zdrowotnych wynosit w: oddziale
rehabilitacyjnym — od 197 dni do 15 miesigcy, oczekiwato 592 osoby,
Zakladzie Pielggnacyjno — Opiekunczym — od 39 dni do 5 miesigey,
oczekiwato 9 0s6b, poradni pulmonologicznej — 14 dni, oczekiwato 41 oséb,
gabinetach zabiegowych — do 3 tygodni, poradni rehabilitacyjnej — 20 dni, w
kolejce oczekiwalo 30 oséb, w pozostalych komoérkach organizacyjnych
ustugi medyczne byly

W 2004 roku z tytulu realizacji kontraktéw z Narodowym Funduszem
Zdrowia uzyskatl przychéd w wysokosci 7.975.873,00zt. Narodowy Fundusz
Zdrowia nie sfinansowat ,nadwykonan” §wiadczen zdrowotnych w
wysokosci 75.455,00zt.

Ponadto Zespdt osiagnat przychody z tytulu wykonanych $wiadczen
zdrowotnych w zakresie:

- hospitalizacji oséb nieubezpieczonych w oddziale pulmonologicznym w
kwocie 2.940,00zt,

- sprzedazy ustug wykonanych na rzecz ZOZ - 6w (badania diagnostyczne)
w kwocie 24.136,00zt,

- sprzedazy ushug wykonanych na rzecz oséb fizycznych i prawnych w
kwocie tacznej 15.859,79zt,

- oplat, pobieranych zgodnie z art. 34a ust.1 ustawy z dnia 30 sierpnia o
zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zmianami) od
0s6Ob przebywajacych w ZPO za wyzywienie i zakwaterowanie w kwocie
facznej 209.114,25z1.

W 2004 roku Zespét nie posiadal opracowanych minimalnych norm
zatrudnienia pielggniarek.

W  wyjasnieniu Dyrektor Zespotu podat, Zze powodem nie ustalenia
minimalnych norm zatrudnienia pielggniarek byt brak obsady stanowiska
przetozonej pielggniarek oraz odczuwalny niedobdr kadry pielggniarek.

W roku 2004 do Zespotu wplyngly dwie skargi (wpisane do rejestru skarg i
wniosk6w), w tym jedna ustna (telefoniczna).

Skargi zostaly rozpatrzone przez Dyrektora Zespolu negatywnie jako
nieuzasadnione. Inwentaryzacja w Zespole zostala przeprowadzona przez
Stala Komisj¢ Inwentaryzacyjna zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.)
na podstawie Zarzadzenia Nr 11/2004 Dyrektora Zespotu z dnia 15 listopada
2004r. w sprawie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatku Zespotu w roku
2004.

Zakres przeprowadzonej inwentaryzacji obejmowal wszystkie sktadniki
majatkowe.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji
sprawozdanie, z ktérego wynika, ze:
1. inwentaryzacja $rodkéw trwatych i wyposazenia zostata przeprowadzona
metoda spisu z natury w okresie od dnia 22.11.2004r. do 30.12.2004r, nie

sktadnikéw majatku  sporzadzono

Wystapienie skierowano w dniu 3 sierpnia 2005t.

1.

opracowa¢ i wdrozy¢ minimalne normy zatrudnienia
pielegniarek w Zespole zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 1999 roku w sprawie
sposobu  ustalania  minimalnych norm  zatrudnienia
pielegniarek i potoznych w zaktadach opieki zdrowotnej (Dz.
U. Nr 111, poz. 1314),

dokonywa¢ likwidacji sktadnikéw majatku Zespotu zgodnie z
ustaleniami zawartymi w ,,Instrukcji w sprawie inwentaryzacji
sktadnikéw majatku i ich likwidacji”, wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr14/95 Dyrektora Zespotu z dnia 29 grudnia
19995r.,

opracowa¢ zaktadowy plan kont w formie pozwalajacej na
ustalenie zasad prowadzenia ewidencji analitycznej oraz
dokonywania aktualizacji stosowanych kont,

przestrzegaé zasady przekazywania réwnowartos$ci
dokonywanych odpiséw i zwigkszen na rachunek bankowy
ZFSS w terminach i kwotach, wynikajacych z art. 6, ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze
zm.).

Kontynuowa¢ dziatania majace na celu pelng realizacj¢ zalecef
pokontrolnych.

Nie skierowano

85




stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych,

2. inwentaryzacja zapasOw materialowych zostata przeprowadzona metoda
spisu z natury w okresie od dnia 29.11.2004r. do 30.11.2004r., nadwyzki
magazynowe W kwocie 32,44zt zostaly wprowadzone do ewidencji,
niedobory w kwocie 37,41zt uznano jako niezawinione i spisano w koszty
Zespotu, niedobory w kwocie 512,90zt (zuzycie bielizny na oddziale II)
uznano jako niezawinione i zdjg¢te ze stanu oddziatu, niedobér w kwocie
0,57zt uznano, ze wynikal z zaokraglen cen lekéw w systemie
komputerowym i w zwigzku z tym nie byt niedoborem,

3. inwentaryzacja materialdéw pednych (magazyn paliw) zostata
przeprowadzona metoda spisu z natury w dniu 30.12.2004r., nie stwierdzono
réznic inwentaryzacyjnych,

4. inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych w kasie zostata przeprowadzona
metoda spisu z natury w dniu 31.12.2004r., nie stwierdzono réznic
inwentaryzacyjnych,

5. inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych zostata
przeprowadzona w dniu 31.12.2004r. na podstawie potwierdzen sald
rachunkéw i ich zgodno$ci z ewidencja ksiggowa, nie stwierdzono
rozbieznosci,

6. inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan dokonano wg stanu na dzien
31.12.2004r., stwierdzono zgodno§¢ potwierdzen sald poszczegélnych
kontrahentéw z ewidencja ksiggowa.

Powyzsze sprawozdanie zostalo zatwierdzone przez Dyrektora Zespotu w
dniu 25.02.2005r.

W 2004r. Zesp6t dokonat likwidacji nizej wymienionych skladnikéw
majatkowych: materiatéw, $rodkéw trwatych, wyposazenia. Podstawa do
dokonanej likwidacji byly ustalenia, zawarte w ,Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji sktadnikéw majatku i ich likwidacji”.

Komisja likwidacyjna zostata powotana na podstawie Zarzadzenia Nr 7/2000
Dyrektora Zespotu z dnia 02.10.2000r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. likwidacja materiatéw (ktére utracity swoja warto$¢ uzytkowa) o wartosci
1.696,29zt zostata przeprowadzona na podstawie protokétu kasacji nr 1/2004
z dnia 22.03.2004r., zatwierdzonego przez Dyrektora Zespotu,

2. sposéb dokonania likwidacji byl zgodny z ustaleniami zawartymi w
HInstrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatku i ich likwidacji”,

3. likwidacja $rodkéw trwalych zostala dokonana na podstawie protokétu
kasacji nr 2/2004 z dnia 30.04.2004r., zatwierdzonego przez Dyrektora
Zespotu,

4. warto$¢ zlikwidowanych $rodkéw trwatych wyniosta netto 3.511,33z1, z
tytutu likwidacji urzadzen uzyskano 10.600,00kg ztomu oraz przychody (ze
sprzedazy zlomu) w wysokosci 2.715,40z1,

5. w protokoéle kasacji nie okreslono rodzaju zlomu jaki zostat uzyskany (z
metali niezelaznych, stalowy, zeliwny),

6. nie zalaczono ekspertyz, ustalonych w instrukcji jako podstawy do
dokonania kasacji,

7. nie przekazano do magazynu uzyskanego z kasacji ztomu,

8.likwidacji dokonano po czgéciowej sprzedazy zdemontowanych urzadzen,
9.likwidacja wyposazenia zostala przeprowadzona na podstawie protokétu
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kasacji nr 2/2004 z dnia 30.04.2004r. zatwierdzonego przez Dyrektora
Zespotu,

10.warto§¢ wyposazenia nie zostala wyceniona z uwagi na prowadzenie
ewidencji ilo§ciowej,

11.do protokétu kasacji nie zataczono orzeczen do urzadzen technicznych a
zgodnie z ustaleniami instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Przychody Zespotu uzyskane w roku 2004 z tytulu wynajmu i dzierzawy
majatku trwalego wyniosly 132.850,44zt i wynikaty z zawartych uméw z
nizej wymienionymi kontrahentami:

- dzierzawa miejsca pod automat na ochraniacze przez ,,Adrich Vending
International” Ciechanéw, uzyskano przychéd w kwocie 1.699,50zt,

- dzierzawa miejsca pod automat do kawy i herbaty przez ,,ASTON”
Biatystok, uzyskano przychéd w kwocie 960,00zt,

- dzierzawa gruntu (sklep) przez Gminna Spétdzielni¢ ,,SCh” Mrozy,
uzyskano przychéd w kwocie 634,72zt,

- dzierzawa budynku nr 1B przez LIDER SERWIS Warszawa, uzyskano
przychéd w kwocie 32.200,00zt,

- wynajem pokoi go$cinnych dla pacjentéw ambulatoryjnych oraz oséb
odwiedzajacych, uzyskano przychéd w kwocie 9.685,09zt,

- wynajem lokali mieszkalnych dla pracownikéw Zespolu, uzyskano
przychéd w kwocie 87.671,13zt.

Stwierdzono, ze:

- zawarte umowy posiadaty klauzulg o mozliwosci dokonywania zmian przez
wynajmujacego w oplatach oraz zostaly zawarte na czas trwania stosunku
pracy (wynajem mieszkan),

- posiadaly zgodg¢ Organu Zatozycielskiego na zawarcie w przypadkach
koniecznych (LIDER SERWIS),

- naleznodci z tytutu zawartych uméw byty realizowane na biezaco.
Stwierdzono, ze w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) Dyrektor
Zespotu wprowadzil Zarzadzeniem Nr 2/2004 z dnia 25 lutego 2005 r.
.Regulamin udzielania zaméwien publicznych”.

W roku 2004 przeprowadzono 13 postgpowan o udzielenie zamdéwien
publicznych.

W wyniku dokonanej analizy dwéch losowo wybranych postgpowan o
udzielenie zamdéwien publicznych (dostawa lekéw oraz migsa i wedlin)
przeprowadzonych przez Zesp6t w 2004 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci
W stosowaniu postanowien ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) Zarzadzeniem nr 20/2001 z dnia 31.12.2001r.
Dyrektor Zespotu wprowadzit zaktadowy plan kont, stanowiacy podstawe
gospodarki finansowe;j.

W planie kont nie ustalono zasad prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi gtéwne;j.

Stwierdzono istniejace rozbieznosci pomigdzy wykazem kont ustalonych w
zaktadowym planie kont, a wyzej wymieniona publikacja, polegajace na
fakcie ujgcia w planie kont — 132, 138, 201, 220, 229, 310, 312, 313, 314,
315,319,501, 503 nie wystgpujacych w wymienionej publikacji.

Brak stosowanych przez Zespot kont w przywotanej w zaktadowym planie
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kont publikacji nie pozwala na ich bieZaca aktualizacj¢ oraz powoduje iZ nie
posiadaja one ustalonych zasad prowadzenia ewidencji szczegétowej
(analitycznej).

Zgodnie z art. 53, ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) Dyrektor Zespotu ustalit plan
finansowy na 2004 rok. Powyzszy plan finansowy zgodnie z art. 46 pkt 2a
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej, zostal pozytywnie zaopiniowany
przez Radg Spoteczna Uchwata Nr 40/2004 z dnia 12 lutego 2004 roku.
Uchwata Nr 12/2004 z dnia 27 sierpnia 2004 roku Rada Spoteczna Zespotu
pozytywnie zaopiniowala aktualizacj¢ planu finansowego na 2004 rok.

Plan finansowy zostal zrealizowany w zakresie: przychodéw w wysokosci
8.703.319,40zt (101,97% wykonania planu) i kosztéw 8.538.966,45z1
(100,05% planu). Uzyskano dodatni wynik finansowy w wysokosci
164.352,95zt.

Wykonanie planu finansowego zostato pozytywnie zaopiniowane przez Radg
Spoteczna uchwata nr 19/2005 z dnia 15 lipca 2005r.

W  zakresie terminowosci przekazania $rodkéw finansowych z odpisu
rocznego na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
zgodno$ci udzielania $§wiadczen socjalnych z ,Regulaminem zasad
wykorzystania zakltadowego funduszu S$wiadczen socjalnych”- ustalonym
Zarzadzeniem Nr 16/2002 Dyrektora Zespotu z dnia 27.12.2002r.,
stwierdzono, ze:

- érodki finansowe przekazane na rachunek ZFSS do dnia 31.05.20004r.
wyniosty 10.000,00zt i stanowity 7,42% odpisu ustalonego na rok 2004 w
kwocie 134.846,00zt,

- zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) $rodki te powinny
stanowi¢ 75% naliczonego odpisu i wynosi¢ 101.134,50z1,

- do dnia 30.09.2004r. przekazano $rodki finansowe w kwocie 86.000,00zt,
stanowiace 63,78% odpisu,

- w dniu 14.12.2004r. tj. z ponad dwumiesigcznym opdznieniem przekazano
pozostate srodki w kwocie 48.846,00zt.

Gléwna Ksiggowa Zespotu w wyjasnieniu poinformowatla, ze przyczyna
op6znien w przekazaniu $rodkéw byt ich brak, realizacja $wiadczen
socjalnych udzielonych osobom uprawnionym byta zgodna z ustaleniami
regulaminu.

W wyniku kontroli stwierdzono, iz gospodarka kasowa byla prowadzona
zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,Instrukcji gospodarki kasowej”,
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 22/2001 Dyrektora Zespolu z dnia
31.12.2001r. - raporty kasowe sporzadzane byly na biezaco, do kazdego z
nich dofaczano dowody ksiggowe potwierdzajace dokonanie operacji
ksiggowych, nie przekraczano ustalonej kwoty  pogotowia kasowego
(20.000,00zt).

Nalezno$ci Zespotu wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity 831.343,56zt,
w tym: z tytulu dostaw i ustug 707.606,12zt, inne 123.737,44zt.

Nalezno$ci wymagalne wynoszace 3.264,02z1 dotyczyty dostaw i ustug (6
kontrahentéw), zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb — N zgodnie z
ewidencja ksiggowa.

Zobowigzania Zespolu wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
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1.659.917,56zt.

Wykazany w bilansie stan zobowigzan na dzien 31.12.2004r. wynikat z
ewidencji ksiggowe;j.

Posiadane przez Zespét zobowiazania publiczno — prawne w kwocie
519.750,90zt, stanowiace rozrachunki z Urzedem Skarbowym, Urzgdem
Gminy w Mrozach i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych nie byly
zobowiazaniami wymagalnymi.

Zobowigzania wymagalne wg stanu na dzien 31.12.2004r. wynosity
29.528,82z1, w tym z tytutu dostaw i ustug 3.348,01zt, zostaty wykazane w
sprawozdaniu Rb — Z zgodnie z ewidencja ksiggowa. Przyczyna powstania
zobowigzan wymagalnych byla ,awaria systemu operacyjnego F — K” a
zobowiazania zostaly zaptacone w okresie od 24.01.2005r. do 04.02.2005r.
W 2004 r. Zesp6t zaptacil odsetki od zobowiazan w wysoko$ci 23,46zt na
rzecz Wojewoddzkiego Szpitala Specjalistycznego w Siedlcach.

Planowane wydatki zostaty ustalone przez Zespét w kwocie 8.891.000,00 zti.
Na podstawie sprawdzonych wydatkéw o lacznej wartosci 477.764,80 zi,
stanowiacej 5,37% wydatkéw dokonanych w 2004r., stwierdzono, ze Zespé6t
realizowat kontrolg finansowa wynikajaca z art. 28a ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) poprzez przestrzeganie i stosowanie ustalen zawartych w:
Regulaminu kontroli wewngtrznej oraz Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych.

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacji zalecen pokontrolnych zawartych
w wystapieniu znak KM.V.0913-19/04 z dnia 27 maja 2004 roku
stwierdzono, ze Zespo6t zrealizowat zalecenia pokontrolne czgsciowo.

Zaklady Ortopedyczne
Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej

w Konstancinie Jeziornie

Nr 57

Kontrola w zakresie wynikajacym z §
1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie
szczegbtowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zaktadami opieki
zdrowotnej i nad jednostkami
transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 94,
poz.1097) tj.: realizacji zadan
statutowych, prawidlowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej w roku 2004.

M.Nawotczynski

W 2004 r. Zaktady udzielily $wiadczen zdrowotnych o wartoséci 1.550.475,21
zt. (porady: 7.136,00 zi, wyroby ortopedyczne: 1.543339,21 zi. Narodowy
Fundusz Zdrowia sfinansowat $wiadczenia zdrowotne o wartosci
1.201.087,82 zI. R6znica migdzy warto$cia $wiadczen sfinansowanych przez
NFZ a warto$cia faktycznie udzielonych §wiadczen w kwocie 349.387,39 zi.
to tzw. udziat wlasny pacjenta ustalony w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia
z dnia 10.05.2003 r. w sprawie limitu cen dla przedmiotéw ortopedycznych i
$rodkéw pomocniczych, o takim samym zastosowaniu, ale ré6znych cenach -
w zakresie ktérego Narodowy Fundusz Zdrowia finansuje to $wiadczenie,
oraz limitu cen dla napraw przedmiotéw ortopedycznych (Dz.U. z 2003 r., Nr
85, poz. 786), w wysokosci 30 % plus doptata z tytutu réznicy ceny i limitu.
W 2004 r. Zaklady zawarly 36 umoéw zlecenie, z czego 23 ze swoimi
pracownikami. W 2 przypadkach zakres obowiazkéw wynikajacy z umowy o
pracg pokrywal si¢ z przedmiotem umowy zlecenie. Nadto w 2004 r. w
Zaktady zawarly 2 umowy dzieto z osobami nie bedacymi pracownikami.

W okresie od dnia 01.01.2004 r. do dnia 31.12.2004 r. Zaktady wynajmowaty
powierzchnie uzytkowe 5 podmiotom (osobom fizycznym lub podmiotom
gospodarczym). Wynajmowane przez Zaktady powierzchnie nie przekraczaty
113,5 m’. W przypadku umowy najmu powierzchni uzytkowej 42 m?’
zawartej w dniu 15.02.2001 r. z KAPITAN P.H.U. z Warszawy Zaktady bez
uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego przedtuzyl czas
trwania najmu do dnia 28.02.2005 r. wprowadzajac aneksem z dnia
29.12.20004 r. zmiany w treSci punktu 12 umowy. W pozostatych
przypadkach powierzchnie uzytkowe zostaly przekazane w odplatne

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.

1

. nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktérej przedmiot umowy

zlecenie zawartej z pracownikiem Zakladéw pokrywa si¢ z
zakresem obowiazkéw wynikajacym z umowy o pracg,

. przestrzega¢ przepiséw ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks

cywilny (Dz.U. z 1969 r., Nr 16, poz. 93 ze zm.), przy
przeprowadzaniu przetargéw publicznych na wynajem
powierzchni uzytkowych Zaktadéw, w szczegdlnosci art. z art.
70° § 2 ww. ustawy,

. przekazywaé na oddzielny rachunek bankowy réwnowarto$¢

ustalonego na dany rok odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych zgodnie w postanowieniami ustawy z
dnia 03.04.1994 r. o =zakladowy funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U z 1996 1. Nr 70, poz. 335 ze zm.),

. nie dopuszcza¢ do powstawania i wzrostu zobowigzan i

zdarzen  prawno-gospodarczych skutkowac

obowiazkiem zaplaty odsetek,

mogacych

. dochodzi¢ od kontrahentéw odsetek z tytulu opdéznien w

regulowaniu naleznosci,

. stosowa¢ postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.
177 ze zm.), w szczegllno$ci: art. 17 oraz art. 94 ust. 2 ww.
ustawy,

. uzyska¢ zgode¢ Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego na

Nie skierowano
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uzytkowanie zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i
kolumn  transportu  sanitarnego ~MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego oraz Uchwaty
Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003
r. (0 tej samej nazwie).

W 2004 r. Zaktady realizowaty obowiazek wynajmowania nieruchomosci w
trybie przetargu publicznego, nie dopeiniajac jedynie obowiazku
wynikajacego zgodnie z ktérym cyt.: ,Organizator jest obowiqzany
niezwltocznie powiadomi¢ na pismie uczestnikow przetargu o jego wyniku
(...)”. Z tytulu wynajmu mienia Zaklady w 2004 r. uzyskaly przychéd w
wysokosci 33.144,42 z1. Koszty z tytutu najmu w 2004 r. osiagngly warto$¢
6.704,22 zt.

W 2004 r. Zaktady uzyczaly od innych podmiotéw tj. Wojewddzkiego
Szpitala Specjalistycznego w Radomiu, Samodzielnego Zespotu Publicznych
Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Ostrotgce oraz firmy Marabut z Ciechanowa
powierzchnie uzytkowe, ponoszac z tego tytulu koszt w wysokosci
(kolejno): 14.640,00 zt., 9.255,12 zt. oraz 11.712,00 zt. Na dzien 31.12.2004
r. Zaktady nie posiadaly aparatury oraz sprzg¢tu medycznego.

Zakres i termin przeprowadzonej w 2004 r. w Zaktadach inwentaryzacji byt
zgodny z art. 26 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.). R6znic migdzy stanem faktycznym a
ewidencja ksiggowa w toku inwentaryzacji nie stwierdzono. Z przebiegu
inwentaryzacji sporzadzono stosowne protokoély, ktére zostaly podpisane
przez cztonkéw komisji spisowych.

Ostatnia inwentaryzacja §rodkéw trwatych Zaktadéw przeprowadzona zostata
w 2003 r. wedhug stanu na dzien 31.12.2003 r. (zarzadzenie z dnia 29.12.2002
r.)

W 2004 r. w Zakiadach nie zlikwidowano zadnego s$rodka trwatego, jak
réwniez Zaktady nie zbyly w formie odsprzedazy, nieodptatnego przekazania
zadnego $rodka trwalego. Zaklady ewidencjonuja $rodki trwale zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 31.12.1999 r. w sprawie klasyfikacji
Srodkéw trwatych (Dz. U. 1999 Nr 112 poz. 1317).

W 2004 r. w Zakltadach nie funkcjonowata komérka organizacyjna, ktdrej
zadaniem byloby prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych, jak réwniez nie powotano stanowiska do spraw z zakresu
zaméwien, co podyktowane bylo matym zakresem prac zwigzanych z
zamOwieniami publicznymi. Na podstawie umowy o dzieto z dnia 21.05.2004
r. Dyrektor Zaktadéw powierzyl pracownikowi Dzialu Zamoéwien
Publicznych Specjalistycznego Centrum Rehabilitacji i Leczenia Schorzen
Narzadu Ruchu im. prof. M.Weissa ZSPZOZ w Konstancinie Jeziornie
wykonanie postgpowan przetargowych rozpoczgtych w 2004 r.

W roku 2004 Zaktadach rozpoczgto 4 postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci powyzej 60.000
Euro, ktérych przedmiotem byty: dostawy drobnego sprzgtu ortopedycznego
(postgpowanie o udzielenie zamdéwienia na dostawg drobnego sprzgtu
ortopedycznego zostalo przeprowadzone zostalo dwukrotnie), dostawa
woézkow inwalidzkich, dostawa kul, lasek oraz podpdérek.

wynajem firmie ,,KAPITAN” P.H.U. powierzchni uzytkowe;j.
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Z uwagi na to, iZ postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
rozpoczgte przez Zaktady w 2004 r. zostalty zakonczone w 2005 r., obowiazek
przekazania Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych rocznego
sprawozdania o udzielonych zamdwieniach, Zaktady zobligowane sa
dopetni¢ do dnia 1 marca 2006 r. roku (vide: art. 98 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych).

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) Dyrektor ustalit
dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci Zaktadéw. W przyjgtych
zasadach ustalono: zakladowy plan kont (zalacznik Nr 1), zasady ewidencji
ksiggowej i wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku
finansowego (zalacznik nr 2), wykaz ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3)
oraz opis zasad rachunkowo$ci komputerowej (zalacznik nr 3). Zasady
rachunkowosci Zaktadéw obowiazuja od dnia 01.01.2002 r. Mimo, iz
przyjgte zasady rachunkowosci nie spetniaja wymogu art. 10 ust. 1 ustawy z
dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, rokiem obrotowym w Zakladach jest
rok kalendarzowy, w sktad ktérego wchodza kwartalne i pdtroczne okresy
sprawozdawcze

W 2004 r. w Zaktadach obowigzywal Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych (RZFSS). Regulamin okresla zasady gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Zgodnie z
preliminarzem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS)
Zaktady naliczyly na 2004 r. odpis w wysoko$ci 23.759,97 zi. Zaktady w
dniu 30.12.2004 r. przekazaly na rachunek ZFSS érodki w wysokosci
20.000,00 z1.”, co stanowi naruszenie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 04.03.1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.) zgodnie z ktérym, zobowiazany jest przekaza¢ na rachunek
bankowy ZFSS réwnowarto$é ustalonego odpisu na dany rok kalendarzowy,
w terminie do dnia 30 wrze$nia tego roku, z tym, Ze w terminie do dnia 31
maja tego roku Zaklad zobowigzany jest przekaza¢ kwotg stanowiaca co
najmniej 75 % réwnowarto$ci odpisow.

Plan wydatkéw Zaktady wykonaly w 89,9 % (1.527.664 2zt wobec
planowanych 1.700.00 zt).

Plan kosztéw na 2004 r. Zaktady wykonaty w 85,7 % (2.171.493 zt wobec
planowanych 2.535.000 zt.). W kosztach Zaktadéow w 2004 r. najwigksza
pozycje¢ stanowily wynagrodzenia 41,75 %.

Wydatki Zaktadéw z tytulu wynagrodzen i innych wydatkéw osobowych
wyniosty w 2004 r. tacznie 984.512,71 z1. Na dzien 31.12.2004 r. Zaktady
posiadaty zobowiazania w wysokosci ogétem 572.871,77 zi., w tym w
szczegélnosci: z tytutu dostaw i ustug: 119.822,76 zl. Zobowiazania
wymagalne Zaktadéw wedtug stanu na dzief 31.12.2004 r. osiagngly warto$¢
223.180,13 zt., z czego z tytulu dostaw i ustug: 64.822,13 zi, z tytutu
zobowigzan publiczno-prawnych:14.726,07 zi. W 2004 r. Zaktady zaplacity
odsetki z tytutu nieterminowego regulowania zobowigzan w kwocie 6.580,27
zl, z czego z tytulu zobowigzan publiczno-prawnych: 5.933,28 zi., z tytutu
niewyplaconych w terminie wynagrodzen z tzw. ,,ustawy 203”: 646,99 zt.

Na dzien 31.12.2004 r. Zaklady posiadaly nalezno$ci w wysokosci:
211.555,98 zl., z czego wymagalne w wysokosci 39.554,35 zi. Dzialania
windykacyjne Zaktadow w 2004 r. polegaly na wysylaniu do dhuznikéw
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wezwan do zaplaty ( w 6 przypadkach ), wystgpowaniu na drogg sadowa w

celu dochodzenia nalezno$ci (2 przypadki). Decyzja Dyrektora z dnia

03.02.2004 r. Zaktady w 2004 r. odstapily od naliczania i dochodzenia

odsetek z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci. Najwyzsza

jednostkowa kwota nie dochodzonych przez Zaklady odsetek za zwlokg w

regulowaniu nalezno$ci wyniosta 147,82 zi. Na dzien 31.12.2004 r. Zaklady

nie zaciagaty kredytow oraz nie posiadaty lokat bankowych.

W Zaktadach nie opracowano procedur kontroli finansowej zgodnie art. 35a

ustawy z dnia o finansach publicznych w oparciu o standardy kontroli

finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych okre§lonych przez

Ministra Finanséw w Komunikacie Nr 1 z dnia 30.01.2003 r. (Dz.Urz.MF. Z

2003 r. Nr 3, poz. 13). System kontroli finansowej w Zaktadach oparty jest na

obowiazujacej od dnia 22.10.1999 r. ,lInstrukcji w sprawie zasad

powstawania oraz obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych (...)”
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 2/1999 z dnia 21.10.1999 r. Na podstawie

skontrolowanych 72 faktur, dokumentujacych wydatki na kwotg 303.281,62

zh.(tj. ok. 9,7 % wydatkéw poniesionych przez Zaktady w 2004 r.:

3.120.109,06 zi) stwierdzono, iz przestrzeganie przez Zaklad procedur

kontroli finansowej wydatkéw w 2004 r. nie jest w pelni realizowana.

Zaktady w 2004 r. nie otrzymatly $rodkéw finansowych od Wojewddztwa

Mazowieckiego.

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli

kompleksowej przeprowadzonej w 2004 obejmujacej dziatalno$¢ Zaktadu w

2003 r. stwierdzono, ze: zalecenie:

1., Uaktualnienie i dostosowanie  obowiqzujqcego  Regulaminu
Porzadkowego do postanowien obowiqzujqcego statutu Zaktadow, zgodnie
zart. 18 a ust. 1 i la ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 roku o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz.U. Nr 91, poz. 408 ze zm. ” Zaklady zrealizowaty w
ten sposob, ze Dyrektor Zakladéw Zarzadzeniem Nr 1/2005 r. z dnia
23.02.2005 r. prowadzit nowy Regulamin porzadkowy. Regulamin
zatwierdzita Rada Spoteczna Zaktadéw uchwala Nr 14 z dnia 22.02.2005
r.,

2., Uzyska¢ zgode Zarzqdu Wojewddztwa Mazowieckiego na wynajem firmie
»KAPITAN” P.H.U. lokalu o powierzchni 42 m’ z przeznaczeniem na
ustugi w zakresie: zaluzje, wertykale, okna” Zaklady zrealizowaty w ten
sposéb, ze w dniu 29.12.2004 r. bez zgody Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego zmienity tres¢ punktu 12 umowy z dnia 15.02.2001 r. w
ten sposob, ze ww. punkt umowy najmu otrzymat brzmienie cyt.: ,,umowe¢
przediuza si¢ do dnia 28.02.2005 r.”,

3. ,,Wypetniaé wszystkie pozycje w drukach dokumentacji postepowan o
zamowienia publiczne w szczegolnosci dotyczqce ich podpisywania”
zostato zrealizowane w ten sposdb, ze w dokumentacji z postgpowan o
udzielenie zamdwienia publicznego na dostawg drobnego sprzgtu
ortopedycznego (postgpowanie Nr PN-2/2004 oraz PN-2A/2004) druki
wykorzystywane przy dokumentowaniu w/w postgpowan byty wypetnione
i podpisane przez czlonkéw Komisji przetargowej oraz Dyrektora
Zaktadow,

4. ,Nie przekracza¢ zaplanowanych kwot w planie finansowym, w czesci
dotyczqcej kosztow” zostalo zrealizowane w ten sposob, ze plan kosztow
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na 2004 r. Zaktady wykonaty w 85 % (2.171.493 zt. wobec planowanych

2.535.000 zl.). Przekroczenie zaplanowanych kwot po stronie kosztow

nastapit w pozycjach:

- ,,pozostate koszty rodzajowe”: 63.403 zt. wobec planowanych 60.000 zt.;

- ,,pozostate koszty operacyjne”: 27.689 zi. wobec planowanych 12.000

zt.,
5. ,Nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiqzan finansowych, w
szczegolnosci wymagalnych, ktore skutkujq naliczaniem i koniecznosciq
zaptaty odsetek ustawowych i karnych” zostalo zrealizowane w ten sposéb,
ze na dzien 31.12.2004 r. Zaktady posiadaly zobowigzania wymagalne w
wysokosci: 223.180,13 zt. Z tytulu opdznienia z regulowaniu zobowigzan
Zaktady w 2004 r. zaplacity odsetki w kwocie ogétem 6.580,27 zi.

Radomska Kolumna Transportu
Sanitarnego ,,Meditrans”
w Radomiu

Nr 58

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym

z § 1 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku
w sprawie szczegdtowych zasad
sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz.1097) tj.: realizacji
zadan statutowych, prawidtowosci
gospodarowania mieniem, gospodarki
finansowej w roku 2004.

Kontrola sprawdzajaca z wykonania
zalecen pokontrolnych

W.Wojdowicz

W okresie kontrolowanym w Meditransie obowiazywaty (migdzy innymi)
nizej wyszczeg6lnione regulacje:

- statut jednostki nadany uchwala Nr 68/37/2000 Sejmiku Wojewoddztwa
Mazowieckiego z dnia 27 listopada 2000 roku,

regulamin pracy zatwierdzony przez Dyrektora Meditransu w dniu 13
stycznia 2000 roku,

- regulamin organizacyjny zatwierdzony Zarzadzeniem Nr 13 Dyrektora
Meditransu z dnia 24 pazdziernika 2001 roku,

- regulamin kontroli wewngtrznej zatwierdzony Zarzadzeniem Nr 7
Dyrektora Meditransu z dnia 20.11.2003r.,

- regulamin wynagradzania pracownikéw zatwierdzony w dniu 13.01.2003r.,
- zasady rachunkowodci zatwierdzone Zarzadzeniem Nr 17/2001 Dyrektora
Meditransu z dnia 30 grudnia 2001r.,

- regulamin gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wprowadzony w zycie z dniem 13 stycznia 2003 roku,

- instrukcja kasowa zatwierdzona Zarzadzeniem Nr 10/2002 Dyrektora
Meditransu z dnia 01.09.2002 roku.

Wedtug stanu na dzien 01.01.2004r. w Meditransie bylo zatrudnionych 237
os6b, w tym 208 os6b $wiadczacych ustugi statutowe co stanowito 87,76%
og6tu zatrudnionych.

Stan zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2004r. wynosit 216 oséb (zmniejszenie
0 21 etatow).

Z przeprowadzonej analizy realizacji ustug wykonywanych w roku 2004 w
ramach zadan statutowych wynikato, iz: warto$¢ wykonanych ustug wyniosta
12.447.101,30z1, uzyskano przychody w wysokosci 9.195.373,35z1, stan
naleznos$ci na dzien 31.12.2004r. wynidst 3.251.727,95z1 i stanowit 26,12%
sumy wykonanych uslug, najwyzsza kwota naleznosci dotyczyla ustug
transportowych i wynosita 3.239.130,93zt (27,72% naleznosci z tytutu stug),
naleznosci z tytutu wykonanych ustug transportowych dotyczyty gtéwnie 12
kontrahentéw Meditransu i wynosity 3.219.643,60zt stanowiac 94,94% ogétu
naleznosci.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 8/2004 Dyrektora Meditransu z dnia 2 listopada
2004 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ w zakresie:

1)w drodze spisu z natury - towary i materialy na skladzie, wartosci
niematerialne i prawne, $rodki trwale, w tym réwniez o charakterze
wyposazenia, $rodki trwale i materialy na skladzie bgdace wtasnos$cig innych

Wystapienie skierowano w dniu 28 pazdziernika 2005r.

1. kontynuowa¢ dziatania w celu wyeliminowania powstawania
nalezno$ci wymagalnych,

2. naleznosci Meditransu wobec kontrahentéw realizowac
terminowo nie dopuszczajac do powstawania zobowiazan i
zdarzen prawno — gospodarczych skutkujacych zaptata
odsetek.

Nie skierowano
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jednostek, srodki pienigzne w kasie, czeki i inne znaki warto$ciowe,

2)w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnych potwierdzen - stan
$rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, naleznosci z wyjatkiem —
nalezno$ci spornych 1 watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec
pracownikéw i tytuléw publiczno — prawnych, powierzone kontrahentom
wlasne sktadniki majatku,

3)w drodze konfrontacji danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sald - nalezno$ci i zobowiazania sporne i watpliwe, rozliczenia
migdzyokresowe, rezerwy, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw
oraz oséb fizycznych, nalezno$ci i zobowiazania publiczno — prawne,
fundusze, kapitaly, inne aktywa i pasywa nie obj¢te rocznym spisem z natury.
Z przeprowadzonej inwentaryzacji Zaktadowa Komisja Inwentaryzacyjna
sporzadzita sprawozdanie, z ktérego wynikalo, Ze: inwentaryzacja zostata
przeprowadzona prawidlowo, w wyniku inwentaryzacji zostaly stwierdzone
niedobory w kwocie 0,51z1, dotyczace materialéw, kwotg 0,01zt uznano jako
niedobér niezawiniony, kwot¢ 0,50zt uznano jako ,niedobér
niewystgpujacy”. Sprawozdanie zostalo podpisane przez cztonkéw komisji i
zatwierdzone przez Dyrektora Meditransu w dniu 31 stycznia 2005r. W
wyniku kontroli stwierdzono, Ze inwentaryzacja zostala przeprowadzona
zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej
w Meditransie oraz postanowieniami art.26 i 27 ustawy z dnia 29 sierpnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.). W 2004 roku
dokonano likwidacji nizej wymienionych skladnikéw majatku o tacznej
wartosci ksiggowej 10.217,77zt, w tym - Srodki trwale o lacznej wartosci
ksiggowej 5.623,27zt i przedmioty nietrwate w uzytkowaniu (wyposazenie)
o facznej wartosci ksiggowej 4.594,50z1.

Likwidacji dokonata Komisja powotana Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 3
Dyrektora Meditransu z dnia 1 marca 1995 roku. Podstawa do dokonania
likwidacji byt protokéty od nr 1/04 do 5/04, sporzadzone na podstawie
orzeczen o stanie technicznym lub nieprzydatno$ci w/w urzadzen. Dowodami
LT (likwidacja $rodka trwatego) nr 6/04, 7/04, 8/04 dokonano zdjgcia z
ewidencji majatku Meditransu. Wszystkie wyzej wymienione dokumenty
zostaly podpisane przez cztonkéw komisji likwidacyjnej i zatwierdzone przez
Dyrektora Meditransu.

W 2004 roku Mediterans zbyt sktadniki majatku o wartosci ksiggowej
10.544,25z1, w tym - $rodki trwale (pig¢ samochodéw) o tacznej wartosci
10.377,15z1, przedmioty nietrwate w uzytkowaniu o wartosci 167,10zt
Pojazdy zostaly zaoferowane do sprzedazy w trybie przetargu
nieograniczonego w dniu 22.12.2003r. przez Komisjg¢ przetargowa powotana
Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 3/2000 z dnia 3 lipca 2000 roku. Przetarg
nie zostal rozstrzygnigty z przyczyny braku ofert. Zgodnie z protokétem
sporzadzonym w sprawie dokonania przetargu nieograniczonego w dniu
22.12.2003r. Komisja przetargowa zaproponowala obnizenie cen
wywolawczych i1 zorganizowanie II przetargu. Protokét z propozycjami
obnizonych cen zostat zatwierdzony przez Dyrektora Meditransu. W dniu
05.01.2004r. przeprowadzono II przetarg nieograniczony, na ktéry nie
uzyskano ofert zakupu. Na wniosek Komisji przetargowej Dyrektor
Meditransu zadecydowat o sprzedazy w/w pojazdéw za najwyzsza oferowana
ceng. Po uzyskaniu ofert (w okresie od 08.01.2004r. do 11.02.2005r.)
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wycofane z eksploatacji pojazdy zostaly sprzedane, uzyskany przychéd
wynidst 6.400,00zt. W roku 2004 Mediterans wydzierzawiat i wynajmowat
majatek trwaty 91 podmiotom gospodarczym na podstawie zawartych uméw.
Zgodnie z § 6 ust.l uchwaly Nr 538/51/03 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 5 sierpnia 2003 roku w sprawie trybu postgpowania
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej i kolumn transportu
sanitarnego Mediterans, przy zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu,
uzyczaniu majatku trwatego sprzedaz, wydzierzawianie lub wynajgcie byly
dokonywane na podstawie przeprowadzonych przetargéw. Kwoty (naliczone
zgodnie z ustalonymi warunkami w umowach) uzyskane z tytutu
gospodarowania mieniem wyniosty 106.344,043zt i byly nizsze od
naliczonych o 1.133,47zt (naleznosci zostaty zaptacone w okresie od 01.01. —
02.02.2005r.). W 2004r. w Meditransie obowiazywat Regulamin udzielania
zaméwien publicznych i pracy Komisji Przetargowej, wprowadzony
Zarzadzeniem nr 6/2002 Dyrektora z dnia 28 maja 2002r. Zarzadzeniem Nr
6/2004r. z dnia 12.05.2004r. dokonano zmian w tresci zalacznika do
Zarzadzenia Nr 6/2002, uwzgledniajace postanowienia wchodzacej w zycie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
Nr 19, poz. 177 ze zm.). W roku 2004 przeprowadzono 35 postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych.

Na podstawie skontrolowanych czterech losowo wybranych postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych, stwierdzono prawidlowo$¢ w stosowaniu
cytowanej powyzej ustawy. Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2
stawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.) Zarzadzeniem Nr 17/2001 Dyrektora Meditransu z dnia 17
stycznia 2002 r. ustalono zasady rachunkowo$ci (w tym Zaktadowy Plan
Kont) obowiazujace w okresie kontrolowanym, spetnialy wymagania
okre$lone w ustawie o rachunkowosci. Zarzadzeniem Nr 1/04 Dyrektora
Meditransu z dnia 05.01.2004r. zostal ustalony plan finansowy na rok 2004,
w ktérym przewidywano uzyskanie przychodéw w kwocie 9.729.500,00z1,
poniesienie kosztéw w kwocie 9.570.800,00zt oraz dodatni wynik finansowy
+ 158.700,00z1. Meditrans wykonat zadania wynikajace z planu finansowego
w zakresie: przychodéw w 100,02% i kosztéw w 99,99%. Uzyskano dodatni
wynik finansowy w wysoko$ci 161.192,52zt, tj. wyzszy od planowanego o
2.492,5271. Sprawozdanie finansowe (bilans) za rok 2004 zostalo
sporzadzone w terminie i w dniu 29.03.2005r. zatwierdzone przez Dyrektora
Meditransu. Z danych bilansu wynika, iz w roku 2004 dokonano -
zwigkszenia wartos$ci Srodkéw trwatych o 18,53%, zwigkszenia naleznos$ci o
24,40%, zmniejszenia zobowiazan o 0,38%, zwigkszenia przychodéw netto
ze sprzedazy o 2,31%, zmniejszenia kosztéw sprzedazy o 0,02% oraz
uzyskano w poréwnaniu do roku 2003 korzystniejszy wynik finansowy o
371.816,65z1.

Nalezno$ci krétkoterminowe Meditransu wg stanu na dzien 31.12.2004r.
wynosilty ogétem 3.440.120,39zt, w tym - z tytulu dostaw i ushug
3.251.952,95z21, z tytutu podatkéw, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
innych $wiadczen 5.415,44zt, inne 182.752,00zf. Z dokonanej analizy
dowodéw ksiggowych wynikato, iz w okresie od 01.01.2004r. do 31.12.2004
roku nastapil znaczacy wzrost naleznosci.

Naleznosci wymagalne wynosity 2.537.219,68z1, w tym z tytulu dostaw i
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ustug 2.437.339,72zt.

Dzialania Meditransu w celu wyegzekwowania naleznosci polegaly na
wystaniu 115 monitéw oraz 12 pism wzywajacych dluznikéw do zaptaty.
Ponadto dokonano - naliczen odsetek od nalezno$ci nie zaplaconych w
terminie, w kwocie 12.235,30z1, zgodnie ze stanem konta 750-00001-0002 na
dzien 31.12.2004r. obciazenie SP ZOZ Lipsko nota odsetkowa na kwotg
5.200,30zt (w styczniu 2005r.), obciazenie Radomskiego Szpitala
Specjalistycznego nota odsetkowa na kwotg 52.229,74zt (22.09.2005r.).
Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora Mediteransu przyczyng powigkszajacego
si¢ stanu nalezno$ci (w tym wymagalnych) jest katastrofalna sytuacja
finansowa zakladéw opieki zdrowotnej, bedacych gtéwnymi odbiorcami
ustug §wiadczonych przez Meditrans.

Stan zobowiazan Meditransu utrzymywat si¢ na poziomie roku 2003 i
wynosit 1.048.348,92zt (na dzien 31.12.2004r.), wykazujac minimalng
tendencj¢ spadkowa (o 3.977,69z1).

Wedtug stanu na dzien 31.12.2004r. Mediterans nie posiadal zobowigzan
wymagalnych, w sprawozdaniu Rb-Z (kwartalnym sprawozdaniu o stanie
zobowiazan) sporzadzonym w dniu 04.02.2005r. wykazano stan zerowy.

W roku 2004 dokonano zaptaty odsetek karnych od nieterminowego
regulowania naleznosci w kwocie 169,30zt, w tym - z tytulu opdZnienia
(sze$¢ dni zwtoki) w odprowadzeniu podatku dochodowego od wynagrodzen
(konto 751-00001-00001) - 80,30z1, z tytulu opdznienia w przekazaniu w
lutym 2000 roku kwoty 77,60zt na rzecz Panstwowego Funduszu Oséb
Niepetnosprawnych (konto 751-00001-00002) zaptacono odsetki w kwocie -
88,73zl, odsetki od ujemnego salda rachunku bankowego (konto 130) -
0,27z1.

Przekazanie ustalonej kwoty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych zostalo dokonane zgodnie z zasadami ustalonymi w ustawie z
dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z
1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

W wyniku kontroli dokumentéw, stanowiacych podstawg zrealizowanych
$wiadczen socjalnych (zapomogi i wypoczynek zorganizowany we wlasnym
zakresie) stwierdzono zgodno$¢ udzielonych $wiadczen z zasadami
zawartymi w obowiazujacym w roku 2004 Regulaminie Gospodarowania
Srodkami ZFSS. Zasady gospodarki kasowej Meditransu zostaty okre§lone w
instrukcji kasowej, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 10/2002 Dyrektora z dnia
01.09.2002 roku. Ze skontrolowanych dowodéw ksiggowych (raporty
kasowe, dokumenty stanowiace podstaw¢ do dokonywania wplat i wyptat)
wynikato, ze w gospodarke kasowa prowadzono w sposéb zgodny z zasadami
ustalonymi w instrukcji kasowej. Zgodnie z zasadami zawartymi w
-Regulaminie kontroli wewngtrznej”, wprowadzonym zarzadzeniem Nr 7
Dyrektora z dnia 30 grudnia 2003 roku Mediterans realizowal kontrolg
finansowa wynikajaca z art. 35a ustawy o finansach publicznych.

Powyzsze stwierdzenie potwierdzaja poddane kontroli dowody ksiggowe
(faktury) wydatkow na taczna kwotg 131.914,44z1, stanowiace 5,40% sumy
wydatkéw dokonanych w 2004 roku i zawierajace niezbgdne zapisy o
dokonaniu kontroli.

W wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen pokontrolnych z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2004 roku stwierdzono:
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- Zalecenie: ,Nie dopuszcza¢ do wzrostu nalezno$ci poprzez systematyczne
i ciagle monitowanie dluznikéw” pomimo dziatan Meditransu nie zostato
wykonane, stan naleznosci wymagalnych na dzien 31 grudnia 2004 roku
wynosit 2.537.219,68zt i byt wyzszy od stanu na dzien 31.12.2003 roku,
wynoszacego 1.964.005,60z1 0 573.214,08zt.

- Zalecenie: ,,Wyeliminowac¢ sytuacje w ktérych kolumna ponosi dodatkowe
koszty zwiazane z zaplata karnych odsetek” nie zostalo wykonane ,
poniewaz w 2004 roku dokonano zaplaty odsetek ustawowych z tytutu
nieterminowego regulowania naleznosci przez Meditrans w kwocie acznej
169,30zt

- Zalecenie: ,Zwraca¢ szczegélng uwage na terminy obowigzywania
zawartych umow przy podpisywaniu anekséw do uméw” zostato wykonane,
w skontrolowanych umowach zawartych pomigdzy Meditransem a
kontrahentami nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Stotecznej Kolumnie Transportu
Sanitarnego ,, MEDITRANS”

w Warszawie

ul. Jana Pawla Woronicza 19
02-625 Warszawa

Nr 59
Nr 60

Kontrola kompleksowa w zakresie
wynikajacym z § 1 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada
1999 r. w sprawie szczegétowych
zasad sprawowania nadzoru nad
samodzielnymi publicznymi
zaktadami opieki zdrowotnej i nad
jednostkami transportu sanitarnego
(Dz. U. Nr 94, poz. 1097) w roku
2004 tj.:

realizacji zadan statutowych,
prawidlowosci gospodarowania
mieniem,

gospodarki finansowej.

Kontrola problemowa w zakresie
wykorzystania srodkéw transportu
sanitarnego,

Kontrola wykonania zalecen
pokontrolnych, zgodnie z § 7 w/w
rozporzadzenia.

R. Skrzeczkowski

Uchwata Nr 69/37/2000 z dnia 27 listopada 2000r. Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego nadat Statut Stolecznej Kolumnie Transportu Sanitarnego
.MEDITARNS” w Warszawie.

Na dzien 31 grudnia 2004 r. Kolumna posiadata 149 samochodéw, w tym:
SKTS Warszawa — 107 samochodéw, RKTS Legionowo — 2 samochody,
RKTS Wotomin — 9 samochodéw, RKTS Otwock — 31 samochodéw.

W 2004 roku Kolumna uzyskata z tytulu wynajmowania 142 S$rodkéw
transportu kwotg¢ w wysokosci 11.442.546,89 zi.

Na dzien 31.12.2004 r. w Kolumnie pracownicy zatrudnieni byli tacznie na
380,6 etatu. Ogétem zatrudnienie w 2004 r. wzrosto o 41,6 etatu. W 2004 r.
najwigkszy wzrost zatrudnienia nastapit w grupie kierowcéw samochodéw
sanitarnych — o 38,7 etatu oraz w grupie pracownikéw administracji — o 7,5
etatu.

W 2004 roku przeprowadzono zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawyz dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.)
inwentaryzacjg: Srodkow trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych w
uzywaniu, materialéw i opakowan, $rodkéw pieni¢znych, czekéw i drukéw
Scistego zarachowania.

W protokétach likwidacyjnych za rok 2004 wykazano 232 pozycje dotyczace
Srodkéw trwatych i wyposazenia. Losowo wybranych 7 dokumentéw
likwidacji $rodka trwatego LT, ktdre stanowity podstawg dokonywania zmian
w ewidencji ksiggowej bylo podpisanych przez cztonkéw komisji
likwidacyjnej oraz zatwierdzonych przez Dyrektora Kolumny.

W innym trybie niz kasacja (likwidacja), Kolumna w 2004 r. zbyla 36
$rodkéw transportu za kwotg 58.750,00 zt. Przy zbyciu $rodkéw trwatych
stosowano postanowienia zawarte w Uchwale Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 r. w sprawie zasad
postgpowania samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej
ikolumn transportu sanitarnego MEDITRANS, przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu, uzyczaniu majatku trwatego.

W okresie objetym kontrola Kolumna wydzierzawiala i wynajmowata
majatek trwaly 21 podmiotom gospodarczym. W 2004 r. zawarto 7 nowych
uméw wynajmu. Ponadto Kolumna wynajmowata klientom indywidualnym
oraz podmiotom gospodarczym lacznie 100 miejsc parkingowych. W 2004
roku z tytulu dzierzawy i wynajmu majatku trwatego Kolumna osiagngta

INie skierowano wystapienia pokontrolnego.

Nie skierowano
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przychéd w wysokosci 615.646,33 zt.
W trakcie analizy dwoéch losowo wybranych postgpowan o udzielenie
zamOéwien publicznych przeprowadzonych przez Kolumng w 2004 r.
stwierdzono, Ze w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
dostaweg czgsci zamiennych i akcesoriéw do pojazdéw i silnikéw do nich, w
umowie Nr 5/2005 z dnia 15 listopada 2004 zawartej na okres trzech lat tj. od
dnia 15 listopada 2004 r. do dnia 14 listopada 2007 r. nieprawidlowo wpisano
catkowita warto§¢ umowy tj. kwotg¢ 623.172,72 zl, zamiast kwoty
1.869.518,16 zt.
Pan Andrzej Mazur Dyrektor Kolumny wyjasnil, ze ,,...w § 2 umowy [nr
5/2004] istotnie wkradl si¢ biad, polegajacy na tym, ze umoweg zawarto
zgodnie z SIWZ na 3 lata, natomiast warto§¢ umowy dotyczy nie trzech, a
jednego roku tj. 623.172,72 z1...”.
Plan finansowy na 2004r. (po korekcie) przewidywat osiagnigcie przez
Kolumng przychodu w kwocie 14.118.834,00 zt. Wykonanie planu po stronie
przychodéw wyniosto 14.096.281,00 z1, co stanowito 99,84% zaplanowanych
przychodéw. W planie finansowym na 2004 r. (po korekcie) zatozono, ze
wysoko$¢ catorocznych kosztéw wyniesie 15.536.780,00 zt. Wykonanie
planu po stronie kosztéw wyniosto 15.514.227,00 zt, co stanowilo 99,85%
wysokosci planowanych kosztéw.
Przelew kwoty 232.145,00 zt, stanowiacej 75% odpisu zgodnie z ustawg z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z
1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) wykonano do dnia 31 maja 2004 r. na
rachunek ZFSS. Przelew kwoty 77.381,00 zi, stanowiacej 25% odpisu na
ZFSS wykonano w dniu 30 wrze$nia 2004 r. na rachunek ZFSS. Zwickszona
kwote odpisu na ZFSS na 2004 w wysokosci 14.943,16 zt przelano w dniu 30
grudnia 2004 r.
Na dzien 31 grudnia 2004 roku Kolumna posiadata zobowiazania i rezerwy
na zobowigzania w wysokosci 7.110.322,27 z1, w tym:

— rezerwy na zobowiazania w wysokos$ci 1.399.236,12 zi,

— zobowiazania dlugoterminowe w wysokosci 1.572.120,13z1,

— zobowigzania krétkoterminowe w wysokosci 4.130.066,02z1.
Pan Andrzej Mazur Dyrektor Kolumny wyjasnil, ze w 2004r. Kolumna
,....zaplacita odsetki od zobowigzan wymagalnych na kwotg 52,76 zt...”.
Na dzien 31 grudnia 2004 r. naleznosci wynosity 3.729.893,64 zi, w tym
wymagalne 2.152.155,57 zt.
Kolumna realizowata kontrolg finansowa wynikajaca z art. 35 a ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych poprzez przestrzeganie
i stosowanie Regulaminu procedur kontroli wewngtrznej, wprowadzonego
przez Dyrektora Kolumny Zarzadzeniem Nr 5/2003 z dnia 6 listopada 2003 .
W  wyniku kontroli sprawdzajacej realizacj¢ zalecen i wnioskow z
przeprowadzonych w 2004 roku kontroli stwierdzono, ze Kolumna
zrealizowala zalecenia pokontrolne w nastgpujacy sposéb:
- Decyzja Prezydenta m. st. Warszawy z dnia 2 wrze$nia 2005 r. odsetki od
zaleglosci podatkowej z tytutu podatku od nieruchomosci za okres od 1999 r.
do 2002 r. w kwocie 27.274,67 zt liczone na dzien 14 grudnia 2004 zostaty
umorzone,
- Pan Andrzej Mazur Dyrektor Kolumny wyjasnil, Ze .,...systematycznie
przeprowadzana jest analiza naleznoéci. Do dluznikéw wysylane sa
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wezwania do zaptaty lacznie z naleznymi odsetkami. Ponadto zawierane sa
ugody z kontrahentami...”,

- Pan Andrzej Mazur Dyrektor Kolumny poinformowal, ze w 2004r.
,....zakupiono w formie kredytu 15 sanitarek Mercedes Sprinter oraz
rozpisano przetarg na zakup 30 nowych sanitarek ,R” i 10 sanitarek do
przewozu pacjentéow w miejsce mocno wystuzonych sanitarek marki
Polonez.”

W wyniku dokonanej kontroli losowo wybranych 5 drukéw LT stwierdzono,
iz dokumentacja likwidacji $rodk6éw trwatych zawiera podstawg likwidacji.
Na wynajmowanie powierzchni 344 m? potozonej w Warszawie-Aninie
Kolumna uzyskala zgod¢ wyrazona w formie Uchwaty Nr 433/110/04
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 18 maja 2004 r., z moca
obowiazujaca od dnia 24 pazdziernika 2002 r.

Pan Andrzej Mazur Dyrektor Kolumny wyjasnil, Ze ,,...W celu usprawnienia
prac zwiazanych z przeprowadzaniem przetargdw zgodnie z procedurami
zawartymi w ustawie Prawo zamdwien publicznych podpisana zostata
umowa z firma prawnicza Centrum Zamdwien Publicznych na stale
doradztwo w tym zakresie.” Umowa Nr 26/2005 pomigdzy Kolumna a
Centrum Zamoéwien Publicznych Sp. z o0.0. z Warszawy zostata zawarta w
dniu 24 sierpnia 2005 r. na czas okreslony od 1 wrze$nia 2005 r. do 31
grudnia 2005 r.

Aneksem Nr 1 z dnia 1 czerwca 2005 r. do umowy zawartej w dniu 24
czerwca 2004 r. pomigdzy firma KONPAL Sp. jawna z Konopki a Kolumna
wprowadzono nastgpujace zmiany:

§ 1 otrzymal brzmienie: ,Przedmiotem umowy jest bezgotowkowa sprzedaz
towaréw: etyliny, oleju napgdowego oraz LPG.”

W wyniku dokonanej kontroli losowo wybranych 31 faktur stwierdzono, ze
wszystkie dowody ksiggowe sa opisane w przedmiocie zgodno$ci wydatku z
umowg oraz sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym.

Mazowieckie Centrum Polityki
Spolecznej
w Warszawie

Nr 61

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 r. w tym:
dochodéw i wydatkéw
budzetowych,
gospodarki kasowej,
stanu aktywow i
pasywow,

ewidencji majatku,
inwentaryzacji majatku,
prawidtowosci
przestrzegania procedur
kontroli finansowej,
sprawozdawczosci.

Politykg rachunkowosci przyjeta w MCPS wprowadzono Zarzadzeniem
Dyrektora nr 1/2004 z dnia 05.01.2004 r. Dokumentacje opracowano w
oparciu o przepisy prawa w tym zakresie, jednakze w zalaczniku nr la
powotani si¢ na nieaktualne rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
17.01.1997r. w sprawie amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych
(Dz. U. Nr 6, poz. 35 ze zm.) oraz przyjgto zasadg, ze Pozostate $rodki trwate
finansowane z § 4210 wg klasyfikacji budzetowej — materialy i wyposazenie
o wartosci do 3.500 zt umarzane sa w 100% [...]. Ewidencj¢ tych $rodkéw
sporzadzana na podstawie faktur prowadzi pracownik administracji w
Zeszycie srodkéw trwatych”.

Regulamin wewngtrznej kontroli finansowej wprowadzono Zarzadzeniem
Dyrektora nr 19/2003 z dnia 03.11.2003 r. Regulamin opracowano na
podstawie art. 35 a ustawy o finansach publicznych oraz wytycznych
Ministra Finanséw.

Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zatwierdzony zostat przez Zarzad
Woj. Maz. uchwata nr 1626/157/04 z dnia 28.12. 2004 r.

Kwota otrzymanych $rodkéw na pokrycie wydatkéw wyniosta 3.608.448z1, z
tego wykorzystano 3.545.478,17 zt (98% planu), $rodki nie wykorzystane w
kwocie 62.969,83 1zt przekazano na rachunek Urzedu Marszatkowskiego w
obowigzujacym terminie.

Wystapienie skierowano w dniu 25 stycznia 2006 r.
1. dokona¢ zmian w zalaczniku nr 1a do Zarzadzenia nr 1/2004 z
dnia 05.01.2004 r. w sprawie Polityki rachunkowosci przyjetej
w MCPS poprzez wykreslnie zapisu o ewidencjonowaniu
wyposazenia w ewidencji pozabilansowej. Pozostate $rodki
trwale stanowia majatek (wyposazenie) jednostki i powinny
by¢ ujmowane na koncie ksiggowym 013 ,Pozostate $rodki
trwate” zgodnie z opisem kont zawartym w zalaczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w
sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budZetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752), zgodnie z zasadami
okreSlonymi w § 5 pkt 3 rozporzadzenia. Majatek trwaty
nalezy ujmowa¢ w ewidencji pomocniczej — ksigdze
inwentarzowej, ktéra jest szczegdlnym rodzajem ewidencji
analitycznej $rodkéw trwatych. Ksiggi inwentarzowe uzgadnia
si¢ okresowo oraz na koniec roku obrotowego z ewidencja
syntetyczna, zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,

Nie skierowano
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E. Grondkowska
A. Woznica

Dochody budzetowe uzyskano w tacznej kwocie 5.023.058,22 zt (174%
planu), w tym kwota 5.007.752,80 zt stanowita dochody z oplat za
zezwolenia na sprzedaz alkoholu. Dochody budzetowe odprowadzane byty
na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w obowiazujacych terminach.

Statutowa dziatalno$¢ Centrum opiera si¢ na wspélpracy z zewngtrznymi
podmiotami, realizujacymi polityke spoteczna, wytanianymi w trybie ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Sposréd 93 przeprowadzonych postgpowan o
udzielnie zaméwienia publicznego, skontrolowano 5 postgpowan (5% ogoétu),
w tym 3 przetargi w trybie przetargu nieograniczonego i 2 przetargi w trybie
zaméwienia z wolnej reki. Nieprawidlowosci w procedurze postgpowania nie
stwierdzono.

Wydatki na wynagrodzenia osobowe i pochodne od wynagrodzen w 2004
roku wyniosty 41% wydatkéw ogétem (71 % wydatkéw biezacych) Centrum.
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych
terminach. Na mocy przepisow art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej (Dz. U. Nr 123, poz. 776 ze zm.)
Centrum zwolnione bylo z wptat na PFRON.

Rozliczenia z tyt. ryczaltéw za uzywanie prywatnego samochodu do celéw
stuzbowych oraz prywatnego telefonu komoérkowego do rozméw
stuzbowych, delegacje stuzbowe krajowe i zagraniczne dokonywane byly w
oparciu o przepisy prawa w tym zakresie.

Stwierdzono uchybienia dot. dzialalno$ci w ramach zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Zawyzono wysoko$¢ odpisu na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych o kwotg 80 zt. Przyznajac $wiadczenia socjalne (bony
towarowe) wzigto pod uwagg wymiar czasu pracy i okres zatrudniania
pracownika, co bylo niezgodne z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz. 335
ze zm.) oraz z wewngtrznym Regulaminem ZFSS Centrum

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w prowadzeniu gospodarki kasowej.

Na podstawie analizy dowodéw finansowo-ksiggowych na faczna kwotg
362.079,79 zt stanowiaca 10,21% wydatkéw ogétem stwierdzono, ze dowody
finansowo-ksiggowe zawieraly dekretacj¢ ksiggowa zgodna z planem kont,
adnotacj¢ o sprawdzeniu dokumentu potwierdzona podpisem pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie oraz podpisami Gléwnego Ksiggowego i
Dyrektora- pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, wskazanie miejsca
przeznaczenia zakupionych materialéw, wyczerpujacy opis celowosci
zakupionych ustug, informacj¢ o stosowaniu ustawy o zamodwieniach
publicznych, faktury dot. zakupu ustlug zwiazanych z wykonywaniem
dziatalno$ci statutowej Centrum oznakowane byly numerem zlecenia.
Zakupione wyposazenie ewidencjonowane byto na kontach majatkowych,
wystawiano dowody OT. Wydatki byly klasyfikowane zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkow. Sposréd skontrolowanych
faktur/rachunkéw dwie faktury nie byty zaplacone w ustalonym terminie
jednakze Centrum nie placito odsetek od nieterminowych ptatnosci.
Zobowigzania publiczno-prawne regulowane byly w terminach.

Ksiggi inwentarzowe prowadzono w ukladzie okre§lonym w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw

poz. 694 ze zm.),

. zarzadzenie nr 1/2004 z dnia 05.01.2004 r. w sprawie Polityki

rachunkowosci przyjetej w MCPS zaktualizowaé poprzez
powotanie si¢ na obowiazujace przepisy w zakresie
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych tj. ustawe z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.
U. 22000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.),

. §rodki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

przeznacza¢ na rzecz osOb uprawnionych wg kryteriow
okres$lonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz.
335 ze zm.). oraz wewngtrznym regulaminie. Wymienione w
art. 8 ust. 1 ustawy kryteria przyznawania $wiadczen nie
obejmuja swym zakresem wymiaru czasu pracy pracownika,

. uzupelni¢ ksiggi inwentarzowe poprzez zlozenie podpisu

przez osobg odpowiedzialng za majatek Centrum.
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Trwalych (Dz. U. Nr 112 poz. 1317 ze zm.). Ksiggi inwentarzowe $rodkéw
trwatych jak i pozostalych $rodkéw trwatych nie byty podpisane przez osobg
odpowiedzialng za ich prowadzenie. Ksiggi byly podsumowane na koniec
roku obrachunkowego. Warto§¢ majatku ujgta w ewidencji analitycznej byta
zgodna z saldami kont majatkowych ewidencji syntetyczne;j.

Inwentaryzacja majatku zostala przeprowadzona w grudniu 2004r.
Nieprawidtowos$ci w zakresie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
nie stwierdzono.

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych oraz w
sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2004r.
oraz w sprawozdaniu Rb-50 kwartalnym o dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat
2004 r. wykazano dane wynikajace z analitycznej ewidencji ksiggowej do
rachunku biezacego (subkonto).

Nie stwierdzono wystgpowania na koniec roku obrachunkowego naleznosci i
zobowigzan wymagalnych.

Dane w bilansie dzien 31.12.2004 r. wykazano na podstawie uzgodnionych i
zamknigtych ksiag rachunkowy.

Realizowane byly procedury kontroli finansowej z zastrzezeniami dot.
wydatkéw w ramach S$rodkéw specjalnych i zwiazanej z tym
sprawozdawczoéci oraz gospodarowania ZFSS.

Krajowy Osrodek Mieszkalno —
Rehabilitacyjny dla Oséb Chorych
na Stwardnienie Rozsiane w Dabku

Nr 62
Kontrola kompleksowa ze
szczegblnym uwzglednieniem

gospodarki finansowej.

T. Czajor
K. Ptasiewicz

Na podstawie art. 55g ust. 1 ustawy z dnia 29 listopada 1990r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 1998 r. nr 64 poz. 414 ze zm.) z dniem 1 stycznia 2004 r.
Osrodek stat si¢ regionalnym domem pomocy spotecznej okresowego pobytu,
o charakterze specjalistycznym, ktérego prowadzenie nalezy do zadan
Marszatka Wojewoddztwa Mazowieckiego i tym samym przestal by¢
wlasno$cia Powiatu Mtawskiego.

W 2004 r. w O$rodku obowiazywal Statut nadany Uchwata Nr VI/26/99
Rady Powiatu Mtawskiego z dnia 26.02.1999r. ustalajacy m.in., ze Osrodek
podlega Radzie Powiatu Mtawskiego, a Dyrektora powoluje Zarzad Powiatu
Mtawskiego.

Kwalifikowania i przyjmowania mieszkancéw do O$rodka dokonywano na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej
(Dz. U. 22004 r. Nr 64, poz. 593). Czas oczekiwania na przyjgcie do Osrodka
wynosit okoto 1,5 roku.

W 2004 r. z ustug mieszkalno - rehabilitacyjnych Os$rodka skorzystato 597
0sob, z ktérych 394 ocenilo przebieg rehabilitacji jako poprawg stanu
zdrowia (66 %), a 203 (34 %) jako pobyt bez poprawy. Zaden z oceniajacych
pacjentéw nie zakonczyl rehabilitacji z pogorszeniem zdrowia. W
przeliczeniu na czas pobytu 192 osoby (32 %) przebywaty w Osrodku 4
tygodnie, 183 (31 %) osoby przebywaly 6 tygodni, 124 osoby (21 %) 5
tygodni, 81 oséb (14 %) przebywato 3 tygodnie. Z rehabilitacji trwajacej
krécej niz 3 tyg. skorzystalo 16 oséb (2 %). Tylko 1 osoba przebywata 7
tygodni.

W Osrodku nie byto opracowanego regulaminu skarg i wnioskow.

W Osrodku nie opracowano w formie pisemnej przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, co bylo niezgodne z art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia

Wystapienie skierowano dnia 26 sierpnia 2005 roku.

1. w zwiazku z obecnym usytuowaniem O$rodka w strukturze
wojewodzkiej administracji samorzadowej podja¢ dziatania
zwigzane ze zmiang postanowien statutu,

2. opracowa¢ zasady (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 1. Nr 76, poz. 694 ze zm.), w tym zaktadowy plan kont,

3. uaktualni¢ Regulamin wynagradzania w zakresie dotyczacym
ustalania wynagrodzenia Dyrektora Osrodka,

4. przestrzegac zapiséw art. 35 ustawy o finansach publicznych
dotyczacych kryteriow, jakie powinna spelnia¢é osoba
zatrudniona na stanowisku gléwnego ksiggowego,

5. zmieni¢ postanowienia uméw najmu lokali mieszkalnych
zgodnie z uchwala Nr 778/239/02 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 20 listopada 2002 r. w sprawie
okreslenia stawek czynszu lokali mieszkalnych stanowigcych
zas6b mieszkaniowy Wojewddztwa Mazowieckiego lub
wlasno$¢ wojewddzkich oséb prawnych,

6. zobowiaza¢ podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
do przestrzegania postanowien umow uzyczenia, a W
przypadku niedotrzymania terminéw platnosci naliczac
odsetki,

7. zaliczki dla pracownikéw rozlicza¢ w obowiazujacych
terminach,

Nie skierowano
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1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694).

Plan finansowy po zmianach na 2004r. zatwierdzony zostal przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego Uchwala Nr 1612/157/04 z dnia 28 grudnia
2004 r. Zaplanowano wydatki w kwocie 3.225.825,00 zt, dochody budzetowe
w kwocie 492.675,00 zt. W 2004 r. O$rodek otrzymat $rodki finansowe na
pokrycie wydatkéw zgodnie z planem finansowym wydatkéw.

W 2004 r. Oérodek osiagnat dochody w kwocie 492.727,37 zi, co stanowito
100,01 % planu dochodéw. Os$rodek przekazal na konto Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego 100% uzyskanych
dochodéw (stan konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” na dzien
31.12.2004 r. wynosit 0,00 z}). Zrédlem dochodéw byt m.in. wynajem
pracownikom lokali mieszkalnych i garazy oraz pokoi goscinnych
przeznaczonych dla rodzin mieszkancéw oraz pomieszczen na dziatalno$é
ustugowa.

W roku 2004 plan finansowy wydatkéw zrealizowano w 100%.

Regulamin Pracy wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/04 z dnia 19
kwietnia 2004r. Regulamin wynagradzania wprowadzony byl Zarzadzeniem
nr 8/2000 Dyrektora z dnia 30 sierpnia 2000 r. W Osrodku na dzien 31
grudnia 2004r. zatrudnionych bylo 77 oséb (68,8 etatéw). Zastosowane
kategorie zaszeregowania oraz stawki wynagrodzen zgodne byly z
obowiagzujacym w Osrodku Regulaminem wynagradzania. Wydatki osobowe
i rozrachunki z tytulu wynagrodzen (pochodne od wynagrodzen) w 2004r.
wyniosty 2.339.221,95 zi, co stanowito 72,51 % wydatkéw ogétem.

Sktadki do Zakiadu Ubezpieczen Socjalnych i zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych przekazywane byly terminowo, w kwotach
zgodnych z deklaracjami.

W 2004 r. w Osrodku zawarto 15 uméw zlecen na taczna kwote 78.828,00 zt.
Osrodek, jako jednostka organizacyjna nie dzialajaca w celu osiagnigcia
zysku, ktérej wylacznym przedmiotem prowadzonej dziatalnodci jest
rehabilitacja spoleczna i lecznicza, zwolniony byt z wptat na rzecz PFRON.
Zgodnie z uchwata Rady Powiatu Mlawskiego NR XXV/147/2000 z dnia 28
grudnia 2000 r. OS$rodek moégt gromadzi¢ $rodki finansowe na
wyodrebnionym rachunku bankowym tzw. srodki specjalne. Od 01.01.2004r.,
po przejeciu  Osrodka przez Wojewddztwo Mazowieckie, podstawa
funkcjonowania §rodkéw specjalnych byta powyzsza uchwata Rady Powiatu
Mtawskiego.  Sporzadzony plan finansowy $rodkéw  specjalnych
zatwierdzony przez Dyrektora O$rodka nie zawierat daty zatwierdzenia. Plan
finansowy zrealizowano w 90,56%. Srodki specjalne wydatkowano
niezgodnie z wyzej wymienionag Uchwala Rady Powiatu Mtawskiego na:
zakup art. spozywczych do pokoi goscinnych, zakup wazonéw pamiatkowych
dla pracownikéw Osrodka, ustugi gastronomiczne oraz bilety wstgpu do
muzeum w zwiazku z pobytem na uroczystosci X rocznicy istnienia Osrodka
goscia z Danii, zakup alkoholu, zakup kwiatéw dla Dyrektora O$rodka w
zwiazku z jego odej$ciem na emeryturg, organizacj¢ pobytu delegacji z domu
pomocy spotecznej w Niemczech, zakup pitki noznej na potrzeby nowo
otwartej hali sportowej w Morawach, rozmowy telefoniczne ze stuzbowych
telefonéw komoérkowych.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony
zostal Zarzadzeniem nr 2/2001 Dyrektora z dnia 14 marca 2001 roku.

8. przyjmowa¢ zewngtrzne dowody ksiggowe zawierajace
elementy wymienione w art. 21 ustawy o rachunkowosci,

9. przychody, dochody oraz wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia
2004 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. nr 209 poz.
2132),

10. w zakresie gromadzenia $rodkéw na rachunku
dochodéw wilasnych i ich wydatkowania stosowac
postanowienia uchwaty nr 8/05 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 31 stycznia 2005 r.,

11. opracowaé¢ Regulamin ZFSS oraz gospodarowac
$rodkami Funduszu zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996
r. Nr 70, poz. 335 ze zm.),

12. przestrzega¢ ustalonego Zarzadzeniem nr 1 z dnia
03.01.1994 r. Dyrektora O$rodka pogotowia kasowego,

13. raporty kasowe sporzadza¢ w terminach okreslonych
w Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw
finansowo  ksiggowych,  wprowadzonej Zarzadzeniem
Dyrektora nr 4/2002 z dnia 28.06.2002 .,

14. przy udzielaniu zaméwien publicznych przestrzegac
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,

15. przestrzega¢ Zarzadzenia Nr 2 z dnia 26 marca 1997 r.
Dyrektora Os$rodka naktadajacego obowiazek udzialu w

kazdym postgpowaniu  wszystkich cztonkéw Komisji
przetargowej,
16. ewidencj¢ pomocnicza do konta 020 "Wartosci

niematerialne i prawne" prowadzi¢ w ukladzie okre§lonym w
Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317 ze zm.),

17. uaktualni¢ Zarzadzenie Nr 2 powotujace stata Komisj¢
inwentaryzacyjna,
18. ksiggi  inwentarzowe (ewidencj¢ = pomocnicza)

prowadzi¢ rzetelnie, bezbigdnie, sprawdzalnie i na biezaco
zgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 ze zm.),

19. opracowa¢ procedury kontroli finansowej spetniajace
kryteria okre§lone w art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. nr 15 poz. 148 ze
zm.) oraz Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30
stycznia2002 r. w sprawie ogloszenia "Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych".
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W 2004 r. ze srodkéw ZFSS zakupiono: bony towarowe w réwnych kwotach
po 300,00 zt na osobg, paczki noworoczne dla dzieci pracownikéw,
szczepionki przeciw grypie, kwiaty oraz nekrologi, sprzgt audio-wizualny
oraz kwiaty o tacznej warto$ci 3.146,00 zi, dla Pana Antoniego Nowickiego
Dyrektora Osrodka w zwiazku z jego odejSciem na emeryturg, artykuty
spozywcze na poczgstunek z okazji Dnia Pracownika Socjalnego.

Zasady gospodarowania $rodkami ZFSS okreslone w Regulaminie ZFSS oraz
faktyczne wykorzystanie $rodkéw ZFSS byto niezgodne z art. 2 oraz art. 8
ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz. U. 2 1996 r. Nr 70 poz. 335 ze zm.), gdyz dzialalno$¢ socjalna okre§lona
jest w ustawie jako ushugi §wiadczone przez pracodawcéw na rzecz réznych
form krajowego wypoczynku, dziatalno$ci kulturalno-o§wiatowej, sportowo-
rekreacyjnej, udzielanie pomocy materialnej-rzeczowej lub finansowej, a
takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na warunkach
okreslonych umowa.

Kontrolujacy sprawdzili stan kasy w dniu 24.06.2005r. Rzeczywisty stan
gotéwki w kasie wynosit 4.310,43 zt i byl zgodny ze stanem gotéwki ujgtym
w Raporcie Kasowym nr 6/4 oraz 6/2 z 24.06.2005r. Pogotowie kasowe
ustalono Zarzadzeniem nr 1 z dnia 03.01.1994r. Dyrektora O$rodka w
wysokosci 100.000.000,00 zt (po denominacji 10.000,00zt). Raporty kasowe
sporzadzane byly w zalezno$ci od potrzeb, co byto niezgodne z Instrukcja
kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo ksiggowych. W 13
przypadkach pogotowie kasowe zostalo przekroczone o kwoty od 134,34 zt
do 10.069,57 zt.

W Osrodku nie opracowano odrgbnego regulaminu udzielania zaméwien
publicznych. Zakres prac w zwiazku z zamdwieniami publicznymi opisany
zostat w ,Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowoddéw finansowo-
ksiggowych” wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/2002.
Zarzadzeniem nr 1/2001 Dyrektora z dnia 30.01.2001 r. powotano Komisj¢
Przetargowa, ktérej zadaniem byto dokonanie oceny zlozonych ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty.

W roku 2004 przeprowadzono 5 postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym 4 w trybie przetargu nieograniczonego i 1 w trybie
zapytania o ceng.

W zwiazku z udzielaniem zamdéwien publicznych stwierdzono nastgpujace
uchybienia:

- osoby biorace udzial w postgpowaniu nie zlozyly o$wiadczenia o nie
zaistnieniu okoliczno$ci skutkujacych wylaczeniem z postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, co byto niezgodne z art. 17 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 ze zm.),

- Komisja przetargowa brata udzial w postgpowaniu w niepetnym sktadzie,
co bylo niezgodne z Zarzadzeniem nr 1/2001 Dyrektora,

- z wybranymi oferentami nie zawarto umowy, co bylo niezgodne z art. 94
oraz art. 139 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

-na zlozonym przez pracownika merytorycznego zamoéwieniu brak bylo
akceptacji Dyrektora,

-w ogloszeniu nie zamieszczono opisu wielkosci lub zakresu zamoéwienia
oraz terminu zwigzania oferta, co byto niezgodne z art. 41 pkt 4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;
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- w SIWZ nie umieszczono zapisu o $rodkach ochrony prawnej

przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia,

co bylo niezgodne z art. 36 ust. 1 pkt 22 ustawy Prawo zaméwien

publicznych,

- oferty nie speniajace kryteriéw okreslonych w SIWZ oraz nie zawierajace

jednoznacznie okre$lonej ceny nie zostaty odrzucone,

- w zawartych umowach nie ujgto cen artykutéw lub podstaw do ich

ustalenia, co bylo niezgodne z art. 535 oraz 536 ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny,

- wykonawcom nie przeslano zawiadomienia o wyborze oferty, co bylo

niezgodne z art. 92 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2004 r.

wynosit 9.833,61 zt i byl zgodny z potwierdzeniem sald z banku

obstugujacego Osrodek.

Naleznosci Osrodka na dzien 31.12.2004r. wynosily 75.282,55 zt i byly

zgodne z zapisami w ewidencji ksiggowej. Zobowigzania Osrodka na dzien

31.12.2004r. wynosity 260.418,58 z1 i byly zgodne z zapisami w ewidencji

ksiggowe;j.

Osrodek w 2004 r. nie zaptacit odsetek od nieterminowych platnosci.

Dane w bilansie wykazano na podstawie uzgodnionych i zamknigtych ksiag

rachunkowych. Wynik finansowy netto wykazano ze znakiem minus (strata)

w kwocie 2.750.722,05 zi.

W 2004 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych wg stanu na

dzien 18.10.2004 r. na podstawie Zarzadzenia nr 5/04 Dyrektora Osrodka

oraz inwentaryzacj¢ towar6w w magazynach wedlug stanu na dzien

30.11.2004r. na podstawie Zarzadzenia nr 4/04 Dyrektora Os$rodka.

Warto$¢ $rodkéw trwatych zgodnie z arkuszami spisu z natury wyniosta

10.976.888,91 zt. Zgodnie z ewidencja ksiggowa saldo konta 011 ,,Srodki

trwate” wynosito na dzien 18.10.2004 r. facznie 10.979.416,88 zl. Na

niedobdr w kwocie 2.527,97 zt ztozyly sig:

1) warto$¢ ciagnika ogrodniczego w kwocie 2.528,00 zi, przekazanego
nieodplatnie pracownikowi Osrodka; ciagnik zostal w dniu 02.08.2004
r. przekazany pracownikowi, jednak nadal widnial w ewidencji
ksiggowej,

2) 0,03 zt — réznica wynikala z zaokraglen wartosci $rodkéw trwatych po
denominacji.

Warto$¢ pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu zgodnie z arkuszami

spisu z natury wyniosta 931.989,43 zt. Zgodnie z ewidencja ksiggowa saldo

konta 013 ,Pozostate $rodki trwale w uzywaniu” wynosilo na dzien

18.10.2004r. tacznie 931.773,34 zt. Nadwyzka w kwocie 216,09zt stanowita

warto$¢ serwet chinskich, zakupionych w kwietniu 2004 r. Warto$¢ towar6w

w magazynie zgodnie z arkuszami spisu z natury wyniosta 179.665,09zt i

byta zgodna z ewidencja syntetyczna.

W Osrodku nie opracowano procedur kontroli finansowe;j.

Wydatki O$rodka w 2004 r. wynosity 3.225.825,00 zi.
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Szpital Wolski im dr Anny
Gostynskiej Samodzielny Publiczny
Zaklad Opieki Zdrowotnej

w Warszawie

Nr 63

Kontrola w zakresie prawidtowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania $srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg¢ stazy
podyplomowych w latach 2002-2005.

P.Kampa

Szpital w latach 2002-2005 na podstawie 3 uméw z Marszalkiem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymat kwotg w wysokosci 1.477.137,17zt z
przeznaczeniem na realizacjg stazy podyplomowych lekarzy. Szpital zgodnie
z przeznaczeniem wydatkowal S$rodki w wysokosci 1.453.204,44 zi.
Niewykorzystane $rodki w kwocie 23.438,83 zt (niewykorzystane $rodki w
kwocie 493,90 zt z tytulu umowy nr Sn10/37/2004, za drugi kwartat 2005
roku zostang rozliczone po przez zmniejszenie zawnioskowanych $rodkéw
przeznaczonych na okres trzeciego kwartatu 2005 roku) Szpital zwrécit:

1. w dniu 31 grudnia 2002 roku w wysokosci 11.917,14 z1 z tytutu umowy Sn
6/37/2002,

2. w dniu 6 stycznia 2004 roku w wysokosci 5.261,00 z tytutu

umowy Sn 6/37/2002,

3. w dniu 6 stycznia 2004 roku 1.745,03 zt z tytulu umowy Sn

8/37/2003,

4. w dniu 10 stycznia 2005 roku w wysokosci 4.437,81 zi z

tytutu umowy Sn 8/37/2003,

5. w dniu 10 stycznia 2005 roku w wysokosci 77,85 zt z

tytulu umowy Sn 10/37/2004,

na konto Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego.

Wystapienie skierowano w dniu 26 lipca 2005 roku.

1.

Sci$le przestrzega¢ postanowien wynikajacych z zawartych
uméw a w szczegélno$ci w zakresie terminowosci zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw finansowych oraz terminowego
przekazywania sprawozdan i rozliczen finansowych.

Nie skierowano

Szpital Praski p.w. Przemienia
Panskiego Samodzielny Publiczny
Zaklad Opieki Zdrowotnej

w Warszawie

Nr 64

Kontrola w zakresie prawidtowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania $srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg¢ stazy
podyplomowych w latach 2004 roku

P.Kampa

Szpital w 2004 roku na podstawie ww. uméw z Marszatkiem Wojewddztwa
Mazowieckiego otrzymal kwot¢ w  wysokosci 468.249,44 zt 2z
przeznaczeniem na realizacjg stazy podyplomowych lekarzy. Szpital zgodnie
z przeznaczeniem wydatkowal S$rodki finansowe na realizacjg stazy
podyplomowych lekarzy w wysoko$ci 466.190,74 zi. Niewykorzystane
srodki w kwocie 2.058,70 zt, Szpital zwrécit w dniu 16 kwietnia 2004 roku w
wysokosci 1.544,27 zt z tytutu umowy Sn 6/36/2002 oraz w dniu 3 stycznia
2005 roku w wysokosci 514,43 zt z tytutu umowy Sn 10/36/2004 na konto
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego.

Wystapienie skierowano w dniu 12 lipca 2005 roku.

1. &ci$le przestrzega¢ postanowien wynikajacych z zawartych
uméw a w szczegélnosci w zakresie w zakresie terminowego

zwrotu niewykorzystanych $§rodkéw finansowych oraz
terminowego  przekazywania sprawozdan 1 rozliczen
finansowych.

Nie skierowano

Wojskowy Instytut Medyczny
w Warszawie

nr 65

Kontrola w zakresie prawidlowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania $srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg¢ stazy
podyplomowych w 2004 roku.

P.Kisiel

Instytut zgodnie z art.18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o
zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) opracowat i
wprowadzit Regulamin Porzadkowy,

Instytut na podstawie 13 zawartych uméw na realizacjg¢ stazy
podyplomowych lekarzy i pielegniarek otrzymal w 2004 r. kwotg w
wysokosci 1.235.457,74 z1, z otrzymanej kwoty wydatkowat 1.219.066,36 zt
niewykorzystane $rodki w kwocie 16.391,38 zt, Instytut zwrécil na konto
Urzedu Marszatkowskiego.

Wystapienie skierowano w dniu 4 kwietnia 2005 roku.

1.

Scisle przestrzega¢ postanowien wynikajacych z zawartych
uméw a w szczegllnoSci w  zakresie terminowosci
dokonywania  zwrotow  niewykorzystanych  $rodkéw

publicznych, przekazywania sprawozdan i informacji z

zatrudnienia stazystow.

Nie skierowano
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Wojewodzki Szpital Chirurgii
Urazowej §w. Anny Samodzielny
Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej, ul. Barska 16/20, 02-
315 Warszawa

Nr 66

Kontrola w zakresie prawidlowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania $srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg stazy
podyplomowych w latach 2004 roku.

P.Kampa

Szpital w 2004 roku na podstawie 4 zawartych uméw z Marszalkiem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymat kwotg w wysokosci 659.881,75zt z
przeznaczeniem na realizacjg¢ stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy
stomatologéw oraz stazy pielggniarek i poloznych. Szpital zgodnie z
przeznaczeniem wydatkowat otrzymane $rodki finansowe na realizacjg stazy
podyplomowych dla lekarzy i lekarzy stomatologéw oraz pielggniarek i
potoznych w wysokosci 659.881,75z1.

Wystapienie skierowano w dniu 14 czerwca 2005 roku.

1.

Sci$le przestrzega¢ postanowien wynikajacych z zawartych

uméw a w szczegélnosci w zakresie terminowosci
przekazywania sprawozdan i informacji z zatrudnienia
stazystow.

Nie skierowano

Samodzielny Publiczny Centralny
Szpital Kliniczny
w Warszawie

Nr 67

Kontrola problemowa w zakresie
oceny prawidlowosci zatrudnienia
stazystow i wykorzystania §rodkéw
finansowych przeznaczonych na
realizacjg stazy podyplomowych w
2004 roku.

P.Kisiel

Uchwata Nr 4/2002 z dnia 14 stycznia 2002 roku, Senat Akademii Medycznej
w Warszawie nadat Szpitalowi obowiazujacy w 2004 roku Statut.

Zgodnie z postanowieniami art. 18 a ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991
roku o zakltadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.) w
Szpitalu zostat ustalony i wprowadzony w zycie Regulamin Porzadkowy.
Szpital w 2004 roku na podstawie 11 zawartych uméw z Marszalkiem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymat kwotg w wysokosci 2.304.829,83 zt
7 przeznaczeniem na realizacj¢ stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy
stomatologéw oraz stazy pielggniarek i poloznych. Szpital zgodnie z
przeznaczeniem wydatkowat $rodki finansowe na realizacj¢ stazy
podyplomowych dla lekarzy i lekarzy stomatologéw oraz pielggniarek i
potoznych w wysokosci 2.243.932,94 zt, niewykorzystane $rodki w kwocie
60.896,89 zt, Szpital zwrécit na konto Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Wystapienie skierowano w dniu 3 sierpnia 2005 r.

1. Sciste przestrzeganie postanowien wynikajacych z zawartych

uméw a w szczegélnoSci w  zakresie terminowosci
dokonywania  zwrotow  niewykorzystanych  $rodkéw
publicznych, przekazywania sprawozdan i informacji z
zatrudnienia stazystow,

. dokonanie zwrotu kwoty w wysokoséci 176,40 zt na konto

biezace Urzedu Marszatkowskiego Nr 38 1020 1097 0000
7302 0007 5499, z tytulu nieterminowego dokonywania
zwrotéw niewykorzystanych $rodkéw do uméw: Sn7/29/2003
( w kwocie 87,60 zl) za 4 miesiace i 18 dni zwloki,
Sp7/29/03/2004 ( w kwocie 88,80 zt) za 3 miesiace i 4 dni
zwloki.

Nie skierowano

Samodzielny Zespo6t Publicznych
Zakladow Opieki Zdrowotnej
w Wolominie

Nr 68

Kontrola w zakresie prawidlowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania $srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg stazy
podyplomowych w latach 2003-2005
roku.

P.Kampa

Zesp6t na podstawie 5 zawartych uméw na realizacjg stazy podyplomowych
lekarzy i pielggniarek otrzymat kwot¢ w wysokosci 436.854,33 zt z
przeznaczeniem na realizacj¢ stazy podyplomowych lekarzy i pielggniarek.
Zesp6t zgodnie z przeznaczeniem wydatkowat $rodki w  wysokosci
435.966,45 z1. (niewykorzystane $rodki w kwocie 887,88 zt z tytutu umowy
nr Sn 9/24/2004 oraz Sn10/24/2004, za drugi kwartat 2005 roku zostang
rozliczone poprzez zmniejszenie zawnioskowanych Srodkéw
przeznaczonych na okres trzeciego kwartatu 2005 roku).

Wystapienie skierowano w dniu 8 sierpnia 2005 roku.

1.

SciSle przestrzega¢ postanowien wynikajacych z zawartych

uméw a w szczegllnoSci w  zakresie terminowosci
przekazywania sprawozdan i informacji z zatrudnienia
stazystow.

Nie skierowano
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Lecznica Fundacji ,,Zdrowie”
Niepublicznym Zakladzie Opieki
Zdrowotnej w Warszawie

Nr 69

Kontrola w zakresie prawidtowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania $srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg¢ stazy
podyplomowych w 2004 roku.

P. Kampa

Lecznica w 2004 roku na podstawie ww. uméw z Marszatkiem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymata kwotg w wysokosci 85.142,13 zt z
przeznaczeniem na realizacjg¢ stazy podyplomowych lekarzy stomatologéw.
Zgodnie z przeznaczeniem wydatkowala $rodki finansowe na realizacjg stazy
podyplomowych lekarzy stomatologéw w wysokosci 85.142,13 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidlowo$¢ polegajaca na
nieterminowym przekazaniu do Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego sprawozdania kompleksowego z realizacji umowy Sn
10/79/2004, opdznienie wyniosto 3 dni.

Wystapienie skierowano w dniu 23 listopada 2005 r.
1. przestrzega¢ terminowego przekazywania sprawozdan i
rozliczen finansowych.

Nie skierowano

Specjalistyczna Poradnia
Stomatologiczna Fundacji ,,Zdrowie
i Medycyna 2000” w Konstancinie
Jeziornej

Nr 70

Kontrola w zakresie prawidlowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg stazy
podyplomowych w 2004 roku.

P. Kampa

Z ustalen kontroli wynika, ze w wykonaniu umowy nr Sn 10/105/2004 z
dnia30 listopada 2004 roku, Poradnia zawarta z 2 stazystami umowy o pracg
na czas okreslony 12 miesigcy.

Poradnia w 2004 roku na podstawie ww. umowy zawartej z Marszatkiem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymata kwotg w wysokosci 51.193,14 zi z
przeznaczeniem na realizacj¢ stazy podyplomowych lekarzy stomatologéw.
Zgodnie z przeznaczeniem wydatkowata $rodki finansowe na realizacjg stazy
podyplomowych lekarzy stomatologéw w wysokosci 51.193,14 zt.

Poradnia dotrzymywata terminéw wynikajacych z przedmiotowej umowy w
zakresie termindw sktadania sprawozdan i rozliczen finansowych.

Wystapienie skierowano w dniu 1 grudnia 2005 roku.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano

Indywidualna Praktyka
Lekarsko — Stomatologicznej
»IMARI” w Warszawie

Nr 71

Kontrola w zakresie prawidlowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg stazy
podyplomowych w 2004 roku.

P. Kampa

Z ustalen kontroli wynika, Ze w wykonaniu umowy nr Sn 8/108/2003 z dnia
13 listopada 2003 roku, Indywidualna Praktyka Stomatologiczna zawarta z
jednym stazysta umowg o pracg na czas okreslony 12 miesigcy.

Indywidualna Praktyka Stomatologiczna w 2004 roku na podstawie ww.
umowy zawartej z Marszatkiem Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymata
kwotg w wysokosci 25.387,30 zt z przeznaczeniem na realizacjq¢ stazu
podyplomowego lekarza stomatologa.

Zgodnie z przeznaczeniem wydatkowata $rodki finansowe na realizacj¢ stazu
podyplomowego lekarza stomatologa w wysokosci 25.387,30 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidlowo$¢ polegajaca na
nieterminowym przekazaniu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego dwoch sprawozdan, opdznienia wynosity 11 i 14 dni.

Wystapienie skierowano w dniu 1 grudnia 2005 roku.
1. przestrzega¢ terminowego przekazywania sprawozdan i
rozliczen finansowych.

Nie skierowano

Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej

w Garwolinie

nr 72

Kontrola w zakresie prawidlowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg stazy
podyplomowych w latach 2003-2005.

Zaktad w latach 2003 -2005 na podstawie 4 zawartych uméw z Samorzadem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymal kwotg w wysokosci 118.218,12 zt z
przeznaczeniem na realizacj¢ stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy
stomatologéw oraz stazy pielggniarek i potoznych. Szpital zgodnie z
przeznaczeniem wydatkowat otrzymane $rodki finansowe na realizacjg stazy
podyplomowych dla lekarzy i lekarzy stomatologéw oraz pielggniarek i
potoznych w wysokosci 118.119,13 zi. Niewykorzystane $rodki w kwocie
98,99 zt, Szpital zwrdcit w dniu 6 stycznia 2004 roku.

Wystapienie skierowano w dniu 28 czerwca 2005 roku .
1. SciSle przestrzega¢ postanowien wynikajacych z zawartych

uméw a w szczegllnoSci w  zakresie terminowosci
przekazywania sprawozdan i informacji z zatrudnienia
stazystow.

Nie skierowano
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P.Kampa

Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej
w Gréjcu

nr73

Kontrola w zakresie prawidtowosci
zatrudnienia stazystow i
wykorzystania §rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacjg¢ stazy
podyplomowych w latach 2003-2004

P.Kampa

Zaktad w latach 2003 -2005 na podstawie 4 zawartych uméw z Samorzadem
Wojewddztwa Mazowieckiego otrzymat kwotg w wysokosci 46.016,51 zt z
przeznaczeniem na realizacjg¢ stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy
stomatologéw oraz stazy pielggniarek i poloznych. Szpital zgodnie z
przeznaczeniem wydatkowat otrzymane $rodki finansowe na realizacjg stazy
podyplomowych dla lekarzy i lekarzy stomatologéw oraz pielggniarek i
potoznych w wysokosci 45.633,69 zl, niewykorzystane $rodki w kwocie
382,82 zt zwrdcit na konto biezace Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Wystapienie skierowano w dniu 22 kwietnia 2005 roku.

1.

$cisle przestrzega¢ postanowien wynikajacych z uméw, a w
szczegblnoSci w  zakresie terminowosci przekazywania
rozliczen finansowych (sprawozdan) i dokonywania zwrotéw
niewykorzystanych $srodkéw publicznych,

dokona¢ zwrotu kwoty odsetek w wysokosci 0,80 zt (60gr. z
tytutu nie terminowego rozliczenia umowy nr Sn 8/1/03/2004
oraz 20gr. z tytutu nie terminowego rozliczenia umowy nr Sp
5/32/2002) na konto biezace Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,

Nr PKO BP S.A. IX O/Warszawa 38 1020 1097 0000 7302 0007
5499.

Nie skierowano

Muzeum Niepodleglosci
w Warszawie

nr 84

Kontrola kompleksowa w zakresie
dziatalno$ci statutowej, wykorzystania
dotacji podmiotowej i celowej oraz

kadr w roku 2004.

J. Ostrowski

W toku kontroli ustalono, ze Muzeum realizuje zadania wynikajace ze statutu
nadanego uchwala nr 535/LII/99 Zarzadu Wojewddztwa mazowieckiego z
dnia 03 listopada 1999 roku.

W 2004 roku zorganizowano 14 wystaw czasowych poza sze$cioma statymi,
zrealizowano kilkanascie wydawnictw informacyjnych, katalogowych,
naukowych, przeprowadzono ponad 250 lekcji muzealnych i ponad 200

réznorodnych imprez, udostepniono bibliotek¢ naukowa. Ogodlem z
dziatalnosci Muzeum bezposrednio skorzystato ponad sto tysigcy
zwiedzajacych.

Muzeum dysponowato nastgpujacymi obiektami budowlanymi: Patac

Przebendowskich — Radziwiltéw w Warszawie przy Al. Solidarno$ci 62,
Pawilon Cytadeli Warszawskiej w Warszawie, Wigzienie Pawiak w
Warszawie ul. Dzielna 24 Muzeum w roku 2004 zatrudniato tacznie 57 oséb.
W roku 2004 w stosunku do roku poprzedniego koszty dziatalno$ci Muzeum
wzrosty 0 12,2% (z 3.228,3 tys. zt. do 3.620,6 tys. z1 ). Przychody wzrosty o
11,2% (z 3.151,9 tys. zt w roku 2003 do 3.500,4 tys. zt. w 2004r.). Wzrost
kosztéw w latach 2003/2004 spowodowal zwigkszenie o 57,3% straty
finansowej w dziatalno$ci Muzeum (z 76,4 tys. zt do 120,2 tys. zt.).

Gléwne zrédlo przychodéw Muzeum stanowily dotacje (80-83%). Samorzad
Wojewddztwa Mazowieckiego przekazat w formie dotacji Muzeum kwotg
2.895,5 tys. zI. (w tym dotacja przedmiotowa wyniosta 2.778.900,00z,
dotacje celowe 116.575,46 zt.).

W 2004 roku zmalaly przychody netto ze sprzedazy o 5,3%

(z 512,1 tys. zt do 485,00 tys. zt.).

Wazrést udziat kosztéw ustug obcych z 17,32% do 18,95% oraz koszty
wynagrodzen z 57,81% do 58,31%. Srednie miesigczne wynagrodzenie
wzrosto 0 15,8% - z 2.645 zt do 3.064 zt na jednego zatrudnionego.

W formie dotacji celowych Muzeum otrzymato w sumie $rodki finansowe w
wysokosci 444.390 zi, w tym: ze $rodkéw Samorzadu wojewddztwa
mazowieckiego 119.390 zt (wykorzystano 116.575,46 zt, zwrécono 2.814,54

Wystapienie skierowano dnia 23 maja 2005 roku.

2. prowadzenie

3. przestrzeganie

1. podjecie dziatan zmierzajacych do poprawy wynikéw
finansowych ~w  dziatalnoSci Muzeum, uwzgledniajac
postanowienia zaréwno Ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, jak i Ustawy o finansach
publicznych,

bardziej  wnikliwej analizy  celowos$ci

wydatkowania $rodkéw  finansowych, szczegélnie we

wnioskowaniu o udzielanie zaméwien — uwzglednianie
mozliwosci realizacji zadan we wlasnym zakresie,
wewngtrznych  regulacji  prawnych oraz
szczegOtowq analiz¢ wydatkow z funduszu bezosobowego.

Nie skierowano
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z1), ze Srodkéw Ministerstwa Kultury 20.000 zt (wykorzystano 20.000 zt), ze
Srodkéw Urzgdu m.st. Warszawy 305.000 zi (wykorzystano 289.000 zi,
zwrécono 16.000 zt.).

Przyznane $rodki wydano zgodnie z zawartymi umowami, dokonano
rozliczen wykorzystanych srodkéw w terminach ustalonych w umowach.

W jednym tylko przypadku poniesiono nieuzasadnione dodatkowe koszty,
przy wykorzystaniu dotacji Urzgdu m.st. Warszawy. Zawarto bowiem umowe¢
o dzieto na kwotg 3.000 zt dotyczaca weryfikacji postgpowania i doradztwa
proceduralnego z zakresu zaméwien publicznych na wykonanie pomnika
.Drzewa Symbolu”. W tym samym czasie zatrudniony byl tez prawnik na
umowg — zlecenie, $§wiadczacy obstuge prawna Muzeum za 1.400,00 zi
miesigcznie.

W roku 2004 Muzeum, w ramach funduszu bezosobowego, zawarto ze 108
wykonawcami umowy cywilno — prawne na taczna kwotg 175.368,00. Wér6d
wykonawcéw byt réwniez Dyrektor Muzeum (5 uméw na laczna kwotg
14.000 z1). Wnioski dotyczace uméw akceptowane byly przez wicedyrektora
ds. administracyjno — gospodarczych. Nie zawieraly jednak podpisu
wnioskodawcy, ktérym zgodnie z regulaminem Organizacyjnym Muzeum
powinien by¢ kierownik dziatu ,,Edukacji i Promocji”.

Muzeum Mazowieckie w Plocku
nr 86

Kontrola za 2004 rok w zakresie:
dziatalno$ci statutowe;j,
wykorzystania dotacji podmiotowej,
prawidtowosci wykorzystania
przekazanych dotacji celowych w
2004 roku,

prowadzenia spraw osobowo-
kadrowych,

realizacji zalecef pokontrolnych,
prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2004 rok,
przestrzegania procedur kontroli
finansowej w 2004 roku.

H. Gregorczyk
K. Wisniewska — delegatura Ptock

Muzeum gromadzito dobra kultury w drodze zakupéw, daréw i przekazow.
Zakupione muzealia o Iacznej warto$ci 7.664,00 zl, otrzymano dary (275
obiektéw) i przekazy (24 obiekty) o tacznej wartosci 11.945,00 =zt
Zgromadzone w 2004 roku dobra kultury powigkszyly stan majatku na koncie
016 ,.Dzieta sztuki i eksponaty muzealne” o kwotg 19.609,00 zt. w ramach
dziatalnosci statutowej w 2004 roku Muzeum zorganizowato: 10 wystaw
czasowych,2 wystawy objazdowe, 11 koncertéw, 29 prelekcji, 29 spotkan o
réznej tematyce,3 konkursy, 60 spotkan z mediami. 556 lekcji dla mtodziezy,
74 lekcje dla przedszkoli. W ramach dziatalno$ci wydawniczej wydano 34
rodzaje publikacji.

Dotacjg podmiotowa Muzeum otrzymalo w wysokosci 2.766.493 zt, co
stanowito 95,96% przychodéw ogétem. W planie finansowym przewidziano
koszty ogétem w kwocie 2.917.493 1z, zrealizowano w wysokosci
2.972.272,79 zt tj. w 101,87 % (otrzymana dotacja podmiotowa pokryla
koszty w 93%).

Koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi od wynagrodzen wyniosty tacznie
1.911.854,635 zi, co stanowito 64,32% catkowitych kosztéw. Zakupy ustug
obcych w kwocie 808.381,77 zt, co stanowilo 27,20% ogétu kosztéw, w tym
czynsze w kwocie 688.488,15 zt oraz ustugi drukarskie w kwocie 41.416,71
zt. Przekroczenie planu kosztéw stwierdzono w nastgpujacych rodzajach
kosztéw: ustug drukarskich — plan przekroczony zostat o kwotg 35.248,71 zt,
zuzycia materialdw — o kwotg 49.139,21, podrézy stuzbowych — o kwotg
2.741,40zt, wywozu nieczystosci — o kwotg 444,05zt.

Stawki wynagrodzen, kategorie zaszeregowania oraz dodatki stazowe,
funkcyjne byty ustalone i naliczone zgodnie z regulaminem wynagradzania.
Skontrolowano zgodno$¢ regulaminu wynagradzania. Tabele zaszeregowania
stanowisk pracy i dodatku funkcyjnego, tak w grupie pracownikéw
dziatalno$ci podstawowej jak i pracownikéw administracji i obstugi, nie sa
zgodne z tabelami zaszeregowania z rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw

Wystapienie skierowano w dniu 9 grudnia 2005 r.

1. dostosowa¢ tabele zaszeregowania, bgdace zatacznikami do
Regulaminu, do tre$ci rozporzadzenia Ministra Kultury i
Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach
kultury prowadzacych w szczegdlno$ci dziatalno$¢ w zakresie
upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45, poz. 446 ze zm.),

2. wszystkie $wiadczenia socjalne wyptacone z Funduszu
Swiadczen Socjalnych przedstawia¢ komisji socjalnej, co
powinno znalez¢ odzwierciedlenie w protokdle, ktéry nalezy
bezwzglednie przedktada¢ Dyrektorowi Muzeum celem
zaakceptowania,

3. opracowa¢ procedury kontroli finansowej w oparciu o art. 35a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz Komunikat Nr
1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 3, poz. 13).

Nie skierowano
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zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegdélnosci
dziatalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45, poz. 446 ze
zm.). Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach dziatalnosci podstawowej
tworzacy zawodowo grupg muzealnikow spetniaja wymagania kwalifikacyjne
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1999
roku w sprawie okreslenia dla pracownikéw tworzacych zawodowo grupg
muzealnikébw wymagan kwalifikacyjnych do zajmowania stanowisk
zwigzanych z dzialalno$cia podstawowa muzedw oraz trybu ich stwierdzania
(Dz. U. z 1999 r. Nr 26, poz. 233 ze zm.). Dokumentacja w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracownikéw
prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz.
286 ze zm.).

Umowy cywilno-prawne zawierane byly i rozliczne zgodnie z przepisami.
Skiadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, zaliczki na podatek
dochodowy, wptaty na PFRON oraz podatek od towaréw i ustug
odprowadzane byly w obowiazujacych terminach.

Rozliczenie kosztéw wyjazdéw stuzbowych bylo zgodne z przepisami.

W 2004 r. obowiazywal Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wprowadzony 1 stycznia 2003 roku oraz Regulamin z dnia 12
listopada 2004 roku z moca obowiazujaca od dnia 1 grudnia 2004 roku.
Komisja socjalna w 2004 roku odbyla 3 posiedzenia na ktdérych ustalono:
przyznanie bonéw $wiatecznych, paczek dla dzieci i 2 pozyczek
mieszkaniowych. W przypadku pozyczki mieszkaniowej 1 pracownikowi,
wysoko$¢ kwoty przyznanej pozyczki w protokdle nie zostala wymieniona.
Protokét nie zawieral akceptacji Dyrektora.

W 2004 roku Muzeum nie otrzymato $rodkéw finansowych w ramach dotacji
celowych

W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej gospodarki finansowe;j
za okres 2001 roku i I pétrocza 2002 roku wystosowano zalecenia
pokontrolne pismem znak SF.V.0913/15/2/2000/6148 z dnia 24.10.2002 r.
Zalecono: - przyzna¢ starszemu kustoszowi przystugujacy dodatek za
posiadanie tytulu naukowego oraz rozlicza¢ koszty podrézy zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. W wyniku kontroli stwierdzono, ze zalecenia
wykonano.

\Na koniec 2004 roku nie stwierdzono nalezno$ci i zobowigzan
wymagalnych.

Nie opracowano procedur kontroli w oparciu o art. 35a ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.) oraz standardy kontroli finansowej okreslone w Komunikacie Nr 1
Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku (Dz. Urz. MF Nr 3, poz. 13).
Zasady kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi z uwzglgdnieniem
procedury obiegu kontroli dowodéw finansowo — ksiggowych opracowane
zostaly na podstawie art. 28a ustawy o finansach publicznych. Sprawdzono
dowody zrédtowe wydatkéw na laczna kwotg¢ 312.441,68 zl, co stanowi
10,90% wydatkéw ogétem. Wszystkie skontrolowane dowody finansowo —
ksiggowe zawieraly: wyczerpujacy opis wykonanej ustugi badZz zakupu,
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sprawdzone byly pod wzglgdem merytorycznym, pod wzgledem formalno —
rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione,
zawieraly adnotacj¢ o zastosowaniu ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo
zaméwien publicznych, dekretacj¢ ksiggowa na poszczegélne konta zgodna z
planem kont. Stwierdzono, ze zasady kontroli gospodarki $rodkami
publicznymi okre$lone w zataczniku do Zarzadzenia przywotanego powyzej
byly przestrzegane i realizowane.

Panstwowy Teatr Polski w
Warszawie

nr 87

Kontrola kompleksowa w zakresie:

dziatalnosci statutowej,
wykorzystania
przyznanych dotacji
podmiotowych i
celowych, kadr

J. Ostrowski

W trakcie kontroli ustalono, ze przedmiotem dzialalnosci Teatru byto
ksztattowanie i upowszechnianie kultury teatralnej poprzez organizowanie
widowisk teatralnych przy pomocy zawodowych zespoléw aktorskich,
zgodnie ze Statutem nadanym Uchwata Nr 271/XXXII/99 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 07.07.1999r. W planie pracy Teatru na
rok 2004 przewidziano wystawienie 212 spektakli. W ciagu roku teatr
wystawit ich 251. Ogétem widzoéw na spektaklach bylo 67.774 osoby.
Frekwencja uksztattowata si¢ na poziomie 49,63%.

Liczba o0s6b zatrudnionych w Teatrze na przestrzeni 2004 roku zmalata o 1
osobg ze 179 do 178 oséb. W Teatrze obowigzywal Regulamin Pracy
wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 14 listopada 2002 roku.
Wprowadzono réwniez Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, obowiazujacy od dnia 01 kwietnia 1998r. W 2004 roku wptaty na
ZFSS wyniosty 144.978,56 zt, a wyptaty z funduszu 137.894,24 zt. Stan na
koniec roku wyniost 256.584,58 z1 i ulegt zwigkszeniu w stosunku do bilansu
otwarcia o 7.139,32 zt. W Teatrze obowiazywat Zaktadowy Uktad Zbiorowy
Pracy zawarty 31.12.1996r. pomigdzy Teatrem a NSZZ Pracownikéw Teatru,
uzupetniony Zarzadzeniem Dyrektora z 22.02.2001r. w sprawach ustalenia
zaktadowej tabeli ptac zasadniczych.

W Teatrze w roku 2004 zrealizowano 50 zaméwien publicznych, do ktérych
miala zastosowanie Ustawa ,,Prawo zamoéwien publicznych” (Dz. U. z dnia
09 lutego 2004r.). 43 zaméwienia przeprowadzono w trybie zaméwien z
wolnej reki, 5 w trybie przetargu nieograniczonego, 1 w trybie negocjacji bez
ogloszenia, 1 w trybie zapytania o ceng.

W trakcie kontroli analiza objgto dokumentacj¢ nastgpujacych zamoéwien
publicznych: umowa Nr 1/07/2004 dotyczaca wymiany foteli na widowni
Teatru , wykonawca ,,Polaris” S.z 0.0., umowa dostawy z dnia 05.11.2004r.
dotyczaca dostarczenia samochodu, wykonawca LEWPOL - Marcin
Lewicki, umowa z dnia 01.09.2004r. dotyczaca dozoru obiektu Teatru,
wykonawca Agencja ,,MATPOL” S. z 0.0.

Wedtug  przeanalizowanej  dokumentacji ~w  tych  przypadkach
przeprowadzono postgpowanie zgodnie z postanowieniami Ustawy ,,Prawo
zaméwien publicznych”.

W planie finansowym Teatru przychody oszacowano na 13.093.500,00 zi, a
uzyskano 11.908.121,36zt. Natomiast koszty wyniosty 11.432.065,83 zi.
Pozostata nadwyzka w wysokosci 476.055,53 zi. W dzialalno$ci Teatru
podstawowym zrédtem przychodéw byly dotacje stanowiace 85,92%
wszystkich przychodéw w 2004 roku. W 2004 roku Teatr uzyskat dotacje na
ogdlng kwotg 10.356.667 z (wykorzystat 10.230.877 zt), w tym na dotacje
celowe 1.988.968 zt (wykorzystano 1.863.178 zt.).

Z kwoty 125.790zt niewykorzystanych w 2004r. dotacji celowych
przeniesiono jako nie wygasajace na rok 2005 65.000zt przyznanych na

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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remont wyciagarek mostéw $wietlnych oraz 55.000zt na wymiang schodéw
proscenium.

Wszystkie przyznane dotacje zostaly rozliczone w terminie.

Na dzien 31.122004r. Teatr posiadal nalezno$ci w wysokosci 49.916,24zt, a
zobowiazania 42.896,33zt. W 2004r. zaplacono odsetki w wysokosci
4.287,30zt za nieterminowe regulowanie zobowigzan, w tym 1.346,96zt
wobec ZUS.

Dyrektor Teatru Zarzadzeniem Nr 11 z dnia 25.10.2002r. ustalit
dokumentacjg opisujaca przyjete zasady rachunkowosci.

W Teatrze obowiazywala ,Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona od
01.01.2000. Dyrektor dnia 18.05.2000 zatwierdzit plan inwentaryzacji na lata
2001 — 2004. w 2004r. przeprowadzono zgodnie z planem inwentaryzacjg: w
dniach 03.12.- 12.12 w magazynie materialowym, brakéw nie stwierdzono,
w dniach 01.12. — 02.12 spis z natury wyposazenia tapicerni, brakéw nie
stwierdzono, w dniach 20.12 — 31.12 rekwizytorni Teatru, brakéw nie
stwierdzono, w dniach 18.11 — 30.11.2004 spis z natury wyposazZenia
wysokocennego.

W trakcie kontroli analizie poddano dokumenty zwigzane z wydatkami na
realizacj¢ wymiany foteli tj. w wysoko$ci 644.868 zt czyli 6,22% ogétu
wydatkéw teatru. Dokumenty byly opisane zgodnie z procedurami
wewngtrznej kontroli finansowej obowiazujacej w Teatrze.

Warszawska Opera Kameralna w
Warszawie

Nr 88
Kontrola w zakresie prawidlowosci
wykorzystania dotacji podmiotowe;j i

dotacji celowej w 2004 roku.

R.Domanski
J.Kulas

Opera otrzymata w 2004 r. w formie dotacji podmiotowej $rodki w kwocie
14.169.263,00 zt, w tym 1.013.605,00 zt z przeznaczeniem na podwyzki dla
pracownikéw oraz 13.155.658,00 zt z przeznaczeniem na dzialalno$¢ biezaca
Opery i pokrycie zaciagnigtych zobowiazan.

Nalezno$ci z tytulu ubezpieczenia spolecznego, z tytulu zobowigzan
podatkowych oraz z tytulu zobowiazan wobec Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. odprowadzane byly nieterminowo,
co spowodowato zaptacenie odsetek.

W 2004 roku Opera dokonata zakupu ustug remontowych w wysokosci
96.517,18 zt. Na 11 skontrolowanych faktur, 8 faktur nie zostato optaconych
w terminie. Opera nie zaptacita odsetek od nieterminowych ptatnosci.

W  okresie objetym kontrola bez przeprowadzenia postgpowania o
zaméwienie publiczne dokonano zakupu ushug konserwacji klawesynéw od
Pana Henryka Landmana na laczna kwotg netto 31.000,00 z1, co stanowito
réwnowarto$¢ kwoty 7.660,00 euro oraz zakupu ustug poligraficznych od
Panstwowego Przedsigbiorstwa Wydawniczego ,,Rzeczpospolita” na taczna
kwotg netto 69.678,60 zi, co stanowito réwnowarto$¢ kwoty 17.218,00 euro.
W zwiazku z przyjeciem od Agencji Reklamowej ARPEX faktur
opiewajacych na kwot¢ wyzsza od umownej, Opera poniosta dodatkowe
koszty w wysokosci 432,00 zt.

W Operze nie zostaly opracowane procedury kontroli finansowej oraz
Zaktadowy Plan Kont. Ustalono ponadto, Zze Opera nie prowadzita
wymaganej odrgbnej ewidencji ksiggowej $rodkéw z dotacji przeznaczonej
na "Upowszechnianie i promocj¢ twérczosci artystycznej”

Opera zawarla z Wojewddztwem Mazowieckim dziewig¢ uméw o
przekazanie dotacji celowych na 1aczna kwot¢ 1.985.500,00 zt z
przeznaczeniem odpowiednio na honoraria artystyczne, remonty i Sprzgt.
Opera wykorzystata srodki finansowe przyznane w formie dotacji celowych i

Wystapienie skierowano w dniu 25 stycznia 2006 r.

1. zaméwienia publiczne o wartoéci powyzej 6.000 euro udzielaé
wylacznie na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. nr
19, poz. 177 ze zm.),

2. przestrzegaé terminéw platnosci zobowiazan. Nie dopuszczaé
do powstawania odsetek z tytutu nieterminowych ptatnosci. W
ramach otrzymanych dotacji planowa¢ rezerw¢ umozliwiajaca
ich terminowe regulowanie,

3. wystapi¢ do Agencji Reklamowej ARPEX H. i M. Grafowscy
sp. Cyw. O zwrot nadptaty w wysokosci 432,00 zi. Dowody
finansowe poddawaé szczegétowej analizie pod wzgledem
rachunkowym oraz zgodno$ci z zawarta umowa,

4. opracowaé procedury kontroli finansowej zgodnie z art. 47
ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz.U. nr 249, poz. 2104), uwzglgdniajac
standardy kontroli finansowej zawarte w Komunikacie nr 1
Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. (Dz. Urz. M. F.
nr 3, poz. 13),

5.opracowaé Zaktadowy Plan Kont, spelniajacy wymogi
okreslone w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r. nr 76, poz. 694 ze
zm.) i wprowadzic w zycie zgodnie z art. 10 ust. 2 tej ustawy.

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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dotacji podmiotowej w sposéb zgodny z ich przeznaczeniem, z tym, ze
wydatkujac $rodki z dotacji podmiotowej, nie we wszystkich przypadkach
przestrzegano zasad okre§lonych w ustawie o zamdéwieniach publicznych.
Ponadto brak terminowosci w regulowaniu zobowigzan publiczno-prawnych
skutkowal zaptaceniem odsetek.

Muzeum Historii Polskiego Ruchu
Ludowego w Warszawie

nr 89

Kontrola w zakresie sprawdzenia
prawidtowosci wykonania uprzednio
wydanych zalecen pokontrolnych,
prawidtowosci wykorzystania
przyznanych w 2004 roku dotacji
celowych, kontrola minimum 5%
wydatkéw za 2004 r.

H.Gregorczyk

W wystapieniu pokontrolnym nr SF.V.0916/3452/2001 z dnia 28.05.2001r.
zalecono: zmieni¢ tresci pieczgci w treSci przyjetej w Ksigdze rejestrowej
prowadzonej przez Sam. Woj. Maz., akta osobowe pracownikéw prowadzi¢
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
28.05.1996 r., doprowadzi¢ do zgodno$ci zajmowanego stanowiska z-cy
dyrektora z tabela zaszeregowania., potraci¢ pracownikowi nadptatg w
kwocie 19,25 zt z tytulu blednie naliczonego dodatku funkcyjnego za m-c
lipiec 1999r., nie zawiera¢ z pracownikami Muzeum uméw o dzieto i uméw
zlecen pokrywajacych si¢ z zakresami obowiazkéw wynikajacych z tytutu
zawartych uméw o pracg, radykalnie zmniejszy¢ ilo§¢ zawieranych uméw o
dzieto., zaliczki udzielane pod koniec roku rozlicza¢ do 8 stycznia nastgpnego
roku, dwém pracownikom Muzeum zwréci¢ zanizone koszty naleznego
ryczattu z tytulu uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych,
prowadzi¢ ewidencj¢ przebiegu pojazdéw zgodnie z wytycznymi Ministra
Finanséw z 18.12.1996r., rozwazy¢ mozliwosci zmniejszenia poszczeg6lnych
rodzajéw kosztéw, stosowaé przepisy ustawy z dnia 10.06.1994 r. o
zaméwieniach publicznych, prawidlowo ksiggowaé pozyczki udzielone z
ZFSS, ewidencj¢ $rodkéw trwatych prowadzi¢ wedhig zasad klasyfikacji
$rodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
30.12.1999r., ewidencje¢ zbioréw bibliotecznych prowadzi¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
05.11.1999r., warto$¢ zbioréw bibliotecznych ewidencji szczegétowej
uzgadnia¢ raz w roku z warto$cia konta ewidencji konta 014 ,Zbiory
biblioteczne”, przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci art. 27 ust. 11 2.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie zalecania zostaly wykonane.

W zakresie prawidtowosci wykorzystania przyznanych w 2004 r. dotacji
celowych.

Muzeum w 2004 roku otrzymato 8 dotacji celowych na dofinansowanie
zadan. Urzad Marszatkowski przekazat 5 dotacji na taczna kwotg: 108.000,00
zt, Ministerstwo Kultury przekazato dotacje w Iacznej kwocie 38.800,00zt.
Laczna kwota otrzymanych dotacji celowych wyniosta 146.800,00 zt.
Zadania zrealizowano na kwotg 184.167,57zt, Muzeum z wlasnych $rodkéw
sfinansowalo zadania na kwotg¢ 37.367,57 zt. Wszystkie postanowienia
zawarte w umowach, w celu realizacji zadan wynikajacych z przeznaczenia
dotacji byly przestrzegane. Publikacje finansowe z dotacji opatrzone byly
zapisem o sfinalizowaniu wydawnictwa ze $rodkéw Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Procedury kontroli finansowej opracowane na podstawie art. 35 a ustawy o
finansach publicznych wprowadzone zostaly zarzadzeniem nr 5 Dyrektora
Muzeum z dnia 18.03.2002r. Wydatki w 2004 roku wyniosty 2.133.889,50 zt.
Sprawdzono losowo wybrane dokumenty zrédlowe na taczna kwotg
178.182,40 zt, co stanowilo 8,35% wydatkéw ogétem poniesionych w 2004
roku. Wszystkie skontrolowane dokumenty zawieraly dekretacje ksiggowa

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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zgodna z planem Kkont, wyczerpujacy opis wykonanej ustugi badz
dokonanego zakupu, sprawdzenie dokumentu pod wzglgdem rachunkowym i
merytorycznym  potwierdzone  podpisem  Gléwnego  Ksiggowego,
zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora Muzeum.

Procedury kontroli finansowej byly realizowane

Muzeum Kolejnictwa
w Warszawie

Nr 90

Kontrola kompleksowa ze
szczegblnym uwzglednieniem:
dziatalno$ci statutowe;j,
prowadzenia

gospodarki finansowej za rok 2004 (
w tym prawidlowos¢

wykorzystania dotacji celowych,
uwzglednienie kontroli co najmniej
5% wydatkow.)

J. Ostrowski

W toku kontroli ustalono, ze Muzeum prowadzi dziatalno$¢ zgodnie ze
Statutem nadanym Uchwata Nr 21/64/2000 Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego. W Statucie nie wyodrgbniono organizowania i prowadzenia
ruchu kolejowego zabytkowym pociagiem waskotorowym z zachowaniem
wymogow technicznych, eksploatacyjnych i bezpieczenstwa ruchu pociagéw.
Zadanie to zostalo ujgte w Regulaminie Organizacyjnym. Ewidencj¢
posiadanych  eksponatow  muzealnych  prowadzono w  ksiggach
inwentarzowych oraz na kartach ewidencyjnych zawierajacych doktadny opis
ze zdjgciem. W 2004 roku przybyty 33 pozycje muzealne, w tym 27 daréw
oraz 6 modeli wykonanych we wlasnym zakresie. Liczba zwiedzajacych
Muzeum w 2004r. wyniosta 44.435 os6b, w tym indywidualnie 25.519 oséb,
zbiorowo 18.918.

W roku 2004 Muzeum korzystalo z siedziby w Warszawie przy ul.
Towarowej 1, na terenie PKP. W dniu 22.01.2004 Dyrektor Muzeum zostat
poinformowany przez PKP S.A. o koniecznosci opuszczenia dotychczasowej
siedziby na rzecz firmy POLMA S.A. Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
w dniu 18.01.2005r. przyjat informacj¢ dotyczaca zobowiazania POLMA
S.A. do bezzwrotnego poniesienia kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
infrastruktury na potrzeby Muzeum w Warszawie przy ul. Grodzienskiej 43a
oraz zapewnienia nieodptatnego uzytkowania zajmowanego terenu i budynku
do czasu zmiany siedziby.

W 2004 roku Muzeum osiagnglo zysk netto w wysokosci 10.413,17 zi.
Nastapita poprawa wyniku finansowego w stosunku do roku poprzedniego
zakonczonego strata. Na poprawg wyniku finansowego Muzeum wplyw miat
przede wszystkim wzrost o 17,14% dotacji wynoszacej 88,1% przychodéw
ogétem oraz zmniejszenie udziatu kosztéw ustlug obcych w kosztach
dziatalnos$ci operacyjnej ogétem z 9,22% do 5,72%.

Srednie miesigczne wynagrodzenie pracownikéw Muzeum w roku 2004
wzrosto o0 17,8% w stosunku do roku ubieglego i wyniosto 1.820,10 zt..

Na rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na koniec roku
pozostato 69.461,29 zt, pomimo zrealizowanych $wiadczen.

Urzad Marszatkowski przekazal Muzeum w roku 2004 w formie dotacji
celowych kwotg w wysokosci 23.500,00. Muzeum wykorzystato te $rodki
zgodnie z przeznaczeniem w wysoko$ci 19.446,00zt, a nie wykorzystana ich
czg$¢ t.j. 4.054,34zt zostata zwrécona na konto Urzedu Marszatkowskiego.
W trakcie kontroli analizie poddano dokumenty dotyczace 6,75% wydatkéw
Muzeum. Badana kwot¢ wydano zgodnie z ustalonymi procedurami
wewnegtrznej kontroli finansowe;j.

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano

Instytucja Filmowa ,,MAX-FILM”
w Warszawie

nr 92

Kontrola problemowa w zakresie:

W dniu 15.12.2004 r. Instytucja otrzymata kwotg w wysokosci 250.000,00 zt
przyznana na podstawie umowy nr 141/2003 zawartej w dniu 02.12.2004 r.
pomigdzy Wojewddztwem Mazowieckim a Instytucja z przeznaczeniem na
wkiad koprodukcyjny filmu dokumentalnego o Powstaniu Warszawskim.
Rozliczenie dotacji stanowita faktura nr 20/04 wystawiona dla Instytucji
przez Bow & Axe Entertainment Sp. z 0.0. na kwotg 250.000,00 zt za ,,wktad

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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wykorzystania dotacji celowych
przekazanych w 2004 r.,
prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan za 2004 r., uwzglednienie
kontroli co najmniej 5% wydatkéw.

W.Wojdowicz

koprodukcyjny na produkcje filmu dokumentalnego o Powstaniu
Warszawskim zgodnie z umowa koprodukcyjng”. Instytucja zlozyta
rozliczenie dotacji przed ustalonym w umowie terminem. W dniu 23.12.2004
1. zostalo przekazane do Departamentu Kultury, Promocji i Turystyki pismo
wraz z faktura i potwierdzeniem przelewu na rzecz Bow & Axe
Entertainment Sp. z o.0. kwoty 250.000,00 zi. W tresci pisma Dyrektor
Instytucji  poinformowatl departament merytoryczny, iz ewentualne
uzupetnienie rozliczenia w postaci budZetu wynikowego moze by¢
przedtozone po zakonczeniu produkcji i rozliczeniu kosztéw. Wykorzystanie
dofinansowania bylo zgodne z przeznaczeniem.

W dniu 31.12.2004 r. Instytucja nie posiadata nalezno$ci i zobowigzan
wymagalnych. Dane wykazane w: kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie
nalezno$ci za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2004 r., kwartalnym
sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytuléw dtuznych oraz gwarancji
i porgczen za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2004 r. zgodne byty z
ewidencja ksiggowa.

Skontrolowano wydatki w kwocie 642.955,86 zi, stanowiace 5,99%
wydatkow ogétem; stwierdzono realizowanie procedury kontroli finansowe;j
zgodnie z art. 35a ustawy o finansach publicznych poprzez wprowadzenie
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw” (nie ujgto standardéw kontroli
finansowej).

Muzeum im. Jacka Malczewskiego
w Radomiu

nr 93

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok, w zakresie: regulacji
organizacyjno - prawnych,
przychoddéw i kosztow wg rodzajow,
gospodarki kasowej,

przestrzegania procedur

kontroli finansowej,

ewidencji majatku,

inwentaryzacji majatku,
sprawozdawczosci.

H. Gregorczyk
1. Stepien (delegatura Radom)

Prowadzono zapisy ksi¢ggowe na kontach nie ujgtych w zaktadowym planie
kont: 221 ,,VAT nalezny”, 222 ,Rozrachunki z tytulu VAT z Urzedem
Skarbowym”, 223 ,Podatek VAT do rozliczenia”, 300 ,Rozliczenie
zakupéw”, 301 ,Rozliczenie zakupdw inwestycyjnych”, 302 ,Rozliczenie
paliwa”, 303 ,Rozliczenie zakupéw gotéwkowych”, 762 ,Dotacje”, 790
.Sprzedaz nielimitowana”, 870 ,,Podatek dochodowy od os6b prawnych”.
Biezaca dzialalno$¢ i zobowiazania Muzeum finansowane byly: z wptywéw
prowadzonej dzialalno$ci tj. dochodéw w tacznej kwocie 355.126,36zt co
stanowito 8,38 % przychodéw ogétem; z dotacji otrzymanych od Urzgdu
Marszatkowskiego w facznej kwocie 3.881.633,73 zt co stanowito 91,61 %
przychodéw ogétem.

Srodki finansowe otrzymane w formie dotacji celowych wydatkowane byty
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych.
Przeprowadzono 5 przetargéw nieograniczonych o tacznej warto$ci
641.345,33 zt . Kwotg 49.262,30 zt wydatkowano w trybie art. 67 z wolnej
rgki. Skontrolowano prawidlowo$¢ stosowania procedur przetargowych -
nieprawidlowosci nie stwierdzono. Wszystkie dokumenty zrédlowe zawieraty
zapis o sfinansowaniu wydatku ze $rodkéw Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego. Dotacje rozliczono w terminie.

Stawki wynagrodzen, kategorie zaszeregowania oraz dodatki stazowe,
funkcyjne i dodatek wiejski byly ustalone i naliczone zgodnie z regulaminem
wynagradzania i rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23
kwietnia 1999 w sprawie zasad wynagradzania w instytucjach kultury
prowadzacych w  szczegélnoSci dziatalno§¢ w  zakresie kultury.
Skontrolowane listy plac nie byly podpisane przez osobg sporzadzajaca listy,
Gléwnego ksiggowego i Dyrektora Muzeum.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne Funduszu Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych

Wystapienie skierowano w dniu 25 maja 2005 r.

1. uzupeti¢ plan kont o konta na ktérych prowadzone sa biezace
zapisy ksiggowe, aktualizacji planu dokona¢ w formie
pisemne;j,

2. opracowac¢ zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz
ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej,

3. przestrzega¢ wysokosci pogotowia kasowego, w przypadku
przekroczenia ustalonego limitu nadwyzk¢ odprowadzaé¢ do
banku,

4. dokumentowaé aktualng sytuacj¢ Zyciowa i materialng osoby
uprawnionej do przyznania pomocy z Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

5. przestrzega¢ zapisu ustawowego o terminach przekazywania
odpisu na rachunek bankowy ZFSS.

6. Sporzadza¢ listy plac jako dowody ksiggowe zgodnie z
obowiazujacymi przepisami,

7. uzgadnia¢ konta ksiag inwentarzowych ( ewidencji
pomocniczej) na dzien zamknigcia ksiggi rachunkowych z
kontami ksiggi gtéwne;j,

8. w zarzadzeniach wydawanych w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji okre$li¢ dat¢ wg. stanu na ktéry dzien
inwentaryzacja bedzie przeprowadzona oraz do ktérego dnia
winna by¢ rozliczona,

9. spowodowa¢  niezwlocznie  rozliczenie  inwentaryzacji
przeprowadzonych na podstawie zarzadzen Nr 8/92 z dnia
03.09.1997 r. i Nr 13/98 z dnia 09.12.1998.R6wnocze$nie
przystapi¢ do komisyjnej kontroli zgodno$ci wpiséw
dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbiorow

Nie skierowano

115




terminach. Muzeum zwolnione byto z wptat na PEFRON.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci przy rozliczaniu uméw cywilno-
prawnych, ryczaltach za uzywanie prywatnego samochodu do celéw
stuzbowych.

Stwierdzono przekroczenie pogotowia kasowego.

Regulamin ZFSS zatwierdzony przez Dyrektora Muzeum. Prawidtowo
wyliczono wysoko$¢ odpisu na jednego zatrudnionego. Nieterminowo
przekazano kwotg odpisu na rachunek bankowy ZFSS -do dnia 30 maja 2004
r. winna by¢ przekazana kwota w wysokosci 75 %, Muzeum przekazato
20,60% kwoty naliczonego odpisu. Swiadczenia z Funduszu przyznawano
bez brania pod uwagg sytuacji Zyciowej i materialnej oséb ubiegajacych si¢ o
przyznawanie $wiadczenia.

Skontrolowano dowody Zrédtowe wydatkéw w tacznej kwocie 1.003.451,00
zt co stanowito 25,34 % wydatkéw poniesionych przez Muzeum w 2004 r.
Na dzien 31.12.2004 roku wystapita rozbiezno$¢ pomigdzy podatkiem
naliczonym nad naleznym wykazanym w deklaracji VAT-7, a stanem konta
222 ,Rozliczenie VAT z Urzgdem Skarbowym” Niezgodnos$¢ nastapita w
wyniku bifednej interpretacji ustawy o podatku od towaréw i ustug. Korekta
nie zostala przeprowadzona z uwagi na Kkonieczno$¢ przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego przez Urzad Skarbowy, ktéry okreslit
orientacyjny termin rozstrzygnigcia sprawy na dzien 15.05.2005 r.

Ewidencja majatku tj. $rodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych
prowadzona byta w uktadzie okre§lonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 20 grudnia 1999 roku w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych ( Dz.
U. Nr 112, poz 1317 ze zm. ). Ksiggi inwentarzowe prowadzone byly
prawidlowo, podliczone i uzgodnione na dzien 30 czerwca i koniec kazdego
roku obrachunkowego. Odpisy amortyzacyjne ujgte w planie amortyzacji
opracowanym na 2004 rok wyliczono prawidtowo. Stawki procentowe
ustalone byly zgodnie z obowiazujacym zatacznikiem do ustawy z dnia 27
lipca o podatku od oséb fizycznych ( Dz. U. nr 141 z 2002 r. poz. 1181 ).
Warto$¢ muzealiéw ujgta w ksiggach inwentarzowych byla wyzsza o kwotg
156.448,78 niz warto$ci wykazane w na kontach syntetycznych ewidencji
ksiggowej. Réznica powstata w wyniku: nie zaksiggowania przyjgtych daréw,
biedow ksiggowych, przekazania zbioréw do Muzeum sztuki Wspéiczesnej i
ich nie zaewidencjonowaniu. Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona
byla w 9 ksiggach inwentarzowych. Warto§¢ zbioréw na dzien 31.12.2004 r.
wynosita 68.643.11 zt . Niezgodno$¢ wartosci ksiggi inwentarzowej z
ewidencja analityczna w kwocie 89,50 zt spowodowana byla nieterminowym
przekazaniem do dzialu ksiggowosci protokétu wpisu do ksiggi
inwentarzowej. Protokoét przekazano 31.03.2005 r.

W zarzadzeniach Dyrektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji brak
sprecyzowania daty wg stanu na ktéry dzien inwentaryzacja bedzie
przeprowadzona oraz do ktérego dnia winna by¢ rozliczona. Inwentaryzacja
rozpoczgta sig na podstawie zarzadzenia nr 8/97 Dyrektora z dnia 03.09.1997
r. i do dnia trwania kontroli nie zostata rozliczona.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Bilans za 2004 rok sporzadzony zostat z data 30.03.2005 r., dane w bilansie
wykazano na podstawie ksiag rachunkowych wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

wg stanu na dzien 30 czerwca 2005 r. zgodnie z § 3 pkt 6
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w
sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw
w muzeach ( Dz. U . z dnia 16. wrze$nia 2004 r.).
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Na koniec 2004 roku nie stwierdzono nalezno$ci i zobowigzan wymagalnych.
Stwierdzono realizowanie procedur kontroli finansowej (poza uchybieniami
dot. list ptac i gospodarowania ZFSS) wprowadzonej Zarzadzeniem nr 7
Dyrektora Muzeum z dnia 14.11.2003 r. na podstawie art. 35 a ustawy o
finansach publicznych.

Muzeum Regionalne w Siedlcach
Nr 94

Kontrola w zakresie:

realizacji zalecen pokontrolnych,
prawidlowosci

wykorzystania dotacji

celowych w 2004r.,
prawidlowosci

sporzadzania

sprawozdan

Rb-Ni Rb-Z w 2004 r.,
przestrzegania procedur kontroli
finansowej w 2004 r.

H. Gregorczyk
J. Kupinska (delegatura Siedlce)

W  wystapieniu pokontrolnym nr SF.BR.0913/10/Z/2003/2090 z dnia
19.06.2003 r. zalecono: z pracownikami nie zawiera¢ uméw o dzieto, uméw
zlecen pokrywajacych sig (zbieznych) z zakresem czynnosci, przy rozliczaniu
wyjazdéw stuzbowych samochodem prywatnym prowadzi¢ ewidencje
przebiegu pojazdu wg obowiazujacego wzoru, rozwazy¢ zatrudnienie
pracownika na samodzielnym stanowisku ds. inwentaryzacji,  ksiggi
inwentarzowe muzealiow prowadzi¢ wg wymagan okreSlonych w
rozporzadzeniu Ministra Kultury i Sztuki z 26 sierpnia 1997 r. w sprawie
zasad i sposobu ewidencjonowania débr kultury w muzeach, oznakowac
obiekty muzealne zgodnie z § 6 ust.li2 ww. rozporzadzenia, wyniki
inwentaryzacji prawidlowo dokumentowa¢ w powiazaniu z zapisami ksiag
rachunkowych, ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem
rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych wyjasni¢ i
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji. W wyniku kontroli stwierdzono, iz wykonano zalecenia za
wyjatkiem zatrudnienia pracownika ds. inwentaryzacji (w nowym
Regulaminie Organizacyjnym nie przewidziano samodzielnego stanowiska) .
W 2004 roku przyznano Muzeum sze$¢ dotacji celowych w tacznej kwocie
153.950 zi, w tym pig¢ dotacji z Urzgdu Marszatkowskiego na kwotg 56.950
zt oraz jedna dotacj¢ ze $rodkéw Ministerstwa Kultury i Sztuki w kwocie
97.000 zt. Srodki finansowe z Urzgdu Marszatkowskiego przekazane zostaty
w pelnej wysokosci, z czego Muzeum wykorzystato kwotg 45.604,20 zt. Nie
wykorzystana kwota 11.345,80 zt zostala zwrécona na rachunek bankowy
Urzedu Marszatkowskiego dnia 30 grudnia 2004 r. W grudniu 2004 r.
zmniejszono wysoko$¢ przyznanej dotacji z Ministerstwa Kultury i Sztuki do
kwoty 16.300 zi. Dotacja zostala wykorzystana w pelnej wysokosci. Przy
dokonywaniu wydatkéw (zakupu towaréw i ustug) Muzeum nie bylo
zobowiazane stosowaé przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.), gdyz warto$¢
zamoOwien nie przekraczala wyrazonej w zlotych réwnowartosci 6000 euro.
Wszystkie dokumenty zrédtowe zawieraty zapis o sfinansowaniu wydatkéw
ze $rodkéw Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego badz ze $Srodkéw
Ministerstwa Kultury. Na wydawnictwie pt. ,,Szlachta podlaska od potowy
IX wieku do III Rzeczpospolitej” zamieszczono nadruk o tresci: ,,Muzeum
jest instytucja finansowana ze $rodkéw Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego”. Zgodnie z umowg o dotacj¢ na wydawnictwie powinna by¢
zamieszczona informacja o tresci: ,,Zrealizowano przy pomocy finansowej
Ministerstwa Kultury”. Eaczna kwota dotacji 61.822,20 zt wykorzystana
zostala z przeznaczeniem i rozliczana w terminach okreslonych w umowach
o dotacje.

Sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz sprawozdanie Rb-Z o stanie
zobowigzan wedhug tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2004 r. zostaty sporzadzane w oparciu o

Wystapienie skierowano w dniu 25 pazdziernika 2005 r.

1.  na materiatach reklamowych, publikacjach zamieszczaé
informacj¢ o zrdédtach finansowania zgodnie z warunkami
umowy o dotacj¢ celowa na dofinansowanie zadan.

Nie skierowano
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dane wynikajace z ewidencji ksiggowej. Na koniec roku obrachunkowego nie
wystgpowaly naleznosci badz zobowiazania wymagalne.

Zarzadzeniem nr 8/2003 Dyrektora Muzeum z dnia 10 listopada 2003r.
zostaty wprowadzone ,,Procedury kontroli finansowej”. Procedury zostaly
opracowane na podstawie art. 28a i 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.).
Skontrolowano dowody Zrédlowe wydatkéw na taczna kwotg 83.635,52 zt co
stanowito 7,27% wydatkéw ogétem poniesionych przez Muzeum w 2004
roku. Wszystkie skontrolowane dokumenty zawieraty dekretacj¢ ksiggowa
zgodna z planem kont, informacj¢ o zastosowanym trybie zamoéwienia
publicznego oraz sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym potwierdzane podpisem Giéwnego
Ksiggowego oraz Dyrektora, pieczatk¢ o tresci ,,Skontrolowano pod
wzgledem gospodarno$ci, legalno$¢ i celowo$ci” potwierdzona podpisem
Dyrektora Muzeum. W wyniku kontroli stwierdzono, Zze przestrzegano
procedury kontroli finansowej obowigzujace w Muzeum.

Teatr Dramatyczny im. J.
Szaniawskiego

Nr 95

Kontrolg w zakresie:

realizacji zalecef pokontrolnych,
wykorzystania dotacji przekazanych w
2004 roku,

ewidencji majatku — inwentaryzacji,
prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan Rb —N i Rb-Z za 2004
rok,

przestrzegania procedur kontroli
finansowej w 2004 roku.

H. Gregorczyk
K. Wisniewska — delegatura Ptock

W wyniku przeprowadzonej kontroli za okres 2002 roku w zakresie
prawidlowosci wykorzystania dotacji z Urzedu Marszatkowskiego oraz
prawidlowos$ci wykonania zalecen pokontrolnych do Dyrektora Teatru
wystosowano zalecenia pokontrolne pismem SF.V.0913/27/2/02/2003/334 z
dnia 20 stycznia 2003 r. Zalecono: bezwzglgdnie przestrzegaé zapiséw
ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z
2002 r. Nr 72, poz. 664 ze zm.), przeszkoli¢ wybranego pracownika w
zakresie przepisow ww. ustawy i wprowadzi¢ do zakresu czynnosci zapis
dotyczacy odpowiedzialno$ci za stosowanie procedur ustawy” OdpowiedZ na
zalecenia zostata udzielona pismem znak TDnl/005/12/03 z dnia 19 lutego
2003 roku.

W toku kontroli stwierdzono, ze zalecenie zostalo wykonane.

Teatrowi przyznano osiem dotacji celowych w lacznej kwocie 1.674.000 zt.
Srodki finansowe na realizacj¢ zadah Urzad Marszatkowski przekazat w
wysokosci 177.560 zt tj. 10,60 % przyznanej kwoty. Teatr wykorzystat kwotg
160.956,60 zt. Srodki niewykorzystane w wysokosci 16.603,40 zt zostaty
zwrécone na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego. Otrzymane
dotacje wydatkowane zostaly zgodnie z przeznaczeniem i rozliczone w
terminach okreslonych w umowach o dofinansowanie zadan. Warunki uméw
dotyczace wydatkowania $rodkéw zgodnie z postanowieniami zawartymi w
umowie.

Ewidencja majatku prowadzona byta w ksiggach inwentarzowych., ktére byty
podliczone i uzgodnione na koniec kazdego roku obrachunkowego z
ewidencja syntetyczna konta 011 ,Srodki trwale”. Odpisy amortyzacyjne
wyliczono prawidlowo, stawki procentowe ustalone byly zgodnie z
obowigzujacym zatacznikiem do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.).
Przedmioty o wartoéci ponizej 3.500 zt ksiggowane byly na koncie
pozabilansowym 900-01 ,,Przedmioty niskocenne”.

- Przeprowadzona inwentaryzacj¢ majatku $rodkéw trwalych i przedmiotéw
niskocennych wg stanu na dzien 30 czerwca 2003 r. rozliczono prawidtowo.
W sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci na dzien 31 grudnia 2004 r.
wykazano nalezno$ci w kwocie 39.391,11 zi. Wykazana naleznos$¢ w

Wystapienie skierowano w dniu 3 stycznia 2006 r.

1. przestrzega¢ warunkow zawartych w umowach, w celu nie
dopuszczenia do powstania naleznosci,

2.  zintensyfikowaé dziatania w
windykowania powstatych naleznosci,

3. opracowac Instrukcjg kontroli wewngtrznej obiegu dowodéw
finansowo-ksiggowych w oparciu o aktualne przepisy prawa.

celu skutecznego

Nie skierowano
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sprawozdaniu byla zgodna z zapisami w ewidencji analitycznej. Nalezno§¢ w
kwocie 4.000 zt powstata w 2003 r. skutkiem nie wyegzekwowania przez
Teatr od wspdétorganizatoréw spektakli wniesienia obowigzujacych optat w
dniu imprez, pomimo, Ze byto to warunkiem okreslonym w umowach.
Nalezno$¢ w kwocie 35.391,11 z1 jest zadtuZeniem restauracji ,,Teatralnej”. Z
najemca lokalu zawarto nowe porozumienie w ktérym zmniejszono stawke
czynszu, a zalegla nalezno$¢ roztozono na raty platne miesigcznie w
wysokosci 1.850 zt.

Zobowigzan wymagalnych na dzien 31.12.2004 r. nie stwierdzono.
Zarzadzeniem Nr 3/2003 Dyrektora Teatru z dnia 10 marca 2003 r.
wprowadzone zostaty zasady kontroli gospodarowania srodkami publicznymi
z uwzglednieniem procedury i kontroli dowodéw finansowo — ksiggowych.
Zarzadzenie opracowano na podstawie art. 35 a ust. 1 ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.) oraz komunikatu nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w
sprawie ogloszenia standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych. Zarzadzenie Nr 3a Dyrektora Teatru z dnia 10 marca
2003 r. w sprawie szczegbtowych procedur nadzoru i kontroli w zakresie
gospodarki $rodkami pod wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci i
zgodno$ci z planem finansowym jest uzupelnieniem Zarzadzenia nr 3 i
stanowi zalacznik do tego Zarzadzenia. Skontrolowano dowody zrédiowe
wydatkéw w tacznej kwocie 169.062,37 zl, co stanowilo 5,24 % wydatkéw
ogétem poniesionych przez Teatr w 2004 roku. Dokumenty finansowo
ksiggowe zawieraly wyczerpujacy opis wykonanej ustugi badz zakupu,
celowos¢ zakupu, adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym, podpisane byly przez Giéwnego
Ksiggowego i zaakceptowane przez Dyrektora Teatru. Faktury zawieraly
informacj¢ o zastosowanym trybie zamdéwienia publicznego oraz w
przypadku zakupéw z dotacji adnotacj¢ o sfinansowaniu zakupu ze srodkéw
finansowych budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego przyznanych Uchwata
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego

W  obowiazujacej Instrukcji kontroli wewngtrznej obiegu dowodéw
finansowo-ksiggowych powotano si¢ na akty prawne, ktére zostaty uchylone.

Pedagogiczna Biblioteka
Wojewodzka
w Warszawie

nr 96

Kontrola sprawdzajaca w zakresie
sprawdzenia prawidlowosci
wykonania uprzednio wydanych
zalecen pokontrolnych oraz
przestrzeganie procedur kontroli
finansowe;j.

J.Kulas
A.Woznica

W wystapieniu pokontrolnym nr SF.BR.0913/9//Z/2003/1859 z dnia
6.05.2003 r. zalecono: ewidencjonowanie VAT na koncie 4530 ,,podatek od
towaréw i ustug VAT”, prowadzi¢ analizg zobowigzan w celu uniknigcia
zaplaty odsetek, stosowa¢ procedury zaméwienr publicznych zgodnie z
ustawa, rzetelnie prowadzi¢ rozliczenia kasowe, ewidencj¢ Srodkéw trwatych
prowadzi¢ zgodnie z rozp. Rady Ministréw z dnia 30.12.1999r. w sprawie
klasyfikacji srodkéw trwatych (DZ. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.), warto$ci
niematerialne i prawne ewidencjonowa¢ na koncie ksiggowym 020,
przeprowadzi¢ i rozliczy¢ inwentaryzacj¢ zgodnie z art. 27 ustawy o
rachunkowosci.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, Zze wszystkie zalecenia
zostaty wykonane;

- Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Biblioteki z dnia 05.02.2004 r. wprowadzono
aneks nr 2 do ,,Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo-
ksiggowych” uzupetiajacy procedury kontroli finansowej — na podstawie art.
28a oraz art. 35a ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych;

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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- Skontrolowane wydatki budzetowe w kwocie 253.884,59 zi, stanowiace
5,03% wydatkéw budzetowych ogdtem oraz wydatki $rodka specjalnego w
kwocie 16.757,89 zt, stanowiace 6,04% wydatkéw S$rodka specjalnego
ogétem. Procedury kontroli finansowej byly realizowane.

Osrodek Metod i Szkolen
Psychospotecznych Warszawa

nr 97

Sprawdzenie prawidlowosci
wykonania uprzednio wydanych
zalecen pokontrolnych, kontrola

minimum 5% wydatkéw za 2004 r.

H.Gregorczyk

W wystapieniu pokontrolnym nr SF.V.0916/4936/2000 z dnia 08.11.2004 r.
zalecono: opracowa¢ zakladowy plan kont na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. ( Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.),
zawiera¢ pisemne umowy z wykladowcami okreslajace zakres prac i formg
wynagrodzenia, operacje gospodarcze przeprowadza¢ w oparciu o rzetelne
dowody ksiggowe, dochowa¢ staranno$ci w przechowywaniu $rodkéw
pienigznych, prowadzi¢ ksiggi inwentarzowe zgodnie z rozp. Rady Ministrow
z dnia 30.12.1999r. w sprawie Klasytikacji $rodkéw trwatych (DZ. U. Nr
112, poz. 1317 ze zm.), w Zarzadzeniu o przeprowadzeniu inwentaryzacji
okresli¢ niezbgdne wytyczne w celu jej prawidlowego przeprowadzenia i
rozliczenia. Stwierdzono, ze wszystkie zalecenia zostaly wykonane.

- Procedury kontroli finansowej zwiazane =z gromadzeniem i
rozdysponowaniem $rodkéw budzetowych opracowane na podstawie art. 35 a
ustawy o finansach publicznych wprowadzone zostaly zarzadzeniem
Dyrektora Osrodka Metod i Szkolen Psychospotecznych z dnia 07.11.2003 r.
- Planowane wydatki w 2004 r. wyniosty 370.690,00 zt. Sprawdzono losowo
wybrane dokumenty Zrédlowe na taczna kwotg 18.697,40 zl, co stanowito
5,03% ogoétem sumy wydatkéw budzetowych. Wydatki srodkéw specjalnych
wyniosty 62.510,00 zt. Sprawdzono losowo wybrane dokumenty Zrédtowe na
taczna kwotg 21.056,30 zi, co stanowilo 33,68% ogélnej sumy wydatkéw
$rodkéw specjalnych. Poniesione wydatki ogétem miescily si¢ w ustalonym
planie finansowym. Analiza wydatkéw w uktadzie klasyfikacji budzetowej
wykazata przekroczenie planu srodkéw specjalnych w § 4430 ,,R6zne optaty i
sktadki” o kwotg 416,00 zt. Przekroczenie ww. wydatkéw byto skutkiem
wykupienia dodatkowego ubezpieczenia OC odpowiedzialnosci deliktowej
pracownikéw z tytutu prowadzonej dziatalnosci szkoleniowej. Laczna kwota
wydatkéw Osrodka w 2004 r. wyniosta 433.191,01 zt. Warto$¢ wszystkich
skontrolowanych dokumentéw Zrédtowych wyniosta 39.753,76 z1, co stanowi
9,17% tacznej sumy dokonanych wydatkéw na dzien 31.12.2004 r. Wydatki
zakwalifikowane byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra finanséw z dnia
25 marca 2003 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw
oraz przychod6w i rozchodéw. Sprawdzone dokumenty zawieraty dekretacjg
ksiggowa, zostaly wyczerpujaco opisane, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym przez osoby odpowiedzialne,
dokumenty zatwierdzone byly do wyplaty przez Dyrektora O$rodka.

Z zastrzezeniem dot. wydatkéw S$rodkéw specjalnych stwierdzono, ze
procedury kontroli finansowej byly realizowane.

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

W zwiazku z
nieznacznym
przekroczeniem
planu wydatkéw
$rodkéw specjalnych
w § 4430 ,,R6zne
opfaty i sktadki” o
kwote 416,00 zt
Skarbnik Woj. Maz.
wniost do Zarzadu
Woj. Maz. o nie
kierowanie do
Rzecznika
Dyscypliny Finanséw
Publicznych
zawiadomienia o
stwierdzonym
naruszeniu
dyscypliny f.p.
(podstawa: art. 140
ustawy o f.p.).
Zawiadomienie nie
zostato skierowane.

Medyczne Studium Zawodowe
w Siedlcach

nr 98

Realizacja zalecef pokontrolnych oraz
przestrzeganie procedur kontroli

Ewidencja analityczna dochodéw prowadzona jest zgodnie z wymogami.
Zapisy prowadzone sa na kartach dochodéw w szczegétowosci podziatek
klasyfikacji budzetowej do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych”. Zapisy tej ewidencji prowadzone sa na biezaco, kwoty
dochodéw wykazywane w sprawozdaniach sa zgodne 2z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Rozliczenia z pracownikami z tytulu
krajowych podrézy stuzbowych prowadzone sa na biezaco, zgodnie z

Wystapienie skierowano w dniu 2 sierpnia 2005 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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finansowe;j

T.Czajor

Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r.,
w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr
236, poz.1990 ze zm.). Udzielanie zaliczek krétkoterminowych odbywato sig¢
zgodnie obowiazujacymi w Studium procedurami. Zapisy w ksiggach
rachunkowych dokonywane byly chronologicznie i na biezaco zgodnie z art.
15 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 ze zm.).
Stwierdzono, iz dowody finansowo-ksiggowe posiadaly numeracjg
pozwalajaca na identyfikacj¢ dowodu z pozycja wyszczegdlniona w raporcie
kasowym. Zawieraly okreSlenie rodzaju dowodu i jego numer
identyfikacyjny, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiggach rachunkowych. Ewidencja analityczna dochodéw
prowadzona byla na kartach kontowych. Ewidencja ta byta
uszczegbtowieniem i uzupelnieniem zapiséw na kontach ksiggi gtéwnej. W
Studium od miesigca listopada 2004 r. sporzadza si¢ comiesigczne
zestawienia obrotéw i sald, zgodnie z art. 18 ustawy o rachunkowosci. W
zakresie ewidencji majatku stwierdzono, iz dokonano przeksiggowania
likwidujacego réznicg w ewidencji syntetycznej i analitycznej pomigdzy
warto$cia ,,Pozostatych $rodkéw trwatych” i ,,Wartoéci niematerialnych i
prawnych”. Uzgodnien ksiag inwentarzowych do kont 011, 013, 014, 020 z
ksiggami rachunkowymi dokonano na dzien 31.12.2002 r., 31.12.2003 r.,
31.12.2004 r. W 2002 roku zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci
przeprowadzono spis z natury przedmiotow pozostajacych w uzytkowaniu.
Stwierdzono, iz inwentaryzacja $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw
trwatych przeprowadzona w 2002 roku odbyta si¢ jako spis z natury, na
arkuszach spisu z natury przez komisje spisowe. Arkusze spisu z natury
wypetnione byty prawidlowo, podpisane przez cztonkéw zespotu spisowego,
osobg materialnie odpowiedzialna, osoby sprawdzajace i wyceniajace. Petna
inwentaryzacja $rodkéw trwatych zostala przeprowadzona w 2002 roku,
zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci. Wyniki inwentaryzacji ujgto w
urzadzeniach ksiggowych roku, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji.
Plan odpiséw umorzeniowych w Studium sporzadzano w oparciu o ustawg z
dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U.Nr 54,
poz. 654 ze zm.). Stwierdzono, iz odpisy umorzeniowe dokonywane sa
zgodnie z art. 32 ustawy o rachunkowo$ci w sposéb uproszczony,
jednorazowo w roku. W 2004 r. Studium realizowalo kontrolg finansowa
zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz.148 ze zm.), poprzez stosowanie
Systemu kontroli finansowej w Medycznym Studium Zawodowym w
Siedlcach” oraz Zarzadzenia Nr 7a Dyrektora w sprawie zasad prowadzenia
(polityki) rachunkowosci. Wydatki Studium w 2004 r. wyniosty lacznie
1.465.579,29 zt., (5 % préba wyniosta 73.278,96 z1). Skontrolowano wydatki
na taczna kwotg 80.021,00 zt. Stwierdzono, iz wszystkie faktury zawieraty
dekretacje oraz adnotacje o: formie dokonanej platnosci (przelewem,
czekiem, gotéwka), sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,
sprawdzeniu  pod wzglgdem merytorycznym, stosowaniu ustawy o
zaméwieniach publicznych, zatwierdzeniu do wyptaty przez Dyrektora i
Gléwnego Ksiggowego
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Medyczne Studium Zawodowe w
Plocku

Nr 99

Kontrola w zakresie:
prawidlowosci wykonania zalecen
pokontrolnych,

przestrzegania procedur kontroli
finansowe;j,

zgodnosci zatrudnienia z arkuszem
organizacyjnym

J. Kulas

W  wystapieniu pokontrolnym nr SF.BR.0913/23/7Z/2003/4374 z dnia
21.10.2003r. zalecono: przestrzega¢ przepisOw Owcze$nie obowigzujacej
ustawy z dnia 10.06.1994 r. o zamdwieniach publicznych, opracowaé
zaktadowy plan kont w oparciu o art. 10 ustawy o rachunkowosci i inne
przepisy obowiazujace w tym zakresie.

W 2004r. Studium przeprowadzilo postgpowanie o udzielnie zamdéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy
ustawy z dnia z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (DZ. U. Nr
19, poz.177 ze zm.). Przedmiotem zamoéwienia byl zakup ustug — wymiana
posadzek, malowanie i wykonanie sufitu podwieszanego. Warto$¢
zamowienia wynosita netto 67.000 zt. Studium posiadato petng dokumentacjg
z postgpowania przetargowego. Kwota wadium o ktérego wniesienie
wystapito Studium, stanowita 4,34 % ustalonej warto$ci kosztorysowej robot
tj. 80.571,90 zi, co byto niezgodne z art. 45 ust. 4 ustawy prawo zaméwien
publicznych stanowiacym, iz ,zamawiajacy okresla kwot¢ wadium w
granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zamdéwienia”. Stwierdzono, ze zalecenie
zostalo z zastrzeZzeniem dot. wniesienia wadium gdyz ustalono wigksza
warto$¢ niz wynika to z przepiséw ustawy.

Zarzadzeniem nr 7 z dnia 30.12.2003 r. wprowadzono zaktadowy plan kont
opracowany w oparciu o obowiazujace przepisy. Zalecenie wykonano.
Zarzadzeniem Dyrektora nr 7 z dnia 30.12.2003 r. wprowadzono ,,Procedury
kontroli finansowej..”, ktére opracowano w oparciu o art. 35 a ustawy o
finansach publicznych.

Skontrolowano wydatki budzetowe na sumg 124.632,40 zt stanowiace 5,07%
wydatkéw budzetowych ogétem oraz wydatki srodkéw specjalnych na sumg
11.933,12 zt stanowiace 38,26% wydatkéw $r. spec. ogétem. Dowody
finansowo-ksiggowe opisane byly wyczerpujaco pod wzglgdem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, klasyfikowane byty zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej dochodéw lub wydatkéw. Polecenia wyjazdu
stuzbowego rozliczane byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury w tym zakresie. Wydatki budzetowe, zaplanowane wg
podziatek klasyfikacji budZetowej nie zostaly przekroczone. Powstale
zobowigzania regulowano w ustalonych terminach za wyjatkiem faktur: nr
65/2004 - zaplaty dokonano 5 dni po ustalonym terminie, nr 00281/04 -
zaptaty dokonano 3 dni po ustalonym terminie, nr 326/2004 - zaptaty
dokonano 4 dni po ustalonym terminie, nr 06868/MK/04-zaptaty dokonano 2
dni po ustalonym terminie, nr 0096/04/FVS - zaptaty dokonano 6 dni po
ustalonym terminie, nr 0107/04/FVS - zaptaty dokonano 4 dni po ustalonym
terminie. Studium nie zaptacito odsetek od nieterminowych ptatnosci.
Procedury kontroli finansowej byly realizowane z zastrzezeniem dot.
terminowego regulowania zobowiazan.

Stwierdzono rozbieznosci pomigdzy faktycznym zatrudnieniem a arkuszem
organizacyjnym na ktéry wplyngla zmiana rekrutacji uczniéw na dany rok
szkolny, nie uruchomienie nowych Kkierunkéw nauczania. zmiany w

Wystapienie skierowano w dniu 26 sierpnia 2005 r.

1.

przy udzielaniu zaméwien publicznych okresla¢ kwotg
wadium w granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zamdéwienia,
zgodnie z art. 45 ust. 4 ustawy prawo zamoéwien publicznych,
zobowigzania wynikajace z dokonywanych zakupéw
regulowa¢ w terminach okre§lonych w fakturach, tak aby nie
dopuszcza¢ do naliczania odsetek od nieterminowych
platnosci.

Nie skierowano
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zatrudnieniu  wprowadzone byly aneksami. Stwierdzono, iz ogélem
zatrudnienie nauczycieli w roku szkolnym 2004/2005 nie przekroczylo ilosci
etatéw planowanych w arkuszu organizacyjnym.

Medyczne Studium Zawodowe
w Przasnyszu

Nr 100

Kontrola kompleksowa za okres 2004
roku w zakresie:

przestrzeganie procedur kontroli
finansowe;j,

gospodarki finansowej,

gospodarki kasowej,

aktywow i pasywow — wyniku
finansowego,

ewidencji majatku — inwentaryzacji,
sprawozdawczosci.

Realizacja zalecen pokontrolnych.
Zgodno$¢ zatrudnienia z arkuszem
organizacyjnym.

H. Gregorczyk
L. Struniewska (delegatura Ostroteka)

Instrukcjg kontroli finansowej i zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego
planu kont oraz obiegu dowodéw finansowo -ksiggowych wprowadzono
Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2001 z dnia 27.12.2001r., opracowano na
podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci, art. 28a i 35 ustawy o finansach
publicznych. Nie opracowano procedur kontroli w oparciu o art. 31 ustawy o
f.p. oraz wytycznych Ministra Finanséw. Regulaminy wynagradzania i
premiowania nie byly podpisany przez dyrektora, daty wprowadzenia w Zycie
Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zatwierdzony zostat przez Zarzad
Woj. Maz. uchwalq nr 1570/150/04 z dnia 21.12.2004 r.

Kwota otrzymanych §rodkéw na pokrycie wydatkéw wyniosta 3.365.423,00
zt, z tego wykorzystano 3.327.222,20 zt (92,73% planu), $rodki nie
wykorzystane przekazano na rachunek Urzedu Marszatkowskiego w
obowiazujacym terminie.

Dochody budzetowe zaplanowano w kwocie 11.000 zt; uzyskano 21.318,75
zt (198,8% planu), w tym: z tytulu odsetek bankowych 1.817,57 zl, ze
sprzedazy materialéw 6.584 zl, inne dochody 9.902,24 zt, za korzystanie z
internatu 3.015 zt. Dochody budZetowe odprowadzane byly z op6znieniem 1
do 11 dni na rachunek bankowy Urzgdu Marszatkowskiego.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg.

Skladki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych
terminach. Od wrzesnia 2004r. Studium obowigzane byto optaca¢ sktadki na
PFRON zgodnie z ustawa z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej (Dz. U. Nr 123,poz. 776 ze zm.) jednak nie dopehilo tego
obowiazku.

Wydatki na wynagrodzenia wyniosty 16,63% tacznej kwoty wydatkéw
Studium.

Nie  stwierdzono
samochodowych.
Kosztéw podrézy stuzbowych wyliczane byly zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury w tym zakresie. Osoby delegowane sktadaly
rozliczenie z op6znieniem od 1 do 135 dni po powrocie z podrézy stuzbowe;j.
Na zadanie inwestycyjne ,,Adaptacja i modernizacja bylego szpitala na
potrzeby Studium” wydatkowano 3.210.948,84 zt, w tym 892.300 zt jako
wydatki nie wygasajace w 2003 r. Wydatki inwestycyjne wyniosty 69,68%
wydatkéw ogétem w 2004 r.

W  zwiazku z prowadzonym zadaniem inwestycyjnym w 2003r.
przeprowadzono 4 postgpowania o udzielnie zamdwienia publicznego w
oparciu o ustawg o zamdéwieniach publicznych przetargi nieograniczone.

nieprawidlowosci  przy  rozliczaniu  ryczaltéw

Wystapienie skierowano w dniu 26 sierpnia 2005 r.

1.

bezwzglednie przestrzegac terminu odprowadzania dochodéw
budzetowych na rachunek bankowy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego zgodnie z
Uchwata Nr 19/159/05 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 4 stycznia 2005 r. w sprawie ustalenia
szczegStowego trybu wykonania budzetu,

wszelkie wewngtrzne instrukcje i regulaminy wprowadza¢ w
formie zarzadzen Dyrektora z wyraznym okre$leniem daty od
ktérej dany dokument obowiazuje,

w zwiazku z niedopetnieniem obowiazkéw wynikajacych z
art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1  spolecznej oraz  zatrudnienia  oséb
niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 ze zm.) dokona¢
zalegtych wptat na PFRON od dnia, w ktérym obowiazek
dokonywania wptat zaistnial,

biezaco monitorowa¢ realizacj¢ wydatkéw. Zmiany do planu
wprowadza¢ w terminie gwarantujacym wykonanie zadan
planowych,

zdyscyplinowa¢ pracownikéw, ktérym wystawiane sa
polecenia wyjazdéw stuzbowych do skfadania rozliczenia w
miesigcu, w ktérym zakonczono pobyt w miejscu
delegowania. Do instrukcji obiegu dokumentéw wprowadzi¢
zapis o terminie przediozenia przez osobg delegowana
rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego,

do Regulaminu internatu wprowadzi¢ zapis o terminie
wnoszenia optat za korzystanie z internatu.

Nie skierowano
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Sprawdzono dokumentacj¢ z 3 przetargdw — nieprawidlowosci nie
stwierdzono. W 2004 r. dokonano zakupu oleju opatowego; dostawce
wyloniono zgodnie z trybem zapytania o ceng ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Regulamin ZFSS wprowadzono uchwata nr 1 ,Zebrania pracownikéw
Studium z dnia 16.10.2001 r.” Odpis na Fundusz wyliczono prawidlowo.
Srodki przekazano na rachunek bankowy w obowiazujacym terminie.
Swiadczenia przyznawano zgodnie z Regulaminem ZFSS.

Plan finansowy S$rodkéw specjalnych zatwierdzono uchwala nr 43/2004
Sejmiku Woj. Maz. z dnia 11.06.2004r. Przychody $rodkéw specjalnych
wyniosty 1.131,27 zt (15,08% planu), w tym odsetki bankowe213,57 zt oraz
darowizny 917,70 zt. Zrédla przychodéw zgodne byly z uchwata nr
36/31/2000 Sejmiku Woj. Maz. z dnia 03.07.20004r. (ze zm.) Wydatki
Srodkéw specjalnych wyniosty 6.694,63 zt (74,38% planu).

W zakresie gospodarki kasowej nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dowody finansowo-ksiggowe opisane byly wyczerpujaco pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i rachunkowym, klasyfikowane byly zgodnie z
podziatkami  klasyfikacji ~ budzetowej dochodéw lub  wydatkow.
Skontrolowane faktury/rachunki zostaly zaptacone w ustalonym terminie.
Dochody oraz wydatki budZetowe, zaplanowane wg podziatek klasyfikacji
budzetowej nie zostaty przekroczone.

Skontrolowano dowody zrédlowe wydatkéw na taczna kwotg 2.465.667,16
z1, co stanowilo 74,1% wydatkéw ogétem

Majatek Studium byl ewidencjonowany w ukladzie okreslonym w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie klasyfikacji
Srodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.).

Petna inwentaryzacja sktadnikow majatku przeprowadzona zostata wg stanu
na dzien 30.11.2002 r. na postawie Zarzadzenia Nr 8 Dyrektora z dnia
20.12.2004r. Inwentaryzacja zostala rozliczona w terminie i jej wyniki
zostaly ujegte w ksiggach rachunkowych.

Stan §rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono wystgpowania na koniec roku obrachunkowego zobowigzan
wymagalnych.

Naleznos$ci w kwocie 603 zt powstaly na skutek nie wniesienia opfaty za
internat. W Regulaminie dot. zasad korzystania z internatu nie podano
terminu do kiedy nalezy wnosi¢ oplaty.

Dane w bilansie dzien 31.12.2004 r. wykazano na podstawie uzgodnionych i
zamknigtych ksiag rachunkowych Studium.

Procedury kontroli finansowej nie bylty realizowane zakresie: terminowego
przekazywania dochodéw, ustalania wysokosci i optacania sktadek PFRON,
wydhuzenia terminu rozliczania podrézy stuzbowych.

W wystapieniu pokontrolnym nr SF.V.0913/11/Z/2003/3672 z dnia 5.07.2002
r. zalecono: nie dopuszcza¢ do kumulowania $rodkéw na rachunku
bankowym, prowadzi¢ na biezaco operacje kasowe, prawidlowo
klasytikowa¢ wydatki wg podziatek klas. budze., prowadzi¢ zapisy
analityczne w ewidencji ksiggowej, opisywa¢ dowody zrédlowe, majatek
ewidencjonowaé wg KST. Stwierdzono, ze zalecenia wykonano z
zastrzezeniem gromadzenia srodkéw na rachunku bankowym.

124




Stwierdzono rozbiezno$ci pomigdzy faktycznym zatrudnieniem a arkuszem
organizacyjnym na ktéry wplyngla zmiana rekrutacji uczniéw na dany rok
szkolny, zmiany w zatrudnieniu wprowadzone byty 3 aneksami. Stwierdzono,
iz ogétem zatrudnienie nauczycieli w roku szkolnym 2004/2005 nie
przekroczylo ilosci etatéw planowanych w arkuszu organizacyjnym.

Medyczne Studium Zawodowe w
Minsku Mazowieckim

nr 101

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok w tym w szczeg6lnosci:
dochodéw i wydatkéw
budzetowych,

przychodéw i

wydatkéw srodkow

specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,
inwentaryzacji majatku,
przestrzeganie procedur

kontroli finansowej,
sprawozdawczo$ci.

J. Kulas
A. Woznica

Zarzadzeniem Dyrektora Studium z dnia 17.12.2001r. w sprawie
gospodarowania  §rodkami  publicznymi pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci wprowadzono procedury kontroli wydatkéw.
Procedury nie obejmowaty wszystkich aspektow kontroli finansowej, o ktorej
mowa w art. 35a ustawy o finansach publicznych tj. badania i poréwnywania
stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania i gromadzenia srodkéw
publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych, udzielania zamoéwien
publicznych oraz zwrotu §rodkéw publicznych.

Nr NIP nadany zostat przez Urzad Skarbowy w Minsku Mazowieckim
Zespotowi Szkét Srednich w Minsku Mazowieckim.

W Regulaminie wynagradzania powotano si¢ na bledne rozporzadzenie
regulujace zasady wynagra.

Plan finansowy Studium na 2004 r. (po zmianach) zatwierdzony zostal przez
Zarzad Woj. Maz. uchwata nr 1612/157/04 i po stronie wydatkéw wynosit
926.266,00 zt. Plan zrealizowano w 100%.

Dochody zaplanowano w kwocie 185,00 zl, zrealizowano w 108,36%, w tym
20,89 zt z tyt. odsetek bankowych i 179,57 zt z tyt. wynagrodzenia platnika
za terminowe przekazywanie zaliczki na PDOF. Uzyskiwane przez Studium
dochody przekazywane byty z opdéznieniem od 26 do 57 dni na rachunek
bankowy urzgdu marszatkowskiego.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikow nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg.

Skladki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych przekazywane byly w obowigzujacych
terminach. Na mocy przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
Studium zwolnione bylo z wplat na PFRON. Wydatki na wynagrodzenia
wyniosty 87,45% tacznej kwoty wydatkéw Studium.

Z szesciu skontrolowanych rozliczen podrézy stuzbowych stwierdzono, iz w
jednym przypadku zanizono diet¢ o 0,40zt. Z trzech skontrolowanych
os$wiadczen o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
stwierdzono, ze w jednym przypadku zawyzono kwotg ryczattu o 32,70 zt.

W opracowanym Regulaminie ZFSS okre§lono zasady korzystania ze
Swiadczen ze §rodkéw Funduszu, niezgodnie z przepisami ustawy z dnia 4
marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996r.
Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.). Zanizono wysoko$¢ odpisu podstawowego.
Ostatnia transz¢ odpisu na Fundusz przekazano z 25 dniowym opdznieniem.
Ze $rodkéw Funduszu dokonano wyplaty §wiadczenia urlopowego w réwne;j
wysokos$ci, wszystkim pracownikom Studium, tamigc tym podstawowy
wymoOg ustawowy, iz przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz
wysokos¢ doptat z Funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i

3. Powota¢ komisjg

4. w Regulaminie

6. polecenia

Wystapienie skierowano w dniu 3 sierpnia 2005 r.

1. opracowaé procedury kontroli finansowej, o ktérej mowa w
art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) biorac
pod uwage standardy Ministra Finanséw ogloszone w
Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
r. w sprawie ogtoszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz. MF Nr
3, poz. 13),

2. wystapi¢ do Urzgdu Skarbowego w Minsku Mazowieckim o

nadanie numeru identyfikacji podatkowej dla Medycznego
Studium Zawodowego.

socjalna sktadajaca si¢ wylacznie z
pracownikéw Studium,

wynagradzania pracownikéw  Studium
niebgdacych nauczycielami powota¢ rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych \ jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 61, poz. 708 ze zm),

5. osiagnigte dochody budzetowe odprowadza¢ na rachunek

bankowy Urzgdu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okre$lonych w Uchwale Nr
19/159/05 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 4
stycznia 2005 r. w sprawie ustalenia szczegétowego trybu
wykonywania budzetu,

wyjazdow stuzbowych rozlicza¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw
ustalania  naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju. (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.),

7. zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego do celéw

stuzbowych oblicza¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celéw shuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweré6w  niebgdacych  wilasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.). Dokona¢ zwrotu
kwoty 32,70 zt nienaleznie pobranej przez Pania Krystyng
Milewska — Jakubowska w dniu 1 wrze$nia 2004 r.,

8. opracowa¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Nie skierowano
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materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu (art. 8 ust. 1
cytowanej ustawy). W sktad komisji socjalnej wchodzity osoby nie
zatrudnione w Studium.

Skontrolowano wszystkie raporty kasowe budzetu i ZFSS z 2004r. W
raporcie nr 5 budzetu stwierdzono przekroczenie ustalonego pogotowia
kasowego.

Dochody i wydatki klasyfikowane byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 25.03.2003 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw (Dz. U. Nr 68 poz. 634
ze zm.). Dowody finansowo-ksi¢ggowe opisane byly wyczerpujaco pod
wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym.

Skontrolowano dowody zrédtowe wydatkow na taczng kwotg 266.265,68 zi,
co stanowito 28,75% wydatkéw ogétem.

Stan §rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono powstania naleznosci i zobowiazan wymagalnych
Sprawozdania budzetowe oraz bilans sporzadzone byty terminowo, w oparciu
o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej.

Wydatki ogétem miescity si¢ w ustalonym na 2004r. planie finansowym, z
tym ze w § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych” wydatki przekroczyly ustalony
limit o kwote 0,40 zt.

W zakresie ewidencji majatku oraz inwentaryzacji $rodkéw trwatych i
ksiggozbioru nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Procedur kontroli finansowej byly realizowane z zastrzezeniem terminowego
przekazywania dochodéw, rozliczania podrézy stuzbowych i gospodarowania
ZFSS.

10.

11

12.

. Wysoko$¢

Socjalnych zgodny z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r.
Nr 70, poz. 335 ze zm.).

odpisu na Fundusz ustala¢ wedlug zasad
okre$lonych w ustawie o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 1997 r. Nr 56, poz. 357 ze zm.),

odpis na ZFSS przekazywa¢ na odrgbny rachunek w
terminach okreslonych w ustawie o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych,.

. wysoko$¢ udzielanych $wiadczen z Funduszu uzaleznia¢

wylacznie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu,

nie przekracza¢ wysokosci pogotowia kasowego ustalonego
przez Dyrektora Studium na dany rok.

Medyczne Studium Zawodowe w
Sokotowie Podlaskim

Nr 102

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok, w tym w szczeg6lnosci:
dochodéw i wydatkéw
budzetowych,

przychodéw i

wydatkéw srodkow

specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,

inwentaryzacji majatku,
przestrzeganie procedur

kontroli finansowej,
sprawozdawczo$ci.

Zgodno$¢ zatrudnienia z arkuszem
organizacyjnym.

Instrukcj¢ dot. zasad prowadzenia rachunkowosci i kontroli wewngtrznej
wprowadzono z dniem 01.09.2004r.; opracowano na podstawie: art. 10
ustawy o rachunkowosci, art. 14 i 35a ustawy o finansach publicznych i
rozporzadzeniach wykonawczych do ustawy o f.p., komunikatu nr 1 MF w
sprawie standardéw kontroli.

Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zatwierdzony zostat przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego Uchwala Nr 1613/157/04 z dnia 28 grudnia
2004r. i po stronie wydatkéw wynosit 838.532 zi. Kwota otrzymanych
Srodkéw na pokrycie wydatkéw réwna byta wydatkom planowanym, z tego
wykorzystano 838.482,49 zt (99,99% planu). Srodki nie wykorzystane w
kwocie 49,60zt rozliczono z Urzgdem Marszatkowskiego (nadptata nastapita
w styczniu 2004r.).

Plan dochodéw z tyt. odsetek bankowych ustalono w kwocie 25 zi.
Wykonanie dochodéw w dniu 31.12.2004r. wyniosto 20,42 z1 (81,68% planu)
Dochody przekazywane byty na rachunek Urzgdu Marszatkowskiego z
opdznieniem od 74 do 255 dni.

Wynagrodzenia dla pracownikéw nie bgdacych nauczycielami ustalone byty
w oparciu o Regulamin wprowadzony w zycie z dniem 1 sierpnia 2003 r.
Regulamin opracowano na podstawie aktow prawnych, ktére nie maja
zastosowania dla unormowania dziatalno$ci Studium badZ zostaty uchylone.
Skontrolowano trzy z jedenastu wybranych losowo karty wynagrodzen
pracownikéw nie bedacych nauczycielami. Nieprawidlowosci nie
stwierdzono. Kategorie zaszeregowania oraz stawki wynagrodzenia zgodne

Wystapienie skierowano w dniu 22 wrze$nia 2005r.

1.

osiagnigte dochody budzetowe odprowadza¢ na rachunek
bankowy Urzgdu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okre§lonych w uchwale nr
19/159/05 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 4
stycznia 2005r. w sprawie ustalenia szczeg6lowego trybu
wykonywania budzetu,

opracowa¢ Regulamin wynagradzania pracownikéw nie
bedacych nauczycielami na podstawie obowigzujacych
przepiséw w tym zakresie,

dodatki do wynagrodzen przyznawaé zgodnie z Regulaminem
okres$lajacym  wysoko$§¢  oraz  szczegélowe  warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego,
funkcyjnego i za trudne warunki pracy, bedacym zatacznikiem
do uchwaty nr 44/33/2000 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 11 wrzes$nia 2000r. w sprawie zasad

wynagradzania nauczycieli, ustalenia regulaminu
okreslajacego  wysoko$¢  oraz  szczegélowe — warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego,

funkcyjnego i za warunki pracy oraz niektérych innych
sktadnikéw wynagrodzenia,

opracowa¢ Regulamin zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych zgodny z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o

Nie skierowano
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A. Woznica
J. Matwiecjczuk (delegatura Siedlce)

byly z okreslonymi w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r.
w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 61, poz. 708 ze zm.) oraz uchwala nr
XII1/52/99 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 lipca 1999r. w
sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w pierwszej
kategorii zaszeregowania oraz wartosci jednego punktu dla pracownikéw
zatrudnionych w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

Stawki wynagrodzen, i premii dla nauczycieli naliczane byly zgodne byly z
obowiazujacymi w  Studium regulaminami. Dodatek wychowawczy
przyznany byt dziewigciu nauczycielom. W trzech przypadkach warto$¢
dodatku wynosita 3% wynagrodzenia zasadniczego. Dodatek dla opiekuna
stazu przyznany byl trzem nauczycielom W jednym przypadku warto$¢
dodatku wyniosta 3% wynagrodzenia zasadniczego. Zgodnie z Regulaminem
okres$lajacym  wysoko$¢ oraz szczegélowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego i za trudne warunki
pracy, bedacym zalacznikiem do wuchwaly nr 44/33/2000 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 11 wrze$nia 2000 r. w sprawie zasad
wynagradzania nauczycieli, ustalenia regulaminu okres$lajacego wysoko$¢
oraz szczegbtowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkow:
motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki pracy oraz niektérych innych
sktadnikéw wynagrodzenia, wymienione dodatki powinny wynosi¢ co
najmniej 5% wynagrodzenia zasadniczego.

Skiadki na ZUS i Fundusz Pracy odprowadzano terminowo, w kwotach
zgodnych z deklaracjami ZUS P DRA. Studium zwolnione bylo z
dokonywania wptat na PFRON na podstawie art. 21 ust. 2b ustawy o
rehabilitacji  zawodowej 1  spolecznej oraz  zatrudnianiu  0séb
niepelnosprawnych.

Wydatki na wynagrodzenia i pochodne wyniosty 81,21% 1acznej kwoty
wydatkéw Studium.

Ryczalty za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
rozliczne byty prawidtowo.

Dokonane wydatki miescily si¢ w ustalonym na 2004r. planie finansowym,
zakwalifikowane zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 25 marca 2003r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji
dochodéw i1 wydatkéw oraz przychod6éw i rozchodéw. Dowody finansowo-
ksiggowe opisane byly wyczerpujaco pod wzglgdem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym. Skontrolowano wydatki na sumg 59.687,98
z1, co stanowito 7,12% dokonanych wydatkéw ogétem w 2004r.

Do dnia 9.12.2004r. obowiazywal Regulamin ZFSS wprowadzony
03.06.1996r. Nowy Regulamin ZFSS wprowadzono w zycie 10.12.2004r. —
zapisy byly niezgodne z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U z 1996r. Nr 70 poz. 335 z pézn. zm.).
W ust. 2 i ust. 3 § 7 Regulaminu zapisano, ze:,,2. Prawo do $wiadczen w
pelnej wysokosci maja pracownicy, dla ktérych Medyczne Studium
Zawodowe jest gtéwnym zakladem pracy. Pracownicy, dla ktérych
Medyczne Studium Zawodowe w Sokotowie Podlaskim jest dodatkowym
miejscem pracy, maja prawo do korzystania z Funduszu w wysokosci 50%

zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r.
Nr 70 poz. 335 ze zm.),

wysoko$¢ udzielanych $wiadczen z Funduszu uzalezniaé
wylacznie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu,

wysoko$¢ odpisu na ZFSS ustalaé zgodnie z ww. ustawa.
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$wiadczenia oraz do $wiadczen urlopowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.” co jest niezgodne z art. 8 ust. ustawy Swiadczen z funduszu
udzielano pracownikom w réwnej wysokosci, biorac pod uwage wytacznie
wymiar zatrudnienia pracownika w  Studium. Wysoko$¢ odpisu
podstawowego na jednego zatrudnionego nie begdacego nauczycielem
obliczono niezgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy. Wysoko$¢ odpisu podstawowego
na jednego zatrudnionego nie bgdacego nauczycielem powinna wynosi¢
695,68 zt. W Studium odpis na jednego zatrudnionego wynosit 696,77 zi,
zwigkszono zatem wysoko$¢ odpisu o 1,09 zt (ogétem o 6,76 zt). Odpisy
przekazano na rachunek bankowy w obowiazujacych terminach.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w gospodarce kasowej.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono naleznos$ci badZz zobowiazan na dzien 31.12.2004r.
Ewidencja $rodkéw trwatych, przedmiotéw matowarto$ciowych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zbioréw bibliotecznych prowadzona byta w
uktadzie okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
1999 roku w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz 1317
ze zm.). Salda kont ewidencji syntetycznej i analitycznej byly uzgodnione na
koniec roku obrotowego. Inwentaryzacja na dzien 30.06.2002r.
przeprowadzona i rozliczona byta prawidtowo.

Sprawozdania budzetowe i bilans jednostki na dzien 31.12.2004r.
sporzadzony byty na podstawie danych z ewidencji ksiggowej; zachowano
ciaglos¢ bilansowa.

W zakresie zgodno$ci zatrudnienia z
nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Stwierdzono, ze nie przestrzegano procedur kontroli finansowej w zakresie
terminowego przekazywania uzyskanych dochodéw, naliczania nauczycielom
dodatkéw do wynagrodzen oraz gospodarki zakladowym funduszem
$wiadczen socjalnych.

arkuszem organizacyjnym

Zespot Szkot Specjalnych w
Mazowieckim Centrum
Neuropsychiatrii i Rehabilitacji
Dzieci i Mlodziezy w Zagorzu
k/Warszawy (ZSS)

Nr 103

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok, w tym w szczegdlnoscei:
dochodéw i wydatkéw
budzetowych,

przychodéw i

wydatkow srodkéw

specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,

Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego z dniem 01.01.2004 r. przejal do
prowadzenia ZSS od Powiatu Otwockiego jako zadanie wilasne. Ksiggi
rachunkowe zostaly otworzone na podstawie danych ,,Protokotu przekazania
obstugi finansowo-ksiggowej jednostek budzetowych z dniem 1 stycznia
2004r.”.

W 2004 r. Zesp6t nie opracowal podstawowej dokumentacji opisujacej
przyjete zasady (polityke) rachunkowos$ci okreslonej w art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz
procedur kontroli finansowej zgodnie z art. 35 a ustawy o finansach
publicznych z dnia 26 listopada 1998 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze
zm.). Instrukcj¢ okre$lajaca przyjete zasady (politykg) rachunkowosci oraz
procedury kontroli finansowej wprowadzono w zycie z dniem 15 lipca 2005
r.
Plan finansowy ZSS na 2004r. (po zmianach) zatwierdzony zostal przez
Zarzad Woj. Maz. uchwalg nr 1612/157/04 i po stronie wydatkéw wynosit
2.585.837 zt. Wydatki wykonane wyniosty 2.514.199,66 zt (97,23% planu),
Srodki nie wykorzystane w kwocie 71.637,34 zt przekazano na rachunek
Urzedu Marszatkowskiego w obowiazujacym terminie.

Dochody zaplanowano w kwocie 255 zt; uzyskano 325,55 zt (127,6% planu),

Wystapienie skierowano w dniu 23 wrze$nia 2005r.

1.

uzyskiwane dochody budzetowe odprowadza¢ na rachunek
bankowy Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okreslonych w obowiazujacej
uchwale Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego nr 19/159/05
z dnia 4 stycznia 2005r.,

okres$la¢ termin rozliczenia pobranych przez pracownika
zaliczek oraz dokonywaé rozliczen pobranych zaliczek
zgodnie z ustalonym terminem,

dokonujac zaméwien na dostawy o warto$ci przekraczajacej
6.000 euro przestrzega¢ Ustawy prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. Nr 19, poz. 177),
zatwierdza¢ listy plac pod wzglgdem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym oraz do wyplaty podpisami
Dyrektora i Gtéwnego Ksiggowego,

na dowodach ksiggowych - ,Wyciagach bankowych” oraz
-Raportach kasowych” nanosi¢ dekretacj¢ ksiggowa,
spetniajac wymogi okre$lone w art. 21 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych

128




inwentaryzacji majatku,
przestrzeganie procedur

kontroli finansowej,
sprawozdawczosci.

Celowos¢ wykorzystania Srodkéw
finansowych

J. Kulas

w tym 7,52 zt z tyt. odsetek bankowych i 318,03 zt z tyt. wynagrodzenia
ptatnika za terminowe przekazywanie zaliczki na PDOF. Uzyskane dochody
przekazano 2 dniu 25.06 i 31.12.05r. na rachunek bankowy urzedu
marszalkowskiego tj. niezgodnie z uchwala Zarzadu Woj. Maz. w sprawie
trybu wykonywania budzetu.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg. Nie byly podpisane przez pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz do wyplaty podpisami
Dyrektora i Gléwnego Ksiggowego.

Skfadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych przekazywane byly w obowigzujacych
terminach. Na mocy przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
ZSO zwolnione byto z wplat na PFRON. Wydatki na wynagrodzenia
wyniosty 66,41% tacznej kwoty wydatkéw ZSS.

Nieprawidlowo udzielano i rozliczano zaliczki krétkoterminowe: nie
okreslono terminu rozliczenia badz rozliczano je po wyznaczonym terminie,
do rozliczenia zaliczki przyjmowano dokumenty z data pézniejsza niz data
udzielenie zaliczki.

Rozliczenia podrézy stuzbowych prowadzono zgodnie z przepisami w tym
zakresie.

Regulamin ZFSS opracowano zgodnie z przepisami ustawy o zaktadowym
funduszu $§wiadczen socjalnych Naliczenia odpisu na Fundusz dokonat
poprzedni organ prowadzacy ZSS. Terminowo przekazano $rodki na
rachunek Fundusz. Swiadczen z Funduszu dokonano zgodnie z zasadami
zawartymi w Regulaminie z tym, Zze pracownicy nie przedtozyli wnioskéw o
ubieganie si¢ o dofinansowanie wypoczynku, pomimo ze przewiduje to
Regulamin ZFSS.

Prawidlowo sporzadzano raporty kasowe. Nie ustalono pogotowia kasowego,
$rodki na wyplatg gotowki podejmowano z banku w wysokosci réwnej
wyplacie w danym dniu. Nie prowadzono ,ksiggi drukéw Scistego
zarachowania”. Gtéwnemu Ksiggowemu powierzono obowiazki kasjera.
Dochody i wydatki klasyfikowane byly nie zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow i
wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw. Wydatki miescily si¢ w ustalonym
na 2004r. planie finansowym. Dowody finansowo-ksiggowe opisane byly
wyczerpujaco pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym.
Nie nanoszono dekretacji ksiggowej na wyciagi bankowe oraz raporty
kasowe.

Przeprowadzono postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na
zakup podrgeznikéw szkolnych oraz innych wydawnictw dla szkoly
podstawowej, gimnazjum i liceum, mebli szkolnych, mebli biurowych oraz
sprzgtu dydaktycznego. Nie okreSlono wartosci zamdéwienia oraz w jakim
trybie prowadzono postgpowanie, skierowano zaproszenia do dostawcéw, nie
sporzadzono SIWZ. Powofana komisja dokonala oceny ofert. W
dokumentacji przetargowej brak byto 22 ofert sposréd 35 wymienionych w

10.

11.

12.

poz. 694 ze zm.),

powierzy¢ obowiazki kasjera innej osobie, niz Gléwny
Ksiggowy, ktérego obowiazki i zakres odpowiedzialno$ci
wynikajacy z art. 35 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze
zm.) wyklucza wykonywanie czynnosci nalezacych do
kasjera,

przyznajac  dofinansowanie do  wypoczynku letniego
pracownikom Zespotu stosowaé si¢ do ustalonych zasad w
opracowanym Regulaminie zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

zalozy¢ ,Ksigge drukéw Scistego zarachowania” w celu
ewidencjonowania dowodéw kasowych, czekéw, arkuszy
spisu z natury i innych drukéw $cistego zarachowania,

w ksigdze inwentarzowej do konta 013 dokonaé
prawidlowego, zgodnego z rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz. 1317 ze zm.) podziatu
posiadanych ,,Urzadzen telewizyjnych i radiotechnicznych,
urzadzen i aparatéw do telefonii” na poszczegélne rodzaje,
dokonywa¢ wpisow zbioréw bibliotecznych w ksigdze
inwentarzowej ksiggozbioru zgodnie z datg ich zakupu. Zapisy
w  ksigdze inwentarzowej  ksiggozbioru  (ewidencja
pomocnicza) uzgadnia¢ z zapisami w ewidencji syntetycznej
(ksigga gtéwna) zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze
zm.),

z przeprowadzonego spisu z natury sporzadza¢ pelna
dokumentacj¢. W przypadku stwierdzenia niedoboréw badz
nadwyzek wyjasni¢ przyczyny ich powstania, a wnioski
zawrze¢ w protokéle z prac komisji. Zgodnie z art. 27 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ,,przeprowadzenie
i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i
powiaza¢ z zapisami ksiag rachunkowych; ujawnione w toku
inwentaryzacji r6znice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na
ktéry przypadat termin inwentaryzacji”,

w sprawozdaniach budzetowych wykazywa¢ dane, ktére sa
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,
zgodnie z § 10 pkt 2 oraz zatacznikiem nr 2 § 8 pkt. 2 ppkt 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz.
279 ze zm).
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protokéle z wyboru oferentéw. W protokéle brak informacji, iz komisja
zapoznata si¢ z oferta firmy Speed od ktérej kupiono sprzgt na kwotg
38.375,17 Z wylonionymi dostawcami nie zawarto uméw. Na podstawie
skontrolowanych faktur stwierdzono, iz dokonujac zakupdéw artykuléow w
grupie podrgezniki szkolne wydatkowano facznie kwotg 44.434,68 zi
natomiast dokonujac zakupéw w grupach: meble szkolne, biurowe, pomoce
dydaktyczne, sprzgt dydaktyczny wydatkowano tacznie kwotg 183.478,23 zt.
Na fakturach zakupu zawarto opis, iz zaméwienia dokonano w trybie
zapytania o ceng - art. 69 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Skontrolowano dowody Zrédtowe wydatkéw na taczna kwotg 575.075,23 zi,
co stanowito 22,87% wydatkéw ogétem.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono powstania naleznosci i zobowiazan wymagalnych.
Ewidencja $rodkéw trwatych, przedmiotéw matowarto§ciowych, zbioréw
bibliotecznych prowadzona byta w uktadzie okres§lonym w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie klasyfikacji srodk6w
trwatych (Dz. U. Nr 112, poz 1317 ze zm.). W ksigdze inwentarzowej do
konta 013 dokonano klasyfikacji urzadzen telewizyjnych i radiotechnicznych,
urzadzen i aparatéw do telefonii w grupie VI, podgrupie 62 oraz rodzaj 615,
ktéry nie wystgpuje w ww. rozporzadzeniu. Salda kont ewidencji
syntetycznej i analitycznej Srodkéw trwatych byly uzgodnione na koniec roku
obrotowego. Saldo konta 014 ,Zbiory biblioteczne” na 31.12.2004 r.
wynosito 38.534,87 zl. Ksiggi inwentarzowe ksiggozbioru nie byly
podsumowane na koniec roku obrachunkowego.

Inwentaryzacja na dzien 14.12.2004 r. Warto$¢ majatku wg
przeprowadzonego spisu wyniosta 38.945,91 zl natomiast warto$¢ majatku
wg stanu ewidencji ksiggowej na dzien 14.12.2004 r. wynosita 45.875,91 zt.
Zespét spisowy nie stwierdzit réznic inwentaryzacyjnych, niedoboréw oraz
nadwyzek. Stwierdzono, iz niedobér stanowil: komputer oddany do naprawy
oraz biurko wykonane niezgodnie z zamdéwieniem 1 w okresie
przeprowadzania spisu oddane do przerdbki.

Bilans sporzadzony byt terminowo na podstawie uzgodnionych i zamknigtych
ksiag rachunkowych .

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budZetowych na
31.12.2004 r. wykazano dane wynikajace z analitycznej ewidencji ksiggowe;j
do rachunku biezacego.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego do dnia 31.12.2004 r. wykazano dane
wynikajace z analitycznej ewidencji ksiggowej do rachunku biezacego za
wyjatkiem wydatkéw w § 4300 w rozdziale 80102 oraz § 4300 w rozdziale
80195. Réznica w obu przypadkach wynosita 160 zt

Na podstawie analizy skontrolowanych dowodéw ksiggowych stwierdzono,
iz Zespot wykorzystal w sposéb celowy przyznane przez organ prowadzacy
$rodki finansowe. Dokonane zakupy towaréw i ustug nie wykraczaly poza
podstawowe potrzeby badanej jednostki.

Procedur kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie: terminowego
odprowadzania  dochodéw,  udzielania i  rozliczania  zaliczek
ewidencjonowania majatku  (zbiory biblioteczne), nieprawidlowych
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rozwigzan dot. nadzoru (dot. obstugi kasy)., sprawozdawczo$ci, dokumentow
inwentaryzacyjnych, udzielania zaméwien publicznych

Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych
(ZSO0) w filii Mazowieckiego
Centrum Neuropsychiatrii i
Rehabilitacji dzieci i Mlodziezy
w Jozefowie

nr 104

Kontrola kompleksowa za okres 2004
roku w zakresie:

przestrzeganie procedur kontroli
finansowe;j,

gospodarki finansowej,

gospodarki kasowej,

aktywow i pasywow — wyniku
finansowego,

ewidencji majatku — inwentaryzacji,
sprawozdawczosci.

E. Grondkowska

Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego z dniem 01.01.2004 r. przejal do
prowadzenia ZSO od Powiatu Otwockiego jako zadanie wlasne. Ksiggi
rachunkowe zostaly otworzone na podstawie danych ,,Protokotu przekazania
obstugi finansowo-ksiggowej jednostek budzetowych z dniem 1 stycznia
2004r.”

Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora z dnia 01.01.2004 r. w sprawie wprowadzenia
wzycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci i
zaktadowego planu kont oraz obiegu dokumentéw procedury wprowadzono
procedurg kontroli. Zasady opracowane byta na podstawie art. 10 ustawy o
rachunkowosdci, ustawy o finansach publicznych, w tym art. 35a ustawy o
finansach publicznych.

W zataczniku nr 1 do ww. zarzadzenia zapisano: ,ewidencj¢ zbiorow
bibliotecznych prowadzi komdérka administracyjna tylko ilo$ciowo..”
natomiast w zakladowym planie kont opisano konto 014 ,Zbiory
biblioteczne”-,, stuzy do ewidencji stanu oraz zmniejszen i zwigkszen
zbioréw bibliotecznych”. Zapisy te wykluczaja si¢. Nie ujmowanie w
ewidencji ksiggozbioru naruszyto standardy rachunkowosci okreslone w art.
4 ustawy o rachunkowosci.

Plan finansowy ZSO na 2004 r. (po zmianach) zatwierdzony zostal przez
Zarzad Woj. Maz. uchwata nr 1612/157/04 i po stronie wydatkéw wynosit
856.538,00 zt. Wydatki wykonane wyniosty 846.241,74 zt (98,8% planu),
Srodki nie wykorzystane w kwocie 10.296,26 zt przekazano na rachunek
Urzgdu Marszatkowskiego w obowiazujacym terminie.

Dochody zaplanowano w kwocie 105 zt; uzyskano 117,05zt (111% planu), w
tym 3,77 zt z tyt. odsetek bankowych i 113,28 zl z tyt. wynagrodzenia
platnika za terminowe przekazywanie zaliczki na PDOF. Uzyskane dochody
przekazano, facznag kwota, na rachunek bankowy urzedu marszatkowskiego
pod koniec 2004 r. tj. niezgodnie z uchwala Zarzadu Woj. Maz. w sprawie
trybu wykonywania budzetu.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg.

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych
terminach. Na mocy przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
ZSO zwolnione bylo z wptat na PFRON. Wydatki na wynagrodzenia
wyniosty 82,32% tacznej kwoty wydatkéw ZSO.

Nieprawidlowo udzielano i rozliczano zaliczki krétkoterminowe: nie
okreslono terminu rozliczenia, udzielano kolejne zaliczki bez rozliczania
poprzednich, do rozliczenia zaliczki przyjmowano dokumenty z datg
wczedniejsza niz data udzielenie zaliczki, zapisy w ewidencji ksiggowej

1.

8. dokonywa¢ zapis6w ksiggowych w kolejnosci

Wystapienie skierowano w dniu 25 sierpnia 2005 r.

dokona¢ zmian w Zarzadzeniu nr 1 z dnia 1 stycznia 2004r. w
sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej,
zasad (polityki) rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz
obiegu dowodéw finansowo ksiggowych poprzez wykreslenie
zapisu  dopuszczajacego  ewidencjonowanie  zbioréw
bibliotecznych wylacznie w ewidencji ilo§ciowej,

2. przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych oraz

pozostatych srodkéw trwatych, dokona¢ poréwnan zapiséw w
ewidencji pomocniczej (ksiggi inwentarzowe) z dowodami
zrédlowymi zakupu, ktére nalezy uja¢ odpowiednio na
kontach 014 ,,Zbiory biblioteczne” oraz 013 ,,Pozostate srodki
trwate”, stosownie do standardéw rachunkowosci okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.),

3. zapisy w ksiedze inwentarzowej (ewidencja pomocnicza)

uzgadnia¢ z zapisami w ewidencji syntetycznej (ksigga
gléwna) zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze
zm.).

4. pobierane dochody budzetowe odprowadza¢ na rachunek

bankowy Urzgdu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okre$lonych w uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego nr 19/159/05 z dnia 4 stycznia
2005r. w  sprawie ustalenia  szczegétowego  trybu
wykonywania budzetu,

5. okresla¢ termin rozliczenia pobranych przez pracownika

zaliczek,

6. nie udziela¢ kolejnych zaliczek do czasu rozliczenia zaliczek

udzielonych wczes$niej,

7. w ewidencji ksiggowej ujmowaé dokumenty, ktére spetniaja

cechy dowodu ksiggowego, posiadaja pelny  opis
przeprowadzonej operacji (zdarzenia ksiggowego) oraz
spetniaja  wymogi okres§lone w art. 21 i 22 ustawy o
rachunkowosci,

zdarzen
15 ustawy o

(chronologicznie) stosownie do art. 14 i

rachunkowosci,

9. stosowa¢ klasyfikacje wydatkéw wg kryteriéw okreslonych w

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r.
w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,

Nie skierowano
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prowadzono nie chronologicznie.

Rozliczenia podrézy stuzbowych prowadzono zgodnie z przepisami w tym
zakresie.

Wyposazenie oraz pomoce naukowe i dydaktyczne nie byly ujmowane w
ewidencji konta 013 ,Pozostale $rodki trwale”. Zgodnie z zapisami w
ewidencji pomocniczej (ksiggi inwentarzowe) warto$ci wynosita 18.591,61 zt
natomiast na koncie 013 - 5.708,83 zi. ewidencja nie byla prowadzona
zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.

W opracowanym Regulaminie ZFSS okre§lono zasady Kkorzystania ze
Swiadczen ze S$rodkéw Funduszu, niezgodnie z przepisami ustawy o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych Naliczenia odpisu na Fundusz
dokonat poprzedni organ prowadzacy ZSO. Terminowo przekazano $rodki na
rachunek Fundusz. Swiadczen z Funduszu dokonano zgodnie z zasadami
zawartymi w Regulaminie.

Prawidlowo sporzadzano raporty kasowe. Nie ustalono pogotowia kasowego,
Srodki na wyplatg gotéwki podejmowano z banku w wysokosci réwnej
wyplacie w danym dniu. W ksiedze drukéw S$cistego zarachowania nie
ewidencjonowano drukéw KW i KP. Wyptaty gotéwki dokonywano w
oparciu o dowody ksiggowe nie spetniajace wymogéw okreslonych w art. 21
i 22 ustawy o rachunkowosci.

Dochody i wydatki klasyfikowane byly nie zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow i
wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw. Wydatki miescily si¢ w ustalonym
na 2004 r. planie finansowym

Nie nanoszono dekretacji ksiggowej na wyciagi bankowe oraz raporty
kasowe.

Skontrolowano dowody zrédtowe wydatkow na taczng kwotg 236.028,39 zi,
co stanowito 28% wydatkéw ogdtem.

Stan §rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono powstania naleznosci i zobowiazan wymagalnych.
Sprawozdania budzetowe oraz bilans sporzadzone byty terminowo, w oparciu
o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej.

Inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych przeprowadzono w 2003 roku, wg
os$wiadczenia Dyrektora ZSO dokumentacja znajduje si¢ w OS$wiacie
Otwockiej.

Procedur kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie: terminowego
odprowadzania dochodéw, ewidencjonowania majatku (wyposazenie i zbiory
biblioteczne), udzielania i rozliczania zaliczek, klasyfikowania wydatkéw wg
podziatek klas. budzet., dowodéw ksiggowych.

10.

11.

12.

13.

przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 2209, poz. 2132 ze zm.),

w uzgodnieniu z komisja socjalng opracowa¢ Regulamin
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.),

w ,.ksiedze drukéw Scistego
zaewidencjonowa¢ dowody KP i KW,
operacje wyplaty badz przyjgcia gotéwki do kasy dokonywac
w oparciu o ww. dowody ksiggowe (w przypadku braku
dowodéw zrédtowych),

zalozy¢ ksiggi inwentarzowe Srodkéw trwatych, ktére nalezy
prowadzi¢ w podziale rodzajowym wg zasad okre$lonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w
sprawie klasyfikacji $rodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317 ze zm.). Konta ksiag pomocniczych (ksiggi
inwentarzowe) prowadzi¢ nalezy w szczegdlnosci dla srodkow
trwatych, o czym stanowi art. 17 ust. pkt 1 ustawy o
rachunkowosci oraz wg zasad zdefiniowanych w art. 24
ustawy.

zarachowania”

Kolegium Nauczycielskie
w Ciechanowie

Nr 105

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok, w tym w szczegdlnosci:
dochoddow i wydatkéw
budzetowych,

Plan finansowy po zmianach zatwierdzony zostat Uchwata Nr 1612/157/04
Zarzadu Wojewd6dztwa Mazowieckiego z dnia 28 grudnia 2004 r. Dochody
zaplanowano w wysokosci 28.150,00 zi, uzyskano w kwocie 25.924,15 zi, tj.
w 92,09%; wydatki na kwotg 1.903.959,00 zi, wykonanie wyniosto
1.887.902,97 zt, tj. w 99,16% planu. Na pokrycie wydatkéw w 2004 r.
Kolegium otrzymalo z budzetu wojewddztwa kwote 1.903.959,00 zi.
Niewykorzystane $rodki zwrécono w obowiazujacym terminie. Dochody
przekazywane byly zgodnie z obowigzujacy mi zasadami.

Zarzadzeniem nr 46/2003 w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

Wystapienie skierowano w dniu 15 listopada 2005 r.

1.

opracowa¢ procedury kontroli finansowej zgodnie z art. 35a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2003 r. nr 15 poz. 148 ze zm.) oraz standardami
Ministra Finanséw ogtoszonymi w komunikacie nr 1/KF/2003
Ministra Finanséw z dnia 30.01.2003 r. w sprawie ogloszenia
Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw  publicznych” (Dziennik Urzedowy Ministra
Finanséw nr 3 z 31.01.2003 r. poz. 13),

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finanséw
Publicznych
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przychodéw i

wydatkow srodkow

specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,

inwentaryzacji majatku,
przestrzeganie procedur

kontroli finansowej,
sprawozdawczo$ci.

Realizacja ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z
2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) w
zakresie awansu zawodowego
nauczycieli.

Zgodno$¢ zatrudnienia z arkuszem
organizacyjnym.

Prawidtowo$¢ przebiegu procesu
rekrutacji do Kolegium.
Wykonanie zalecen pokontrolnych

Agnieszka Woznica
Katarzyna Ptasiewicz — Delegatura
UMWM w Ciechanowie

Dyrektor wprowadzit w zycie z dniem 1 stycznia 2003 r. wykaz kont
syntetycznych wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen, wykaz ksiag
rachunkowych, wykaz materiatlow, ktére podlegaja wytaczeniu z ewidencji na
koncie 310, regulamin okreslajacy procedury zamoéwien publicznych,
instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw finansowych (w tym zasady
prowadzenia gospodarki kasowej), instrukcj¢ inwentaryzacyjna, wysoko$¢
pogotowia kasowego, zasady nadzoru nad gospodarowaniem $rodkami
publicznymi pod wzglgdem legalnosci, gospodarnos$ci i celowosci.
Regulaminy okreslajace procedury udzielania zaméwien publicznych oraz
zasady nadzoru nad gospodarowaniem $rodkami publicznymi opracowane
zostaty w oparciu o nieaktualne przepisy prawa w tym zakresie.
Wynagrodzenia pracownikéw niebgdacych nauczycielami ustalone byly w
oparciu o Regulamin wprowadzony w zycie z dniem 1 kwietnia 2000 r.
Regulamin opracowano na podstawie aktow prawnych, ktére zostaty
uchylone przed 2004 r.

W dniu 15 lipca 2003 r. zmieniono miesigczne stawki wynagrodzenia
zasadniczego w poszczegdlnych kategoriach zaszeregowania.. W aneksie nie
podano wysokosci przyjetego wynagrodzenia zasadniczego oraz wartosci
jednego punktu w ztotych.

Pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy zaszeregowano do IX
kategorii. Zgodnie z rozp. RM w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych [...] kierowca samochodu
osobowego powinien by¢ zaszeregowany pomig¢dzy V a VIII kategoria.
Stawki skontrolowanych wynagrodzen zgodne byty z ww. rozporzadzeniem
oraz uchwata nr XIII/52/99 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5
lipca 1999 r. w sprawie ustalenia najniZszego wynagrodzenia zasadniczego w
pierwszej kategorii zaszeregowania oraz wartoSci jednego punktu dla
pracownikéw zatrudnionych w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

W  zakresie zastosowanych stawek wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkéw do wynagrodzenia nauczycieli w grudniu 2004 r. nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

Umowa na uzywanie samochodu prywatnego na dojazdy, na zajgcia
dydaktyczne prowadzone w Kolegium w roku szkolnym 2004/2005.
rozliczana byla w oparciu o przepisy regulujace zwrot kosztéw uzywania do
celow stuzbowych pojazdéw niebgdacych wiasno$cia pracodawcy do jazd
lokalnych. Natomiast przedmiotem umowy nie byly jazdy lokalne, gdyz w
umowie okreslono tras¢ Torun-Ciechanéw-Torun. Podréze stuzbowe krajowe
oraz ryczalty samochodowe rozliczane byly zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. W dwdéch przypadkach wydatek z tyt. rozliczenia delegacji ujgty
zostal btednie w ramach § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

W roku 2004 w Kolegium rozliczono 1 polecenie wyjazdu stuzbowego poza
granice kraju. Nie zlozyl ewidencji przebiegu pojazdu, nie podat godziny
przekroczenia granicy. Pracownikowi nie wyptacono z tytutlu podrézy
zagranicznej diety przystugujacej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz
warunk6w  ustalania  nalezno$ci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz.U.nr 236, poz. 1991 ze

. opracowaé

Regulamin  wynagradzania  pracownikéw
niebgdacych nauczycielami na podstawie obowigzujacych
przepiséw w tym zakresie, w tym rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 146, poz. 1222 ze. zm.),

. zmieni¢ kategorig zaszeregowania kierowcy zatrudnionemu w

Kolegium, zgodnie z ww. rozporzadzeniem,

. zmieni¢ zapis Regulaminu dotyczacy kryterium przyznawania

$wiadczen socjalnych, zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r
. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z
1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.),

. wysoko$¢ udzielanych $wiadczen z Funduszu uzaleZniaé

wylacznie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu, zgodnie z ww.
ustawa,

. zwrotu kosztow uzywania samochodu prywatnego do celéw

stuzbowych w zakresie jazd lokalnych dokonywa¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych
wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 ze zm.),
natomiast w  zakresie jazd krajowych zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow
ustalania  nalezno$ci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

. zam6wien publicznych udziela¢ zgodnie z ustawa z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 ze zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych,

. wydatkéw publicznych dokonywa¢ w wysokosciach i

terminach ~ wynikajacych z  wcze$niej  zaciagnigtych
zobowigzan, zgodnie z art. 28 ustawy o finansach
publicznych. Na biezaco monitorowaé stan zobowigzan w celu
uniknigcia zaptaty odsetek,

. wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U.
nr 209 poz. 2132 ze zm.),

w umowach zawieranych z dostawcami lub
wykonawcami precyzyjnie okresla¢, czy ustalona kwota
zaplaty jest kwota brutto czy netto,

ponownie zalecam dokumentowaé przebieg samochodu
prywatnego wykorzystywanego do celéw stuzbowych w
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zm.).

W Regulaminie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych zapisano, Ze:
,Swiadczenie socjalne ustala si¢ proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy.”,
co jest sprzeczne z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r . o zaktadowym
funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).
Swiadczen z funduszu udzielano pracownikom w oparciu o Regulamin.

W dniu 30 wrze$nia 2004 r. udzielono zamdwienia publicznego w trybie
zapytania o ceng, na zakup oleju opalowego. Zapytanie o ceng przestano do
dwdéch wykonawcow, czym naruszono art. 71 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.). Osoby
wykonujace czynnosci w postgpowaniu nie ztozyly o§wiadczen o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
zaméwien publicznych. Zamawiajacy nie sporzadzit specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia (SIWZ). Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono
protokét, w ktérym nie zawarto wszystkich informacji, wymaganych
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie protokotu postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego (druk ZP-2/PN, NBO, ZOC), tj.
warto$ci zamOwienia, kwoty jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na
finansowanie zaméwienia, informacji o spetlnianiu warunkéw udziatu
wykonawcéw w postgpowaniu. W dokumentacji z postgpowania brak
potwierdzenia poinformowania wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

W dniu 6 grudnia 2004 r. udzielono zamoéwienia w trybie zapytania o ceng na
zakup sprzgtu komputerowego. Osoby wykonujace czynnoSci w
postgpowaniu nie zlozyly o§wiadczen o niepodleganiu wylaczeniu z udziatu
W postgpowaniu, stosownie do art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Z przeprowadzonych czynnoéci sporzadzono protokétu w
ktérym nie zawarto informacji wymaganych ww. rozp. Prezesa RM tj:
szacunkowej warto$ci zamowienia, kwoty jaka zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na finansowanie zaméwienia, informacji o spetnianiu warunkéw
udzialu wykonawcéw w postgpowaniu (wykonawcy zlozyli wymagane w
SIWZ o$wiadczenie). W dokumentacji z postgpowania brak potwierdzenia
poinformowania wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W dniu 27 grudnia 2004 r. zamawiajacy udzielil dodatkowego zamdwienia
wykonawcy wybranemu w wyzej opisanym postgpowaniu, powotujac si¢ na
art. 67 pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych,. Zastosowanie tej
przestanki dotyczy zaméwien uzupelniajacych, wytacznie w zakresie ustug i
rob6ét budowlanych, ponadto tryb zaméwienia z wolnej rgki moze by¢
woéwczas zastosowany, gdy zaméwienia podstawowego udzielono w trybie
przetargowym. Przedmiotem zaméwienia podstawowego byla dostawa
sprzgtu komputerowego, zamdéwienia udzielono w trybie zapytania o cen¢ a
zatem udzielajac zaméwienia w trybie z wolnej reki nie mozna bylo powota¢
si¢ na przestankg okre§lona w art. 67 pkt 6 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych. Z postgpowania nie sporzadzono protokolu, wymaganego art.
96 ustawy Prawo zamdéwien publicznych. Z wykonawca nie podpisano
umowy w sprawie dodatkowego zamodwienia publicznego, co jest niezgodne
z art. 94 Prawo zamoéwien publicznych.

Kolegium w roku 2004 zwolnione byto z wptat na PFRON na podstawie art.
21 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i

12.

13.

14.

15.

16.

ewidencji przebiegu pojazdu, zgodnie z art. 23 ust. 5 i 7
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. nr 14 poz. 176 ze zm.),
podréze stuzbowe zagraniczne rozlicza¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw
ustalania  naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami
kraju (Dz.U.nr 236, poz. 1991 ze zm.). Dokonaé
prawidlowego rozliczenia podrézy stuzbowej do Cottbus,
nalezno$¢ wyptaci¢ pracownikowi,

raporty kasowe sporzadza¢ zgodnie z Instrukcja obiegu
i kontroli dowodéw finansowo-ksiggowych obowiazujaca w
Kolegium,

systematycznie prowadzi¢ ewidencj¢ drukéw Scislego
zarachowania, ujmujac w niej na biezaco wszystkie przychody
i rozchody drukéw, w celu zachowania zgodnosci stanu
drukéw z prowadzong ewidencja,

przy ewidencjonowaniu $rodkéw trwatych zawieraé
podstawowe zapisy pozwalajace na identyfikacj¢ przedmiotu,
ponownie zalecam przeprowadza¢ i rozlicza¢
inwentaryzacj¢ majatku zgodnie z art. 26 oraz 27 ustawy o
rachunkowosci, zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna oraz
wewngtrznymi  zarzadzeniami, na podstawie  ktérych
przeprowadzana jest inwentaryzacja.
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spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. Nr 123 poz.
776 ze zm.) W 2004 roku, z rachunku bankowego $rodkéw specjalnych
Kolegium dokonato zaptaty zaleglych sktadek na PFRON za rok 2000 w
kwocie 350,25 zt — nalezno$¢ gtéwna, wraz z odsetkami w kwocie 328,00 zi.
Ostateczny plan finansowy srodkéw specjalnych na 2004 r. podpisany zostat
przez Dyrektora oraz Gléwnego Ksiggowego Kolegium w dniu 12
pazdziernika 2004 r. Plan finansowy $rodkéw specjalnych Kolegium na 2004
r. ustalono: przychody na kwotg 123.145,00 zt - zrealizowano w 99,26%,
wydatki na kwotg 202.145,00 zt w 61,59%.

Skontrolowano dowody Zrédtowe wydatkéw na taczna kwotg 219.648,19 zi,
co stanowito 10,91% wydatkéw ogétem. Skontrolowane dowody Zrédlowe
wydatkow zawieraly podpisy potwierdzajace sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty,
co bylo zgodne z obowiazujacymi w Kolegium procedurami nadzoru nad
gospodarowaniem §rodkami publicznymi. Stwierdzono, ze umowie z
wykonawca nie ustalono czy wynagrodzenie stanowi kwotg¢ brutto czy netto.
Stosowano bledna klasyfikacj¢ budzetowa.

Podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, spoleczne oraz
Fundusz Pracy przekazywane byly terminowo, w kwotach zgodnych z
deklaracjami.

Majatek Kolegium ewidencjonowany byt w uktadzie okreSlonym w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie klasyfikacji
Srodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.). Przy ewidencjonowaniu
$rodkéw trwatych nie zawarto podstawowych zapisow pozwalajacych na
identyfikacj¢ przedmiotu np. numeru fabrycznego w przypadku
kserokopiarek.

Skontrum w bibliotece zostato przeprowadzone w 2004 roku na podstawie
Zarzadzenia Nr 51/2003 Dyrektora Kolegium z dnia 18.12.2003 r., wedilug
stanu na dzien 31.01.2004 r. W Protokdle inwentaryzacji nie dokonano
poréwnania wynikow skontrum z ksiggowa ewidencja syntetyczng W wyniku
przeprowadzenia skontrum dokonano wylacznie zdjgcia ze stanu konta 014
"Zbiory biblioteczne" ujawnionych brakéw bezwzglednych, uznanych za
niezawinione. Skontrum nie zostato prawidtowo rozliczone.

Pelna inwentaryzacja majatku Kolegium zostata przeprowadzona wg stanu na
dzien 31.10.2002 r.

Rzeczywista réznica pomigdzy wartoscia Srodkéw trwatych zgodnie z
arkuszami spisu z natury a ewidencja ksiggowa wyniosta 1.818,79 zt.

Na podstawie arkuszy spisowych sporzadzono ,,Zestawienia zbiorcze spisow
z natury”. W zestawieniach biednie ujgto stan wg ewidencji ksiggowej na
dzien 31.10.2002 r, blednie wykazano réznicg inwentaryzacyjna w kwocie
853,59 zl, ktdra rozliczono w ewidencji ksiggowe;j.

Inwentaryzacja nie zostata prawidtowo rozliczona, nie ustalono stanu majatku
na dzien bilansowy poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego
droga spisu — przychodéw i rozchod6w , jakie nastapily migdzy data spisu a
dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

Sprawozdania budzetowe oraz bilans sporzadzone byly w oparciu o dane
wynikajace z ewidencji ksiggowej. Sprawozdania sporzadzono terminowo.
Zobowigzania regulowane byly terminowo. Naleznosci oraz zobowigzan
wymagalnych nie stwierdzono.
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W roku 2004 kolejny stopien awansu zawodowego nauczyciela uzyskat 1
pracownik Kolegium. Procedura nadania stopnia nauczyciela mianowanego
przeprowadzona zostata zgodnie z ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) w zakresie awansu
zawodowego nauczycieli.

W zakresie zgodnosci zatrudnienia z
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W  zakresie prawidlowosci przebiegu procesu rekrutacji do Kolegium
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Procedur kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie: terminowego
odprowadzania dochodéw, ewidencjonowania majatku w ksiggach
inwentarzowych, udokumentowania inwentaryzacji, rozliczen ryczaltow
samochodowych i delegacji stuzbowych.

Pismem z dnia 2 pazdziernika 2002 r. znak SF.V.0913/9/Z/2002/5432
Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego skierowat do Dyrektora Kolegium
wystapienie pokontrolne, w ktérym wydano 17 zalecen. Realizacj¢ zalecen
sprawdzono w toku kontroli gospodarki finansowej. Stwierdzono, Ze trzy
zalecenia zrealizowano czg§ciowo:

- naleznej kwoty z tyt. podrézy sluzbowej nie rozliczono z jednym
pracownikiem,

- nie prowadzono ewidencji przebiegu pojazdéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 2000 r. w sprawie okre$lenia wzoru
ewidencji przebiegu pojazdu (w 1 przypadku),

-nieprawidtowo udokumentowano wynik inwentaryzacji .

arkuszem organizacyjnym

Medyczne Studium Zawodowe nr 8
Pruszkow
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Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok, w tym w szczegdlnoscei:
dochodéw i wydatkéw
budzetowych,

przychodéw i

wydatkéw srodkow

specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,
inwentaryzacji majatku,
przestrzeganie procedur

kontroli finansowej,
sprawozdawczos$ci

E. Grondkowska

Instrukcjg kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz zaktadowy plan kont wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora nr 8/2001 z
dnia 28.12.2001 r. Aneksem nr 1 z dnia 31.03.2003 r. wprowadzono
Instrukcjg¢ kontroli finansowej, na podstawie art. 35 a ustawy o finansach
publicznych oraz wytycznych Ministra Finanséw.

Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zatwierdzony zostat przez Zarzad
Woj. Maz. uchwata nr 1626/158/04 z dnia 30 grudnia 2004 r.

Kwota otrzymanych $rodkéw na pokrycie wydatkéw wyniosta 963.001,00 zi,
z tego wykorzystano 962.822,76 zt (95,33% planu), $rodki nie wykorzystane
w kwocie 178,24 7zt przekazano na rachunek Urzgdu Marszatkowskiego w
obowiazujacym terminie.

Dochody budzetowe uzyskano z tytutu odsetek bankowych w tacznej kwocie
179,77 zt (22,00% planu). Dochody budzetowe odprowadzane byly na
rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w obowiazujacych terminach.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg.

Skiladki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek

Wystapienie skierowano w dniu 15 czerwca 2005 r.

1. w uzgodnieniu z komisja socjalna opracowa¢ Regulamin
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.),

2. wysoko$¢ odpisu podstawowego na Fundusz ustala¢ wg

kryteriéw okre§lonych w ustawie o ZFSS (art. 5 ustawy),

3. zalozy¢ ksiggi inwentarzowe $rodkéw trwatych, ktére nalezy

prowadzi¢ w podziale rodzajowym wg zasad okre$lonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999r. w
sprawie klasyfikacji §rodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317 ze zm.). Konta ksiag pomocniczych (ksiggi
inwentarzowe) prowadzi¢ nalezy w szczegdlnosci dla srodkéw
trwatych, o czym stanowi art. 17 ust. pkt 1 ustawy o
rachunkowosci oraz wg zasad zdefiniowanych w art. 24
ustawy,

4. w sprawozdaniach budzetowych wykazywac dane, ktére sa

zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,
zgodnie z § 10 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. Nr 24, poz. 279 ze zm),

J. Kulas dochodowy od o0s6éb fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych 5. 0 zmianach w planach finansowych dochodéw wiasnych
terminach. Na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o informowac¢ niezwlocznie Zarzad Wojewddztwa
rehabilitacji zawodowej i spotecznej (Dz. U. Nr 123,poz. 776 ze zm.) Mazowieckiego.

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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Studium zwolnione bylo z wplat na PFRON. Wydatki na wynagrodzenia
wyniosty 78% lacznej kwoty wydatkéw Studium.

Zasitki 1 stypendia dla stuchaczy Studium wyptacane byly zgodnie z
Regulaminem przyznawania pomocy materialne;j.

Nie stwierdzono nieprawidlowo$ci przy rozliczaniu kosztéw podrézy
stuzbowych.

Regulamin ZFSS wprowadzono w zycie 06.06.2000 r. Zmian dokonano
aneksami w dniu 19.06.2001 r. i 09.06.2003 r. Regulamin opracowano
niezgodnie z przepisami ustawy z dnia .04.03.1994 r. 0 ZFSS tj. przewidziano
wyplatg zwrotnych krétkoterminowych pozyczek, wyptatg $wiadczen
uzalezniono od czasu i wymiaru zatrudnienia, co jest niezgodne z art. 8 ust.1
ww. ustawy. Odpis na Fundusz dla nauczycieli wyliczono prawidlowo, dla
pozostatych pracownikéw zawyzono o kwotg 7,00 zt. Srodki przekazano na
rachunek bankowy w obowiazujacym terminie. Swiadczenia przyznawano
zgodnie z Regulaminem ZFSS.

Plan finansowy $rodkéw specjalnych zatwierdzono uchwala nr 25/2004
Sejmiku Woj. Maz. z dnia 20.01.2004 r. Przychody $rodkéw specjalnych
wyniosty 11.579,68 zt (98,07% planu), w tym odsetki bankowe 3,31 zt oraz
darowizny od stuchaczy Studium 10.869,25 zt. Zrédia przychodéw zgodne
byly z uchwala nr 36/31/2000 Sejmiku Woj. Maz. z dnia 03.07.2000r. (ze
zm.) Wydatki srodkéw specjalnych wyniosty 11.230,76 zt (102,03% planu).
Dowody finansowo-ksiggowe opisane byly wyczerpujaco pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i rachunkowym, klasyfikowane byly zgodnie z
podziatkami  klasyfikacji ~ budzetowej dochodéw lub  wydatkow.
Skontrolowane faktury/rachunki zostaly zaptacone w ustalonym terminie.
Dochody oraz wydatki budZetowe, zaplanowane wg podziatek klasyfikacji
budzetowej nie zostaty przekroczone.

Skontrolowano dowody Zrédlowe wydatkéw na taczna kwotg 179.790,03 zi,
co stanowito 19% wydatkéw ogdtem

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych oraz w
sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2004 r.
wykazano dane wynikajace z analitycznej ewidencji ksiggowej do rachunku
biezacego (subkonto).

W sprawozdaniu Rb-32 z wykonania planéw finansowych $rodkéw
specjalnych jednostek budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2004 r. wykazano kwoty przychodéw wynikajace z zapiséw w ewidencji
ksiggowej wpltywow S$rodkéw pienigznych na wyodrgbniony rachunek
bankowy oraz do kasy srodkéw specjalnych. Kwoty wydatkéw w paragrafach
4210, 4240, 4270, 4410 wykazane w sprawozdaniu wynikaja z danych
analitycznej ewidencji ksiggowej. Natomiast w § 4300, wykazano laczna
kwotg wydatkéw 3.706,60 zi. Wg zapisow ewidencji ksiggowej wydatki
wynosity 3.964,60 zi. Stwierdzono, ze wydatki wykonane byly wigksze o
kwotg 258,00 zt od kwoty wydatkéw wykazanych w sprawozdaniu. W
sprawozdaniu Rb-32 kwota 258,00 zt wykazana byta jako mylne ksiggowanie
(symbol 4990). Stwierdzono, ze taczna kwota wydatkéw Srodkéw
specjalnych wynosita 11.230,76 zt i byla wyzsza o kwotg 223,76 zl od
wydatkéw planowanych.

- Majatek Studium nie byt ewidencjonowany w uktadzie okre$§lonym w
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rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie klasyfikacji
Srodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.). Przyjety podziat
klasyfikacyjny $rodkéw trwatych i wyposazenia oraz ich oznakowanie
symbolami ewidencyjnymi nie byly zgodne z przywolanym powyzej
rozporzadzeniem.

Petna inwentaryzacja sktadnikow majatku przeprowadzona zostata wg stanu
na dzien 03.06.2003 r. na postawie Zarzadzenia Nr 3/2003 Dyrektora
Studium z dnia 20.05.2003 r. Inwentaryzacja zostala rozliczona w terminie i
jej wyniki zostaty ujete w ksiggach rachunkowych.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono wystgpowania na koniec roku obrachunkowego naleznosci i
zobowigzan wymagalnych.

Dane w bilansie dzien 31.12.2004 r. wykazano na podstawie uzgodnionych i
zamknigtych ksiag rachunkowych Studium.

Realizowane byly procedury kontroli finansowej z zastrzezeniami dot.
wydatkéw w ramach S$rodkéw specjalnych i zwiazanej z tym
sprawozdawczosci oraz gospodarowania ZFSS.

Medyczne Studium Zawodowego nr
3

ul. Hoza 88

00-682 Warszawa.

nr 107

Kontrola kompleksowa gospodarki
finansowej za 2004 rok

H.Gregorczyk
E.Grondkowska

Instrukcja kontroli finansowej wprowadzona zastata Zarzadzeniem Dyrektora
z dnia 12.11.2003 r. na podstawie art. 35 a ustawy o finansach publicznych.
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw z dnia 21.11.2001 r. opracowana
byla w oparciu o nieaktualne przepisy prawa w tym zakresie. Studium nie
mialo opracowanej podstawowej dokumentacji opisujacej przyjetej przez nia
zasad (polityke¢) rachunkowosci. Sporzadzona Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych oparta byta na nieaktualnych przepisach prawa
Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zatwierdzony zostat przez Zarzad
Woj. Maz. uchwata Nr 1570/156/04 z dnia 21.12.2004 r. i po stronie
wydatkéw wynosit 956.250,00 zi. Wydatkowano 952.216,82 zt (99,57%
planu), $rodki nie wykorzystane przekazano na rachunek Urzedu
Marszatkowskiego w obowigzujacym terminie.

Dochody budZetowe uzyskano w tacznej kwocie 4.172,92 zt (99,28% planu):
z tytutu odsetek bankowych 48,52 zl, wynagrodzenie ptatnika 124,40, wptaty
od pacjentéw 4.000,00 zt . Dochody budzetowe odprowadzane byly na
rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
z op6znieniem. W 2004 r. Studium zaniechato pobierania zwrotu kosztéw za
uzyczenie lokalu fundacji ,,Bona Fide”. Zgodnie z zawarta umowa uzyczenia
w 2004 r. kwota ta wynositaby 4.511,68 zt i stanowitaby dochéd budzetowy.
W trakcie kontroli dokumentacji finansowo-ksiggowej stwierdzono, ze
Studium uzyskato dochody w kwocie 600,00 zt, ktérych nie ujmowano w
urzadzeniach ksiggowych jako dochody budZetowe. Pobierane dochody
ksiggowano w ewidencji po stronie zmniejszajacej koszty funkcjonowania
Studium.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikow nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg.

Wystapienie skierowano w dniu 8 lipca 2005 r.

1.

2.

przestrzega¢ zasad okreSlonych w wewngtrznej ,Instrukcji
kontroli finansowej”,

pobierane dochody budZetowe odprowadza¢ na rachunek
bankowy Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okre§lonych w uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego nr 19/159/05 z dnia 4 stycznia
2005r. w sprawie ustalenia  szczegélowego trybu
wykonywania budzetu,

. stosownie do art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci opracowac

dokumentacjg opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci,

. zaktualizowa¢ zapisy Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

W oparciu o przepisy cytowanej ustawy, ustawy o finansach
publicznych oraz rozporzadzeniach wykonawczych do tej
ustawy. Wewngtrzne uregulowania wprowadzi¢ do stosowania
w oparciu o zarzadzenie Dyrektora Studium,

. w opracowanej dokumentacji uwzgledni¢ zasady prowadzenia

zapiséw na kontach ksiggowych zgodnie z wymaganiami
przewidzianymi dla jednostek budzetowych, w tym
uwzgledniajac mozliwo$¢ sporzadzania, na ich podstawie,
sprawozdan budzetowych,

. dokonujac rozliczen z osobami wykonujacymi prace na

podstawie uméw-zlecen lub uméw o dzieto obliczad i potracac
z wynagrodzen wszelkie, obligatoryjne obcigzenia wynikajace
z przepiséw prawa,

. w o$wiadczeniu o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw

stuzbowych podawa¢ informacje okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw

Zawiadomienie

do Rzecznika
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Publicznych
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Skfadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych
terminach. Na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej (Dz. U. Nr 123,poz. 776 ze zm.)
Studium zwolnione bylo z wplat na PFRON. Wydatki na wynagrodzenia
wyniosty 69,47% tacznej kwoty wydatkéw Studium.

Z wynagrodzenia z tyt. umow-zlecen zawieranych z osobami nie bgdacymi
pracownikami Studium nie dokonywano naleznych potracen z tyt.
ubezpieczenia spotecznego.

W  o$wiadczeniach o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych, ktére stanowity podstawg do wyptaty ryczatty, nie podawano
informacji okre§lonych w rozporzadzaniu Ministra Infrastruktury.

W opracowanym Regulaminie ZFSS okreslono zrédta zwigkszen oraz zasady
korzystania ze $wiadczen ze $rodkéw Funduszu, niezgodnie z przepisami
ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz. U. 1996r. Nr 70, poz. 335 z pdézn. zm.). Zawyzono wysoko$¢ odpisu
podstawowego (na jednego zatrudnionego, nie bgdacego nauczycielem) na
faczng kwotg 911,72z1. Ze srodkéw Funduszu dokonano wyptaty §wiadczenia
okres$lonego jako ,,wczasy pod grusza”, w réwnej wysokosci, wszystkim
pracownikom Studium, famigc tym podstawowy wymog ustawowy, iz
przyznawanie ulgowych ustug i §wiadczen oraz wysokos$¢ doptat z Funduszu
uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnione;j
do korzystania z Funduszu (art. 8 ust. 1 cytowanej ustawy).

Plan finansowy $rodkéw specjalnych zatwierdzono uchwata nr 159/2004
Sejmiku Woj. Maz. z dnia 20.12.2004 r. Przychody $rodkéw specjalnych
wyniosty 85.012,34 zt (99,9% planu), w tym odsetki bankowe 12,46 zt oraz
darowizny od stuchaczy Studium i od Fundacji ,.Bona Fide” 84.999,88 zi.
Zrédta przychodéw zgodne byly z uchwata nr 36/31/2000 Sejmiku Woj. Maz.
z dnia 03.07.2000 r. (ze zm.) Wydatki $rodkéw specjalnych wyniosty
90.035,71 zt (99,8% planu).

Skontrolowano dowody zrédlowe wydatkéw budzetowych na laczna kwotg
320.745,41 zi, co stanowilo 33,68% wydatkéw oraz wydatkéw Srodkéw
specjalnych na taczng kwotg 35.219,80z1, co stanowi 39,12% wydatkéw.
Stan §rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Majatek Studium ewidencjonowany nie byt ewidencjonowany w ukladzie
okre$lonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999r. w sprawie
klasyfikacji $rodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z pézn. zm.).
Przyjety podzial klasyfikacyjny srodkéw trwatych i wyposazenia oraz ich
oznakowanie symbolami ewidencyjnymi nie jest zgodny z cytowanym
powyzej rozporzadzeniem.

Przeprowadzono w dniu 06.11.2003r. inwentaryzacjg zbioréw bibliotecznych.
Nie sporzadzono odrgbnego protokotu z inwentaryzacji ksiggozbioru, arkusze
kontroli nie byly podpisane przez osoby sporzadzajace spis, protokét komisji
Wnoszacy o pozostawienie ujawnionych barkéw bez rozliczenia, do czasu
nastgpnego spisu, nie byl zaakceptowany przez Dyrektora Studium.
Powyzsze potwierdza, ze przeprowadzony spis zbioréw bibliotecznych nie
zostat rozliczony, a jego wyniki nie zostaly ujgte w ksiggach rachunkowych
na koniec roku obrachunkowego.

osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych
wlasnos$cig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami),

8. opracowa¢ w uzgodnieniu z komisja socjalng Regulamin
ZFSS. Postanowienia zawarte w regulaminie nie moga sta¢ w
sprzeczno$ci z ustawa o zakladowym funduszu $§wiadczen
socjalnych. Regulamin wprowadzi¢ do stosowania w oparciu
o zarzadzenie Dyrektora Studium,

9. wysoko$¢ odpisu podstawowego na Fundusz ustala¢ wg

kryteriéw okrelonych w ustawie o ZFSS (art. 5),

10. przyznanie i wysoko$¢ dofinansowania ze $rodkéw
Funduszu na pomoc socjalng czy tez dofinansowania
wypoczynku krajowego uzalezni¢c od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby ubiegajacej si¢ o pomoc z
Funduszu. Zasada ta wyklucza przyznawanie jakichkolwiek
$wiadczen z funduszu w jednakowej wysokosci wszystkim
uprawnionym pracownikom, gdyz $§wiadczenia socjalne nie sa
$wiadczeniami naleznymi a maja charakter wylacznie
uznaniowy. Wyjatkiem od tej zasady jest $wiadczenie
urlopowe dla nauczycieli przystugujace w trybie art.53 ust. la
Karty Nauczyciela (Dz. U. z 1997 r. Nr 56, poz. 357 ze
zmianami),

11. zalozy¢ ksiggi inwentarzowe §rodkéw trwatych, ktére
nalezy prowadzi¢ w podziale rodzajowym wg zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
klasyfikacji $rodkéw trwatych. Konta ksiag pomocniczych
(ksiggi inwentarzowe) prowadzi¢ nalezy w szczegdlnosci dla
srodkéw trwatych, o czym stanowi art.17 ust. pkt 1 ustawy o
rachunkowosci oraz wg zasad zdefiniowanych w art. 24
ustawy,

12. przeprowadzi¢  spis  zbioréw  bibliotecznych i
udokumentowa¢ rozlicznie inwentaryzacji. Stwierdzone
réznice uja¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego
na ktdry przypadal termin inwentaryzacji, zgodnie z art. 27
ustawy o rachunkowosci.
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Dochody i przychody oraz wydatki, zaplanowane wg podziatek klasyfikacji
budzetowej nie zostaty przekroczone; dowody zrédlowe dot. tychze operacji
finansowych prawidtowo byty klasyfikowane do poszczegélnych paragraféw
klasyfikacji budzetowe;j.

Nie stwierdzono wystgpowania naleznosci i zobowiazan wymagalnych.
Sprawozdania budzetowe jak i bilans sporzadzane byly w oparciu o dane
wynikajace z ewidencji ksiggowe;.

W Studium nie prowadzono zapiséw analitycznych dochodéw i wydatkéw,
wg podziatek klasyfikacji budzetowej, do konta 130 ,Rachunek biezacy
budzetu”.

Z uwagi na powyzsze nieprawidlowosci stwierdzono, ze w Studium nie
przestrzegano procedur kontroli finansowe;.

Medyczne Studium Zawodowe nr 4
w Warszawie

nr 108

Kontrola kompleksowa w zakresie:
przestrzeganie procedur kontroli
finansowe;j,

gospodarki finansowej,

gospodarki kasowej,

aktywow i pasywow —wyniku
finansowego,

ewidencji majatku — inwentaryzacji,
sprawozdawczosci za 2004 rok.

J. Kulas
A. Woznica

Instrukcjg kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych
wprowadzono Zarzadzeniem Nr 01/1999 Dyrektora Studium z dnia
01.01.1999r. Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych w
ukfadzie tabelarycznym stanowita zalacznik nr 2. Aneksem Nr 2 z dnia
01.04.2003r. do ww. Instrukcji, na podstawie art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26
listopada 1998r. o finansach publicznych wprowadzono procedury kontroli
finansowej zwigzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem S$rodkéw
budzetowych (publicznych).

Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zatwierdzony zostat przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego Uchwata Nr 1612/157/04 z dnia 28 grudnia
2004r. i po stronie wydatkéw wynosit 2.343.354,00 zt. Kwota otrzymanych
$rodkéw na pokrycie wydatkéw wyniosta 2.346.662,00 zl, z tego
wykorzystano 2.343.662,04 z1, srodki nie wykorzystane w kwocie 2.004,00 zt
przekazano na rachunek Urzedu Marszatkowskiego w obowiazujacym
terminie.

Plan dochodéw z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw ustalono w kwocie
3.800,00 zt. Wykonanie dochodéw w dniu 31.12.2004r. wyniosto 3.528,19 zi.
Plan dochodéw z tytutu odsetek ustalono na kwotg 100,00 zi, wykonanie w
dniu 31.12.2004r. wyniosto 59,63 zi. Dochody przekazywane byly na
rachunek Urzgdu Marszatkowskiego z opdznieniem od 2 do 30 dni.

Stawki wynagrodzen, dodatkéw i premii naliczane byly zgodne byly z
obowiazujacymi w Studium regulaminami. Skontrolowane listy plac
sprawdzone byly pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
przez osoby odpowiedzialne.

Skiadki na ZUS i Fundusz Pracy odprowadzano terminowo, w kwotach
zgodnych z deklaracjami ZUS P DRA. Studium zwolnione bylo z
dokonywania wptat na PFRON na podstawie art. 21 ust. 2b ustawy z dnia 27
sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 z pdézn. zm.) - procent
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w 2004r. ksztattowat si¢ od 2,48 do
2,85%. Wydatki na wynagrodzenia wyniosly 80,2% tacznej sumy wydatkéw
Studium.

Ryczalty za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
rozliczne byty prawidtowo.

Dokonane wydatki miescily si¢ w ustalonym na 2004r. planie finansowym,
zakwalifikowane zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 25 marca 2003r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji

Wystapienie skierowano w dniu 11 kwietnia 2005 r.

1.

osiagnigte dochody budzetowe odprowadzi¢ na rachunek
bankowy  Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okreSlonych w uchwale
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego Nr 19/159/05 z dnia
4 stycznia 2005r. w sprawie ustalenia szczegbtowego trybu
wykonywania budzetu,

przy udzielaniu = zamdwien  publicznych literalnie
przestrzega¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych,

opracowa¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zgodny z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o
zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych,

uzaleznia¢ wyplaty z Funduszu od sytuacji Zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu,

srodki na ZFSS odprowadza¢ w terminach okreslonych w
ww. Ustawie tj. Do 30 wrzesnia danego roku, z tym ze w
terminie do dnia 31 maja kwotg stanowiaca co najmniej 75%
réwnowarto$ci odpisow.

Nie skierowano
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dochodéw i wydatkéw oraz przychod6éw i rozchodéw. Dowody finansowo-
ksiggowe opisane byly wyczerpujaco pod wzglgdem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym Skontrolowano wydatki na sumg 130.723,14
z1, co stanowilo 5,6% dokonanych wydatkéw ogétem w 2004r.

Regulamin ZFSS wprowadzony w zycie 26.04.1999r. podpisany przez
Dyrektora Studium po uzgodnieniu z zakladowa organizacja zwiazkowa
niezgodny byl z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U z 1996r. Nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.). W
rozdziale V Regulaminu ,Zasady i warunki przyznawania $§wiadczen
socjalnych” w pkt 1 zawarty byt zapis: ,,Przyznawanie $wiadczen i ustug oraz
wysokosci doptat ze $rodkéw Funduszu uzaleznione jest od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu ponadto zalezne jest od stazu pracy w zakladzie oraz czy zaktad
jest jedynym i podstawowym miejscem pracy”, co jest niezgodne z art. 8 ust.
1.0dpis na Fundusz wyliczony byt prawidtowo. Do dnia 31 maja 2004r. na
rachunek ZFSS przekazano kwotg 92.685,00 zt tj. 88,80%. Pozostata kwotg
przekazano w dniu 18.11.2004r. co jest niezgodne z art. 6 ust.2 ww. ustawy
(termin do 30.09.) Ze $rodkéw Funduszu zakupiono bony towarowe firmy
Carrefour Polska sp. z 0.0. o facznej wartosci 28.000,00 zt w trybie zaméwien
publicznych z wolnej rgki, po uniewaznieniu dwodch przetargéw
nieograniczonych. Jednakze przy wylonieniu dostawcy komisja dokonata
poréwnania ofert trzech oferentéw. Nie zawarto umowy z dostawca. Bony
wydano pracownikom na podstawie listy pokwitowan. Pracownicy, dla
ktérych Studium bylo jedynym miejscem pracy otrzymali bony o wartosci
500 zt. Pracownicy, dla ktérych Studium bylo drugim miejscem pracy
otrzymali bony o warto$ci 200 zl, czym naruszono art. 8 ustawy; nie
zastosowano kryterium uzaleznienia przyznania $wiadczen od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu.

Plan finansowy S$rodkéw specjalnych zatwierdzono uchwala nr 25/2004
Sejmiku Woj. Maz. z dnia 20.01.2004 r. Przychody $rodkéw specjalnych
wyniosty 1.591,04 zt (104% planu), w tym odsetki bankowe 11,04 zt oraz
darowizny od stuchaczy Studium 11.580 zt. Zrédta przychodéw zgodne byly
z uchwalq nr 36/31/2000 Sejmiku Woj. Maz. z dnia 03.07.2000r. (ze zm.)
Wydatki $rodkéw specjalnych wyniosty 71,79 zt (0,85% planu).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w prowadzaniu rejestru, rozliczenia i
odprowadzaniu VAT.

Raporty kasowe sporzadzane byly facznie dla rachunku podstawowego,
rachunku ZFSS oraz rachunku $rodka specjalnego bez zachowania ciagtoéci
salda, co jest niezgodne z zasada rzetelnosci wynikajaca z art. 24 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z
pézn. zm.).

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Naleznos$ci w dniu 31.12.2004r. wynosily 39.053,45 zl, w tym naleznosci
wymagalne — 800,21 zi. Zobowiazania w dniu 31.12.2004r. wynosily
174.394,06 zi, nie stwierdzono zobowiazan wymagalnych.

Ewidencja $rodkéw trwatych, przedmiotéw matowarto$ciowych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zbior6w bibliotecznych prowadzona byla w
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uktadzie okreSlonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 20 grudnia
1999 roku w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych ( Dz. U. Nr 112, poz
1317 ze zm. ). Salda kont ewidencji syntetycznej i analitycznej byly
uzgodnione na koniec roku obrotowego. Inwentaryzacja na dzien 31.12.2002
1. przeprowadzona i rozliczona byta prawidtowo.

Sprawozdania budzetowe i bilans jednostki na dzien 31.12.2004 r.
sporzadzony byty na podstawie danych z ewidencji ksiggowej; zachowano
ciagtos¢ bilansowa.

Stwierdzono realizowanie procedur kontroli finansowej z wyjatkiem uchybie
dot. terminowego przekazywania dochodéw i gospodarowania ZFSS.

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Jana Kochanowskiego w
Wyszkowie ul. Jana Matejki 14
(CKU)

Nr 109

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 r. w tym:

dochoddow i wydatkéw
budzetowych,

przychodéw i

wydatkéw $rodkéw

specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,

inwentaryzacji majatku,
prawidlowosci

przestrzegania procedur

kontroli finansowej,
przestrzeganie przepiséw dotyczacych
organizacji szkoly.

J. Kulas

A.Kwiatkowski

Zarzadzeniem nr 1/04/2002 Dyrektora z dnia 02.04.2002 r. wprowadzono w
zycie ,Instrukcje kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego
planu kont oraz obiegu dowodow finansowo ksiegowych” zgodnie z
wymogami okre§lonymi w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.). Zarzadzeniem nr
1/09/2003 Dyrektora z dnia 30.09.2003 r. stosownie do art. 35a ustawy z dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.) opracowano procedury kontroli finansowe;.

Plan finansowy na 2004 r. zostal zrealizowany: dochody budzetowe w
88,70%, wydatki budzetowe w 100%, przychody $rodkéw specjalnych w
106,21%, wydatki $rodkéw specjalnych w 88,28%. Dochody budzetowe
wyniosty 62.708,50 zl, przychody $rodkéw specjalnych wyniosty 140.723,10
zk.

Wydatki budzetowe wynosity 2.992.388,00 z1, wydatki srodkéw specjalnych
132.067,02 zi. Wydatki byly dokonywane w wysokosci zaplanowanej w
planie finansowym.

Skontrolowane dowody finansowo ksiggowe (na faczna kwotg 527.721,04 zi,
co stanowilo 16,90 % wydatkéw ogétem) zawieraly: dekretacj¢ ksiggowa
zgodna z planem kont, wyczerpujacy opis dokonanych zakupdw,
przedmiotéw badz ustug, informacj¢ o wpisaniu do ksiag inwentarzowych,
informacj¢ o sprawdzeniu dokumentu, potwierdzenie podpisami Gtéwnego
Ksiggowego i Dyrektora pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyptaty. Dochody i wydatki byly
klasyfikowane  zgodnie z  podzialkami  klasyfikacji  budzetowej.
Faktury/rachunki regulowano po ustalonych terminach jednakze nie ptacono
odsetek od nieterminowych platnoéci. Na dowodach ksiggowych RK nie
nanoszono dekretacji ksiggowej dokonanych operacji ksiggowych, co jest
niezgodne z art. 21 ustawy o rachunkowosci. Rachunki, faktury regulowane
gotéwka oraz polecenia wyjazdu stuzbowego nie byly ujmowane
bezposrednio w raporcie kasowym. Dla wymienionych dowodéw
sporzadzano zestawienia, ktére ujmowane byty w RK - niezgodnie z art. 20
ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci oraz art. 22 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
Stawki ~ wynagrodzenia oraz dodatkowe skladniki ~ wynagrodzenia
przyznawane nauczycielom byty zgodne z przepisami w tym zakresie, dla
tych grup zawodowych. Wynagrodzenia dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami ustalone bylty w oparciu o ,Regulamin wynagradzania
pracownikow  Centrum  Ksztatcenia — Ustawicznego  nie  bedqcych
nauczycielami”. Regulamin opracowano na podstawie nie obowigzujacych

Wystapienie skierowano w dniu 14 grudnia 2005 r.

1.

10.

okre$la¢ termin rozliczenia pobranych przez pracownika
zaliczek oraz dokonywaé rozliczen pobranych zaliczek
zgodnie z ustalonym terminem,

na dowodach ksiggowych ,,Raportach kasowych” nanosi¢
dekretacje ksiggowa, spetniajac wymogi okreslone w art. 21
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),

nie sporzadza¢ zestawien dla faktur i rachunkéw
regulowanych gotéwka oraz polecen wyjazdu stuzbowego.
Wymienione dowody ujmowaé bezposrednio w raporcie
kasowym, wyodrgbniajac kazdy z osobna zgodnie z art. 20
ust. 2, 3 oraz art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci,

sporzadzajac Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia
stosowa¢ si¢ do art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177),
sporzadzi¢ wzory o$wiadczen o nie podleganiu wykluczeniu
Z postgpowania oraz o spetnianiu warunkéw ubiegania si¢ o
zaméwienie zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

w Protokéle z postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego zawiera¢ informacje wyszczegdlnione w art. 96
ust. ustawy Prawo zamdwien publicznych,

inwentaryzacjg¢ kasy przeprowadza¢ zgodnie z Zarzadzeniem
Dyrektora,

z chwilg otrzymania od organu prowadzacego ,,warto$ci
jednego punktu” opracowa¢ Regulamin wynagradzania
pracownikéw nie bgdacych nauczycielami na podstawie
przepis6w obowiazujacych w tym zakresie,

srodki z ZFSS przeznaczaé na cele okre§lone w ustawie z
dnia z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zm.)
zgodnie z opracowanym Regulaminem ZFSS,

w przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych
przygotowanie pedagogiczne nauczycieli wystapi¢ do
Kuratora O$wiaty z prosba o wyrazenie zgody na
warunkowe zatrudnienie tych nauczycieli,

Nie skierowano
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badZ nie majacych zastosowania dla unormowania dziatalnos$ci CKU aktéw
prawnych.

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych oraz sktadki na PFRON przekazywane byty
w obowiazujacych terminach.

Na wnioskach o zaliczkg¢ zamieszczano adnotacj¢ dotyczaca przeznaczenia
wydatku. Nie podawano daty, kiedy powinno nastapi¢ rozliczenie zaliczki.
Zaliczki rozliczano na podstawie dowodéw ,Rozliczenie zaliczki” oraz
zataczanych faktur zakupu.

Podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne byly rozliczane zgodnie z
przepisami..

Przeprowadzono jedno postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego. W ogloszeniu zawarto wszystkie istotne
informacje umozliwiajace wykonawcy prawidtowe przygotowanie oferty.
Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zostalo zamieszczone na tablicy
ogloszen w Urzgdzie Miasta i w siedzibie Centrum. W SIWZ nie zawarto
informacji dotyczacej trybu udzielenia zamdwienia, opisu sposobu obliczania
ceny oraz opisu kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu
oceny ofert. Do SIWZ zataczono wzory dokumentéw jakie powinna zawieraé
oferta, sporzadzone w oparciu o nieaktualne przepisy tj. ustawg z dnia
10.06.1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 1994 r., Nr 76 poz.
344). Wptynela jedna oferta z ceng 36.606,45 zt (brutto). Powotano Komisjg
do rozstrzygnigcia przetargu. W Protokdle z posiedzenia komisji do
rozstrzygniecia przetargu  nie podano informacji o trybie udzielenia
zaméwienia - niezgodnie z art. 96 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Wszystkie informacje nie zawarte w SIWZ i ww. protokdle
podano w ogloszeniu o przetargu nieograniczonym. Pisemnie zawiadomiono
wykonawcg o wynikach przetargu. Z wykonawca zawarto umowg na zakres
prac i kwotg zgodnie z ogtoszonym przetargiem.

Regulamin ZFSS opracowany zostat zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.). Swiadczenia z Funduszu przyznano zgodnie z Regulaminem,
poza wydatkami na zakup wody dla pracownikéw, upominki
okoliczno$ciowe z okazji Dnia Kobiet, co bylo niezgodne z art. 1 ust. 1 i art.
2 ust. 1 ustawy o zakltadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

Raporty kasowe sporzadzane byly tacznie dla rachunku podstawowego i
rachunku ZFSS. Oddzielnie sporzadzano Raporty kasowe dla rachunku
$rodka specjalnego. Nieprawidlowosci w gospodarce kasowej nie
stwierdzono.

Ksiggi inwentarzowe prowadzono komputerowo z podzialem na $rodki
trwale, wyposazenie, sprzgt sportowy, pomoce naukowe oraz wartosci
niematerialne i prawne. Ksiag inwentarzowych nie prowadzono w uktadzie
okreSlonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.2004 r. w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.).
Stwierdzono zgodno§¢ pomigdzy zapisami w ksiggach pomocniczych a
zapisami w ewidencji syntetycznej do kont majatkowych.

Inwentaryzacja majatku przeprowadzona zostala wg stanu na dzien
31.10.2002 r. na postawie Zarzadzenia Dyrektora Nr 1/09/02 z dnia

11.

12.

niezaleznie od specyfiki dziatania Centrum sporzadzaé
protokély dotyczace rekrutacji/naboru oraz przedstawiaé
wyniki rekrutacji na posiedzeniu Rady Pedagogicznej,
zarzadzenia Dyrektora ujmowa¢ w jeden zbidr poprzedzony
rejestrem — spisem kolejnych zarzadzen.
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30.09.2004 r. Warto$¢ zinwentaryzowanego majatku byta zgodna z zapisami
w ewidencji ksiggowe;j.

W dniu 31.12.2004 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy na postawie
Zarzadzenia Dyrektora nr 1/12/2004 z dnia 30.12.2004 r. W Zarzadzeniu
okres$lono migdzy innymi rodzaj inwentaryzowanego skladnika majatku tj.
$rodki pienigzne, blankiety czekowe i asygnaty KP, KW. Komisja stwierdzita
zerowy stan gotowki w kasie, nie podajac numeru ostatniego raportu
kasowego, zgodnie z ktérym sprawdzono stan gotéwki. Ponadto nie
sprawdzono stanu drukéw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie,
co bylo niezgodne z ww. Zarzadzeniem Dyrektora.

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych oraz w
sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz sprawozdaniu Rb-32 z wykonania planéw
finansowych $rodkéw specjalnych jednostek budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2004 r. wykazano dane wynikajace z
analitycznej ewidencji ksiggowej do rachunku biezacego.

Nie stwierdzono na koniec roku obrachunkowego naleznos$ci i zobowigzan
wymagalnych.

Dane w bilansie na dzien 31.12.2004 r. wykazano na podstawie
uzgodnionych i zamknigtych ksiag rachunkowych Centrum.

Procedur kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie: dokumentacji
zaméwien publicznych, przeprowadzenia inwentaryzacji kasy na koniec roku
obrachunkowego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie: zgodno$ci zapisow arkusza
organizacji szkoty z zatrudnieniem, prowadzenia ksiag kancelaryjnych,
prowadzenia dokumentacji Rady Pedagogicznej: protokotéw i uchwat Rady
Pedagogicznej, wydawania zarzadzen przez Dyrektora Centrum, stosowania i
przestrzegania regulaminéw, ze szczegélnym uwzglgdnieniem regulaminu
wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych,

dziatan planistycznych, dotyczacych zycia szkoty, przewidzianych w planie
edukacyjnym i w planie biezacym pracy szkoly, sposobu realizacji zajgé
nadobowiazkowych i ich dokumentowania.

Stwierdzono nieprawidtowosci w przestrzeganiu przepisow wynikajacych z
regulaminu rekrutacji; Komisja Rekrutacyjna nie sporzadza protokotu
rekrutacji sensu stricte, a opini¢ i decyzj¢ w sprawie przyjecia do szkoty
umieszcza kazdorazowo bezposrednio na wniosku kandydata.

Kolegium Nauczycielskie
w Warszawie

Nr 110

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 rok, w tym w szczegdlnosci:
dochodéw i wydatkéw budzetowych,
przychodéw i wydatkéw srodkéw
specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywéw i pasywow,
ewidencji majatku,

Dochody uzyskano w kwocie 717,79 zi, co stanowito 34,18% planu, wydatki
wyniosty 1.688.180,32 z1, co stanowito 99,59% planu.
Dochody z tytulu odsetek uzyskanych w marcu 2004 r. w kwocie 19,47 zt
odprowadzone zostaty z 11 dniowym op6znieniem. Pozostate dochody
przekazywane byly zgodnie z Uchwata Nr 97/88/04 Zarzadu Wojewoddztwa
Mazowieckiego z dnia 3 lutego 2004 r. w sprawie trybu wykonywania budzetu
Wojewddztwa Mazowieckiego na rok 2004.
Kolegium w 2004 r. nie pobieralo dochodéw z tytulu wynagrodzenia
ptatnikéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa. Zarzadzeniem nr
1/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. Dyrektor Kolegium wprowadzit w zycie z
dniem 1 grudnia 2003 r. ,Instrukcj¢ procedur kontroli finansowo -
ksiggowej”. W Instrukcji okreslono rodzaje kontroli tj. merytoryczna oraz
formalno-rachunkowa, osoby uprawnione do dokonywania Kkontroli i

Wystapienie skierowano w dniu 25 stycznia 2006 r.

1. w Instrukcji procedur kontroli finansowo — ksiggowej okresli¢
jakich procesow dotyczy kontrola finansowa oraz czy
ustalajac procedury wzigto pod uwage¢ standardy Ministra
Finanséw ogloszone w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z
dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych” (Dz. U. MF Nr 3, poz. 13),

2. sporzadza¢ miesigczne i roczne informacje o zatrudnieniu
oséb niepetnosprawnych, o zatrudnieniu i ksztalceniu oséb
niepelnosprawnych lub o dziatalnoSci na rzecz oséb
niepelnosprawnych i sktada¢ je Zarzadowi Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych do dnia 20

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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inwentaryzacji majatku,
przestrzeganie procedur kontroli
finansowe;j,

sprawozdawczos$ci

A. Woznica

podpisywania dokumentéw. W procedurach nie okreslono jakich proceséw
dotyczy kontrola finansowa oraz czy ustalajac procedury wzigto pod uwage
standardy Ministra Finanséw ogloszone w komunikacie Nr 1 Ministra
Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,Standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. U.
MF Nr 3, poz. 13).

Wydatki budzetowe oraz wydatki Srodkéw specjalnych w 2004 r. wynosity
ogétem 2.183.109,58 zit. Skontrolowano dowody zrédtowe wydatkéw na
kwotg 350.093,93 zl, co stanowilo 16,04% wydatkéw ogétem. Pomimo
zastosowania procedur kontroli w Kolegium wystapity nieprawidlowosci.

W okresie objetym kontrola, zatrudnienie w Kolegium wynosito ogétem w
poszczegdlnych miesiacach, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy od
46,08 do 48,30 etatu. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w 2004
r. ksztattowat si¢ od 1,03 do 3,25 etatu, zatem na podstawie art. 21 ust. 2b
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6éb niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 ze zm.)
Kolegium zwolnione byto w 2004 r. z wplat na PFRON. Kolegium nie
sktadalo miesigcznych informacji o zatrudnieniu, ksztalceniu lub o
dziatalno$ci na rzecz oséb niepetnosprawnych, do czego zobowiazuje art. 21
ust. 2f ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych.

Regulamin  wynagradzania  pracownikéw  Kolegium  niebgdacych
nauczycielami, wprowadzony w zycie z dniem 1 kwietnia 2000 r.
opracowany zostal na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.), rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 1 lipca 1997 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
komunalnych zakltadéw budzetowych (Dz. U. Nr 77, poz. 482) oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 lipca 1990 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 1993 r. Nr 111, poz.
493). Wymienione rozporzadzenia uchylone zostaly przed 2004 r. Do
regulaminu nie zataczono wykazu stawek wynagrodzenia zasadniczego
obowiazujacych w 2004 r.

Pomimo braku wykazu stawek obowigzujacych w 2004 r., miesigczne stawki
wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw niebgdacych nauczycielami
zgodne bylty z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27 lipca 2000 r. w
sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 61, poz. 708 ze zm.) oraz Uchwalgq Nr
XIII/52/99 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 lipca 1999 r. w
sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w pierwszej
kategorii zaszeregowania oraz wartosci jednego punktu dla pracownikéw
zatrudnionych w wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych. Kategorie zaszeregowania wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli zgodne byly z przepisami obowiazujacymi w tym zakresie.
Poddane kontroli umowy cywilnoprawne rozliczane byly zgodnie z
obowigzujacymi przepisami o ubezpieczeniach spotecznych.

Regulamin ZFSS obowiazujacy od dnia 10 grudnia 2004 r. opracowany
zostal zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

miesigca nastgpujacego po miesiacu, ktérego dotyczy
informacja, a informacj¢ rocznag — do 20 stycznia za rok
poprzedni — podstawa prawna art. 21 ust. 2f ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz.
776 ze zm.),

. opracowa¢ Regulamin wynagradzania pracownikéw nie

bedacych nauczycielami na podstawie obowigzujacych
przepiséw w tym zakresie, w tym rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222),

. wysoko$¢ odpisu na ZFSS ustala¢ wedtug zasad okre§lonych

w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze
zm.),

. dochody i wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132 ze zm.),

. wydatki publiczne dokonywa¢ w terminach wynikajacych z

wezesniej zaciagnigtych zobowiazan, zgodnie z art. 28 ust. 3
pkt 3 ustawy z dnia z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.),

. przy zakupie dostaw, towaréw i ustug, ktérych warto$¢

przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 6000
euro stosowaé ustawg¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).
Podstawowymi trybami udzielenia zaméwienia sa przetarg
nieograniczony oraz przetarg ograniczony. W przypadku ustug
w zakresie ochrony, zamawiajacy moze nie stosowac
przepiséw  ustawy  dotyczacych  wstgpnych  ogloszen
informacyjnych, terminéw, wadium, zakazu ustalania
kryteriow oceny ofert na podstawie wlasciwosci wykonawcy
oraz innych niz dotyczace wartosci zamoéwienia przestanek
wyboru trybu negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez
ogloszenia, zapytania o ceng¢ — podstawa prawna art. 5 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

. polecenia wyjazdéw shuzbowych rozlicza¢ zgodnie z

rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw
ustalania  naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju. (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.),

. w bilansie wykazywaé stany aktywéw i pasywow na dzien

konczacy rok obrotowy na podstawie danych wynikajacych z
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Wysoko$§¢ odpisu podstawowego w 2004 r. na jednego zatrudnionego
niebgdacego nauczycielem obliczono niezgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy o
zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych.

W zakresie gospodarowania $rodkami ZFSS skontrolowano udzielenie
pomocy finansowej pracownikom Kolegium. Stwierdzono, Ze $rodkami
funduszu gospodarowano zgodnie z regulaminem ZFSS. Swiadczenie
urlopowe dla nauczycieli wyplacone zostato zgodnie z art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze
zm.).

Przychody wyniosty 501.313,00 zi, co stanowito 97,91% planu, wydatki
wyniosty 494.929,26 zi, co stanowito 94,81% planu.

Przychodami $rodkéw specjalnych byly wptywy z tytutu optat za nauke w
systemie zaocznym, oplat za legitymacjg, indeks oraz duplikat. Wymienione
oplaty ujete zostaty w § 0970 ,,Wptywy z réznych dochodéw”, zamiast w §
0690 ,,Wplywy z réznych optat”, co bylo niezgodne z obowiazujacym w
2004 r. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w
sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i
rozchodéw (Dz. U. Nr 68, poz. 634 z p6zn. zm.).

Stwierdzono, ze 8,33% skontrolowanych dokumentéw zrédtowych wydatkéw
zaptaconych z budzetu oraz 31,82% dokumentéw Zrédtowych zaptaconych ze
$rodkéw specjalnych nie uregulowano w terminie. Stosowano nieprawidtowa
klasyfikacjg budzetowa wydatkow.

W 2004 r. w Kolegium wystawiono jedno polecenie wyjazdu stuzbowego.
Podr6z stuzbowa rozliczona zostala z naruszeniem § 4 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr
236, poz. 1990 ze zm).

Koszty ochrony mienia w Kolegium, w 2004 r. wyniosty 66.063,00 zi. Ustugi
w zakresie ochrony prowadzone byly przez Agencje Ochrony Mienia
.PERFEKT”, na podstawie umowy zawartej w dniu 10 grudnia 1998 r. Przed
podpisaniem umowy Kolegium nie przeprowadzilo postgpowania o
zaméwienie publiczne. Umowa zawarta zostata na czas nieokreslony.

Ksigga inwentarzowa, w ktérej ujmowano $rodki trwate, nie byta prowadzona
w uktadzie okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 31 grudnia
1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112,
poz. 1317 ze zm.).

Stwierdzono réznice pomigdzy zapisami w ewidencji syntetycznej a
ewidencja analityczng majatku Kolegium.

Nie umorzono pozostatych $rodkéw trwatych lub ksiggozbioru na kwotg
3.113,46 zi, co jest niezgodne z § 5 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
U. Nr 153, poz. 1752).

Inwentaryzacja $§rodkéw trwatych przeprowadzona zostala na podstawie
Zarzadzenia Nr 1/2002 i Nr 2/2002 z dnia 23 wrze$nia 2002 r. wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2002 r.

zamknigtych ksiag rachunkowych, w sposéb rzetelny i jasny
przedstawiajac sytuacj¢ majatkowa i finansowa oraz wynik
finansowy zgodnie z art. 45 ust. 1 i art. 46 ust. 1 w zwiazku z
art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),

10. zapisy w  ewidencji  analitycznej, ktére sa
uszczegbtowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiggi
gléwnej nalezy uzgadnia¢ z zapisami na kontach ewidencji
syntetycznej, zgodnie z art. 16 ustawy o rachunkowosci,

11. ksiggi inwentarzowe S§rodkéw trwalych prowadzi¢ w
podziale rodzajowym wedlug zasad okreSlonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w
sprawie klasyfikacji §rodkéw trwatych (KST) — (Dz. U. Nr
112, poz. 1317 ze zm.),

12. ksiazki oraz $rodki trwale umarza¢ w 100% ich
warto§ci w miesiagcu oddania do uzywania, dokonujac na
zapiséw na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001
r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm),

13. przeprowadzi¢ i rozliczy¢ inwentaryzacj¢ majatku
zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci,
14. w sprawozdaniach budzetowych wykazywaé dane

wynikajace z ewidencji ksiggowej zgodnie z tresciq § 9 ust. 1 i
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia
2005 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr
170, poz. 1426).
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Skontrum w Kolegium przeprowadzone zostato w dniach 3-15 marca 2003 r.

Inwentaryzacja oraz skontrum nie zostaly prawidlowo rozliczone, czym
naruszono art. 27 ustawy o rachunkowosci.

W bilansie Kolegium za 2004 r. wykazano dane niezgodne z ewidencja
ksiggowa. informacji uzupelniajacej do bilansu wynosita 290.345,75 zi,
warto$¢ wynikajaca z ewidencji ksiggowej 289.049,26 zt (réznica 1.296,49
zt). Zobowiazania z tytutu pozostatych rozrachunkéw publiczno — prawnych
(konto 229) wykazane w bilansie wynosily 22.177,27 zt, saldo konta 229
wynikajace z ewidencji ksiggowej wynosito 22.323,31 zt (réznica 146,04 zt).
Powyzszym naruszono tre$¢ art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W  rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochod6éw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2004 r. wykazano dane wynikajace z ewidencji ksiggowej.
W rocznym sprawozdaniu Rb-32 z wykonania planéw finansowych $rodkéw
specjalnych jednostek budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2004 r. wykazano dane wynikajace z ewidencji ksiggowe;j.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2004 r. w czg$ci dotyczacej wykonania wydatkéw, wykazano dane
zgodne z ewidencja analityczna do konta rachunek biezacy jednostki
budzetowej. Zobowiazania wykazane w sprawozdaniu wynosity 121.335,74
zt, wedlug ewidencji ksiggowej zobowiazania wynosity 121.481,78 zi.
Réznica pomigdzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu a ewidencja
ksiggowa wynosita 146,04 zt. Stwierdzone nieprawidtowosci naruszaja
przepis rozdziatlu 5 § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13
marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz.
279 ze zm.), obowigzujacego w 2004 r.

Medyczna Szkola Policealna Nr 2,
ul. Rakowiecka 23, Warszawa
(byte Studium Medyczne Nr 15),
ssStudium”

Nr 111

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 r. w tym:

dochodéw i wydatkéw budzetowych,
przychodéw i wydatkéw Srodkéw
specjalnych,

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i pasywow,
ewidencji majatku,

inwentaryzacji majatku,
prawidlowosci

przestrzegania procedur kontroli
finansowe;j

J. Kulas

Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2001 z dnia 31.05.2001 r. wprowadzono w
zycie Instrukcje kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo
ksiegowych oraz zaktadowy plan kont zgodnie z wymogami okre§lonymi w
art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.). Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2003 z dnia
01.04.2003 r. na podstawie art. 28 a ust. 1 oraz art. 35 a ust. 3 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.) wprowadzono system kontroli finansowej oparty na procedurach
i mechanizmach zawartych w Instrukcji kontroli finansowej stanowiacej
zalacznik do ww. Zarzadzenia. Instrukcji nie opracowano na podstawie
Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”.

Plan finansowy na 2004 rok zostat zrealizowany: dochody budzetowe w
kwocie 50.180,38 zt (110 % planu). Dochody uzyskano z najmu pomieszczen
na rzecz Prywatnego Policealnego Liceum Farmaceutycznego. Umowg na
czas okres§lony od 01.09.2002 r. do 30.06.2003 r. oraz od 01.09.2003 r. do
30.06.2004 r. zawarto bez uzyskania zgody od Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego. W oparciu o Uchwalg Nr 703/122/04 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 20.07.2004 r. wyrazajaca zgod¢ na
wynajem pomieszczen, w dniu 01.09.2004 r. zawarto umowg najmu z ww.
szkota.

Wystapienie skierowano w dniu 19 grudnia 2005 r.

1.

uzyskiwane dochody budzetowe odprowadza¢ na rachunek
bankowy  Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okre§lonych w obowiazujacej
uchwale Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego nr
19/159/05 z dnia 4 stycznia 2005 r,

wysoko$¢  odpisu  podstawowego na Fundusz dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami ustala¢ wg
kryteriéw okreslonych w art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70
poz. 335 ze zm.),

srodki z ZFSS przeznacza¢ na rzecz oséb uprawnionych
okreslonych w Regulaminie ZFSS, uzalezniajac wysokos¢
$wiadczenia od sytuacji zyciowej, rodzinnej i wysokosci
dochodu przypadajacego na osobg w rodzinie pracownika
ubiegajacego si¢ o przyznanie §wiadczen zgodnie z art. 8 ust.
1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
ksiggi inwentarzowe pozostalych $rodkéw trwatych
prowadzi¢ w uktadzie okre$§lonym w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz. 1317 ze zm.).

Nie skierowano
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Dochody uzyskane w miesiacach lipcu, sierpniu i wrze$niu przekazano na
rachunek bankowy organu prowadzacego jednorazowo w dniu 09.11.2004 r.
tj. niezgodnie z § 13 Uchwaly Nr 97/88/04 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 3 lutego 2004 r. w sprawie trybu wykonywania
budzetu Wojewoddztwa Mazowieckiego na 2004 r. Wydatki budzZetowe
wyniosty 1.101.425,56 zt (99,96 % planu). Niewykorzystane $rodki na
wydatki w kwocie 420,44 zt zwr6cono w obowiazujacym terminie.

W 2004 roku przychody $rodkéw specjalnych wyniosty 13.351,76 zt (76,44%
planu). Przychodami byly wptaty darowizn przez stuchaczy Studium oraz
odsetki bankowe naliczane przez bank od $rodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym $rodkéw specjalnych. Wydatki $rodkéw specjalnych
wyniosty 13.263,71 zt (76,44 % planu).

Skontrolowane dowody zrédlowe wydatkéw budzetowych i $rodkéw
specjalnych (na kwotg 100.110,69 zl, co stanowito 8,98 % wydatkéw
ogétem) zawieraly: dekretacj¢ ksiggowa zgodna z zaktadowym planem kont,
opis dokonanych zakupéw, przedmiotéw badz ustug, informacj¢ o wpisaniu
do ksiag inwentarzowych, informacj¢ o sprawdzeniu dokumentu pod
wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym potwierdzona
podpisami Gléwnego Ksiggowego i Dyrektora Studium, zatwierdzenie do
wyplaty, informacje o sprawdzeniu wydatku pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci potwierdzong podpisem Dyrektora Studium.
Dochody i wydatki byly klasyfikowane zgodnie z podziatkami klasyfikacji
budzetowej. Skontrolowane faktury regulowane byly w ustalonym terminie,
w zwiazku z tym Studium nie ptacito odsetek od nieterminowych ptatnosci.
Stawki  wynagrodzenia oraz dodatkowe skladniki ~wynagrodzenia
przyznawane nauczycielom byly zgodne z przepisami w tym zakresie.
Regulamin wynagradzania pracownikow Administracji i Obstugi opracowany
zostal zgodnie z przepisami w tym zakresie. Wynagrodzenia dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
Regulaminem.

Skladki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych
terminach, w kwotach wynikajacych z deklaracji. Podatek VAT
odprowadzano do Urzgdu Skarbowego terminowo, w kwotach wynikajacych
z deklaracji VAT-7.

W Studium zatrudnionych byto 39 pracownikéw na 23,15 etatu. Zgodnie art.
21 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz.
776 ze zm.) Studium zwolnione bylo z optacania sktadek na PFRON.
Regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych opracowany zostat
zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.). Odpis na Fundusz
wynosit 141.056 zl, przekazany w obowigzujacym terminie. Odpis dla
pracownikéw Studium nie bgdacych nauczycielami wyliczono przyjmujac za
podstawg kwotg odpisu z roku poprzedniego, zwigkszona o 3 % wskaznik
wzrostu plac, co stanowito kwotg 696,77 zt na jednego pracownika (676,48 zt
+ wskaznik 3% wzrostu ptac). W 2004 roku kwota odpisu na jednego
zatrudnionego wynosita 695,68 zt, w zwiazku z czym faczna kwota odpisu
dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami powinna wynosi¢ 7.479 zt. Na
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rachunek bankowy przekazano kwotg 7.500 zt. Réznica wynosi 21 zt. Odpis
dla nauczycieli oraz emerytowanych nauczycieli wyliczony zostal zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Zgodnie z art. 53 ust. 1a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela
(Dz. U. 21997 r. Nr 56, poz. 357 ze zm.), w dniu 02.07.2004 r. nauczycielom
wyplacano obligatoryjne $wiadczenie urlopowe w wysokosci odpisu
podstawowego.

Stwierdzono, iz 10 pracownikom wyptacono $wiadczenia niezgodnie z
Regulaminem ZFSS, poniewaz wysoko$é przyznanych $wiadczen socjalnych
uzalezniono od wymiaru czasu pracy.

Ksiggi inwentarzowe $rodkéw trwatych prowadzono w uktadzie okreslonym
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.2004 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.). Ksiggi
inwentarzowe pozostatych $rodkéw nie byly prowadzone w ukladzie
okreslonym w przywolanym powyzej rozporzadzeniu. Dla zbioréw
bibliotecznych prowadzono ewidencj¢ w 11 ksiggach inwentarzowych.
Stwierdzono zgodno$¢ pomigdzy zapisami w ksiggach inwentarzowych, a
zapisami w ewidencji syntetycznej.

Pelna inwentaryzacja majatku przeprowadzona zostala wg stanu na dzien
30.12.2002 r. na podstawie Zarzadzenia Dyrektora (brak numeru) z dnia
05.12.2002 r. Warto$¢ inwentaryzowanych $rodkéw trwalych oraz
pozostatych $rodkéw trwatych wg przeprowadzonego spisu z natury,
wynosita 1.186.964,52 zI. Stan majatku zgodny byl z zapisami w ewidencji
(ksiggami inwentarzowymi) na dzien 30.12.2002 r.

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz sprawozdaniu Rb-32 z wykonania planéw
finansowych $rodkéw specjalnych jednostek budzetowych - za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2004 r. wykazano dane wynikajace z
analitycznej ewidencji ksiggowej do rachunku bankowego.

Nie stwierdzono wystgpowania na koniec roku obrachunkowego nalezno$ci i
zobowiazan wymagalnych. Dane w bilansie na dzien 31.12.2004 r. wykazano
na podstawie uzgodnionych i zamknigtych ksiag rachunkowych Studium.
Procedur kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie: terminowego
odprowadzania dochod6w, wyliczenia kwoty odpisu na ZFSS.

Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych
(ZS0O) w Mazowieckim Centrum
Leczenia Choréb Phuc i Gruzlicy w
Otwocku

Nr 112

Kontrola kompleksowa za okres 2004
roku w zakresie:

przestrzeganie procedur kontroli
finansowe;j,

gospodarki finansowej,

gospodarki kasowej,

aktywow i pasywoéw — wyniku

Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego z dniem 01.01.2004 r. przejat do
prowadzenia ZSO od Powiatu Otwockiego jako zadanie wlasne. Ksiggi
rachunkowe zostaly otworzone na podstawie danych ,,Protokotu przekazania
obstugi finansowo-ksiggowej jednostek budzetowych z dniem 1 stycznia
2004r.”.

Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora z dnia 01.01.2004 r. w sprawie wprowadzenia
wzycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci i
zaktadowego planu kont oraz obiegu dokumentéw procedury wprowadzono
procedurg kontroli. Zasady opracowane byfa na podstawie art. 10 ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, w tym art. 35a ustawy o
finansach publicznych.

W zalaczniku nr 1 do ww. zarzadzenia zapisano: ,ewidencj¢ zbioréw
bibliotecznych prowadzi komoérka administracyjna tylko iloSciowo..”
natomiast w zakladowym planie kont opisano konto 014 ,Zbiory

Wystapienie skierowano w dniu 6 grudnia 2005 r.

1. dokona¢ zmian w Zarzadzeniu nr 1 z dnia 1 stycznia 2004 r. w
sprawie wprowadzenia w Zycie instrukcji kontroli finansowej,
zasad (polityki) rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz
obiegu dowodow finansowo ksiegowych poprzez wykreslenie
zapisu  dopuszczajacego  ewidencjonowanie  zbioréw
bibliotecznych wylacznie w ewidencji ilosciowej,

2. przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych oraz
pozostatych $rodkéw trwatych, dokonaé poréwnan zapiséw w
ewidencji pomocniczej (ksiggi inwentarzowe) z dowodami
zrédtowymi zakupu, ktére nalezy ujaé odpowiednio na
kontach 014 ,,Zbiory biblioteczne” oraz 013 ,,Pozostate $rodki
trwate”, stosownie do standardéw rachunkowosci okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001

Zgodnie z sugestia
Skarbnika, przestana
pismem nr
SF.LWR.0913-8/05 z
dnia 16.11.2005 r.,
odstapiono od
skierowania
zawiadomienia do
Rzecznika
dyscypliny finanséw
publicznych o
naruszeniu
okreslonym w art.
138 ust. 1 pkt
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finansowego,
ewidencji majatku — inwentaryzacji,
sprawozdawczosci.

E. Grondkowska

biblioteczne”-,, stuzy do ewidencji stanu oraz zmniejszen i zwigkszen
zbioréw bibliotecznych”. Zapisy te wykluczaja si¢. Nie ujmowanie w
ewidencji ksiggozbioru naruszylo standardy rachunkowosci okreslone w art.
4 ustawy o rachunkowosci.

Plan finansowy ZSO na 2004 r. (po zmianach) zatwierdzony zostal przez
Zarzad Woj. Maz. uchwalg nr 1612/157/04 i po stronie wydatkéw wynosit
371.485 zt. Wydatki wykonane wyniosty 359.555,89 zt (97% planu), $rodki
nie wykorzystane w kwocie 10.891,11 zl przekazano na rachunek Urzgdu
Marszatkowskiego w obowiazujacym terminie.

Dochody zaplanowano w kwocie 55 zt; uzyskano 58,52 zt (106% planu), w
tym 2,82 zt z tyt. odsetek bankowych i 55,70 zt z tyt. wynagrodzenia ptatnika
za terminowe przekazywanie zaliczki na PDOF. Uzyskane dochody
przekazano, faczna kwota, na rachunek bankowy urzedu marszatkowskiego
pod koniec 2004 r. tj. niezgodnie z uchwata Zarzadu Woj. Maz. w sprawie
trybu wykonywania budzetu.

Stawki wynagrodzenia i dodatki dla nauczycieli oraz wynagrodzenia dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami przyznawane byly zgodnie z
przepisami w tym zakresie, dla tych grup zawodowych. Skontrolowane listy
ptac sporzadzone byly terminowo, stawki wynagrodzen, dodatki i premie
naliczone byly zgodnie =z indywidualnie przyznanymi warunkami
wynagrodzenia za pracg.

Zgodnie z zawartym w dniu 23.02.2004 r. porozumieniem w sprawie
refundacji kosztéw wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych na czg$¢ etatu
w szkotach powiatowych oraz wyptacong odprawa nauczycielowi, z powodu
likwidacji etatu, w zwiazku z brakiem mozliwosci realizacji przez niego
pensum, Zespét wystawial O$§wiacie Powiatowej w Otwocku noty
obcigzeniowe z ww. tytulu. Laczna warto§¢ wystawionych not wyniosta
28.267,91 zi. Wystawione noty obcigzeniowe ujmowane byly w ewidencji
ksiggowej ze znakiem (-) ujemnym po stronie Ma, na kontach 231
~Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” oraz 229 ,Pozostale rozrachunki
publiczno-prawne”. Wplyw $rodkéw od O$wiaty Powiatowej na rachunek
bankowy ksiggowano po stronie Ma na ww. kontach. Nastgpnie, dla
zachowania tzw. czysto$ci obrotéw, po stronie Wn, na kontach 130
-Rachunek biezacy” prowadzonych w szczegétowosci podziatek klasyfikacji
budzetowej dokonywano zapiséw ksiggowych ze znakiem (-) ujemnym.
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych przekazywane byly w obowiazujacych
terminach. Na mocy przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
ZSO zwolnione bylo z wptat na PFRON. Wydatki na wynagrodzenia
wyniosty 70,71% tacznej kwoty wydatkéw ZSO.

Rozliczenia podrézy stuzbowych prowadzono zgodnie z przepisami w tym
zakresie.

Zapisy w ewidencji ksiggowej nie ujmowano w kolejnosci zdarzen ftj.
operacj¢ wyplaty gotéwki z kasy (wyplata zaliczki) ujmowano w ewidencji
pod wczesniejszym numerem pozycji ksiggowej niz fakt podjgcia jej z
rachunku bankowego (celem wyptaty zaliczki).

Wyposazenie oraz pomoce naukowe i dydaktyczne nie byly ujmowane w
ewidencji konta 013 ,Pozostale Srodki trwale”. Zgodnie z zapisami w
ewidencji pomocniczej (ksiggi inwentarzowe) warto$ci wynosita 26.895,95 zt

. $rodki

. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.),

. zapisy w ksigdze inwentarzowej (ewidencja pomocnicza)

uzgadnia¢ z zapisami w ewidencji syntetycznej (ksigga
gléwna) zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze
zm.),

. zatozy¢ ksiggi inwentarzowe $rodkéw trwatych, ktére nalezy

prowadzi¢ w podziale rodzajowym wg zasad okre$lonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w
sprawie klasyfikacji $rodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz.
1317 ze zm.). Konta ksiag pomocniczych (ksiggi
inwentarzowe) prowadzi¢ nalezy w szczegdlnosci dla srodkow
trwatych, o czym stanowi art. 17 ust. pkt 1 ustawy o
rachunkowosci oraz wg zasad zdefiniowanych w art. 24
ustawy,

. pobierane dochody budzZetowe odprowadza¢ na rachunek

bankowy Urzgdu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Mazowieckiego na zasadach okreslonych w uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego nr 19/159/05 z dnia 4 stycznia
2005r. w  sprawie ustalenia  szczegétowego  trybu
wykonywania budzetu,

. dokonywaé zapiséw ksiggowych w kolejnosci zdarzen

(chronologicznie) stosownie do art. 14 i 15 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz.694 ze zm.),

ZFSS  wydatkowaé zgodnie z opracowanym
Regulaminem gospodarowania $rodkami Funduszu oraz
przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.).

10(przeznaczenie
dochodéw na
wydatki ponoszone
przez jednostkg) w
zwiazku z
ksiggowaniem ze
znakiem ujemnym po
stronie wydatkéw
wplywow z Oswiaty
Otwockiej.
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natomiast na koncie 013 — 21.426,08 zt. Ewidencja nie byla prowadzona
zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.

Regulamin ZFSS opracowano na podstawie ustawy o ZFSS. Naliczenia
odpisu na Fundusz dokonal poprzedni organ prowadzacy ZSO. Terminowo
przekazano $rodki na rachunek Fundusz. Swiadczen z Funduszu dokonano
niezgodnie z zasadami zawartymi w Regulaminie (wyptacano zasitek
pogrzebowy, zapomogi ,,zdrowotne”, paczki $wiateczne).

Prawidlowo sporzadzano raporty kasowe. Nie ustalono pogotowia kasowego,
$rodki na wyplatg gotéwki podejmowano z banku w wysokosci réwnej
wyplacie w danym dniu. W ksiedze drukéw S$cislego zarachowania
ewidencjonowano druki KW i KP.

Dochody i wydatki klasyfikowane byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegétowe] klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz
przychodéw i rozchodéw. Wydatki miescity si¢ w ustalonym na 2004 r.
planie finansowym

Skontrolowano dowody Zrédlowe wydatkéw na taczna kwotg 139.181,56 zi,
co stanowito 39% wydatkéw ogdtem.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych zgodny byt z potwierdzeniami sald
otrzymanymi z bankéw wg stanu na dzien 31.12.2004 r.

Nie stwierdzono powstania naleznosci i zobowiazan wymagalnych.
Sprawozdania budzetowe oraz bilans sporzadzone byty terminowo, w oparciu
o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej.

Inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych przeprowadzono w 2003 roku, wg
o$wiadczenia Dyrektora ZSO dokumentacja znajduje si¢ w O$wiacie
Otwockiej.

Procedur kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie: terminowego
odprowadzania dochodéw, ewidencjonowania majatku (wyposazenie i zbiory
biblioteczne).

Osrodek Edukacji Informatycznej
i Zastosowan Komputerow
w Warszawie

Nr 113

Kontrola z zakresu funkcjonowanie
placéwki po przeksztatceniu w zaktad
budzetowy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem: dziatafh formalno —
prawnych, planu finansowego
jednostki budZetowej, planu
finansowego zakladu budzetowego
oraz wspotpracy z innymi
placéwkami. Okres objgty kontrola:
2004 rok i I pétrocze 2005 roku.

A. Woznica

Do dnia 31 grudnia 2004 r. Osrodek prowadzit gospodark¢ finansowa w
formie jednostki budzetowej. Od dnia 1 stycznia 2005 r. na podstawie
Uchwaly Nr 154/04 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 10
listopada 2004 r. w sprawie zmiany formy organizacyjno — prawnej i statutu
Osrodka Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréw w Warszawie
Osrodek jest zaktadem budzetowym.

W zwiazku ze zmiang formy organizacyjno — prawnej w Os$rodku:

- w dniu 4 stycznia 2005 r. ztozono wniosek RG-1 o wpis do krajowego
rejestru urzgdowego podmiotéw gospodarki narodowej, o zmiang¢ cech
objetych wpisem,

- w dniu 14 stycznia 2005 r. ztozono zgtoszenie aktualizacyjne NIP-2,

- w dniu 1 czerwca 2005 r. wprowadzono instrukcj¢ kontroli finansowej i
zasady (politykg) rachunkowosci, zakltadowy plan kont dla zaktadu
budzetowego oraz instrukcjg¢ obiegu dowoddéw finansowo - ksiggowych,

- w umowach o pracg, w ktérych zapisano, ze wynagrodzenie ptatne bylo ze
Srodkéw specjalnych zlikwidowano powyzszy zapis, gdyZz wynagrodzenia
ujete zostaly w jednym planie finansowym zaktadu budzetowego.

Wydatki budzetowe w 2004 r. wyniosty 2.928.446,00 z1, na ktérych pokrycie
Osrodek otrzymat $rodki z budzetu wojewddztwa. Dochody uzyskane w 2004
r. w wysokosci 201.417,55 zt odprowadzone zostaly na rachunek budzetu
wojewodztwa do dnia 31 grudnia 2004 r. Stan S$rodké6w na rachunku

Wystapienie skierowano w dniu 10 stycznia 2006 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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bankowym jednostki budzetowej w dniu 31 grudnia 2004 r. wynosit 0 (zero)
/8

Stan $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw specjalnych w
dniu 1 stycznia 2004 r. wynosil 67.972,85 zt. Przychody $rodkéw specjalnych
w 2004 r. wyniosty 3.107.226,59 zt. Wydatki $rodkéw specjalnych wyniosty
3.175.199,44 zi. Stan $rodkéw pienigznych w dniu 31 grudnia 2004 r. na
rachunku bankowym $§rodkéw specjalnych wynosit 0 (zero) zi.

Do dnia 30 czerwca 2005 r. przychody Osrodka wynosity 2.456.094,58 zi, w
tym dotacja podmiotowa od organu prowadzacego 1.464.823,00 zt. Koszty
Osrodka w dniu 30 czerwca 2005 r. wyniosty 2.171.307,98 zi.

Osrodek w ramach swojej dziatalno$ci organizowal bezptatne konferencje dla
nauczycieli réznych przedmiotéw, seminaria dla nauczycieli informatyki i
technologii informacyjnej, szkolenia dla kadry kierowniczej szkét i placéwek,
wizytatoréw Kuratorium Os$wiaty, pracownikéw wydzialéw o$wiatowych
Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, doradcéw metodycznych
publicznych placéwek o$wiatowych wojewddztwa mazowieckiego, kadry
kierowniczej bibliotek pedagogicznych oraz doradcéw metodycznych ds.
bibliotek publicznych placéwek o§wiatowych wojewddztwa mazowieckiego.
W 2004 r. w wyniku udzielonych przez Kuratora O$wiaty w Warszawie
zaméwien publicznych O$rodek przeprowadzat szkolenia dla nauczycieli
poswigcone stosowaniu technologii informacyjnych w nauczaniu réznych
przedmiotéw. Granty Kuratora wynioslty ogétem 63.387,55 zt. W pozostatym
zakresie za kursy prowadzone w Os$rodku pobierane byly optaty. Wysokos$¢
optat w 2005 r. w poréwnaniu z 2004 r. nie zmienila sig.

Osrodek wspétpracuje z jednostkami samorzadu terytorialnego, placéwkami
o$wiatowymi oraz stowarzyszeniami. O$rodek, bedacy koordynatorem
europejskiego projektu IT for US - Technologie informatyczne dla
przyswajania wiedzy, wspolpracuje ze Szkola Pedagogiczna, Uniwersytet
Leicester, United Kingdom, Uniwersytetem Amsterdamskim, Nowym
Uniwersytetem w Lizbonie, Kolegium Nauk Scistych i Technologii,
Uniwersytetem Cypryjskim oraz Wyzsza Szkota Pedagogiczna w Krakowie.
Okres realizacji projektu: od 1 pazdziernika 2004 r. do 30 wrze$nia 2007 r.
Termin ztozenia sprawozdania z wykonania pierwszych trzech etapow
realizacji projektu wyznaczono na dzien 15 stycznia 2006 r.

Osrodek bierze takze udziat w realizacji projektu pod nazwa - Innowacyjna
dydaktyka w uczeniu wspomaganym siecia Internet (IDBWL).
Koordynatorem projektu jest The University of Twente, Faculty for
Behavioral Sciences — Holandia. W projekcie uczestnicza ponadto: Centre of
Information Society Technologies at Sofia University — Bulgaria, VIRTECH
Bulgaria — Bulgaria, Center of Teachers’Inservice Education, Methodologies
and Information — Wegry, Centre of Information Technologies of Education —
Litwa, The National Institute for Education — Stowacja, EDUKACIA,
Association for supporting the education — Stowacja. Czas realizacji projektu
od 1 pazdziernika 2004 r. do 30 wrze$nia 2006 r.

Biblioteka Pedagogiczna
w Ostrolece

nr 114 i 115

Zespét z tytulu realizacji uméw — kontraktéw zawartych z Narodowym
Funduszem Zdrowia osiagnat przychéd w wysokos$ci 23.284.447,50 zi, przy
czym wykonat §wiadczenia zdrowotne na kwotg 23.284.926,75 zi. Narodowy
Fundusz Zdrowia do dnia zakonczenia kontroli nie sfinansowat wykonanych
przez Zesp6t w roku 2004 §wiadczen zdrowotnych na kwotg 479,25 zt.

Wystapienie skierowano w dniu 24 listopada 2005 roku.

1. podja¢ niezbgdne czynno$ci w celu nadania Bibliotece przez
Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego Statutu, zgodnie z art.
11 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 o bibliotekach (Dz.
U. Nr 85, poz. 539 ze zm.),

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finanséw
Publicznych
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Kontrola problemowa w zakresie
prawidtowosci zagospodarowania
lokalu w budynku Zespotu
Medycznych Szkét Policealnych w
Przasnyszu oraz lokalu w budynku
Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Wyszkowie.

Roman Domarnski

Z tytulu wykonywania odplatnych $§wiadczen zdrowotnych przychéd w
wysokosci  1.462.210,87 zi. Ceny za wykonywanie poszczegélnych
odptatnych $wiadczen zdrowotnych ustalono w ,,Cenniku badan i zabiegdéw”.
W 2004 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ roczng, obejmujaca zapasy w
magazynach oraz §rodki pieni¢zne w Kasie. W wyniku przeprowadzenia ww.
inwentaryzacji nadwyzek ani brakéw nie stwierdzono.

Zespét w roku 2004 wydzierzawial i wynajmowal majatek trwaty
(pomieszczenia — powierzchnie) 13 podmiotom, z tego z czterema zawarl
umowy w roku 2004. W zakresie wynajmu i dzierzawy majatku trwalego
Zespot postgpowat zgodnie z postanowieniami Uchwaty Nr 22/2003 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 marca 2003 roku. Z tytulu
wydzierzawienia i wynajmu pomieszczen (powierzchni) oraz ich eksploatacji
w roku 2004 Zesp6t osiagnat przychéd w wysokosci 258.722,52 zt.

Zespét plan finansowy w zakresie przychodéw wykonat w 100,84 % tj.
uzyskal przychody wyzsze od planowanych o kwotg 219.310,00 zi, a w
zakresie kosztéw w 99,60 % tj. ponidst koszty nizsze od planowanych o
kwotg 103.300,00 zi, osiagajac ogétem zysk brutto w wysokosci 322.610,00
zk.

Na dzien 31 grudnia 2004 roku Zespdt posiadal zobowiazania w ogodlnej
wysokosci 1.531.120,94 z1, z tego: z tytulu dostaw towaréw i ushug:
zobowigzania niewymagalne (krétkoterminowe) w wysokosci 906.804.32 zi;
zobowigzania wymagalne w wysokosci 2.656,85 zI; niewymagalne
zobowigzania publicznoprawne: wobec Zaktadu Ubezpieczefn Spotecznych w
wysokosci  475.721,47 zt; wobec Urzedu Skarbowego w wysokosci
142.755,60 zt; wobec PFRON w wysokosci 3.182,70 zt.

Nie dotrzymano jednak ww. ustawowych terminéw przekazania
poszczegdlnych kwot. Do dnia 30 wrze$nia 2004 roku przekazano na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tylko kwote 136.453,96 zt, ktéra
stanowita 25,34% kwoty ogélem przekazanej. Pozostala czg$¢ Srodkow tj.
402.004,84 zt. przekazano w IV kwartale roku 2004.

ustali¢ z Zespotem Medycznych Szkét Policealnych w formie
pisemnej zasady uzytkowania lokalu zajmowanego przez Fili¢
w Przasnyszu,

postgpowania o zaméwienia publiczne o wartosci zamdéwienia
powyzej 6.000 euro, przeprowadza¢ wylacznie w sposéb
okre§lony w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

Biblioteka Pedagogiczna im. Heleny
Radlinskiej

w Siedlcach,

ul. O. Lange 6,

08-110 Siedlce

Nr 116

Kontrola problemowa w zakresie
zagospodarowania sprzgtu
komputerowego i realizacji szkolen
informatycznych kadry w ramach
projektu ,,Internetowe Centra
Informacji Multimedialnej w
bibliotekach szkolnych i
pedagogicznych”,

przestrzeganie procedur kontroli

Biblioteka Pedagogiczna zostata utworzona Decyzja Wojewody Siedleckiego
z dnia 09.08.1975 r. Na mocy prawa z dniem 01.01.1999 r. zostata przejgta
przez Wojewddztwo Mazowieckie.

W Bibliotece obowiazuje Statut nadany Uchwala Rady Pedagogicznej z dnia
25 marca 2004 r. zatwierdzony przez Mazowieckie Kuratorium O$wiaty.
Wedtug § 3 ust. 4 ,jintegralng czg$¢ Biblioteki stanowia Filie, ktére maja
swoje siedziby w Garwolinie, Losicach, Minsku Mazowieckim, Sokolowie
Podlaskim, Wegrowie”. Celem statutowym Biblioteki jest udzielanie pomocy
doskonalacym si¢ nauczycielom, studentom przygotowujacym si¢ do zawodu
nauczyciela, stuchaczom zakladéw ksztalcenia nauczycieli, studentom
pozostatych uczelni i szk6t ponadgimnazjalnych.

W Bibliotece w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany
jest program ,Internetowe Centra Informacji Multimedialnej w Bibliotekach
Szkolnych i Pedagogicznych”, ktérego celem jest
wyposazenie bibliotek szkolnych i pedagogicznych w sprzgt umozliwiajacy
indywidualne zdobywanie i przetwarzanie informacji dostgpnej poprzez sie¢
Internet oraz informacji multimedialnej przez uczniéw i nauczycieli.
Deklaracje o przystapieniu do w/w programu ztozono w dniu 10.09.2004 r.

Wystapienie skierowano w dniu 14 grudnia 2005 r.

Przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.)
w zakresie:

1.

sporzadzania kosztorysu inwestorskiego w celu ustalenia
warto$ci szacunkowej zamodwienia na roboty budowlane,
zgodnie z art. 33 ust. 1-3,

przedtuzania terminéw sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, w przypadku, gdy
zamawiajacy modyfikuje tre§¢ specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia, zgodnie z art. 38 ust. 6,
zawiadamiania wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu
oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia,
zgodnie z art. 89 ust. 2.

podawania daty sporzadzania dokumentéw zwiazanych z
postgpowaniem przetargowym.

Nie skierowano
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finansowej w 2004 roku.

D. Lukasiewicz

do Departamentu Edukacji Publicznej i Sportu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Do czasu przeprowadzenia kontroli program w Bibliotece nie zostat
zrealizowany. Powodem jest przedluzajaca si¢ procedura przetargowa na
zakup i instalacj¢ sprzg¢tu komputerowego, realizowana przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej i Sportu jako instytucj¢ wdrazajaca program. Zgodnie z
wyjasnieniami udzielonymi przez Dyrektora Biblioteki dostarczenie sprzgtu i
uruchomienie pracowni w Siedlcach i w Filiach powinno nastapi¢ do konca
2005 roku.

Zgodnie ze zlozonymi zobowigzaniami  Biblioteka przygotowata
pomieszczenia, gdzie znajdowac si¢ beda Internetowe Centra. W kazdej z
Filii zalozono instalacjg elektryczng do zasilania 4 komputeréw, drukarki i
skanera, a w siedzibie Biblioteki zalozono instalacjg¢ elektryczna do zasilania
6 komputeréw, drukarki i skanera. Dodatkowo wydzielono osobne
pomieszczenie gdzie znajdowac sig¢ bgdzie serwer obstugujacy Internetowe
Centrum. Zalozone instalacje elektryczne odpowiadaja wymaganiom
technicznym zawartym w Deklaracjach. Prace zwiazane z przygotowaniem
do instalacji centrum powinny zosta¢ przeprowadzone do 15.10.2004 r.
Biblioteka zakonczyta je w dniu 17 pazdziernika 2004 r.

Biblioteka zobowigzata si¢ w Deklaracji do przeszkolenia kadry majacej
obstugiwa¢ Internetowe Centra do konca sierpnia 2005 roku. W tym celu
skierowata 6 nauczycieli — bibliotekarzy na 40 godzinny kurs informatyczny
,-Opiekun szkolnego centrum multimedialnego i informacyjnego”. Natomiast
na kurs przygotowujacy do petnienia funkcji administratora Biblioteka
skierowata 1 informatyka. Wyzej wymienione szkolenia przeprowadzit
Osrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréw w Warszawie
w dniach 31 stycznia — 4 marca 2005 roku.

Biblioteka przetarg na instalacj¢ elektryczna do Internetowego Centrum
polaczyta z wczesniej ogloszonym przetargiem na wykonanie robdt
remontowych w siedzibie w Siedlcach. Postgpowanie
przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci
szacunkowej zaméwienia ponizej 60.000 euro.

Ogloszenie o przetargu, jak réwniez dolaczony pézniej do specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia Aneks, nie zawieraly daty sporzadzenia.
Biblioteka nie sporzadzita zgodnie z art. 33 ust. 1-3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.) kosztorysu
inwestorskiego w celu ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia.

W zwiazku z wdrozeniem projektu dotyczacego Internetowego Centrum
Biblioteka zdecydowata si¢ zmodyfikowaé tre§¢ wczesniej ogloszonego
przetargu na wykonanie modernizacji budynku Biblioteki poprzez dodanie
nowego zadania. Informacjge o modyfikacji SIWZ przekazano wszystkim
wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ.

Oferty przetargowe zlozyly 4 firmy. Z czynnosci postgpowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego zostat sporzadzony protokét na druku ZP-2. Do
przetargu dopuszczono 3 firmy.

Tre§¢ zawiadomienia powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne. Z
ustalen kontroli wynika, Ze informacj¢ o odrzuceniu oferty przekazat ustnie
Kierownik Gospodarczy Biblioteki firmie ,,Cerber”, bez skierowania w tej
sprawie pisma z wymaganym ustawowo uzasadnieniem.
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W 2004 roku w Bibliotece obowiazywata instrukcja kontroli finansowej
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 0113/8/03 z dnia 18.11.2003 r. W instrukcji
okreslono procedury kontroli finansowej, o ktérych mowa w art. 35a ust. 2
pkt. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze
zm.).

Kwota wydatkéw poniesionych przez Bibliotek¢ w 2004 roku wynosita
2.390.276,69 zi. Na podstawie skontrolowanych 6 dowoddéw ksiggowych
dokumentujacych wydatki Biblioteki o lacznej wartosci 148.239,27 zi,
stanowigcej 6,2% wydatkéw poniesionych w 2004 roku stwierdzono, iz
procedury kontroli finansowej byly realizowane.

Mazowieckie Biuro Planowania
Przestrzennego i Rozwoju
Regionalnego w Warszawie

Nr 117

Kontrola w zakresie prawidlowosci
realizacji procesu monitoringu oraz
oceny i aktualizacji ,,Strategii
Rozwoju Wojewddztwa
Mazowieckiego”.

R.Domarnski
J.Piekarski

Prace na strategia rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego rozpoczgto w roku
1999 na podstawie uchwaty Nr 186/XXVII/99 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 9 czerwca 1999 roku w sprawie wniesienia projektu
uchwaly Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego dotyczacej trybu prac nad
strategia rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego. W dniu 19 stycznia 2000
roku Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego uchwata nr 20/64/2000 przyjat
wstepna koncepcjg strategii rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego w ujgciu
wariantowym — cz. [ i IL

Dziatajac w oparciu o przepis art. 54 b ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 1999 r. Nr 15, poz. 139 ze zm.) Sejmik
Wojewddztwa Mazowieckiego przyjat uchwata Nr 3/01 z dnia 31 stycznia
2001 roku ,,Strategi¢ Rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego” w latach 2001
— 2006. (zwana dalej Strategia). Wykonanie ww. uchwaty Sejmik powierzyt
Zarzadowi Wojewodztwa Mazowieckiego.

Zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy o samorzadzie wojewddztwa cyt.: ,,...strategia
rozwoju wojewddztwa jest realizowana poprzez programy wojewddzkie...”.
Wojewddzki Program Rozwoju Regionalnego Mazowsza na lata 2001 — 2006
(zwany dalej Programem) powstal w wyniku realizacji uchwaty Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego Nr 50/34/2000 z dnia 25 wrze$nia 2000 roku,
zgodnie, z ktéra Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego zobowigzany zostat
do sporzadzenia Programu na lata 2001 — 2006. Program zostal $cisle
powiazany z nadrzgdna w stosunku do niego Strategia. Przyjeto, bowiem, ze
Sredniookresowe cele Strategii beda jednoczesnie celami giéwnymi
(priorytetami) Programu, za$§ cele operacyjne Strategii beda zarazem
dziataniami Programu.

W dniu 18 kwietnia 2003 roku przekazano do Kancelarii Marszatka raport ze
stanu realizacji Programu w latach 2001 — 2002. Objal on dwa pierwsze lata
obowiagzywania Strategii. W Raporcie brak jest informacji nt. realizacji
niektérych zaplanowanych w Programie dzialan. Nie we wszystkich
przypadkach informowano o stopniu zaawansowania prac nad projektami. W
dokumencie nie okre§lono stopnia realizacji poszczegdlnych dziatan w
stosunku do zamierzen okreslonych Programem.

Uchwala Nr 1165/136/04 z dnia 12 pazdziernika 2004 roku w sprawie
sposobu i trybu wykonania oceny realizacji Strategii Rozwoju Wojewoddztwa
Mazowieckiego, Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego przystapit do
dokonania oceny wykonania Strategii. W tym celu powotano Zesp6t ds.
monitoringu i oceny realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Mazowieckiego (zwany dalej Zespotem). Zgodnie z § 3 ww. Uchwatly Biuro

Wystapienie skierowano w dniu 8 czerwca 2005r.

1. wszelkie opracowania w zakresie Strategii sporzadza¢ zgodnie
z okreSlonymi w uchwalach Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego zagadnieniami i schematami,

2. §ciSle przestrzega¢ ustalonych terminéw realizacji zadan,
ktérych Biuro jest wykonawca,

3. w odniesieniu do zadan, ktérych wykonanie Biuro koordynuje
o wszelkich przekroczeniach ustalonych terminéw ich
wykonania zawiadamia¢ wilasciwego Czionka Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego,

4. dokumentowaé przekazywanie sporzadzanych opracowan w
celu potwierdzenia, Ze prace wykonano zgodnie z
harmonogramem okreSlonym przez Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Nie skierowano
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mialo koordynowaé pracg Zespotu, a Dyrektora Biura upowazniono cyt.:

,....do podejmowania wszelkich czynno$ci niezbgdnych dla realizacji zadan

Zespotu...”. Zgodnie z ust. 3 pkt. B Zalacznika Nr 1 do przedmiotowej

Uchwaly, Biuro miato koordynowa¢ prace w zakresie monitoringu Strategii,

przygotowania raportu koncowego i opracowania zatozen organizacyjnych.

Zgodnie z ust. 3 pkt. E Zalacznika Nr 1 oraz Zafacznikiem Nr 2 do ww.

Uchwaly, Zadanie 3 — Cztonkowie Zespotu cyt.: ,,...mieli spotyka¢ si¢ raz w

miesigcu w celu oméwienia przygotowanych wczesniej przez ich komorki

materiatow, a w koncowej fazie prac w celu oceny i wspdlnego
wypracowania wnioskéw (...)[dotyczacych potrzeby i zakresu aktualizacji

Strategii] w tym takze wypracowania ,Zatozen aktualizacji strategii...”.

Spotkania Zespotu odbyly si¢ w nastgpujacych terminach: 25 pazdziernika

2004 roku, 27 grudnia 2004 roku (nt. przyjgcia projektu raportu pn. ,,Ocena

Realizacji  Strategii Rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego” oraz

wypracowania trybu dalszych prac nad aktualizacjq Strategii) oraz w dniu 17

stycznia 2005 roku (nt. wypracowania projektu struktury i uktadu celéw

zaktualizowanej Strategii). Spotkanie Zespolu nie odbylo si¢ w miesiacu
listopadzie 2004 roku, czym nie dotrzymano czgstotliwosci organizowania

spotkan (raz w miesigcu) okreslonej w Zadaniu 3.

W dniu 15 grudnia 2004 roku przestano wersj¢ robocza opracowanego

dokumentu pn. ,Ocena realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa

Mazowieckiego. Raport” (zwanego dalej Raportem) Panu Tomaszowi

Sieradzowi — Przewodniczacemu Zespotu, Cztonkowi Zarzadu Wojewo6dztwa

Mazowieckiego. W dniu 16 grudnia 2004 roku powyzszy dokument

przedstawiono w Departamencie Strategii, Rozwoju Regionalnego i

Funduszy Strukturalnych Urzgdu Marszatkowskiego. Do dnia zakonczenia

kontroli (tj. do dnia 21 kwietnia 2005 roku) nie odnaleziono i nie

przedstawiono dokumentéw potwierdzajacych terminu przedstawienia

Zarzadowi Wojewddztwa Mazowieckiego ostatecznej wersji powyzszego

Raportu. Dokument potwierdzajacy, ze przekazania ostatecznej wersji

przedmiotowego Raportu Panu Tomaszowi Sieradzowi Cztonkowi Zarzadu

Wojewddztwa Mazowieckiego dokonano w dniu 20 stycznia 2005 roku,

przekazano kontrolujacym razem z pismem z dnia 28 kwietnia 2005 roku

zawierajacym zastrzezenia do protokétu kontroli. Przekazujac w dniu 20

stycznia 2005 roku ostateczng wersj¢ Raportu — uwzgledniajaca uwagi cyt.:

,....zgloszone przez Czilonkéw Zespolu do dnia 20.01.2005 r.” — nie

dotrzymano terminu przedstawienia Zarzadowi Wojewddztwa

Mazowieckiego ostatecznej wersji Raportu okreslonego w Harmonogramie

pracy Zespotu cyt.: ,,...do dnia 15 grudnia 2004 r....”.

Bedaca przedmiotem Zadania 1 analiz¢ zmian stanu gospodarki i poziomu

zaspokojenia potrzeb spotecznych w Regionie, zawarto w rozdziale ,,Wnioski

i rekomendacje” Raportu. W powyzszych materiatach:

- pomimo okreslenia w Uchwale Nr 1165/136/04, Ze analiza powinna
obejmowaé przedzial czasowy 1999 — 2002 dane wykraczaly poza
wskazang gorng granicg analizowanego okresu i obejmowaty rok 2003 w
zakresie: rynku pracy, dochodéw ludnoéci, mieszkan, turystyki oraz
aktywnosci gospodarczej;

- nie odniesiono si¢ do wszystkich wskazanych w Zataczniku Nr 2 do
Uchwaty Nr 1165/136/04 sktadnikéw determinantéw kondycji Regionu

156




(udzial pracujacych wg poszczegdlnych sektoréw);
- analizujac poszczegdlne obszary nie we wszystkich przypadkach —
transport, faczno$¢ — zataczono czg$¢ graficzna (mapy, wykresy).
Ocena realizacji poszczegdlnych celéw Strategii miata, zgodnie z trescia
Harmonogramu prac Zespotu, dotyczy¢ okreséw do 2003 roku oraz okresu
2004 - 2006 rok. W rozdziale ,,Efekty realizacji celéw $redniookresowych i

operacyjnych Strategii” powyzszego Raportu podano, Ze cyt.: ,,...rezultaty
wdrazania dokumentu strategicznego wojewodztwa sa trudne do oceny...”[ze
wzgledu na] ,...krétki horyzont czasowy obowiazywania Strategii,

dlugotrwaty proces realizacji inwestycji infrastrukturalnych i trudno
uchwytne skutki dzialan o charakterze migkkim oraz ich diugookresowe
efekty...”. W Raporcie wskazano na nastgpujace trudnosci w ocenie realizacji
efektow Strategii:

- krétki okres realizacji;

- brak mozliwosci rzetelnego przeprowadzenia monitoringu;

- niewystarczajaca liczbg danych koniecznych do dokonania oceny i brak

wskaznikéw monitorowania;

- niemozno$¢ ustalenia stopnia cyt.: ,,...determinacji [podmiotéw]

$wiadoma wola realizacji Strategii...”;
W rozdziale ,,Wnioski i rekomendacje” Raportu stwierdzono, ze cyt.: ,,ocena
aktualno$ci Strategii nie jest sprawa prosta...” oraz wskazano sposoby
dokonania oceny realizacji Strategii. Stwierdzono réwniez, ze:

- z og6lnej liczby 58 celéw operacyjnych Strategii nie podjgto dziatan
tylko w dwdch celach;

- dziatania w pozostatych celach nie byly realizowane systemowo i
kompleksowo;

- w dotychczasowym swym ksztalcie Strategia nie obejmuje w sposéb
jednoznaczny zagadnien zwiazanych z rozwojem zasobdw ludzkich;

- dziatania inwestycyjne szczegdélnie ,w zakresie rozbudowy
infrastruktury technicznej i spotecznej, a takze urzadzen stuzacych
ochronie $rodowiska w zbyt matym stopniu byly nastawione na
osiaganie tzw. efektéw synergicznych;

- nie mozna w sposéb jednoznaczny oceni¢ skutecznosci dziatan tzw.
migkkich (inwestycje w kapitat ludzki), ze wzglgdu na ich specyficzny
charakter i niewymierne efekty;

- szczegblnym rodzajem dziatan, ktére nalezaloby zaliczy¢ do form
realizacji ~ Strategii bylo sporzadzanie planéw 1 programéw
realizujacych 1 zarazem konkretyzujacych poszczegdlne jej
zagadnienia. Na pierwszym miejscu nalezy tu wymieni¢ Plan
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa mazowieckiego;

- trudno wymiernym efektem realizacji Strategii jest przetamywanie
barier mentalnych i intelektualnych zwiazanych z procedurami
programowania rozwoju regionalnego oraz pozyskiwaniem $rodkéw z
funduszy unijnych.

Na podstawie ust. 3 pkt. D Zatacznika Nr 1 do Uchwaty Nr 1165/136/04,
Biuro wspétodpowiadato m. in. za wykonanie Zadania 3 tj. za opracowanie
Zatozen aktualizacji strategii rozwoju Wojewddztwa” w terminie do dnia 30
stycznia 2005 roku. W styczniu 2005 roku opracowano projekt ,.Zalozen
Aktualizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego”.
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Uchwala Nr 183/167/05 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 8
lutego 2005 roku w sprawie podjgcia prac nad aktualizacja ,Strategii
Rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego” przyjeto harmonogram prac
dotyczacych aktualizacji Strategii (Zatacznik do Uchwaty). Zgodnie z § 2 ust.
2 i 3, Biuro miato koordynowa¢ prace nad aktualizacja Strategii, a Dyrektora
Biura upowazniono do podejmowania wszelkich czynnosci niezbgdnych do
realizacji zadania. Powolany Zesp6l ds. aktualizacji Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Mazowieckiego odbyt spotkania robocze w dniach: 28 lutego
2005 roku oraz 23 marca 2005 roku.

Uchwala Nr 480/177/05 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 29
marca 2005 roku przyjeto dokument ,Zatozenia Aktualizacji Strategii
Rozwoju Wojewddztwa”.

39.

Mazowiecki Zarzad Drog
Wojewodzkich
w Warszawie

Nr 120
Nr 121
Nr 122
Nr 123

Kontrola kompleksowa ze
szczegblnym uwzglednieniem:
realizacji przez Rejony
Drogowe MZDW
obowiazku zarzadzania
drogami i obiektami
inzynierskimi poprzez
wykonywanie
przegladéw drég i
obiektéw inzynierskich
wg opracowanych
harmonograméw oraz
dokonywania oceny
stanu technicznego drég
i obiektéw
inzynierskich,

realizacji obowigzku
nadzoru i kontroli nad
prawidlowa realizacja
biezacych

i okresowych
przegladéw drég i
obiektéw

inzynierskich wg
opracowanych
harmonograméw przez
jednostki podlegte,

W 2004 r. zrealizowano 42 remonty drég o tacznej dtugosci 49,315 km, przy
zaangazowaniu $§rodkéw w wysokosci 19.793.734,06 zt.

W MZDW nie zostaly opracowane jednolite unormowania w zakresie
dokonywania przegladéw drég i obiektéw inzynierskich. W 2004 r. nie byly
planowane i przeprowadzane przeglady szczegdtowe obiektéw inzynierskich.
Regulacje dotyczace sposobu zatatwiania skarg i wnioskéw nie zawieraty one
postanowien dotyczacych min. postgpowania w przypadku skarg (wnioskow)
wnoszonych ustnie, przekazywania skarg (wnioskéw) do wtasciwego organu,
zalatwiania skarg dotyczacych okre$lonej postgpowania w przypadku skarg
(wniosk6w) wnoszonych przez media lub otrzymania materialu majacego
znamiona skargi lub wniosku.

W sprawozdaniu o sposobie rozpatrzenia skarg ztozonym do Urzedu
Marszatkowskiego w dniu 25.01.2005 r. nie ujgto skargi dotyczacej
opieszatosci MZDW w rozpatrywaniu wniosku o odszkodowanie. W
Rejestrze skarg MZDW nie uj¢to Zadnych skarg, ktére wptynety w 2004 r.

Na przykladzie analizy 16 losowo wybranych decyzji, na 966 wydanych
przez Dyrektora MZDW i dyrektoréw Rejonéw Drogowych, stwierdzono, ze
nie wszystkie decyzje zawieraly: informacje, ze zostaly wydane z
upowaznienia Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, wlasciwa podstawe
prawna, uzasadnienie. Ponadto decyzja nr 33/2004 z dnia 09.09.2004 r.
zostala wydana przez osobg nieupowazniong przez Zarzad Wojewoddztwa
Mazowieckiego do wydawania decyzji.

Sktadki ZUS i FP za poszczegdlne miesiace 2004 r. odprowadzane byty
terminowo.

W 4 przypadkach na 8 skontrolowanych ksiag inwentarzowych, migdzy
danymi ujgtymi w ksiedze inwentarzowej, a ewidencja ksiggowa stwierdzono
réznice: grupa ,,Kotly i maszyny energetyczne” stan majatku: 188.985,44 zt,
wykazano w ewidencji ksiggowej 182.836,64 zl., réznica wynosita 6.148,80
zt; grupa ,Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania” stan
majatku: 833.346,06 zt, wykazano w ewidencji ksiggowej 837.438,06 zi.
Réznica wynosita 4.092,00 zt; grupa ,,Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i
aparaty” stan majatku: 3.757.462,10 zl, wykazano w ewidencji ksiggowej
3.739.050,50 zt. Réznica wynosita 18.411,60 zt; grupa ,,Srodki transportu”
stan majatku:  5.334.378,86 zl, wykazano w ewidencji ksiggowej
5.302.997,59 zt. R6znica wynosita 31.381,27 zt.

Stan $rodkéw trwalych po uwzglednieniu niedoboréw i nadwyzek wynosit

Wystapienie skierowano w dniu 1 sierpnia 2005 r.

1.

10.

11.

uaktualni¢ dane numeru identyfikacji podatkowej 527-020-63-
46 nadanego Wojewddzkiej Dyrekcji Drég Miejskich z
siedzibg przy ul. Chmielnej 120 w Warszawie,

opracowaé i wprowadzi¢ w zycie jednolite dla calego MZDW

regulacje  dotyczace  wykonywania przegladow  drég
wojewoddzkich i obiektéw inzynierskich,
dostosowa¢ procedury zatatwiania skarg i wnioskéw

sktadanych do MZDW w Warszawie i Rejonéw Drogowych
do postanowien zawartych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw
z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw,

przestrzega¢  wewngtrznych  regulacji  w  zakresie
ewidencjonowania skarg i wnioskéw,
przestrzega¢  postanowien  zawartych ~w  ,Zasadach

prowadzenia gospodarki kasowej”, stanowiacych Zatacznik
Nr 3 do Zarzadzenia nr 18/99 z 14.12.1999 r., dotyczacych
oséb uprawnionych do ustalania wysoko$ci pogotowia
kasowego,

opracowa¢ i wprowadzi¢ w zycie procedury kontroli
finansowej zgodnie z art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998
r. o finansach publicznych,

przestrzega¢ postanowien art. 107 Kodeksu postgpowania
administracyjnego,

dochody ujmowa¢ w terminie ich zaptaty zgodnie z art. 14
ustawy o finansach publicznych,

ksiggi  rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezblgdnie,
sprawdzalnie i na biezaco, zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

podja¢ skuteczne dzialania w celu wyeliminowania kradziezy
mienia,

dokona¢ zmian postanowien Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych niezgodnych z przepisami
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych. Wysoko$¢ doptat z Funduszu
uzalezniaé wylacznie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i

Nie skierowano
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procedur zatatwiania
skarg, interpelacji i
korespondencji z
klientami,
przychodéw i
wydatkow ze
$rodkéw specjalnych.

L. Dziurdziak
T. Czajor
A. Woznica

21.906.437,85 zt i byl zgodny z ewidencja ksiggowa na dzien 31.12.2004 r.
W 2004 r. skradziono nastgpujace $rodki trwale: agregat pradotwoérezy, dwie
zaggszezarki oraz pil¢ do betonu. Poza tym skradziono przedmioty o tacznej
warto$ci 15.637,36 zt. W nie zostaly ustalone procedury kontroli finansowe;j
wymagane art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r., o finansach
publicznych.

W zwiazku z nie opracowaniem w MZDW procedur kontroli finansowej,
niemozliwe bylo sprawdzenie sposobu ich przestrzegania, wymaganego
postanowieniem art. 127 ust. 2 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
Dochody zaplanowano na kwotg 401.574,00 zi, wydatki na kwotg
105.855.251,00 zi. Plan wydatkéw niewygasajacych z uptywem 2003 r.
wynosit 1.700.000,00 zt. Osiagnigto dochody w wysokosci 913.857,90 zt
(227,57% planu). Wydatki budzZetowe ogétem wyniosty 75.522.921,87 zi,
wydatki niewygasajace z uptywem 2003 r. - 1.501.661,24 zi. Na pokrycie
wydatkéow w2004 r. MZDW otrzymal z budzetu Wojewddztwa
Mazowieckiego kwotg 76.747.306,00 zi. Niewykorzystane $rodki finansowe
w kwocie 1.224.384,13 zt zwrécono w dniu 10.01.2005 r.

Przychody $rodka specjalnego wyniosty 1.320.741,87 zi, plan zrealizowano
w 209,64%, a wydatki 1.352.409,49 zt i stanowilty 81,96% planu. Dokonane
wydatki budZetowe oraz wydatki S$rodka specjalnego nie przekraczaty
limitéw ustalonych w planach finansowych.

Dane wykazane w bilansie Rb-Z oraz sprawozdaniach budzetowych wynikaty
z ewidencji ksiggowej. Sprawozdania podpisane byly przez osoby
upowaznione. Sprawozdania sporzadzane byly terminowo. Przy sporzadzeniu
bilansu zachowano ciaglo$¢ bilansowa.

W sposéb niezgodny z przepisami ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych zakupiono bony towarowe firmy Sodexho Pass Polska Sp. z o.0.
oraz zezwolono na przeznaczanie $rodkéw z ZFSS na dofinansowanie
wypoczynku krajowego i zagranicznego dzieci i mlodziezy.

W trakcie analizy 5 postgpowan o zaméwienia publiczne nie stwierdzono
odstgpstw od stosowania przepiséw o zamodwieniach publicznych, za
wyjatkiem postgpowan dodatkowych przeprowadzonych w trybie z wolnej
rgki, w ktérych nie zadano od wykonawcy zlozenia o$wiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, wymaganego w art. 68 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Nie we wszystkich przypadkach odbioru rob6t dokonywano w terminie.

materialnej osoby uprawnionej zgodnie z przepisami ww.

ustawy,

12. zada¢ od wykonawcy zaméwienia udzielonego w trybie z
wolnej regki zloZenia najpézniej w dniu zawarcia umowy
o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
a jezeli warto§¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty 60 000 euro, réwniez dokumentéw

potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw,
13. dokonywa¢  odbioru  koncowego  robot
bezposrednio po ich zakonczeniu.

budowlanych

Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego
w Warszawie

Nr 124
Kontrola w zakresie dziatalno$ci
statutowej i realizacja inwestycji w

roku 2004

R. Skrzeczkowski

W Osrodku wszyscy egzaminatorzy w 2004 r. zatrudnieni byli w wymiarze
od 0,5 do 1 etatu, co bylo zgodne z zaleceniami Ministra Infrastruktury
zawartymi w pismie z dnia 5 kwietnia 2002 r. oraz w piSmie Wicemarszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 czerwca 2002 r.

W roku 2004 Dyrektor O$rodka zawart umowy cywilno-prawne, na rzecz
realizacji zadan zwigzanych z bezpieczenstwem drogowym na kwotg
270.671,00 zt.

W planie egzaminéw na 2004r. przewidziano przeprowadzenie 115.825
egzaminéw, w tym: teoretycznych 48.829, praktycznych 66.996.
Przeprowadzono 159.179 egzaminéw, w tym: teoretycznych 68.135,
praktycznych 91.044. Osrodek przekroczyt plan egzaminéw na 2004 r. o
37,43%.

W celu zapobiezenia potencjalnej korupcji podczas procesu egzaminowania

Wystapienie skierowano w dniu 1 sierpnia 2005 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano

159




wydano nastgpujace zarzadzenia:

- Nr 3/2003 z dnia 11 sierpnia 2003 r. — dotyczace losowego doboru
egzaminatoréw i miejsc egzaminowania,

- Nr 4/2004 z dnia 5 lutego 2004 r. — dotyczace przeprowadzania egzaminéw
w miejscach egzaminowania,

- Nr 5/2004 z dnia 16 lutego 2004 r. — dotyczace zapiséw i zmian na listach
0s6b zakwalifikowanych na egzamin,

- Nr 8/2004 z dnia 21 wrze$nia 2004 r. — dotyczace stuzbowych telefonéw
komoérkowych w samochodach egzaminacyjnych,

- Nr 10/2004 z dnia 8 grudnia 2004 r. — dotyczace rotacyjnej obsady na
stanowiskach zastgpcow egzaminatoréw koordynatoréw.

W ramach zadania Bezpieczefistwo Ruchu Drogowego w 2004 roku
zorganizowano szkolenia:

- nauczycieli szkét podstawowych i gimnazjéw — wspdlnie z O$rodkiem
Doskonalenia Nauczycieli w Warszawie przeszkolono 395 nauczycieli
wychowania komunikacyjnego;

- kierowcéw naruszajacych przepisy ruchu drogowego — przeprowadzono 20
kurséw dla 557 kierowcow naruszajacych przepisy ruchu drogowego;

- 0s6b uzyskujacych uprawnienia w zakresie kierowania ruchem drogowym —
przeprowadzono szkolenie, w ktérym wzigto udziat 39 oséb;

- instruktoréw nauki jazdy - przeprowadzono szkolenie, w ktérym
uczestniczylo 81 instruktoréw;

- kierowcéw przewozacych towary niebezpieczne — przeprowadzono jedno
szkolenie, w ktérym wzigto udziat 5 kierowcow;

- kandydatéw na egzaminatoréw — po egzaminie kwalifikacyjnym rozpoczgly
si¢ zajecia w dwoch grupach szkoleniowych, tj.: pierwsza stworzono dla
kandydatow na egzaminatorow ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
egzaminowania w zakresie kategorii B prawa jazdy (27 oséb), druga dla
kandydatéow na egzaminatoréw ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
egzaminowania w zakresie kategorii A, B, C, D prawa jazdy (20 oséb);

- kandydatéw na Spotecznych Ratownikéw Drogowych — przeszkolono 186
0séb;

- nauczycieli w zakresie udzielania pierwszej pomocy — przeszkolono 12
czlonkéw Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 12 w Warszawie.

Poza wymienionymi szkoleniami Odrodek  organizowal  lub
wspotorganizowat:

- Mistrzostwa Polski Ratownikéw Drogowych, XXVII Ogélnopolski Turniej
Bezpieczenstwa w Ruchu Drogowym dla uczniéw szkét podstawowych i
gimnazjow, Milodziezowy Turniej Motoryzacyjny dla uczniéw szkét
$rednich, V Bielanski Konkurs ,,Chodzg i jezdz¢ bezpiecznie”, Warszawski
Program ,,Bezpieczne miasto”, dzialania z okazji IV Migdzynarodowego
Tygodnia Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, akcjg ,.Bezpieczny powrét z
wakacji 20047, finat XVII edycji Ogélnopolskiego Konkursu ,Policjant
Ruchu Drogowego 2004”.

Inne dziatania prowadzone w ramach Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego
polegaly na: wspotpracy ze szkotami, utworzenia Zespotu Doradczego do
spraw Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, wspétpracy z Mazowiecka Rada
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, promocji zasad Bezpieczenstwa Ruchu
Drogowego.
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Inwentaryzacja w O$rodku zostala przeprowadzona zgodnie z art. 26 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.). Inwentaryzacja S$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz niskocennych przedmiotéw w uzytkowaniu zostata
przeprowadzona przez Os$rodek w 2002r. W 2004 przeprowadzono
inwentaryzacjg¢: Srodkéw trwatych w budowie, nalezno$ci i zobowigzan
poprzez potwierdzenie sald oraz kasy. W trakcie inwentaryzacji nie
stwierdzono réznic.
W 2004 r. O$rodek przeprowadzit likwidacj¢ dwoéch srodkow trwatych:
1. budynku magazynowego o warto$ci poczatkowej 21.079,00 zi, ktéry
zdjeto z ewidencji na podstawie dowodu likwidacji §rodka trwatego Nr
16 z dnia 30 wrze$nia 2004 r.;
2. magazynu gtéwnego o warto$ci poczatkowej 373.901,00 zi, ktéry zdjgto
z ewidencji na podstawie dowodu likwidacji $rodka trwatego Nr 17 z dnia
30 wrzesnia 2004r.
Z tytutlu wynajmu pomieszczen i powierzchni 14 podmiotom gospodarczym
Osrodek w roku 2004 uzyskat przychdd netto w wysokosci 209.636,44 zt.
Osrodek plan finansowy roku 2004 w zakresie przychodéw wykonat w
145,29%, a w zakresie kosztow w 103,07%, osiagajac zysk netto w
wysokosci 3.872.977,18 zt. Zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 2 pazdziernika 2002 roku w sprawie szczegétowych
warunkéw gospodarki finansowej wojewddzkiego osrodka ruchu drogowego
oraz szczegétowych warunkéw ewidencji przychodéw i kosztéw zwiazanych
z dziatalno$cig osrodka (Dz. U. Nr 176, poz. 1443) ww. zysk tworzy fundusz
zapasowy, ktory zwigkszyt kapitat (fundusz wlasny) Osrodka do wysokosci
16.681.369,50 zt.
Srodki finansowe w kwocie acznej 58.096,24 zt zostaly przekazane na
rachunek bankowy ZFSS terminowo, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.
Laczna kwota zobowigzan krétkoterminowych wg stanu na dzien 31.12.2004
r. wynosita 1.018.764,72 zt i w poréwnaniu do 2003r. zobowiazania
krétkoterminowe wzrosly o kwotg 219.912,76 zt.
Na podstawie wskaznikéw ekonomicznych za rok 2004 Biegly Rewident w
raporcie z badania sprawozdania finansowego za 2004 r. stwierdzit, ze
... Wzrost sprzedazy w 2004r. w stosunku do roku ubieglego wynosi ponad
21%, przy wzroscie kosztéw o 13%, a zysk netto ponad 67%. Osrodek
posiada nadptynno$¢ finansowa. Wolne $rodki lokuje na rachunkach
terminowych...”.
Na podstawie analizy wydatkéw o Iacznej wysokosci 7.780.688,33 zi,
stanowigcych 6,04% prébg wydatkéw ogétem, stwierdzono, ze w Osrodku
realizowano kontrolg finansowa wynikajaca z art. 28a ustawy o finansach
publicznych.
Osrodek w roku 2004 przeprowadzit nastgpujace prace inwestycyjne:
- budowa zaplecza warsztatowo-garazowego — zaptacono firmie Winbud z
Warszawy kwotg 36.884,59 zt,
-budowa obiektow zaplecza warsztatowo - garazowego (kontynuacja) —
zaptacono firmie ISSO mgr inz. Andrzej Oleszkiewicz z Warszawy kwotg
67.038,88 zi,
-opracowanie koncepcji nadbudowy i zmiany elewacji budynku biurowego —
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zaptacono firmie NEFRYT Pracownia Architektury i Wnetrz z Wesolej
kwote¢ 29.280,00 zt,

-adaptacja budynku biurowego dla potrzeb miejsca egzaminowania — roboty
zostaty wykonane w trybie awaryjnym,

- montaz i zabudowa stanowisk zapisow w Sali poczekalni Os$rodka —
zaptacono firmie PROmebel z Brwinowa kwotg 41.973,96 zt;

- modernizacja wewngtrznych instalacji elektrycznych i teletechnicznych w
pomieszczeniach zaplecza egzaminacyjnego, we wschodnim skrzydle parteru
biurowca przy ul. Odlewniczej 8 — zaptacono firmie CAMCO Sp. z o0.0. z
Warszawy kwotg 30.495,00 zt;

- naprawa i przerébka instalacji sanitarnej w WC we wschodnim skrzydle
parteru biurowca przy ul. Odlewniczej 8 zaplacono firmie NESTOR z
Warszawy kwotg 4.012,50 zt;

- prace malarskie i modernizacyjne w pomieszczeniach zaplecza
egzaminacyjnego we wschodnim skrzydle parteru biurowca przy ul.
Odlewniczej 8 — zaptacono firmie remontowo - budowlanej Jerzy Bednarczyk
z Kruszewnia kwot¢ 25.300,15 zi,

Modernizacja wjazdow i poszerzenie placu manewrowego:

- za wykonanie rob6t drogowych ,modernizacja wjazdéw na plac
manewrowy” na terenie O$rodka zaptacono firmie Zaklad Robét
Budowlanych i Drogowych z Wotomina kwotg 13.156,48 zl;

- za wykonanie robdt drogowych polegajacych na poszerzeniu placu
manewrowego na terenie OS$rodka zaptacono firmie Zakltad Robét
Budowlanych i Drogowych z Wotomina kwotg 12.200,00 zt.

Wyburzenia magazynéw i rozbudowa placu — zaptacono firmie PTU DAL-
KOP z Wesotej kwotg 167.750,00 zt oraz kwotg 12.995,70 zt.

Rozbudowa o$wietlenia placu manewrowego:

- za wykonanie rozbudowy instalacji o$wietlenia terenu oraz tablicy
zasilajacej na terenie Os$rodka przy ul. Odlewniczej 8 zaptacono firmie
Instalacje Elektryczne Tomasz Ginko z Warszawy kwotg 14.547,48 zt;

- za budowg masztu o$wietleniowego na terenie Os$rodka przy ul.
Odlewniczej 8 — zaptacono firmie ,,INSTEL” Instalacje elektryczne Grzegorz
Pietrzykowski z Legionowa kwotg 13.551,46 zi.

Zaprojektowanie nowego ogrodzenia i modernizacji obiektu portierni —
zaptacono firmie Biuro Projektowo-Inwestycyjne Export — Import ,,GREDA”
z Desna kwotg 11.895,00 zt.

W trakcie analizy trzech losowo wybranych postgpowan o wylonienie
wykonawcy inwestycji wymienionych w poz. 2 i 6 nie stwierdzono
nieprawidlowosci w stosowaniu postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.). Ze
wszystkimi wykonawcami zostaly zawarte umowy. Odbiory robét byty
dokonywane i potwierdzone protokétami odbioru. W przypadku jednej
umowy Osrodek naliczyt karne odsetki.

Ustalono, ze w roku 2004 w O$rodku wykonano nastgpujace zadania:

- prace konserwacyjno - pielggnacyjne zieleni i nasadzen na terenie O$rodka
— zaplacono firmie Zaklad Ustug Ogrodniczych ,,CHABER” z Warszawy
kwote¢ 9.000,00 zt,

- wymiana okien i drzwi w biurowcu — zaptacono firmie Przedsigbiorstwo
Ustugowo Produkcyjno Handlowe ,ELTEX” T.R. z Tarnobrzega kwotg
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115.940,00 zt,

- uruchomienie nowej centrali telefonicznej — zaptacono firmie
TELERADIOMECHANIKA z Warszawy kwotg 26.373,35 zi,

Ze wszystkimi wykonawcami zostaly zawarte umowy. W trakcie
komisyjnego odbioru prac sporzadzono protokéty odbioru.

W 2004 r. O$rodek zakupit:

- samochody ci¢zarowe - egzaminacyjne — zaptacono firmie MAN-STAR
TRUCKS Sp.z 0.0. z Nadarzyna kwotg 501.571,39 zi,

- samochody osobowe egzaminacyjne i samochdd stuzbowy zaptacono firmie
AUTO-POL-SERVICE S.A. z Warszawy kwotg 193.831,80 zt,

- samochd6d egzaminacyjny na kat. B + E — zaptacono firmie AUTO-POL-
SERVICE S.A. z Warszawy kwotg 77.561,00 zt.

- Sprzgt komputerowy — zaptacono firmie MEDCOMP Sp. z o.0. z Otwocka
kwote 125.290,74 zt,

- system telewizji przemystowej — zaptacono firmie MEDCOMP Sp. z o.0. z
Otwocka kwotg¢ 33.367,00 zt,

- drzwi w konstrukcji aluminiowej (3 szt.) oraz montaz §cianki w portierni —
zaptacono firmie PROmebel z Brwinowa kwotg 20.330,00 zt,

- motocykl HONDA CBF250 — zaptacono kwotg 17.785,00zt,

- sprzgt audio-tele w celu doposazenia sal wyktadowych — zaptacono kwotg
5.000,00 zt.

Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego
w Siedlcach

Nr 126
Kontrola kompleksowa w zakresie
dziatalno$ci statutowej i gospodarki

finansowej w 2004 roku

L. Dziurdziak
D. Lukasiewicz

Wojewddzki O$rodek Ruchu Drogowego w Siedlcach zostal utworzony
Zarzadzeniem Wojewody Siedleckiego z dnia 2 lutego 1998 r.

Osrodek jest samorzadowa wojewddzka osoba prawng, dzialajaca na
podstawie ustawy Prawo o ruchu drogowym, aktéw wykonawczych oraz
statutu. Obowiazujacy w okresie kontroli Statut Os$rodka zostal nadany
Uchwatla Nr 453/47/03 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 08
lipca 2003r. Zgodnie z § 3 Statutu do zadan O$rodka nalezy organizowanie
egzaminéw panstwowych sprawdzajacych kwalifikacje oséb ubiegajacych si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz realizacja zadan z zakresu
bezpieczefstwa ruchu drogowego.

W toku kontroli stwierdzono, ze Urzad Skarbowy w Siedlcach decyzja z dnia
09.03.1998r. nadat Os$rodkowi numer identyfikacji podatkowej NIP 821-20-
07-100. W adresie O$rodka wymieniona jest ulica Pitsudskiego 38 w
Siedlcach. Natomiast obecna siedziba Os$rodka znajduje si¢ na ulicy
Sktadowej 46.

Zgodnie z § 9 Statutu zostal opracowany i wprowadzony w zycie
Zarzadzeniem Nr 5/99 z dnia 30.08.199r. z dniem 01.09.1999r. Regulamin
Organizacyjny. W zwiazku z utworzeniem nowych stanowisk pracy, zostaty
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 15/2004 z dnia 14.10.2004r. zmiany
postanowien Regulaminu.

Na koniec 2004 roku Osrodek zatrudniat 30 oséb, w tym 14 egzaminatorow.
W okresie objetym kontrola obowiazywat w O$rodku Regulamin Pracy
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 3/98 Dyrektora z dnia 11.05.1998r. Od dnia
11.01.2005r. obowiazuje w Os$rodku Regulamin Pracy wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 22/04 Dyrektora z dnia 28.12.2004 r.

Regulamin Wynagradzania zostal wprowadzony w Os$rodku Zarzadzeniem
Nr4/98 Dyrektora z dnia 02.06.1998 r. Ostatnia zmiana wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 2/2004 Dyrektora z dnia 16.01.2004 r. dotyczyta stawek

Wystapienie skierowano w dniu 25 pazdziernika 2005 r.

1. uaktualni¢ dane numeru identyfikacji podatkowej 821-20-07-
100 nadane przez Urzad Statystyczny w Siedlcach
Wojewddzkiemu Os$rodkowi Ruchu Drogowego z siedziba
przy ul. Pitsudskiego 38 w Siedlcach,

2. przestrzega¢ terminéw w jakich egzaminatorzy powinni
wykonywa¢ kontrolne badania lekarskie i psychologiczne
zgodnie z art. 122 ust 2 i 124 ust 2 ustawy Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 1997 r. Nr 98, poz. 602 ze zm.),

3. .zmieni¢ zapis w rozdz. I pkt 1 ust 4 Regulaminu
Gospodarowania ~ Srodkami ~ Zakladowego  Funduszu
Swiadczen Socjalnych zgodnie z art. 2 ust 1 ustawy o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996
Nr 118, poz. 561 ze zm.), ktéry stanowi, ze $rodki z 7ZFSS
moga by¢ przeznaczone wylacznie na dofinansowanie
wypoczynku krajowego,

4. sktadania przez osoby uczestniczace w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego stosownego oswiadczenia
o nie wystgpowaniu okolicznosci okres$lonych w art. 17 ust 1 i
2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr
19, poz. 177 ze zm.),

5. w SIWZ 7ada¢ przedkltadania przez oferentéw informacji o
danych technicznych przedmiotu zaméwienia.

Nie skierowano
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wynagradzania pracownikéw.

W roku 2004 w Osrodku przeprowadzono 63.216 egzaminéw panstwowych
sprawdzajacych kwalifikacje osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami oraz kierujacych pojazdami.

W 2004 r. przeprowadzono 25.151 egzaminéw teoretycznych, z czego 72%
(18.118) egzaminéw zakonczonych zostalo wynikiem pozytywnym,
natomiast 28% (7.033) egzaminéw wynikiem negatywnym. Nie
przeprowadzono 1.423 egzaminéw teoretycznych, co stanowi 5,4%
wszystkich egzaminéw teoretycznych. Za pierwszym podej$ciem egzamin
teoretyczny zdato 78,6% oséb (na 17.422 osoby zdato 13.688).

W 2004 r. przeprowadzono 38.065 egzaminéw praktycznych. Sposréd nich
41,8% (15.900) egzaminéw zakonczonych zostalo wynikiem pozytywnym,
natomiast 58,2% (22.165) egzamindw wynikiem negatywnym. Nie
przeprowadzono egzaminéw praktycznych w 2,3% (886) przypadkéw. Za
pierwszym podejSciem egzamin praktyczny zdalo 43,4 % oséb (na 14.762
osoby zdato 6.406 os6b).

W roku 2004 w Os$rodku przeprowadzono nastgpujace kursy:

- uzupetniajacy dla diagnostéw, na ktérym przeszkolono 50 oséb,

- dla kierowcéw naruszajacych przepisy ruchu drogowego; przeszkolono 89
0séb,

- doksztatcajace kierowcoéw wykonujacych transport drogowy oséb i rzeczy,
w ramach ktérych przeszkolono 2.351 oséb.

W roku 2004 w Ofsrodku podjgto szereg dziatan antykorupcyjnych takich
jak: system losowego przydziatu grup egzaminacyjnych do egzaminatoréw,
monitorowanie przez kamery przebiegu egzaminéw teoretycznych i
praktycznych na placu manewrowym, ustalono instrukcj¢ obiegu
dokumentéw egzaminacyjnych, od pracownikéw WORD-u zebrano
o$wiadczenia, Ze ani osobiscie, ani nikt z cztonkéw najblizszej rodziny nie
bierze udzialu w procesie szkolenia kandydatéw na kierowcow,
sygnalizowano organom $cigania zachowania posiadajace znamiona korupcji.
W zgodnie ze Statutem Osrodek realizowal zadania zwiazane z poprawa
bezpieczefistwa ruchu drogowego. W roku 2004 Os$rodek na ten cel
wydatkowat kwotg 190.353,58 zt.

Zgodnie z art. 122 ust 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 1997 r.
Nr 98, poz. 602 ze zm.) egzaminatorzy w okreslonych terminach podlegaja
kontrolnym badaniom lekarskim. W trzech przypadkach nastapito
przekroczenie terminu wykonania badan.

Roéwniez obowiazkowe dla egzaminatoréw sa, zgodnie z art. 124 ust 2 ustawy
Prawo o ruchu drogowym, kontrolne badania psychologiczne. W Osrodku w
sze$ciu przypadkach zostal przekroczony ustawowy termin wykonania w/w
badan.

Kierownik Wydziatu Ds. Realizacji i Nadzoru Egzaminéw Panstwowych w
imieniu Dyrektora ztozy! nastgpujace wyjasnienie:

-Wyjasniam, ze op6znienia wykonania badan lekarskich i psychologicznych
przez egzaminator6w spowodowane byly przez zwykle przeoczenia, ale
réwniez zmiang przepisow dotyczacych tych badan, co spowodowato pewna
dezorganizacjg]...].

W Planie finansowym Osrodka na 2004r. zatozono osiagnigcie przychodéw
w kwocie 3.500.000,00 zt, natomiast koszty miaty wynie$¢ 3.490.000,00. Na
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dzien 31.12.2004r. O$rodek osiagnat przychéd w kwocie 5.288.185,32 zt.
Przekroczenie Planu finansowego po stronie przychodéw wynosito 51,10%.
Koszty w 2004 r. wyniosty 3.736.363,98zt, nastapilo przekroczenie Planu
finansowego o 7,01%. Wynagrodzenia stanowity 51,46% kosztow.

Bilans Os$rodka wg stanu na dzien 31.12.2004r. zostat zatwierdzony przez
Dyrektora w dniu 30.03.2005r. Warto$¢ aktywow wynosita 5.206.151,17z1,
natomiast pasywow 5.206.151,17zt. W stosunku do roku 2003 nastapit wzrost
aktywow i pasywow o 41,96%.

W roku 2004 przeprowadzono 10 postgpowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego. Skontrolowano dwa przetargi:

Na zakup przyczepy samochodowej, stwierdzono:

- pomimo ze w SIWZ nie okre§lono wymaganej dlugosci terminu gwarancji
udzielonej na przedmiot zamdéwienia, zawarto zapis, iz taka informacja
bedzie podana po otwarciu ofert;

- w SIWZ nie zawarto wymogu przedstawienia przez oferentéw danych
dotyczacych parametréw technicznych oferowanej przyczepy;

- zaproszenie do ztoZenia oferty przekazano do firmy ,,AGRO-STAR Sp.j.
Pawel Szczygiel”, a ofertg¢ zlozyla firma ,,AGRO-STAR Sp.j. Tadeusz
Nogaj”, adresy obu firm byly identyczne. Pan Jacek Kobylinski Dyrektor
wyjasnit, Ze obie firmy sa tozsame, a Pan Pawel Szczygiet w okresie
wysylania zaproszenia pelnit funkcj¢ kierownika ds. sprzedazy w ,,AGRO-
STAR Sp.j. Tadeusz Nogaj”. Zgodnie z posiadang wiedza na jego nazwisko
przekazano zaproszenie.

Na zakup samochodu cigzarowego do celéw szkoleniowych.

W obu przypadkach cztonkowie Komisji Przetargowej ztozyli o§wiadczenia,
ze nie podlegaja wylaczeniu z postgpowania, zgodnie z art. 17 ust 1 i 2
ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze
zm.) Stosownego o$wiadczenia, w obu przetargach, nie ztozyt Dyrektor.
Wyjasénil, Ze ,,[...] nie zloZenie o§wiadczenia jako osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamdéwienia nie
bylo celowe i zamierzone, a jedynie spowodowane byto niedopatrzeniem.”
Procedury kontroli finansowej wymagane art. 35a ust 1-3 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) zostaly ustalone
Zarzadzeniem Nr 9/2004 Dyrektora z dnia 24.05.2004r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo
—ksiggowych oraz instrukcji inwentarzowej. Ponadto obowiazuja procedury
kontroli finansowej wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 13/2001
Dyrektora z dnia 13 listopada 2003 r. w sprawie ustalenia szczegétowych
procedur kontroli wydatkéw, wstgpnej oceny celowosci wydatkéw oraz
wykorzystania wynikéw kontroli i oceny.

Wydatki O$rodka w 2004 r. wyniosty 3.568.110,59z1. Prébg 5% wydatkéw
stanowi kwota 178.405,53 zl. Skontrolowano kwote 879,568,67 zl, co
stanowi 24,65% wydatkéw Osrodka ogétem.

Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego
w Radomiu

Nr 127

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Radomiu jest wojewddzka
samorzadowa osoba prawna. Nadzor nad Os$rodkiem sprawuje Zarzad
Wojewddztwa  Mazowieckiego  za  po$rednictwem  Departamentu
Nieruchomodci i Infrastruktury oraz Wojewoda Mazowiecki.

Osrodek dziata na podstawie ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. Nr 98, poz. 602 ze zm.), aktow wykonawczych oraz

Wystapienie skierowano w dniu 25 pazdziernika 2005 r.

1. réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen ZFSS na
dany rok kalendarzowy przekazywa¢ na rachunek bankowy
Funduszu zgodnie z art. 6 ustawy z dnia z dnia 4 marca 1994
r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z
1996, Nr.70, poz. 335),

Nie skierowano
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Kontrola problemowa w zakresie
dziatalno$ci statutowe;.

M. Traczyk

statutu. Statut Osrodka nadany zostal Uchwala nr 453/47/03 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 8 lipca 2003r. w sprawie Statutow
Wojewddzkich Osrodkéw Ruchu Drogowego Wojewddztwa Mazowieckiego.
Zgodnie ze statutem do zadan O$rodka nalezy:

- organizowanie egzaminéw pafstwowych sprawdzajacych kwalifikacje

oséb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz

kierujacych pojazdami,

- wykonywanie zadan z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego (BRD),

- mozliwos¢ wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.
W WORD obowiazywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, opracowany na podstawie ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 z 1996r., poz. 335
ze zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca
1994r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych. Odpis na
ZFSS w okresie kontroli naliczono w nastgpujacy sposéb: stan na
01.01.2004r. 38,37 x 695,68 zt =26.693,24 zt, stan na 31.12.2004 r. 39,26 x
695,68 zt = 27.312,40 zt. Odpis naliczony zostat prawidiowo, przekazany na
rachunek bankowy ZFSS (konto 805) w dniach 04.02.2004r. i 04.04.2004r.
(w kwocie 20.019,93 zt) oraz 04.12.2004r. (w kwocie 7.292,47 zt).
Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tj. Dz.U. z 1996, Nr.70, poz. 335) réwnowarto$¢
dokonanych odpiséw i zwigkszen na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia
tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwotg
stanowigca co najmniej 75% réwnowarto$ci odpiséw.
W sprawie opé6znienia przekazania $rodkéw Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych wyjasnienie ztozyta Pani Maria Barbara Jasinska
Gléwny Ksiggowy Osrodka.
,,Odnosnie opdznienia w przekazaniu Srodkéw Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych na konto, stwierdzam, ze jest to wynik przeoczenia,
ktére wystapito po raz pierwszy w okresie 7 lat mojej pracy w Wojewddzkim
Osrodku Ruchu Drogowym.”
W 2004 roku w Os$rodku zatrudnionych bylo 46 oséb w tym 20
egzaminatorow.
W Osrodku zawierano umowy zlecenia i o dzieto, ewidencjonowane byly na
koncie 230-101 ,,Umowy zlecenia o dzieto”. W okresie kontroli (tj. od
01.01.2004r. do 31.12.2004 r.) z tytutu zawartych uméw zlecenia i o dzieto
Osrodek Iacznie wydatkowat 114.726,40z1, na ktére skiadaly si¢ umowy
zlecenia w kwocie 102.606,40z1 (zatrudniono 12 oséb), umowy o dzieto w
kwocie 12.120,00zt (zatrudniono 5 oséb).
W 2004 roku w O$rodku przeprowadzono nastgpujaca ilo$¢ egzaminéw na
prawo jazdy:
30533 egzaminéw teoretycznych przeprowadzanych w ramach kat. A, Al, B,
C, D i T prawa jazdy, z czego w 2004 r. przeprowadzono 28735 egzaminéw,
1798 egzaminéw nie przeprowadzono z powodu nie zgloszenia si¢ 0os6b w
ustalonym terminie;
39604 egzaminéw praktycznych prowadzonych w ramach kat. A, Al, B,
B+E, C, C+E, D i T prawa jazdy, z czego w 2004 r. przeprowadzono 38677

2.

3.

nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan finansowych
skutkujacych zaptata odsetek,

kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci i Rb-Z o
stanie zobowigzan wediug tytuléw dhuznych oraz porgczen i
gwarancji, sporzadza¢ zgodnie z rozporzadzeniem ministra
finanséw z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie rodzajow i
zasad sporzadzania sprawozdan w zakresie panstwowego
dlugu publicznego oraz porgczen i gwarancji jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. z 2001 r. Nr 148, poz.1653).
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egzaminéw, 937 egzaminéw nie przeprowadzono z powodu nie zgloszenia
sig¢ os6b w ustalonym terminie.

W 2004 roku Osrodek z tytutu przeprowadzania egzaminéw panstwowych na
prawo jazdy osiagnat przychody w kwocie 4.097.303,22 zt. Przychody
ewidencjonowane byly na koncie 701-1 ,,Dziatalno$¢ podstawowa”.
Najwigcej 27394 egzaminéw zdawano w zakresie kat. B prawa jazdy tj.
89,72% wszystkich zdajacych. Najmniej egzaminéw przeprowadzono w
zakresie kat. C1, zdawata 1 osoba, co stanowito 0,003% wszystkich egz.
teoretycznych przeprowadzonych w 2004 r.

W sprawie dziatan jakie podjgto w 2004 roku w celu zapobiezenia korupcji
wyjasnien udzielit pan Mirostaw Szadkowski Dyrektor O$rodka:,,Zadania z
zakresu przeciwdziatania korupcji maja w WORD w Radomiu priorytetowe
znaczenie i sa podejmowane w formie zadan ciagtych, zgrupowanych we
wdrozonym programie dzialah profilaktycznych oraz w formie prac
biezacych, bedacych skutkiem reakcji na okre$lone informacje i zalecenia.

W programie dziatan znalazly si¢ m.in. nastgpujace zagadnienia:

- zmiana organizacji obslugi interesantéw, w tym ustalanie terminéw
egzaminowania przez osoby zainteresowane (bez posrednikéw), wylacznie na
podstawie dowodu osobistego itp.;

- szczegOtowa identyfikacja os6b przystgpujacych do egzaminu;

- izolacja przestrzenna osob zdajacych egzamin oraz egzaminatoréw od oséb
trzecich;

- losowy dobér egzaminatoréw w czgsci praktycznej egzaminu na prawo
jazdy;

- cykliczne szkolenia egzaminatoréw w celu ujednolicenia interpretacji
obowiazujacych przepiséw, uszczegétowienie zakreséw czynno$ci i
regulaminu pracy;

- sprawowanie biezacego nadzoru kierownictwa WORD i egzaminatora
nadzorujacego nad procedura egzaminowania;

- rozmowy indywidualne przeprowadzone przez Dyrektora WORD z
egzaminatorami w celu profilowania etycznych zachowan egzaminatoréw;

- uwzglednianie informacji wnoszonych w formie skarg, anonimowych ankiet
oraz wplywajacych z innych zrédet, np. doswiadczen innych WORD-6w,
wnioskéw z problemowych narad oraz analiz statystycznych;

- wspdtpraca z policja w zakresie dziatan profilaktycznych oraz kazdorazowe
przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach;

- wspoélpraca ze starostami powiatéw w zakresie nadzoru nad o$rodkami
szkolenia kierowcow oraz instruktorami nauki jazdy;

- wspélpraca z mediami;

- angazowanie wszystkich pracownikéw WORD w kreowaniu dobrego
klimatu wobec o0s6b zdajacych oraz poprzez udostgpnianie przepisow
okreslajacych procedur¢ egzaminowania — wyjasnien udziela kierownik
RiNEP [Wydzial Realizacji i Nadzoru nad Egzaminami Panstwowymi],
egzaminator nadzorujacy i dyrektor O$rodka (wychodzimy z zaloZenia, iz
kandydaci lepiej orientujacy si¢ w przepisach i znajacy swoje uprawnienia
begda mniej podatni na korupcyjne naciski).”

W 2004 roku O$rodek uczestniczyl w organizacji facznie 74 imprez
(dziataniach) z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego(BRD). Wigkszos¢
imprez (dziatan) odbywala si¢ na terenie placéwek kulturalno-o$wiatowych
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wykonujacych zadania z zakresu wychowania komunikacyjnego dzieci i
miodziezy. Lacznie w 2004r. na dzialania zwiazane 2z poprawa
bezpieczenstwa ruchu drogowego WORD przeznaczyt kwotg 154.340,00 zi.
W Osrodku w 2004 roku przeprowadzono 8 postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych.

Skontrolowano przetargi zorganizowane na zakup paliwa, ochrong fizyczna
obiektu WORD, dostawg pojazdu samochodowego przystosowanego do
przeprowadzania egzaminéw na kategori¢ prawa jazdy B+E dla
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Radomiu — nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

Przychody O$rodka ogétem w badanym okresie kontroli wyniosly: od
01.01.2004 r. — 31.12.2004r. 5.263.989,85 zi, (w 2003 roku przychody
zrealizowano w kwocie 3.529.294,51 zt, wzrost o 149,15 % do roku 2004).
Koszty Osrodka w 2004 roku wyniosty 4.202.122,15z1, (w 2003 roku
zrealizowano koszty w kwocie 3.381.784,65 zt, wzrost o 124,26% do roku
2004).

Plan finansowy na 2004 rok opracowano (i przekazano do UMWM w
Warszawie) 16.12.2003 r. Plan zatwierdzony byl przez Dyrektora Os$rodka.
Przychody zaplanowano w kwocie 4.000.000,00 zl., koszty w wysokosci
3.880.000,00 zt. Przychody 2004 r. zrealizowano w 131,6%. W 2004 roku
gléwna pozycja przychodéw Os$rodka stanowity wplywy ze sprzedazy ustug.
Ksiggowane byly na koncie 701 ,Sprzedaz ustug” w kwocie Iacznej
4.910.019,54 zt.

Koszty 2004 1. zrealizowano w 108,3%.

Zgodnie z ewidencja ksiggowa koszty Osrodka wynosity: 4.202.125,35 zt.
Réznica w kwocie 3,20 z1, na ktéra skladaty si¢ odsetki z tytutu zobowigzan
budzetowych (podatek od nieruchomosci).

W sprawie odsetek wyjasnienie ztozyta Pani Maria Barbara Jasinska Gtéwny
Ksiggowy WORD w Radomiu. ,,W odniesieniu do naliczonych odsetek z
tytulu podatku od nieruchomosci przez Urzad Miejski w Radomiu
jednodniowe opdznienia wystapily z winy banku, poniewaz dysponujemy
wyciagami bankowymi potwierdzajacymi termin wniesienia podatku na
konto.

Nadmieniam, ze bank przyznaje si¢ do spowodowania opdZnienia w
przekazaniu przelewéw na konto Urzgdu Miejskiego i uzasadnia nawatem
pracy w danych dniach. W celu uniknigcia podobnych przypadkéw Dyrektor
WORD polecit przekazywanie podatkéw z co najmniej dwudniowym
wyprzedzeniem.”

Koszty Osrodka w 2004 roku wyniosty facznie 4.202.122,15 zi, koszt
wynagrodzen wynidst 2.464.240,76 zt (co stanowilo 58,64% kosztow
ogétem).

W 2004 roku w Osrodku osiagnigto zysk w kwocie 1.061.864,50 zi, w 2003
roku wykazano zysk w kwocie 269.326,49 zt (wzrost 0 394,26%).
Wewngtrzne  procedury  kontroli  finansowej  wprowadzone  zostaty
Zarzadzeniem nr 12/2004 Dyrektora WORD z dnia 30 grudnia 2004r.
Procedury opracowano w oparciu o art. 28 ai 35 a ustawy z dnia 28 listopada
1998 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148) oraz
standardy kontroli finansowej przyjete w jednostkach sektora finanséw
publicznych zawarte w zataczniku do komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z
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dnia 30.01.2003 r.

Wydatki O$rodka w 2004 r. wyniosty 4.202.125,35 zi.

Kwota 5% préby tacznych wydatkéw wyniosta 210.106,27 zt.

Lacznie skontrolowano 438.473,89 zt wydatkéw tj. 10,43% wydatkéw
Osrodka ogétem.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw zrédtowych stwierdzono, ze
opracowane w Os$rodku procedury kontroli finansowej byty stosowane.

Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego
w Ciechanowie

Nr 128

Kontrola kompleksowa ze
szczegblnym uwzglednieniem:
dziatalno$ci statutowe;j,
gospodarki finansowej,
realizacji zalecen
pokontrolnych,

inwestycji.

T. Czajor

W toku kontroli stwierdzono, ze numer identyfikacyjny REGON 130349319,
jak réowniez numer identyfikacji podatkowej NIP 566-16-38-481 zostaly
nadane Wojewddzkiemu Osrodkowi Ruchu Drogowego z siedziba przy ul.
Niechodzkiej 20 w Ciechanowie. Obecnie O$rodek posiada siedzibg przy ul.
Mleczarskiej 27 w Ciechanowie.

Podstawowa ustawowa i statutowa dziatalno$cia Osrodka jest organizowanie
egzaminéw panstwowych na prawo jazdy. Wg stanu na dzien 31.03.2005 r. w
Osrodku zatrudnionych byto 31 oséb, w tym 14 egzaminatoréw.

W 2003r. przeprowadzono 24.088 egzaminéw, w 2004r. przeprowadzono
41.243 egzaminéw. W stosunku do 2003r. nastapit wzrost ilo$ci egzaminéw o
71,21%.

W 2004r. w Oé$rodku przeprowadzono 15.347 egzaminéw teoretycznych
sprawdzajacych kwalifikacje osob ubiegajacych si¢ o uprawnienie do
kierowania pojazdami i kierujacych pojazdami. Wynik pozytywny uzyskato
68,27% zdajacych, nie zdalo 26,62%, do egzaminu nie przystapito 5,11%
zdajacych. Najwigcej osob zdawalo egzamin teoretyczny za pierwszym
podejsciem - 52,12 %. Najwigcej egzaminéw zdawano w zakresie kategorii B
prawa jazdy - 89,3% wszystkich zdajacych, najmniej egzaminéw
przeprowadzono w zakresie kat. Al - 0,08% egzamindw teoretycznych.

W 2004r. w Osrodku przeprowadzono 25.896 egzaminéw praktycznych.
33,73% zdajacych otrzymalo oceng pozytywna, nie zdato 63,70%, w tym
jazdy po placu manewrowym nie zdato 73,57%, a jazdy w miescie 26,43%.
Do egzaminu nie podeszto ogétem 665 o0séb (2,6% zdajacych). Egzamin
praktyczny za pierwszym podejsciem zdawato 11,85% zdajacych, za drugim
razem zdawato 8,84%, za trzecim razem zdawato 5,41%.

Na 2005r. zaplanowano przeprowadzenie facznie 26.500 egzaminéw. Do dnia
31.03.2005 r. zrealizowano 2697 egzaminéw teoretycznych, 6286 egzaminéw
praktycznych. W sumie w I kwartale 2005r. przeprowadzono 8983 egzaminy,
co stanowi 33,8% planu.

Egzamin teoretyczny ukonczyto z wynikiem pozytywnym 67,82%, nie zdato
25,21%, do egzaminu nie podeszto 6,97% zdajacych. Najwigcej egzaminéw
réwniez zdawano w zakresie kat. B prawa jazdy. Egzamin teoretyczny za
pierwszym razem zdalo 1.136 oséb tj. 42,12%, za drugim razem zdato 396
0s6b tj. 14,68% , za trzecim razem zdato 146 oséb tj. 5,41% zdajacych.

Do dnia 31.03.2005r. w Osrodku przeprowadzono 6.286 egzaminéw
praktycznych. Zdato 31,85% zdajacych. Nie zdato 65,21%, w tym ,,na placu”
nie zdato 71,28%, a jazdy w miescie 28,71%. Z podejécia do egzaminu
zrezygnowato 2,94%. Egzamin praktyczny za pierwszym i za dziesigtym
razem zdalo tyle samo os6b - 525 (tj. 8,35%).

Dziatania O$rodka z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego (BRD)
polegaly na: zorganizowaniu dni otwartych, wspétpracy z mediami, szkoleniu
nauczycieli wychowania komunikacyjnego, przeprowadzaniu konkurséw

Wystapienie skierowano w dniu 6 pazdziernika 2005 r.

1.

w zwiazku z niewlasciwym adresem siedziby Os$rodka w
dokumentach REGON i NIP wystapi¢ do Urzedu
Statystycznego w Warszawie Oddziat w Ciechanowie oraz do
Urzedu Skarbowego w Ciechanowie o sprostowanie wpisu,

w trakcie udzielania zamdéwien publicznych skladanie przez
osoby uczestniczace w postgpowaniu o$wiadczen o braku lub
istnieniu okoliczno$ci okre§lonych w art. 17 ust. 1 pkt 1 -5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) zgodnie z art. 17
ust. 2 tej ustawy,

w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawieraé
zapis o przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o
udzielenie zaméwienia $rodkach ochrony prawnej zgodnie z
art. 36 ust. 1 pkt 22 wymienionej ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

wysoko$¢ doptat z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych uzaleznia¢ wyltacznie od sytuacji Zyciowe;j,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994
r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z
1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.),

po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego realizowac
zalecenia pokontrolne zgodnie z wlasciwymi przepisami
prawa.

Nie skierowano
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wiedzy (oraz prelekcji) o przepisach ruchu drogowego i BRD dla przedszkoli,
szk6l podstawowych i gimnazjoéw, organizowaniu konkurséw plastycznych,
Ogodlnopolskiego Turnieju BRD, wspdlorganizowaniu festynéw i imprez
samorzadowych, fundowaniu nagréd, doposazeniu szkét i instytucji (w znaki
drogowe, kamizelki odblaskowe, publikacje z zakresu BRD i wiedzy o
przepisach drogowych i inne materiaty edukacyjne). Osrodek wspétpracowat
m.in. z: Policja, TPD, szkotami i przedszkolami, organami samorzadu
terytorialnego, miasteczkami ruchu drogowego, OSP, Automobilklubami i
innymi organizacjami.

Pan Marek Godzwa Kierownik Wydzialu Administracyjno-Technicznego
wyjasnit, Ze w celu zapobiezenia korupcji w Osrodku:

- dokonano zakupu i montazu systemu otwierania drzwi zewngtrznych i
wewngtrznych w czgéci egzaminacyjnej za pomoca kart magnetycznych,
zakupu i montazu kamer zewngtrznych (plac manewrowy) i wewngtrznych
instalowanych na terenie Osrodka w czgsci egzaminacyjnej. Wprowadzony
zostal komputerowy system losowania egzaminatoréw do kandydatéw na
kierowcow. Przeprowadzono szkolenie egzaminatoréw nt. prawno — Kkarnej
odpowiedzialno$ci oséb zwigzanych ze szkoleniem i przeprowadzaniem
egzaminéw  panstwowych na prawo jazdy. Omoéwiona zostata
odpowiedzialno$¢ egzaminatora jako funkcjonariusza panstwowego w §wietle
obowiazujacych przepisow Kodeksu Karnego. Poruszony byt problem
przyjmowania korzy$ci materialnych, celowo$ci wylaczania telefonéw
komoérkowych w czasie przeprowadzania egzaminéw, posiadania przy sobie
wigkszej ilosci pienigdzy itp. Zamontowano dodatkowa siddma kamerg w
holu gléwnym budynku. Na biezaco Wojewddzki Os$rodek Ruchu
Drogowego wspdtpracuje z KPP w sprawach udzielania informacji
dotyczacych wynikow egzamindw konkretnie wskazanych oséb lub
zdawalno$ci kursantéw poszczegblnych Osrodkéw szkolenia kierowcow. W
zwiazku z préba wrgczenia korzySci majatkowych skierowano sprawg do
Prokuratury.

Przychody ogétem O$rodka w 2004r. wyniosty 3.838.412,28 zi, w tym
przychéd ze sprzedazy ustug dziatalno$ci podstawowej wynidst 3.246.241,00
zt. Wplaty za egzaminy teoretyczny i praktyczny stanowily 80% przychodu
ze sprzedazy ustug dziatalnoéci podstawowej. Koszty dziatalnosci w 2004r.
ogétem wyniosty 3.429.426,87 zt, w tym koszty wynagrodzen wynikajace z
zawartych uméw o prace i umow zlecen stanowity 55,89%. Osrodek osiagnat
zysk netto w wysokosci 352.989,38 zi. Wynik finansowy dzialalnosci byt
gorszy 0 6,89% od uzyskanego w 2003r.

W Ofrodku obowiazywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, ktérego tekst jednolity wprowadzony zostat w dniu 31.03.2004r.
Zarzadzeniem nr 7/2004 Dyrektora oraz Aneksem Nr 1 z dnia 31.03.2004r.
Odpis naliczony zostat prawidtowo i przekazany na rachunek bankowy ZFSS
(konto 133) w dniach 17.02.2004r. i 02.03.2004r. za rok 2004 oraz
08.03.2005r. za rok 2005. Wydatki Funduszu ogétem wyniosty 15.826,60 zt.
Sprawozdanie z gospodarowania $rodkami ZFSS w dniu 17.01.2005r.
zatwierdzit Dyrektora Osrodka.

Z wnioskiem o przyznanie bonéw towarowych w wysokosci 350,00 zt w
przeliczeniu na pelen etat z okazji Swiat Bozego Narodzenia wystapita
Komisja Socjalna. Po przeanalizowaniu oferty firmy Sodexho Pass
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postanowiono zaméwi¢ bony towarowe w ilosci 182 szt. (o nominatach 50,00
zt) o tacznej wartosci 9.100,00 zi. Jedynym kryterium przyznania
pracownikowi ilo$ci bonéw byl wymiar zatrudnienia. Warto§¢ przyznanych
bondéw okreslono na 350,00 zt w przeliczeniu na pelen etat. Zréznicowanie
kwot bonéw od wymiaru zatrudnienia jest niezgodne z art. 8 ust. 1 ustawy z
dnia 04.03.1994 r. o zakltadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr
70 z 1996 r., poz. 335 ze zm.), ktéry stanowi ze ,,Przyznawanie ulgowych
ustug i $wiadczen oraz wysokos$¢ doplat z Funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu.”

W Osrodku zostal sporzadzony bilans na dzien 31 grudnia 2004 r., w ktérym
wykazano:

- wartos$ci niematerialne i prawne w kwocie 0,00 zl, co bylo zgodne z
zapisami wynikajacymi z ewidencji ksiggowej do konta 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”,

- warto$¢ Srodkéw trwatych w kwocie 2.157.247,21 zi. Zgodnie z ewidencja
ksiggowa kont 010 ,,Srodki trwate”, 070 ,,Umorzenie srodkéw trwatych” oraz
080 ,,Srodki trwate w budowie” stan $rodkéw trwatych wynosit 2.157.247,21
71,

- warto$§¢ zapaséw (warto$¢ paliwa znajdujacego si¢ w S$rodkach
transportowych) w kwocie 2.226,35 zl, co bylo zgodne z ewidencja konta 310
.Zapasy materialow”,

- naleznodci z tytutu dostaw i ustug w kwocie 217.794,72 z1, co bylo zgodne z
saldem konta 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami krajowymi”,

- $rodki pieni¢zne i inne aktywa pieni¢zne w kwocie 727.430,64 z1, co bylo
zgodne z ewidencja kont 100 ,Kasa”, 132 ,Rachunek bankowy -
Mazowiecki Bank Regionalny”, 133 ,Rachunek bankowy — ZFSS”, 134
.Rachunek bankowy — lokaty PKO”, 135 , Rachunek bankowy — PKO”,

- ., Kapital (fundusz) podstawowy” w kwocie 108.353,09 zt, co bylo zgodne z
saldem Ma konta 800 ,,Fundusz statutowy”,

- ,,Kapital (fundusz) zapasowy” w kwocie 2.151.699,35 zl, co byto zgodne z
ewidencja konta 806 ,,Fundusz zapasowy”,

- zobowigzania dlugoterminowe w kwocie 112.500,00zl, co bylo zgodne z
ewidencja konta 138 , Kredyty bankowe dlugoterminowe”,

- zobowigzania krétkoterminowe w kwocie 379.157,10 zt, w tym:

- z tytutu podatkéw, dotacji, cel, ubezpieczen i innych §wiadczen w kwocie
67.420,98 z1, co bylo zgodne z ewidencja konta 220 ,,Rozrachunki publiczno-
prawne”,

- z tytutu dostaw i ustug w kwocie 311.736,12 zt, zgodnie z ewidencja konta
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami”, 202 ,,Rozrachunki z dostawcami”, 230
-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

- zysk netto w kwocie 352.989,38 zl, co bylo zgodne z ewidencja konta 860
,-Wynik finansowy” oraz rachunkiem zyskéw i strat,

Zarzadzeniem nr 19/2004 z dnia 8.12.2004r. zostala wprowadzona instrukcja
inwentaryzacyjna, w ktorej okre$lono zakres i rodzaj inwentaryzacji, sposoby
oraz metody przeprowadzania inwentaryzacji, regulacje dotyczace komisji
inwentaryzacyjnych, ustalania i weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
rozliczania inwentaryzacji. Komisja inwentaryzacyjna zakonczyla spis z
natury w dniu 14.01.2005r. Z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
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sporzadzono w dniu 31.03.2005r. protokét. Na dzien 31.12.2004r.
przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy. Stan kasy na koniec 2004 roku wynosit
144,27 z i byl zgodny z Raportem Kasowym nr 12/2004 za okres 01 -
31.12.2004 r.

W 2004r. przeprowadzono 9 postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym 8 postgpowan w trybie zapytania o ceng i 1 w trybie
zaméwienia z wolnej reki. Pomimo, Ze ustawa z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) dopuszcza
udzielanie zaméwien w innych trybach, to zgodnie z art. 10 ust. 1
podstawowymi trybami sa tryb nieograniczony i tryb ograniczony.

W toku kontroli przeprowadzono analiz¢ zaméwienia, ktérego przedmiotem
byla dostawa paliwa. Stwierdzono, ze zatwierdzona przez Dyrektora Osrodka
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie zawierata pouczenia o
Srodkach ochrony prawnej przyshugujacej wykonawcy, co bylo niezgodne z
art. 36 ust. 1 pkt 22 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Czlonkowie
Komisji Przetargowej zlozyli o§wiadczenia o nie wystgpowaniu okolicznosci
skutkujacych  wylaczeniem 2z czynnodci postgpowania. Stosownego
o$wiadczenia nie ztozyla Pani Anna Katarzyna Gwozdzik Dyrektor Osrodka,
co stanowi naruszenie art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych w
zwiazku z art. 18 ust. 1 tej ustawy.

Procedury kontroli finansowej wprowadzone zostaly Zarzadzeniem nr 5/2003
Dyrektora z dnia 4 listopada 2003r. Aneksem Nr 1 z dnia 23.02.2005r.
Dyrektor O$rodka zmienit podstawe prawna Zarzadzenia Nr 5/2003 poprzez
dodanie art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych
Dz. U.z2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.).

Wydatki O$rodka w 2004r. wyniosty 3.429.426,87 zi., wydatki w okresie
01.01.2005r. — 31.03.2005r. wyniosty 694.097,17 zt. Lacznie wydatki w
okresie objgtym kontrola wyniosly 4.123.524,04 zt. Na podstawie analizy
dokumentéw finansowych opiewajacych na taczna kwotg 228.764,62 zi,
stanowigca 5,54% wydatkéw ogétem stwierdzono, ze wszystkie dowody
zrédtowe zawieraly dekretacje oraz adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Wyszczegdlnione kwoty byly
zatwierdzone do wyptlaty przez osoby upowaznione.

Realizacja zalecen pokontrolnych:

Zalecenia pokontrolne zawarte w wystapieniu pokontrolnym znak
SE.ILBR.0913/34/Z/664/04/2005 z dnia 31 stycznia 2005r. zostaly
sformutowane po kontroli przeprowadzonej w dniach 16.11. - 21.12.2004r.
przez kontrolujacych Urzgdu Marszatkowskiego w zakresie gospodarki
finansowej w latach 2003-2004. Informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych udzielono w pis$mie znak SWORD.I/152/05 z dnia 2 marca
2000 1.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecono:

- znowelizowa¢ Zarzadzenie Nr 5/2003 Dyrektora powolujac jako podstawg
prawna art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm;

Zalecenie zrealizowano. Zmiana zostata wprowadzona Aneksem Nr 1 z dnia
23 lutego 2005r. do wymienionego Zarzadzenia Dyrektora.

- prowadzi¢ biezaca analiz¢ zuzycia paliwa w poréwnaniu z ustalonymi
normami w celu prowadzenia gospodarki finansowej w sposob zapewniajacy
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dokonywanie wydatkéw w sposéb celowy i oszczgdny zgodnie z art. 28 ust. 3
pkt 1) wymienionej ustawy o finansach publicznych;

Zalecenie zrealizowano. W Osrodku zuzycie paliwa ewidencjonowane jest w
formie tygodniowych i miesigcznych zestawien odrgbnie dla kazdego srodka
transportowego.

- zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenia zamdwienia, jezeli w
postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie zloZzono co
najmniej dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu — art. 93 ust. 1 pkt 2)
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr
19, poz.177). Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw
ustawy dzieli¢ zamdéwienia na cz¢sci lub zaniza¢ jego warto$¢ — art. 32 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych. Naruszenie zasady, formy lub trybu
postgpowania przy udzielaniu zaméwienia publicznego stanowi naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych — art. 138 ust. 1 pkt 12 ustawy o finansach
publicznych;

W toku Kkontroli nie stwierdzono dzielenia zamowienia na czgsci lub
zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania ustawy Prawo
zamé6wien publicznych.

- przyznawanie ulgowych ustug i $§wiadczen oraz wysokosci doplat z
Funduszu uzaleznia¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu — art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr
70, poz. 335 ze zm.);

Zalecenia nie zrealizowano. Wysoko§¢ S$wiadczen w postaci bondw
Swiatecznych byla wuzalezniona od wymiaru zatrudnienia. W piSmie
Zaktadowej Komisji Socjalnej nie przewidziano mozliwosci uzyskania
dodatkowych bonéw $wiatecznych.

- bezwzglednie przestrzega¢ Zarzadzenia Nr 1/2001 okreslajacego wysokos$¢
pogotowia kasowego;

Zalecenie zrealizowano. Nie stwierdzono przekroczenia wysokosci kwoty
pogotowia kasowego.

- zapisy na kontach 132 oraz 135 dokonywa na podstawie wyciagéw
bankowych, zgodnie z Zaktadowym Planem Kont. Uzgadnia¢ z bankiem stan
Srodkéw na rachunkach bankowych na ostatni dzien roku sprawozdawczego
w sposéb umozliwiajacy rzetelne prowadzenie ksiag rachunkowych. Ksiggi
uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonywane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty — art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci;

Zalecenie zrealizowano. Stan rachunkéw bankowych prowadzonych przez
PKO BP S.A. i Mazowiecki Bank Regionalny S.A. na dzief 31.12.2004 r. i
na dzien 31.03.2005 r. byt zgodny z saldami kont 132, 133 i 135.

- jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca w jezyku polskim
przyjgte przez nia zasady (politykg) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowod6éw  ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw
stanowigcych podstawg do dokonanych w nich zapiséw — art. 10 ust. 1 pkt 4)
ustawy o rachunkowosci. Prowadzi¢ zapisy na kontach ksiag pomocniczych
zgodnie z art. 16 ustawy o rachunkowodci, stanowiacym, iz ,,Konta ksiag
pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem
zapisOw kont ksiggi gtéwnej”’;
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Zalecenie zrealizowano. W O$rodku zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o
rachunkowoséci  prowadzona jest dokumentacja zasad  (polityki)
rachunkowos$ci, w tym systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw,
dowod6éw  ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw
stanowigcych podstawg dokonanych w nich zapisow.

- ewidencj¢ majatku nalezy prowadzi¢ w podziale rodzajowym i wg zasad
klasyfikacji $§rodkéw trwatych okreSlonych w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie KST (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze
zm.). Konta ksigg inwentarzowych (ewidencja pomocnicza) na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych uzgadnia¢ z kontami ksiggi gléwnej —
podstawa prawna art. 18 ust. 2, art. 19 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o
rachunkowosci. Ustali¢ metody wyceny aktywow i pasywéw, zgodnie z art.
10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Do Zaktadowego Planu Kont
wprowadzonego Aneksem do Zarzadzenia nr 13/01 z dnia 13 grudnia 2001 r.
dla konta 017 ,,Pozostale $rodki trwate” okresli¢ przyjgte zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiggi gtéwnej — art. 10 ust. 1 pkt 3) lit. a) ustawy o rachunkowosci.
Prowadzi¢ szczegdtowa ewidencje ksiggowa oraz ilo$ciowo-wartosciowa
pozostatych $rodkéw trwatych w celu umozliwienia powiazania wynikéw
inwentaryzacji z ewidencja ksiggowa — art. 27 ustawy o rachunkowosci;
Zalecenie zrealizowano. Ewidencja sktadnikow majatku prowadzona jest
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w
sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze
zm.). W styczniu 2005 r. zostaly zalozone ksiggi $rodkéw trwatych z
podzialem na grupy stanowiace ewidencj¢ pomocnicza (analityczna).

- w Zarzadzeniu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy okre$la¢
dzien, na ktéry inwentaryzacja ma by¢ przeprowadzona — art. 26 ust. 1 i 4
ustawy o rachunkowosci. Btedy w zapisach poprawial poprzez skreslenie
dotychczasowych tre$ci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelno$ci
blednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty — art. 25 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy
stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy
wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na
ktéry przypadal termin inwentaryzacji - art. 27 wust. 2 ustawy o
rachunkowosci.  Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowaé i powiaza¢ z zapisami ksiag rachunkowych —
art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zaniechanie przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzacji lub dokonanie inwentaryzacji w sposéb niezgodny
ze stanem rzeczywistym stanowi naruszenie art. 138 ust. 1 pkt 13 ustawy o
finansach publicznych;

Zalecenie zrealizowano. Zarzadzeniem nr 19/2004 z dnia 08.12.2004 r.
Dyrektor Os$rodka wprowadzit instrukcjg¢ inwentaryzacyjng okre$lajaca
procedury zwigzane z ewidencjonowaniem i inwentaryzowaniem majatku.
Zarzadzeniem nr 20/2004 z dnia Dyrektor O$rodka powotal komisjg
inwentaryzacyjna, do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej sktadnikow
majatku O$rodka na dzien 31.12.2004 r. zgodnie z art. 26 ust. 1 i 4 ustawy o
rachunkowosci.

- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych wykazywa¢ w pasywach bilansu
w grupie zobowigzan jako fundusze specjalne — art. 46 ust. 4 ustawy o
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rachunkowosci;

Zalecenie zrealizowano. W bilansie na dzien 31.12.2004 r. w pasywach w
grupie zobowigzan jako fundusze specjalne wykazano kwotg 783,22 zl,
stanowiaca saldo konta 850 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Specjalnych”.

- wykazywa¢ umorzone kwoty pozyczek jako przychodéw jednostki. W
ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego — art. 6 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci;

Zalecenie zrealizowano. Na podstawie polecenia ksiggowania nr 12/2005 z
14.02.2005 r. podniesiono warto$¢ budynku — $rodka trwalego o warto$¢
umorzonej pozyczki przeksiggowujac na konto 012 Wn i 840 Ma kwotg
46.400,00 zt.

- wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany
aktywéw i pasywow nalezy uja¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na
nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych — zgodnie z art. 5 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Zalecenie zrealizowano. Bilans otwarcia roku 2004 byt zgodny z bilansem
zamknigcia 2003 roku. Zalecenie zrealizowane.

Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego w Plocku
ul. Otolinska 25,

09-407 Plock

Nr 129

Kontrola dziatalno$ci statutowej i
gospodarki finansowej w 2004 r.

Leszek Dziurdziak
Jan Szeluga

Obowiazujacy w okresie kontroli Statut O$rodka zostal nadany Uchwata Nr
453/47/03 Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 8 lipca 2003 r.
Zgodnie ze statutem do zadah O$rodka nalezy organizowanie egzaminéw
panstwowych sprawdzajacych kwalifikacje os6b ubiegajacych si¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami, kierujacych pojazdami oraz realizacja
zadan z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego (BRD).

W 2004 roku w Osrodku przeprowadzono 11.374 egzaminéw teoretycznych i
20.682 egzamindéw praktycznych. Do egzaminu teoretycznego nie przystapito
396 0s6b, a do egzaminu praktycznego 367 oséb.

Najwigcej egzaminéw teoretycznych zdawano w zakresie kategorii B prawa
jazdy — 89,87 % wszystkich zdajacych, natomiast najmniej w kategorii Al
prawa jazdy — 0,03 % wszystkich zdajacych.

Najwigcej egzamindéw praktycznych przeprowadzono réwniez w zakresie
kategorii B prawa jazdy — 89, 04 %, a najmniej w zakresie kategorii Al
prawa jazdy — 0, 01 %.

W 2004 roku Osrodek realizowat nastgpujace kursy i szkolenia :

- dla 0s6b naruszajacych przepisy ruchu drogowego — uczestniczyto 66 oséb,
- podstawowy w zakresie przewozu oséb i rzeczy uczestniczylo 298 oséb,

- doksztalcajace kierowcow przewozacych osoby i rzeczy — uczestniczyto
1589 oséb,

- dla instruktoréw nauki jazdy — uczestniczyto 20 oséb,

- w zakresie uzyskania ,,Certyfikatu kompetencji ~ zawodowych”
uczestniczylo 10 oséb,

- dla egzaminatoréw w zakresie przepisow regulujacych transport drogowy.
W 2004 roku Osrodek nie prowadzit szkolen uzupetniajacych dla diagnostéw
oraz kurséw dla kierowcow przewozacych materiaty niebezpieczne.

W zakresie dziatan zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego (BRD)
Osrodek wspoétpracowal z komendami policji, szkotami, automobilklubami
oraz z Zarzadem Wojewddztwa Mazowieckiego.

Wystapienie skierowano w dniu 18.01.2006r.

1. przestrzega¢ terminéw wykonywania przez egzaminatoréw
kontrolnych badan lekarskich i psychologicznych, zgodnie z
art. 122 ust. 2 1 124 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2003 r. Nr 58, poz. 515 ze
zm.),

2. przestrzega¢  termindw  odprowadzania  sktadek  od
wynagrodzen na rachunek Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137,
poz. 887 ze zm.),

3. kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci i Rb-Z o
stanie zobowigzan wedhlug tytutéw dhuznych oraz porgczen i
gwarancji sporzadza¢ terminowo, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie
rodzajéw i zasad sporzadzania sprawozdan w zakresie
panstwowego dlugu publicznego oraz porgczen i gwarancji
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 148,
poz.1653),

4. przekazywa¢ do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
roczne sprawozdania z udzielonych zamdéwien publicznych,
zgodnie z art. 98 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr. 19, poz. 177 ze zm,

5. w trakcie udzielania zaméwien publicznych skladanie przez
osoby uczestniczace w postgpowaniu o$wiadczen zgodnie z
art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) o
braku lub istnieniu okoliczno$ci okre§lonych w art. 17 ust. 1
pkt 1 — 5 tej ustawy,

Nie skierowano
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Obowiazujacy w 2004 r. Regulamin Organizacyjny zostal opracowany na
podstawie § 8 Statutu i wprowadzony w Zycie Zarzadzeniem Nr 1/99
Dyrektora z dnia 1.07.1999 r. Z dniem 4.01.2005 r. wszedl w zycie
Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 1/2005 r.

W okresie objetym kontrola obowiazywal Regulamin Pracy wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 2/2003 Dyrektora z dnia 14.02.2003 r., nastgpnie
zmieniony Zarzadzeniem Nr 4/2005 z dnia 01.09.2005. Wszyscy pracownicy
Osrodka zobowigzani zostali do zapoznania si¢ z postanowieniami
Regulaminu Pracy i potwierdzenia tego faktu przez ztozenie podpisu.
Regulamin Wynagradzania zostal wprowadzony Zarzadzeniem Nr 1/2003
Dyrektora z dnia 14.02.2003 r. z moca obowiazujaca od dnia 1.03.2003 r.
Zmiany Regulaminu Wynagradzania zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Nr
4/2004 Dyrektora z dnia 1.06.2004 r.

Os$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z postanowieniami Regulaminu Pracy
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2/2003 Dyrektora z dnia 14.02.2003 r.
oraz Regulaminu Wynagradzania wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2003
Dyrektora z dnia 14.02.2003 r. zlozylo 21 oséb spos$réd 25 pracownikéw
Osrodka.

Zapoznanie si¢ ze zmianami postanowien Regulaminu  Pracy
wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 4/2005 potwierdzito podpisem 25 oséb,
sposréd 26 pracownikéw Osrodka.

Zapoznanie si¢ ze zmianami postanowien Regulaminu Wynagradzania
wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 4/2004 potwierdzito podpisem 12
pracownikéw Osrodka.

Zgodnie z art. 104> § 1 i art. 77 § 6 Kodeksu Pracy, Regulamin Pracy i
Regulamin Wynagradzania powinny by¢ podane do wiadomo$ci w sposéb
przyjety u danego pracodawcy. W Osrodku przyjgto, ze fakt zapoznania sig
pracownika z treScia wymienionych Regulaminéw powinien by¢
potwierdzony poprzez ztoZenie podpisu.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 i art. 124 ust. 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym
egzaminatorzy w okre§lonych terminach podlegaja badaniom lekarskim i
psychologicznym. Stwierdzono, ze na 15 egzaminatoréw zatrudnionych w
Osrodku, 1 egzaminator nie dotrzymal terminu badan psychologicznych, a 3
egzaminatoréw badan lekarskich. W okresie objetym kontrola z osobami
fizycznymi zawarto tacznie 35 umoéw zlecenia, Wysoko$¢ wyptaconych
wynagrodzen za wykonanie przedmiotow poszczegélnych uméw nie byta
wyzsza niz 6.000 euro. Przedmiotem uméw zawartych z pracownikami byto
przeprowadzanie szkolen, co pokrywato si¢ z zadaniami tych pracownikéw
powierzonymi w przyjetych przez nich zakresach czynnosci i obowiazkéw.
Pan Marek Martynowski Zastgpca Dyrektora wyjasnit, Ze ,,pracownicy
WORD w Ptocku [...] prowadzili zaj¢cia na podstawie uméw zlecen zawsze
po godzinie 15:00, czyli po obowiazkowym czasie pracy”.

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady (politykg) rachunkowosci zostata
ustalona Zarzadzeniem Nr 1/2002 Dyrektora z dnia 1.01.2002 r. i stanowi
zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia. Zgodnie z pkt 2 Zatacznika w Osrodku
przyjeto do stosowania zasady grupowania zdarzen (ujmowania na kontach
ksiggowych) wedlug sposobu zawartego w wydaniu ,,Zaktadowy plan kont
dla spétek prawa handlowego od 2002 r.” autorstwa Stanistawa Koca i
Tadeusza Waslickiego wydanym przez Fundacj¢ Rozwoju Rachunkowosci w

. przestrzega¢  aktéw  prawa

. przekazaé

wewngtrznego  poprzez
zatwierdzanie operacji gospodarczych oraz dokumentéw
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych wylacznie
przez osoby uprawnione,

. zapozna¢ pozostatych pracownikéw z Regulaminem Pracy

oraz Regulaminem Wynagradzania i uzyskaé, zgodnie z
wlasciwymi Zarzadzeniami Dyrektora pisemne potwierdzenia,
Regulamin Organizacyjny ~ wprowadzony
Zarzadzenia Nr 1/2005 Dyrektora z dnia 4.01.2005. do
dyrektora Departamentu Nieruchomos$ci i Infrastruktury
Urzgdu Marszatkowskiego celem jego uzgodnienia,

. nie zawiera¢ z pracownikami uméw zlecenia, ktérych

przedmiot jest zblizony lub identyczny z zadaniami zawartymi
w zakresach czynnosci i obowiazkow,

opracowa¢ 1 wprowadzi¢ w Zycie opis sposobu
ujmowania na kontach ksiggowych operacji ksiggowych oraz
dokona¢ zmiany zalacznika Nr 3.2 do Zarzadzenia Nr 1/2002
Dyrektora z dnia 1 stycznia 2002 r,

ksiggi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezbigdnie,
sprawdzalnie i na biezaco, zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.).
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Polsce. Publikacja ta stanowi zatacznik Nr 3.2 do Zarzadzeniem Nr 1/2002
Dyrektora z dnia 1.01.2002 r.
Fundacja Rozwoju Rachunkowo$ci w Polsce zawarta zastrzezenie, ze
,,Niniejszej publikacji ani jej czesci lub fragmentu nie wolno w jakiejkolwiek
Sformie kopiowa¢ lub powiela¢ bez zgody wydawcy”.
Na dzien 31.12.2004 r. Osrodek osiagnat przychdéd z dziatalnosci ogétem w
kwocie 2.828.503,80 zi. Przekroczenie Planu po stronie przychodéw
wynosito 37,98 %.
Poniesione przez O$rodek w 2004 r. koszty ogétem wynosity 2.033.832,85 zi.
Po stronie kosztéw nastapito przekroczenie wysokos$ci kosztéw zaktadanych
w Planie finansowym na 2004 r. 0 13,62 %. Wynagrodzenia stanowity 54,43
% kosztow.
Wynik finansowy dziatalnosci w 2004 r. zamknat si¢ osiagnigciem zysku w
wysokosci 794.670,95 zi. Uzyskany wynik byl wyzszy od osiagnigtego w
roku poprzednim o 463,13 %. Zgodnie ze sporzadzonym bilansem wg stanu
na dzien 31.12.2004 r. warto§¢ aktywow / pasywéw wynosita 2.645.329,62
zt. W stosunku do roku poprzedniego nastapil wzrost wartosci aktywow /
pasywow jednostki 0 35,13 %.
Zaréwno na poczatku, jak tez na koniec okresu obrotowego w O$rodku nie
wystgpowaly zobowiazania wymagalne i nalezno$ci wymagalne.
W okresie objetym kontrola wystapito przekroczenie terminu odprowadzania
sktadek od wynagrodzen na rachunek Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych za
miesiac styczen o 2 dni. Kwartalne sprawozdania o stanie zobowiazan wg
tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen Rb-Z i Kwartalne sprawozdania
o stanie naleznosci Rb-N za okresy od 01.01.2004 r. do 30.09.2004 r. (3
kwartaly) sporzadzane byty terminowo. Sprawozdanie Rb-Z i sprawozdanie
Rb-N za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. zostato sporzadzone 1 dzien
po uplywie terminu.
W toku kontroli stwierdzono, ze w raporcie kasowym Nr 12/2004/4 w
kolumnie ,,data” nie wyszczegdlniano daty wykonania operacji kasowej, lecz
dat¢ sporzadzenia dowodu zrédlowego. W 2 przypadkach wykazano bigdne
daty sporzadzenia dowodu zrédtowego (faktury VAT Nr: 282/2004 i
285/2004). Podano, ze ptatnoséci dokonano w dniu 27.12.2004 r. Natomiast w
raporcie kasowym sporzadzonym komputerowo wyszczegblniono, ze
zobowiazania zostaly uregulowane w dniu 01.12.2004 r.
W 2004 r. przeprowadzono 2 postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérych przedmiotem byto:
-realizacja zadania (roboty budowlane) pn. ,,Rozbudowa budynku WORD w
Plocku o salg wyktadowa”,
-zakup 5 samochodéw osobowych do celéw egzaminacyjnych.
Zgodnie z § 5 pkt 1 Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej wszystkie
propozycje i dokumenty przygotowane przez komisje wymagaja akceptacji
Dyrektora. W toku kontroli postgpowania przedmiotem ktérego byto
wylonienie wykonawcy rozbudowy budynku o salg wyktadowa stwierdzono,
ze Pan Marek Martynowski Zastgpca Dyrektora, jednocze$nie
Przewodniczacy Komisji Przetargowej wykonat nastgpujace czynnosci:

- podpisat ogtoszenie o przetargu,

- zatwierdzit Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ),

- zatwierdzil protokdt postgpowania przetargowego,
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- podpisal informacj¢ o wyniku postgpowania adresowana do nie
wybranych oferentéw.
W zakresie obowiazkow i odpowiedzialno$ci Pana Marka Martynowskiego
Zastgpcy Dyrektora nie wystgpuje uprawnienie do podpisywania
dokumentéw zastrzezonych do podpisu Dyrektora O$rodka.
Czlonkowie Komisji Przetargowej ztozyli oswiadczenia, ze nie podlegaja
wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia. Natomiast stosownych
os$wiadczen nie zlozyt Pan Zbigniew Strzatkowski inspektor nadzoru, ze
strony zamawiajacego uprawniony w SIWZ do kontaktéw z oferentami oraz
Pan Wojciech Krzewski Dyrektor Osrodka.
W toku kontroli ustalono, ze roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwien
publicznych nie zostalo przekazane do Prezesa Urzgdu Zaméwien
Publicznych.
Procedury kontroli finansowej o ktérych mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z
dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014
ze zm.) zostaly ustalone Zarzadzeniem Nr 3/2003 Dyrektora z dnia 1.10.2003
r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli wewngtrznej w Wojewddzkim
Osrodku Ruchu Drogowego w Ptocku.
Poza procedurami kontroli wewngtrznej w O$rodku obowiazuja procedury
kontroli finansowej okre$lone w Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw
ksiggowych stanowiacej Zalacznik do Zarzadzenia Nr 3/2003 Dyrektora z
dnia 1.10.2003 r. Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw nie zawierata
wykazu oséb dokonujacych kontroli finansowej, ani tez wzoru podpiséw i
pieczgci.
Wydatki O$rodka poniesione w roku 2004 wynosily 2.513.377,86 zt. W
trakcie kontroli wydatkéw w wysoko$ci 451.079,36 zt, stanowiacych 17,95 %
wydatkow ogétem stwierdzono, ze Zastgpcy Dyrektora Panowie Marek
Martynowski i Dariusz Serafin zatwierdzali do wyplaty kwoty pienigzne,
mimo ze nie posiadali stosownych petnomocnictw w swoich zakresach
czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci. Na skontrolowanych 11 dowodéw
ksiggowych Pan Marek Martynowski zatwierdzat 4-krotnie, a Pan Dariusz
Serafin 2-krotnie.

40.

Panstwowe Przedsigbiorstwo
Komunikacji Samochodowej
w Piasecznie

Nr 130

Kontrola w zakresie prawidtowosci
rozliczania doptat do ulgowych
przejazdéw $rodkami publicznego
transportu zbiorowego

R.Domarnski

W dniu 23 lutego 2004 roku Przedsigbiorstwo zawarlo umowg z Zarzadem
Wojewddztwa Mazowieckiego o przekazywanie doplat do sprzedanych
ulgowych biletow miesigcznych i jednorazowych z tytulu stosowania
obowiazujacych ulg ustawowych w krajowych autobusowych przewozach
oséb. Przedsigbiorstwo sporzadzalo zbiorcze miesigczne zestawienia doptat
oraz sktadalo odpowiednie o§wiadczenia zgodnie ze wzorami sporzadzonymi
przez Departament Nieruchomodci i Infrastruktury.

Uzywane w Przedsigbiorstwie kasy rejestrujace (fiskalne) posiadaty
wymagane certyfikaty Ministra Finanséw.

W 2004 roku laczna kwota dofinansowania biletéw ulgowych wyniosta
1384671, 02 zt. W miesiacach I-VI/2005 r. kwota dofinansowania biletow
ulgowych wyniosta 728226, 66 zi.

Kasjer i kierowca sprzedaja bilety przy uzyciu kas rejestrujacych (fiskalnych)
zaopatrzonych w karty pamigci rejestrujacych dane dotyczace sprzedanych
biletow (min. data, godzina, warto$¢ biletu, wysoko$¢ ulgi) oraz przebiegu
kursu , w przypadku kierowcéw (min. nr linii, nr kursu, data, godzina, trasa

Informacja z kontroli - 23.12.2005

Nie skierowano
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wg przystankéw). Sprzedawcg identyfikuje numer, ktéry kierowca lub kasjer
otrzymuja w chwili przyjecia do pracy. Przynajmniej trzy razy w tygodniu
kierowca zobowiazany jest dokona¢ rozliczenia przebiegu zadan
przewozowych oraz gotéwki ze sprzedazy biletéw otrzymanej w trakcie
wykonywania zadan.

Kontrola biletéw w Przedsigbiorstwie odbywa si¢ na podstawie uméw z PHU
BATEX Izabella Borowiecka, Warszawa oraz z NOKAUT s.c, Sulejowek.
Umowa z firma ,,BATEX” opiewa na 200 kontroli autobuséw w miesiacu. Po
kazdym zakonczonym miesiacu kontrolujace firmy dostarczaja sprawozdanie
z przeprowadzonych kontroli. Kontrole obejmuja takze sprawdzanie
dokumentéw uprawniajacych do zakupu biletéw ulgowych. Do dnia
12.07.2005 r. nie prowadzono ewidencji, jaka ilo$¢ pasazeréw zakupita bilet
ulgowy bez wymaganych uprawnien.

41.

Panstwowe Przedsigbiorstwo
Komunikacji Samochodowej
w Radomiu

Nr 131

Kontrola w zakresie prawidlowosci
rozliczania doptat do ulgowych
przejazdéw $rodkami publicznego
transportu zbiorowego

R.Domanski

W dniu 10.02.2004 r. Przedsigbiorstwo zawarlo z Zarzadem Wojewddztwa
Mazowieckiego Umowg o przekazywanie doplat z tytutu obowigzujacych ulg
ustawowych. Przedsigbiorstwo przekazywato wymagane Umowa rozliczenia
zawsze do dnia 15 kazdego miesigca z tym, ze zamiast wydrukéw lub kopii
wydrukow z kas fiskalnych przekazywano zbiorcze zestawienia oparte o dane
pochodzace z kas fiskalnych.

Stwierdzono w siedmiu przypadkach, ze bilety sprzedawane byly zgodnie z
obowiazujaca taryfa; w trzech przypadkach rzeczywiste ceny biletow byty
wyzsze od cen okre$lonych w taryfie o kwotg od 0,01 do 0,18 zi. Wszystkie
ze skontrolowanych biletéw zostaly sprzedane na linie, na ktére
Przedsigbiorstwo posiadalo Zezwolenia na wykonywanie krajowego
zarobkowego przewozu oséb. W trzech przypadkach, na dziesig¢ wybranych,
bilety sprzedano z opdéznieniem wynoszacym od 9 do 36 minut po planowym
czasie odjazdu autobusu z przystanku rozpoczgcia podrézy, w jednym
przypadku sprzedano bilet na 15 minut przed planowym czasem odjazdu
autobusu. Na sprzedawanych przez Przedsigbiorstwo biletach z kas
fiskalnych POSNET DF 300 B nie oznaczano imienia, nazwiska, adresu i
numeru dokumentu toZsamosci pasazera; na biletach z kas Duo bus w 5
przypadkach na 6 skontrolowanych biletéw oznaczono imig, nazwisko, adres
i numer dokumentu tozsamosci pasazera.

Przedsigbiorstwo bylo strona trzech umoéw rewizorskich. Podmioty
zobowiazaty si¢ do przeprowadzania kontroli zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 20 czerwca 1992 roku o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw
Srodkami publicznego transportu zbiorowego. Na 174 pasazeréw, u ktérych
w trakcie kontroli w latach 2004-2005 stwierdzono brak waznego biletu na
przejazd, nie bylo pasazerow, ktérzy zakupili bilet ulgowy nie posiadajac
prawa do ulgi.

Wszystkie typy kas rejestrujacych (fiskalnych) stuzacych do sprzedazy
biletéw posiadaty odpowiednie certyfikaty Ministra Finansow.

W okresie obowiazywania Umowy z Zarzadem Wojewddztwa
Mazowieckiego Przedsigbiorstwo zawarlo dwanascie uméw z obcymi
przewoznikami o prowadzenie sprzedazy biletéw na obstugiwane przez siebie
kursy.

Przedsigbiorstwo stosowato odrgbne taryfy dla dzieci i mlodziezy objgtych
przez Urzedy odpowiednio Miast i Gmin min. w Starej Blotnicy, Jedlinsku,
Skaryszewie, Przysusze, Chotczy i Policznej obowiazkiem dowozu do szkét i

Informacja z kontroli - 23.12.2005

Nie skierowano
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placéwek oswiatowych dla biletéw dostgpnych dla tych Urzgdéw.

Przedsigbiorstwo Komunikacji
ISamochodowej
w Siedlcach S.A.

Nr 132

Kontrola w zakresie prawidlowosci
rozliczania doptat do ulgowych
przejazdéw $rodkami publicznego

transportu zbiorowego

P. Kisiel

Na podstawie Aktu Komercjalizacji Przedsigbiorstwa Panstwowego w dniu
15 czerwca 1998 roku zostalo ustanowione Przedsigbiorstwo Komunikacji
Samochodowej w Siedlcach S.A.

Na podstawie Uchwaty Nr 2 Nadzwyczajnego Walnego Zgromadzenia Spétki
w dniu 23 grudnia 2002 roku zostat przyjety jednolity tekst Statutu Spétki.
Uchwata Nr 70/11/2002 z dnia 18 lutego 2002 roku Zarzad Spétki wprowadzit
w  Przedsigbiorstwie Regulamin Organizacyjny, w ktérym okre$lono
podstawowe pojgcia organizacyjne, podziat funkcji i czynnosci oraz strukturg
organizacyjna Spotki.

Wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2005 roku Przedsigbiorstwo zatrudniato
240 os6b, posiadato 87 szt. taboru autobusowego, ktéry obstugiwat 87 linii
autobusowych.

Na podstawie zawartej umowy z dnia 10 lutego 2004 roku, Przedsigbiorstwo
uzyskato doptaty z tytulu stosowania ulg ustawowych w krajowych
autobusowych przewozach oséb:

- w okresie I-XII 2004 r. kwot¢ 2.890.933,51 zi,

- w okresie I-VI 2005 r. kwotg 1.445.375,78 zt.

Przedsigbiorstwo obstugiwalo 87 linii autobusowych, wszystkie linie
posiadaty zezwolenia na wykonywanie krajowego zarobkowego przewozu
0séb — przewozy regionalne.

Przedsigbiorstwo zuzytkowuje 122 bileterki, z czego: EMAR 05 — 79 szt.,
EMAR 05 S — 4 szt.,, EMAR 105 — 39 szt., ktére posiadaja stosowne opinie
Ministra Finanséw.

W okresie obgigtym kontrola Przedsigbiorstwo comiesigcznie sporzadzato
zestawienia z tytulu ulg ustawowych, ktére byly przekazywane do
Departamentu Nieruchomosci i Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego
pomigdzy 5 a 13 dniem nastgpnego miesiaca, ktérego dotyczylo rozliczenie
(zgodnie z zawarta umowa).

Liczba sprzedanych biletéw miesigcznych (z ulga: 78%, 49% i 37%) i
jednorazowych ( z ulga: 95%, 78%, 49% i 37%) w okresie od 1/2004 do
VI/2005 roku oraz kwoty dofinansowania przez Urzad Marszatkowski
wyszczegélnione w  jednostkowych zestawieniach doptat do biletéw
ulgowych sporzadzonych przez Przedsigbiorstwo jako podstawa do
zbiorczego zbiorowego miesigcznego rozliczenia doptat sa zgodne, we
wszystkich 18 skontrolowanych przypadkach, z danymi zawartymi w
zestawieniach zbiorczych.

Informacja z kontroli - 19.12.2005

Nie skierowano

Przedsigbiorstwo Komunikacji
Samochodowej

z siedziba w Ostrotece Spétka
Akcyjna

Nr 133
Kontrola w zakresie

W dniu 2 marca 2004 roku zostala zawarta umowa pomigdzy Zarzadem
Wojewddztwa  Mazowieckiego a  Przedsigbiorstwem  Panstwowej
Komunikacji Samochodowej w Ostrot¢ce na przekazywanie doptat z tytutu
stosowania obowiazujacych ulg ustawowych w krajowych autobusowych
przewozach oséb. Umowa zostala zawarta na okres jednego miesiaca, ze
skutkiem od dnia 1 styczna 2004 r.

W dniu 2 marca 2004 roku zostala zawarta umowa pomigdzy Zarzadem

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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prawidtowosci rozliczania doptat do
ulgowych przejazdéw srodkami
publicznego transportu zbiorowego

R. Skrzeczkowski

Wojewddztwa  Mazowieckiego a  Przedsigbiorstwem  Komunikacji
Samochodowej w Ostrolgce Spétka Akcyjna na przekazywanie doplat z
tytulu  stosowania obowigzujacych ulg ustawowych w krajowych
autobusowych przewozach oséb. Umowa zostala zawarta na czas
nieokre$lony, ze skutkiem od dnia 1 lutego 2004r. z mozliwodcia jej
wypowiedzenia przez kazda ze stron z jednomiesigcznym wypowiedzeniem.
W  zbiorze skontrolowanych dokumentéw dotyczacych 149 linii
autobusowych we wszystkich znajdowaly si¢ zezwolenia na wykonywanie
przewozéw regularnych oséb w krajowym transporcie drogowym, w tym:
105  uzyskanych ~w  Urzedzie  Marszatkowskim  Wojewddztwa
Mazowieckiego, 38 uzyskanych w Starostwach Powiatowych, 6 uzyskanych
w gminach.

W Spéice na dzien 30 czerwca 2005r. uzytkowanych byto 5 rodzajéw kas
rejestrujacych. Wszystkie typy kas rejestrujacych posiadaty odpowiednie
certyfikaty Ministra Finansow.

W okresie do 1 stycznia 2004r. do 30 czerwca 2005r. Spétka comiesigcznie
sporzadzala zbiorcze zestawienie z tytulu ulg ustawowych, ktére byly
przekazywane do Departamentu Nieruchomos$ci i Infrastruktury Urzedu
Marszatkowskiego pomigdzy széstym a trzynastym dniem nastgpnego
miesiaca, ktérego dotyczylo rozliczenie (wszystkie 18 skontrolowanych
zestawien). Do wszystkich zestawien dofaczone byly o$wiadczenia
Przewoznika (Spétki) zgodnie ze wzorem opracowanym przez Departament
Nieruchomos$ci i Infrastruktury Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego.

W skontrolowanych 17 miesigcznych zbiorczych zestawieniach z tytutu ulg
ustawowych sporzadzonych przez Spétkg, stwierdzono nastgpujace
nieprawidlowosci:

- w tabeli: Rozliczenie doptat do przewozéw z tytutu sprzedazy biletéw
ulgowych za miesiac styczen 2004 r. liczba biletéw jednorazowych z ulga
49% wynosi 2061, natomiast ze szczegélowych zbiorczych zestawien doptat
do biletéw ulgowych z tytutu ulg ustawowych za miesiac styczen 2004 r.
wynika, ze liczba biletéw jednorazowych z ulga 49% wynosi 2063;

- w tabeli: Rozliczenie doptat do przewozéw z tytutu sprzedazy biletéw
ulgowych za miesiac grudzien 2004 r. liczba biletéw jednorazowych z ulga
78% wynosi 3635, natomiast ze szczegétowych zbiorczych zestawien doptat
do biletéw ulgowych z tytutu ulg ustawowych za miesiac grudzien 2004 r.
wynika, ze liczba biletéw jednorazowych z ulga 78% wynosi 4595;

- w tabeli: Rozliczenie doptat do przewozéw z tytutu sprzedazy biletéw
ulgowych za miesiac marzec 2005 r. liczba biletéw jednorazowych z ulga
78% wynosi 4442, natomiast ze szczegétowych zbiorczych zestawien doptat
do biletéw ulgowych z tytutu ulg ustawowych za miesiagc marzec 2005
wynika, ze liczba biletéw jednorazowych z ulga 78% wynosi 4443;

- w tabeli: Rozliczenie doptat do przewozéw z tytutu sprzedazy biletéw
ulgowych za miesiac kwiecien 2005 r. liczba biletéw jednorazowych z ulga
37% wynosi 3561, natomiast ze szczegétowych zbiorczych zestawien doplat
do biletéw ulgowych z tytulu ulg ustawowych za miesigc kwiecien 2005
wynika, ze liczba biletéw jednorazowych z ulga 37% wynosi 3255;

- w 13 na 17 przypadkach Spétka otrzymala inng miesigczng kwotg
dofinansowania niz przedstawita w tabeli: Rozliczenie doptat do przewozéw
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z tytutu sprzedazy biletéw ulgowych

Cztonek Zarzadu Dyrektor ds. Ekonomicznych i Przewozéw wyjasnit, Ze:
»»...m-c 01.2004 1. — réznica w iloéci biletéw jednorazowych z ulga 49% - w
zestawieniach biednie wykazano 2061 szt., wg zestawien z kas fiskalnych —
2063 szt. [...] m-c 12.2004 r. — r6znica w ilo$ci biletéw jednorazowych z ulga
78% - blednie wykazano ogétem 3635 szt. Z zestawien z kas fiskalnych
wynika 4595 szt. Nieprawidlowo naliczono w/w pozycje — ulga opiekun
dziecka niepelnosprawnego wykazano 700 szt., wg zestawien zKkas
fiskalnych 1661 szt. Ulga inwalida wojenny I grupa wykazano 245 szt., z
zestawien z kas fiskalnych wynika 244 szt., facznie réznica 960 szt. [...] m-c
03.2005 r. — réznica w ilosci biletéw jednorazowych z ulga 78%. Biednie
naliczono ulgg opiekun dziecka niepetnosprawnego wykazano 1583 szt., wg
zestawien z kas fiskalnych 1584 szt. [...] m-c 04.2005 r. — réznica w ilosci
biletéw jednorazowych z ulga 37%. Bigdnie naliczono ulgg — inwalida
wojenny, wykazano 336 szt.,, wg zestawien z kas fiskalnych — 30 szt.
Powyzsze réznice wynikngly z btednego przeliczenia w trakcie sporzadzania
zestawienia. Réznice te nie wplyngly na wysoko$¢ doplat, gdyz kwoty ujgte
zostaty prawidtowo.”

Ponadto Czlonek Zarzadu Dyrektor ds. Ekonomicznych i Przewozéw
wyjasnit, Ze ,,...Stosowany do rozliczen program komputerowy przy
naliczaniu doptat wychodzi od kwot brutto biletow. Po wyodrebnieniu
podatku VAT sumy (netto+VAT) w poszczegélnych wierszach sa zgodne z
warto§ciami brutto. Jednak ogélne sumowanie catego zestawienia powoduje
réznice wynikajace z zaokraglenia poszczegdlnych pozycji...”.

W 2004 roku laczna kwota dofinansowania biletéw ulgowych wyniosta
4.236.859,98 zt. W miesiacach I-V/2005 r. kwota dofinansowania biletéw
ulgowych wyniosta 1.952.589,33 zi.

W wyniku kontroli losowo wybranych 10 operacji sprzedazy biletow
jednorazowych stwierdzono, ze:

- sprzedane bilety na dane linie sa zgodne z obowiazujacym rozktadem jazdy;
- ceny biletéw byly zgodne z taryfa obowiazujaca w Spétce;

- bilety zostaly sprzedane na linig, na ktéra Spétka posiada zezwolenie na
wykonywanie przewozow.

Na losowo wybranych wydrukach za§wiadczen Nr 17,C 232, C 234 o zakupie
biletu miesigcznego znajduja si¢: dane pasazera, rodzaj ulgi, numer, data
wydania, termin waznosci,

nazwa trasy (od: do:), cena.

W dniu 1 lutego 1995 r. Spétka zawarta umowg na wykonywanie kontroli
biletéw w autobusach z firma ,,NOKAUT” s.c. z Sulejéwka. Do umowy
sporzadzono trzy aneksy.

W dniu 27 marca 2003 r. Spétka zawarta umowg na wykonanie kontroli
biletow, punktualnoéci przejazdu zgodnie z rozktadem, kontrolg sposobu i
rzetelno$ci sprzedazy biletéw z firma , Pecomex” z Warszawy.

W dniu 31 grudnia 1993 r. zawarto umowg¢ z Gmina Wyszkéw na
$wiadczenie przez Spétke ustug zwigzanych z przewozem oséb autobusami
na terenie Miasta Wyszkowa. Ostatni aneks nr 10 do ww. umowy zawarto w
dniu 26 lutego 2004 r.
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43.

Mazowiecki Zarzad Nieruchomosci
Nr 134

Kontrola w zakresie
prawidtowosci wykonania zalecen
pokontrolnych,

wykorzystania dotacji celowych,
przestrzegania procedur kontroli
finansowe;j.

L.Dziurdziak

Zalecenia pokontrolne zawarte w wystapieniu pokontrolnym znak
KM.V.0913-11/04 z dnia 12 lipca 2004 r. zostaly sformutowane po kontroli
przeprowadzonej w dniach 5 — 30 kwietnia 2004r. przez kontrolujacych
Urzgdu Marszatkowskiego w zakresie prawidlowosci realizacji zadan
statutowych i gospodarki finansowe;j.

Informacji o sposobie wykorzystania uwag i wykonania zalecen
pokontrolnych udzielono w piSmie znak MZN.ML.074.476-902/04 z dnia
16.08.2004 r.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecono:

1. w przypadku zaciagania zobowigzan przekraczajacych kwotg 50.000 zt
kazdorazowo wystgpowaé o zgodg Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego,
zgodnie z postanowieniem §5 ust. 5 Statutu Mazowieckiego Zarzadu
Nieruchomosci;

Zalecenie zrealizowano. Pan Marek Leociak Dyrektor uzyskat zgodg Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego wyrazong w Uchwale Nr 636/119/04 z dnia 6
lipca 2004 r. na zaciagnigcie zobowiazan przekraczajacych 50.000 zt z tytutu
realizacji nastgpujacych zadan: catodobowej ochrony nieruchomo$ci w
Warszawie Al. Jerozolimskie 57, calodobowej ochrony nieruchomosci w
Radomiu ul. Limanowskiego 134, remontu elewacji budynku w Warszawie
Al. Jerozolimskie 57, dostawy opatu do kottowni budynku w Otwocku ul.
Borowa 6/12, rozbiérki budynkéw w Otwocku ul. Pitsudskiego 2/4.

W zwiazku ze zmiana postanowienia Statutu MZN wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 178/04 Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 10
grudnia 2004 r., zalecenie stalo si¢ nieaktualne, gdyz Dyrektor MZN zostat
upowazniony do dokonywania czynnosci prawnych w zakresie dziatalno$ci
gospodarstwa, w granicach finansowych ujgtych w planie finansowym
jednostki, pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia oraz
obligatoryjne wplaty ptatnika.

2. zalozy¢ brakujace i prowadzi¢ ksiazki obiektu budowlanego
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 19 pazdziernika 1998 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U.
Nr 135, poz. 882) oraz rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca
2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1134);
Zalecenie zrealizowano. Ksiazki obiektéw zostaly uzupetnione o wykaz oséb
uprawnionych do dokonywania wpiséw. Zawieraja wpis o przeprowadzonych
okresowych kontrolach stanu sprawnosci technicznej obiektu. W przypadku
nieruchomosci wynajgtych wprowadzono aneksami do uméw postanowienia
zobowiazujace najemcg do prowadzenia ksiazki obiektu.

3. przejmowaé nieruchomosci bez zbgdnej zwtoki, ze szczeg6lng

staranno$cia o dobro nieruchomosci stanowiacej mienie publiczne;

W drugiej potowie 2004 r. MZN przejat w administrowanie 8 nieruchomosci.
Dlugo$¢ okresu od podjecia uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego do dnia przejecia przez MZN wynosita w  skrajnych
przypadkach 3 dni i 224 dni. W pozostatych przypadkach $rednia diugosé
okresu przejmowania wynosita 45 dni.

4. w oparciu o stan nieruchomosci sporzadza¢ wariantowe

propozycje jej zagospodarowania lub inne rozwiazania zasadne przy

racjonalnej gospodarce zasobem (np. rozbidrka zdewastowanych obiektow),

a takze sporzadza¢ plany remontéw w odniesieniu do poszczegllnych

Wystapienie skierowano w dniu 26 sierpnia 2005r.

1. sporzadza¢ comiesigcznie informacj¢ ,.Kontrola wykonania
planu finansowego MZN” zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora
MZN w sprawie controllingu.

Nie skierowano
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nieruchomo$ci i na biezaco informowaé stuzby finansowe MZN.
Przedstawi¢ koncepcj¢ zagospodarowania wolnych nieruchomosci lub
powierzchni, szczegdlnie w obiektach, ktdrych stan techniczny mozna
okresli¢ jako do$¢ dobry;
Opracowany Plan remontéw i konserwacji na rok 2005 dla Mazowieckiego
Zarzadu Nieruchomosci obejmuje 8 obiektéw. Ogélem koszt planowanych
rob6t budowlanych ma zamkna¢ si¢ kwota 450.000 zi.
Koncepcja zagospodarowania wolnych nieruchomosci lub powierzchni,
ktérych stan techniczny mozna okresli¢ jako do$¢ dobry nie zostata
opracowana.
5. dochowa¢ starannosci i troski o dobro mienia wojewddzkiego w
szczeg6lnosci w stosunku do mienia, ktérego wlasno$¢ nie zostata jeszcze
potwierdzona odpowiednia decyzja, a takze wspétdziata¢ z Departamentem
merytorycznym w uregulowaniu spraw mienia, ktére jest przedmiotem
sporu z innymi osobami, organizacjami lub zwiazkami wyznaniowymi.
Przedstawi¢ dokument wyrazajacy zgod¢ na rozbidrkg budynkéw na
nieruchomosci potozonej w Otwocku przy ul. Pitsudskiego 2/4;
Zalecenie zrealizowano. Sprawa rozbiérki nie uzytkowanych budynkéw
zlokalizowanych w Otwocku przy ul. Pitsudskiego 2/4 byta przedstawiona na
posiedzeniu Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w dniu 25.06.2004 r. O
zakonczeniu robét rozbiérkowych 7 budynkéw w 2005 r. poinformowano
Departament Nieruchomosci i Infrastruktury.
6. przestrzega¢ zapiséw zawartych w umowach lub skorygowac
bledy w wadliwie zawartych umowach odno$nie waloryzacji czynszu;
Zalecenie zrealizowano. Aneksami do uméw najmu wprowadzono
postanowienia o mozliwosci corocznej waloryzacji czynszu.
7. ubezpieczy¢ nieruchomosci od odpowiedzialnosci cywilnej, w
szczegdlnosci stwarzajace zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi;
Zalecenie zrealizowano. Wedlug stanu na dzien 12.07.2005 r. umowami
ubezpieczenia objgto: od odpowiedzialnosci cywilnej, ognia i innych zdarzen
losowych — 28 nieruchomodci, wylacznie od odpowiedzialnosci cywilnej — 3
nieruchomodci, od ognia i innych zdarzen losowych — 1 nieruchomos¢.
8. przestrzega¢ postanowien art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177), ktérego ust. 1
stanowi: ,,Podstawowymi trybami udzielania zamdéwienia publicznego sa
przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony” oraz ust. 2
,Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji z
ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki,
zapytania o cen¢ albo aukcji elektronicznej tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie”.
Zalecenie zrealizowano. W okresie II pétrocze 2004 r. — I pétrocze 2005 r.
przeprowadzono tacznie 10 postgpowan, z ktérych przeprowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego stanowity 80 %.
W sprawie wykorzystania dotacji celowych Pani Grazyna Strzelec Dyrektor
wyjaénita, Zze ,,Mazowieckiemu Zarzadowi Nieruchomosci nie byty udzielane
dotacje celowe w 2004 r. Nie podpisywano tez uméw z udzialem MZN
dotyczacych tej formy finansowania”.
Na podstawie analizy dokumentéw finansowych opiewajacych na taczna
kwotg 416.832,90 z1, stanowiaca 12,7% wydatkow ogétem stwierdzono, ze w
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2004 r. w Mazowieckim Zarzadzie Nieruchomosci byla realizowana kontrola
finansowa zgodnie z procedurami okreslonymi na podstawie art. 35a ust. 1
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz.148 ze zm.).

W przeciggu 2004 r. MZN administrowatl tacznie 43 obiektami. Zgodnie z
procedura kontroli finansowej ochron¢ mienia ruchomego o znacznej
warto§ci zapewniano we wlasnym zakresie lub przez wyspecjalizowane
stuzby. Czg$¢ obiektéw nie wymagata ochrony gdyz zapewniali ja najemcy
(dzierzawcy) lub inni wspétuzytkownicy. Nie objeto ochronag obiektéw, w
ktérych mienie ruchome nie wystgpowato lub byto znikomej wartoéci.

Biuro Geodety Wojewodztwa
Mazowieckiego
w Warszawie

nr 135

Kontrola problemowa w zakresie:
sprawdzenia prawidlowosci
stosowania procedur zaméwien
publicznych, ewidencji majatku ,
inwentaryzacji, rozliczenia VAT,
kontroli co najmniej 5% wydatkéw za
2004 r. — przestrzeganie procedur
dokonywania kontroli finansowej,
prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan finansowych za 2004 r.

J.Kulas
M.Traczyk
A.Woznica

Skontrolowano zamoéwienia publiczne: w trybie z wolnej reki na zakup
kontynuacji serwisu technicznego dla oprogramowania-warto$¢ zaméwienia
38.879,35 zt brutto; w trybie zapytania o cen¢ dokonano zakupu
oprogramowania dla B.G.W.M- warto$¢ zamoéwienia 18.897,80 zi.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Warto$¢ ksiggowa netto Srodkéw trwatych wyniosta w dniu 31.12.2004r.
459.513,61 zl; ksiggi inwentarzowe prowadzone byly w formie zapiséw
komputerowych. Prawidlowo przychodowano $rodki trwale poprzez
dokonanie zapiséw e ewidencji w porzadku chronologicznym. Skontro-
lowano 10 wybranych losowo kart §rodkéw trwatych. Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

Biuro powstatlo dnia 21.01.2003 r. Do dnia przeprowadzania kontroli
inwentaryzacja nie byta przeprowadzana.

Deklaracje VAT sporzadzane byly na podstawie rejestréw zakupu i
sprzedazy. Po stronie Wn konta 223 ,,Rozrachunki z Urz¢gdem Skarbowym z
tytutu  VAT” ewidencjonowano podatek naliczony oraz podatek VAT
przekazany do Urzgdu Skarbowego, po stronie Ma ewidencjonowano podatek
nalezny oraz podatek naliczony niepodlegajacy odliczeniu (w korespondencji
z kontem 453 ,,Podatek od towaréw i ustug § 4530). Saldo konta na dzien
31.12.2004 r. wynosito 2.818,00 zt, zgodne z deklaracja VAT za grudzien
2004 r. Podatek VAT odprowadzany byt terminowo.

Skontrolowano wydatki na sumg¢ 156.629,26 zl, co stanowilo 5,22%
wydatkéw ogétem; stwierdzono realizowanie procedury kontroli finansowe;j
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 17/2003 Geodety Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 24.12.2003 r., na podstawie art. 35a, ust. 3 ustawy o
finansach publicznych z dnia 26.11.1998 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr 15 poz. 148
ze zm.).

Przychody w 2004 r. wyniosty 3.007.230,09 zt. Koszty w 2004 r. wyniosty
3.002.278,87 zi. Nalezno$ci wymagalne na dzien 31.12.2004 r. wynosity
8.086,08 zl. Nie wystapily zobowiazania wymagalne. Dane wykazane w:
rocznym sprawozdaniu Rb-31 z wykonania planéw finansowych gospodarstw
pomocniczych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2004 r., kwartalnym
sprawozdaniu Rb-N o stanie nalezno$ci za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2004 r., kwartalnym sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg
tytutéw diuznych oraz gwarancji i porgczen za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2004 r. zgodne byly z ewidencja ksiggowa.

Naliczano odsetki od nalezno$ci wymagalnych.

Nie skierowano wystapienia pokontrolnego.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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53.

Wojewodzki Zarzad Melioracji i
Urzadzen Wodnych w Warszawie

Nr 136
Realizacja zadan matej retencji wod w
latach 2004 — 2005

(I pétrocze).

R. Skrzeczkowski

Statut Zarzadu zostat przyjety Uchwata Nr 70/37/2000 z dnia 27 listopada
2000 r. Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego.

Po przeprowadzeniu analiz i aktualizacji programéw malej retencji dla
obszaru 6 bylych wojewddztw oraz konsultacji z gminami i starostwami
powiatowymi Zarzad opracowat:

- we wrzeSniu 2000r. - ,Programy malej retencji dla Wojewddztwa
Mazowieckiego do 2015 roku™;

- w grudniu 2001r. - ,Program malej retencji wodnej dla Wojewddztwa
Mazowieckiego”;

- w maju 2005 r. - ,Syntezg programu malej retencji wodnej dla
Wojewddztwa Mazowieckiego”.

Program opracowany w 2001r. na okres do 2015 r. obejmuje realizacjg: 532
zbiornikéw wodnych o powierzchni lustra wody razem 4.122,75 ha, 193
budowli hydrotechnicznych (jazy, zastawki, progi itp.).

W latach 1997 - 2004 na terenie Wojewddztwa Mazowieckiego
zmodernizowano i wybudowano 63 zbiorniki retencyjne o ogdlnej
powierzchni 268,82 ha oraz wykonano 50 budowli pigtrzacych.

W sprawozdaniu z dzialalno$ci Zarzadu za 2004r. Dyrektor Zarzadu
stwierdzil, Ze ,,...Samorzady lokalne mimo duZego zainteresowania budowa
zbiornikéw retencyjnych z przeznaczeniem ich dodatkowo na cele rekreacji i
turystyki borykajq si¢ z problemem braku wtasnych $rodkéw finansowych na
wykup gruntéw pod zbiorniki i nastgpnie ich budowg...”.

W 2004 roku budowano i modernizowano nastgpujace zbiorniki: zbiornik
wodny Hamernia o pow. 1,7 ha, zbiornik Sterdyn o pow. 2,25 ha, ktéry
pozostaje nadal w realizacji.

Nad ww. inwestycjami poszczeg6lne Oddziaty Zarzadu sprawowaly nadzoér
inwestorski.

W 2004r. na modernizacj¢ zbiornika wodnego Hamernia wydatkowano
kwotg 266.448,55 zi, w tym: z Europejskiego Banku Inwestycyjnego kwotg
218.216,85 z1, z rezerwy celowej kwotg 48.231,70 zt.

Od roku 2003 do dnia 24 sierpnia 2005r. na budowg zbiornika Sterdyn
wydatkowano kwotg 1.217.618,66 zi, w tym: z budzetu Wojewody
Mazowieckiego kwotg 463.618,66 zt, z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej kwote 754.000,00 zt.

Inne jednostki samorzadu terytorialnego na terenie Oddziatu Zarzadu w
Sokotowie Podlaskim wykonaty we wlasnym zakresie trzy zbiorniki. Ogétem
zbudowano i zmodernizowano 5 zbiornikéw retencyjnych o powierzchni 5,2
ha i 18 budowli pigtrzacych na urzadzeniach melioracji podstawowych.

W trakcie analizy postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych na
budowe¢ i modernizacj¢ zbiornikéw wodnych Sterdyn i Hamernia nie
stwierdzono nieprawidlowosci w stosowaniu postanowien ustawy z dnia 10
czerwca 1994 roku o zamdéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz.
664 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.). Ze wszystkimi
wykonawcami zostaly zawarte umowy. Odbiory robdt byly dokonywane i
potwierdzone protokétami odbioru.

Wystapienie skierowano w dniu
3 pazdziernika 2005 r.
Nie formutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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Biuro Opieki nad Grobami
Obcokrajowcéw BONGO w
Warszawie

Nr 143

Kontrola gospodarki finansowej za
2004 r. w tym: przychodéw i
wydatkow (kosztow),

gospodarki kasowej,

stanu aktywow i

pasywow,

ewidencji majatku,

inwentaryzacji majatku,
prawidtowosci

przestrzegania procedur
kontroli finansowej,

sprawozdawczosci.

E. Grondkowska

W Regulaminie organizacyjnym nr K/5/01, ktéry wszedt w Zycie dnia 17
czerwca 2001 r. wskazano, jako nadzorujacy Biuro, poprzedni organ tj. Urzad
Wojewddzki.

Zarzadzeniem nr 1/2003 podpisanym w dniu 03.01.2003 r. wprowadzono
Zaktadowy plan kont, zasady rachunkowosci i gospodarki finansowej
stosowanych w Biurze Opieki nad Grobami Obcokrajowcow ,,BONGO”.
Zasady ewidencji  ksiggowej operacji gospodarczych na kontach
syntetycznych i analitycznych stanowity karty z publikacji pn. Zasady
Sfunkcjonowania kont”, brak zapisu o prowadzeniu ewidencji ksiggowej z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W dniu 13.11.2003 r. (brak numeru zarzadzenia) weszta w zycie Instrukcja
kontroli finansowej, ktéra stanowi opis procedur kontroli finansowej w
komoérkach organizacyjnych Biura. W Instrukcji nie podano podstaw
prawnych jej opracowania.

Regulamin wynagradzania zaktadu budzetowego ,,BONGO” opracowany
zostal na podstawie art. 77 ustawy Kodeks Pracy. W tresci Regulaminu brak
informacji o zgodnosci tresci z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 26
lipca 2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego (DZ. U. Nr 61, poz. 708 ze zm.).
Pracownikom przyznano wynagrodzenie nie zgodnie z Regulaminem.

Plan finansowy na 2004 rok (po zmianach) zostal ustalony uchwalaq nr
159/2004 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 20 grudnia 2004 r.
Przychody uzyskano w lacznej kwocie 1.305.225,45 zt (81% planu), co
wykazano w sprawozdaniu Rb-30 z wykonania planéw finansowych
zaktadéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2004 r. W
sprawozdaniu nie wykazano, wg podziatlek klasyfikacji budzetowe;j,
przychodéw na faczna kwotg 10.857,19 zl, lecz w czg$ci A ,,Przychody”,
kolumnie ,,Przychody wykonane”, wierszu K ,Inne zwigkszenia” ww.
sprawozdania Koszty wykazano w sprawozdaniu na laczna kwotg
1.469.653,47 zt, natomiast koszty wg ewidencji wyniosty 1.486.046,58 zi.
Réznicg w kwocie 16.393,11 zt wykazano facznie z kwota 59.261,03 zt w
czgSci B, Koszty”, kolumnie ,Koszty wykonane”, wierszu P ,Inne
zmniejszenia”. Stwierdzono, Ze kwota 175.654.14 nie zostala wykazana
zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci.

Sktadki do ZUS oraz zaliczki na PDOF do US odprowadzane byty
terminowo, w kwotach wynikajacych z naliczonych list plac zgodne byly z
kwotami wykazanymi w deklaracjach. W Biurze zatrudnionych bylo mniej
niz 25 pracownikéw. Na tej podstawie, zgodnie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej (Dz. U. Nr 123, poz.
776 ze zm.), Biuro zwolnione jest z optacania sktadek na PFRON.

Biuro nie ptacito odsetek z tyt. zobowigzan publiczno — prawnych, ktérych
termin platnoéci okre$lonych przepisami o ubezpieczeniach spotecznych i
podatku dochodowym od o0séb fizycznych uptywat w 2004 roku. Na dzien
31.12.2004 r.; zaptacono odsetki umowne od nieterminowych ptatnosci w
facznej kwocie 60,90 zt, w tym 60,24 zt z tyt. nieterminowego regulowania
naleznosci za czynsz oraz 0,66 zt za nieterminowe regulowanie naleznosci za
energig elektryczna.

Delegacje krajowe i zagraniczne rozliczane byly niezgodnie z przepisami —

Wystapienie skierowano w dniu 25 stycznia 2006 r.

1.
2.

uaktualni¢ Regulamin Organizacyjny Biura,

opracowa¢ zaktadowy plan kont zgodnie z art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) biorac pod uwagg ramowy
plan kont okreslony w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu  panstwa, budzetow jednostek  samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 153 poz. 1752) oraz zasady zawarte w
rozporzadzeniu. Zgodnie z zapisem § 12 ust. 1 pkt 5 ww.
rozporzadzenia zakladowy plan kont opracowaé tak aby
zapewnia¢ mozliwo$¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych
wg podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonych w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r.
w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 209 poz. 2132 ze zm.),
procedury kontroli finansowej uzupetni¢ o zapis dot. podstaw
prawnych ich opracowania tj. art. 35 a ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. nr
15 poz. 148 ze zm.) oraz standardy ogloszone w komunikacie
nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz. Ministra Finanséw
nr 3, poz. 13),

opracowa¢ Regulamin wynagradzania oraz premiowania
pracownikéw Biura zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 02 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222 ze zm.). Okresli¢
termin wyplaty wynagrodzenia. Pracownikom przyznaé i
wyplaca¢ wynagrodzenie stosownie do kryteridw zawartych w
Regulaminie,

w rocznym planie finansowym wyodrgbnia¢é kwoty
planowanych i zrealizowanych przychodéw i kosztéw w
poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia
2004 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 209 poz.
2132 ze zm.). Prawidtowo klasyfikowa¢ przychody i wydatki
budzetowe. Dekretacje budzetowa nanosi¢ na dowody
zrodtowe,

w przypadku dokonywania zmian w planach finansowych
zaktadu budzetowego, ktére wiaza si¢ z wykazywaniem
rzetelnych danych w sprawozdaniu budzetowym, kierowac si¢

Zawiadomienie

do Rzecznika
Dyscypliny Finansow
Publicznych
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zanizano ilo$ci diet naleznych pracownikowi badz stawki kwoty diety oraz
stawki kwoty limitu za noclegi.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych opracowany zostat
zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zm.). W 2004 r. na konto bankowe
Funduszu winno przekaza¢ kwot¢ 4.174,08 zl, natomiast na rachunek
Funduszu przekazano 4.500 zt (réznica 325,92 zi). Stan Funduszu na dzien
31.12.2004 r. wynosit 2.388,62 zl, natomiast stan $rodkéw na rachunku
bankowym wynosit 2.714,54 zt. Wszystkim pracownikom wydano paczki
$wiateczne, w rownej wartosci.

Stanowisko kasjera powierzono Gléwnemu Ksiggowemu. Stwierdzono
nadwyzk¢ w wysokosci 1,02 EURO oraz 2,70 USD w stosunku do sald
wynikajacych z zapiséw w raportach kasowych oraz sald kont analitycznych
101-,,Kasa”. W toku Kkontroli prawidtowosci sporzadzania raportéw
kasowych stwierdzono ré6znic¢ w kasie walutowej na kwoty 3.780 USD oraz
1.820 GBP, pomigdzy zapisami salda na dzien zamknigcia tj. 30.11.2004 r. a
zapisami na dzien otwarcia tj. 01.12.2004 r. W sprawie niedoboru
prowadzone jest postgpowanie sadowe przeciwko bylej kasjerce.

Nie prowadzono ksiag inwentarzowych w ukladzie okreslonym w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz. 1317 ze zm.). Nie
prowadzono zapiséw na koncie 013 ,Pozostate §rodki trwale”. W trakcie
kontroli dowodéw finansowych stwierdzono, ze w 2004 roku dokonano
zakupu wyposazenia o wartosci ponizej 3.500 zt oraz przewidywanym
okresie uzywania dhluzszym niz rok. Wyposazenie ksiggowano na koncie
pozabilansowym 094 , Wyposazenie”, nie ujgtym w zaktadowym planie kont,
ktorego saldo na dzien 31.12.2004 r. wynosito 47.184,98 zt.

Inwentaryzacj¢ majatku przeprowadzono wg stanu na dzien 31.12.2002 r. W
zarzadzeniu o inwentaryzacji nie okreslono wg stanu na jaki dzien odbedzie
sig spis, nie okreslono pdl spisowych, zasad przeprowadzania i zakonczenia
spisu, zakresu zadan i odpowiedzialno$ci przewodniczacego i czlonkéw
komisji. Zespoly spisowe nie pokwitowaty odbioru arkuszy spisowych.
Wyceny dokonano na arkuszach spisowych. Warto§¢ $rodkéw trwatych i
materiatéw wykazana w arkuszach zgodna byta z saldem konta 011 na dzien
31.12.2002 r. Dokonano spisu wytacznie srodkéw trwatych.

Skontrolowano dowody zrédtowe wydatkow na taczng kwotg 219.873,40 zi,
co stanowilo 17% wydatkéw ogétem. Dowody finansowo ksiggowe
zawieraly: dekretacj¢ ksiggowa zgodna z planem kont (za wyjatkiem konta
094), faktury dot. zakupu ustug zwigzanych z wykonywaniem dziatalnosci
statutowej Biura oznakowane byly numerem zlecenia, informacj¢ o
sprawdzeniu dokumentu pod wzglegdem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty potwierdzone podpisami
Gléwnego Ksiggowego i Kierownika. Faktury nie posiadaty dekretacji wg
podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja ksiggowa przychodéw oraz
czgsci kosztéw nie byta prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Nieprawidtowo klasyfikowano przychody i koszty wg podziatek klasyfikacji
budzetowej. Skontrolowane faktury zakupu ustug i towaréw regulowane byty
po ustalonym terminie.

Przyjete w Biurze zasady ksiggowania przetozyly si¢ na nierzetelne

10.

11.

12.

zasadami okre$§lonymi w § 37 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz
zasad i terminéw rocznych rozliczen i wplat do budzetu (Dz.
U. nr 23, poz. 190),

na biezaco regulowa¢ zobowiazania Biura w celu nie
dopuszczenia do powstania zalegloSci w ptatno$ciach
skutkujacych zaptata odsetek.

koszty podrézy stuzbowych rozlicza¢ zgodnie z wytycznymi
zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci
oraz warunkéw ustalania nalezno$ci  przystugujacych
pracownikowi  zatrudnionemu ~w  panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze
zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci
oraz warunkéw ustalania nalezno$ci  przystugujacych
pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej  lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. 236 poz. 1991 ze
zm.),

zwigkszenia $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych ujmowaé w oparciu o faktyczne wptywy Srodkéw
na konto bankowe. Dokona¢ korekty zapiséw ksiggowych na
kontach 135-, Bank” oraz 851-,,ZFSS”. Srodki przeznaczaé na
cele okreslone w ustawie o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz wewngtrznym Regulaminie Biura,

powierzy¢ obowiazki kasjera osobie nie zatrudnionej na
stanowisku Gléwnego Ksiggowego, w celu uniknigcia
sytuacji, w ktdrej osoba wykonujaca powierzone obowiazki
kasjera jest jednoczesnie osoba nadzorujaca prawidtowosé
wykonywania tychze obowiazkéw. Od osoby, ktorej
powierzono $rodki pienigzne do rozliczenia, uzyska¢ pisemna
deklaracje potwierdzajaca przyjecie materialnej
odpowiedzialno$ci za bedace w jej dyspozycji wartosci,
nadwyzke srodkéw pienig¢znych w kasie ujac¢ jako przychody
finansowe Biura, gdyz zweryfikowane ostatecznie nadwyzki
stanowia przychody finansowe jednostki.. Na biezaco
uzgadnia¢ stan gotowki w kasie z zapisami w raportach
kasowych, gdyz stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z
saldem wynikajacym z raportu. Ujawnione niedobory lub
nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego w
oparciu o dowody ksiggowe (kasowe),

ksiggi inwentarzowe prowadzi¢ w ukladzie okreslonym w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 112 poz.
1317 ze zm.),
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sporzadzenie sprawozdania Rb-30 zaréwno po stronie przychodéw jak i
kosztéw. W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dhuznych
oraz gwarancji i porgczen samorzadowej jednostki budzetowej za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2004 r. wykazano zobowigzania wymagalne na
taczna kwotg 11.860,95 zi. Zgodnie z zapisami ewidencji ksiggowej
zobowigzania wymagalne wynosza 12.563,45 zi, w tym kwota 3.797,61 zt
stanowi nadptaty od kontrahentéw, kwota 8.765,84 zl zobowiazania wobec
dostawcow.

Dane w bilansie na dzien 31.12.2004 r. wykazano na podstawie zamknigtych
ksiag rachunkowych Biura.

Procedury kontroli finansowej nie byly realizowane w zakresie:
ewidencjonowania przychodéw i kosztéw, sprawozdawczosci, ewidencji
majatku oraz gospodarowania ZFSS.

13.

14.

15.

16.

ksiggi inwentarzowe (ewidencja pomocnicza  bgdaca
uszczegbtowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiggi
gléwnej) prowadzi¢ w ujeciu systematycznym i uzgadniaé z
saldami i zapisami na kontach ksiggi gléwnej zgodnie z art. 16
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. 22002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.),

przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ pozostatych $rodkéw trwatych,
dokona¢ poréwnan zapiséw w dotychczasowej ewidencji
konta 094 ,,Wyposazenie” z dowodami zrédlowymi zakupu i
dokona¢ ksiggowan na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwate”.
Stosowa¢ zasady zawarte w § 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych dot. umorzen
Srodkéw trwatych,

w Zarzadzaniu dotyczacym przeprowadzenia inwentaryzacji
zawrze¢ podstawowe informacje niezbgdne do prawidtowego
przeprowadzenia spisu, w tym wg stanu na jaki dzien
odbedzie sig spis, okre$li¢ pola spisowe, zasady
przeprowadzania i zakonczenia spisu, zakres zadan i
odpowiedzialnosci przewodniczacego i cztonkéw komisji. Po
przeprowadzonym spisie dokonaé rozliczenia inwentaryzacji
poréwnujac stan rzeczywisty wg spisu z natury z zapisami w
ewidencji analitycznej i syntetycznej, zgodnie z art. 27 ustawy
o rachunkowosci,

w sprawozdaniach budzetowych wykazywac dane, ktore sa
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,
zgodnie z § 9 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. Nr 170 poz. 1426 ze zm.).

Wojewodzkie Biuro Geodezji i
Terenéw Rolnych w Ostrotece
UL 11 Listopada 68
07 - 412 Warszawa

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

R. Skrzeczkowski

W okresie objetym kontrola w Biurze obowiazywaly procedury kontroli
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 1/2003 Dyrektora Biura z dnia 15 grudnia
2003 r. na podstawie art. 28b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz
Komunikatu nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30.01.2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”.

Zgodnie z wymieniona ustawa o finansach publicznych, podstawa prawna
wprowadzenia procedur kontroli finansowej, powinien stanowi¢ art. 35a ust.
3, ktéry brzmi: ,,... Procedury [kontroli finansowej], o ktorych mowa w ust. 2
pkt 1, ustala w formie pisemnej kierownik jednostki, biorqc pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 350 ust. 1 pkt I [standardy kontroli
finansowe;j)”.

W § 51 6 procedur kontroli finansowej wydatkéw w jednostce zawarte sa
zapisy odnoszace do ustawy o zamOwieniach publicznych, ktéra zostata
zastapiona ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

1.

(Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006r.

dostosowa¢ procedury kontroli finansowej do standardéw
okres$lonych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30
stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”,
(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13),

kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli.

Nie skierowano

189




Wprowadzone do stosowania procedury nie wpelni pokrywaja si¢ z
zawartymi w komunikacie =~ Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) Standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych.
Wydatki poniesione przez Biuro w 2004 roku wynosity 363.571,48 zt.
Skontrolowano 42 losowo wybrane faktury, dokumentujace poniesione
wydatki na kwotg 21.450,17 zi, stanowiaca 5,90% wydatkéw ogétem.
Zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,

- adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzglgdem gospodarnosci i celowosci,

- adnotacje o sposobie udzielenia zaméwienia publicznego,

- zatwierdzenia operacji do realizacji (do wyptaty).

Panstwowe Muzeum
Archeologiczne
w Warszawie.

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

P. Kisiel

W Muzeum nie dostosowano obowigzujacych procedur kontroli finansowe;j
do ogltoszonych w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
roku (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) ,Standardéw kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”, o ktérych mowa w art. 35a ust. 2
pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Powyzszym nie wypetniono postanowien art.
35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych: ,, Procedury [kontroli finansowej],
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej kierownik jednostki,
biorqc pod uwage standardy, o ktorych mowa w art. 350 ust. 1 pkt 1
[standardy kontroli finansowej] ”.
W roku 2004 podstawg przeprowadzania (sprawowania) kontroli finansowe;j
w Muzeum stanowity wprowadzone z dniem 31 grudnia 2001 roku
(opracowane na podstawie art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych)
nastgpujace dokumenty:
- procedury nadzoru i kontroli w zakresie gospodarki $rodkami pod
wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci i zgodnosci z planem
finansowym;
- Instrukcja obiegu dokumentéw ksiggowych.
W zwiazku z data wprowadzenia powyzszych dokumentéw tj. 24
pazdziernika i 31 grudnia 2001 roku, a wigc przed wprowadzeniem do ustawy
o finansach publicznych zmian dotyczacych kontroli finansowej i przed
ogloszeniem przez Ministra Finanséw Standardéw (30.01.2003 r.), okreslone
w nich procedury kontroli finansowej nie w pelni pokrywaja si¢ z
obowiazujacymi standardami kontroli finansowe;.
Kwota wydatkéw poniesionych przez Muzeum w 2004 roku zamkngta si¢
sumg 5.779.330,70 zi. Skontrolowano 21 losowo wybranych faktur,
dokumentujacych poniesione przez Muzeum wydatki w 2004 roku na kwotg
292.227,22 zt, co stanowito 5,06% wydatkéw ogdlem. Wszystkie zbadane
dowody ksiggowe zawieraly:

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym;

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym;

- adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzglgdem gospodarno$ci i celowosci;

- adnotacje dotyczace podstaw dokonania zakupu dostaw lub ustug (trybu

udzielenia zamdéwienia);
- akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do realizacji (do wypflaty).

Wystapienie skierowano w dniu 8 grudnia 2005 r.

1. na podstawie artykulu 35a ust. 3 ustawy o finansach
publicznych dostosowa¢ procedury kontroli finansowej do
standardéw ogloszonych w komunikacie Ministra Finanséw z
dnia 30 stycznia 2003 roku (Dz. Urz. M.F. Nr 3, poz. 13),

2. kontrolg finansowa realizowaé¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli.

Nie skierowano
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Panstwowe Muzeum Etnograficzne
w Warszawie

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

P. Kisiel

W Muzeum nie opracowano procedur kontroli finansowej zgodnych z
ogloszonymi w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
roku (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) ,,Standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”, a o ktérych mowa w art. 35a ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Powyzszym nie wypelniono postanowien
art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych: ,, Procedury [kontroli
finansowej], o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej
kierownik jednostki, biorqc pod uwage standardy, o ktérych mowa w art. 350
ust. 1 pkt 1 [standardy kontroli finansowej]”.

W roku 2004 podstawg przeprowadzania (sprawowania) kontroli finansowe;j
w Muzeum stanowily wprowadzone z dniem 25 czerwca 2001 roku
(opracowane na podstawie art. 28 ustawy o finansach publicznych) ,.Zasady
Kontroli Gospodarowania Srodkami Publicznymi w Parstwowym Muzeum
Etnograficznym w Warszawie z uwzglednieniem Procedury Obiegu i Kontroli
Dowodow Finansowo-Ksiegowych.”

W zwiazku z datg wprowadzenia powyzszego dokumentu tj. 25 czerwca 2001
roku, a wigc przed wprowadzeniem do ustawy o finansach publicznych zmian
dotyczacych kontroli finansowej i przed ogloszeniem przez Ministra
Finanséw Standardéw (30.01.2003 r.), okre$lone w nim procedury kontroli
finansowej nie w petni pokrywaja si¢ z obowigzujacymi standardami kontroli
finansowe;j.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Muzeum w 2004 roku zamkngta si¢
suma 4.647.970,03 zi. Skontrolowano 25 losowo wybranych faktur,
dokumentujacych poniesione przez Muzeum wydatki w 2004 roku na kwotg
238.895,35 zi, co stanowilo 5,14% wydatkéw ogdtem.

Zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym;

- adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym;

- adnotacje dotyczace podstaw dokonania zakupu dostaw lub ustug (trybu

udzielenia zaméwienia);

- akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do realizacji (do wypfaty).
W zakresie kontroli pod wzglgdem gospodarnosci i celowosci sposréd 25
zbadanych dowodéw ksiggowych 19 nie zawierato adnotacji o dokonanej
kontroli w powyzszym zakresie.

Wystapienie skierowano w dniu 8 grudnia 2005 r.

1. na podstawie artykulu 35a ust. 3 ustawy o finansach
publicznych opracowa¢ i wprowadzi¢ do stosowania
procedury kontroli finansowej, biorac pod uwage ogloszone
przez Ministra Finanséw ,,Standardy kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”,

2. kontrolg finansowa realizowaé¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli.

Nie skierowano

Muzeum Literatury im. Adama
Mickiewicza
w Warszawie

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004
roku.

Zgodnie z ustaleniami statutu ogélny nadzér nad Muzeum sprawuje Minister
Kultury, bezposredni Wojewddztwo Mazowieckie, w imieniu ktérego dziata
Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego. Zgodnie ze statutem Muzeum moze
prowadzi¢ dodatkowa dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie wynajmowania
pomieszczen, sprzedazy pamiatek i wydawnictw oraz ustug hotelowych i
reklamowych pod warunkiem przeznaczania uzyskanych dochod6éw
wylacznie na dziatalno$¢ statutowa.

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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W.Wojdowicz

Zgodnie z postanowieniami art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148 ze zm.)
opracowano i wprowadzono Zarzadzeniem Nr 2/2004 Dyrektora Muzeum z
dnia 7 marca 2004 roku ,, Procedury nadzoru w zakresie gospodarowania
Srodkami pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci”, w ktorych
okreslono zasady kontroli wynikajace z art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy o
finansach publicznych. Wprowadzone do stosowania procedury spetniaty
ogtoszone w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku
(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) ,.Standardy kontroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych”.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Muzeum w 2004 roku zamkneta si¢
suma 3.701.055,21zt. Skontrolowano 47 losowo wybrane dowody ksiggowe,
dokumentujace wydatki w kwocie 186.765,12zt, co stanowito 5,05%
dokonanych wydatkéw w roku 2004. Wszystkie zbadane dowody ksiggowe
zawieraly: adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,
adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym,
akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do realizacji (do wyplaty).

72.

Muzeum Azji i Pacyfiku
w Warszawie

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

W.Wojdowicz

Muzeum Azji i Pacyfiku powstalo w wyniku przeksztalcenia Archipelagu
Nunsantary zostalo przeksztalcone w Muzeum Azji i Pacyfiku, ktérego
dyrektorem zostal Pan Andrzej Wawrzyniak. Uchwata Nr 650/LVI/99
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 listopada 1999 roku
Muzeum uzyskato statut samorzadowej instytucji kultury pod nazwa Muzeum
Azji i Pacyfiku w Warszawie.Zgodnie z postanowieniami art. 35a ust. 3
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
155, poz. 1014 ze zm.) opracowano i wprowadzono Zarzadzeniem Nr 4
Dyrektora Muzeum z dnia 4 listopada 2003 roku ,Procedury nadzoru w
zakresie gospodarowania $rodkami finansowymi pod wzglgdem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci”, w ktérych okre$lono zasady kontroli, o ktérych
mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Wprowadzone
do stosowania procedury spetniaja ogloszone w Komunikacie Ministra
Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13)
,Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych”. Obowiazujace w Muzeum Procedury okre$laja zasady kontroli
dowodéw ksiggowych pod wzglegdem: merytorycznym, formalnym i
rachunkowym, zasady wstgpnej oceny celowosci wydatkéw, sposéb
wykorzystania wynikéw kontroli finansowej wydatkéw. Kwota wydatkéw
poniesionych przez Muzeum w 2004 roku zamkngta si¢ sumg 1.807.992,04zt.
Skontrolowano 79  losowo  wybranych  dowodéw  ksiggowych,
dokumentujacych wydatki poniesione przez Muzeum w roku 2004 na kwotg
105.822,56zt, co stanowito 5,85% wydatkéw ogétem. Wszystkie zbadane
dowody ksiggowe zawieraly: adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym, adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci, akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do
realizacji (do wypflaty).

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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73.

Muzeum Kultury Kurpiowskiej w
Ostrolece

ul. Plac Gen. Bema 8

07 - 400 Ostroleka

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

R. Skrzeczkowski

W Muzeum nie opracowano procedur kontroli finansowej zgodnych z
ogloszonymi w Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia
2003 r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych, a o ktérych mowa w art. 35a ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych Dz. U. z
2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Powyzszym nie wypetniono postanowien art.
35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych: ,, Procedury [kontroli finansowej],
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej kierownik jednostki,
biorqc pod uwage standardy, o ktorych mowa w art. 350 ust. 1 pkt 1
[standardy kontroli finansowej] ”.

W roku 2004 podstawg przeprowadzania (sprawowania) kontroli finansowe;j
w Muzeum stanowily wprowadzone Zarzadzeniem Nr 14/2002 Dyrektora
Muzeum z dnia 18 grudnia 2002 r. nastgpujace procedury:

— Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych;

— Instrukcja w  sprawie  szczegbtowych,
standardowych procedur nadzoru i kontroli w zakresie gospodarki
$rodkami pod wzgledem legalno$ci, celowosci, gospodarnosci i
zgodnosci z planem finansowym.

W zwiazku z data wprowadzenia powyzszych procedur tj. 1 stycznia 2003 r.,

a wigc przed wprowadzeniem do ustawy o finansach publicznych zmian

dotyczacych kontroli finansowej i przed ogtoszeniem w dniu 30 stycznia

2003 r. przez Ministra Finanséw standardéw, obowiazujace w Kolegium

procedury kontroli finansowej nie w pelni pokrywaja si¢ ze ,,Standardami

kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”.

Wydatki poniesione przez Muzeum w 2004 r. wynosily 1.282.771,28 zi.

Skontrolowano 94  losowo  wybranych  dowodéw  ksiggowych

dokumentujacych poniesione przez Muzeum wydatki na kwotg 64.507,91 zt,

stanowiaca 5,03% wydatkéw ogétem.

Zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,

— adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzglgdem gospodarnosci i celowosci,
— adnotacje o sposobie udzielenia zamdwienia publicznego,

— zatwierdzenia wydatku do realizacji (do wypfaty).

Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006r.

1.

na podstawie artykulu 35a ust. 3 ustawy o finansach
publicznych opracowa¢ i1 wprowadzi¢ do stosowania
procedury kontroli finansowej, uwzgledniajace standardy
kontroli finansowej zawarte w komunikacie Nr 1 Ministra
Finanséw w sprawie ogloszenia ,,Standardéw Kkontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”
(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13),

kontrolg finansowa realizowac
opracowanymi procedurami kontroli.

zgodnie z nowo

Nie skierowano
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Muzeum Wsi Radomskiej
w Radomiu, ul.Szydlowiecka 30, 26-
600 Radom.

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

D. Lukasiewicz

W Muzeum nie dostosowano obowiazujacych procedur kontroli finansowej
do zawartych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) standardéw kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych. Powyzszym nie wypetniono
postanowien art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148 ze zm.), ktéry stanowi, ze ,, Procedury [kontroli finansowej],
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej kierownik
Jednostki, biorqc pod uwage standardy, o ktérych mowa w art. 350 ust. 1 pkt
1 [standardy kontroli finansowej]”.

Podstawg przeprowadzania kontroli finansowej w 2004 r. w Muzeum
stanowit ,,Regulamin kontroli wewngtrznej” wprowadzony przez Dyrektora
Zarzadzeniem Nr 15/96 z dnia 03.12.1996 r. Obowiazujace w Muzeum
procedury kontroli finansowej nie byly opracowane i wprowadzone na
podstawie art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) oraz nie zawieraty wszystkich
elementéw okre$lonych w ww. komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia
30 stycznia 2003 roku, w szczegdlnosci:

— identyfikacji ryzyka i monitorowania realizacji zadan, przekazywania
informacji i komunikacji, sposobu postgpowania w przypadku
stwierdzenia odstgpstw od obowiazujacych procedur,

— zapewnienia ciaglosci stosowania ustalonych procedur,

— ograniczenia dostgpu 0séb postronnych do zasobéw informacyjnych.
Wydatki poniesione przez Muzeum w 2004 r. wynosity 2.797.975,14 zt.
Skontrolowano 16 losowo  wybranych  dowodéw  ksiggowych
dokumentujacych poniesione przez Muzeum wydatki na kwotg 242.122,80 zi,

stanowiaca 8,65 % wydatkéw ogdtem.
Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraly:

— adnotacjg¢ o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,
— adnotacj¢ o dokonaniu kontroli pod wzglgdem celowosci,

— adnotacjg¢ dotyczaca sposobu udzielenia zaméwienia publicznego,

— zatwierdzenie wydatku przez osoby uprawnione.
W przypadku 3 faktur (Nr: 1532/04, 1676/04 i 1706/04) nastapito
przekroczenie terminu platnosci. Muzeum w roku 2004 r. nie ptacito odsetek
z tytulu nieterminowych ptatnosci.

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.

1.

opracowa¢ procedury kontroli finansowej zgodnie z art. 35a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) uwzgledniajace
standardy zawarte w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z
dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia
Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych”, (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13),

. kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z nowo opracowanymi

procedurami kontroli,

. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan wymagalnych

mogacych skutkowac obowiazkiem zaplacenia odsetek.

Nie skierowano

Biblioteka Publiczna m. st.
Warszawy — Gl6wna Biblioteka
Wojewodztwa Mazowieckiego,
ul. Koszykowa 26/28

00-950 Warszawa

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004
roku

Biblioteka prowadzi gospodarkg finansowa na zasadach okreslonych w
ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.
Obowiazujace w Bibliotece w 2004 r. procedury kontroli finansowej
zawieraty nastgpujace akty wewngtrzne:

- zasady kontroli w zakresie gospodarki $rodkami publicznymi w Bibliotece
Publicznej m. st. Warszawy wprowadzone Zarzadzeniem Nr 19 Dyrektora z
dnia 30 pazdziernika 2002 r. na podstawie art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.);
- regulamin organizacyjny Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.

1.

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych potwierdza¢ w
sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby dokonujacej
kontroli finansowej,

okre§la¢ termin przyjecia przez pracownikéw zakreséw
czynnosci i obowigzkéw do wiadomosci i stosowania.

Nie skierowano
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L. Dziurdziak
R. Kiner

wprowadzony Zarzadzeniem Nr 13/2000 Dyrektora z dnia 31 lipca 2000 r.,
zmieniony Zarzadzeniem Nr 21/2003 Dyrektora z dnia 27 listopada 2003 r.
-instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych wprowadzona
Zarzadzeniem ;Nr 15/2004 Dyrektora z dnia 18 maja 2004 r.

Postanowienia wymienionych dokumentéw spetniaty wymogi okre§lone w
Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
Standard6éw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13).

Zasady kontroli w zakresie gospodarki srodkami publicznymi w Bibliotece
zostaty wprowadzone na podstawie art. 35 a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.).

Zasady kontroli w zakresie gospodarki srodkami publicznymi w Bibliotece
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 19 Dyrektora z dnia 30 pazdziernika 2002 r.
oraz Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 15 Dyrektora z dnia 18 maja 2004 r. nie zawieraly wzoru
podpiséw pracownikéw uprawnionych do czynno$ci kontrolnych operacji
gospodarczych ani tez wzoru imiennych pieczgci.

Wydatki poniesione przez Bibliotek¢ w 2004 r. wynosity 11.567.091,00 zi.
Na podstawie analizy dowodéw ksiggowych dokumentujacych wydatkowanie
Srodkéw w tacznej wysokosci 654.730,28 zi, stanowiacej 5,66% wydatkéw
ogétem stwierdzono, ze wprowadzone procedury kontroli finansowej byty
przestrzegane. Sprawdzone dowody ksiggowe zawieraty:

— adnotacjg o kontroli pod wzglgdem merytorycznym,

— adnotacjg o kontroli pod wzglgdem formalno — rachunkowym,
— adnotacjg o kontroli pod wzgledem gospodarnosci i celowosci,
— adnotacjg o sposobie udzielenia zamdwienia publicznego,

— zatwierdzenie operacji do realizacji (do wyplaty) przez osoby
uprawnione.

Przeprowadzenie wymienionych kontroli potwierdzano przez zlozenie

nieczytelnego podpisu (oprocz dwéch przypadkéw potwierdzenia takze

pieczgcia imienng).

74.

Mazowieckie Centrum Kultury i
Sztuki w Warszawie

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

W.Wojdowicz

W obowiazujacym statucie okreslono (migdzy innymi): zakres dziatalnosci,
organy zarzadzajace i doradcze oraz zasady gospodarki finansowej. Centrum
nie opracowato procedur kontroli finansowej zgodnych z ogloszonymi w
komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku (Dz. Urz. M. F.
Nr 3, poz. 13) ,Standardami kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych”, a o ktérych mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003r. Nr 15,
poz. 148 ze zm.). Podstawg przeprowadzania (sprawowania) kontroli
finansowej w roku 2004 stanowila wprowadzona Zarzadzeniem Nr 5/2003
Dyrektora Centrum z dnia 11 wrzesnia 2003 roku ,Instrukcja kontroli
wewnetrznej, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych” (opracowana na
podstawie ustawy o rachunkowo$ci oraz ustawy o finansach publicznych)oraz
dokonane przez dyrektora powierzenie obowigzkéw gtéwnemu ksiggowemu
w zakresie prowadzenia rachunkowosci, dokonywania dyspozycji srodkami
pieni¢znymi, wstgpnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych oraz

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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gospodarki finansowej Centrum.. W trakcie kontroli stwierdzono, ze
Instrukcja kontroli wewngtrznej, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych” i
dokonane przez Dyrektora Centrum powierzenie obowigzkéw Gtéwnemu
Ksiggowemu zawieraly w swych ustaleniach niezbgdne elementy wynikajace
z ogloszonych w komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
roku (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) ,Standardéw kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”. Kwota wydatkéw poniesionych
przez Centrum w 2004 roku zamkngta si¢ suma 6.795.902,00zt.
Skontrolowano 30 losowo wybrane dowody ksiggowe, dokumentujace
wydatki w kwocie 376.213,95zt), stanowiace 5,54% wydatkéw ogétem.
Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraly: adnotacje o sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym, adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalno — rachunkowym, akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do
realizacji (do wypflaty).

78.

Biblioteka Pedagogiczna
w Radomiu,

ul. Sobieskiego 12,
26-600 Radom

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

D. Lukasiewicz

W celu wypehienia postanowien zawartych w art. 28b ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.) w Bibliotece zostal wprowadzony Zarzadzeniem Nr 8 Dyrektora z
dnia 07.11.2003 r. ,,Regulamin wewngtrznej kontroli finansowej w Bibliotece
Pedagogicznej w Radomiu™.

W Regulaminie okreslono procedury kontroli finansowej, o ktérych mowa w
art. 35a ust. 2 pkt 1 ww. ustawy o finansach publicznych, spetniajace kryteria
okreSlone w ,Standardach kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych” ogloszonych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw
z dnia 30 stycznia 2003 r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13).

W Regulaminie kontroli finansowej zapisano, ze:

— za zorganizowanie w Bibliotece kontroli finansowej i nalezyte
wykorzystanie jej wynikéw odpowiada Dyrektor,

— czynnoS$ci kontrolne wykonuja Gtéwny Ksiggowy i Zastgpca Dyrektora
oraz inni pracownicy Biblioteki upowaznieni pisemnie przez Dyrektora,

— dowody ksiggowe pod wzgledem merytorycznym sprawdza Dyrektor
poprzez , zbadanie zgodnosci przedtozonych dokumentow z zawartymi
umowami lub zleceniem oraz ze stanem faktycznym wykonywanych ustug
lub zakupem.”

— kazdy dokument ksiggowy w Bibliotece podlega sprawdzeniu przez
Gléwnego Ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, co
oznacza ,ze wystawione dowody zawierajq wszystkie elementy
prawidtowego dowodu oraz zZe ich dane liczbowe nie zawierajq btedow
arytmetycznych.”

—  zatwierdzenia do wyptaty dokonuja Dyrektor i Giéwny Ksiggowy.
Kwota wydatkéw poniesionych przez Bibliotek¢ w 2004 r. wynosila
2.920.733,04 zt. Na przykladzie 46 losowo wybranych dowodéw ksiggowych
dokumentujacych wydatki poniesione przez Bibliotekg na kwotg 156.874,70
zt, stanowiaca 5,18 % wydatkéw ogétem stwierdzono, ze obowigzujace w
Bibliotece procedury kontroli finansowej sa przestrzegane.
Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

— adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006 r.
1. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan wymagalnych
mogacych skutkowa¢ obowiazkiem zaptacenia odsetek.

Nie skierowano
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— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym,
— adnotacjg¢ o dokonaniu kontroli pod wzgledem celowosci,
— adnotacjg o sposobie udzielenia zaméwienia publicznego,

— zatwierdzenie wydatku przez osoby upowaznione.
W 2 przypadkach (faktury nr: 1603/EC/2004 i 442/OR-WA/2989/04)
nastapito przekroczenie terminu ptatnosci. Z tytutu niedotrzymania terminéw
ptatnosci Biblioteka nie zostata obcigzona odsetkami.

79.

Kolegium Nauczycielskie
Radom

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w 2004 roku.

H. Gregorczyk

Zarzadzeniem nr 7/2003 z dnia 7 listopada Dyrektor Kolegium wprowadzit
Regulamin Wewngtrznej Kontroli Finansowej opracowany zgodnie z
postanowieniami art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz Komunikatu Nr 1
Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia
Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych” (Dz. Urz. MF Nr 3, poz. 13).

Kwota wydatkéw poniesionych przez Kolegium w 2004 r. zamknela si¢ suma
1.787.375,48 zi. Skontrolowano 36 losowo wybranych dowodéw
ksiggowych, dokumentujacych poniesione przez Kolegium wydatki w 2004
roku, o tacznej wartosci 92.396,45 zl, co stanowilo 5,16 % wydatkéw
ogétem. Wszystkie sprawdzone dowody ksiggowe zawieraty: adnotacje o
sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, adnotacje o sprawdzeniu pod
wzglegdem formalno — rachunkowym, adnotacje o wpisaniu zakupionego
sprzgtu do ksiag inwentarzowych, opis podstawy zakupu towaréw lub ustugi
(tryb udzielenia zaméwienia), dekretacj¢ zgodna z planem kont oraz
klasyfikacjg¢ budzetowa, zatwierdzenie wydatku do realizacji przez Dyrektora
Kolegium.

Przestrzeganie przez Kolegium procedur kontroli finansowej wydatkéw w
roku 2004 oceniono pozytywnie.

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano

86.

Nauczycielskie Kolegium Jezykow
Obcych
w Ciechanowie

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w roku 2004.

J. Piekarski

Kolegium nie opracowato procedur kontroli finansowej zgodnie z
ogloszonymi w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
roku (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) ,,Standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”, a o ktérych mowa w art. 35a ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U.
22003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). PowyZszym nie wypelnito postanowien art.
35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych: ,,...Procedury [kontroli
finansowej], o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej
kierownik jednostki, biorqc pod uwage standardy, o ktérych mowa w art. 350
ust. 1 pkt 1 [standardy kontroli finansowej]... ”.

W roku 2004 podstawg przeprowadzania (sprawowania) kontroli finansowe;j
w Kolegium stanowily wprowadzone z dniem 1 grudnia 2001 roku
(opracowane na podstawie art. 28 ustawy o finansach publicznych),
nastgpujace dokumenty:

— Zasady nadzoru nad gospodarowaniem s$rodkami publicznymi pod
wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci;

— Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz
sprawowania kontroli wewnetrznej dowodow potwierdzajacych operacje

Wystapienie skierowano w dniu 6 grudnia 2005 r.

1. na podstawie artykutlu 35a ust. 3 ustawy o finansach
publicznych opracowa¢ i wprowadzi¢ do stosowania
procedury kontroli finansowej, biorac pod uwage ogloszone
przez Ministra Finanséw ,,Standardy kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”,

2. kontrolg finansowa realizowaé¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli.

Nie skierowano
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gospodarcze.

W zwiazku z data wprowadzenia powyzszych dokumentéw tj. 1 grudnia 2001
roku, a wigc przed wprowadzeniem do ustawy o finansach publicznych zmian
dotyczacych kontroli finansowej i przed ogloszeniem przez Ministra
Finanséw Standardéw (30.01.2003 r.), okreslone w nich procedury kontroli
finansowej nie w petni pokrywaja si¢ z obowigzujacymi standardami kontroli
finansowe;j.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Kolegium w 2004 roku zamkngta si¢
suma 1.845.770,48 zi. Skontrolowano 33 losowo wybrane faktury,
dokumentujace poniesione przez Kolegium wydatki w roku 2004 na kwotg
93.463,60 zl, co stanowito 5,06% wydatkéw ogétem. Wszystkie zbadane
dowody ksiggowe zawieraly:

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym;
— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym;
— adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzgledem gospodarnosci i celowosci;

— adnotacje dotyczace podstaw dokonania zakupu dostaw lub ustug (trybu
udzielenia zaméwienia);

— akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do realizacji

Kolegium Jezykéw Obcych
Radom

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w 2004 roku.

H. Gregorczyk

Zarzadzeniem nr 6 z dnia 7 listopada 2003 r. Dyrektor Kolegium wprowadzit
Regulamin Wewngtrznej Kontroli Finansowej opracowany zgodnie z
postanowieniami art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz Komunikatu Nr 1
Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia
Standardéw  kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych” ((Dz. Urz. MF Nr 3, poz. 13).

Kwota wydatkéw poniesionych przez Kolegium w 2004 r. zamknela si¢ suma
2.517.268,08 zi. Skontrolowano 30 losowo wybranych dowodow
ksiggowych, dokumentujacych poniesione przez Kolegium wydatki w 2004
roku, o tacznej wartosci 127.770,53 zl, co stanowito 5,07 % wydatkéw
ogdtem.

Wszystkie sprawdzone dowody ksiggowe zawieraly: adnotacje o sprawdzeniu
pod wzglgdem merytorycznym, adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalno — rachunkowym, adnotacje o wpisaniu zakupionego sprzgtu do
ksiag inwentarzowych, opis podstawy zakupu towaréw lub ustugi (tryb
udzielenia zamdwienia), dekretacj¢ zgodna z planem kont oraz klasyfikacj¢
budzetows, zatwierdzenie wydatku do realizacji przez Dyrektora Kolegium.
Przestrzeganie przez Kolegium procedur kontroli finansowej wydatkéw w
roku 2004 oceniono pozytywnie.

Wystapienie skierowano w dniu 23 stycznia 2006 r.
Nie skierowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano

Nauczycielskie Kolegium Jezykow
Obcych w Siedlcach, ul.
Aslanowicza 2,

08-110 Siedlce

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w roku 2004.

Leszek Dziurdzuak

Obowiazujace w Bibliotece w 2004 r. procedury kontroli finansowej
regulowaly nastgpujace akty wewngtrzne:
1. Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i sprawowania
kontroli wewngtrznej wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora z dnia
1 stycznia 1999 r.;
2. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej wprowadzona Zarzadzeniem Nr
3 Dyrektora z dnia 1 stycznia 1999 r.;
3. Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i sprawowania
kontroli wewngtrznej zawiera wykaz dokumentéw uzywanych w

Wystapienie skierowano w dniu 6 stycznia 2006 r.

1. dostosowaé procedury kontroli finansowej do standardéw
zawartych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30
stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”,
(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) i wprowadzi¢ w zycie zgodnie
z art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze
zm.),

Nie skierowano
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Bibliotece, wymagania, jakim powinny odpowiada¢, opis sposobu ich
sporzadzania i ewidencjonowania;

4. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej stanowi regulacje wewngtrzne
Kolegium w zakresie:

—  postgpowania ze §rodkami pieni¢znymi,
— dokumentowania operacji gotowkowych,

—  kontroli biezacej i okresowej kasy.
Obowiazujace w 2004 r. procedury kontroli finansowej nie zostaly
wprowadzone na podstawie art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Instrukcja
obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i sprawowania kontroli
wewngtrznej wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora z dnia 1 stycznia
1999 r. i Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora z dnia 1 stycznia 1999 r. nie zawieraly wzoru
podpiséw  pracownikéw uprawnionych do wykonywania czynnosci
kontrolnych operacji gospodarczych ani tez wzoru imiennych pieczgci. Nie
zawieraly postanowien okre§lonych w Standardach kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych stanowiacych zalacznik do
Komunikatu Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych” (Dz. Urz. MF Nr 3, poz. 13), w zakresie:
— systemu zarzadzania jednostka i jej organizacji,
— przydzialu zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegdlnych
komorek organizacyjnych i stanowisk pracy,
— identyfikacji ryzyka i monitorowania realizacji zadan,
— przekazywania informacji i komunikacji w zakresie wykonywania
powierzonych obowiazkéw,
— sposobu postgpowania w przypadku stwierdzenia odstgpstw od
obowiazujacych procedur, instrukcji itp.,
— zapewnienia ciagto$ci stosowania ustalonych procedur,

— ograniczenia dostgpu os6b postronnych do zasobow informacyjnych.
Wydatki poniesione przez Kolegium w 2004 r. wynosily 2.212.045,94 zi.
Kwotg 5 % wydatkéw ogdtem, o ktérej mowa w art. 28b ust. 2 oraz w art.
127 ust. 3 ww. ustawy o finansach publicznych, stanowi kwota w wysokosci
110.602,30 zt. Wszystkie sprawdzone dowody ksiggowe dokumentujace
dokonanie wydatkéw zawieraty:

— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzglegdem merytorycznym,
— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzglegdem formalno — rachunkowym,
— adnotacjg o dokonaniu kontroli pod wzglgdem gospodarnosci i celowosci,

— adnotacj¢ dotyczaca podstaw dokonania zakupu dostaw lub ustug
(udzielenia zaméwienia) — oprécz 4 przypadkow,

— akceptacj¢ (zatwierdzenie) operacji do realizacji (do wyptaty) przez
osoby uprawnione.

W wyzej wymienionych dokumentach dokonanie kontroli pod wzgledem

merytorycznym, formalno — rachunkowym, gospodarnosci i celowosci oraz

pracownikom zatrudnionym na stanowisku specjalisty ds.
plac oraz na stanowisku gléwnego ksiggowego powierzy¢
obowiazki  stuzbowe w  sposéb  uniemozliwiajacy
wystgpowanie bezposredniej podlegltoéci stuzbowe;j.
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stosowania przepisow o zamodwieniach publicznych bylo potwierdzone
przez zlozenie nieczytelnego podpisu.

Zespot Kolegiow Nauczycielskich w
Ostrolece

ul. Parkowa 6

07 - 410 Ostroteka

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w 2004 r.

R. Skrzeczkowski

W Kolegium nie opracowano procedur kontroli finansowej zgodnych z
ogloszonymi w Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia
2003 r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) ,,Standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych”, a o ktérych mowa w art. 35a
ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Powyzszym nie wypelniono
postanowien art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych: ,, Procedury
[kontroli finansowej], o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie
pisemnej kierownik jednostki, biorqc pod uwage standardy, o ktorych mowa
w art. 350 ust. 1 pkt I [standardy kontroli finansowej]”.

W roku 2004 podstawg przeprowadzania (sprawowania) kontroli finansowej
w Kolegium stanowity nastgpujace procedury:

— Instrukcja kontroli wewngtrznej obiegu dowodéw finansowo-
ksiggowych,

—  Instrukcja kasowa.

W zwiazku z data wprowadzenia powyzszych procedur tj. 1 stycznia 2002

r., a wigc przed wprowadzeniem do ustawy o finansach publicznych zmian

dotyczacych kontroli finansowej i przed ogloszeniem w dniu 30 stycznia

2003 r. przez Ministra Finanséw Standardéw, obowigzujace w Kolegium

procedury kontroli finansowej nie w petni pokrywaja si¢ ze ,,Standardami

kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”.

Wydatki poniesione przez Kolegium w 2004 r. wynosity 4.969.541,79 zi.

Skontrolowano 84 losowo wybrane dowody ksiggowe, dokumentujace

poniesione przez Kolegium wydatki na kwotg 263.308,97 zl, stanowiaca

5,30 % wydatkéw ogétem. Zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,

— adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzgledem gospodarnosci i celowosci,
— adnotacje o sposobie udzielenia zamdwienia publicznego,

— zatwierdzenie operacji do realizacji (do wyplaty).

Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006r.

1. opracowa¢ i wprowadzi¢ do stosowania procedury kontroli
finansowej, biorac pod uwage ogloszone przez Ministra
Finanséw ,Standardy kontroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych”, zgodnie z art.35a ust. 3
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 ze zm.),

2. kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli.

Nie skierowano

87.

Zespot Medycznych Szkét
Policealnych
w Ciechanowie

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w roku 2004.

J. Piekarski

Zgodnie z postanowieniami art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998
roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 ze zm.) opracowano
i wprowadzono Zarzadzeniem Nr 12 z dnia 4 listopada 2003 roku ,, Standardy
kontroli wydatkow”. W zwiazku z utworzeniem Zespotu Medycznych Szkét
Policealnych Zarzadzeniem Nr 9/2005 z dnia 29 wrze$nia 2005 roku
dokonano zmian w ,Standardach kontroli wydatkow” polegajacych na
zastapieniu wszystkich wyrazéw dotyczacych nazwy Szkoty w brzmieniu:
,Medyczne Studium Zawodowe w Ciechanowie” wyrazami: ,, Zespot

Wystapienie skierowano w dniu 2 grudnia 2005 r.
Nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Nie skierowano
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Medycznych Szkot Policealnych w Ciechanowie”.

W Standardach okres$lono procedury kontroli, o ktérych mowa w art. 35a ust.
2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Wprowadzone do stosowania
procedury spetniaja ogloszone
w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku (Dz. Urz.
M. F. Nr 3, poz. 13) ,,Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych”. Obowiazujace w Szkole Standardy kontroli
wydatkéw okreslaja:

. obszary kontroli wewngtrznych;

. zakres nadzoru w zakresie prawidtowosci funkcjonowania jednostki;

. zakres zadan i podzial obowigzkéw stuzbowych,

. zasady wstepnej kontroli dysponowania $rodkami;

. zasady kontroli dowodéw ksiggowych pod wzgledem:

[ O N S

— merytorycznym;,
—  formalnym;

— rachunkowym;
6. zasady wstgpnej oceny celowosci wydatkow;
7. spos6b wykorzystania wynikéw kontroli finansowej
wydatkow.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Szkotg¢ w 2004 roku zamknela si¢ suma
1.052.299,21 zt. Skontrolowano 28 losowo wybranych faktur,
dokumentujacych wydatki poniesione przez Szkot¢ w roku 2004 na kwotg
52.827,92 zl, co stanowito 5,02% wydatkéw ogétem. Wszystkie zbadane
dowody ksiggowe zawieraly:

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym:;
— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym;
— adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzgledem gospodarnosci i celowosci;

— adnotacje dotyczace podstaw dokonania zakupu dostaw lub ustug (trybu
udzielenia zaméwienia);

— akceptacje (zatwierdzenia) wydatku, operacji do realizacji (do wyplaty).
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Medyczna Szkola Policealna
Radom

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w 2004 roku

H. Gregorczyk

Zarzadzeniem Nr 1/2004 z dnia 1 stycznia 2004 roku Dyrektor Zespotu
wprowadzit do stosowania wewngtrzne akty prawne: regulamin kontroli
wewngtrznej, system kontroli finansowej, harmonogram kontroli finansowej i
zaktadowy plan kont. Zarzadzenie opracowane na podstawie obowigzujacych
przepiséw, szczegétowo okresla zasady kontroli finansowej wynikajace z art.
35a ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz Komunikatu Nr 1 Ministra
Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,Standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz.
MF Nr 3, poz. 13).

Kwota wydatkéw poniesionych przez Zespét w 2004 r. zamkngta si¢ suma
3.214.599,62 zi. Skontrolowano 33 losowo wybrane dowody ksiggowe,
dokumentujace poniesione przez Zesp6t wydatki w 2004 roku, o tacznej
warto$ci 682.573, 39 zt, co stanowito 21,23 % wydatkéw ogétem.

Z 33 sprawdzonych dowodéw ksiggowych 3 faktury dotyczace zadania
inwestycyjnego pt. ,,Adaptacja, modernizacja i rozbudowa istniejacego
budynku przy ul. Zigtaléw 13 w Radomiu na internat dla stuchaczy Studium
Medycznego” nie zawieraly adnotacji o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Zgodnie z obowigzujacym w
Zespole systemem kontroli finansowej sprawdzenia dokumentéw winien
dokona¢ kierownik gospodarczy internatu.

Pozostate sprawdzone dowody ksiggowe zawieraty: adnotacje o sprawdzeniu
pod wzglgdem merytorycznym, adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalno — rachunkowym, opis podstawy zakupu towaréw lub ustugi (tryb
udzielenia zamdwienia), dekretacj¢ zgodna z planem kont oraz klasyfikacje
budzetows, zatwierdzenie wydatku do realizacji przez Dyrektora Zespotu.

Wystapienie skierowano 23 stycznia 2006 r.

1. Kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z opracowanymi
procedurami kontroli wprowadzonymi Zarzadzeniem nr
1/2004 z dnia 1 stycznia 2004 r.

Nie skierowano

Szkota Policealna Pracownikow
Stuzb Spotecznych im. prof.
Aleksandra Kaminskiego

w Warszawie,

ul. Obroncéw 31,

03-933 Warszawa

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004
roku

R. Kiner
D. Lukasiewicz

Zarzadzeniem Nr 1/2003 Dyrektora z dnia 07.11.2003 r. zostat wprowadzony
-Regulamin  wewngtrznej  kontroli  finansowej szkoty  policealnej
pracownikéw stuzb spotecznych w Warszawie”.
Regulamin opracowano na podstawie art. 35a ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) przy uwzglednieniu
standardéw kontroli finansowej zawartych w komunikacie
Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych”(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13).
Wydatki poniesione przez Szkol¢ w 2004 roku wynosity 892.068,95 zt.
Skontrolowano 61  losowo  wybranych  dowodéw  ksiggowych
dokumentujacych wydatki na kwotg 45.378,83 zl, stanowiaca 5,08 %
wydatkéw ogétem.
Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraly:

adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,

— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym,

— zatwierdzenie wydatku przez osoby upowaznione.
Sposréd sprawdzonych faktur, 7 nie miato adnotacji o dokonaniu kontroli pod
wzgledem celowosci i 23 faktury nie zawieraly adnotacji o sposobie
udzielania zamdwien publicznych.
W 8 przypadkach nastapito przekroczenie terminu ptatnosci. Szkota w roku

Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006 r.

1. potwierdzanie przeprowadzenia kontroli celowosci wydatkéw
poprzez zlozenie stosownej adnotacji w dokumencie
ksiggowym,

2. zamieszczanie w dokumencie ksiggowym informacji o
sposobie udzielenia zamoéwienia publicznego dotyczacego
wydatkowania $rodkow,

3. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowiazan wymagalnych
mogacych skutkowac obowiazkiem zaplacenia odsetek.

Nie skierowano
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2004 r. nie placita odsetek z powodu niedotrzymania terminéw platnosci.

94

Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy dla Dzieci
Niestyszacych im. Marii
Grzegorzewskiej w Radomiu,
ul. Wernera 6,

26-600 Radom

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

D. Lukasiewicz

W Ofsrodku nie dostosowano obowiazujacych procedur kontroli finansowej
do zawartych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) standardéw kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych. Nie wypetniono w zwiazku z
powyzszym postanowien art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.
U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.), ktory stanowi ze: ,, Procedury (kontroli
finansowej) o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej
kierownik jednostki, biorqc pod uwage standardy, o ktorych mowa w art. 350
ust. 1 pkt 1 (standardy kontroli finansowe;j)”.

W roku 2004 podstawg przeprowadzania kontroli finansowej w Os$rodku
stanowit wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora z dniem 01.09.1994 r.
~Regulamin kontroli wewngtrznej, obiegu dokumentéw i podziatu
kompetencji w Specjalnym O$rodku Szkolno — Wychowawczym dla Dzieci
Niestyszacych w Radomiu”.

Zarzadzeniami z dnia 01.09.2003 r. i 01.09.2004 r. Dyrektor Osrodka
wprowadzit zmiany aktualizujace ww. Regulamin. W Regulaminie zmian
dokonywano odrgcznie, poprzez wykreslenie stéw, zdan lub dopisanie
wyrazow.

Opracowane w Regulaminie procedury kontroli finansowej nie zawieraly
wszystkich standardéw kontroli finansowej okreslonych w ww. komunikacie
Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r., w tym w
szczeg6lnoscei:

- identyfikacji ryzyka i monitorowania realizacji zadan,

- przekazywania informacji i komunikacji,

- sposobu  postgpowania w  przypadku
obowiazujacych procedur,

- zapewnienia cigglosci stosowania ustalonych procedur,

- ograniczenia dostgpu 0séb postronnych do zasobéw informacyjnych.
Wydatki poniesione przez Osrodek w 2004 r. wynosity 3.374.284,42 zt.
Skontrolowano 113 losowo wybranych faktur, dokumentujacych wydatki
poniesione przez Os$rodek na kwotg 174.988,35 zl, stanowiaca 5,18%
wydatkéw ogétem.

Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

stwierdzenia odstgpstw od

— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

— adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,

— adnotacj¢ o dokonaniu kontroli pod wzgledem gospodarnosci i celowosci,
— adnotacjg dotyczaca sposobu udzielenia zaméwienia publicznego,

— zatwierdzenie wydatku przez osoby uprawnione.

Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006 r.

1. dostosowa¢ procedury kontroli finansowej do standardéw
okreslonych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia
30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”, (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13),

2. kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli.

Nie skierowano
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Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy dla Dzieci
Niewidomych i Stabo Widzacych
im. Ks. Prymasa Stefana Kardynala
Wyszynskiego,

w Radomiu,

ul. Struga 86,

26-600 Radom

Kontrola w zakresie przestrzegania
procedur kontroli finansowej w 2004

roku.

D. Lukasiewicz

W Ofsrodku nie dostosowano obowiazujacych procedur kontroli finansowe;j
do zawartych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003
r. (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) standardéw kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych. Powyzszym nie wypetniono
postanowien art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148 ze zm.): ,, Procedury [kontroli finansowej], o ktérych mowa w
ust. 2 pkt 1, ustala w formie pisemnej kierownik jednostki, biorqc pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 350 ust. 1 pkt I [standardy kontroli
finansowej] ”.

Podstawg sprawowania kontroli finansowej w roku 2004 w Osrodku
stanowita wprowadzona przez Dyrektora Zarzadzeniem Nr 2/03 z dnia
03.01.2003 ., Instrukcja kontroli finansowej, zasad rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodéw finansowo-
ksiggowych”.

W zwiazku z terminem wprowadzenia w zycie Instrukcji, tj. 3 stycznia 2003
1., a wigc przed data ukazania si¢ ww. komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z
dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,.Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”, okre$lone w niej
procedury kontroli finansowej nie zawieraja wszystkich elementow
wymaganych w ww. standardach, w szczegdlnosci:

— identyfikacji ryzyka i monitorowania realizacji zadan,

— przekazywania informacji i komunikacji,

zasobow

— ograniczenia dostgpu  osobom

informacyjnych.

nieupowaznionym  do

— zapewnienia ciaglosci stosowania ustalonych procedur.

Wydatki poniesione przez O$rodek w 2004 r. wynosity 3.482.525,25 zi.
Skontrolowano 28  losowo  wybranych  dowodéw  ksiggowych,
dokumentujacych poniesione przez Osrodek wydatki na kwotg 191.171,51zt,
stanowiaca 5,49 % wydatkéw ogétem.

Wszystkie zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

— adnotacjg¢ o sprawdzeniu pod wzglegdem merytorycznym,

— adnotacjg o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,
— adnotacjg o dokonaniu kontroli pod wzgledem celowosci,

— adnotacjg¢ dotyczaca sposobu udzielenia zaméwienia publicznego,

— zatwierdzenie wydatku przez osoby upowaznione.
W przypadku faktury Nr 261/2004 wystawionej dnia 19.10.2004r. nastapito
przekroczenie terminu ptatnosci. O$rodek w roku 2004 r. nie ptacit odsetek z
tytutu nieterminowej ptatnosci.

Wystapienie skierowano w dniu 11 stycznia 2006 r.

1. dostosowa¢ procedury kontroli finansowej do standardéw
okreslonych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia
30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”, (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13),

2. kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli,

3. nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan wymagalnych
mogacych skutkowac obowiazkiem zaplacenia odsetek.

Nie skierowano

115.

Wojewodzkiej Dyrekeji Inwestycji
w Ostrolece

Ul Pitsudskiego 38

07 - 410 Ostroteka

Przestrzeganie procedur kontroli
finansowej w 2004 r.

Obowiazujace w jednostce procedury kontroli finansowej zostaly
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 4/2003 Dyrektora Dyrekcji z dnia 6 listopada
2003 r. na podstawie art. 28b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) oraz
Komunikatu nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”.

Data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego 21 grudnia 2005r.

1. dostosowaé procedury kontroli finansowej do standardéw
okreslonych w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30
stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”,
(Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13) i wprowadzi¢ w Zycie zgodnie z

art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach

Nie skierowano
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R. Skrzeczkowski

Zgodnie z ustawa o finansach publicznych podstawg prawna wprowadzenia
procedur kontroli finansowej powinien by¢ art. 35a ust. 3 tej ustawy, ktéry
stanowi, ze ,,...Procedury [kontroli finansowej], o ktérych mowa w ust. 2 pkt
1, ustala w formie pisemnej kierownik jednostki, biorqc pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 350 ust. 1 pkt I [standardy kontroli
finansowej]... "

Postanowienia § 5 i 6 procedur kontroli finansowej odnosza si¢ do ustawy o
zaméwieniach publicznych, ktéra zostala zastapiona ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.
177).

W procedurach kontroli finansowej wydatkéw w jednostce okres$lono
procedury kontroli, o ktérych mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy o
finansach publicznych. Wprowadzone do stosowania procedury nie w petni
pokrywaja si¢ z ogloszonymi w komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia
30 stycznia 2003 r. Standardami kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. M. F. Nr 3, poz. 13), o ktérych jest mowa w
art. 350 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Wydatki poniesione przez Dyrekcj¢ w 2004 r. wynosily 616.335,25 zi.
Skontrolowano 28 losowo wybranych faktur, dokumentujacych poniesione
wydatki na kwotg 43.248,98 zi, stanowiaca 7,02% wydatkéw ogétem.
Zbadane dowody ksiggowe zawieraty:

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym,

— adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym,

— adnotacje o dokonaniu kontroli pod wzglgdem gospodarnosci i celowosci,
— adnotacje o sposobie udzielenia zamdwienia publicznego,

— zatwierdzenia operacji do realizacji (do wyptaty).

Podstawe prowadzenia ewidencji ksiggowej Dyrekcji stanowil nieaktualny
Zaktadowy Plan Kont, opracowany na podstawie ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014), Zarzadzenia Nr
46 Ministra Finanséw z dnia 1 sierpnia 1995 r. w sprawie szczeg6towych
zasad prowadzenia rachunkowo$ci oraz jednolitych planéw kont dla
panstwowych i gminnych jednostek budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych, zaktadow budzetowych, panstwowych i gminnych funduszy
celowych oraz gmin i ich zwiazkéw (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 1995 r. w sprawie
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz innych przychodéw
i rozchod6éw (Dz. U. Nr 29, poz. 148 2 1996 1.).

Pani Teresa Halaburda Gléwny Ksiggowy wyjasnita, Ze ,,...do prowadzenia
rachunkowosci [Dyrekcja] korzysta z Zaktadowego Planu Kont dla jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych, wydanym przez Buchaltera Sp. z o.0., opracowanym pod
kierownictwem Emilii Reszka. Zakladowy Plan Kont jest nieaktualny.
[Dyrekcja] w najblizszym czasie wprowadzi aneksem obowigzujace zmiany
do Zaktadowego Planu Kont.”

publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.),
kontrolg finansowa realizowa¢ zgodnie z nowo opracowanymi
procedurami kontroli,

na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z
2001 r. Nr 111, poz. 1195 ze zm.) uaktualni¢ Zaktadowy Plan
Kont.

opracowalta:
Justyna Zembrowska

205




