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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania 4.21 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy”
objetego PROW 2007-2013

A. CZESC OGOLNA

Przed wypelnieniem wniosku nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej, w ramach
dziatania 4.21 ,,Wdrazanie projektow wspélpracy”, w szczegdlnosci z dokumentem programowym i
aktami prawnymi' oraz niniejsza instrukcja.

Whiosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na
stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j,
zwanych dalej UM, z ktérym podpisana zostata umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii
rozZwoju.

Zatatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynnosci w ramach
postgpowania w sprawie przyznania pomocy moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez wilasciwy
organ samorzadu wojewodztwa pracownikow urzedu marszatkowskiego albo wojewodzka samorzadowa
jednostke organizacyjna, zwana dalej ,,samorzadowa jednostka”.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreslona we wniosku w sekcji X.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie termindow dotyczacych skladania uzupetnien / ponownych uzupehien / wyjasnien w
toku postgpowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Najczgstsze zastosowanie w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Wdrazanie

projektow wspotpracy beda miaty w szczegdlnosci nastgpujace przepisy KC dotyczace terminow:

»Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢
przy obliczaniu terminu dnia, w ktéorym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiacach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktoéry nazwa
lub data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie
byto - w ostatnim dniu tego miesigca.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.”

! Dotyczy to w szczegdlnosci:

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 ze zm.)

ustawa z dnia 22 wrzes$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie
wspolnej polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkoéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” objgtego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822).

2 Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poéinocy. Przykladowo, termin
dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placowce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska)

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nast¢pujacego po dniu, w ktorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowiazujace do dokonania w danym terminie okre§lonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakow),

w przypadku termindéw diuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace
termin (np. dokonanie platnosci, od ktorej liczy sig¢ 5 letni okres wywiazywania si¢ ze zobowiazan umowy przyznania
pomocy);

—  zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego
terminu (np. od $rody do konca dnia nastgpne;j $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastgpuje z
koncem dnia, ktory odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres przedluzenia terminu na
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6.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowe;j
operatora publicznego albo ztozono w polskim urzgdzie konsularnym.

SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

7.

10.

11.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypeliony elektronicznie i wydrukowany lub recznie pismem
drukowanym.

LGD wypetnia czytelnie wylacznie biate pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy
LGD - w pole nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ 0,00 (lub
stownie zero). W wersji edytowalnej wniosku nalezy pamigta¢ o tym, ze pola zdefiniowane jako warto$¢
liczbowa lub walutowa, przyjmuja tylko wartos¢ liczbowa.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji
wyrazone sa w ztotych z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamieéci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na formularzu,
ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnié sig, czy:

a) wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujace LGD w wyznaczonym do tego miejscu;

b) wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;

¢) nie zostaly wypelione zaciemnione pola wniosku;

d) =zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja X. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

ZY.0ZENIE WNIOSKU

12.

13.

14.

LGD skfada wniosek bezposrednio w UM albo samorzadowej jednostce samorzadu wojewddztwa,
wlasciwym ze wzgledu na miejsce siedziby LGD.

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy wnioski mozna sktada¢ nie
pozniej niz do dnia 30 czerwca 2013 r.,, a w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu
wspolpracy nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2013 r., przy czym pierwszy wniosek o przyznanie pomocy
mozna ztozy¢ nie wczesniej niz w dniu, w ktérym zostat dokonany wybor LGD do realizacji LSR.

LGD informuje wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa w formie pisemnej o wszelkich zmianach w
zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu.

wykonanie okreslonych czynnosci przez wnioskodawcg ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koncem
dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzglgdu na brak dnia
odpowiadajacej dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z
koncem ostatniego dnia danego miesiaca (np. 1 miesigcy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem
dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu
(ukonczenie lat zycia) nastgpuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczgciem dnia oznaczonego data urodzin tej osoby (np. osoba
urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja -
Swigto Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Ziclonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia -
Whiebowzigcie Najéwigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci, 25 i 26
grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie
czynnosci.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Wdrazanie projektow wspolpracy sa terminami ciagtymi, co
oznacza, iz oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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15.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w UM. Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na
kopii pierwszej strony wniosku pieczecia UM, data wplywu oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Whniosek o przyznanie pomocy na operacje polegajaca na przygotowaniu projektu wspolpracy
rozpatruje si¢ w terminie miesiaca od dnia jego ztozenia, a wniosek o przyznanie pomocy na operacje
polegajaca na realizacji projektu wspélpracy — w terminie 2 miesigcy od dnia jego zlozenia.

Whniosek w pierwszej kolejnosci podlega wstgpnej weryfikacji pod katem: wskazania adresu LGD
terminowosci ztozenia wniosku, nie podlegania LGD wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, oraz
zalaczenia wszystkich wymaganych dokumentéw wskazanych we wniosku w sekcji X. - INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD,
w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy. Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD
i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Whiosek spehiajacy wymogi wstegpnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy' w ramach dzialania 4.21
»Wdrazanie projektow wspolpracy”.

Jezeli wniosek zawiera inne niz okreslone w pkt. 18 nieprawidlowosci lub braki, UM wzywa LGD,
w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo wezwania o ktorym mowa w pkt. 20, nie usungla w terminie Zzadnych
nieprawidtowosci lub brakow, UM nie przyznaje pomocy, o czym informuje LGD, w formie pisemne;j,
podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli LGD, pomimo wezwania o ktorym mowa w pkt. 19, usungta w terminie czg$¢ nieprawidlowosci lub
brakow, UM wzywa LGD, w formie pisemnej, do usunigcia pozostatych nieprawidlowosci lub brakow
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo ponownego wezwania do usuni¢cia nieprawidtowosci lub brakow, nie usungta ich
w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny
nieprzyznania pomocy.

Jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM nie przyznaje pomocy,
o czym informuje LGD w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku przez UM w terminie, o ktorym mowa w pkt. 16, UM zawiadamia
LGD o przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy niz 14 dni.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwos$ci przyznania pomocy, termin
o ktérym mowa w pkt 16 zostanie wydtuzony o czas niezb¢dny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim
przypadku LGD zostanie poinformowana odrgbnym pismem o wydluzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

Ztozony wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez LGD w zakresie planu finansowego
operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza, a w sytuacji, gdy w danej miejscowosci nie funkcjonuje kancelaria notarialna, kopie
dokumentow sktadane wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez wojta,
burmistrza (lub pracownikéw urzedoéw gminy/miasta dziatajacych z upowaznienia ww. organdéw) albo
podmiot, ktory wydal dokument lub przez pracownika UM.
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29. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢é wykonane przez thumacza
przysigglego tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski. Obowiazek tlumaczenia nie dotyczy
dokumentéw poswiadczajacych znajomosc jezyka obcego.

30. Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych formularzach,
musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesiac-rok i miejscowoscia oraz zawierat w wyznaczonym
miejscu piecze¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0s6b reprezentujacych.

WE WNIOSKU WYSTEPUJA NASTEPUJACE RODZAJE SEKCJI/POL:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa(e) do wypetnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWAC(E), O ILE DOTYCZY(A)] — sekcja(e) nalezy wypehié, jezeli dotyczy LGD.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypelniane przez pracownika UM, po wplynigciu
whniosku do UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole(a) nalezy wypehic, jezeli dotyczy LGD.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
SEKCJA TYTULOWA [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM].

Na stronie tytutowej wniosku szare pola: znak sprawy oraz pieczed, data zloZenia i podpis wypetniane sa przez
pracownika UM.

L. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjg¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn.
zm.).

Uwaga! Nalezy pamieta¢, iz dane dotyczqce LGD podane we wniosku muszq by¢ zgodne z aktualnymi danymi
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane dotyczace LGD ulegly
zmianie w stosunku do danych zgtoszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentow, nalezy ztozy¢ wniosek
o zmiane danych w ewidencji producentow na formularzu ,, Wniosek o wpis do ewidencji producentow”.

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu
Leader + SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich 2004-
2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 1.4 Numer KRS [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ numer nadany w KRS.

Pole 1.5 NIP [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 1.6 REGON [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ REGON nadany przez Gtéwny Urzad Statystyczny.

IL. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W tabeli nalezy podac¢:

2.1 Nazwisko, 2.2 Imi¢/imiona, 2.3 Pelniona funkcj¢ oséb upowaznionych do reprezentowania LGD, zgodnie
z wpisem do KRS. Nalezy pamigta¢, iz dane osobowe podane we wniosku musza by¢ zgodne z aktualnymi
danymi zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane osobowe
ulegly zmianie w stosunku do danych zgloszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentéw, nalezy ztozy¢
wniosek o zmiang danych w ewidencji producentdow na formularzu ,,Wniosek o wpis do ewidencji
producentow”.

II1. ADRES SIEDZIBY LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy poda¢ adres siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli posiada).

IV. ADRES DO KORESPONDENCJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby LGD.
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W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wylacznie na ten adres.

Nalezy poda¢ adres, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail (jesli posiada).

V. DANE PEENOMOCNIKA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

W imieniu LGD moze wystgpowac pelnomocnik, ktéremu LGD udzielita stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$la¢ w swojej tresci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych pelnomocnik jest upowazniony. Dane dotyczace petnomocnika
powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imig/imiona, nazwisko/nazwe ,doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

VI. DANE OSOBY KOORDYNUJACEJ ORAZ NADZORUJACEJ WDRAZANIE, FINANSOWANIE,
PROMOCJE I MONITOROWANIE PROJEKTU WSPOEPRACY [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE
DOTYCZY].

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy nie nalezy wypetniac tej sekcji.

W polu 6.1 nalezy wstawi¢ X jesli wnioskujaca LGD koordynuje projekt wspotpracy.
Dane koordynatora nalezy wpisa¢ w pola od 6.1.1 do 6.1.12. W takim przypadku wypehia si¢ rowniez dla
koordynatora Zatacznik nr 7.

Jesli wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca nie wypetnia si¢ pola 6.1, wpisuje si¢ jednak dane koordynatora
(pola 6.1.1 - 6.1.12), przy czym nie bgda one podlega¢ ocenie. W takim przypadku Zatacznik nr 7 wypetnia sig
dla osoby wspotpracujacej z koordynatorem, a nie dla koordynatora).

W polu 6.2 nalezy wstawi¢ znak X gdy wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca projekt wspolpracy.
Dane wspotkoordynatora projektu wspotpracy nalezy wpisa¢ w pole od 6.2.1 do 6.2.12.
W takim przypadku wypehnia si¢ zalacznik 7 dla wspotkoordynatora projektu wspolpracy.

Dane 0so6b wpisanych w ww. polach powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o wspolnej realizacji
projektu wspoélpracy zawartej ze wszystkimi partnerami projektu wspotpracy, stanowiacej Zatacznik 3 do
whniosku.

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy we wszystkich sprawach biezacych
pracownik UM bedzie kontaktowat si¢ z osoba wskazana przez wnioskujaca LGD w polu 6.1 (gdy LGD jest
koordynujaca projekt wspotpracy) lub 6.2 (gdy LGD nie jest koordynujaca - wspotpracuje z koordynatorem).

VIL. OPIS PROJEKTU WSPOLPRACY [SEKCJA OBOWIAZKOWAY.

7.1 Rodzaj operacji [POLA OBOWIAZKOWE].
Znak X nalezy wstawi¢ w polu:
1. 7.1.1 gdy operacja dotyczy przygotowania projektu wspolpracy albo,
2. 7.1.2 gdy operacja dotyczy realizacji projektu wspotpracy albo,
3. 7.1.3 gdy operacja dotyczy realizacji projektu wspotpracy poprzedzona operacja polegajaca na
przygotowaniu projektu wspotpracy.
Uwaga:
Whiosek o przyznanie pomocy moze dotyczy¢ jednego rodzaju operacji.

7.2 Tytul operacji (tytul projektu wspélpracy) [POLA OBOWIAZKOWET].
Nalezy wpisac tytut projektu wspolpracy, pod ktorym bedzie realizowana operacja.
7.2.1 Akronim [POLA OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisa¢ skrot nazwy projektu wspotpracy (skrot utworzony z pierwszych liter nazwy projektu
wspoélpracy, bez polskich znakow). Skrét ten jest wspdlnie ustalany przez partneréw projektu wspolpracy
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ipowinien by¢ zawarty w umowie o wspolnej realizacji projektu wspotpracy lub w dokumencie
potwierdzajacym wolg partneréw do wspdlnej realizacji projektu.

7.3 Cel(e) projektu wspolpracy [POLA OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisaé cel(e) projektu wspotpracy, jakie LGD chce osiagnaé poprzez realizacje projektu.

Cele dla dziatania: 4.21 ,, WdraZanie projektow wspotpracy” powinny by¢ zgodne z celami LSR.

W przypadku, gdy cele projektu wspotpracy beda mierzalne, okre§lone w czasie i mozliwe do osiagnigcia
w okresie realizacji projektu, LGD bedzie mogta otrzymaé punkty w ramach oceny zgodnos$ci projektu
wspotpracy z kryteriami wyboru okreslonymi w zataczniku do rozporzadzenia.

7.3.1 Cel(e) operacji:

Nalezy wpisac cel(e) jakie LGD chce osiagnac poprzez realizacjg operacji w ramach projektu wspotpracy.

Cel operacji jest pojeciem wezszym niz cel projektu, gdyz na cel projektu skladaja sig¢ cele operacji
realizowanych przez poszczegélnych partnerow. Przykladowo, jesli celem projektu wspotpracy bedzie
wytyczenie i oznakowanie $ciezki rowerowej o dlugosci 25 km, co celem operacji wnioskujacej LGD moze by¢
np. wytyczenie odcinka $ciezki o dtugosci 15 km.

7.4 Dane partner6w projektu wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Pola od 7.4.1 do 7.4.1.2 nie s3 wypelniane w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy.

Nalezy poda¢ nazwy wszystkich partneréw projektu wspotpracy bedacych stronami dokumentu
potwierdzajacego wolg partnerow projektu wspotpracy do jego realizacji — w przypadku operacji polegajacej na
przygotowaniu projektu wspodtpracy lub umowy o wspoélnej realizacji projektu wspodlpracy zawartej ze
wszystkimi partnerami projektu wspoipracy — w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu
wspolpracy.

W punktach dotyczacych partnerdw projektu wspolpracy nie nalezy wpisywa¢ danych LGD wnioskujacej o
przyznanie pomocy, pomimo, ze jest parterem projektu wspolpracy, gdyz dane LGD wnioskujacej znajduja sig w
sekcji I wniosku.

Pola od 7.4.1. do 7.4.1.2 nalezy wypehlié¢ w przypadku, gdy wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca LGD.
W przeciwnym przypadku w ww. pola nalezy wstawi¢ kreski.

W pole 7.4.1 nalezy wpisa¢ nazwe LGD koordynujacej projekt wspolpracy.

W pole 7.4.1.1 nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac czy LGD koordynujaca projekt
wspolpracy jest LGD.

a) Istniejaca (ktora otrzymala pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader + SPO
»Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-20067), czy
LGD,

b) Nowoutworzona (pozostate przypadki).

W pole 7.4.1.2 nalezy wpisa¢ nazwg kraju z ktorego pochodzi LGD koordynujaca projekt wspotpracy.
W pole 7.4.2. nalezy wpisa¢ nazwe partnera projektu wspotpracy.
W pole 7.4.2.1 nalezy wpisa¢ nazwe kraju z ktorego pochodzi partner projektu wspotpracy.

W polu 7.4.2.2 w przypadku migdzyregionalnego projektu wspolpracy, a wige takiego, w ktorym wszyscy
partnerzy sa z Polski, nalezy zaznaczy¢ ND - nie dotyczy, nie wypetniajac pole Kraj.

W przypadku projektow migdzynarodowych, kiedy mamy do czynienia réwniez z partnerem / partnerami
zagranicznymi, nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli partner pochodzi z kraju UE (w tym z Polski), w przypadku
partneréw spoza obszaru UE — nalezy zaznaczy¢ NIE.

W pole 7.4.2.3 nalezy w odpowiednim polu wstawi¢ znak X, zaznaczajac czy partner projektu wspotpracy jest
lokalnym partnerstwem nie bedacym LGD albo jest LGD wybrana do realizacji LSR w ramach PROW 2007-
2013 istniejaca (ktora otrzymala pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader + SPO
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»Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006) albo
nowoutworzona (pozostate przypadki).

W przypadku, zagranicznego partnera projektu wspotpracy:

0 przez LGD wybranq do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 istniejqcq nalezy rozumie¢ LGD, ktora
brata udzial w inicjatywie Leader+ lub wczes$niejszej 1 zostata wybrana do realizacji LSR w swoim kraju.

0 przez LGD wybrang do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 nowoutworzong nalezy rozumie¢ LGD,
ktora nie brata udziatu w inicjatywie Leader + lub wcze$niejszej, ale zostata wybrana do realizacji LSR w
swoim kraju.

Partner projektu wspotpracy musi spetnia¢ kryteria wskazane w art. 39 ust. 2 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, a

wigc musi by¢ lokalnym partnerstwem (dzialajacym na obszarze innym niz obszar dzialania pozostalych

partneréw) zorganizowanym zgodnie z nast¢pujacymi warunkami:

— obecno$¢ lokalnej grupy na obszarze geograficznym aktywnie dzialajacej w zakresie rozwoju obszaréw
wiejskich i zdolnej do opracowania strategii rozwoju dla danego obszaru;

— organizacja takiej lokalnej grupy oparta jest na partnerstwie podmiotéw lokalnych.

Zgodnie z art. 39 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, oprocz LGD wybranej w ramach PROW 2007-2013,

partnerem projektu wspotpracy moze by¢ np. grupa funkcjonujaca w ramach inicjatywy Leader + (lub

wczesniejszej), a niewybrana do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013, stowarzyszenia zarejestrowane w

oparciu o ustawg z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem s$rodkow

Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Obszaréow Wiejskich (w przypadku partnerow z Polski), inne

organizacje dzialajace na zasadach analogicznych do tych na jakich dziataja LGD, spelniajace warunki wskazane

w art. 39 ust.2 rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

W rozumieniu rozporzadzenia (WE) 1974/2006 np. uczelnia publiczna, przedsigbiorca, szkota, instytut

naukowy, jednostka samorzadu terytorialnego nie moga by¢ partnerami projektu wspotpracy.

Pola od 7.4.3 do 7.4.7 nalezy wypetni¢ analogicznie jak pola 7.4.2, jesli wystgpuje wigcej partnerow projektu
wspolpracy.

7.4.8 Liczba partnerow projektu wspélpracy
Nalezy wpisa¢ liczbg partnerow projektu wspotpracy, zgodnie z wypelionymi polami (pola od 7.4.1 do 7.4.7),
uwzgledniajac rowniez LGD wnioskujaca, ktora jest wymieniona w sekeji I Wniosku.

7.5 Rodzaj wspoétpracy [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wstawi¢ znak X, w odpowiednim polu, zaznaczajac rodzaj wspotpracy.

Przez wspotprace miedzyregionalng nalezy rozumie¢ wspoétpracg z partnerami z Polski, natomiast poprzez
wspolprace migdzynarodowa nalezy rozumie¢ wspolprace z partnerami z zagranicy. W przypadku, gdy
przynajmniej jeden z partneréw projektu wspolpracy jest partnerem zagranicznym, wspotpracg nalezy
zaklasyfikowac jako migdzynarodowa.

Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego pola.

7.6 Obszar tematyczny projektu wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspoélpracy.

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu zaznaczajac obszar, ktérego dotyczy projekt wspolpracy. Mozliwe
jest zaznaczenie dwoch i wigcej obszarow.

W przypadku, gdy projekt wspotpracy dotyczy obszaru tematycznego nie mieszczacego si¢ w zadnej z podanych
kategorii, nalezy wstawi¢ znak X w polu inne i wpisac ponizej rodzaj obszaru.

7.7 Zasoby lokalne, na ktérych opiera si¢ projekt wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA].

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy.

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac zasoby lokalne, na ktorych oparty jest projekt
wspolpracy. Mozliwe jest zaznaczenie dwdch i wigcej zasobow.

W przypadku, gdy projekt wspotpracy opiera si¢ na innych zasobach, nalezy wstawi¢ znak X w polu inne i
wpisa¢ ponizej rodzaj zasobu.
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7.8 Grupa docelowa, do ktorej skierowany jest projekt wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA].

Nalezy wypelnié¢ jedynie w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy.

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac grupg docelowa, do ktorej skierowany jest projekt
wspolpracy. Mozliwe jest zaznaczenie dwoch 1 wigeej grup docelowych.

W przypadku, gdy projekt wspolpracy skierowany jest do innej grupy docelowej nalezy wstawi¢ znak X w polu
inne 1 wpisa¢ ponizej rodzaj grupy docelowe;.

7.9 Innowacyjnos$¢ projektu wspélpracy na danym terenie [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspoélpracy.

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, okreslajac czy projekt wspolpracy jest innowacyjny.

Poprzez innowacyjno$¢ nalezy rozumiec:

— zastosowanie pomystow i rozwiazan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na
danym terenie;

— nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;

— rozwdj nowych rodzajow produkcji lub ustug;

— nowe sposoby zaangazowania lokalnej spotecznosci w proces rozwoju.

Projekt wspotpracy nalezy uznac za innowacyjny, jezeli spelnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteriow.

Pole 7.9.3 nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy znak X zostat wstawiony w polu 7.9.1.
Nalezy opisa¢ w sposob szczegotowy, na czym polega innowacyjno$¢ projektu wspotpracy na danym terenie.
7.10 Zakres projektu wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspoélpracy.
Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, okreslajac czy projekt wspotpracy polega wylacznie na wymianie
doswiadczen pomigdzy partnerami projektu, czy tez wykracza poza wymiang doswiadczen.

7.11 Opis operacji i opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji [POLA
OBOWIAZKOWE].

7.11.1 Opis operacji [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy opisa¢ w sposob szczegotowy zadania planowane w ramach projektu wspolpracy.

Opis ten powinien wskazywac, jakie cele przyjete w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane w ramach danej

operacji.

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy, opis zadan powinien uwzgledniac:

— role kazdego z partnerow projektu wspdlpracy w realizacji poszczegodlnych zadan objetych projektem
wspotpracy,

—  opis przewidywanych rezultatow projektu wspotpracy.

Nieuwzglednienie powyzszych informacji w formularzu wniosku spowoduje konieczno$¢ uzupetnienia Opisu
operacji o ww. informacje.

Ponadto, jezeli LGD uzna za stosowne to w tej sekcji dodatkowo moze opisa¢ grupe podmiotéw, do ktorych
projekt wspodtpracy bedzie skierowany, lub udziat ktorych zatozono w realizacji projektu wspoélpracy, a takze
wykaza¢ powiazanie projektu wspotpracy z lokalnymi zasobami (o ile projekt wspolpracy opiera si¢ na
lokalnych zasobach). Nieuwzglednienie tych kwestii nie bedzie powodowato koniecznosci uzupetnienia Opisu
operacji.

7.11.2. Opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji [POLA OBOWIAZKOWE].

Opis zadan stanowi uszczegdlowienie zadan (grup zadan), wymienionych w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji (sekcja IX wniosku,).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane uszczegotowienie zadan w tym zakresie stanowi
kosztorys inwestorski zataczony do wniosku. W tej sytuacji do opisu zadan nie przenosi si¢ pozycji zwiazanych
z robotami budowlanymi.
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W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia ...
np..A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy/ ustugi) nalezy scharakteryzowaé poszczegélne elementy zadania, z
zachowaniem kolejnosci pozycji wymienionych w Zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji.

Nalezy opisa¢ zadania realizowane przez LGD ze wskazaniem miejsca lub liczby oséb bioracych udziat w
realizacji zadania w powiazaniu do kosztow lub cech charakterystycznych planowanych do zakupu maszyn /
urzadzen / sprzgtu / wyposazenia, aby mozliwe byto ich zidentyfikowanie.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostke miary (np. szt.).

W kolumnie Ilosé nalezy poda¢ produktow/ ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.
W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisac ceng jednostkowa w zt.

W kolumnie Ogélem nalezy wpisaé iloczyn kolumny 4 i 5.

W kolumnie Uwagi mozna doda¢ uwagi, jesli niezbedne jest przekazanie dodatkowych informacji.

Nalezy pamigtaé, iz podstawa do weryfikacji zasadnos$ci kosztow uwzglednionych zapisy zawarte w zatacznik nr
1 do Instrukcji.

W przypadku kosztow dotyczacych zagranicznych podrézy (np. wyliczenia ryczattu, diety, oferty cenowej)
nalezy dokona¢ przeliczenia kosztow w euro na ztote — po kursie srednim NBP z dnia dokonywania wyliczen,
lecz nie podzniej niz data zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jesli koszty zostaly juz poniesione (np. w
odniesieniu do operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspoétpracy) — wyliczen w tym zakresie dokonuje
si¢ zgodnie z zasadami opisanymi we wniosku o ptatnos¢.

W przypadku kosztow zwiazanych np. z najmem sal lub sprzgtu przez LGD, nalezy odnies¢ sig¢ do stawek za
wynajem, montaz ($rednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wystepujacych w dangj
miejscowosci (regionie).

Przyktadowymi kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty podrézy lub pobytu osob zaangazowanych ze
strony LGD w przygotowanie lub realizacj¢ projektu wspotpracy.

Kwota kosztéw podrézy powinna by¢ rozliczona zgodnie z zasadami okreslonymi dla sfery budzetowej lub
przyjetymi przez pracodawce, jednakze w takim przypadku nalezy przewidzie¢ skutki wynikajace z przepisow
ogolnie przyjetych.

Wysokos¢ kosztow podrdzy lub noclegéw nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr. 236, poz. 1990, z pozn. zm.) lub
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej
Jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991z p6zn.
zm.).

Wszelkie koszty planowane do poniesienia na podréze lub pobyt osob zaangazowanych ze strony LGD za
granicami RP powinny by¢ uzasadnione ofertami cenowymi lub réwnowaznymi dokumentami ustugodawcow
kraju(6w) docelowego(ych). Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na zt dokonuje si¢ na
podstawie $redniego kursu NBP za okres nie wczesniej niz data wystawienia oferty, lecz nie pdzniej niz data
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Date¢ przeliczenia kosztow nalezy wpisa¢ w polu Uwagi w 7.11.2 Opis
zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

7.12 Terminy realizacji operacji [POLA OBOWIAZKOWE].
7.12.1 Termin albo planowany termin rozpoczecia realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisa¢ datg rozpoczgcia lub przewidywany termin rozpoczgcia realizacji operacji w formacie miesiac-
rok.
Nalezy pamigtac, ze okres kwalifikowalnosci kosztow:
e w przypadku przygotowania projektu wspolpracy to rok przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy,
e w przypadku realizacji projektu wspotpracy to dzien w ktorym LGD zlozyta Wniosek o przyznanie
pomocy, o ile zostanie podpisana umowa o przyznanie pomocy.
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Jesli Wnioskodawca rozpoczal operacje wezesniej niz w/w terminy to koszty poniesione na realizacje operacji
nie moga by¢ kwalifikowane.

Ponadto, w przypadku realizacji projektu wspotpracy okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 48 miesigcy
od terminu wskazanego w 7.12.1Termin rozpoczecia realizacji operacji wniosku o przyznanie pomocy.
7.12.2 Planowany termin zakonczenia operacji / etapu (miesiac / rok) [POLA OBOWIAZKOWET].

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie miesiac/rok. Nalezy przyjaé, ze
termin zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koncowa do UM.

Operacja moze by¢ zrealizowana:

—  w przypadku wniosku dotyczacego przygotowania projektu wspolpracy — § 3 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW
—  w przypadku wniosku dotyczacego realizacji projektu wspotpracy —§ 4 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW
Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapéw musza by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia etapu
wczesniejszego nie moze by¢ pozniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego.

Jezeli LGD zamierza zrealizowaé operacj¢ w mniej niz odpowiednio: dwdch lub o$Smiu etapach, w pozostate
pola nalezy wstawi¢ kreske.

VIII. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

8.1 Limit pomocy na dzialanie 4.21 ,,Wdrazanie projektow wspélpracy” (zI) [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwotg¢ bedaca iloczynem liczby mieszkancow zameldowanych na pobyt staly, na obszarze
objetym LSR, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w
Banku danych Regionalnych Gtownego Urzgdu Statystycznego (GUS) i kwoty 3 zt.

W polu 8.1.1 nalezy wpisa¢ kwotg bedaca iloczynem liczby mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty, na
obszarze objetym LSR, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych
ogtoszonych w Banku danych Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 1 zt.

Liczba mieszkancéw zameldowanych na pobyt staly zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych
jest cecha statystyczna ,,Ludnos$¢ wedlug statego miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy
»Ludno$¢ wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan ludnos$ci i ruch naturalny”, w kategorii
,»Ludno$¢”. Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowe;j:
http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane podgrup.wymiary?p kate=3&p grup=7&p pgru=1336&p dane=0

8.2 Pomoc uzyskana / wnioskowana przez LGD w ramach dzialania 4.21 ,,Wdrazanie projektow
wspolpracy” [POLA OBOWIAZKOWE ].

W polu 8.2.1 w poszczegdlnych wierszach nalezy wpisaé odpowiednio Numer umowy lub Numer wniosku o
przyznanie pomocy (jezeli wczesniej zostat ztozony wniosek, a umowa jeszcze nie jest zawarta) oraz Kwotg w
(z}) na operacje polegajace na przygotowaniu projektow wspotpracy.

— W przypadku, gdy w nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisa¢ kwotg
wnioskowanej pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci,
nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czg$ci ptatnosci, nalezy wpisaé
sume otrzymanych kwot dla poszczegolnych etapéw oraz kwot zapisanych w umowie dla pozostatych
(nierozliczonych) etapow,

— W przypadku, gdy zostala zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy
wpisa¢ wyptacong kwote pomocy.

W Pole 8.2.1.1 nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w polu 8.2.1.
W polu 8.2.2 w poszczegdlnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer wniosku o

przyznanie pomocy (jezeli wezesniej zostal ztozony wniosek, a umowa jeszcze nie jest zawarta) oraz Kwote w
(zt) na operacje polegajace na realizacji projektéw wspotpracy.
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— W przypadku, gdy w nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisaé kwote
wnioskowanej pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci,
nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czg$ci ptatnosci, nalezy wpisaé
sumg otrzymanych kwot dla poszczegélnych etapéw oraz kwot zapisanych w umowie dla pozostatych
(nierozliczonych) etapow.

— W przypadku, gdy zostala zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy
wpisa¢ wyptacona kwotg pomocy.

W Pole 8.2.2.1 nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w polu 8.2.2.

8.2.3 Razem pomoc uzyskana / wnioskowana w ramach dzialania 4.21 [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisac¢ sume kwot z pol 8.2.1.11 8.2.2.1.

8.3 Pozostala wysoko$¢ srodkéow do wykorzystania w ramach dzialania 4.21 ,,Wdrazanie projektéw
wspolpracy” (z}) [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisaé roznicg kwoty z pola 8.1 Limit pomocy na dziatanie 4.21 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy”
(zf) oraz kwoty z pola 8.2.3 Razem pomoc uzyskana / wnioskowana w ramach dziatania 4.21.

W polu 8.3.1 nalezy wpisaé roznice kwot z pola 8.1.1 w tym: limit na operacje polegajgce na przygotowaniu
projektow wspolpracy oraz z pola 8.2.1.1. Razem na operacje polegajgce na przygotowaniu projektow
wspoipracy. Kwota ta nie moze by¢ jednak wyzsza niz kwota z pola 8.3.

8.4 Budzet projektu wspolpracy [POLA OBOWIAZKOWET].

W kolumnie 8.4.1 nalezy wpisa¢ Nazwg partnera projektu wspotpracy, przy czym w wierszu pierwszym nalezy
wpisa¢ dane LGD wnioskujacej o przyznanie pomocy.

W kolumnie 8.4.2 koszty catkowite w (z1) nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ koszty calkowite operacji
ponoszone przez wszystkich partneréw projektu wspotpracy.

W pierwszym wierszu kolumny 8.4.3 w tym koszty kwalifikowalne (z{) nalezy wpisa¢ kwotg kosztow
kwalifikowalnych LGD wnioskujacej o przyznanie pomocy. Kwota winna by¢ rowna sumie 8.5.1 Suma
kwalifikowalnych kosztow.

W polu 8.4.4 Razem nalezy wpisa¢ sume wszystkich wierszy z kolumny 8.4.2 Koszty catkowite (z1).

W przypadku budzetu migdzynarodowego projektu wspotpracy nalezy wpisa¢ koszty zagranicznego partnera,
przeliczajac wkiad do projektu w walucie obcej na PLN, po kursie $rednim NBP obowiazujacym w dniu
podpisania dokumentu potwierdzajacego wolg partneréw projektu wspolpracy do jego realizacji albo umowy o wspolnej
realizacji projektu wspotpracy.

Ponadto, w przypadku, gdy budzet migdzynarodowego projektu wspolpracy okreslony w umowie o wspolne;j
realizacji projektu wspoélpracy zawartej ze wszystkimi partnerami projektu lub w dokumencie potwierdzajacym
wolg partneréw do wspolnej realizacji projektu, wyrazony jest w walucie innej niz w EURO, w ww. umowie lub
dokumencie nalezy wyrazi¢ go rowniez w EURO, z zastrzezeniem, Ze sa to kwoty indykatywne.

8.5 Koszty kwalifikowalne operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Wartosci pol 8.5.1 — 8.5.9 musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w sekcji X. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJI.

W pole 8.5.1 Suma kwalifikowalnych kosztéw operacji nalezy wpisa¢ sume z pol 8.5.2 — 8.5.9. Kwota ta
powinna réwna¢ si¢ kwocie z pierwszego wiersza kolumny 8.4.3 w tym koszty kwalifikowalne operacji (z4).

Koszty kwalifikowane realizacji I etapu operacji winny by¢ zgodne z wartosciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 7/.

Koszty kwalifikowane realizacji II etapu operacji winny by¢ zgodne z warto§ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 9/.
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Koszty kwalifikowane realizacji I11 etapu operacji winny by¢ zgodne z warto§ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 11/.

Koszty kwalifikowane realizacji IV etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 13/.

Koszty kwalifikowane realizacji V etapu operacji winny by¢ zgodne z wartoSciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 15/.

Koszty kwalifikowane realizacji VI etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 17/.

Koszty kwalifikowane realizacji VII etapu operacji winny by¢ zgodne z wartoSciami zawartymi w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 19/.

Koszty kwalifikowane realizacji VIII etapu operacji winny by¢ zgodne z wartosciami zawartymi w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 21/.

Nalezy pamigtaé, iz operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspotpracy LGD powinna zrealizowa¢ w
maksymalnie dwéch etapach, natomiast operacjg polegajaca na realizacji projektu wspolpracy w nie wigcej niz
o$miu etapach.

Jezeli LGD zamierza zrealizowaé operacj¢ w mniej niz odpowiednio: dwdch lub o$miu etapach, w pozostate
pola nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0,00”.

8.6 Wnioskowana kwota pomocy [POLA OBOWIAZKOWET].

Pole 8.6.1 Suma wnioskowanej kwoty pomocy:
W kolumnie kwota (zl) nalezy wpisa¢ wnioskowana kwot¢ pomocy dla calej operacji, w podziale na etapy
(jezeli operacja bedzie realizowana w etapach). Wartos¢ w polu 8.6.1 stanowi sumg kwot z p6l 8.6.2 — 8.6.9.
Kwota ta nie moze przekroczy¢ Sumy kwalifikowalnych kosztow operacji (8.5.1) 1 kwoty podane;j:

— w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy - w polu 8.3.1,

—  w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy - w polu 8.3.

Nalezy pamigtac, iz operacje polegajaca na przygotowaniu projektu wspotpracy LGD powinna zrealizowaé w
maksymalnie dwéch etapach, natomiast operacje polegajaca na realizacji projektu wspolpracy w nie wigcej niz
o$miu etapach.

Jezeli LGD zamierza zrealizowaé operacj¢ w mniej niz odpowiednio: dwdch lub o$Smiu etapach, w pozostate
pola nalezy wpisaé wartosc ,,0”.

IX. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
Sekcja stanowi integralna czg$¢ Wniosku.

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w § 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 roku w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822). Katalog kosztow jest zatacznikiem
nr 1 Instrukeji.

Kosztem kwalifikowalnym jest takze podatek od towarow i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem
kosztow, o ktorych mowa w § 6 rozporzadzenia, jezeli w o§wiadczeniu o kwalifikowalno$ci VAT wskazano, ze
LGD nie jest ptatnikiem podatku VAT i realizujac operacj¢ nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego
kosztu VAT, podajac jednoczes$nie powod.

Kosztami kwalifikowalnymi operacji sa koszty poniesione w przypadku operacji polegajacej na:

— przygotowaniu projektu wspotpracy - nie wczesniej niz rok przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy,

— realizacji projektu wspotpracy — w dniu w ktorym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy,

i nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng w ramach tej operacji.
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Ponadto, w przypadku:

— operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy kosztem kwalifikowalnym sa koszty poniesione
zgodnie z terminami § 3 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW,

— operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy kosztem kwalifikowalnym sa koszty poniesione
zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW.

W kolejnych sktadanych wnioskach zakres pomocy nie moze si¢ naktadac.

W tabeli uyjmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne w rozbiciu na etapy, jesli operacja bedzie realizowana
w etapach.

Poszczegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy wpisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$é, liczba). Dopuszcza sig
mozliwos¢ ogodlniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,,zakup sprzetu”. W kazdym przypadku zadania
z sekcji XI ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII uszczegétawiamy w polach 7.11 Opis
operacji i opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku, gdy w zakresie realizowanej operacji sa roboty budowlane, nalezy w wierszu tabeli wpisac
wylacznie sumg ogolng robot budowlanych, zgodna z kosztorysem inwestorskim.

Pole Razem jest podsumowaniem pozycji z poszczeg6lnych wierszy suma oraz z kolumn 5-22.
X. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy wpisac liczbe zataczonych dokumentow oraz wstawic¢ znak X przy kazdym ztozonym zalaczniku.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza, a w sytuacji, gdy w danej miejscowos$ci nie funkcjonuje kancelaria notarialna, kopie dokumentow
sktadanych wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wojta, burmistrza
(pracownikow urzedow gminy/miasta dzialajacych z upowaznienia ww. organéw) albo podmiot, ktory wydat
dokument lub przez pracownika UM.

a. Zalqczniki dotyczqce LGD

1. Statut LGD.

Nalezy zalaczy¢ oryginat Iub kopig statutu wytacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie w stosunku do statutu
ztozonego wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR, badZz z ostatnio ztozonym wnioskiem o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 4.21 Wdrazanie projektéw wspotpracy lub 4.31 Funkcjonowanie LGD,
nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja.

Pole 1.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY].
W przypadku, gdy statut nie ulegt zmianie, w polu w pkt 1 nalezy poda¢ znak sprawy, ktérym opatrzono
whniosek, do ktorego dotaczono aktualny statut.

2. Pelny odpis z KRS.

Nalezy zataczy¢ oryginat lub kopi¢ odpisu z KRS wylacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie w stosunku do
odpisu zlozonego wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR, badz z ostatnio ztozonym wnioskiem o
przyznanie pomocy w ramach dzialania 4.21 Wdrazanie projektéw wspotpracy lub 4.31 Funkcjonowanie LGD,
nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja.

Pole 2.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY].
W przypadku, gdy odpis nie ulegt zmianie, w polu w pkt 2 nalezy podaé¢ znak sprawy, ktérym opatrzono
wniosek do ktorego dotaczono aktualny odpis.

3. Dokument potwierdzajacy wole partneréow projektu wspolpracy do jego realizacji zawierajacy
informacje okreslone w § 10 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW w sprawie szczegoélowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy”
objetego PROW na lata 2007-2013.— w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy.
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Zalacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy. Nalezy
ztozy¢ oryginat albo kopig*.

albo

Umowa o wspoélnej realizacji projektu wspélpracy zawarta ze wszystkimi partnerami projektu
wspolpracy zawierajaca takze informacje okreSlone w § 10 ust. 2 pkt 1-3 oraz ust. 3 rozporzadzenia
MRiRW w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w
ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspélpracy” objetego PROW na lata 2007-2013. — w przypadku
operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy.

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy. Nalezy ztozy¢
oryginat albo kopig*.

4. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT, stanowiace zalacznik nr 4 do wniosku.

Zatacznik ten jest obowiazkowy dla wszystkich LGD. Nalezy zaltaczy¢ oryginat sktadny na formularzu
udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Jesli LGD zalicza do kosztow kwalifikowalnych VAT, to powinna wystapi¢ do organu upowaznionego przez
Ministra Finanséw (dyrektora wtasciwej izby skarbowej) o wydanie indywidualnej interpretacji w sprawie braku
mozliwosci odzyskania VAT. Zatacznik ten bedzie obowiazkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacje.

5. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone.

Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopig*. Zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy petlnomocnictwo zostato
udzielone.

Zalaczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktéorym wiasnorgezno$é podpisOw zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatlem lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika UM. Dane pelnomocnika we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi w zalaczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

6. Oswiadczenie(a) partnera(6w) projektu wspolpracy.
Nalezy zlozy¢ oryginal sporzadzony na formularzu stanowiacym zatacznik nr 6 do wniosku. Zatacznik
obowiazkowy.

Nalezy zalaczyé o$wiadczenia(e) partnera(6w) projektu wspoétpracy, ze jest LGD wybrang do realizacji LSR
w ramach PROW 2007-2013, a w przypadku gdy nie jest LGD — ze spelnia kryteria wskazane w art. 39
rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

Zagraniczny parter projektu wspolpracy nie ma obowigzku ztozenia o$wiadczenia na zataczniku nr 6 do
wniosku, niemniej jednak o$wiadczenie musi zawierac t¢ sama tre$¢ co zatacznik do wniosku. Dodatkowo musi
dotaczy¢ thumaczenie oswiadczenia na jezyk polski wykonane przez thumacza przysiggtego.

Gltowne kryteria, ktore partner wspodtpracy musi spetnia¢ sa okreslone w rozporzadzeniu (WE) 1974/2006
i opisane w pkt.7.4 Dane partneréw projektu wspotpracy (7.4.2.3).

b. Zalqczniki dotyczqce operacji

7. Kwalifikacje i doSwiadczenie osoby koordynujacej oraz nadzorujacej wdrazanie, finansowanie,
promocje¢ oraz monitorowanie projektu wspolpracy.

Nalezy zlozy¢ oryginal sporzadzony na formularzu stanowiacym zatacznik nr 7 do wniosku. Zatacznik
obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy.

W wierszu Imi¢ i Nazwisko koordynatora / wspotkoordynatora projektu wspdtpracy nalezy wpisa¢ dane
koordynatora (w przypadku, gdy wnioskujaca LGD jest koordynujaca LGD) lub wspoétkoordynatora projektu
wspolpracy (w przypadku, gdy wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca LGD).

Uwaga: w sytuacji, gdy w trakcie realizacji operacji nastapi zmiana koordynatora / wspotkoordynatora, to
kwalifikacje nowego koordynatora / wspotkoordynatora projektu wspoétpracy nie powinny by¢ nizsze niz w

momencie oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Kolumna 1. Nazwa projektu.
Nalezy wpisa¢ nazwe projektu, w ktorego zarzadzaniu wykazuje si¢ doswiadczenie.

Kolumna 2. Zakres projektu.
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Zakres projektu, w ktorego zarzadzaniu wykazuje si¢ do§wiadczenie powinien mie¢ zakres podobny do zakresu
projektu wspdtpracy bedacego przedmiotem niniejszego wniosku.

Kolumna 3. Okres realizacji projektu.
Nalezy wpisa¢ okres, w ktorym byt realizowany projekt wymieniony w kolumnie nr 2.

Kolumna 4. Miejsce realizacji projektu.
Nalezy wpisa¢ miejsce realizacji projektu wymienionego w kolumnie 2.

Kolumna 5. Pelniona funkecja.
Nalezy wpisa¢ funkcje petniona w projekcie wymienionym w kolumnie 2.

Kolumna 6. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego doSwiadczenie w zarzadzaniu projektami.

Nalezy podac petna nazwe dokumentu potwierdzajacego doswiadczenie w zarzadzaniu projektem wymienionym
w kolumnie 2,

Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie w zarzadzaniu projektami to np.:

- umowa o pracg (zakres obowiazkoéw),

- umowa o dzielo,

- umowa zlecenia,

- rozliczenie projektu,

- sprawozdanie koncowe z projektu.

Uwaga: Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie i kwalifikacje koordynatora projektu wspodtpracy powinny
dotyczy¢ zakresu, w jakim bedzie realizowany projekt wspolpracy (w rozumieniu obszaru tematycznego).

Kolumna 7. Liczba dokumentéw.
Nalezy wpisa¢ liczbg zataczonych dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie koordynatora lub
wspoélkoordynatora projektu wspotpracy.

Kolumna 8. Jezyk obcy.

Nalezy wpisa¢ nazwe jezyka obcego, ktorego udokumentowana znajomo$¢ posiada koordynator lub
wspoltkoordynator projektu wspotpracy.

Powinien to by¢ jezyk roboczy UE (angielski, francuski lub niemiecki) lub jezyk kraju, z ktérego pochodzi
partner projektu wspotpracy.

Kolumna 9. Dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka obcego.
Nalezy wpisa¢ nazwe dokumentu potwierdzajacego posiadana znajomo$¢ jezyka obcego wskazanego
w kolumnie 8.

Dokumenty potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego to:

1. Dyplomy ukonczenia:

— studidéw na kierunku filologia w zakresie jezykdéw obcych lub lingwistyki stosowanej;

— nauczycielskiego kolegium jgzykow obcych;

— KSAP.

2. Wydany za granica dokument potwierdzajacy uzyskanie stopnia lub tytulu naukowego - uznaje si¢ jgzyk
wyktadowy instytucji prowadzacej ksztalcenie.

3. Dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych lub podyplomowych prowadzonych za granica lub
w Rzeczpospolitej Polskiej we wspolpracy z uczelnia prowadzaca ksztalcenie za granicg - uznaje sig jezyk
wyktadowy, jezeli jezykiem wyktadowym byt wylacznie jezyk obcy.

4. Wydany za granica dokument uznany za réwnowazny S$wiadectwu dojrzatosci - uznaje si¢ jezyk
wyktadowy.

5. Dyplom Matury Migdzynarodowe;j (International Baccalaureate Diploma).

Dyplom Matury Europejskiej (European Baccalaureate).

7. Zaswiadczenie o zdanym egzaminie resortowym:

— W Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

— w ministerstwie obstugujacym ministra wiasciwego do spraw gospodarki, Ministerstwic Wspolpracy
Gospodarczej z Zagranica, Ministerstwie Handlu Zagranicznego oraz Ministerstwie Handlu
Zagranicznego i Gospodarki Morskiej;

—  w Ministerstwie Obrony Narodowej - poziom 3333, poziom 4444 wedtug STANAG 6001.

o
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8.

9.

Certyfikat potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka obcego, wydany przez KSAP w wyniku lingwistycznego
postgpowania sprawdzajacego.
Dokument potwierdzajacy wpis na listg thumaczy przysiggtych.

—  Wpis do indeksu wyzszej uczelni, nie starszy niz 5 lat.
—  Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu jgzykowego (minimum poziom B2), nie starsze niz 1 rok.

Jezyk angielski:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

First certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE), Certificate of Proficiency in
English (CPE), Business English Certificate (BEC) Vantage - co najmniej Pass, Business English Certificate
(BEC) Higher, Certificate in English for International Business and Trade (CEIBT) - certyfikaty wydawane
przez University of Cambridge Local Examinations Syndicate oraz przez University of Cambridge ESOL
Examinations.

International English Language Testing System IELTS - powyzej 6 pkt - za§wiadczenia wydawane przez
University of Cambridge Local Examinations Syndicate, the British Council i Education Australia.
Certificate in English Language Skills (CELS) - poziomy "Vantage" (B2) i "Higher" (C1).

Test of English as a Foreign Language (TOEFL) - co najmniej 510 pkt z testu (w systemie komputerowym
co najmniej 180 pkt) i co najmniej 3,5 pkt z pracy pisemnej TWE - wydawany przez Educational Testing
Service, Princeton, USA.

English for Speakers of Other Languages (ESOL) - First Class Pass at Intermediate Level, Higher
Intermediate Level, Advanced Level - wydawane przez City & Guilds Pitman Qualifications (Pitman
Qualifications Institute).

International English for Speakers of Other Languages (IESOL) - poziom "Communicator”, poziom
"Expert", poziom "Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

City & Guilds Level 1 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Communicator
(B2) 500/1765/2; City & Guilds Level 2 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening)
Expert (C1) 500/1766/4; City & Guilds Level 3 Certificate in ESOL International (reading, writing and
listening) Mastery (C2) 500/1767/6 - wydawane przez City & Guilds.

Spoken English Test (SET) for Business - Stage B poziom "Communicator", Stage C poziom "Expert",
Stage C poziom "Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

English for Business Communications (EBC) - Level 2, Level 3 - wydawane przez City & Guilds (City &
Guilds Pitman Qualifications).

English for Office Skills (EOS) - Level 2 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman
Qualifications).

Test of English for International Communication (TOEIC) - co najmniej 700 pkt z testu - wydawany przez
Educational Testing Service, Princeton, USA.

London Chamber of Commerce and Industry (LCCI): English for Business Level 2, English for Business
Level 3, English for Business Level 4 - certyfikaty wydawane przez London Chamber of Commerce and
Industry Examinations Board.

London Chamber of Commerce and Industry (LCCI) - Foundation Certificate for Teachers of Business
English (FTBE) - certyfikat wydawany przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations
Board.

B2 Certificate in English - advantage, B2 Certificate in English for Business Purposes - advantage,
Certificate in English for Technical Purposes (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc English B2, telc
English B2 Business, telc English B2 Technical, telc English C1 - wydawane przez telc GmbH.

London Tests of English, Level 3 (Edexcel Level 1 Certificate in ESOL International); London Tests of
English, Level 4 (Edexcel Level 2 Certificate in ESOL International); London Tests of English, Level 5
(Edexcel Level 3 Certificate in ESOL International) - wydawane przez Edexcel; administrowane przez
Pearson Language Assessments lub Pearson Language Tests.

Jezyk francuski:

25.

26.
27.

Diplome d'Etude en Langue Frangaise (DELF) B2, Diplome Approfondi de Langue Frangaise (DALF) Cl1,
C2 - wydawane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej Francji (Narodowa Komisj¢ ds. Egzaminéw DELF
i DALF).

Certificat d'acces au DALF wydawany przez Instytut Francuski.

Diplome de Frangais des Affairs ler degré (DFA 1), Diplome de Francais des Affairs 2éme degré (DFA 2) -
dyplomy wydawane przez Paryska Izb¢ Handlowa i Przemystowa CCIP, egzaminy organizowane przez
Instytut Francuski.
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28. Diplome de Langue Frangaise (DL), Diplome Supérieur Langue et Culture Francaises (DSLCF), Diplome
Supérieur d'Etudes Francaises Modernes (DS - C1), Diplome des Hautes Etudes Frangaises (DHEF - C2) -
wydawane przez Alliance Frangaise.

29. Certificat Supérieur de Francais (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Frangais B2 -
wydawany przez telc GmbH.

30. Test de Connaissance du Frangais (TCF - poziomy 4, 5, 6).

31. Test de Frangais International (TFI) - wynik od 605 pkt.

Jezyk niemiecki:

32. Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2), Goethe-Zertifikat B2, Zentrale Mittelstufenpriifung (ZMP)
(C1), Goethe-Zertifikat C1 (Zentrale Mittelstufenpriifung) (ZMP), Zentrale Oberstufenpriifung (ZOP) (C2),
Goethe-Zertifikat C2 (Zentrale Oberstufenpriifung) (ZOP), Kleines Deutsches Sprachdiplom (KDS) (C2),
Grosses Deutsches Sprachdiplom (GDS) (C2) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut.

33. Priifung Wirtschaftsdeutsch International (PWD) (C1) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut,
Deutscher Industrie- und Handelskammertag (DIHK), Carl Duisberg Centren (CDC).

34. Test Deutsch als Fremdsprache (TestDaF).

35. Osterreichisches Sprachdiplom fiir Deutsch als Fremdsprache (OSD) - Mittelstufe, Diplom
Wirtschaftssprache Deutsch (DWD) - egzaminy organizowane przez Instytut Austriacki.

36. Zertifikat Deutsch Plus (B2), Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2) - egzaminy TELC (The
European Language Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc
GmbH; telc Deutsch B2, telc Deutsch Cl1 - wydawane przez telc GmbH.nguage Certificates)
administrowane przez WBT (Weiterbildung Testsysteme GmbH).

37. Deutsches Sprachdiplom I, Deutsches Sprachdiplom II (DSD) - egzaminy organizowane przez
Kultusministerkonferenz.

38. Deutsche Sprachpriifung fiir den Hochschulzugang auslandischer Studienbewerber.

Jezyk hiszpanski:

39. Diploma Intermedio de Espafiol, Diploma Superior de Espafiol - wydawany przez Ministerstwo Edukacji i
Nauki Kroélestwa Hiszpanii.

40. Certificado de Espafiol para Relaciones Profesionales (B2) - egzaminy TELC (The European Language
Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Espafiol
B2 - wydawany przez telc GmbH.

41. Los Diplomas de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE) - Nivel Intermedio i Nivel Superior - wydawane
przez Instytut Cervantesa i Uniwersytet Salamanca.

Jezyk wloski:

42. Certificazione d'Ttaliano come Lingua Straniera (CILS 2 Due), Certificazione d'Italiano come Lingua
Straniera (CILS 3 Tre), Certificazione d'Italiano come Lingua Straniera (CILS 4 Quattro), Certificazione di
Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 3), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 4),
Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 5) - wydawane przez uniwersytety dla
cudzoziemcoéw w Sienie, Perugii i Rzymie.

43. Certificato Superiore d'Italiano (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Italiano B2 -
wydawany przez telc GmbH.

Jezyk wegierski:
44. European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern Languages (ECL) - egzamin z jezyka
wegierskiego organizowany przez Wegierski Instytut Kultury.

Jezyk portugalski:
45. Diploma Intermédio de Portugués Lingua Estrangeira (DIPLE) (B2), Diploma Avancado de Portugués
Lingua Estrangeira (DAPLE) (C1), Diploma Universitario de Portugués Lingua Estrangeira (DUPLE) (C2).

Jezyk szwedzki:
46. Test in Swedish for University Studies (TISUS) - poziom Pass.

Jezyk finski:
47. Suomen kieli, keskitaso 4-5, Ylin taso 5 (B2), Suomen kieli, Ylin taso 6 (C1), Suomen kieli, Ylin taso 7-8
(C2) - wydawane przez Finskie Ministerstwo Edukacji i Uniwersytet w Jyviskyla.
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Jezyk niderlandzki:

48. Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal, Examen I (NT2-I); (CITO) (B2), Staatsexamen Nederlands als
Tweede Taal, Examen II (NT2-II); (CITO) (C1).

49. Profiel Professionele Taalvaardigheid (PPT); (CNaVT) (B2), Profiel Academische Taalvaardigheid (PAT);
(CNaVT) (C1).

50. Certificat Nederlands als Vreemde Tall (CNaVT) (B2).

Jezyk grecki:
51. Elinomathias Epipedo Eparkias (B2) - wydawany przez Uniwersytet w Atenach.

Jezyk dunski:
52. Prove i Dansk 3 (B2), Studienpreven (C1) - wydane przez Danish Language Testing Consortium.

Jezyk estonski:
53. Eesti keele kesktaseme test (B2), Eesti keele kdrgtaseme test (C1) - wydawane przez Riiklik Eksami- ja
Kvalifikatsioonikeskus.

Jezyk stowenski:
54. Intermediate Slovene Language Exam (B2), Advanced Slovene Language Exam (C1) - wydawane przez
Examination Centre of the Centre for Slovene as a Second/Foreign Language, University of Ljubljana.

Jezyk litewski:
55. Test of Lithuanian as a state language Category III (B2) - wydawany przez Department of Lithuanian
Studies, Vilnius University.

Jezyk czeski:
56. Czech Language Certificate Exam - CCE (B2) - wydawany przez Univerzita Karlova v Praze.

Kolumna 10. Liczba dokumentéw.
Nalezy wpisa¢ liczbg zalaczonych dokumentow poswiadczajacych znajomosé danego jezyka obcego,
wskazanego w kolumnie 9.

Wiersz: Razem
Nalezy zliczy¢ i wpisa¢ sume wszystkich zatacznikéw w danej kolumnie.

8. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja — w
przypadku operacji przestrzennie umiejscowionej.

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, o ile dotyczy.
Zalacznik zatacza ta LGD, na obszarze, ktorej nieruchomos$¢ jest umiejscowiona.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD, nalezy
dotaczy¢ oswiadczenie o posiadaniu tytulu prawnego do nieruchomosci na ktdrej bedzie realizowana operacja,
tego partnera projektu wspolpracy, na ktorego obszarze nieruchomos¢ jest umiejscowiona.

Nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomos$ci, na ktorej bedzie realizowana

operacja. Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny jest:
odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie
pomocy,

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie,

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie,

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym, dokumentem potwierdzajacym tytut

prawny do tej nieruchomosci jest:

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne lub

— inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.
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9. Zaswiadczenie wydane przez wojewodzkiego konserwatora zabytkéw, potwierdzajace, Ze obiekt bedacy
przedmiotem projektu wspolpracy jest wpisany do rejestru lub ewidencji zabytkéw — oryginal lub kopia.

Zatacznik obowigzkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, o ile dotyczy.
Zalacznik zatacza ta LGD, na obszarze ktorej obiekt jest umiejscowiony.

W przypadku, gdy obiekt nie jest umiejscowiony na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD, nalezy dotaczy¢
kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wojewddzkiego konserwatora zabytkdéw, potwierdzajacego, ze obiekt
bedacy przedmiotem projektu wspolpracy jest wpisany do rejestru lub ewidencji zabytkéw, wydane dla tego
partnera projektu wspotpracy, na ktérego obszarze obiekt jest umiejscowiony.

10. Kopia wypisu z ewidencji innych obiektow, o ktérej mowa w art. 38 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. O ustugach turystycznych - w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci wnioskodawca
$wiadczy uslugi polegajace na udostepnieniu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich - oryginat albo
kopia*

11. Decyzja okres$lajaca kategori¢ obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust 1 i 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. O uslugach turystycznych - w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnoS$ci
wnioskodawca $Swiadczy uslugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich
- oryginat albo kopia*

12. Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jesli z odrebnych przepisow
wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja projektu, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed
rozpoczeciem realizacji projektu.

Zalacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, o ile dotyczy.
Zatacznik zalacza ta LGD, na obszarze ktorej nieruchomos¢ jest umiejscowiona i ktora jest adresatem decyzji,
pozwolenia lub opinii organéw administracji publiczne;.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD i
wnioskujaca LGD nie jest adresatem decyzji, pozwolenia lub opinii organéw administracji publicznej, nalezy
dotaczy¢ kopi¢ decyzji, pozwolenia lub opinii organdéw administracji publicznej, wydane dla tego partnera
projektu wspotpracy, na ktérego obszarze nieruchomo$é jest umiejscowiona i ktory jest adresatem decyzji,
pozwolenia lub opinii organéw administracji publiczne;.

13. Oswiadczenie wlasSciciela, lub wspolwlasciciela lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza
on zgode na realizacj¢ operacji bezpoSrednio zwiazanej z nieruchomo$cia, jezeli operacja jest na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspolwlasnosci (zatacznik
sporzadzony na zalaczonym formularzu do wniosku).

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspodtpracy, o ile dotyczy.
Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz podpisem wilasciciela nieruchomosci.
W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci o$wiadczenie powinno by¢ podpisane
oddzielnie przez kazdego ze wspotwlascicieli.

Zalacznik zatacza ta LGD, na obszarze ktorej nieruchomos¢ jest umiejscowiona.

W przypadku, gdy nieruchomos¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD, nalezy
dotaczy¢ kopig o$wiadczenia wlasciciela lub wspotwlasciciela lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze
wyraza on zgode na realizacje operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, tego partnera projektu
wspolpracy, na ktérego obszarze nieruchomos¢ jest umiejscowiona.

¢. Zalgczniki dotyczqce robot budowlanych

14. Kosztorys inwestorski - oryginal lub kopia*.
Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych.

Szczegdtowe wskazowki dotyczace rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu zawarto w Informacjach dla
Whioskodawcow dotyczacych kosztorysow inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania
w ramach PROW 2007-2013 znajdujacych si¢ w zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

15. Ostateczne pozwolenie na budowe lub decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie
wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem operacji jest wykonanie studni - decyzja
o zatwierdzeniu prac geologicznych - w przypadku, gdy na podstawie przepisow prawa geologicznego
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i gérniczego lub przepisow prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen - (zalacznik
obowigzkowy, o ile dotyczy) oryginal albo kopia*

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, o ile dotyczy.
Zatacznik zatacza ta LGD, na obszarze ktorej nieruchomos$¢ jest umiejscowiona.

W przypadku, gdy nieruchomos¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD, nalezy
dotaczy¢ oswiadczenie o posiadaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowg/rozbiorke Iub pozwolenia
wodnoprawnego, tego partnera projektu wspotpracy, na ktérego obszarze nieruchomos¢ jest umiejscowiona.
Zataczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane, zgodnie z ustawa Prawo
budowlane, Prawo ochrony §rodowiska lub Prawo wodne.

W przypadku budowy studni glgbinowej nalezy pamigtac, iz na etapie rozliczania operacji bedzie wymagane
pozwolenie wodno-prawne.

Decyzja o pozwoleniu na budowe oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych musza by¢ decyzja
ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem
na budowg w dniu skladania wniosku, decyzj¢ taka powinien dostarczy¢ najpdzniej w 14-dniowym terminie
okreslonym w wezwaniu do uzupelnienia brakow formalnych.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku nalezy dotaczy¢ dokument,
ktory poswiadcza aktualno$é pozwolenia np. strony dziennika budowy potwierdzajace powyzsze™

16. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten
organ - kopia wraz z:

— oSwiadczeniem wnioskodawcy, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét
budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu - oryginal lub kopia* albo

— zaswiadczeniem wydanym przez wlaSciwy organ, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych — kopia*

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, o ile dotyczy.
Zatacznik zatacza ta LGD, na obszarze ktorej nieruchomos$¢ jest umiejscowiona.

W przypadku, gdy nieruchomos¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD, nalezy
dotaczy¢ os$wiadczenie o zgloszeniu zamiaru wykonania robdt budowlanych, wlasciwemu organowi, tego
partnera projektu wspotpracy, na ktdrego obszarze nieruchomos¢ jest umiejscowiona.

Zataczniki te dotycza operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy, podczas realizacji ktorego nie jest
wymagane pozwolenie na budowe, lecz zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych do wiasciwego
organu.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a data
ztozenia wniosku do UM jest dluzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Os$wiadczenie wnioskodawcy, ze w ciagu 30
dni od dnia zgloszenia wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robdt budowlanych, wlasciwy organ nie
whniodsl sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru — oryginat.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia a data zlozenia wniosku do UM jest krétszy niz
30 dni, nalezy dotaczy¢ kopig¢ Zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpdzniej w 14-dniowym terminie okre§lonym w wezwaniu
do uzupetnienia brakow formalnych.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawieraé¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we
wlasciwym urzedzie.

B. INNE ZALACZNIKI

LGD moze zalaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegélniono w czesci A, a ktore w jej opinii sa niezbedne do
oceny wniosku.

W pozycji Razem nalezy wpisa¢ sume wszystkich zatacznikow.

* Art. 37 ustawy Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz.U. 2006.156.1118) podaje, ze ,.Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli
budowa nie zostala rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas
diuzszy niz 3 lata”. Przerwa w wykonywaniu robot budowlanych dhuzsza niz 3 lata lub nierozpoczgcie budowy w okresie 3 lat powoduje, ze
Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajacym prowadzenie robdt budowlanych jest dziennik budowy.
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XI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD — [SEKCJA OBOWIAZKOWAY].

W pkt. 1la — nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy, o jaka ubiega si¢ LGD — kwota ta musi by¢ réwna
kwocie z pola 8.6.1 z sekcji VIII. PLAN FINANSOWY OPERACIJL

W przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie, o ktorym mowa w art.10c ustawy z dnia 22
wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na
finansowanie wspolnej polityki rolnej (nie wigcej jednak niz 20 % kwoty okreslonej w pkt. 1a) oraz sktada
wniosek o wyprzedzajace finansowanie nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 1b w obu polach.

Jesli LGD nie ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych operacji i nie sktada wniosku
o wyprzedzajace finansowanie wraz z niniejszym wnioskiem nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1b w obu polach.

W przypadku, gdy otrzymana przez Beneficjenta kwota wyprzedzajacego finansowania bedzie wyzsza niz
wynika to z rozliczenia operacji - Beneficjent zobowigzany bedzie do rozliczenia kwoty najpdzniej do dnia
ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna.

Pole miejscowos¢ i data oraz pole podpisy osob reprezentujacych LGD.

Po zapoznaniu si¢ z trescia Sekcji XI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD nalezy wpisaé
miejscowos¢, datg w formacie dzien-miesiac-rok oraz zlozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczg¢é imienng i
podpisy albo czytelne podpisy 0s6b reprezentujacych.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego szczegOtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkow wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74 z 23 grudnia 2006 r.), w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent
umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenie, dana operacje wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW i odzyskuje sig
wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na t¢ operacjg. Jednoczes$nie beneficjent zostanie wykluczony
z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania w danym roku EFRROW oraz w nastgpnym roku
EFRROW.
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Zalacznik nr 1

Katalog Kosztow wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca

2008r. (Dz. U. Nr 128, p0z.822).

I. KOSZTY PODLEGAJACE REFUNDACJI W RAMACH DZIALANIA »WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” PROW 2007-2013

Przygotowanie projektu wspoélpracy:

1)

2)

3)

organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotow, ktore maja realizowac projekt wspotpracy, zwanych
dalej ,,partnerami projektu wspotpracy”, w tym koszty:

a) podrdzy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy,
b) najmu sprz¢tu lub pomieszczen,

¢) tlhumaczen,

d) opracowania, druku lub powielenia materialow;

wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub planow wykonalnosci, planéw
rozwoju gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci;

wynagrodzenia za $wiadczenie ushug prawniczych.

Realizacja projektu wspélpracy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)
14)
15)

organizacji wyjazdéw zwiazanych z realizacja projektu wspotpracy, w tym koszty:

a) podrdézy lub pobytu 0séb zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy,

b) tlumaczen;

najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu;

przygotowania dokumentacji technicznej, badan lub analiz;

zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzgtu lub
oprogramowania, z wylaczeniem §rodkow transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztow
kwalifikowalnych jedynie w przypadku gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu;
zakupu materiatlow lub przedmiotow;

zakupu materiatu siewnego lub nasadzeniowego roslin wieloletnich;

robot budowlanych;

nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych;
opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialdow informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspolpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych,
zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materiatow prasowych w prasie;

wytyczenia lub oznakowania szlakow turystycznych, §ciezek dydaktycznych lub przyrodniczych, w
tym pomnikéw przyrody, obiektow historycznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych,
wykraczajacych poza obszar LSR;

utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystyczne;j;

tworzenia stron internetowych;

wynagrodzenia za $wiadczenie ustug, w tym ustug prawniczych lub ksiggowych;

optat sadowych i optat za licencje lub patenty.

II. ZASADY OGOLNE
Wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny jezeli:

1) jest niezbedny do realizacji operacji;

2) jest racjonalny;

3) jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
4) jest spdjny z obowigzujacymi przepisami;

5) jest ujety na liscie kosztow kwalifikowalnych.

Ad 1) niezbedny do realizacji operacji — wydatek, bez ktdrego operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana w
sposob przyjety przez beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwierciedla¢ optymalny pod wzglgdem ekonomicznym i technicznym
sposob wdrozenia operacji;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesiony przez
beneficjenta, potwierdzony przez niego za pomoca odpowiednich dokumentéw. Dokumentami tymi sa
faktury wraz z kopiami dowodow zaptaty. Jesli nie jest to mozliwe, ptatnosci potwierdza sig dokumentami
rachunkowymi/ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej;
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Ad 4) spojny z obowiazujacymi przepisami — wymagana jest zgodnos¢ operacji z przepisami wspolnotowymi, w
szczegolnosci z Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW), Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013, postanowieniami umowy, a
takze przepisami krajowymi dotyczacymi bezposrednio prac przeprowadzonych w ramach operacji;

Ad 5) ujety na liscie kosztow kwalifikowalnych — lista kosztow podlegajacych refundacji zatacznik wskazana
jest w rozporzadzeniu MRiRW z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu
przyzwania pomocy oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow
wspotpracy ” objetego PROW 2007-2013 na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822).

W dalszej czg$ci dokumentu przedstawiono szczegdlowe wskazoéwki, wg ktorych nalezy dokonywaé oceny
poszczegolnych kosztow.

III. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzen

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | wynagrodzenia za §wiadczenie ushug prawniczych

2 | wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub planéw wykonalnosci, planéw
rozwoju gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci;

3 | wynagrodzenia za $wiadczenie ustug, w tym ustug prawniczych lub ksiggowych

Koszty kwalifikowalne obejmuja tez sktadki na:
e ubezpieczenie emerytalne,
ubezpieczenie rentowe,
ubezpieczenie chorobowe,
ubezpieczenie zdrowotne,
ubezpieczenie wypadkowe,
Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
- proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PROW 2007-2013

Koszty wynagrodzenia os6b z tytulu umowy - zlecenia — LGD powinna uzasadni¢ potrzebg zawarcia umowy
— zlecenia, jako niezbgdna do realizacji zadan zwigzanych z projektem wspotpracy w uzupehieniu do kadry
etatowej. Wysokos$¢ wynagrodzenia osob, z ktorymi zawiera si¢ umoweg — zlecenie nie powinna by¢ wyzsza od
wysokosci wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych na etat w danej instytucji i wykonujacych podobne
zadania. Okreslenie stanowiska poréwnywalnego osoby, z ktéra zawiera si¢ umowg — zlecenie powinno by¢
dokonywane w oparciu o jej kwalifikacje, m.in. wyksztatcenie oraz do§wiadczenie zawodowe.

Wyzsze wynagrodzenie wymaga dodatkowego uzasadnienia.

2. Koszty dojazdow, przejazdow i przelotéw

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

2 | podrozy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacjg projektu wspotpracy

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Koszty przejazdow srodkami komunikacji publicznej powinny wynikaé z aktualnego taryfikatora przejazdoéw
kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podrézy dokonanych samochodami, koszty z nimi
zwiazane powinny by¢ rozliczane na podstawie dokumentacji dotyczacej podrozy, tj. powinny uwzglednia¢ datg
wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbg przejechanych kilometréw, stawkg za 1 km
przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z obowiazujacymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer
rejestracyjny pojazdu oraz pojemno$¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu, jako s$rodka transportu i
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przedstawienie wynikajacych z tego kosztéw jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna,
bardziej racjonalna mozliwos¢ przejazdu, co powinno mie¢ odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku.

W przypadku korzystania z przejazdow kolejowych, autokarowych, autobusowych oraz przelotéw samolotem
nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie podrézy (bilet, karta poktadowa). Co do zasady za
kwalifikowalne uznaé¢ nalezy koszty, ktore sa racjonalne. W przypadku przejazdow kolejowych, podroze takie
powinny odbywac¢ si¢ w II klasie. Podréze lotnicze powinny odbywac si¢ w klasie ekonomiczne;.
Kwalifikowalne sa takze koszty zwiazane z podrozami lotniczymi, w sytuacji, gdy taka form¢ podrézowania
mozna uzna¢ za najbardziej racjonalna w odniesieniu do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczalty za dojazdy — zgodnie z wystawionymi
delegacjami.

3. Koszty noclegow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

2 | podrozy lub pobytu 0sdb zaangazowanych ze strony LGD w realizacje projektu wspolpracy

Koszty noclegéw na obszarze kraju

W ramach powyzszej kategorii powinna zostaé wybrana oferta najkorzystniejsza pod wzgledem ceny. Co do
zasady, za racjonalny wydatek nalezy uzna¢ koszt odpowiadajacy noclegom w hotelach o standardzie trzech
gwiazdek. W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wybranie oferty drozszej, jednakze
beneficjent powinien wtedy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie (np. dogodna lokalizacja noclegu, brak
konieczno$ci ponoszenia dodatkowych kosztow zwigzanych z dojazdami, brak miejsc noclegowych w
powyzszym standardzie, itp.).

Koszty noclegéw poza granicami Kraju
Koszty noclegow ponoszonych poza granicami kraju powinny odpowiadaé stawkom jak dla pracownika
zatrudnionego w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykulow spozywczych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotow, ktore maja realizowa¢ projekt wspotpracy,
zwanych dalej ,,partnerami projektu wspotpracy”

2 | podrozy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspolpracy

3 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacjg projektu wspotpracy

Koszt wyzywienia powinien by¢ naliczany w sposob proporcjonalny do ilo$ci 0sob przewidzianych do udziatu w
spotkaniach podmiotdéw, ktore maja realizowac projekt wspotpracy.

W przypadku osob zatrudnionych na umowe o pracg, koszt wyzywienia oséb delegowanych, podlegajacy
refundacji powinien by¢ pokrywany ze §rodkdw przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktore pracownik
otrzymuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrozy stuzbowe;.

W przypadku oséb zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie badz realizacje projektu wspotpracy,
dzienny koszt wyzywienia takiej osoby podlega refundacji do wysokosci okreslonej dla diety (zgodnie z
obowiazujacymi przepisami dotyczacymi wysoko$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
shuzbowej).

W przypadku organizowania przez LGD spotkan istnieje mozliwo$¢ sfinansowania wyzywienia w formie
cieplego positku w sytuacji, gdy czas trwania spotkania wynosi ponad 6 godzin zegarowych w jednym dniu.
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Na potrzeby spotkan o niiszej randze, trwajqcych ponizej 6 godzin oraz na potrzeby spotkan ,,ad hoc” powinny
byé przewidziane ,,drobne” artykuly spoiywcze (mnp. soki, kawa, herbata, kruche ciastka itp.) w ilosci
adekwatnej do planowanej liczby uczestnikow spotkania.

5. Koszty diet

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspdtpracy
podrézy lub pobytu 0sdb zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

Diety otrzymuja jedynie osoby zatrudnione w LGD na umowg o pracg. Koszty diet na obszarze kraju oraz poza
jego granicami powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

6. Koszty wynagrodzen ekspertow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub planow wykonalnosci, planéw
rozwoju gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczos$ci;

przygotowania dokumentacji technicznej, badan lub analiz

organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych
utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

tworzenia stron internetowych

NN

W operacjach realizowanych w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” PROW 2007-2013 osoba
finansowana w ramach kosztow wynagrodzen ekspertow powinna by¢ specjalista w swojej dziedzinie. Powinna
posiada¢ odpowiednie wyksztalcenie, staz pracy oraz kwalifikacje. Wyrdznia si¢ nast¢pujace kategorie
ekspertow:

Kat. Kwalifikacje Doswiadczenie Wynagrodzenie
maks. brutto
za dzien pracy
w PLN

I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzedne. Min. 5 lat 400
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. Min.10 lat 700
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

III | Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzedne. Min.15 lat 900
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

Udziat w pracach badawczych, a takze odpowiednio
udokumentowany dorobek naukowy.

Dzien pracy eksperta oznacza 8 godzin zegarowych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest
redukowana proporcjonalnie do ilosci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne, jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

Jako eksperta nie traktuje si¢ wykladowcy tj. osoby, ktdra przedstawia w mowie zaplanowana dluzsza
wypowiedz, opierajaca si¢ na przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania stuchaczom
wiedzy na dany temat.
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7. Koszty najmu sal, najmu pomieszczen lub dzierzawy gruntu

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | najmu sprzetu lub pomieszczen

2 | najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

W przypadku najmu pomieszczen na potrzeby organizacji spotkania podmiotow, ktore maja realizowaé projekt
wspoélpracy lub sal lub innych powierzchni oraz dzierzawy gruntu, niezbednych do realizacji operacji, obok
najwazniejszego — czynnika ekonomicznego, nalezy wzia¢ pod uwagg takze lokalizacje.

Wysokos¢ tego kosztu powinna by¢ uzalezniona m.in. od wielko$ci sali/najmowanego pomieszczenia, liczby
0s0b bioracych udzial w spotkaniu, prestizu sali, stanu technicznego sali/najmowanego pomieszczenia,
wyposazenia sali/najmowanego pomieszczenia.

8. Koszty thumaczen (w tym tlumaczen pisemnych)
Koszty tlumaczen jezykowych na potrzeby zwiazane z organizacja i obstuga spotkan podmiotéw, ktdre maja
realizowa¢ projekt wspotpracy, organizacja wyjazdow zwiazanych z realizacja projektu wspotpracy, wydarzen
promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych sa kosztami kwalifikowalnymi. Przy uzasadnionych
potrzebach LGD mozliwe jest refundowanie innych niz wymienione powyzej kosztow thumaczen zwiazanych z
realizacja Osi 4 Leader PROW 2007 — 2013. Wysokos¢ kosztu nie powinna by¢ wyzsza niz przecigtnie (Srednio)
przyjeta dla tego typu ushug i uzalezniona jest przede wszystkim od:

e jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest thumaczenie;

e liczby znakdw lub stron materiatu skierowanego do thumaczenia;

e trybu thumaczenia (symultaniczny, konsekutywny)

e czasu thumaczenia (normalny, przyspieszony, ekspresowy);
LGD powinna przedstawi¢ przejrzyste uzasadnienie, z ktorego wynikac bgdzie wysokos$¢ kosztu.

9. Koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem wspolpracy.

Zgodnie z obowiazujacymi, aktualnymi cenami dotyczacymi np. oplat sadowych, administracyjnych
(pozwolenia, licencje, patenty itp.), niezbednych do realizacji projektu wspolpracy.

10. Koszty zakupu lub najmu sprz¢tu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty instalacji)

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub
oprogramowania, z wytaczeniem §rodkow transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztow
kwalifikowalnych jedynie w przypadku gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu;
2 | najmu sprzgtu lub pomieszczen

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Zakup/najem

Sprzet komputerowy (w tym oprogramowanie) powinien odzwierciedla¢ realne potrzeby LGD oraz powinien
pozostawaé¢ w odpowiedniej relacji do liczby osob z niego korzystajacych. Najkorzystniejsza oferta oznacza
wybor takiego sprzetu, ktory spetnia wszystkie wymagania LGD w ramach prowadzonego przedsigwzigcia,
pozostajac jednoczes$nie oferta najkorzystniejsza cenowo.

Wyzsze koszty zakupu sprze¢tu komputerowego od przedstawionych ponizej moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia. Ponadto, wyzsza cena
zakupu danego sprzetu moze mie¢ uzasadnienie, np. w sytuacji, gdy LGD zakupuje sprzgt shuzacy wielu
pracownikom, a cena jednostkowa takiego urzadzenia nie jest wyzsza niz cena zakupu wigkszej liczby takich
urzadzen o tozsamej funkcjonalnosci dla poszczegolnych pracownikéw (np. drukarka sieciowa).
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Koszt zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub oprogramowania zalicza si¢ do kosztow
kwalifikowalnych jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu.

LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowanego Maksymalna wysoko$¢
kosztu kwalifikowalnego
(w PLN)
1 | Oprogramowanie do odczytu plikow formatu Portable Document Format 2 900/szt.
(pdf)
2 | Aparat fotograficzny cyfrowy 2 400/szt.
3 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600/szt.
5 | Drukarka laserowa czarno — biata 1 500/szt.
6 | Drukarka laserowa kolorowa 2 500/szt.
7 | Dyktafon cyfrowy 1 500/szt.
8 | Ekran przeno$ny 3 100/szt.
9 | Firewall sprzgtowy 20 000/szt.
10 | Kamera cyfrowa 2 800/szt.
11 |Karta pamigci 350/szt.
12 | Klawiatura komputerowa 150/szt.
13 | Komputer przenos$ny z oprogramowaniem 9 000/szt.
14 | Kserokopiarka 6 000/szt.
15 | Microsoft FrontPage 2003 PL 900/szt.
16 | Mysz komputerowa 120/szt.
17 | Oprogramowania do tworzenia opracowan statystycznych 6 700/szt.
18 [ Oprogramowanie do prowadzenia ksiggowosci 2 500/szt.
19 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu Flash 2 400/szt.
20 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu gif. 200/szt.
21 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumentow w formacie pdf. 2 800/szt.
22 | Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 300/szt.
23 | Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000/szt.
24 | Pamig¢ przenosna 150/szt.
25 | Projektor multimedialny 7 000/szt.
26 | Skaner 1 100/szt.
27 | Oprogramowanie do kompresji danych 120/szt.
28 | Zestaw komputerowy 6 500/szt.
29 | Zestaw komputerowy z oprogramowaniem 7 000/szt.
Instalacja

Koszty zwiazane z instalacjg zakupionego sprzetu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne w przypadku
gdy:
e stanowig usluge wchodzaca w koszt zakupu;
e stanowia usluge dodatkowa, a LGD nie ma mozliwosci zainstalowania zakupionego sprzetu we
wlasnym zakresie;
e instalacja zakupionego sprze¢t wymaga specjalistycznej wiedzy, ktéra wykracza poza umiejetnosci
pracownikéw LGD.

W przypadku, gdy Beneficjent moze we wlasnym zakresie zainstalowaé sprzet, a stopien skomplikowania tego
procesu nie wymaga specjalistycznych umiejetnosci koszty instalacji sprzetu nie sq kosztami
kwalifikowalnymi. Wyjqtkiem jest koszt instalacji, ktory stanowi integralng czes¢ zakupu sprietu, mimo, iz
Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania takiej instalacji we wlasnym zakresie.
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11. Koszty uslug ksero

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty zwiazane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmie zewngtrznej
badz koszty zwigzane z zakupem niezbgdnego sprzgtu oraz materiatlow eksploatacyjnych. Zalicza sig tu rowniez
koszty obstugi maszyn kserujacych (koszty serwisu i konserwacji). W zalezno$ci od ilosci przygotowywanych
materiatdw na potrzeby realizacji okreslonego przedsigwzigcia, nalezy wybraé wariant korzystniejszy cenowo.

12. Koszt opracowania i dystrybucji materialéw informacyjnych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPEATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW
2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | Opracowanie, druk lub powielenie materialow

opracowania, druku Iub powielenia oraz dystrybucji materiatow informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspotpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych,
zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materialow prasowych w prasie

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

W zakres tego rodzaju kosztéw moga wchodzi¢ m.in.:

e  koszty opracowania, druku i dystrybucji materialow w formie papierowej — jego wysoko$¢ uzalezniona
moze by¢ od rodzaju materialu informacyjnego (ulotka, biuletyn itp.), z uwzglednieniem jego
wymiaréw (formatu), rodzaju oktadki, rodzaju srodka, ilosci zdjec, itp.

e  koszty opracowania materialow w formie przezroczy i w formach pokrewnych;

e  koszty opracowania i dystrybucji materiatdéw w formie elektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.)

Koszt ten obejmuje takze opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotowanie do druku.
Wysoko§¢ powyzszego uzalezniona jest od ilosci oséb bioracych udzial w spotkaniach, wydarzeniach
promocyjnych i kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych.

13. Koszty projektowania, aktualizacji stron internetowych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE V/
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

tworzenia stron internetowych

Wszystkie opisane ponizej koszty odnosza si¢ do obshugi technicznej stron internetowych. Koszty obstugi
merytorycznej stron internetowych okreslone zostalty w pkt 6. ,,Koszty wynagrodzen ekspertow”.

Projektowanie, aktualizacja stron internetowych

Strona internetowa powinna zawiera¢ tresci zwiazane tematycznie z realizacja projektu wspotpracy. Informacje
powinny zachowywac swoja aktualnos¢, poprzez systematyczne prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi si¢ wylacznie do podstawowej funkcjonalnosci strony
internetowej uruchomionej na oprogramowaniu na licencji freeware. Funkcjonalno$¢ strony internetowej
oznacza mozliwosci, jakie udostgpnia witryna internetowa. Nowoczesne witryny (wyzszy koszt) daja
mozliwosci samodzielnego edytowania tresci witryny, mozliwosci wgrywania obrazow, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego) — koszt ten jest kosztem jednorazowym
i uzalezniony jest od wymagan i od ztozonosci projektu.

Uruchomienie strony internetowej — koszt ten jest jednorazowy i zalezny jest od oczekiwanej funkcjonalnosci
strony internetowe;.

Przy wyborze oferenta nalezy wzia¢ pod uwagg ofertg najkorzystniejsza, tj. taka, przy ktorej uzyskany zostanie
pozadany efekt przy jednoczesnym zachowaniu racjonalnego poziomu kosztow.
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14. Koszty dzialan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materialéw oraz ich rozpowszechnianie

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialdéw informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspolpracy, zakupu Ilub wynajecia powierzchni
reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materialow prasowych w prasie

Audycje radiowe, telewizyjne
Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt scenariusza/projektu/wizji stuzacej promocji badz informacji
projektu wspodtpracy uzalezniony jest m.in. od nastgpujacych kryteriow:

e rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);

e dhlugosci trwania audycji;

e czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwazniejszych czynnikow wptywajacych na efektywnosé

przeprowadzonej akcji informacyjnej badZ promocyjne;j;

e czgstotliwosci nadawania audycji;

e dlugosci trwania akcji;

e przyjetego przez stacj¢ radiowa/stacje telewizyjna, aktualnego taryfikatora za s$wiadczenie ww. ustugi.
LGD powinna uzasadni¢ wybor takiej formy przekazu (np. poprzez poréwnanie z innymi formami), jako
najbardziej efektywnej, najkorzystniejszej cenowo w odniesieniu do osiagnigtego rezultatu w ramach
prowadzonego przedsigwzigcia.

Publikacje w prasie
Ta forma przekazu réwniez powinna zosta¢ uzasadniona przez LGD w odniesieniu do prowadzonej akcji
promocyjnej lub informacyjnej. Wybor publikacji prasowych powinien tu byé najbardziej odpowiedni ze
wszystkich form przekazu przy przeprowadzaniu okreslonych dziatan, uznany za najbardziej racjonalny i
efektywny.
Koszty zwiazane z zamieszczaniem publikacji shizacej promocji badz informacji projektu wspolpracy
uzalezniony jest m.in. od nast¢pujacych kryteriow:

e rodzaju prasy (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);

e czestotliwosei pojawiania sig informacji w prasie;

e  dhlugosci trwania akcji;

e przyjetego, aktualnego taryfikatora za $wiadczenie ww. ushugi (z uwzglednieniem parametrow

technicznych, m.in.: wielkosci czcionki, ilosci zdjg¢ itp.).

15. Gadzety reklamowe

Do kosztow kwalifikowanych zalicza si¢ réwniez koszty zwiazane z zakupem i dystrybucja gadzetow
reklamowych stuzacych informacji i promocji projektu wspotpracy. Poniesienie takiego wydatku powinno by¢
racjonalne, m.in. ich ilo$¢ powinna odpowiadaé liczbie os6b uczestniczacych w organizowanych wydarzeniach
promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych (zgodnie z posiadanymi informacjami badz w razie
braku mozliwosci oszacowania tej liczby — zgodnie z przewidywaniami).

Ponadto gadzety reklamowe powinny stanowi¢ rol¢ nosnika informacji o projekcie wspotpracy, poprzez
posiadanie cech graficznych zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

Zasady dotyczace wizualizacji Programu zostaly ujete w dokumencie pn. ,,Ksigga wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 —2013”.
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16. Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informacyjnych.

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materiatdow informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspotpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych,
zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materiatow prasowych w prasie

Koszt tablicy informacyjnej powinien zosta¢ okreSlony na podstawie jej danych technicznych,
w szczegolnosci:
e wymiar tablicy;
e rodzaj materiatu z jakiego zostata wykonana (oraz jej ewentualne zabezpieczenie przed czynnikami
atmosferycznymi oraz przejawami wandalizmu).

17. Inne
W przypadku:

1) zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzgtu lub
oprogramowania,

2) zakupu materiatléw lub przedmiotow;

3) zakupu materialu siewnego lub nasadzeniowego roslin wieloletnich;

4) robdt budowlanych;

5) nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

6) wytyczenia lub oznakowania szlakow turystycznych, §ciezek dydaktycznych lub przyrodniczych, w
tym pomnikow przyrody, obiektow historycznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych,
wykraczajacych poza obszar LSR;

wysoko$¢ koszow ponoszonych w ramach powyzszych kategorii nalezy szacowa¢ w oparciu o najkorzystniejsza
z minimum 3 ofert otrzymanych od wykonawcow lub dostawcow ustug lub materialow. Nalezy jednak
podkresli¢, iz obowiazek 3 ofert nie dotyczy rzeczy uzywanych zwiazanych z lokalna kultura lub dziedzictwem
historycznym (np. eksponaty do muzeum).

Ponadto, nalezy pamigta¢, ze w przypadku zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub
oprogramowania, koszt ten zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo
dzierzawy przekraczatby koszt zakupu.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza sig¢ kosztu zakupu, najmu lub dzierzawy srodkéw transportu oraz rat
zaptaconych z tytulu umowy leasingu oraz zakupu rzeczy uzywanych, z wylaczaniem rzeczy zwigzanych z
lokalna kultura lub dziedzictwem historycznym (np. eksponaty do muzeum).
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Zalacznik 2

Informacje dla Wnioskodawcéw dotyczace kosztorysow inwestorskich na roboty budowlane, planowane
do wykonania w ramach Osi 4 dzialania 4.21 Wdrazanie projektéw wspélpracy objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Co bedzie podstawa okres$lania kosztéw kwalifikowanych operacji, w ktorych planuje si¢ wykonywanie
robot budowlanych?

Okreslenie wartosci kosztow kwalifikowalnych dla operacji, w ktorych zaplanowano wykonanie robot
budowlanych, nast¢puje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny by¢ zataczane do
wnioskOw o przyznanie pomocy.

Whioskodawca przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy powinien zdecydowac, jakim systemem bedzie
wykonywat roboty budowlane. Od systemu realizacji robot budowlanych zalezy rodzaj przedstawianego
kosztorysu, gdyz nie we wszystkich przypadkach mozliwe jest dokumentowanie kosztow operacji kosztorysem
wykonanym metoda kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przykladowo w zaméwieniach publicznych).

Jakiego rodzaju kosztorys bedzie opisywal zakres kosztow wykonania robét budowlanych w ramach
planowanej operacji?

1. Przy planowaniu rob6t budowlanych® w systemie zlecania ich wykonania, zatacznikiem do wriosku
o przyznanie pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metoda kalkulacji uproszczonej, zwany
dalej kosztorysem uproszczonym. Przy rozliczeniu robdt budowlanych podstawa rozliczenia beda faktury za
wykonanie robdot budowlanych i protokoty odbioru robot, odnoszace si¢ do pozycji wyszczegodlnionych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym.

2. Przy planowaniu rob6t budowlanych wykonywanych we wlasnym zakresie, zatacznikiem do wniosku
0 przyznanie pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metoda kalkulacji szczegétowej, zwany
dalej kosztorysem szczegolowym. Do kosztorysu szczegdtowego nalezy dolaczy¢ zestawienie materialow
budowlanych w ilosciach wyliczona ze wskaznikdéw zuzycia materialtdow w poszczegdlnych robotach
budowlanych oraz zestawienie nakladéw robocizny i zestawienie nakladoéw pracy sprzgtu, z podzialem na
pozycje kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Wykonywanie robdt budowlanych powinno by¢ przemyslane i przygotowane. Dobre przygotowanie operacji,
poprawne wydzielenie kosztow kwalifikowanych moze wplynaé na usprawnienie weryfikacji wniosku.

Dlaczego wydzielenie w kosztorysie kosztéw robot budowlanych wykonywanych we wlasnym zakresie jest
niezbedne?

Roboty budowlane wykonywane we wlasnym zakresie (zwane czasem praca wlasng) sa kosztem
nickwalifikowalnym w ramach PROW na lata 2007-2013, co powoduje, ze Wnioskodawca jest zobowiazany do
wydzielenia z kosztow wykonania robot budowlanych pracy wiasnej, jako kosztéw, ktore nie sa objgte pomoca.
Wydzielenie to powinno zosta¢ wykonane w sposob jednoznaczny i czytelny, by mozliwe bylo podpisanie
umowy z Samorzadem Wojewodztwa o przyznanie pomocy jedynie na koszty kwalifikowalne.

Dlaczego system zlecania rob6t budowlanych moze by¢ korzystny dla Wnioskodawcy?

Realizacja operacji, w ramach ktorej Wnioskodawca zleca wykonywanie catosci robot budowlanych
wyspecjalizowanemu wykonawcy, daje wigksze gwarancje poprawnego wykonania robot, utatwia realizacje
operacji i p6zniejsze jej rozliczenie (w oparciu o przedtozone faktury za wykonanie robot budowlanych).
Whnioskodawca, ktéry nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych, nie powinien decydowac si¢ na
wykonywanie robdot budowlanych wykraczajacych poza podstawowy zakres, taki jak np.: wykopy, zasypki nie
wymagajace zaggszczenia, malowanie S$cian, ukladanie glazury itp. Brak kwalifikacji budowlanych
Whioskodawcy, a czgsto odpowiedniego wyposazenia, utrudnia sprawne wykonanie robdt budowlanych,
zgodnie z wymogami sztuki budowlanej oraz utrudnia odbior tak wykonanych robot.

Co nalezy rozumie¢ pod poje¢ciem ,,roboty budowlane wykonywane we wlasnym zakresie”?

Za roboty budowlane wykonywane we wlasnym zakresie uznaje si¢ roboty wykonywane systemem
»gospodarczym” lub systemem ,,mieszanym” - tj. czg§ciowo zlecane, a czg§ciowo wykonywane we wlasnym
zakresie.

W kazdej z wyzej opisanych sytuacji Samorzad Wojewddztwa przy okreSlaniu wysokoSci planowanych,
kwalifikujacych si¢ jako podstawa do refundacji kosztow robdt budowlanych, bedzie postugiwaé sig
dostarczonym przez Wnioskodawce kosztorysem inwestorskim wykonanym metoda kalkulacji szczegotowej. W

4 Roboty budowlane w rozumieniu z ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane ( tekst jednolity Dz.U. z 2006r. Nr 156,
poz. 1118).
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kosztorysie takim musza by¢ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty niekwalifikowalne,
zwiazane migdzy innymi z robotami wykonywanymi we wlasnym zakresie.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie gospodarczym”?

Przez system ,gospodarczy” nalezy rozumie¢ samodzielne wykonywanie robdt budowlanych przez
Whioskodawce.

Przyktadem moze by¢ operacja, w ramach ktorej] Wnioskodawca sam kupuje i samodzielnie uktada glazurg. W
tym przyktadzie kosztem kwalifikowanym operacji moze by¢ wylacznie koszt zakupu materiatdéw budowlanych,
tj. koszt zakupu kleju, glazury, fugi itp.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie mieszanym”?

Przez system ,,mieszany” nalezy rozumie¢ taki system, w ktorym Wnioskodawca zleca wykonanie czg$ci robot,
a pozostala czg§¢ wykonuje samodzielnie (np. wykonuje wybrane roboty lub sam kupuje materiaty budowlane i
przekazuje je wykonawcy do wbudowania, itp.).

W systemie tym mozliwy jest rézny udzial samodzielnie wykonywanej pracy. Kupowane moga by¢ wybrane
ustugi (np. praca koparki, praca zurawia, wypozyczona zaggszczarka), czg$¢ robot moze by¢ wykonywana we
wlasnym zakresie (np. rgczne wyrownanie wykopow, wylewanie fundamentéw, murowanie $cian), lub tez
nicktore materialy budowlane moga by¢ kupowane samodzielnie, a czg¢$§¢ materiatdow moze dostarczyé
wykonawca robot zleconych (np. beton towarowy).

Systemem ,,mieszanym” jest rowniez taki system, w ktorym Wnioskodawca zleca przedsigbiorstwu
budowlanemu wykonanie robot budowlanych, a nastgpnie kupuje wybrane materialy budowlane samodzielnie
(np. kupuje specjalny rodzaj glazury i kleju oraz powierza wykonawcy do wykorzystania przy wykonywaniu
rob6t budowlanych).

Co powinien zawieraé¢ kosztorys inwestorski?
Kosztorys zataczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1. Nazwg obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,

2. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

3. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys oraz jego podpis,

4. Date¢ opracowania kosztorysu,

5. Ogolna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz
z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu Iub robdt budowlanych,

6. Przedmiar robot budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

7. Kalkulacje sporzadzona metoda odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robét budowlanych

oraz ceng jednostkowa;
8.  Wartos¢ kosztorysowa robdt budowlanych;
9. Tabelg wartosci elementow scalonych.
Kosztorys, ktory zawiera wszystkie wymagane dane, moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztow
kwalifikowalnych.
Na potrzeby PROW nie okresla sig¢ specjalnego wzoru tabeli kosztorysu, gdyz kazdy poprawnie wykonany
kosztorys moze by¢ uznany za podstawg do okreslenia kosztoéw wykonania robot budowlanych.

W jaki sposéb sporzadzi¢ kosztorys inwestorski uproszczony?

Kosztorys uproszczony nalezy wykonaé¢ w oparciu o wymagania rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okre§lonych w programie
funkcjonalno-przestrzennym (Dz.U 2004.130.1389).

W jaki sposéb sporzadzi¢ kosztorys inwestorski szczegélowy?

Kosztorys szczegotowy na potrzeby PROW nalezy wykona¢ w oparciu o ogdlnie obowiazujace standardy
wykonywania kosztorysow np. Polskie Standardy Kosztorysowania Robot Budowlanych opr. Sekocenbud Iub
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuty pierwszej’ - pkt. 3.2.1 ww. Standardow.

Kosztorys inwestorski szczegétowy powinien rowniez zestawiac¢ ceng jednostkowa wykonania robét, obliczong
w kazdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuly pierwszej).

Zaleca si¢, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byl przez osobg posiadajaca odpowiednig
wiedze techniczna.

Jakie dokumenty nalezy przedstawi¢ wraz z kosztorysem inwestorskim?

s w przypadku pierwszej formuty, koszty narzutdéw doliczane sa do kazdej roboty budowlanej i sg kalkulowane w oddzielnej
pozycji w kosztorysie, co umozliwia poréwnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi.
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Wraz z kosztorysem Wnioskodawca powinien dostarczy¢:
- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne,
a w przypadku gdy Wnioskodawca samodzielnie kupuje materialty budowlane:
- zestawienia materialow budowlanych w ilosciach wyliczonych ze wskaznikow zuzycia materiatdbw w robotach,
- zestawienie nakladéw robocizny i zestawienie naktadow pracy sprzgtu, z podzialem na pozycje kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
Samorzad Wojewddztwa bada wystapienie istotnych rozbieznosci co do zakresu (ilosci robot), lub co do rodzaju
robot, stwierdzajac, czy w kosztorysie znajda si¢ roboty nie objgte wnioskiem.
Niewskazane jest zawyzanie przedmiaru robo6t. Gdy po skierowaniu przedmiaru robot obarczonego btedem do
poprawy w ramach uzupehienia, Wnioskodawca przedstawi ponownie zawyzony przedmiar robot (np. w innych
pozycjach), nastapi odmowa przyznania pomocy.
Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie
przedmiaru robot. Sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze odbi¢ z projektu
budowlanego.

Jakiego rodzaju rysunki nalezy przedstawi¢ w sytuacji, gdy w stosunku do planowanej operacji nie ma
obowiazku wykonania projektu budowlanego?

W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonanie robot oraz
rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugos¢, szeroko$é, wysokosc), na podstawie ktorych mozliwe
bedzie okreslenie lokalizacji robdt i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg6lnie sytuacji, gdy planowany
jest przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkoéw, wykonawstwo placow
manewrowych, drég dojazdowych itd. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonac te rysunki samodzielnie,
lecz musi sig liczy¢ z sytuacja, gdy na uzupetnieniach bedzie proszony o uzupehienie rysunkow o niezbedne
wymiary 1 opisy.

Co moze wchodzi¢ w sklad kosztow nabycia materialéw budowlanych?

Koszty zakupu materiatdw budowlanych moga stanowié koszty kwalifikowalne w ramach PROW, a co za tym
idzie ceny jednostkowe powinny zawiera¢ koszty nabycia materialow budowlanych.

Koszt nabycia materialu zawiera koszt materiatu (np. w cenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego zakupu.
Pod pojeciem kosztow zakupu nalezy rozumie¢ koszty zwiazane ze sprowadzeniem materiatow na budowg od
dostawcy do magazynu przyobiektowego, badz ze sprowadzeniem ich do miejsca wbudowania (koszty
zatadunku, transportu oraz roztadunku materiatéw budowlanych).

Do okreslenia kosztow zakupu mozliwe jest stosowanie metody wskaznikowej lub metody kalkulacji wlasnej
(szczegodtowej).

Przekroczenie $redniej wartoSci narzutu kosztow zakupu (metoda wskaznikowa) dla danego materiatu wymaga
szczegotowego uzasadnienia. Na przyklad, w sytuacji, gdy koszt transportu materiatdow budowlanych
z odleglych regionoéw kraju, przewyzsza wartoscia wskaznik 6-8 % kosztu kupowanych materiatow, to potrzeba
wykonania tych zakupéw powinna by¢ dodatkowo uzasadniona.

Okreslenie wyzszych kosztow zakupu powinno by¢ wykonane w drodze wiasnej kalkulacji szczegdtowej,
bazujacej na rzeczywistych kosztach zatadunku, transportu materiatéw oraz ich roztadunku na budowie.

Metoda szczegotowa moze by¢ kalkulowany np. koszt zakupu materiatow sypkich, z wyliczeniem kosztu
zakupu na jednostke miary tego materiatu (np. koszt zatadunku 10 m® piasku wynosit 25 zt, a koszt przewozu i
wyladunku tego piasku na budowe wynidst 100 zl, to jednostkowy koszt zakupu piasku wyniesie
Cjz=(25+100)/10=12,50 zt/m’. Np. przy koszcie piasku wynoszacym 25 zb/m’.

W analizowanym przypadku koszty nabycia piasku beda w wielkosci: 12,5 zb/m’+ 25 zbm’= 37,50 zt/m’,
a narzut kosztow zakupu bedzie wynosit 50 %).

Podobnie jak w koszcie nabycia materialdow uwzglednia si¢ koszty zakupu, rowniez w koszcie pracy sprzgtu
moga by¢ uwzglednione uzasadnione koszty jednorazowe.

W jaki sposéb okresli¢ cen¢ jednostkowa?

Cena jednostkowa powinna zawiera¢ koszt wszystkich czynnosci i1 sktadnikow naktadow rzeczowych
niezbgdnych do wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty. Wyliczenia cen jednostkowych w kosztorysie
musza by¢ wykonane w wartosciach bez VAT,.

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byly w warto§ciach obowiazujacych na dzien skladania
Whniosku o przyznanie pomocy.

Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu be¢da podlegaly wskazniki kosztéw wykonania
robot budowlanych, jak rowniez ceny jednostkowe ich wykonania, normatywy zuzycia materiatow budowlanych
oraz normatywy pracy sprzgtu. Wartosci ceny jednostkowej wykonania robot lub wskaznika kosztow nie
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powinny przekracza¢ warto$ci rynkowych (ktére sa migdzy innymi podawane w aktualnych, powszechnie
stosowanych katalogach). Rowniez normatywy zuzycia materiatdéw budowlanych oraz normatywy pracy sprzgtu
nie powinny przekracza¢ wartosci okreslonych w powszechnie dostgpnych bazach naktadow rzeczowych.
Odstepstwa od wartosci ceny jednostkowej lub wskaznikow kosztow wykonania robot budowlanych moze
wymagaé wyjasnienia ze strony Wnioskodawcy.

Przyktadowo, gdy Wnioskodawca zamierza wykona¢ droge gospodarcza o szerokosci korony 5,0 m oraz
nawierzchni 3,5 m z warstwy ubitego kruszywa 20 cm na poziomie cen IV kwartatu 2008 r. w koszcie
przekraczajacym 428,0 zt. za 1 metr biezacy drogi, to w tym przypadku musi uzasadni¢ to przekroczenie (poz.
BCOI.12.010 wg. katalogu BISTYP okresla maksymalny limit kosztu jednostkowego wykonania takiej drogi na
428,00 zt. za 1 metr biezacy drogi). Podane w katalogu ceny wykonania drogi sa cenami rynkowymi
maksymalnymi zawierajacymi caty zakres rzeczowy prac niezbgdnych do wykonania ww. drogi.

Whioskodawca w takim przypadku moze np. przedstawi¢ wyniki badan geotechnicznych podioza i uzasadni¢
dodatkowe koszty potrzeba wykonania wymiany gruntoéw w podtozu, gdyz cena okreslona przez ww. pozycje
cennikowa nie zawiera kosztu wymiany gruntdow w podlozu. Powinien w takim przypadku przedstawic
kalkulacj¢ ceny jednostkowej z podaniem wszystkich skladnikow tej ceny, rowniez wymiany gruntow
w podlozu, jezeli jest ona niezbgdna.

W przypadku braku cen katalogowych, ustala si¢ je na podstawie kalkulacji dostawcy technologii, kalkulacji
wlasnych, metoda kalkulacji szczegdlowej dla robot nietypowych, metoda analogii dla robdt o zblizonej
technologii wykonania i zuzyciu materiatow lub tez w oparciu o zebrane oferty. Brak cen katalogowych moze
dotyczy¢ nowych technologii wykonawczych oraz nowych rozwigzan materialowych i wyposazenia.

Jak postegpowaé¢ w przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku i wykonywania robdt, wzrosly ceny
jednostkowe robét budowlanych?

W przypadku wzrostu cen wykonania rob6t budowlanych w okresie weryfikacji i realizacji operacji, Beneficjent
we wniosku o ptatno$¢ moze wykaza¢ wzrost cen jednostkowych robdot budowlanych. W przypadku przekroczen
kosztow robot budowlanych powyzej 10 % w ramach jednej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego,
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ uzasadnienie. Jednak w takiej sytuacji zmiana kosztu danej pozycji w
zestawieniu rzeczowo — finansowym nie moze powodowaé wzrostu warto$ci pomocy okreslonej w umowie.

W jaki sposéb dokona¢ podzialu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach operacji?

Whioskodawca powinien w sposob jednoznaczny i czytelny wydzieli¢ w przedstawionych zatacznikach do

wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne.

Przyktadowo, Wnioskodawca moze dokona¢ wydzielenia kosztéw kwalifikowalnych:

- w kosztorysie inwestorskim, dzielac go na dwie czgSci, jedna z kosztami kwalifikowalnymi i druga
z niekwalifikowalnymi (sposéb zalecany);

- w dodatkowym kosztorysie ,,roznicowym” zawierajacym jedynie koszty kwalifikowalne;

- w oddzielnej tabeli z wyliczeniami kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz z odno$nikami
z tabeli do odpowiednich pozycji w kosztorysie/kosztorysach;

- w innej jednoznacznej formie.

Np.: mozna wykona¢ inwentaryzacje kosztow nieckwalifikowalnych i odja¢ je od catkowitej warto$ci robot

budowlanych wyliczonej w kosztorysie inwestorskim, otrzymujac jedynie koszty kwalifikowalne.

Gdy istnieje taka mozliwo$¢, podziatu na koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne nalezy wykonac

w kosztorysie inwestorskim (jako kosztorys specjalnie przygotowany na potrzeby planowanej operacji). W tabeli

wartosci elementéw scalonych nalezy w takim przypadku wydzieli¢ pozycje dla kosztow niekwalifikowalnych.

W kazdym przypadku kosztorys sporzadzony przez Wnioskodawce powinien umozliwia¢ Samorzadowi

Wojewddztwa sprawdzenie poprawnosci wydzielenia kosztow kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W

przypadku wystapienia watpliwo$ci w ramach uzupetnien wniosku,, Wnioskodawca zostanie wezwany do

udzielenia dodatkowych wyjasnien zwiazanych z kwalifikowalnoscig kosztow.

W przypadku, gdy celem operacji jest dokonczenie wykonania obiektu budowlanego, to Wnioskodawca

powinien przedstawi¢ dwa kosztorysy inwestorskie: jeden na calo$¢ robot budowlanych i drugi zawierajacy

jedynie roboty przewidziane do wykonania po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (dokonczenia

obiektu budowlanego) z podziatem na koszty kwalifikowalne i nickwalifikowalne.

Przykladowe koszty kwalifikowalne operacji

Kosztami kwalifikowalnymi operacji moga by¢ koszty remontu polaczonego z modernizacja, przebudowy lub
budowy obiektow budowlanych, gdy sa niezbedne dla realizacji celow operacji (np. przylacza, ujgcia wody,
ogrodzenia, drogi dojazdowe tacznie z odwodnieniem, zaplecze socjalne, budynki uzytkowe, elementy
zagospodarowania terenu na potrzeby prowadzenia planowanej w ramach operacji dziatalnosci, budowa
domkow kempingowych itp.). Wyjatek stanowia koszty budowy budynkéw mieszkalnych, ktore nie podlegaja
wsparciu w ramach PROW.
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W przypadku planowanego remontu polaczonego z modernizacja, przebudowy lub budowy wspolnych
elementow obiektow budowlanych (np. elewacja, dach budynku mieszkalnego Wnioskodawcy, w ktorym
znajduja sig¢ pomieszczenia przeznaczone dla celdw operacji), koszt kwalifikowalny takiego elementu oblicza si¢
proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytacznie dla turystow w stosunku do catkowitej
powierzchni uzytkowej budynku. (przykladem moze by¢, w ktorym powierzchnia uzytkowa przeznaczona
wylacznie dla celéw operacji w remontowanym budynku bedzie wynosita 145 m% a powierzchnia uzytkowa
przeznaczona dla domownikéw 75 m?, to catkowita powierzchnia uzytkowa budynku bedzie wynosita 220 m?.
W projekcie tym elewacja budynku moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w wielkosci nie przekraczajace;j
. 145m2 _ 0,659

220m?2
Gdyby koszt tynkowania elewacji wynosit 10 tys. zl, to kwalifikowalny w ramach PROW koszt tynkowania
elewacji obliczony proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej wylacznie dla celow operacji w
stosunku do calkowitej powierzchni uzytkowej budynku bedzie wynosit 10 000*0,659=6 590 zi, a koszt
niekwalifikowalny bedzie wynosit 10 000-6 590= 3 410 zt).

Co to jest przedmiar robot?

Przez przedmiar robot budowlanych nalezy rozumie¢ opracowanie zawierajace zestawienie przewidywanych do
wykonanie robot w kolejnosci technologicznej ich wykonania, wraz ze szczegbélowym opisem, miejscem
wykonania lub wskazaniem podstaw ustalajacych szczegdlowy opis tych robdt (opis robot zawarty w
powszechnie dostgpnych bazach cen, bedacych w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa), z wyliczeniem i
zestawieniem ilosci jednostek miar robot podstawowych lub o wigkszym stopniu scalenia. W przedmiarze
sporzadzonym na potrzeby kosztorysu inwestorskiego zataczanego do wniosku o przyznanie pomocy moga by¢
wskazane podstawy do ustalania cen jednostkowych robot Iub jednostek naktadow rzeczowych.

Za roboty podstawowe uwaza si¢ minimalny zakres prac, ktére po wykonaniu sa mozliwe do odebrania pod
wzgledem ich ilosci i wymogow jakosciowych oraz uwzgledniaja przyjgty stopien zagregowania robot.
Przedmiar robot powinien zawiera¢ zakres prac budowlanych i przedstawia¢ obliczenia ilo§ci wlasciwych
jednostek przedmiarowych (takich, dla ktoérych zostala okre§lona cena jednostkowa). Powinien on by¢
wykonany w sposob czytelny i tatwy do sprawdzenia. Kazda pozycja przedmiarowa powinna zawiera¢ nazwe i
opis pozycji przedmiaru oraz obliczenia iloéci jednostek miary. Przedmiar moze zawiera¢ kody pozycji
przedmiaru okreslone na podstawie publikacji zawierajacych kosztorysowe normy naktadow rzeczowych.

Jezeli rozpoczecie robot budowlanych wymagato ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonywania rob6t budowlanych, to przedmiar robdt powinien by¢ sporzadzony
na podstawie dokumentacji projektowej (np. projektu budowlanego). Gdy Wnioskodawca nie dysponuje
projektem budowlanym, przedmiar powinien wykona¢ na podstawie rysunkéw z naniesionymi niezbgdnymi
wymiarami potrzebnymi do sporzadzenia przedmiaru.

Co to sa elementy scalone?

Podzial na elementy scalone powinien by¢ wykonany pod katem przysztego fakturowania robot oraz pod katem
przygotowania zestawienia rzeczowo-finansowego. Elementy scalone moga by¢ pomocne przy sporzadzaniu
harmonograméw realizacji robot (np. jezeli sa stanami realizacji obiektu) i dostaw materiatéow, a tym samym
przy ustalaniu etapoéw realizacji operacji. Podzial na elementy scalone jest podziatem umownym. Powinien on
umozliwi¢ dokonanie odbioru i rozliczenia robodt po ich wykonaniu (np. moze zaleze¢ od ilosci wykonawcow
branzowych).

Korzystne jest uktadanie elementéw scalonych w co najmniej cztery grupy: roboty przygotowawcze, roboty
budowlane podstawowe, roboty instalacyjne oraz roboty wykonczeniowe. Wewnatrz tych grup moze dokonaé
glgbszego podzialu, przyktadowo dzielac roboty instalacyjne na: instalacje elektryczne zewngtrzne
i wewngtrzne, instalacje wodociagowe, instalacje kanalizacyjne, instalacje wentylacji, instalacje centralnego
ogrzewania itd.

Porownywalno$¢ kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo — finansowym

Informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym powinny by¢
porownywalne w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych. Do zestawienia rzeczowo-
finansowego wpisywane sg jedynie koszty kwalifikowalne operacji, w sposob mozliwie zagregowany (scalony).
Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym powinny wynika¢ migedzy innymi z kosztorysu. Porownywalnosé
obydwu dokumentéw mozna osiagna¢ przez wydzielanie grup kosztoéw lub po dodaniu kilku pozycji
w kosztorysie i porownanie ich z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo — finansowym.

Jedna pozycja w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze opisywac jeden obiekt, zespot lub rodzaj robot,
zakup materialow, zakup ustug lub nawet cala warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych jako realizacjg operacji
(np. budowa budynku magazynowego).
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Proponujemy, aby poszczegdlne pozycje tabeli elementéw scalonych w kosztorysie byly takie same jak pozycje
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (np. poprzez przeniesienie pozycji elementéw scalonych do Zestawienia
rzeczowo-finansowego). Powinno to réwniez skutkowaé przygotowaniem realizacji operacji (wykonawstwa
robot budowlanych) w formie zadan tatwych do zlecania, wykonania i sprawdzenia. Z punktu widzenia
rozliczenia wniosku o przyznanie pomocy jest to korzystna sytuacja.

Opis w Zestawieniu rzeczowo — finansowym podano na przykladzie operacji polegajacej na budowie warsztatu.
Grupa pozycji oznaczona w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze by¢ budowa calosci warsztatu.
Elementami sktadajacymi si¢ za budowg warsztatu sa pozycje zestawienia. Zadaniem/robota oznaczonym w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym jako pozycja moga by¢ elementy scalone, w tym przypadku takie jak:
roboty ziemne, roboty fundamentowe, §ciany zewngtrzne, Sciany wewngtrzne, instalacje odgromowe, itd. lub tez
zakup materialdow budowlanych przeznaczonych do wykonania robdt fundamentowych wg zestawienia
materiatow z kosztorysu inwestorskiego, zakup materiatéw budowlanych przeznaczonych do wykonania $cian
zewnetrznych, do wykonania elewacji, do wykonania konstrukcji dachowych itd. - jezeli Wnioskodawca bedzie
realizowat roboty budowlane ,,systemem gospodarczym”.

Zasada wprowadzenia jednolitych zapisow elementow scalonych w kosztorysie i w zestawieniu utatwi w sposob
istotny weryfikacj¢ wniosku o przyznanie pomocy, jak rowniez ulatwi w przyszioSci weryfikacje wniosku
o ptatno$¢. Kazda zmiana lub rozbieznos¢ jest wtedy tatwa do wychwycenia i opisania przez Wnioskodawcg.

Co powinien zawieraé opis przewidzianych do wykonania rob6t budowlanych?

Charakterystyka planowanych do wykonania robot budowlanych powinna zawiera¢ krotki opis techniczny wraz
z istotnymi parametrami, ktore okreslaja rodzaj, wielkos¢ obiektu lub robot i zaktadang technologi¢ wykonania
poszczegolnych robot, stosownie do zakresu operacji. Przykladowo dane te powinny zawieraé:

e charakterystyke warunkow gruntowo wodnych (kategoria gruntéw, poziom zalegania wod gruntowych,
przydatnos¢ gruntéw do celow budowlanych itp.)

powierzchnig zabudowy, powierzchnig uzytkowsa obiektu,

kubature obiektu

opis konstrukcji obiektu budowlanego oraz zastosowanych materiatow,

dtugos¢ szerokos¢ (np. budynku, jezdni, oraz innych projektow liniowych),

$rednicg instalacji rurowych (kanalizacja, wodociagi, cieptownictwo, gazociag),

moc i charakterystyke urzadzen zaopatrzenia w energie,

dane techniczno-uzytkowe (np. dopuszczalny nacisk na o$, dopuszczalne obciazenie mostu, wydajnosc
instalacji oczyszczania $ciekow, projektowa wydajnos¢ instalacji wodociagowej, moc znamionowa,
dopuszczalne obciazenie linii elektrycznej itd.).

Opis przewidzianych do wykonania robdét budowlanych powinien umozliwi¢ identyfikacj¢ jednostki
kosztorysowej w oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz okre§lenie cen z tych katalogow (pozycje
przedstawione w kosztorysie inwestorskim powinny wystgpowa¢ w odpowiednich katalogach). Opis obiektow i
robot powinien w miarg szczegdtowo odzwierciedla¢ rodzaj isposob planowanych do wykonania robot.
Niedoktadny opis pozycji kosztorysowej, pominigcie czgSci opisow tych pozycji w stosunku do pozycji
katalogowych, moze sugerowa¢ dublowanie tych samych robdt w innych pozycjach kosztorysu.

Kosztorys inwestorski zalaczany do Wniosku, a Wspélny Slownik Zamowien?

W kosztorysie inwestorskim zataczanym do Wniosku o przyznanie pomocy nie ma wymogu stosowania systemu
klasyfikacji robot budowlanych wprowadzonego przez Wspdlny Stownik Zamowien (CPV). Kosztorys
inwestorski moze zawiera¢ oznaczenia klasyfikacji rob6t budowlanych, lecz ten element nie bedzie podlegat
weryfikacji.

Jak nalezy si¢ przygotowa¢ do rozliczenia robét budowlanych?

Rozliczenie wartosci robdot budowlanych bedzie sig¢ odbywalo na podstawie faktur lub dokumentow
o rownowazne] wartosci dowodowej za wykonane roboty budowlane lub za zakupione materialty budowlane
iurzadzenia oraz na podstawie zalaczonych dokumentow potwierdzajacych odbior lub wykonanie prac.
Dokumentami potwierdzajacymi odbior lub wykonanie prac moga by¢: pozwolenie na uzytkowanie, zgloszenie
zakonczenia robot lub protokoty odbioru rob6t budowlanych.

Kosztorys powykonawczy nie jest podstawa rozliczenia robdt budowlanych, cho¢ moze byé wymagany
w szczegblnych sytuacjach jako narzg¢dzie pomocne, szczegoélnie w przypadkach, gdy wystgpowaly istotne
z punktu widzenia prawa budowlanego odst¢pstwa w wykonaniu robot budowlanych lub zmianie ulegl system
wykonania robot budowlanych i zltozone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy kosztorysy nie daja
mozliwo$ci wydzielenia kosztow kwalifikowalnych.

Co powinny zawiera¢ protokoly odbioru robot budowlanych?
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Protokét odbioru robot budowlanych powinien migdzy innymi zawiera¢ nazwiska i podpisy o0sob
przekazujacych (ze strony wykonawcy robdt) i odbierajacych roboty budowlane, okreslenie zakresu i ilosci
wykonanych robot, a w przypadku wykonywania robo6t z udzialem pracy wiasnej, zapis z jakich materiatow
zostaly wykonane poszczegdlne roboty i kto je dostarczyt (np. protokdt odbioru robdt budowlanych zataczany do
wniosku o platno$¢ powinien zawiera stwierdzenie, ze wszystkie roboty zostaly wykonane z materiatow
wykonawcy robot).

Jak wspomniano uprzednio, najlepszym rozwiazaniem jest, gdy przedmiotem odbioru (a nastgpnie faktur
przedstawionych do refundacji) sa wlasciwie okreslone elementy scalone, wpisane do tabeli elementow
scalonych kosztorysu oraz tabeli zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o przyznanie pomocy.

W szczegodlnych przypadkach (np. samodzielnego wykonywania robot przez Beneficjenta) dokumentem o
rownowaznej wartosci do protokotdéw odbioru robot budowlanych moze by¢ o$wiadczenie Beneficjenta
zawierajace zakres i ilo§¢ robot oraz poswiadczenie o wykorzystaniu zakupionych materialdow do robot
budowlanych oraz o prawidlowym wykonaniu wszystkich rob6t budowlanych.

Najprostsza do rozliczenia jest sytuacja, w ktorej przedmiotem protokotéw odbiory robot budowlanych oraz
wystawionych faktur za te roboty sa kolejne pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowiacym
zatacznik do umowy.

Nie wprowadza si¢ wzoru protokotu odbioru robot na potrzeby rozliczenia wspieranej operacji.

Zastosowanie rozwigzan lub materialow zamiennych

Zastosowanie rozwigzan lub materiatdw zamiennych w trakcie wykonywania robot budowlanych, ktére moga
mie¢ wptyw na konstrukcj¢ obiektu (np. zmiana rodzaju stosowanej stali nosnej, zmiana materialu dzwigaréw
konstrukcji dachowej, zmiana rodzaju bloczkéw z ktérych wykonywane sa §ciany nosne itp.) wymaga
uzasadnienia Wnioskodawcy, z ktorego bedzie wynikalo, ze projektant wyrazil zgode na te zmiany. Zmiany
niewymagajace zgody projektanta mozna uzna¢ za zmiany nieistotne.

Co to jest warto$¢ kosztorysowa robéot budowlanych?

Warto$¢ kosztorysowa robot - jest to wartos¢ wynikajaca z kosztorysu inwestorskiego, jako suma wartosci robot
budowlanych dla calej operacji (zaokraglona do 1 zt w dot).

W kosztorysie nalezy poprawnie okresli¢ warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych, to znaczy kosztorys nalezy
wykona¢ bez btedéw rachunkowych oraz zgodnie z obowiazujacymi standardami.

Jak postapi¢ w sytuacji, gdy w trakcie wykonywania robdt wystapi potrzeba wykonania istotnego
odstepstwa od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunkow pozwolenia na budowe¢ w rozumieniu
ustawy Prawo Budowlane?

Po podpisaniu umowy istotne odstgpstwa w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane (patrz poz. 2 Uwag ogolnych)
w sposobie realizacji budowy beda wymagatly indywidualnego rozpatrzenia na podstawie kosztorysu oraz moga
wymagaé zmiany umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu. Zmiany te w niektorych przypadkach moga sig
wiazac z potrzeba przesunigcia terminu ztozenia wniosku/wnioskéw o platnosé.

Uwagi ogélne dotyczace kosztorysoéw i realizowanych robét budowlanych

1. Wnioskodawca wraz z kosztorysem inwestorskim do wniosku o przyznanie pomocy powinien
dostarczy¢:

. Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne pozwalajace na identyfikacjg zakresu planowanych

do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji planowanych robdt oraz umozliwiajace sprawdzenie

przedmiaréw robot.

. W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje wykonanie robot budowlanych samodzielnie i kupuje

materialty budowlane, to nalezy dodatkowo zalaczy¢ zestawienie materialéw budowlanych w iloSciach

wyliczonych ze wskaznikow zuzycia materiatdw w robotach budowlanych oraz zestawienie naktadow robocizny

i zestawienie naktadow pracy sprzegtu, z podziatem na pozycje kwalifikowalne i niekwalifikowalne

2.  Wprowadzenie podczas realizacji operacji istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego
lub warunkéw pozwolenia na budowg, zgodnie z ustawa Prawo Budowlane®, wymaga zgloszenia ich
w organach administracji architektonczno-budowlane;j.

6 patrz Art. 36a Ustawy

Za istotne odstqpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego, zgodnie 7 ustawq z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
Budowlane (Dz.U. z 2006r. Nr 156, poz. 1118 7 poZniejszymi zmianami), uwaza sie¢ miedzy innymi odstepstwa
dotyczqce:

1) zakresu objetego projektem zagospodarowania dziatki lub terenu,

2) charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci, diugosci,
szerokosci , liczby kondygnacji ,

3) zapewnienia warunkow niezbednych do korzystania 7 tego obiektu przez osoby niepelnosprawne,
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Odstepstwa te nalezy rowniez zglosi¢ do Samorzadu Wojewodztwa, a w przypadku zmiany zakresu operacji
podczas jego realizacji, moze wystapi¢ potrzeba zawarcia aneksu do umowy zmieniajacego koszty
kwalifikowalne wykonania robdt budowlanych.

Moga réwniez mie¢ miejsce sytuacje, w ktorych nie wszystkie koszty zwiazane z wprowadzeniem istotnych
odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego beda objete pomoca finansowa. Samorzad Wojewodztwa
nie moze udzieli¢ pomocy na koszty robdt budowlanych wynikajacych ze zlego rozpoznania i ztego
przygotowania projektu (np. jezeli koszty wykonania dodatkowych rob6t w ramach odstgpstwa od projektu
wynikaty z btgdu w projekcie, ztego rozpoznania podtoza gruntowego itp., to taki koszt nie moze by¢ kosztem
kwalifikowalnym).

3.

Przekroczenie wskaznika zuzycia materialbw budowlanych wymaga szczegdélnego uzasadnienia
Whioskodawcy, gdyz zuzycie materiatdw budowlanych bedzie podlegalo kontroli (np. wyjasnienie
nadmiernego zuzycia cementu do wykonania stropu, nadmiernego zuzycia kleju do przyklejenia glazury
itd.). Odpowiednie dokumenty, uzgodnienia i wyjasnienia nalezy przygotowaé w trakcie realizacji operacji
i przedstawi¢ wraz z wnioskiem o ptatno§é. W przypadku braku takich wyjasnien, Wnioskodawca w ramach
uzupetnienia bedzie wezwany do ich uzupehienia.

W przypadku, gdy w kosztach wykonania robot przyjete zostaly rozwiazania przewyzszajace standardem
warunki przecigtne (przyjmowane we wskaznikach cen jednostkowych powszechnie stosowanych
rozwiazan, opisywanych w aktualnych publikacjach Iub rozwiazania nieuzasadnione technicznie z uwagi na
zastosowanie drozszych materiatdw, urzadzen itp.) jako podstawg do ustalenia wartosci kosztow
kwalifikowanych, beda przyjgte ceny nie wyzsze niz ujgte w powszechnie dostgpnych bazach cenowych,
chyba ze Wnioskodawca uzasadni konieczno$¢ poniesienia zwigkszonych wydatkow.

Maszyny i urzadzenia lub linie technologicznego wyposazania obiektéw budowlanych (w tym roéwniez tak
zwane ,,dostawy inwestorskie™) zaleca si¢ umieszcza¢ w kosztorysach tacznie z kosztem dostawy, montazu
oraz ewentualnego ich uruchomienia.

Bardzo pomocnym, cho¢ nie obligatoryjnym zatacznikiem do kosztorysu moze by¢ protokot z ustalenia
danych wyjsciowych do kosztorysowania, ktore to dane powinny uscisli¢ migdzy innymi technologig
wykonania robot budowlanych, zatozenia dotyczace odleglosci transportu, przyjetych podstaw ustalania cen
jednostkowych, przyjmowanych wielko$ci narzutdw, ustalenie symboliki materialowej, uzgodnienie
srodkow transportu itd.

Te same roboty budowlane nie moga by¢ w kosztorysie dublowane w réznych pozycjach przedmiaru. Za
dublowanie nie uwaza sig¢ sytuacji, gdy uktad przedmiaru pozwala na zidentyfikowanie np. pomieszczen,
w ktorych wykonywana jest ta robota. W takim przypadku ten sam zakres prac moze by¢ przewidywany do
wykonania w r6znych pomieszczeniach.

Ceny jednostkowe podawane w kosztorysach szczegolowych, obliczane w oparciu o kalkulacje sktadnikow
ceny w sposob okreslony formuta pierwsza, powinny by¢ podane w wartoSciach bez podatku VAT i
powinny zawieraé wszystkie skladniki okre$lajace koszty wykonania robot (jako wartosci brutto,
w rozumieniu kosztorysowym, czyli zawierajace wymagane narzuty kosztow posrednich oraz zysku, - jezeli
sa one kwalifikowalne).

4) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

5) ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz niewymagajqce uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow,
wymaganych przepisami szczegolnymi,
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