INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
0 przyznanie dotacji zesrodkow publicznych
sktadanej na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziai 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziataln&i pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdn. zm.)

WPROWADZENIE

W celu wypeltnienia oferty niezdna jest znajomig tresci ogtoszenia konkursowegp
dotyczcego ogtaszanego przez ZgizWojewodztwa Mazowieckiego otwartego konkursu
ofert na realizagj zadania publicznego, na ktéry uprawniony podmiatyymieniony w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatdltigpozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. Nr 96, poz. 873 z . zm.), zamierza zky¢ ofert.

Tres¢ ogloszé konkursowych dogpna jest na stronie internetowefamorzdu
Wojewddztwa Mazowieckiegowvww.mazovia.plna stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
na tablicach oglosheUrzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego ovee
wskazanym w ogtoszeniu Departamencie ddz Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego.

Dopuszczalne jest rowriiesktadanie ofert poza trybem konkursowym — indywidie przez
organizacje pozagdowe. Zasady teasokreslone w art. 12 ustawy o dziataléw pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Oferte nalezy wypetnic komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanymWszystkie
pozycje formularza oferty muszosta wypetnione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty
nie kxdzie wypetniana naky wpisa: ,nie dotyczy" W miejscach gdzie znajduje gwiazdka
naleey wykresli¢ niepotrzebne zapisy. Nie jest dopuszczalne saralmdzi nanoszenie
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

STRONA TYTULOWA OFERTY

Na stronie tytutowej, we wskazanym miejscu (lewyrrnyorog strony) naley przystawé
pieczeé¢ nagtdwkowg oferenta oraz wpisadat: i miejsce ztaenia oferty (prawy gorny rog).

Oferta organizacji pozarzadowej/podmiotu/jednostki organizacyjnej —nalezy wykresli¢
okreslenia nieodnosgce s¢ do oferenta (i analogicznie w #@dym miejscu w ofercie, gdzie
pojawiap si¢ te okrélenia).

Realizacja zadania publicznego:

Rodzaj zadania:

Nalezy pod& nazwe zadania publicznegegodnie z trécig ogtoszenia konkursowegdw
przypadku skladania oferty w trybie okienym w art. 12 ustawy o dziatalém pozytku
publicznego i o wolontariacie wnioskodawca sam gdlareodzaj zadania publicznego).

Okres realizacji zadania:

Nalezy pod& termin realizacji zadania przez podmiot. W przypadktadania oferty w trybie
otwartego konkursu, nalg zwréci uwag, aby podane daty byly zgodne z terminami
okreslonymi



w ogtoszeniu konkursowym (np. né@ty sie w danym potroczu, data rozp@ca zadania nie
moze by wczeniejsza nt podany w ogtoszeniu termin realizacji zadania babmin
rozstrzygng¢cia konkursu, o ile nie zostat wskazany terminieaaii). Nalezy podawé daty
realizacji zadania w ukfadzie daieniespc/rok.

Forma realizacji zadania: Powierzenie wykonania zadania/wsparcie wykonanidazia
nalezy wykreslié formeg nieodnoszca si¢ do zadania. W przypadku ogtoszenia konkursowego
forma jest okréona w tréci ogtoszenia.

Nazwa organu zlecagcego: Zarzzd Wojewodztwa Mazowieckiego

Kwota dotacji ze srodkéw publicznych: Nalezy poda& kwote dotacji, o jaka podmiot sie
ubiega a nie koszt catkowity zadania.

I. WYPELNIANIE OFERTY

Czes¢ | oferty: Dane na temat organizacji pozagdowej/*podmiotu/*jednostki
organizacyjnej/* w punkcie:
1. Nalezy pod& petry nazwe oferenta ubiegagego s¢ 0 dofinansowanie na realizacj
zadania publicznego, zgoglm nazwv w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze
— dla instytucji, ktére niegswpisane do KRS).
2. Nalezy poda& status prawny oferenta (np. stowarzyszenie, fyagdazwigzek

stowarzysza).

3. Nalezy pod& numer w Krajowym Rejestrze g@owym Ilub innym wihciwym
rejestrze.

4. Nalezy pod& doktadry dat pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia
(dd/mm/rrrr).

5. Nalezy poda& NIP i REGON.

6. Nalezy pod& doktadny adres oferenta, zgodny z adresem w KRS dbkumencie o
analogicznej randze — dla instytucji, ktore rjengpisane do KRS).

7. Nalezy pod& doktadne dane umbwiajace kontakt z oferentem.

8. Nalezy poda& dane dotycgce rachunku bankowego oferenta, na ktéry w razie
przyznania dotacji na realizgcjzadania publicznego zostarprzekazanesrodki
finansowe z buzktu Samoradu Wojewddztwa Mazowieckiego.

9. Nalezy poda& dane osoby lub osob wraz z podaniem funkcji,g jgdetng w
organizaciji, ktére zgodnie z postanowieniami statub innego aktu wewitrznego g
upowanione do reprezentowania oferenta na zgmgni zacggania w jego imieniu
zobowhzan finansowych (zawierania umoéw) oraz sktadaniwiadczeé woli i ktére
beda podpisywg umowe w razie przyznania dotacji. (Osoby te mysaye
wymienione w Dziale 2 KRS / w innym rejestrze/sta¢ulub upowanione na mocy
zalczonego do oferty petnomocnictwa.)

10.Nalezy poda nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostkij@nizacyjnej),
ktora kedzie bezpérednio wykonywata zadanie, na ktére wnioskodawdagads¢ o
dofinansowanie zé&rodkéw Samorgdu Wojewddztwa Mazowieckiego.

11.Nalezy pod& dane osoby upowaionej przez oferenta do kontaktéw w sprawach
dotyczcych wyjanien i uzupetnié sktadanych do oferty (osoba odpowiedzialna za
realizacg zadania).

12.Nalezy poda& przedmiot dziatalnici statutowej okrdony w statucie lub innym akcie
wewretrznym z podziatem na dziataléoodptatr i nieodptata pazytku publicznego
Podziat ten powinien wynikaze statutu lub innego aktu wegtrznego. Zadanie musi



odpowiadé zakresowi dziata statutowych organizacji.

13.Nalezy wypelnic w przypadku prowadzenia dziatakoo gospodarczej, podgj
przedmiot te] dziatalniei (okreslony w statucie lub innym akcie wewtnznym) oraz
numer wpisu do rejestru przeelsiorcow w Krajowym Rejestrze gowym. W
przypadku organizacji, ktore majzapis o meliwosci prowadzenia dziatalroi
gospodarczej w statucie lub innym akcie wetkanym, ale dziatalnii takiej nie
podgty i tym samym nie mialy obowzku rejestracji w rejestrze przeglsiorstw,
nalezy napisé: ,nie dotyczy".

Czesé Il oferty - Opis zadaniaw punkcie:

1. Nalezy pod& nazwe zadania — tytut projektu okdleny przez oferenta. Nazwa powinna
by¢ krétka, charakterystyczna, odnesa s¢ do istoty zadania.

2. Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania zadania (np. wojewoddztwo, aegipowiaty,
gminy, miejscowsci, adresy obiektow).

3. Nalezy okreili¢ cel zadania, bezprednich i pérednich (j&li dotyczy) adresatow zadania oraz
zidentyfikow& i opis& problem spoteczny na jaki ono odpowiada. Kalgoda informacje czy
oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udzidresatow przy realizacji zadania.

4. Nalezy szczegbétowo opisazadanie, rodzaj dziatajakie zostam podgte przy realizacji
zadania, a tale metod realizacji dziatd, z uwzgtdnieniem informacji o jej
innowacyjnym, nowatorskim lub modelowym charaktefgi®zna dodé informacje nt.
powigzah projektu z innymi realizowanymi przez oferenta aaidmi. M@na uzasadqi
dlaczego projekt powinien bysfinansowany wkmie zesrodkéw danego konkursu ofert.

UWAGA! Szczegotowy opis zadania musitspojny z kosztorysemferty tzn. musi istnié
logiczna spdéjn& pomigdzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami, jakiestary podgte
w ramach realizacji zadania, a poszczegélnymi kwosziznajdujcymi s w kosztorysie
oferty.

5. Nalezy przedstawd harmonogram planowanych dziatezn. opisa w kolejnaci (w
nastpstwie czasowym) dziatania, jakie oferent zamiepmdp¢ przy realizacji
zadania, z podaniem terminow ich rozpgxa i zak@czenia.Harmonogram w tym
punkcie nalezy przedstawk w podziale na etapy realizacji zadania np. etap
przygotowaweczy, realizacji zadania, podsumowanialeacji lub w oparciu o inn
konstrukcg indywidualnie dostosowan do kadego projektu. Nalg liczbowo
okresli¢ skak dziatax podejmowanych przy realizacji zadaniayté miary musz by¢
adekwatne dla danego zadania, np. liczba podoprebzriiczba indywidualnych
swiadczeé udzielonych tygodniowo, miggiznie itp.). Dodatkowo natg przedstawd
liczbowe rezultaty kadego etapu. W harmonogramie nie uwdgiamy czasu na
sporadzenie kaacowego sprawozdania — zgodnie z olgaujgcym prawem jest to 30
dni po zakaiczeniurealizacji zadania.

Dla przejrzystéci warto przygotow&harmonogram w formie tabeli.



Przykfad:

L.p. | Rodzaj dziatan Okreslenie skali Termin Termin

dziatan rozpocz‘;cia zakonczenia

1. Powolanie i rozpoezie prac 2 osoby marzec 2008 r. marzec 2008 r.
zespotu odpowiedzialnego za
realizacje projektu (wskazanego w
ofercie). Przydziat funkcji i zada

2. Akcja informacyjna, druk ulotek | 2 ogtoszenia na kwiecien 2008 r. kwiecien 2008 r.
wysyika zaprosze stronie

internetowej, 1000
ulotek

3. Podpisanie umow ze wyktadowcam? umowy zlecenia kwiectégmaj kwiecien/maj
(wskazanymi w ofercie) 2008 r. 2008 r.

4, Nabdr uczestnikow na podstawie | 50 uczestnikow kwiecieh/maj | potowa maja
(opisanych w ofercie) kryteriow 2008 r. 2008 r.

5. Przygotowanie materiatow 50 kompletéw | potowa maja | potowa maja
szkoleniowych materiatow 2008 . 2008 .

6. Szkolenie z zakresu 3 dni po 8 godzin | | potowa maja koniec maja

szkolenia 2008 . 2008 .

7. Opracowanie raportu lub 40-50 ankiet, koniec maja 2008 r, | potowa lipca
sprawozdania podsumovwjgego 1 raport 2008 .
szkolenie na podstawie ankiet podsumowujcy
ewaluacyjnych

6. Nalezy opis& jakie g zaktadane rezultaty realizacji zadania, z zach@ewampodziatu
na twarde i mgkkie oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmeuacg adresatow
albo przyczyni si do rozwazania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego
negatywne skutki.

Jako rezultaty naly rozumie bezpdrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego
zadania. Rezultaty dostarczainformacji o zmianach, jakie nagity w wyniku
wdrozenia programu lub projektu u adresatow bémminio po uzyskaniu przez nich
wsparcia.

Rezultaty twarde - gsto jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktéwehgng
adresaci uczestnigz w projekcie. Zalicza sido nich m.in.: zdobycie kwalifikaciji,
znalezienie pracy, znalezienie statego miejsca eszkania. Twarde efekty satwo
rozpoznawalne i mierzalne.

Rezultaty m¢kkie - stanowd stadium przégiowe na drodze do agjniccia rezultatow
twardych. Mana do nich zaliczy np.: popraw umiegtnosci komunikacyjnych,
rozwoj umiegtnosci rozwigzywania probleméw czy zagdzania i planowania swoimi
srodkami finansowymi, a tale wzrost pewndi siebie, poziomu samooceny, popeaw
wizerunku i autoprezentacji, umganos¢ dysponowania czasem, UNiEos¢ pracy w
zespole, czy napisania listu motywacyjnego lub CV.

Nalezy pod& liczbowe okrélenie rezultatéw realizacji zadaniazyfe miary musg
by¢ adekwatne dla danego zadania: np. w ramach replizadania stworzonych
bedzie 5 punktow informacyjnych, przeprowadzonych H2@izin szkolg, 50 osob
uzyska informacje w zakresie....., zakupionych 10haméw dla zwygjzcow, itp.

Czesé Ill oferty - Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadanw punkcie:



1. Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.
2. Nalezy okresli¢ poszczegoélne kategorie wydatkow np.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

koszty administracyjne zwzane z realizagjzadania;
koszty osobowe merytoryczne;
koszty zwizane z uczestnictwem bezZpednich adresatow projektu;
koszty zakupu spetu niezlgdnego do realizacji zadania,
koszty wyjazdow stzbowych oséb zaangawanych w realizagjprojektu;
koszty dziatda promocyjnych.

W ramach wskazanych kategorii ngleokreli¢ poszczegdlne pozycje oraz sposoéb ich
kalkulacji tzn. podéailos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miapy 6ztuki,
godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry itg?pszczegolne pozycje kosztorysu w
dotyczce kosztow osobowych powinny zawiéramformacg o rodzaju umowy jaka
zostanie zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenig itp.

Nalezy pamktaé, ze koszty okrélone w kategoriachKoszty administracyjne zy#dane z
realizacy zadaniaoraz Koszty zakupu spriu zwyzane z realizagj zadania,nie mog
przekracza 10 % wartdci dotacji, kada.

UWAGA! Szczego6towe informacje na temat kwalifikowalciokosztéw znajduj sie w
dokumencie ,Zasady przyznawania i rozliczania dotac budzetu Wojewddztwa dla
organizacji pozargowych i innych uprawnionych podmiotéw prowadygch dziatalnéc¢
pozytku publicznego” (pkt 2.4).

Przykfad kosztorysu zadania:

Lp. Rodzaj kosztow llos Kos Rodzaj |Koszt Ztego z Z tego z finansowych
(koszty ¢ zt miary catkowity | Wnioskowa- |$rodkow wiasnych,
merytoryczne i jed jed (w zh) nej srodkéw z innych
administracyjne nos nos dotacji (w zt) | zrédet oraz wptat i
zwigzane z realizacy | tek tko optat adresatow
zadania) wy (w zh*

l. Koszty administracyjne zwigzane z realizacyj zadania

I.1. Koordynator 4 320 |mies. 1280,00 920 360,00
projektu (umowa
zlecenie)

l.2. | Ksiggowy (umowa |1 500 |obstuga |500,00 500,00 0,00
zlecenie) projektu

Il. Koszty osobowe merytoryczne

11.1. | Wyktadowcy (2 48 30 godz. 1440,00 1 440,00 0,00
umowy zlecenia)

[ll. |Koszty zwi gzane z uczestnictwem bezgoednich adresatéw projektu

[11.1. | Noclegi 100 |50 osoba 5000,00 1760,00 3 240,00
uczestnikow szkole
—50 os. x 2 noclegi
(faktura VAT)




.2 [Wyzywienie 150 |50 |osoba/ |7500,00 | 7500,00 | 0,00

podczas szkolen(a dzien
50 o0s. x 3 dni
(rachunek)
.3 |Wynajem sali 3 200 |dzien 600,00 600,00 0,00
szkoleniowej
1.4 | Materialy 50 20 komplet | 1000,00 1000,00 0,00

szkoleniowe dla
uczestnikow

\A Koszty dziatan promocyjnych

IV.6 | Druk ulotek 1000 | 0,5 |sztuka 500,00 500,00 0,00
informujacych o
projekcie

Ogotem| 17 820,00 | 14 220,00 3 600,00

UWAGA! Powyzsze kwoty, kategorie i pozycje budtowe oraz sposoby rozliazess
przyktadowe inie nalezy ich traktowa jako obowsgzujacych!

UWAGA! Wktad wiasny finansowy i pozafinansowynie mae by¢ nizszy niz wskazany w
ogtoszeniu minimalny wktad wiasny.

UWAGA! Wktad wiasny finansowy podmiotu twarzwytacznie srodki finansowe.
Pozafinansowy wkiad wiasny w realizagadania (npswiadczenia wolontariuszy, zasoby
rzeczowe)est wktadem dodatkowym i nie mae by¢ uwzgledniany w kosztorysie(nalezy

te okoliczna¢ uwzgkdnic w pkt. 3 czsci IV oferty). Oszacowan wartosé¢ wkitadu
witasnego pozafinansowego natg poda¢ w uwagach pod kosztorysem (pkt 3).

3. Nalezy wpisa& uwagi mogce mi& znaczenie przy ocenie kosztorysu (gtdwnie w
przypadku cen odbieggagych od obowjzujacych na rynku lub w przypadku wysokich
kosztow pozycji jednostkowych nale opis&, dlaczego wnioskodawca zdecydowat
sic na dane rozwekanie). Tu naley réwniez pod& oszacowas wartags¢ wkiadu
wiasnego pozafinansowego.

Czesé IV oferty - Przewidywanerodta finansowania zadaniaw punkcie:

1. Nalezy okreli¢, z jakiegozrédia i w jakiej wysokéci (wnioskowana kwota dotacji oraz
srodki wkasnesrodki z innychzrédet oraz wptaty i optaty adresatowgdzie finansowany
koszt realizacji zadania. Zi oferent zamierza pokéyczes¢ kosztéw realizowanego
projektu zesrodkdw Samorgdu Wojewodztwa Mazowieckiego rozdysponowywanych w
ramach innego konkursu ofert, #@knaley pod& te informacg. Nalezy pametac, ze
wymagany minimalny wkiad wiasny nie @® pochodzi z budetu Samorzdu
Wojewoddztwa Mazowieckiego.



Przyktfad:

Zrédio finansowania zt %

Whioskowana kwota dotaciji
14 220,00 80 %

Finansowesrodki wtasne,srodki z innychzrédetl oraz wptaty i optaty
adresatow*
3 600,00 20 %

/z tego wptaty i optaty adresatow zadania:
................... 0,00z ............/

Ogotem 17 820,00 100%

UWAGA! W tabeli naley uwzgkdni¢ wytacznie srodki finansowe. Pozafinansowy wkiad
wiasny w realizagj zadania (npswiadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczoyes} wktadem
dodatkowym i nie maze by¢ uwzgledniany w kosztorysie(Nalezy go uwzgédni¢ w pkt. 3
czesci IV oferty).

UWAGA! Pobieranie optat od adresatébw zadania ( np. zagiushiadczone przez
organizacje lubswiadczone lub wytworzone przezanprzedmioty) jest uzakmione od
deklaracji ztaonej w pkt. 12 i 13 g&ci | oferty. Tym samym oferent okfla czy zadanie
bedzie wykonywane w ramach dziatakoo odptatnej czy nieodptatnej (art. 7 i 8 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakkw pazytku publicznego i o wolontariacie — Dz. U. Nr
96, poz. 873 z p. zm.).

UWAGA! W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieraniebptl adresatéw zadania, a w
statucie podmiotu nie ma zapisu o prowadzeniu dd@fadziatalnéci pozytku publicznego
oferta zostanie odrzucona ze wafiw formalnych (niezgodrié statutowa).

Dopuszczalne jest natomiast zobgweinie adresatéw zadania do pokrycigsciz kosztow
zadania, ktore nie stanoyyprzychodu organizaciji, np. koszt biletéw do muzeum

2. Nalezy uszczegotowi informacje zawarte w tabeli z pkt. Zrddta finansowania).
Nalezy pod& informacg o uzyskanych przez organizaapd sponsorowsrodkach
prywatnych lub publicznych, ktérych kwota zostat@zgledniona w ramackrodkow
wilasnych (poda& nazwy sponsorow publicznychady prywatnych oraz kwoty
wsparcia finansowego). Moa te poda& informacg na tematsrodkow, o ktore
organizacja si stara w zwjzku z danym zadaniem, co do ktérych nie zapadicpes
stosowne decyzje.

3. Nalezy okreli¢ rzeczowy wkiad wiasny w realizgcgadania z orientacyynwycerny,
czyli tzw. wklad pozafinansowy (npswiadczenia wolontariuszy, wykorzystanie
samochodu prywatnego, sali itp.). Wycena wktadezae/ego musi giograniczé do
wartcsci zwigzanej z realizagj zadania, np. nie nalg podaw& wartgci sprzitu
(drukarek, komputeréw, stolikdw, krzeset, itp.), jadynie szacunkowy koszt
korzystania z tego spgts (np. koszt wynajmu klasy czy sali z komputerami)

Czesé V oferty - Inne wybrane informacje dotyege zadaniaw punkcie:




1. Nalezy poda informacg czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywngziat
partneréw przy realizacji zadania ze szczegOlnyneglnieniem administracii
publicznej, wymienigic nazwy tych partnerbw oraz zamieszgeajich krotlgy
charakterystyk (opis). Do oferty naley takze dohczy¢ umowe partnersk lub
oswiadczenie partnera, as|e udziatl partnera polega na realizacjieg@ zadania,
woéwczas zalecane jest getenie statutu partnera (potwierdzonego za zg@drao
oryginatem). Nalgy szczegdtowo opigarolg partneréw w projekcie.

2. Nalezy pod& posiadane zasoby kadrowe, ktore k®nieczne z punktu widzenia
realizacji zadania, np. ogolna liczba osob praogh przy realizacji zadania w tym
wolontariusze oraz inne informacje o zasobach dwagch, w tym o kwalifikacjach
0s06b zatrudnionych przy realizacji zadania.

3. Nalezy pod& informacg czy oferent i placowka (jednostka organizacyjna)
bezpdrednio wykonujca zadanie oraz partnerzy posiadigwiadczenie w realizacji
zada podobnego rodzaju. Nadg krotko opisé rodzaj, skal i wartags¢ zada
podobnego rodzaju zrealizowanych np. wgai dwdch ostatnich lat.

4. Nalezy pod& informacg czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonywani
zadania z podwykonawcow. Nalepod& nazwe oraz rodzaj podwykonawcéw wraz
ze wskazaniem zakresu, w jakingdh uczestnicz§ w realizacji zadania (ktore
pozycje harmonogramu i kosztorysedh realizowane przez podwykonawcéw).

Oswiadczenie oferentaw punkcie:
1) nalery potwierdzé, ze proponowane zadanie w ca@b miesci Sic w zakresie
dziatalngci oferenta, pamgtajagc o wykréleniu niepotrzebnych zapisow
oznaczonych gwiazdk

2) nalezy okreli¢ czy w ramach sktadanej oferty przewidywane jedtigranie optat
od adresatow zadania — poprzez wylaeie niepotrzebnego zapisu oznaczonego
gwiazdlk;

Uwaga! Oswiadczenie musi byzgodne z zapisami w i IV oferty - Przewidywane
zrédta finansowania zadania. Oraz p. 12%scz | Oferty - Dane na temat organizacji
pozaradowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*

3) nalezy pod& dat do ktorej oferent czuje siwigzany ofers, tzn.nalezy poda
dak zakaczenia zadania,

4) nalery potwierdzé, ze wszystkie podane w ofercie informacjezgodne z
aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Miejsce na podpisy: pieez nagtidbwkowa oferenta oraz podpisy oso6b upowanych do
reprezentowania oferenta na zewn i zacggania w jego imieniu zobogzan finansowych
(zawierania umow) oraz sktadaniawdadczeér woli (osoby te musg by¢ wymienione w
Dziale 2 KRS / innym rejestrze/statucie lub upomane na mocy zatzonego do oferty
petnomocnictwa).

II. ZAt. ACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY

Wykaz zagcznikbw musi by zgodny ze stanem faktycznym, a nie powielayliczenie z
rozporzdzenia.

Wraz z wypetnion ofery nalezy dostarczy nastpujace zajczniki:



1. Odpis z Krajowego Rejestru Sdowegolub inny wigciwy dokument stanowcy o
podstawie dziatalni@i podmiotu:

1) w przypadku fundacji i stowarzysze (zgodny ze stanem faktycznym i prawnym,
nie starszy i 12 miesgcy, biogc pod uwag dat terminu sktadania ofert w
konkursie) odpis aktualny z Krajowego Rejestad@vego;

2) w przypadku pozostatych podmiotow — innych dokundentwiasciwych dla
podmiotu;

3) w przypadku niewpisanych do KRS podmiotow dzigdggh na podstawie
przepisow o stosunku Rstwa do Kdciota Katolickiego oraz do innych kciotow
I zwigzkdéw wyznaniowych — dokument fwiadczajcy, ze dany podmiot posiada
osobowd¢ prawry oraz wydane przez wdeiwe wiadze zawiadczenie o osobie
(osobach) upowaionej do skladaniaswiadczeér woli i zachgania zobowjzan
finansowych w imieniu tego podmiotu.

2. Sprawozdanie merytoryczne za poprzedni rok dziatalasci podmiotu. W
przypadku dotychczasowej krétszej dziatdlie- za okres tej dziataldoi.

UWAGA! Sprawozdanie merytoryczne musicébpodpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta na zewn i zacggania w jego imieniu zobowzan finansowych
zgodnie z zapisami Dziatu 2 KRS lub innych gzabnych do oferty rejestrow Iub
petnomocnictw.

3. Sprawozdanie finansowe za ostatni rokzgodne z obowrugcymi przepisami w
przypadku dotychczasowe] krotszej dzialdmo— za okres tej dziataldoi
sporz;dzone na podstawie ustawy z dnia 29 ¥wrize1994 r. o rachunkowi (Dz. U.
z 2002 r. art. 76, poz. 694 z406 zm.)

1) wymagane $ wszystkie elementy: bilans, rachunek wynikow /hiamek
zyskow i strat, informacja dodatkowa (w przypadkako naley zahczy¢
stosowne fwiadczenie zawierage podstaw prawry zwalniapca z
obowigzku sporzdzania);

2) dla podmiotéw dziatagych na podstawie przepiséw o stosunkus®aa do
Kosciota Katolickiego oraz do innych kciotéw i zwigzkédw wyznaniowych,
obowigzkowym dokumentem jestswiadczenie o wydatkowanigrodkow
publicznych w roku olgtym obowhgzkiem sprawozdawcZoi finansowej oraz
oswiadczenie zawierage podstaw prawrg dot. zwolnienia z obowkku
sktadania sprawozdania finansowego.

UWAGA! Wszystkie wymagane elementy twate sprawozdanie finansowe masaye
podpisane

przez osob, ktérej powierzano prowadzenie &girachunkowych podmiotu oraz osoby, ktore
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktewmtrznego § upowanione do
reprezentowania oferenta na zewn i zacggania w jego imieniu zobowzan finansowych
(zawierania umoéw) oraz sktadani@dadczeér woli - zgodnie z zapisami Dziatlu 2 KRS lub
innych zajczonych do oferty rejestréw lub petnomocnictw.



UWAGA! W przypadku ofert, ktorych termin sktadania uptywezed dniem 31 marca
mozliwe jest ztazenie sprawozdania finansowego za rok poprzedyajstatni rok.

4. Umowa partnerska lub gwiadczenie partnera/w przypadku wskazania w pkt. V.1.
Partnera/.

5. Oswiadczenieze oferent nie jest wykluczony z prawa otrzymanitadp zesrodkow
publicznych zgodnie z art. 145 ust. 6 w Zzku z art. 190 ustawy o finansach
publicznych;

6. Statutw przypadku, gdy organizacja nie podlega obowzkowemu wpisowi w
Krajowym Rejestrze Sadowym,;

7. Inne, jesli wymagane, np. dokumenty uposvaajace dam osoly lub osoby do
reprezentowania podmiotu — dotyczy podmiotéw, ki@rdokumencie stanogtym o
podstawie dzialalri@i nie posiadaj informacji o osobach upowvmionych do
reprezentowania podmiotuswiadczenia wtéciwego organu, zageu gtdwnego lub
innego organu wykonawczego, wyagce:

1) upowanienie do sktadania oferty na realizackreslonego zadania publicznego,

2) zgod na zawarcie w imieniu podmiotu sklaglzggo ofed umowy z
Samoradem Wojewoddztwa Mazowieckiego,

3) upowanienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i dgla@nie rozliczé
w tym zakresie.

UWAGA! Terenowe oddziaty organizacji (nieposiagda osobowéci prawnej) mog ztozy¢
wniosek wyhcznie za zgogl zarzdu giéwnego organizacji (tj. na podstawie petnonictera
rodzajowego udzielonego przez zgtgtowny).

UWAGA! Wszystkie zajczniki sktadane w formie kserokopii muashy¢ potwierdzone za
zgodnd¢ z oryginatem przez upovmione do tego osoby.

Na ostatniej stronie kdego z potwierdzanych dokumentow rgleumiescic napis
(piecatke) ,Za zgodnd¢ z oryginalem”, dat potwierdzenia zgodsoi z oryginalem oraz
podpisy uprawnionych oséb wraz z imiennymi pigkami. Jeeli osoby uprawnione nie
dysponug piecatkami imiennymi, strona winna By podpisana petnym imieniem i
nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Pagtesttrony potwierdzanych dokumentow
powinny by parafowane.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek wymaganego 2zaknika Iub niespelnienie przez
ktorykolwiek

z zahcznikbw wymogow wanosci szczegotowo opisanych powsj powodujeodrzucenie
oferty ze wzgéddw formalnych.

UWAGA! W przypadku zieenia przez oferenta wgej niz jednej oferty dopuszczagsi
zalkczenie jednego kompletu aeznikow ze wskazaniem na pierwszej stronie (dopjgaky
ktorej ofercie sj znajduj. Oferta ztaona bez wymaganych aaknikdw jest niekompletna.



1. Oferta jest uznana za kompletn, jezeli:
1) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty;
2) dolgczone zostaty wszystkie wymaganegzahiki;
3) zahczniki spetniag wymogi wanaosci szczegoétowo opisane w punkcie Il instrukcji
Zalgczniki wymagane do oferty

2. Oferta uznana jest za prawidtows, gdy:
1) jest zgodna z celami i zateniami konkursu;
2) ziozona jest na wikxiwym formularzu;
3) ziozona jest w wymaganym w ogtoszeniu terminie;
4) podmiot jest uprawniony do ztenia oferty;
5) oferta oraz zatzniki $3 podpisane przez osoby uprawnione;
6) dziatalng¢ statutowa (dziatalng statutowa nieodptatna lub odptatna) podmiotu
zgadza s z dziedzin zadania publicznegagtiacego przedmiotem konkursu;
7) oferta wypetniona zostata komputerowo, maszynoveqoismem drukowanym.

UWAGAI!!I Oferte wraz z zadcznikami naley zszy i dostarczy w 1 egzemplarzuna jeden

z adresow kancelarii ogolnej Wadu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego: ul.
Brechta 3, ul Jagielfska 26, ul. ks. | Klopotowskiego 5, os@ihie w godzinach: 8.00 —
16.00 lub za paednictwem poczty lub poczty kurierskiej.

UWAGA! W przypadku ofert skiadanych za spednictwem poczty (réwnie poczty
kurierskiej) o zachowaniu terminu decyduje datangi@ pocztowego.

Ofere mazna réwnie przesté drogs elektroniczg z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym na adres Widu Marszatkowskiego podany w ogtoszeniu konkursowym



