1.

zatgcznik nr 2
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KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIE
W RAMACH V EDYCJI PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZALKA”

Miejsce odbywania praktyki

Departament/kancelaria: Departament Organizacji

Wydziat/biuro/delegatura: Delegatura w Plocku

2.

Wymagania wobec kandydata

Kierunek studiow: Administracja, Ochrona srodowiska, Zarzadzanie, Rachunkowo$¢, Ekonomia

Znajomos¢ programéw

Word, Excel, Outlook

komputerowych:
Kluczowe kompetencje/ Umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji, komunikatywnos¢, dobra organizacja pracy
cechy kandydata: wilasnej, asertywnos$c¢
3. Program praktyki (realizowane zadania)
1. | Zapoznanie ze strukturg organizacyjng Urzedu oraz zadaniami realizowanymi przez Delegature.
2. | Sporzadzanie prostych pism/dokumentéw zgodnie z przyjetymi w Urzedzie wzorami i zasadami.
3. | Zapoznanie sie z zasadami kontroli podmiotéw korzystajgcych ze Srodowiska.
4. | Poznanie zasad weryfikacji sprawozdan z zakresu ochrony $rodowiska.
5. | Zapoznanie z realizacjg zadan zwigzanych z edukacjg ekologiczng.
6. | Zapoznanie z zasadami prowadzenia ksiegowosci dochodéw i wydatkéw Delegatury.
7 Poznanie zasad prowadzenia spraw z zakresu wspotpracy Samorzgdu Wojewddztwa z organizacjami
" | pozarzgdowymi i innymi podmiotami wskazanymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Poznanie zasad prowadzenia spraw z zakresu wydawania zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych
8. | i przewozéw regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym na obszarze wykraczajgcym poza
granice jednego powiatu, w tym rozpatrywanie wnioskéw o wydanie lub zmiane zezwolen.
9 Poznanie zasad prowadzenia spraw zwigzanych z procedurg wydania decyzji administracyjnej w zakresie wycinki
" | drzew i krzewOw z terenu miasta Ptocka.
Poznanie spraw zwigzanych ze szczegétowymi warunkami zarzgdzania ruchem na drogach oraz wykonywaniem
nadzoru nad tym zarzadzaniem, kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
10 wszystkich znakéw drogowych, urzgdzen sygnalizacji Swietlnej, urzgdzen sygnalizacji dzwiekowej oraz urzadzen
" | bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach wojewddzkich na obszarze Wojewddztwa
z wytgczeniem drég na obszarach miast na prawach powiatu (Warszawy, Ptocka, Ostrofeki, Siedlec i Radomia),
zgodnie z wykazem drog i odcinkéw drég podlegajgcych kontroli, okreslonym w odrebnym trybie.
11. | Udziat w organizacji szkolen oraz spotkan na terenie dziatania Delegatury.
12 Wsparcie administracyjno-techniczne Delegatury (kopiowanie, skanowanie, porzgdkowanie dokumentéw,

archiwizacja).




